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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

A Racalmasi Polgarmesteri Hivatal a kozérdekti adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének és a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvdnossagra hozatalanak szabalyait az
informaci6s 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény
(a tovabbiakban: Info. térvény), a koézérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes
kézadatkeresd rendszerre, a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozé
részletes szabalyokrol sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kozérdekii adat iranti igény
teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérsl sz6l6 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet,
a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szold
18/2005. (XII. 27.) THM rendelet (a tovabbiakban: THM rendelet) végrehajtasa, valamint a
gazdaségi szervezet ligyrendjében foglaltak alapjan a kévetkezoék szerint hatarozom meg.

I.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabilyzat célja, hogy a Récalmasi Polgérmesteri Hivatal meghatarozza és eldsegitse a
kozérdekli adatok megismerésére vonatkozo Jog érvényesiilését, a kozérdekii adatok
igénylésének és teljesitésének rendjét, az iigyintézésben résztvevé személyeket, rogzitse az
adatokat megismerni kivané személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatdrozza az
adatszolgaltaténak a jogait és kotelezettségeit. Meghatérozza a honlapon kézzétételre keriild
kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért feleldsoknek korét, az
adatkozlé elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositasaval kapcsolatos
kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi
eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a www.racalmas.hu honlapon kézzétételre kertiil.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabélyzat hatélya az alabbi szervekre terjed ki:

Récalmas Véros Onkorményzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat)
tovdbba a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szervre:
Récalmasi Manovar Ovoda és Bolcsode,

Jankovich-kuria Rendezvény- és Turisztikai Kozpont,

Racalmasi Miivelodési Haz és Konyvtar,

Racalmasi Rendezvénykozpont és Sportcsarnok,

Racalmasi Szocialis Kozpont

valamint a Hivatal teriiletén miikdé nemzetiségi onkormanyzatra:
Récalmds Varos Német Nemzetiségi Onkorméanyzat

(a tovabbiakban: Szervezet)

4 Kéltségvetési szerv neve
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2. Ertelmezé rendelkezések

Erintett: barmely informacio alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy.
Azonosithato természetes személy: az a természetes szemely, aki kozvetlen vagy kdzvetett
modon, killondsen valamely azonositd, példaul név, azonosito szam, helymeghatarozé adat,
online azonosit6 vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturélis vagy szocialis azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato.
Személyes adat: az érintettre vonatkoz6 barmely informacié.

Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozo minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallsi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy
szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
szemelyek egyedi azonositdsat célz6 biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és a
természetes személyek szexualis életére vagy szexualis iranyultsdgdra vonatkozé személyes
adatok.

Genetikai adat: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatkozo
minden olyan személyes adat, amely az adott szemely fiziologidjara vagy egészségi allapotara
vonatkozo egyedi informaciot hordoz, és amely elsésorban az adott természetes személybol
vett bioldgiai minta elemzésébol ered.

Biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzire
vonatkoz6 olyan, sajétos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehet6vé teszi vagy
megerdsiti a természetes személy egyedi azonositdsat, mint példdul az arckép vagy a
daktiloszképiai adat.

Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara vonatkozo
szemelyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségiigyi szolgaltatasokra
vonatkozé olyan adatot is, amely informdaciét hordoz a természetes személy egészségi
allapotarol.

Biiniigyi személyes adat: a biintetéeljaras soran vagy azt megel6z6en a biincselekménnyel vagy
a biinteteljarassal osszefliggésben, a biintetéeljaras lefolytataséra, illetve a biincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabb4 a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhaté, valamint a biintetett elééletre vonatkozé személyes adat.
Kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy azt atvevl szerv, szervezet vagy személy
(a tovabbiakban egyiitt: kozfeladatot ellaté szerv) kezelésében 1évé és tevékenységére
vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatisaval Gsszefiiggésben keletkezett, a személyes adat
fogalma ala nem es6, barmilyen médon vagy forméban rogzitett informécié vagy ismeret,
figgetlentil kezelésének médjatol, dnalld vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a
hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabalyozo
jogszabdlyokra, valamint a gazdalkodésra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat.
Kozérdekbdl nyilvinos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetoségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Hozzdjarulds: az érintett akaratanak dnkéntes, hatarozott és megfeleld tdjékoztatason alapuld
egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetleniil
kifejez6 mas magatartés Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozé személyes adatok
kezeléséhez.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurépai Unié kételezd jogi aktusdban
meghatdrozott keretek kozott - dndlléan vagy mésokkal egyltt az adat kezelésének céljat
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meghatérozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozod déntéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja.

Kozos adatkezel: az az adatkezeld, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurépai Uni6
kotelezd jogi aktusaban meghatérozott keretek kozott - az adatkezelés céljait és eszkozeit egy
vagy tobb mdsik adatkezeldvel kézdsen hatarozza meg, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt
eszkdzt) vonatkozo dontéseket egy vagy tobb masik adatkezelével kozosen hozza meg és hajtja
végre vagy hajtatja végre az adatfeldol gozoval.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton vegzett barmely mivelet vagy a
miveletek Osszessége, igy kiilonosen gytjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatdsa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Gsszekapcsoldsa, zarolésa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznal4sanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai Jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, {riszkép) rogzitése.

Biiniildozési célii adatkezelés: a jogszabédlyban meghatarozott feladat- és hatiskorében a
kozrendet vagy a kozbiztonsagot fenyegetd veszélyek megel6zésére vagy elhdritasara, a
blinmegel6zésre, a biinfelderitésre, a biintetdeljaras lefolytatdsara vagy ezen eljarasban vald
kozremiikGdésre, a szabalysértések megel6zésére és felderitésére, valamint a szabalysértési
eljaras lefolytataséra vagy ezen eljarasban valo kozremiik6désre, tovabba a biintetéeljarasban
vagy szabalysértési eljarisban megallapitott jogkovetkezmények végrehajtasara iranyuld
tevékenységet folytato szerv vagy személy (a tovébbiakban egyiitt: biiniildozési adatkezelést
folytat6 szerv) ezen tevékenység keretei kézott és celjabol - ideértve az ezen tevékenységhez
kapcsol6dé személyes adatok levéltari, tudomanyos, statisztikai vagy torténelmi célbél térténd
kezelését is - (a tovabbiakban egyiitt: biiniildozési cel) végzett adatkezelése.
Nemzetbiztonsigi célii  adatkezelés: a nemzetbiztonsagi szolgalatok Jjogszabalyban
meghatarozott feladat- és hataskérében végzett adatkezelése, valamint a rendorség terrorizmust
clharité szervének jogszabalyban meghatdrozott feladat- és hataskdrében végzett, a
nemzetbiztonsagi szolgalatokrél sz61é torveény hatalya ald tartozé adatkezelése.

Honvédelmi célu adatkezelés: a honvédségi adatkezelésrdl sz616 térvény, tovabba a
honvédelemrél és a Magyar Honvédségrol, valamint a kiilonleges jogrendben bevezethetd
intézkedésekrol szol6 torvény, és a Magyar Koztarsasag teriiletén szolgalati céllal tartézkodd
kulfoldi fegyveres erék, valamint a Magyar Koztarsasag teriiletén felallitott nemzetkozi katonai
parancsnoksagok és allomanyuk nyilvantartdsarél, valamint jogallasukhoz kapcsolédd egyes
rendelkezésekrél sz616 torvény hatélya al4 tartozé adatkezelés.

Adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik szemé€ly szamaéra torténé hozzaférhetévé
tétele.

Kozvetett adattovibbitds: személyes adatnak valamely harmadik orszagban vagy nemzetkézi
szervezet keretében adatkezelést folytaté adatkezeld vagy adatfeldolgozo6 részére tovabbitasa
utjan valamely mas harmadik orszagban vagy nemzetkozi szervezet keretében adatkezelést
folytaté adatkezelé vagy adatfeldolgozé részére torténé tovabbitasa.

Nemzetkozi szervezet: a nemzetkdzi kozjog hatalya alé tartozé szervezet és annak alarendelt
szervel, tovabbé olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb dllam koz6tti megéllapodas hozott
Iétre vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott 1étre.

Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetévé tétele,

Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitisa tobbé nem
lehetséges.

Adatkezelés korldtozdsa: a tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozsa céljabol
torténé megjeldlése utjan.
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Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése.
Adatfeldolgozds: az adatkezelé megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozo
altal végzett adatkezelési miiveletek Osszessége.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurépai Unié kotelezd jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezeld megbizasabdl vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus uton kotelezben kozzéteendd
kozérdekd adatot eléallitotta, illetve amelynek a miikidése sordn ez az adat keletkezett.
Adatkazlé: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kozzé az
adatot - az adatfelel6s altal hozz4 eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi.

Adatdllomdny: az egy nyilvéantartasban kezelt adatok Osszessége.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezels vagy adatfeldolgozo
kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére irdnyulé miiveleteket végeznek.
EGT-dllam: az Eurépai Unié tagillama és az Eur6pai Gazdasagi Térségrol szol6
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az 4llam, amelynek allampolgara az Eurépai
Unié és tagéllamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrél sz6lo megallapodasban nem
részes allam kozott 1étrejott nemzetkdzi szerzédés alapjan az Eurépai Gazdasagi Térségrél
52616 megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez.

Harmadik orszdg: minden olyan allam, amely nem EGT-dllam.

Adatvédelmi incidens: az adatbiztonsdg olyan sérelme, amely a tovébbitott, tarolt vagy mas
mddon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvdnossagra hozatalat, vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Profilalkotds: személyes adat barmely olyan - automatizalt médon térténé - kezelése, amely az
érintett személyes jellemzdinek, kiilénosen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi
helyzetéhez, egészségi allapotahoz, személyes preferencidgihoz vagy érdeklddéséhez,
megbizhatosdgihoz, viselkedéséhez, tartdzkodasi helyéhez vagy mozgdséhoz kapcsolodd
Jellemzéinek értékelésére, elemzésére vagy elOrejelzésére iranyul.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezel, illetve az adatfeldolgozo
hozzaférhetévé tesz.

Alnevesités: személyes adat olyan modon torténd kezelése, amely - a személyes adattol
elkiilonitve tarolt - tovabbi informécié felhasznalasa nélkiil megéllapithatatlannd teszi, hogy a
szemelyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithaté természetes személyhez ne
lehessen kapcsolni.
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IL.
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

A Polgarmesteri Hivatalnak lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében 1év6 kozérdekii adatot
barki megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, minésitett adat, vagy a kozérdekii
adatok nyilvdnossagahoz valé jogot torvény korlatozza. A kézérdekii adatok megismerésével
es nyilvanossagaval dsszefliggésben az lizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykonyvben
foglaltak az iranyadok. A kozérdekii adatok nem ismerhetdek meg, illetve nyilvanossaguk
korlatozhat6 az Info. térvény 27. §-4nak rendelkezései szerint. Kozérdekbdl nyilvanos adat a
kozfeladatot ellato szerv feladat- és hataskorében eljaré személy neve, feladatkore, munkakdore,
vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval Osszefliggd egyéb személyes adata, valamint azok
a személyes adatai, amelyek megismerhetéségét torvény eloirja.

Az Onkormaényzat és végrehajto szerve feladat- és hataskdrébe tartozod dontés meghozatalara
irdnyul6 eljards sordn készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a
keletkezésétél szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél rovidebb idét is
meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyzé az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizarasdhoz fliz6d6 kozérdek silyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétdl szamitott tiz éven
beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv torvényes miitkodési rendjét, vagy
feladat- és hatdskorének illetéktelen kiilsé befolyastél mentes ellatasat (igy kiilondsen az adatot
keletkeztetd allaspontjanak a dontések el6készitése soran torténé szabad kifejtését)
veszélyeztetné.

A kozérdekii adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovébbiakban egyiitt: kozérdeki adat)
megismerésére igényt kell benyljtani a Racalmasi Polgérmesteri Hivatal 2459 Racalmas,
Szigetf6 utca 11-13. Az igény benytjtasaval egyidejiileg kezdetét veszi az eljaras. A kozérdekii
adat megismerése iranti igényt szoban kozolheti, illetve irasban barki téritésmentesen
benyjthatja fiiggetleniil att6l, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalas vagy mas
személy, illetve szervezet részére torténd tovabbitas céljabol igényli.

Szdbeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kévetkezd helyen és idoben:

Személyesen tigyfélfogadasi idében:
HEtfo: 8 oratol 12 oraig

Kedd: iigyfélfogadas nincs

Szerda 8 oratol 12 oéraig, 13 oratol 17 oraig
Csitortok: tigyfélfogadas nincs

Péntek: 8 6ratdl 12 oraig.

Telefonon tigyfélfogadasi idében:
(25) 517-850 Titkarsag

Irasbeli igénybejelentést a kovetkezé modokon lehet tenni:
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Személyesen: Racalmasi Polgarmesteri Hivatal 2459 Racalmas, Szigetf6 utca 11-13.
Postai uton: Racalmasi Polgarmesteri Hivatal 2459 Racalmas, Szigetf6 utca 11-13.
Elektronikus uton: info(@racalmas.hu

Az igényld kérheti:
- kozérdekii adatokkal kapesolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- kdzérdekll adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintést,
- kozérdekii adatokat tartalmazo iratokrol térténd masolat készitését.

A kozérdek( adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felelds szervezeti egységek és személyek
listajat az 1. szamu melléklet tartalmazza.

Az Info. torvény altal meghatarozott altalanos kozzétételi listat, az adatk6zl6 megnevezésével
a 2. szdmu. melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, IL.
tevékenységre, mikddésre vonatkozo adatok, I11. gazdalkodasi adatok).

2. A szobeli tajékoztatas szabdlyai
A kozérdekii adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsddlegesen irasban kell teljesiteni,
az eloterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.racalmas.hu honlapon vagy irdsos formédban az
dnkormanyzat hirdet6tabldjan mar nyilvanossagra keriilt, igy az az igénylonek
irasos forméban is elérheto,

b.) amennyiben az igényl6 szoban kéri a vélaszt,

¢.) amennyiben az igény az Onkorményzat eljarasara, az alkalmazott jogszabélyokra
vonatkoz6 altalanos tdjékoztatassal teljesitheto;

d.) széban azonnal teljesithetd €s az igénylo szdmdra kielégitd.

A kozérdeki adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett ligy lgyintézdje — a megkeresés formajatol fliggden — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvélaszolni, amennyiben az ligy természete nem igényli az irasbeli
tajékoztatast és a kérelmez6 nem kéri a valasz {rasban vagy informatikai uton (cd, dvd) torténd
rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrol az igyintézo koteles az tigy
szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét tartalmazo feljegyzést
késziteni és azt az iigyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérol, illetve tartalmardél a
koltségvetési szerv vezet6je 8 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tdjékoztatas tényét a
feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eldterjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli
tajékoztatassal nem teljesithet6 az tigyintéz6 kozli az igényldvel, tovabba tajékoztatja az irdsos
megkeresés modjairdl és formdjardl. Az tigyintézo feljegyzést készit a megkeresésrél, melyrdl
a koltségvetési szerv vezetje 8 munkanapon beliil tdjékoztatni kell. A tdjékoztatas tényét a
feljegyzésen igazolni kell.
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2. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét irasban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az altala irt tetszoleges formaban nyujthatja be a I1.1. pontban meghatarozott
moddon. Ha az adatigénylés elektronikus uton, de nem a II.1. pontban meghatarozott e-mail
cimre érkezik, a polgarmesteri hivatal minden dolgozdja kételes a més e-mail cimre érkezett
igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus uton beérkezett kérelmeket papirra kell
kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 3. szdmii mellékletét képezi. A tetszoleges formaban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szereplé informaciokat.

A jegyzd a beérkezett igénylolap alapjan irasban kijeloli az adatszolgaltatasra kotelezett
személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelenté lap a polgarmesteri hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhetd,
valamint a www.racalmas.hu honlaprol is letolthetd.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgéltatasra kételezett koztisztviseld 8 napon beliil
teljesiti, és 4tadja a jegyzd/szervezeti egység vezetdje részére, aki az adatok fellilvizsgalatat
kovetden a legrovidebb ido alatt, de a kérelem érkezésétdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil
irasban tdjékoztatja a kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviseld azt a
jegyzbének haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a jegyzo a 15 napos hataridot egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyr6l az igénylonek az igény kézhezvételétdl szamitott 8
napon belil tajékoztatést kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének dltalinos szabailyai

A kérelmezé igénylésében koteles az dltala igényelt kozérdeki adatot (adatokat) egyértelmiien
¢és konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmi, vagy nem kellden konkrét igényt a kérelmet
benyujtonak pontositas céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasaért a
jegyzo a felelos.

Amennyiben az igényl6 nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkdzlésre kijelolt
dolgoz6 koteles abban segitséget nyujtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni és a
jegyzbt tajékoztatni. Amennyiben az igényl6 a felhivasban megadott hataridén beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére allo adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekl adat megismerése iranti igény eldterjeszthetd az igényl6 anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvi igénylo
az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.
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Amennyiben a kézérdek(i adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhet6
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athuzéssal).

Az adatigénylésnek kozértheté forméaban és - amennyiben az aranytalan ko6ltséggel nem jar - az
igényl0 altal kivant technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem
lehet elutasitani arra val6 hivatkozassal, hogy annak kézértheté formaban nem lehet eleget
tenni.

Ha az igényl6 altal kért modon nem teljesitheté az adatszolgéltatds, az igénylét fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kdvetden — a hianyzé adatok vonatkozasiban nyilatkozattételre.

Az Adatkezelé a kozérdekii adatot tartalmazo adatbézisrol torténd mésolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit
meg, amely megéllapitdsinak szabalyait a 4. szdmii melléklet tartalmazza. A koltségtérités
Osszegeér6l, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld
lehetéségeirdl az igényl6t az igény beérkezését kévetd 15 napon belill tajékoztatni kell.

Az igényl6 a koltségtérités dsszegérdl kapott tajékoztatas kézhezvételét kovets 30 napon beliil
nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A taj€koztatds megtételétdl az igényld
nyilatkozatanak az adatkezeldhoz vald beérkezéséig terjedd idStartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre 4116 hatariddbe nem szamit bele. Ha az igénylé az igényét fenntartja,
a koltségtéritést az adatkezeld altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridében kételes az
adatkezel6 részére megfizetni.

A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemeket kell figyelembe
venni:
a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kéltsége, valamint,
b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége hatdrozza meg.

Az adatigénylésnek a kozfeladatot ellato szerv nem kételes eleget tenni, ha az igény teljesitése
a) a kozfeladatot ellatd szerv tényleges kezelésében nem 1évo — igy kiilondsen az
iranyitasa vagy feliigyelete alatt 4116 kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évé — adat
beszerzését, begyiijtését, vagy
b) a kozfeladatot ellaté szerv tényleges kezelésében 1évo kozérdekii adatok vagy
kozérdekbdl nyilvanos adatok dsszevetése utjan a kezelésében 1évé adatokhoz képest
Uj adat eldallitasat
tenné sziikségessé.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igénylot e torvény
alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrol valé tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését
kévet6 15 napon beliil irasban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kzélte —
elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét. Az elutasitott kérelmekrol, valamint az
elutasitasok indokair6l az adatkezeld nyilvantartast vezet.

A kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak a
birésagi jogorvoslatra vonatkozé tajékoztatast — beleértve az eljaré birésdg megnevezését,
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valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem
a polgdrmesteri hivatalban kezelik, akkor errél a jegyz6 8 naptéri napon beliil téjékoztatja az
igénylot.

Az elutasitott kérelmekrol, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrél a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsidg Hatosagot minden év januér 31.
napjdig tdjékoztatni sziikkséges. A nyilvéntartas vezetéséért és az adatok megkiildéséért az
Igazgatasi el6ado 1. felelds.

4. A jogorvoslat szabdlyai a kézérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényl6 a kozérdekd adat megismerésére vonatkozé igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva 4llo, vagy az adatkezel6 4ltal az Info tv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott
hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltsegtérités Gsszegének feliilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat (az ezen alcim
alkalmazasaban a tovabbiakban: per) azzal, ho gy a perben a polgari perrendtartasrél sz616 2016.
évi CXXX. torvény (a tovabbiakban: Pp.) rendelkezéseit az ezen alcimben meghatarozott
eltérésekkel kell alkalmazni.

A megtagadds jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért megallapitott
kdltségtérités dsszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.

Il
A KOTELEZOEN K(")ZZE’:TEEh{Dé ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kézérdekii adatok nyilvinossiga

Az 6nkormanyzat és a polgarmesteri hivatal feladatkdrébe tartozéd tgyekben — kiilondsen az
allami €s 6nkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasdra, az allami és 6nkorményzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznéldsira és az erre kotott szerzodésekre, a piaci
szereplok, a maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizarélagos jogok
biztositasara vonatkozoan — a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatisanak biztositisa és
kotelezettségének teljesitése a jegyzé feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel,
tajékoztatassal hozzaférhetové teszi az onkormdnyzat és a polgarmesteri hivatal
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tajekoztatasi kotelezettség az Info. torvény és az THM rendelet figyelembevétele mellett
kiterjed kiilondsen a szerv:

- hataskorére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,

- birtokdban 1év6 adatfajtékra,

- gazdalkodaséra vonatkozd adatokra.

Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.

12



A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének és a kotelezoen kozzéteendsd adatok
nyilvénosségra hozataldnak szabalyzata

Az adatk$zlének gondoskodni kell:

a) a kozzétételi listakon szerepld adatok eldallitasarol és hataridore torténd megkiildésérol,

b) a kozzétételre keriilé adatok pontossagardl, szakszerliségérol és aktualitasarél kozzététel
elott és utan,

c) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.

A szervezeti egységek vezetdi a feleldsségi koritkbe tartozo adatok kozzétételével kapcsolatos

meghatarozott feladatokat a szervezeti egysegen belill kijelolt felelés személyek utjan is

ellathatjak.

A kozérdekli adatokat Récalmas Varos Onkormanyzata honlapjan a www.racalmas.hu
honlapon kell kozzétenni. A kozzétételrdl a jegyzo a kijeldlt Igazgatasi el6ado 1. utjan
gondoskodik. Az adat frissitéseket az adatban bekdvetkezett valtozast kévets 15 napon beliil el
kell végezni.

Az énkormanyzat honlapja mikdésének biztositasaért, az adatkozl6 feladatainak ellatasaért a

sajtoreferens a felels, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdekii adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstrukturdjanak,
formajanak kialakitasarol, folyamatos lizemeltetésérol, az esetleges iizemzavar
elharitasérol,

b) a hozzd megkiildstt adatoknak a honlapon torténd  kozzétételérsl, folyamatos
elérhetéségérol, frissitésérdl és arrol, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett
kézérdekt adat melyik hivatali egységtol szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

¢) a kozzétett adatok hitelességérél (az adatfelelés altal kozlésre atadott adatokkal valo
egyeziségérol),

d) az adatdlloméany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés, modositas
elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérsl,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitdsanak naplozasarél, a
napléadatok mentésérol,

f) az adatfelelésck elérhetéségi adatainak és a kizzétételi egységek adatainak nyilvantartasarol
€s a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

A jegyzd - a Hatosag véleményének kikérésével tovabbi kotelezéen kozzéteendd adatkort
hatérozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kdzzétételi lista).

A jegyz6 a kozzétételi listaban nem szerepld kézérdeki adatokra vonatkozd adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgélja az altala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentds
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelés a kozzéteendd adatokat az adatkézlvel egyeztetetve elektronikus tton vagy
elektronikus adathordozon, kdzzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban, 15 napon beliil eljuttatja az adatkézl6hoz vagy kozvetleniil az adatbazisba
rogziti. A felhaszndlé ltal kitsltendé nyomtatvanyokat, trlapokat az adatfelelds letolthetd.
szerkesztheté formatumban kiildi meg adatkozlének. illetve ilyen formatumban teszi kozzé.

Az adatfelelés minden esetben ellenérzi az adatkézléhoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOségét.
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Az adatkdzI6 ellenérzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansig esetén, a hianyosség kikiisz6boléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatkozl6 a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos eseménynek, iddpontnak,
valamint az adatfelelds és az adatkozlé személy nevének naplozasarol.

Az adatkoz16 gondoskodik a naplozott adatallomany megsemmisités, illetéktelen személy altali
modositds, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasa
elleni védelmérél, biztositja, hogy a naplé tartalméhoz csak arra feljogositott személyek
férhessenek hozza, a naplorol biztonsagi mésolatot készit.

3. A kozérdeki adatok helyesbitése, frissitése és eltiavolitisa

Az Onkorményzat honlapjén szereplé kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatasért sajtoreferens a felelds.

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy iddszeriitlenné valasa, illetve ilyen adatok
feltarisa esetén az adatfelelés eldéllitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekii adatokat
tartalmazo, kiilon jogszabalyban meghatérozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett atadja az adatkdzlonek.

A kozzétett adat eltavolitdsanak sziikségességérdl az adatfelelds is értesitheti az adatkozlot, aki
az eltavolitas irdnt a megjeldlt idSpontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepl6 kozérdekii adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a véltozasra,
valamint a korabbi adat elérhetdségére.

A kozérdekli adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplozni kell a bekovetkezé esemény datumat és idépontjat, valamint az azt
kezdeményezo felhasznald nevét.

A honlapon szereplé kozérdekii adatok a honlaprol kozzétételtdl szamitott egy évig a honlaprél

nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol torténd eltavolitasanak idopontjara, illetve

eléz0 allapota archivaldsanak (honlapon tartasanak) idétartaméra a szabalyzat 2. szamu
mellékletében eldirtak az irdnyadok az alabbiak szerint:

— amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartésat irja elo, az
adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megdrzési idé elteltéig nem sziintetheté meg,
az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az @j allapot fellelhetéségét, az archivumban
elérhet6 adat elavulasat egyértelmiien fel kell tiintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehet elérhetévé a honlapon,

—  a frissitett adat 0j 4llapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat
el6zo dllapoténak archiv allomanyban valo elérhetségét.
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V.
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyzd rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld igényekrél és az Info. torvény végrehajtasdval Osszefliggd
kotelezettségek teljesitésérol évente majus 31-ig beszamol a Képviseld-testiilet felé. A
beszdmold alatdmasztasat szolgalé informacidkat a szervezeti egységek vezetdi méjus 15-ig a
Jegyzd rendelkezésére bocsatjdk. A beszamold adattartalma kiterjed az adatigénylések
megjelolesére, az adatszolgaltatas formaja és az igénylék 4ltal megtéritett koltség Gsszegére.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2026. januér 1 napjan Iép hatélyba.

A jegyzbnek kell gondoskodni, hogy a szabélyzatban foglalt elirasokat az érintett munkatarsak
megismerjék, annak tényét a szabalyzat 5. szdmi mellékletében szereplé megismerési
nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Az érintett dolgozok munkakori leirasaban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett

felel6sségi, hatés- és jogkoroket, melyek elkészitéséért koltségvetési szerv vezetdje a felelds.

Kelt, Racalmas, 2026. marcius 16.
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1. szamu melléklet
A kozérdekii adatok szolgiltatasira kijelolt személyek

Ricalmas Viros Onkormanyzat és Ricalmasi Polgarmesteri Hivatal

Polgarmester titkarsag Igazgatasi el6ado I1. 25/517-850
Jegyz6 Jegyzd 25/517-866

Aljegyz6 Aljegyz6 25/517-861

Pénziigyi csoport Pénziigyi csoportvezetd 25/517-858
Adocsoport Adotigyi eldado 1., I1. 25/517-563
Szocialis ligyek, Anyakonyv, Népesség Igazgatasi eloado 1. 25/517-853
Telepiilés lizemeltetés, fejlesztés Miiszaki tigyintézé 25/517-856

Racalmdsi Manoéviar Ovoda és Boleséde

Féigazgato Féigazgato 25/517-843

Jankovich-kiiria Rendezvény- és Turisztikai Kézpont

Intézményvezeto Intézményvezetd 25/440-020

Ricalmasi Miivelodési Haz és Konyvtar

Intézményvezetd Intézményvezetd 25/440-456

Racalmasi Rendezvénykézpont és Sportcsarnok

Intézményvezetd Intézményvezeté 30/632-2721

Racalmasi Szocialis Kézpont

Intézményvezetd Intézményvezetd 25/440-440

Récalmds Viros Német Nemzetiségi Onkormanyzat

Elndk Elnok 20/355-8929
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

L. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szdmii melléklet

Adat Frissités Megérzés

1. | A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, A véltozasokat kdveten | Az eléz6 allapot torlendd
székhelye, postai cime, telefonszama, azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
ligyfélszolgdlatanak elérhetéségei

2. | Akozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése | A valtozasokat kovetden | Az eléz06 allapot torlendd
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. | Akozfeladatot ellaté szerv vezetdinek és az A valtozasokat kévetéen | Az elézo allapot torlendé
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, azonnal
beosztasa, elérhetbsége (telefonszama,
elektronikus levélcime)

4. | A szervezeten beliil illetékes iigyfélkapcsolati A valtozasokat kovetéen | Az eldz6 allapot torlends
vezetd neve, elérhetdsége (telefonszama, azonnal
elektronikus levélcime) és az iigyfélfogadasi rend

5. | Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszdma, A viltozasokat kovetden | Az el6zé allapot torlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, azonnal
elérhetdsége

6. | A kozfeladatot ellaté szerv irdnyitasa, A viltozasokat kdvetéen | Az eldzo allapot 1 évig
feliigyelete vagy ellenérzése alatt 4116, vagy azonnal archivumban tartasaval
alarendeltségében mitkodé mas kozfeladatot
ellaté szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

7 | A kozfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdonaban | A valtozasokat kivetden Az el6z6 éllapot 1 évig
allo, illetve részvételével miiksdd gazdalkodo azonnal archivumban tartasaval
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefonszdma elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellaté szerv részesedésének mértéke

8. | A kozfeladatot ellaté szerv éltal alapitott A viltozasokat kdvetéen | Az elézo allapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetésége | azonnal archivumban tartasaval
(postai cime, telefonszama, elektronikus
levélcime), alapité okirata, kezelé szervének
tagjai

9. | A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott A viltozasokat kbveten | Az el6zé allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a azonnal archivumban tartasaval
koltségvetési szervet alapité jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapité hatarozat, a
koltségvetési szerv alapito okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetésége, miikdési engedélye

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok | A valtozasokat kovetden | Az elozd allapot 1 évig
neve, a szerkesztoség és kiado neve és cime, azonnal archivumban tartasaval
valamint a fészerkesztd neve

11. | A kézfeladatot ellatd szerv felettes, illetve A viltozasokat kovetden | Az el6z allapot 1 évig

feliigyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kézfeladatot ellaté
szerv felett térvényességi ellenérzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

azonnal

archivumban tartasaval
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II. Tevékenységre, mlikddésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Megérzés

A kézfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét
és alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozé alapveté jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozé eszkozok, valamint a
szervezeti €s milkodési szabalyzat vagy tigyrend,
— ha azzal rendelkezik — az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes
szdvege

A vialtozasokat kdvetden
azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a
fovdrosi és varmegyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellato szerv feladatardl,
tevékenységérol szo16 tajékoztaté magyar és
angol nyelven

A vialtozasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A helyi 6nkorményzat énként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatési, 6nkorméanyzati, és egyéb
hatésagi tigyekben ligyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd szerv
megnevezese, hataskor gyakorlasanak atruhazésa
esetén a ténylegesen eljaré szerv megnevezése,
illetékességi tertilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmaényok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatérozésa,
alapvet eljarasi szabalyok, az eljarast megindité
irat beny(jtasanak modja (helye, ideje),
ugyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az ligyek
intézését segitd utmutatok, az iigymenetre
vonatkozo tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt let6ltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet6 elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolodé
Jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az iigyfelet
megilleté jogokrdl és az ligyfelet terheld
kotelezettségekrol

A viéltozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellat6 szerv éltal nytjtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kdzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kizszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A viéltozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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6. | A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott A véltozasokat kovetden | Az eléz6 allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartisok leiré adatai | azonnal archivumban tartdsaval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idotartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdéives adatfelvétel esetén a kitdltends
kérdoiv); a kozfeladatot ellatd szerv altal —
alaptevékenysége keretében — gyiijtitt és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés médja, a
masolatkészités koltségei
7. | A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
kiadvényainak cime, témaja, a hozzaférés mddja, archivumban tartisaval
a kiadvény ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke
8. | A testilleti szerv dontései elokészitésének rendje, | A valtozasokat kovetden | Az elozé allapot 1 évig
az llampolgari kbzremiikdés (véleményezés) | azonnal archivumban tartasaval
modja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, lilésének jegyzokonyvei, illetve
Gsszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabdly nem korlatozza
9. | A torvény alapjan kézzéteendd Torvény eltérod Az el6z6 éllapot 1 évig
Jjogszabalytervezetek és kapcsolddd rendelkezése hidnyabana |archivumban tartaséval
dokumentumok; a helyi dnkormanyzat benyujtas idépontjat
képviseld-testiiletének nyilvanos iilésére kovetden azonnal
benyujtott eléterjesztések a benyujtas
idépontjatol
10. | A kdzfeladatot ellatd szerv altal kdzzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kdzlemények archivumban tartasival
1. | A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval
12. | A kézfeladatot ellato szervnél végzett A vizsgalatrol sz616 Az el6z6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapesolatos vizsgélatok, jelentés archivumban tartasaval
ellenérzések nyilvanos megéllapitasai megismerését
kovetden
haladéktalanul
13. | A kdzérdekii adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az eldz6 allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetdsége, az
informécids jogokkal foglalkozé személy neve
14. | A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
vonatkozo, jogszabalyon alapulé statisztikai archivumban tartasaval
adatgylijtés eredményei, iddbeli valtozasuk
15. | A kdzérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezé Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgéltatas adott szervre archivumban tartaséval
vonatkozd adatai
16. | Azon kozérdekii adatok hasznositésdra iranyulé | Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
szerzOdések listdja, amelyekben a kizfeladatot archivumban tartasaval
ellitd szerv az egyik szerz6do fél
17. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évé A viltozasokat kovetden | Az el6z6 éllapot 1 évig

kozérdekii adatok felhasznalasara, hasznositasara
vonatkozo altalanos szerzédési feltételek

azonnal

archivumban tartasaval
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18.

A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozé kiilonds
és egyedi kozzétételi lista

A viltozasokat kovetden
azonnal

Az eldz6 allapot térlendd

19.

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levé, a
kozadatok ujrahasznositésarél sz6l6 torvény
szerint jrahasznosités céljéra elérhetd kulturalis
kozadatok listaja a rendelkezésre allé
formatumok megjelélésével, valamint a
kozfeladatot ellato szerv kezelésében levé,

a kozadatok tjrahasznositésarol szol6 torvény
szerint Ujrahasznosithat6 kézadat tipusokrél valo
tajékoztatas, a rendelkezésre 4llé formatumok
megjeldlésével

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az eldz6 éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

20.

A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis
kézadatok tjrahasznositisara vonatkozé
altalanos szerzddési feltételek elektronikusan
szerkeszthet6 véltozata

A viéltozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

21.

A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis
kozadatok jrahasznosités céljabol torténs
rendelkezésre bocsatasaért fizetendé dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamités alapjat képezo
tényezokkel egyiittesen

A valtozasokat kévetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

22:

A kozadatok wjrahasznositasarol sz6l6 torvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A valtozasokat kdvetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot térlendd

23.

A kézfeladatot ellato szerv altal megkétott, a
kozadatok Gjrahasznositésarél sz6l6 torvény
szerint kétott kizardlagos jogot biztositd
megiéllapodasok szerzodé feleinek megjelslése, a
kizérélagossag idotartamanak, targyanak,
valamint a megéllapodas egyéb lényeges
elemeinek megjelSlése

A véltozasokat kévetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

24,

A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a
kozadatok tijrahasznositésarol szolé torvény
szerint a kulturalis kozadatok digitalizalasara
kizérélagos jogot biztosité megéllapodasok
szdvege

A viéltozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 éllapot torlendd

25,

A kdzadatok jrahasznositésarél szol6 torvény
szerinti azon jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabalyozd eszkoz, kdzszolgaltatasi
szerzbdés vagy mas kotelezd erbvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére
mutato hivatkozas), amely az tjrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathatd kdzadat
gyljtésével, eldallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével dsszefliggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbol valo fedezését irja el a
kozfeladatot ellatéd szerv részére

A véltozasokat kovet6 15
napon beliil

"

Az el6z6 allapot torlendd
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II1. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellat6 szerv éves koltségvetése,
szamviteli térvény szerint beszamoldja vagy éves
kéltségvetés beszamoldja

A véltozasokat kdvetden
azonnal

A kozzétételt kovetd 10
évig

A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozd
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviselSk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint kéltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nywjtott juttatasok
fajtaja és mértéke Hsszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartaséval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nytjtott, az
allamhaztartasrol sz6l6 térvény szerinti
koltségvetési timogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a timogatés
céljara, dsszegére, tovabba a timogatasi program
megvalésitasi helyére vonatkozé adatok, kivéve,
ha a kozzététel elott a koltségvetési timogatést
visszavonjak vagy arrdl a kedvezményezett
lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kdvetd 5
évig

Az allamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozé
vagyonnal torténé gazdalkoddssal dsszefligg,
o6tmillio forintot elérd vagy azt meghalado értéki
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni
értékii jog 4taddsara, valamint koncesszioba
adasra vonatkozo szerzodések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzddést k6to felek neve, a
szerzOdés értéke, hatarozott idére kotott
szerzddés esetében annak id6tartama, valamint
az emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi céli beszerzések adatai és a mindsitett
adatok, tovabba a kozbeszerzésekrdl szolo 2015.
évi CXLIIL torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerzGdések adatai kivételével

A szerz6dés értéke alatt a szerzodés targyaért
kikatott - altaldnos forgalmi adé nélkiil szamitott
- ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb Gsszeget kell figyelembe
venni. Az idészakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb idotartamra kotott - szerzédéseknél az
érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy
évre szamitott Gsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6do féllel
kotott azonos targyn szerzodések értékét egybe
kell szamitani

A dontés meghozatalat
koévetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5
évig
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A koncessziérol szol6 térvényben meghatarozott Negyedévente A kiilén jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyézati kiirasok, palyazok meghatérozott ideig, de
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok, legalabb 1 évig

palyéazat eredménye) archivumban tartasaval
A kézfeladatot ellato szerv altal nem Negyedévente A kiilén jogszabélyban
alapfeladatai elltasara (igy kiilonosen egyesiilet meghatérozott ideig, de
tamogatésara, foglalkoztatottai szakmai és legalabb 1 évig

munkavillaléi érdek-képviseleti szervei szaméra, archivumban tartaséval

foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis,
szocidlis €s sporttevékenységet segité szervezet
tamogatasdra, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal Gsszefliggd kifizetésre) forditott,
6tmillié forintot meghalado kifizetések

Az Eurépai Unié timogatasaval megvaldsulé Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozé archivumban tartasaval
szerzGdések

Kdzbeszerzési informaciok (éves terv, Gsszegzés Negyedévente Legalabb 1 évig

az ajanlatok elbiralasarél, a megkotott archivumbantartésaval

szerzddésekrdl)




A kozérdek adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének és a kotelezden kozzéteendo adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

3. szamu melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulé igénybejelentés
Az igénylé személy vagy szervezet neve:

.................................................................................................................

.................................................................................................................

.................................................................................................................

Az adatkérés idépontja: ....................................

Az adatkérés teljesitésének médja (a megfelels szovegrész alahizandé):
Az adatokrdl szobeli/irasbeli tdjékoztatast kérek

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani

Az adatokrol masolat készitését igényelem

Nyilatkozat
Y1110} ) (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmeriil koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfelel6 szovegrész alahizando):
Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairdsaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé koltségeket nem
vallalom az &ltalam kért informéciokrél csak olyan forméban és modon kaphatok tajékoztatast,
ami nem okoz koltségeta ................. Onkorményzatnak. Tudomasul veszem, hogy az igény
visszavondsa esetén az adatok eldallitasaval Osszefliggésben visszavonasig felmeriilt
koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfelelé szovegrész alahiizando)

szeméelyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kovetkezo cimen, illetdleg személyes atvételkor a kévetkezd elérési helyen
kérek értesitést:

Telefonszam: ............ooooooiiiiiiiiiiiii

LTI wimnssmnnsonsimnn minsin bn e s s maresmonasss

igényld aldirdsa
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A kozérdeki adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének és a kotelezéen kozzéteendd adatok
nyilvanosségra hozatalédnak szabalyzata

4. szamu melléklet

A kozérdekii adatok elgallitasi koltségeinek mértéke

Az Info. torvény 29. § (5) bekezdésében meghatarozottakra és a kozérdekii adat iranti igény
teljesitéséért megéllapithato koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben foglaltak szerint kell megéllapitani.

A kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérdl szolo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet 5-6. §-a értelmében:

5. § A kozérdekii adat irdnti igény teljesitéséért fizetendd koltségtérités megallapithato
mértékébe nem szamithat6 bele az az - adatigénylének visszafizetends - Osszeg, amellyel az
Infotv. 29. § (4) bekezdése alapjan az adatigénylés teljesitését megel6zéen megfizetett
koltségtérités az adatigénylés teljesitésének az 1-2. § alapjan meghatarozott tényleges koltségét
meghaladta.

6. §A koltségtéritésnek az 1-2. § alapjan meghatarozott mértéke tekintetében az Infotv. 29. §
(3) bekezdése szerint koltségtéritésként megéllapithatd

a) legalacsonyabb Gsszeg mértéke 10 000 Ft,

b) legmagasabb Osszeg mértéke 190 000 Ft.
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A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének és a kotelezoen kozzéteends adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

Fiiggelék
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet

oo

a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté kiltségtérités mértékérsl

A Kormany az informéaciés énrendelkezési Jogrol és az informacidszabadsagrol sz616 2011, évi CXIL. torvény 72.
§ (1) bekezdés b) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, az Alaptdrvény 15. cikk (1) bekezdésében meghatarozott
feladatkorében eljarva a kovetkezdket rendeli el:
1. § (1) Az igényelt adatokat tartalmazo adathordozé koltségeként az alabbi mértékek vehetok figyelembe:
a) papir alapon nyijtott szines méasolat esetén az adathordozé kézvetlen Onkoltsége, de legfeljebb

aa) 130 Ft/méasolt A/4-es oldal,

ab) 260 Ft/masolt A/3-as oldal,
b) papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozé kozvetlen 6nkdltsége, de legfeljebb

ba) 12 Ft/masolt A/4-es oldal,

bb) 24 Ft/masolt A/3-as oldal,
¢) optikai adathordozén nyijtott mésolat esetén az adathordozé kézvetlen onkoltsége, de legfeljebb 580
Ft/adathordozo,
d) elektronikus tton hasznélhaté egyéb adathordozén nyujtott masolat esetén az adathordozé kodzvetlen
Onkoltsége.
(2) A masolatkészitéshez sziikséges eszkozok rendelkezésre allasanak atmeneti vagy tartos hianya esetén - az (1)
bekezdésben meghatarozott mértéktsl eltéréen - az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kéltségeként a
kozvetleniil a méasolatkészités érdekében felmeriilt, ahhoz feltétlentl sziikséges, bizonylattal igazolt koltség vehetd
figyelembe. Az adatkezelének az e bekezdésben meghatérozott mérték alkalmazhatésagat az informécios
onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrél szol6 2011, évi CXIL térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 31. §
(2) bekezdésében meghatarozott bizonyitasi kételezettség keretében kell igazolnia.
(3) A papir alapon nyujtott mésolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt oldalak azon
része tekintetében veheté figyelembe, amellyel a mésolt oldalak szama a tizet meghaladja.
2. § Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo kézbesitési koltségeként legfeljebb az alabbi mértékek vehetdk
figyelembe:
@) az adatigényld részére postai iton, Magyarorszag teriiletén beliil valo kézbesités esetén a hivatalos iratokra
vonatkozé belfoldi postai szolgaltatas dija,
b) az adatigényl6é részére postai tton, kiilfoldre torténé kézbesités esetén az egyetemes postai szolgaltatas
keretében tértivevény tdbbletszolgaltatassal feladott, kényvelt killdeményre vonatkozo postai szolgéltatas dija.
3.8
4. §
4/A. §
5. § A kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért fizetendd koltségtérités megallapithaté mértékébe nem szamithato
bele az az - adatigénylének visszafizetend - Osszeg, amellyel az Infotv. 29. § (4) bekezdése alapjén az adatigénylés
teljesitését megeldzoen megfizetett koltségtérités az adatigénylés teljesitésének az 1-2. § alapjan meghatarozott
tényleges koltségét meghaladta.
6. § A kdltségtéritésnek az 1-2. § alapjan meghatarozott mértéke tekintetében az Infotv. 29 § (3) bekezdése szerint
koltségtéritésként megallapithatd

a) legalacsonyabb Gsszeg mértéke 10 000 Ft,

b) legmagasabb dsszeg mértéke 190 000 Ft.
7. § Ez arendelet a kihirdetését kéveté 15. napon Iép hatélyba.
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