
Iktatoszam: TK/065/ 	- /2025. 

INGYENES INGATLANHASZNALATI SZERZODES 

amely letrejott egyresnal 

Racalmas Virus Onkormanyzat 
szekhelye: 2459 Racalmas Szigetfo utca 11-13 
adosAma: 15727206-2-07 
bankszamlaszam: 11736037-15361868-00000000 
kepviseli: Schrick Istvan polgarmester 
mint Hasznalatba ado 
(a tovabbiakban: Hasznalatba ado) 

valaniint a 

Dunatijvarosi Tankertileti Kozpont 
szekhelye: 2400 Dunaujvaros, Tancsics M. u. 1/A. 
adoszama: 15835073-2-07 
AHT azonosito szama a Magyar Allamkincstarnal: 361451 
eloiranyzat-felhasznalasi keretszamla szama: 10029008-00336822-00000000 
kepviseli: Kalaman Ferencne tankerilleti igazgato 
mint Hasznalatba vevo (a tovabbiakban: Hasznalatba 
vevo) 

a tovabbiakban egyiittesen: Felek kozatt az alulirott napon, az alabbi feltetelekkel: 

Preambulum 

Felek rogzitik, hogy a jelen szerzodes 1. pontjaban meghatarozott tpOletresz a Hasznalatba vevo 
hasznalataban all 2025. szeptember 1. napjatol folyamatosan. Felek rogzitik, hogy az erre iranyulo 
elozetes szobeli megallapodasuk alapjan a hasznalat jogcimenek irasba foglalasa nelkill, 
johiszemilen, a teritesmentes hasznalat jogcimenek megfeleloen gyakoroltak jogaikat es 
kotelezettsegeiket. Felek a hasznalat jogcimet es felteteleit a teritesmentes hasznalatra vonatkozo 
jogszabalyi rendelkezeseknek megfeleloen az alabbiak szerint hatarozzak meg. 

1.) Hasznalatba adO kizarolagos, 1/1 tulajdoni hanyada tulajdonat kepezi a 2459 Racalmas, Fa ter 
1. szam alatt elhelyezkedo ingatlan. Felek rogzitik, hogy az ingatlan kOvetkezo helyisegei 
kerillnek a Hasznalatba vevo kizarolagos hasznalataba: 

- 1 db tanterem, a hozza kapcsolodo kozossegi es higieniai (mosdo, WC) helyisegekkel 
(osszesen 	m2) (a hasznalatba vett helyisegek a tovabbiakban: Epilletresz) 
- az Epilletresz az alabbi, alap berendezesekkel, batorzattal kerill hasznalatba adasra: 



- tovabbi, az iskolai oktatashoz szaseges berendezeseral es disziteseral igeny szerint 
a Hasznalatba veva maga gondoskodik azzal, hogy a berendezes es diszites nemjarhat 
a helyiseg allagserelmevel. 

2.) Hasznalatba ado jelen szerzadessel az 1. pontban meghatarozott Epilletreszt a nemzeti 
kanievelesral szolo 2011. evi CXC. tOrveny (a tovabbiakban: Nkt.) 74. § (1) bekezdeseben 
foglalt allami kOznevelesi kozfeladat ellatAsa celjab61 teritesmentes hasznalatba adja, 
Hasznalatba veva pedig hasznalatba veszi, a Ricalmasi Jankovich Miklos Altahinos Iskola 
es Alapfokii Miiveszeti Iskola tanuloi szamara, olctatasi celbOl. 

3.) Racalmas Varos Onkormanyzata a 380/2025. (VIII.27.) szamii hatarozataval dontott az 
ingyenes hasznalatba adasrol. 
Felek rogzitik, hogy Hasznalatba ado Hasznalatba veva sthmara az Eptiletresz hasznalatat 
teritesmentesen biztositja. 
Felek megallapodnalc, hogy a hasznalatba vett Eptiletresz kaztizemi koltsegeit es egyeb, az 
Epilletresz hasznalataval kapcsolatos szolgalatasok ellenerteket Hasznalatba veva a 
Hasznalatba ado reszere megteriti. Az Epilletreszre est)" kaztizemi koltsegek szamitasa soran 
Felek az Epilletresz terilletet veszik alapul, mely a teljes eptilet ..... %-a. 
Hasznalatba ado a kortizemi koltsegeket a szolgaltatO szamlajanak beerkezeset kaveta 15 
napon beltil szamlazza tovabb a Hasznalatba veva reszere, aki azt 15 napon beli11, atutalassal 
teljesiti. 

4.) Jelen ingatlanhasznalati szerzadest Felek 2025. szeptember 1. napjat61 2026. augusztus 31. 
napjaig tarto hatkozott idatartamra,kotik. 
Szerzado Felek rogzitik, hogy az EpOletreszt Hasznalatba veva tanitasi napokon 	es 
	 Ora kOzOtt jogosult hasznalni. 
Felek rogzitik tovabba, hogy az ingatlanhasznalati jogviszony teljesitese jelen szerzades 
alairasat megelazaen mar megkezdadott, 2025. szeptember 1. napjatol folyamatosan. 

5.) Felek jogai es kotelessegei: 
5.1. Hasznalatba ado es Hasznalatba veva jogaik es katelezettsegeik tekinteteben a Ptk. 6:357. 

§ - 6:359. § szabalyait fogadjak el iranyadonak. 
5.2. Szerzado Felek megallapodnak, hogy a szerzades targyat kepeza Epilletresz 

allagmegovasarol, tisztantartasarol a Hasznalatba veva koteles gondoskodni. 
5.3. Hasznalatba veva koteles az Eptiletresz hasznalata soran valamennyi hatosagi 

(tfizrendeszeti, rendarhatosagi, munkavedelmi, balesetvedelmi, kornyezetvedelmi stb.) 
elairast betartani, betartatni. 

5.4. Hasznalatba veva az Eptiletreszt sem ingyenesen, sem ellenertek fejeben alberletbe vagy 
harmadik szemely hasmalataba nem adhatja. 

5.5. A Hasznalatba veva a jelen szerzades barmely okbol vale) megsziinese eseten 
csereingatlanra, csereterilletre, cserehelyisegre nem jogosult. 

6.) Hasznalatba veva az Epilletreszen a jelen szerzades idatartama alatt vegrehajtott sztikseges 
vagy ertelcnovela beruhAzARainak erteket nem kovetelheti Hasznalatba adotol. Ha az 
ertelcnovela beruhAzAs eredmenyekent letrejova Eptiletresztartozek az Epilletresz serelme 
nelkill eltavolithato, Hasznalatba veva a szerzades megszijnese eseten az ilyen tartozekot 
elviheti. 

7.) Hasznalatba veva a Epilletreszen atalakitasi munkalatokat IcizarOlag Hasznalatba adoval 
egyeztetve, sajat koltsegere vegezhet. Hasznalatba ado koteles gondoskodni az epillet 
karbantartasan51 es az eptilet kozponti berendezeseinek allando iizeinkepes allapotarol. A 
kisebb petlassal es cserevel kapcsolatos koltsegek Hasznalatba vevat terhelik, a kisebb 
potlassal, cserevel jar() munkalatokat Hasznalatba veva sajat koltsegen elvegezheti. 
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8.) A hasznalati jogviszony a szerzodes id6tartama alatt k6zos megegyezessel, frasban barmikor 
megsziintetheto. Hasznalatba adO azonnali hatallyal felmondhatja a jelen szerzodest, ha 
Hasznalatba vevo az Eptiletreszt nem koznevelesi feladatellatasi tevekenysegenek vegzesere 
hasznalj a; 
Hasznalatba vevo azonnali hatallyal felmondhatja a berleti szerzadest, ha Hasznalatba ado nem 
biztositja szamara az Epilletresz rendeltetesszerii hasznalatat. 

9.) Az ingatlanhasznalati jogviszony megsztinese eseten Hasznalatba vevo koteles az Epilletreszt 
Hasznalatba adonak hataridore tisztan, hulladelcmentesen, az atvetelkori allapotnalc 
megfeleloen atadni. 

10.) Hasznalatba ad6 a Hasznalatba vevo sztiksegtelen zavarasa nelki11, a Hasznalatba vevovel elOre 
egyeztetett id6pontban jogosult a hasznalatot ellenorizni. Hasznalatba ad6 kifejezetten 
elfogadja, hogy az Eptiletreszbe kizazolag a Hasznalatba vevo egyidejii jelenletevel lephet be 
ellenorzes celjabol. 

11.) Felek rogzitik, hogy nem minosiil szerzodesszegesnek, ha a Felek egyikenek sem felrohato 
okb61 (vis maior) a Felek barmelyike nem tudja teljesiteni a szerzodesben foglalt 
kotelezettsegeit. Vis maior kortilmenynek kell tekinteni azokat a Felek ellenorzesi kOren kivill 
es6, elore nem lathato es emberi er6vel elharithatatlan kortilmenyeket (pl.: habora, orszagos 
sztrijk, fdldrenges, arviz, tuzvesz, terrorcselekmeny, egeszsegilgyi veszhelyzet), amelyek 
fuggetlenek a Felek akaratatol es kozvetleniil vagy kozvetetten akaddlyozzak az adott Felet a 
szerzodeses kotelezettsegenek teljesiteseben. A vis maior allapot bekovetkezeserol (annak 
varhato felszamolasar61 / megsztineser61) haladektalanul kotelesek a Felek egymast 
tajekortatni. Hasznalatba vevo haladektalanul koteles jelezni Hasznalatba ad6 fele, amennyiben 
a vis maior helyzet megsztineset kovetoen az Epiiletresz hasznalatara igenyt tart, ezt kOvettien 
Hasznalatba ado az Eptiletreszt hasznalatra alkalmas allapotban Hasznalatba vevo 
rendelkezesere bocsatja. 

12.) Kapcsolattart6k: 
A Hasznalatba ad6 reszer61: 

A Hasznalatba vevo reszerol: 
Marta Istvan intemenyvezeto 25/440-023 
valamint tavolleteben Kunos Vanda , Feher Gyorgyi intezmenyvezeto-helyettesek 
Jogi es penztigyi Ogyekben: Kalaman Ferencne tankeruleti igazgato, 25/795-215 

13.) Felek rogzitik, hogy a nemzeti vagyonr61 sz616 2011. evi CXCVI. torveny 3. § (1) bek. 1. pontja 
alapjan atlathato szervezetnek minostilnek. 

14.) Felek igyekeznek a jelen szerz6desbol fakado esetleges jogvitaikat egymas kOzott, els6sorban 
bekes fiton rendezni. Ennek eredmenytelensege esetere a Felek alavetik magukat a polgari 
perrendtartasrol sz616 2016. evi CXXX. torveny szerint illetekes birosagok illetekessegenek. 

15.) A jelen szerzodesben nem szabalyozott kerdeselcre a Polgari Torvenykonyvrol szolo 2013. evi 
V. torveny rendelkezesei megfeleloen iranyadoak. 
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Jelen ridgy szamozott oldalbol es kett6 mellekletb61 6116 szerzodest Felek elolvasas es kozos 
ertelmezes utan, mint akaratukkal mindenben egyez6t, jOvahagyOlag 2 peldanyban irjak ala, 
melybol egy peldany Hasznalatba adot, egy peldany Hasznalatba vevot illet. 

Men&let: 
1. szamit melleklet: Racalmas Varos Onkormanyzat Kepviselo-testilletenek 380/2025. (VIII.27.) 
hatarozata 
2. szamit melleklet: helyszinrajz 

Kelt: Racalmas, 2025  	Kelt: Thmaajvaros, 2025. 	 

Racalmas Varos Onkormanyzata 	Dunanjvarosi Tanker(Heti Kozpont 
Schrick Istvan 	 Kalaman Ference 
polgarmester 	 tankerilleti igazgato 

Penztigyi ellenjegyzes: 	 Penzilgyi ellenjegyzes: 
Kelt: Racalmas, 2025 	Kelt: Dunanjvaros, 2025 	 

Czeganyne Vigh Erika Izabella 
gazdasagi vezeto 

Jogi ellenjegyzes: 	 Jogi ellenjegyzes: 
Kelt: Racalmas, 2025.  	Kelt: Dunanjvaros, 2025. 	 

dr. Agardi Adrienn foosztalyvezeto 
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KIVONAT 

Racalmas Varos Onkormanyzat Kepviselo-testuletenek 
2025. augusztus 27-an megtartott nyilt, rendes testuleti (Iles jegyzokbnyvebal 

Racalmas Varos Onkormanyzat Kepviselo-testilletenek 
380/2025.(VIII.27.) hatarozata - Dunauivarosi Tankerdleti Kozpont kerelmeral — 

tantermi helyigeny biztositasara  

Racalmas Varos Onkormanyzat Kepviselo-testOlete a DunaCijvarosi Tankeruleti 
KOzpont kerelmet tamogatja, ami a tantermi helyigeny biztositasara vonatkozik. 

A kepviselo-testulet 2025. szeptember 1.-en kezdoclo 2025/2026 tanevben egy 28 fos 
osztalynak tantermet es a hozza kapcsolodo kOzOssegi helyisegeket biztositja a 2459 
Racalmas, F6 ter 1. szam alatt a Dunaqvarosi Tankeruleti Kozpont fenntartasaban 
6116 Racalmasi Jankovich Miklos Altalanos Iskola es Alapfoku MOveszeti Iskola 
reszere. A hasznalat megallapodas hatarozott idOtartamu 2025. szeptember 1461 
2023. augusztus 31-ig. 
A hasznalat ingyenes, az epuletresz kozOzemi kOltsegeit es egyeb az epulettel 
kapcsolatos szolgaltatasokat (pl. internet) 

A kepviselo-testulet utasitja a polgarmestert, hogy kepviselo-testUleti clOntesrol 
tajekortassa a Dunaqvarosi Tankeruleti Kozpont igazgatojat es kasse meg a 
hasznalati megallapodast. 

A kepviselo-testUlet utasitja a jegyz6t, hogy gondoskodjon a DunaUjvarosi TankerUleti 
Kozponttal kotendo egyOttmOkOdesi megallapodas elokesziteserol. 

Felabs: polgarmester, jegyzo 
Hatarido: 2025. oktober 15. 

k.m.f 

Schrick Istvan sk. 	 dr. Gyore Andrea sk. 
polgarmester 	 jegyz6 

Kivonat 

1<ausz Marianna 
2025. szeptember 15.  



Timid 
09,41 rn' 

EOM" 
m' 

We 
1.53 

ruhanyZ 

x010' 
we 

7 

A 

10,11 rr? 
gond  Itarern 

24.  

/ A 

Kozleked6  
95 

4.92 re 

/A/ 	  

Rdu Fm 
all m' 

10.510' 

yf 

frock 
12,12 

• 

NS WC 
1.550' 

Nondaren 
{7.0.1 



Fejer Varmegyei Kormanyhivatal 

Fiildhivatali Foosztaly Foldhivatah 

FI: Osztaly 2. 

4, 2400 DunaOjvaros, Szorad Marton tit 

39. 

Tulajdonilap-masolat 

(szemle) 

Ogyazonosito. 
INYER/TULLAP/20250807/202630 

2025.08.07 

Oldal 1,1 

Racalmas 

Belteriilet, 767 helyrajzi szam 

2459 RACALMAS, F6 TER 1. 
Racalmas, Beltertilet, 767 

I. RESZ 

1 	Bejegyzo hatarozat, erkezesi ido: 
999988/1995.01.02 

AZ INGATLAN ADATAI, ALRESZLET ADATOK 

Alreszlet jele 	MOveleslag / Kivett Megnevezes 	Minasegi osztalyok 	Teriilet (ha nm) 	Kataszteri jovedelem (AK) 

Kivett / aruhaz 	 0 	 1630 	 0 

II. RESZ 

4 Bejegyza hatarozat, erkezesi id& 
205235/4/2025.04.16 

Tulajdonjog 

Jogallas. TULAJDONOS 
Tulajdoni hanyad: 1/1 
Jogcfm: adasvetel 
Nev: RACALMAS VAROS ONKoRmANyzAT 
Jogosult cime: 2459 RACALMAS, Szigetf6 utca 11-13. 

III. RESZ 

NEM TARTALMAZ BEJEGYZEST 

Az E-hiteles tulajdonilap-masolat tartalma a kiadast megelozo napig megegyezik az ingatlan-nyilvantartasban szereplO adatokkal. A szemle 
masolat a fennallo bejegyzeseket, a teljes masolat valamennyi bejegyzest tartalmazza. Ez az elektronikus dokumentum kinyomtatva nem 
minosiil hiteles bizonyito erej6 dokumentumnak. 

TULAJDONI LAP VEGE 
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RACALMASI 
ifivallotsi 

ES KONTVTAR 

Racalmasi Mfiveltidesi Ibiz es Konyvtar 
2459 Ricalmas, Szigetfo u. 31. 

Tel: 25/ 440-456 
E-mail: racmuvhazaracalmas.hu, rackonyvtararacalmas.hu 

Web: www.racmuvhaz.hu   

   

    

Racalmas Varos Onkormanyzata 
Kepviselo-testillete reszere 

2459 Racalmas 
Szigetfo u. 11-13. 

Targy: A Racalmasi MOvelodesi Haz es Konyvtar SZMSZ-enek modositasa 

Tisztelt Polgarmester Ur es Kepviselo-testiileti Tagok! 

A Racalmasi Mtivelodesi Haz es Konyvtar elmidt id6szakban tortent szemelyzeti valtozasok 

miatt az intezmeny Szervezeti es Mfikodesi Szabalyzataban szilkseges m6dositani az 3.1-es 

pontot, amely az Intezmeny szervezeti felepiteset es szervezeti abrajat tartalmazza. 

A modositott organogramot killOn is kiildom, illetve a mOdositassal egyben szerkesztett 

SZMSZ-t. 

Tisztelettel, 

Racalmas, 2025. oktober 20. 



A koltsegvetesi szervlient mulaidtetett kozmfivelodesi intezmeny szervezeti es mfikodesi 
szabalyzata 

Szervezeti es miikodesi szabalyzat 

Jewahagyta:Racalmas \Taros Onkormanyzat Kepviselo —testiilete 	sz. hatirozatival 

Hatalyba lepes datuma: 2025.oktober 23. 

Ervenyesseg: hatarozatlan idore Iktatoszam: Onkormanyzat hatarozat 

Keszillt: 2 nyomtatott peldanyban Oldalak szama: 59 oldal 
Mellekletek szama: 6 melleklet, 1 faggelek 

Kapjak: 
1. RezaImes Varos Onkormanyzat 
2. Racalmasi Milvelodesi flaz es Konyvtar 

Kozzeteve: 	A 	milvelodesi 	haz 	honlapjan 
(www.racmuvhaz.hu) 

Megjegyzes: ez a peldany sokszorosithato 

TaroIasi hely: Racalmasi Milvelodesi Haz es Konyvtar 
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3.I.Az Intezmeny szervezeti felepitese, szervezeti abra 

Intezmenyvezeto 

Konyvtar 	 Kozmfivelocles 	Televizio 
ii. 	 i \A  + 

Miiszalci iigyintezo Takarito Konyviaros 	 Adminisztrator 	Miivelodesszervezo 

Seged-konyvtaros 



RicaImisi Mfivelodesi Hiz es Konyvtir 
2459 Ricalmas, Szigetfo u. 31. 

Ul • • 

Telefon: 25/ 440456 
RACAANILMAS 

HA/  
I 	E-mail: racmuvhaz@racalmas.hu,  rackonvvtarracalmas.hu  

M Web: www.racmuvhaz.hu   

Racalmasi Miivelodesi Haz es Konyvtar 

RACALMASI 

!  1.1  Iv!  wMIIVEL6D[S1 HAZ ES KONYVTAR 

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA 

Jovahagyta: 	Racalmas 	Viros 	Onkormanyzat 	Kepviselo—testillete 	a 	sz. 
hatirozatival 

Hatalyba lepes dituma: 2025. okt6ber 23 
Ervenyesseg: hatirozatlan id8re Iktateszam: Onkormanyzat hathrozat 
Keszillt: 2 nyomtatott peldanyban Oldalak szama: 69 oldal 

Mellekletek szama:7 melleklet, 1 iliggelek 
Kapjik: 
1. Racalmas Viros Onkormanyzat 
2. Rficalmasi Milvelodesi Haz es Konyvtar 
Kozzeteve: 	A 	milvelodesi 	haz 	honlapjan 
(www.racmuvhaz.hu) 

Megjegyzes: ez a peldany sokszorosithat6 

TaroIasi hely: Ricalmasi Mfivelodesi Hitz es Konyvtar 

intezmenyvezeto 
PH 



 

Ricalmasi Mfivelodesi Haz es Konyvtar 
2459 Racalmas, Szigetf6 u. 31. 

Telefon: 25/ 440-456 
E-mail: racmuvhaz(i4racalmas.hu, rackonyvtar@racalmas.hu 

Web: www.racmuvhaz.hu   
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1. Altalanos resz 

1.1.A Szervezeti es Mukodesi Szabalyzat celja 
[368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban Avr.) 13. § (1) bekezdes b) pontja; alapito 
okirat 

A Szervezeti es MiikOdesi Szabilyzat (tovabbiakban: SZMSZ) celja, hogy r6gzitse a 
Ricalmasi Miivelodesi Haz es Konyvtar (tovabbiakban: intezmeny) adatait, feladatait, 
szervezeti felepiteset, a vezetok es alkalmazottak feladatait es jogkoreit, a mukodesi 
folyamatait. 

1.2.Az Intezmeny adatai 
Az Intezmeny elnevezese, szekhelye, time 

Megnevezes: 
	

Racalmasi Milvel6desi Haz es Konyvtar 

Telephelye/i: nincs 
Az intezmen szekhel e, elerhet6se e 

Szekhelye: 2459 Rficalmas, Szigetfo utca 31. 
Telefonszama: 36/25 440-456 
Faxszama: 36/25 440-456 
Internet time: www.racmuvhaz.hu  
E-mail cim: racmuvhaz(iPracalmas.hu es 

rackon \ \ tar(draca I mas.h u 

Az Intezmeny ala itasa 
Az Intezmeny alapitasinak idopontja: 2006.01.01 
Intezmeny torteneti alapitas eve: 2006.01.01. 

Az intezmenv ala Ito okirata 
Alapito okirat kelte: 2022.oktober 26 
Alapito okirat szama: A/6110-2/2022. 
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Racalmasi Mfivelodesi Haz es Konyvtar 
2459 Racalmas, Szigetfo u. 31. 

Telefon: 25/ 440-456 
E-mail: racmuvhazO),racalmas.hu, rackonyvtar@racalmas.hu 

Web: www.racmuvhaz.hu   

1.3.Az I ntenueny fenntartoja es iranyito szerve 
Racalmas Varos onkormanyzat(a) 
Cime: 2459 Racalmas , Szigetfo utca 11-13. 

1.4. Az Intezmeny belyegzoje, logoja 
Korbelyegzo: 

odes' 

O 

 

s4s 

Hosszu belyegzo: 

Recalmasi 
Mavelodesi Has es Konyvhir 
2459 Racalmas, Szigetf6 u. 31 

IFtecalmas1 
ttaveledesi Has es Konyvtar 

2459 Racalmis, Szigetf6 u. 31. 
Adoszim: 16702110-1-07 
OTP: 11736037-16702110 
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Az intezmeny logoja: 

I 
es 

RACALMASI 
MIIVEL6DtS1 NAZ 

ES KONYVTAR 

„4",ft RAcALmAsi 
mgvallorsi HAL ES KONYVTAR 

Minden hivatalos dokumentumon megjelenik. 

1.5. Az Intezmeny jogallasa 
Az Intezmeny kozfeladata az alapito okiratban meghatarozott — Magyarorszag helyi 
onkormanyzatairol szolo 2011. evi CLXXXIX. torveny 13. § (1) bekezdes 7. pontja 
szerinti — kulturalis szolgaltatas, valamint — a muzeilis intezmenyekrol, a nyilvanos 
konyvtari ellatasrol es a kozmilvelodesrol szolo 1997. evi CXL. titirveny 76. § (3) 
bekezdes alapjan —kozmiivelodesi alapszolgaltatasok biztositasa. 

Az Intezmeny onallo jogi szemel , helyi onkormanyzati koltse vetesi szerv. 
KSH statisztikai szamjel: 16702110 9101 322 07 
Torzskonyvi azonosito: 639196 
Szamlaszam: 11736037-16702110 
Adoszam: 16702110-1-07 

1.6. Az Intezmeny illetekessege 
Racalmas Varos Onkormanyzatkozigazgatasi teralete. 
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Ricalmasi WiveMasi Hsiz es Konyvtir 
2459 Racalmas, Szigetf6 u. 31. 

Telefon: 25/ 440-456 
E-mail: racmuvhaz(i6-acalmas.hu, rackonyvtardracalmas.hu 

Web:  www.racmuvhaz.hu  

1.7. Az Intezmeny gazdalkodisi jogkore 
aht. 10. § (4a) bekezdes b) pontja] 
Az Intezmeny tevekenyseg jellege alapjan kozszolgaltato koltsegvetesi szerv, kozintezmeny, 
gazdasagi szervezettel nem rendelkezik. 
Az Intezmeny onallo bankszamlaval, onallo eves elemi koltsegvetessel, koltsegvetesi 
beszamoloval rendelkezik. PenzOgyi-gazdalkodisi feladatait MunIcamegosztitsi megallapodis 
alapjan a Rficalmasi Polgarmesteri Hivatal latja el. 
Az Intezmeny letszamat, valamint koltsegvetesi beveteleit es kiadisait eloiranyzat csoportok, 
kiemelt eloiranyzatok szerinti bontasban a mfikodeshez szilkseges feltetelek biztosittisaval 
Racalmas Viros Onkormanyzata kOltsegvetesi rendelet tartalmazza. 

Legfontosabb mfikodesi feltetelek. 
- a kozmfivel6desi alapfeladat megfelelo ellatisahoz es a mfikodeshez szilkseges 

szakmailag kepzett, megfele16 szamit munkatarsi letszam, valamint infrastrulctura 
- az alaptevekenysegek ellatitsithoz, folyamatos korszerusiteshez sziikseges fejlesztes 
- az intezmeny vezetojenek es dolgozoinak szakmai kepzesen, tovabbkepzeseken, 

tapasztalatcsereken val6 reszvetelenek biztositasa. 
A mukodest biztosito forrisok: 
- onkormanyzati tamogatits, 

intezmeny sajitt bevetelei, valamint 
- Onkormanyzati es intezmenyi palyazatok. 

A munkamegosztasi megallapodis alapjan a Ricalmasi Miivel6clesi Haz es Konyvtarra 
kiterjesztett szamviteli es gazdalkodisi szabalyzatok: 

Eszk6zok es forrasok leltarozasi es leltarkeszitesi szabalyzat, 
Selejtezesi szabalyzat, 
Eszkozok es forrasok ertekelesi szabilyzata, 
Onkoltsegszamitas rendje, 
Penzkezelesi szabilyzat, 

- Gazdalkodasi szabalyzat, 
Szamlarend, 
Bizonylati szabilyzat, 
Feleslegesse valt vagyontargyak hasznositasanak es selejtezesenek szabilyzata, 
Belso ellen6ri kezikonyv. 
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1.8. Az Intezmeny vallalkozasi tevekenysege 
Az Intezmeny az Alapito Okirat alapjan vallalkozasi tevekenyseget nem folytat. 

1.9. Az Intezmenyre bizott nemzeti vagyon feletti rendelkezesi jog 
[2011.evi CXCVL tarveny a nemzeti vagyonrol] 
Az intezmeny az ing6 (szakmai eszkozleltarban nyilvantartott targyi eszkozok es keszletek) es 
ingatlan vagyon hasznalataert haszitalati dijat nem fizet, azt az Alapito Okiratban 
meghatarozott feladatok ellatisara, az Onkormanyzat mindenkor hatalyos vagyonrendelete 
szerint ki5teles hasznalni. 
Az ingatlan Ricalmas Viros Onkormanyzatanak tulajdonaban van. 
A feladatellitast szolgal6 vagyon: 749/1hrsz.-on allo eptilet (cim:2459 Ricalmas Szigetf6 utca 
31.) 

1.10. Az Intezmeny vezetojenek kinevezesi rendje, az Intezmeny kepviselete 
Az Intezmeny Alapito Okirata szerint az Intezmeny vezetojenek megbizasi rendje: 
A vezeto nyilvanos palyazat alapjan Rica!Inas Varos Onkormanyzat bizza meg, es gyakorolja 
felette a munkaltatoi jogokat. A vezeto foglalkortatasi jogviszonyara a munka 
torvenykonyvenek rendelkezesei az iranyadok, azaz hatarozatlan idej6 kinevezese mellett 
hatirozott 	ideju 	megbizassal 	latja 	el 	a 	vezetoi 	feladatok. 
Az 	intezmenyvezeto 	egyszernelyi 	felelosseggel 	vezeti 	az 	Intezmenyt. 
Az intezmeny vezetoje felett a munkaltatoijogkort a vezetoi megbizits, illetmeny 
meghatarozas, a felmentes, az osszeferhetetlenseg megallapitasa, a fegyelmi Oaths 
meginditisa, a fegyelmi biintetes kiszabasa tekinteteben a Kepvise16-testillet, az egyeb 
munkaltatoi jogokat a Polgarmester gyakorolja. 

1.11. A Szervezeti es Mfikodesi Szabilyzat hatilya 
Az Intezmeny a jogszabalyokban, az alapito onkormanyzat kepviselo-testuleti donteseiben 
megfogalmazott feladat-es hataskori, szervezeti es mfikodesi eloirisokat a jelen SZMSZ-ben 
foglaltak figyelembevetelevel alkalmazza. 
Az SZMSZ hatilya kiterjed az Intezmennyel jogviszonyban alto szemelyelcre, valamint 
mindazokra, akik belepnek az Intezmeny tertiletere, hasznaljak helyisegeit, szolgaltatasainak 
igenybevevoi, 	programjainak, 	rendezvenyeinek 	resztvev6i. 
Az SZMSZ eloirasai ervenyesek az Intezmeny tertileten a benntartozkodis ideje alatt, 
valamint az Intezmeny altal killso helyszinen szervezett rendezvenyeken a rendezveny ideje 
alatt. 
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2. Az Intezmeny feladata, alaptevekenysege 
[Ayr. 134 (1) bekezdes c) pontja] 

2.1. Az Intezmeny szakmai alaptevekenysege kormanyzati funkciok szerint 
Az intezmeny alaptevekenysege a muzeilis intezmenyekrol, a nyilvanos kOnyvtari ellatisrol 
es kozmOvelodesrol sz616 1997. evi CXL. torveny szerinti kozmilvel6desi tevekenyseg. 

Allambiztartisi szakigazati besorolis: 
Szakagazat megnevezese: KozmOvelodesi intezmenyek tevekenysege 
Szakagazat szama: 910110 

Szakmai alaatevekenvse¢ek kormin zati funkcie szerinti me¢ielaates 
082091 Kozmilvelodes-kozossegi es tarsadalmi reszvetel fejlesztese 
082092 Kozmiivelodes-hagyomanyos kozossegi kulturalis ertekek gondozasa 
082093 Kozmiivelodes-egesz eletere kiterjedo tanulas, amator mOveszetek 
082094 KOzmOvelodes-kulturfilis alapii gazdasagfejlesztes 

Eeveb kormanyzati funkciok szamai 
082042 Konyvtari allomany gyarapithsa, nyilvantartasa 
082043 Konyvtari allomany feltarasa, megorzese, vedelme 
082044 Konyvtiri szolgaltatasok 
083050 TeleviziO-mOsor szolgaltatisa es tamogatisa 
081030 Sportletesitmenyek, edzotaborok miikodtetese es fejlesztese 
013350 Az onkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok 

2.2.KozmOvelodesi alapszolgaltatisok 
A21/2020. (VII.28.) szam6 helyi onkormanyzati rendelet alapjan az intezmeny 
alapszolgaltatasai: 

1. Miivelodo kozossegek letrejottenek el6segitese, milkodesilk tamogatasa, fejledesiik 
segitese, a kozmiivelodesi tevekenysegek es a miiveloclo kozossegek szamara helyszin 
biztositisa 

2. A kozossegi es tarsadalmi reszvetel fejlesztese 
3. Az egesz eletre kiterjed6 tanulas felteteleinek biztositlisa 
4. A hagyomanyos kozossegi kulturalis ertekek atorokitese felteteleinek biztositasa 
5. Az amatOr alkoto-es eloado-milveszeti tevekenyseg felteteleinek biztositasa 

Az Intezmeny allampolgari jog alapjan szolgaltatisaival rendelkezesre all minden 
erdekloclonek. 

A Televizio-milsor szolgaltatisa es tamogatisa a Racalmas Televizio iizemelteteset jelenti, 
amelyre vonatkozoan a 2010. evi CLXXXV. torveny a mediaszolgaltatasokrol es a 
tomegkommunikaciorol eloirasai vonatkoznak. 
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2.3.Nyilyanos konyytari ellatisert felelos szakmai egyseg 

2.3.1. Konyytarhasznalati szabalyzat 
A szabalyzat mellekletkent elerheto 

2.3.2. Gylijtokori szabalyzat 
A szabalyzat mellekletkent elerheto 

2.3.3. Kiildetesnyilatkozat 
A nyilatkozat mellikktkent elerheto 

2.3.4. Fenntartoi nyilatkozat 
A nyilatkozat mellekletkent elerheto 
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3. Az intezmeny szervezeti felepitese, a munkakorOkhoz tartoz6 
feladatok, szervezeti abra 
[Avr. 13.§ (1) bekezdes e) pontjal 

Az 	intezmeny 	harom 	szervezeti 	egysegben 	mukodik. 
Szakmai feladatinak ellatisa a koz.miivelodesi feladatok, a tomegkommunikacios feladatok 
valamint a kelnyvtarosi feladatokat vegzo munkatirsak szoros egylittmiikodesen alapul. 

3.1.Az Intezmeny szervezeti felepitese, szervezeti abra 
Intezmenyvezeto 

Konyvtir 	Kdzmiivelodes 	Televizio 

Milszaki Ugyintez6 Takarito Konyvtarvezeto Rendezvenyszervez8 Adminisztrator 

Seged-konyvtaros 

3.2.A munkakorokhoz tartozo feladatok 
Az alkalmazottak jogallasa: feltettilk a munkaltatoi jogokat az intezmeny vezetoje gyakorolja. 

Munkakori leirisok 
Az intezmenyben foglalkortatott dolgozok feladatait a munkak6ri leirisok tartalmazzak. 
A munkak6ri leirasok a Szervezeti es Mukodesi Szabilyzat mellekletet kepezik. 
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4. Magasabb vezeto es vezeto beosztashoz tartoth feladat es 
hataskorok, a helyettesftes rendje, felelossegi szabalyok 

[Avr. 13. § (1) bekezdes g) ponya, kepviselet: .1) pont] 

4.1. Intezmenyvezeto 
Az intezmeny vezetoje az Intezmeny vezeteset a Szervezeti es MiikOdesi Szabilyzatban 
foglaltak szerint latja el. Az intezmenyvezet8 egyszemelyi felekseggel vezeti az Intezmenyt, 
kepviseli az Intezmeny erdeket a fenntart8 elott. 

Felelos: 
az Intezmeny kozfeladatanak jogszabilyban, alapito okiratban, belso szabilyzatban 
foglaltaknak megfelelo ellatasaert, valamint a kOltsegvetesi szery szamara jogszabalyban 
eloirt kotelezettsegek teljesiteseert 
az Intezmeny vagyonkezelesebe, hasznalataba adott vagyonnal kapcsolatosan a 
vagyonkezeloi jogok az rendeltetesszer8 gyakorlasiert 
az Intezmeny gazdalkodisaban a szakmai hatekonysag, a gazdasagossig es az 
eredmenyesseg kovetelmenyeinek ervenyesiteseert 

- a tervezesi, beszamolisi kotelezettseg, teljesiteseert, annak teljessegeert es hitelessegeert 
a gazdalkodasi lehetosegek es a kotelezettsegek osszhangjaert 
az allamhaztartasi belso kontrollrendszer megszervezeseert es hatekony mOkodeseart 
az Intezmeny besorolasanak megfeleloen a szakmai es penzugyi folyamatok nyomon 
kOvetesi (monitoring) rendszerenek mukodteteseert 
a bels8 kontrollkornyezet kialakitasaert, valamint a belso ellenorzes megszervezeseert es 
hatekony mukodesiert 
a kozmOvelodesi szakmai munkaert 
a kozmOvelodesi es egyeb munkavegzes egeszseges es biztonsagos felteteleinek 
megteremteseert 
a kulturalis szakemberek &eves kepzesi tervenek, valamint az eves beiskolazasi tervenek, 
elkesziteseert, aalkalmazottak tovabbkepzesenek megszervezeseert 
a statisztikai adatszolgaltatasert 
az adatvedelmi szabilyok megtartasiert, a vagyonnyilatkozat-teteli kotelezettseg 
teljesiteseert es a nyilatkozatok orzeseert 
a kotelezoen kozzeteend45 adatok internetes honlapon, digitalis formaban, barki szamara 
hozzaferhet8ve teteleert (elektronikus kozzetetel), valamint a helyben szokasos 
kozzetetellel kapcsolatos feladatok sajat weboldalon keresztiil torten ellitasiert 
az Iratkezeles szabalyzatban foglaltak vegrehajtasaert, az irattari tery es az iratkezelesi 
eloirisok folyamatos osszhangiaert, a szabalyszerii irattar kialakitasaert es 
milkodteteseert, az iratkezeleshez szOkseges feltetelek biztosititsaert, az iratkezeles 
felOgyeletiert, 
a jogszabily szerinti tovabbi vezet8i feladatok ellatathert. 
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Feladat: 
- az Intezmeny vezetese, a szakmai munka iranyitasa es ellenorzese, 
- az Intezmeny gazdasigi milkodesenek kOzvetlen iranyitasa/ellatisa 
- a rendelkezesre alto koltsegvetes alapjan az Intezmeny biztonsigos mukodesehez 

szOkseges szemelyi, tirgyi es modszertani feltetelek biztositasa 
- a munkavallal6i erdekkepviseleti szervekkel valet egytittmiikodes 
- az Intezmeny teljes korii kepviselete ktilso szervek elan 
- a kotelezettsegvallalisi jogk6r gyakorlisa a penztigyi szabilyzatok alapjan 
- minositesi jogk6r gyakorlasa 
- az Intezmenyen beltili szabalyzatok kiadasa 
- az IntezmCnyen be101 azoknak a folyamatoknak a kialakitasa es mfikodtetese, amelyek 

biztositjak a rendelkezesre alto fomisok szabilyszer8, szabilyozott, gazdasagos, hatekony 
es eredmenyes felhasznalasat 

- mindazoknak a feladatoknak az ellatisa, amelyek a belso ellenorzesrol szolo jogszabaly a 
koltsegvetesi szery vezetojenek eloir 

- a kulturalis szakemberek szervezett kepzesevel kapcsolatos oteves kepzese tery es az eves 
beiskolazisi terv, valamint szilkseg eseten a modositas el8keszitese 

- a vagyonnyilatkozat-teteli kotelezettseghez kapcsolocloan a munkaltatoi jogkorok 
gyakorlojahoz utalt feladatok 	tajekortatas a kotelezettseg fennallasirol es 
esedekessegerol, a vagyonnyilatkozat orzese, sztikseg eseten ellen8rzesi eljaras 
kezdemenyezese 

- a katasztrofa, tuz-es polgari vedelemi, valamint a munkavedelmi feladatok ellatasfirol val6 
gondoskodas (reszletes feladatait a Munkavedehni Szabalyzat es a Tuzvedelmi Szabalyzat 
tartalma77.a) 

- a teleptilesen mfikodo intezmenyekkel, civil szervezetekkel, intezmenyeldcel vale) 
kapcsolattartas 

- az Intezmeny munkajat segit8 szervezetek, kozossegek tevekenysegenek tamogatasa 
- a vezetes, a szervezeti egysegek, az intezmeny tevekenysegenek, munkijanak folyamatos 

ertekelese 
- az alkalmazotti kozossegi, valamint a vezetoi ertekezletek tileseinek elokeszitese Cs 

vezetese 
- az Intezmeny miikodesevel kapcsolatban dont& minden olyan Ogyben, amelyet jogszabaly 

vagy egyeb bels8 szabilyzat nem utal mas hataskorebe, &rites az Intezmenyen beluli 
hataskori es egyeb vitakban, a bejelentesek Cs panaszok kivizsgalasa 

- tovabba a jogszabalyok altal a vezeto hatisk8rebe utalt-Cs at nem ruhazott feladatok 
el Masa 

Hataskorok atruhazisa 
Az intezmenyvezeto egyszemelyi felelossegenek ervenyesillese mellett a kepviseleti 
jogosultsfig hataskort ruhazza at. 
Kepviseleti jogosultsig: Az intezmeny vezetoje esetenkent ad megbizast a kepviselet 
el latasara. 

Kiadomsinyozasi jogk6r 
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Az Intezmeny neveben alairfisra az Intezmenyvezeto jogosult. 

A 	penztigyi 	kotelezettsegvallalis 	iratok 	kivetelevel 	egyedilli 
Az intezmenyvezeto kiadomanyozza az Intezmeny jelenteseit, velemenyeit, beszamoloit az 
onkormanyzat, 	valamint 	az 	illetekes 	hatosigok 	fele. 

Az intezmenyvezetO kiadomanyoz tovabba minden olyan esetben, amelyre az Intezmenyen 
be101i iranyitasi, ellenorzesi, munkaltatoi, es egyeb szabilyozasbel adodo jogositvanya 
vonatkozik. 

4.3. Helyettesites rendje 

4.3.1. Az intezmeny vezetojenek helyettesitese 
Az intezmenyvezeto tavollete, akadalyortatasa, a beosztas betoltetlensege eseten a 
helyettesiteset a munkakori leirasban fillando helyettesitessel megbizott munkatirs latja el. 

Az intezmenyvezeto es a nevezett munkatars egyOttes akadalyortatitsa vagy tart6s tivollete 
eseten az intezmenyveezto helyettesiteset a Fenntart6 altal kijelolt szemely latja el. 

Amennyiben a tivollet ideje a 30 napot nem haladja meg, a helyettesitest ellato szemely a 
kinevezesi, felmentesi, az illetmenyvaltozassal jfiro munkaltatoi jogokat nem gyakorolhatja. A 
helyettesites megszOnteteset kovetoen a helyettesito koteles az intezmenyvezetot titjekortatni 
az intezkedesekrol. 

A helyettesito az altala tett intezkedesekert teljes felelosseggel tartozik 

Helyettesites: 
A k8nyvtarvezeto az intezmenyvezeto helyettesitoje kOlonosen az intezrnenyvezet8 tart& 
akadalyortatasa vagy halasztast nem turn esetben: 

kopviseli az intezmenyt a fenntart6 megbeszelesein, 
uj egyuttmfikodesi kapcsolat fogadisa, infonniciok elokeszitese a donteshez 
a helyettesites jogicarre vale) hivatkozas feltiintetese mellett arajanlatok bekerese es a 

donteshez vale) informaciok beszerzese, 
a kifizetesre vonatkozoan teljesitesek igazolasa 
A halaszthatatlan esetet a konyvtarvezeto igazolni koteles, es az akadaly elharulasit 

kovetoen a helyettesitesi jogkorben meghozott dontesrol haladektalanul ertesiteni 
koteles az intezmenyvezetot. 

A helyettesites semmilyen modon nem terjedhet ki az alabbi esetekre: 
munkaltat6i jogkor gyakorlasa, ide nem ertve az ad hoc jellegii munkaido-beosztas 

m6dositasfit; 
az intezmeny vezetojenek nevere kiallitott bankluirtya hasznalatara 

4.3.2. A beosztott mu nkavallalok helyettesitese 
A helyettesitessel kapcsolatos, egyes dolgozora vonatkozo konluit feladatokat a munkakori 
leirisaikban rogzitettek. 
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4.4. Kiadmanyozasi jogkor 
Az 	Intezmeny 	neveben 	alairasra 	az 	Intezmenyvezet6 	jogosult. 
A penztigyi kotelezettseg vallalis iratok kivetelevel onalloan it ala. 
Tavollete vagy akadalyortatasa eseten az tigyiratokat az intezmenyvezeto altalanos helyettese 
irja ala. 

Az intezmenyvezeto kiadmanyoz minden olyan esetben, amelyre az intezmenyen beliili 
iranyitasi, ellen6rzesi, munkaltatoi valamint egyeb szabalyozasbol adodo jogositvanya 
vonatkozik. 
A konyvarvezetonek nincs onallo alairasi jogkore az intezmeny koltsegveteseben 
meghatirozott osszeghatarig letesitett megbizasi szerzodesek, felkeresek, megrendelesek, 
teremberleti szerzodesek alairasara, csak azok eloterjesztesere es folyamatos figyelesere terjed 
ki. 
Az Intezmeny gazdalkodasaval kapcsolatos penzilgyi kotelezettseget es allirds rendjet a 
fenntarto altal kiadott „Gazdalkodisi szabilyzat" cimu szabilyzat tartalmazza. 

4.5. Munkaltatoi jogok gyakorlfisinak rendje 
[Avr. 13. § (1) bekezdes b) ponyal 

Az Intezmeny vezetoje gyakorolja a munkaltatoi jogkoroket: 
- munkaviszony letesitese es megszilntetese 
- Mt. 46. § szerinti kotelez6 tajekortatis megadasa 
- munkakori leiras meghatarozasa 
- munkavegzessel kapcsolatos utasitas 
- munkaszerzodes kozos megegyezessel torten modositasa 
- joghatast kivalto egyoldal6 jognyilatkozat 
- dontes a munkaviszonnyal val6 osszeferhetetlensegrol 
- a munlcaidot &into munkavegzesre iranyulo tovabbi jogviszony letesitesere, amennyiben a 

munkatirs munkaideje az munkaviszonyban es a munkavegzesre iranyulo tovabbi 
jogviszonyban — reszben vagy egeszben — azonos idotartamra esik 

- mentesites a munkavegzes kotelezettseg alai 
- a munkaviszonybol szarinazo kotelezettseg stakes megszegese eseten hatranyos 

jogkovetkezmeny alkalmazasa 
- minosites 
- cim adomanyozasa, kittintetesre felterjesztes 
- dontes az adhato kereset-kiegeszitesr61, a fizetesi fokozatok kozotti varakozasi id6 

csoldcenteserol 
- jutalmazas 
- karteritesi eljaris meginditisa, karteritesre kotelezes 
- dontes a tovabbkipzesi es beiskolizasi tervbe vale felvetelrol 
- jogszabilyban meghatirozott esetben mentesites a tovabbkepzesi kotelezettseg teljesitese 

alol 
- tanulmanyi szerzOdes kotese 
- eves rendes szabadsig es fizetes nelkUli szabadsig engedelyezese 
- munkaidokereten belilli munkaido-beosztas meghatirozasa, helyettesites, rendkivOli 

munkaido elrendelese 
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4.6. Kepviseleti jog 
Az intezmenyt az onkormanyzati szervnel, hatesignal es minden killso szervnel az 
intezmenyvezeto, akadalyortatisa eseten a helyettesitesevel megbizott alkalmazott kepviseli. 

5. A jogviszonyt erinto rendelkezesek 

5.1.Alkalmazottak jogallasa es feladatai 
Az intezmenyvezeto kozvetlen iranyitisa es felugyelete mellett vegzik feladataikat. 
Munkavegzesilk es szakmai terilleteik ellatisinak hatelconysaga erdekeben szakmai 
kezdemenyezesekkel, javaslatokkal elnek, szakmai velemenyt nyilvanitanak, szakteruletuket 
&into palyazati rendszereket kisernek figyelemmel. 

5.2.Magatartisi szabllyok 
Mt. 6., 8. 9-11 121 
Magatartiisi kovetelmenyek az intezmenyben, illetve az intezmeny rendezvenyein: 

- Az adott helyzetben elvarhato magatartas 
- Johiszemuseg es tisztesseg elvenek megfeleI6 eljaras 

5.3.Alkalmazotti jogviszony 
A munka torvenykonyve szerint. 

5.4. Munkaktiri Idris 
[Mt. 461 (1) bekezdes d) pont] 
Az Intezmenyben foglalkortatottak feladatai a nevre szolo munkakori leirasok tartalmazzak, 
melyek kiterjednek a foglalkortatottak jogallisfira, a munkakOrolcnek megfeleloen feladataira, 
jogaira es kotelezettsegeire. 
A kulturidis intezmeny alkalmazottja az alairasaval igazolja a munkakori Idris atvetelet es az 
abban foglaltak tudomisul vetelet. 
A munkakori leiras az alkalmazott kinevezesi okmanyinak mindenkori mellekletet kepzi. 
A munkakori leirasokat a szervezeti modosulas, szemelyi valtozits, valamint feladat valtozasa 
eseten, azok bekovetkezeset61 szamitott 7 napon be181 m6dos1tani kell. 
A munkakori leirasok elkesziteseert es aktualizalasfiert az intezmenyvezeto a felelos. 

5.5. Munkavegzesre iranyulo egyeb jogviszony 
[Avr. 511 (2) bekezdes, 50. § (2) bekezdes] 
A munkavegzesre iranyulo egyeb jogviszonyban nem sajat alkalmazottnak fizetett juttatasok 
es a szakmai tevekenyseget segit6 szolgiltatasok rovatain megtervezett koltsegvetesi kiaditsi 
eloiranyzatok terhere akkor kotheto szerzodes, ha azt jogszabaly nem zarja ki, a szerzodes 
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vagy kormanyrendelet elter6 rendelkezese hianyaban az adott feladat elvegzesehez megfeleI6 
szakertelemmel, szakkepzettseggel es gyakorlattal, vagy egyeb megfeleI6 sajatos szakmai 
adottsagokkal, kepessegekkel rendelkez6 szemelyt a szerzodest koto nem alkalmaz, vagy a 
szerziOdes targyat kepezo szolgaltatas egyedi, id6szakos, vagy idoben rendszertelen01 
ellitando feladat. 

A koltsegvetesi szery allomanyaba tartozo szemely reszere megbizasi dij vagy mas szerzOdes 
alapjan dijazis a munkakori leirasa szerint szamara eloirhato feladatra nem fizetheto. 

Mas esetben dijfizetesere a feladatra vonatkozoan elozetesen irisban k6t6tt szerzodes e 
rendelet 	szabalyai 	szerint 	igazolt 	teljesitese 	utan 	kerOlhet 	sor. 
A szerzodesben ki kell k6tni, hogy a dij kizarolag abban az esetben illeti meg a koltsegvetesi 
szery allomanyaba tartozo szemelyt, ha a szerzodesben rogzitett feladat mellett a 
munkakorebe tartozo feladatainak is maradektalanul eleget tett. 

5.6. Munkavegzes szabilyai 

5.6.1. Alapveto kotelezettsegek 
[Mt. 52. §] 
A kulturfilis intezmeny munkavallaloja a munkakori feladatait az munkaviszonyra vonatkozo 
szabalyoknak, az egyeb szakmai szabalyoknak es szokasoknak, valamint a munkaltatoi 
utasitasoknak 	megfeleloen, 	a 	kozerdek 	figyelembevetelevel 	latja 	el. 

A munkavallalo kOteles: 
a munkaltato altal eloirt helyen es id6ben munkara kepes allapotban megjelenni 

- munkaideje alatt — munkavegzes celjabol, munkara kepes allapotban — a munkaltat6 
rendelkezesere allni 
munkijat szemelyesen, az altalaban elvarhato szakertelemmel es gondossaggal, a 
munkajara vonatkozo szabilyok, eloirisok, utasitasok es szokasok szerint vegezni 
a munkakorenek ellatasahoz szOkseges bizalomnak megfeleI6 magatartast tanusitani 

- munkatirsaival egyOttmOkodni 

A munkavegzes siltalanos szabilyai: 
Az egyes szervezeti egysegek, illetoleg a vezetok es beosztott munkatirsak feladataikat a 
munkakOri lefrisokban megfelelOen vegzik. 
A munkak6ri leirisok elkeszitese az intezmenyvezeto, ill. a k6nyvtarban dolgoz6 
munkatfirs(ak) eseten a konyvtar szakmai vezetojenek feladata. 

5.6.2. A munkahelyen tortenii megjelenes akadalyinak, a tavollet bejelentese 
Az egyOttnnikodesi es tajekortatisi kotelezettsegbol ad6d6an, a kulturalis intezmeny 
alkalmazottai haladektalanul kotelesek a munIcaido-beosztas modosidsinak szOksegesseget, 
barmely akadalyortatasfit, keresokeptelenseget az intezmenyvezeto tudomisara hozni. 
A tavolmaradas bejelenteset haladektalanul az intezmenyvezet6t a hivatalos 
mobiltelefonszaman keresztiil szoban vagy irdsban ertesiti. 



	

Alk 46. 	 Ricalmasi MiivelOdesi Ilk es Konyvtar 
2459 Ricalmas, Szigetf6 u. 31. 

Telefon: 25/ 440-456 
R

fiELODiSI
ACALMAS  

HALI 	
IE-mail: racmuvhazEi),racalmas.hu, rackonyvtararacalmas.hu  

M  Web: www.racmuvhaz.hu   
5.6.3. Munkara kepes allapot, munkavegzest kizare koriilmenyek 

Munkara kepes allapot az olyan fizikai es szellemi allapot, amely nem gatolja a munkakOri 
feladatok elvegzeset. 
A MunkaltatO jogosult es — a munkavedelmi szabilyok ertelmeben — koteles az alkalmazott 
munkara kepes allapotat ellen6rizni, az alkahnazottkoteles az ellenorzesben egytittmilkodni, 
azt el6segiteni. Nem allhat munkaba az, akit egeszsegi allapota erre alkalmatlanna tesz. 

5.6.4. Jogkovetkezmenyek azalkalmazott vetkes kotelezettsegszegeseert 
Hatranyos jogkovetkezmeny alkalmazisa 
Mt. 56. § 
Az alkalmazotti jogviszonybol szarmazo kotelezettseg vetkes megszegese eseten a 
kinevezesben megallapitott, a kotelezettsegszeges selyaval aranyos hatranyos 
jogkovetkezmeny alkalmazhato. A mar fennallo alkalmazotti jogviszony e tekintetben 
modosithato, kiegeszithet6. 
A hatranyos jogkovetkezmeny alkalmazasat a kotelezettseg vetkes megszegesenek tudomfisra 
jutisatol szamitott 15 napon belul, legfeljebb az ok bekovetkeztetol szamitott egy even be101 
lehet gyakorolni, az intezkedest irasba kell foglalni es indokolni kell. 

5.6.5.A munka — es pihenoido 
Az intezmenyben foglalkortatottak teljes napi munkaideje 8, illetve 6 Ora, de a munkaltate 
ennel rovidebb es hosszabb napi munkaidoben — reszmunkaidiiben- is beoszthatja az 
alkalmazottat. 

Az intezmenyben a munlcaido ket havi munkaidokeretben teljesitend6 (Mt. 93 -94. §) 
A munkaltato 2 havi munkaid6keretet alkalmaz. A munkaidokeret kezd6 es befejez6 
id6pontjai az adott naptari evben januar 1461-februir 28 (29), marcius 1.-aprilis 30, majus 1.-
junius 30, julius 1.-augusztus 31., szeptember 1.-oktober 31, november 1.-december 31. 

A tavollet (p1. tappenzes napok tartalmat) az adott munkanapra iranyado beosztas szerinti napi 

	

munkaid6 	mertekevel 	kell 	figyelembe 	venni. 
Az intezmenyvezet6 a havi munkaido-beosztast az el6z6 hemp vegen elkeszitett terv, a 
honapban teljesitett munkaorak, szabadsagigenyek utan allitja ossze. A mukodesben 
bekovetkezo, el6re nem lathato kortilmeny eseten a munkaido-beosztas modosithato. 
A munkaltato nyilvantartja es naprakeszen vezeti a munkaban toltott idot. A nyilvantartisbOl 
naprakeszen megallapithatonak kell lennie a teljesftett rendes es rendkivilli munkaido kezd6 
es befejez6 id6pontjanak is. 

Pihenonap 
Mt. 105. § 
A munkaid6-keret egyenlotlen munkabeosztasa eseten a pihen6napok egyenlotlen01 is 
beoszthatek, osszevonhatok, a heti ket napnak nem kell feltetleniil naptarilag egymitshoz 
kapcsolodnia. A munkaid6keret vegeig a pihenonapok egyenl6tlen beosztasanak (osszevont 
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kiadasanak) alkalmazisaval ki kell adni a heti pihen6napokat. Havonta 
legalabb egy pihen6napot vasimap kell kiadni. 
A munkaltato naprakesz jelenleti ivet vezet. A nyilvantartasbol naprakeszen 
megallapithatonak kell lennie a teljesitett rendes es rendkivuli munkaido kezd6 es befejez6 
idopontjanak is. 

5.6.6. Szabadsag 
Mt. szerint 

5.6.7. Alap- es potszabadsag 
Mt. 115-12(4 
A kulturalis intezmenyekben foglalkortatottak kozalkalmazotti jogviszonyinak 2020-ban 
tortent atalakulasa kovetkezteben felmerult igeny alapjan, elve a Munkaltato Altai 
megallapitott egyeb szabadsagkent a 1992. evi XXXIII. torveny a kozalkalmazottak 
jogallasarel 57. § (2) pontja alapjan, mint intezmenyvezet6 megbizasu munkavallalonak 10 
munkanap, a konyvtarvezetonek 5 munkanap potszabadsagot allapit meg. 

A szabadsig tervezese es Idadisa 
Mt. 122-125.Smellett a kulturalis intezmeny alkalmazottai az intezmeny nyari es teli 
zarvatartasahoz alkalmazkodva tudjak elozetes egyeztetes szerint letolteni a szabadsfigukat. 
Fizetes ['akin! szabadsig 
Mt. 128., 130-133.§ 
Igenybevetel !cerise: legalabb 15 nappal korabban, iresban kell kervenyezni. 
Megsztintetese: A alkalmazott altal megjelolt id6pontban, de legkorabban az irasbeli kozlestol 
szamitott 30. napon. Ettol megallapodassal el lehet terni. 

5.6.9. Munkavallalo karteritesi felelossege 
Mt. 179-190. §, 
A kulturalis intezmeny alkalmazottja a szokasos szemelyi hasznalati targyakat meghalado 
mertekti es ertekti hasznalati targyakat (ertakeket) csak az Intezmeny vezethjenek 
engedelyevel viheti be a munkahelyere. 
Az Intezmeny tulajdonaban 16,6 eszkozok (pl. szamitogep, audiovizufilis eszkozok stb.) 

	

kivetelere 	az 	intezmenyvezeto 	irisos 	engedelyevel 	kertilhet 	sor. 
Az Intezmeny valamennyi munIcavallaleja felelos a berendezesi, felszerelesi targyak 
rendeltetesszerii hasznalatiert, a gepek eszkozok stb. megovasiert. 

5.6.10. Szocialis es egyeb juttatisok 
Intezmenyi orvosi ellitis 
Az Intezmeny dolgozoi reszere a munkaalkalmassfigi orvosi ellitas szerz6dessel biztositott. 

Belfoldi hivatalos kikuldetes teljesitok koltsegteritese 
A fenntarto Altai biztositott „Kozlekedesi koltsegterites" cimil szabilyzata tartalmazza. 

Munkaba jarassal kapcsolatos utazisi koltsegterites 
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altal biztositott „A kozlekedesi koltsegterites" cimu szabalyzata tartalmazza. 

Munka — es ved6rulia juttatas 
Az Intezmeny munkavedelmi szabalyzata tartalmazza a munka es vedoruha juttatisara 
vonatkozo szabalyozast. 

Beren kivilli juttatasok 
A hatilyos szemelyi jovedelemadorol sz616 torveny rendelkezeseinek allcalmazasaval az 
intezmenyben foglalkortatottak beren kivilli juttatisait egyseges elvek slap*, az Intezmeny 
koltsegvetesehez igazocloan kapjak. 

A Wren kivuli juttatasok biztositisara az Intezmeny targyevi koltsegvetesenek jovahagyasa 
utan keen sor. A beren kivilli juttatas az alkalmazotti jogviszonyban foglalkortatott dolgozot 
feltetelekkel illeti meg. A beren kivuli juttatas keretosszege a jogszabilyban meghatfirozott 
maximalis osszeget nem haladhatja meg. A foglalkortatottak munkaidejuk aranyaban havonta 
reszesUlnek a beren kivuli juttatasban. Az intezmeny munkatarsai nyilatkoznak a beren kivlili 
juttatas 	 formajar61. 
A fenntarto altal biztositott Cafateria szabilyzat cimu szabilyzat tartalmazza. 

Szolgilati mobiltelefon hasznalat 
Az intezmenyben szolgalati mobiltelefonnal rendelkez6k koret az intezmenyvezeto hatarozza 
meg, 	 es 	 evente 	 fellilvizsgalando. 
A kedvezmenyezettek kivalasztasanal elsodleges szempont az ellatott munkak8r, beosztas. 

A szolgalati mobiltelefon celja, hogy az azzal rendelkezok terites nelktil erintkezhessenek 
egymassal, valamint azonos munkaido beosztas melletti munkavegzes eseten ne terheljek ugy 
a vezetekes telefonvonalat hivasaiklcal, hogy ne legyen az intezmeny elerhet6. 
A szolgalati mobiltelefon szabadsag idejen val6 kezelese a helyettesitessel Osszefiiggo. 
A 	szolgalati 	mobiltelefon 	magin 	celra 	nem 	hasznalhato. 
A szolgalati mobiltelefon az intezmeny profiljanak megfeleloen hazaviheto es munkaid8n ttil 
is hasznalhato. 

5.6.11. A munkavegzes teljesitese, munkakori kotelezettsegek, hivatali titkok megorzese 
A munkavegzes teljesitese az intezmeny vezetoje akal kijelolt munkahelyen, az ott ervenyben 
levo szabalyok es munkaszerthdesben vagy a kinevezesi okrnanyban leirtak szerint tortenik. 
A dolgozo koteles a munkakorebe tartozo munkat kepessegei kifejtesevel, az elvarhato 
szakertelemmel es pontossaggal vegezni, a hivatali titkot megtartani. 
Ezen tulmenoen nem kozolhet illetektelen szemellyel olyan adatot, amely a munkakOre 
betoltesevel osszefliggesben jutott tudomisara es amelynek kOzlese a munkaltatora, vagy mas 
szemelyre 	 hatranyos 	 kovetkezmenyeldcel 	 jarhat. 
A dolgozo munkajat az arra vonatkozo szabalyoknak es el8irisoknak, a munkahelyi vezetoje 
utasitasainak, valamint a szakmai elvanisoknak megfeleloen koteles vegezni. 
Amennyiben adott esetben jogszabilyban eloirt adatszolgaltatasi kotelezettseg nem all fenn, 
nem adhato felviligositis azokban a kerdesekben, amelyek hivatali titoknak minosulnek, es 
amelyek nyilvanossagra keriilese az intezmeny erdekeit sertene. 
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	 Az intezmenynel hivatali titoknak minosillnek a kovetkezok: 

- az alkalmazottak szemelyes adatvedelmevel, berezesevel kapcsolatos adatok, 

- az alkalmazottak egeszsegi fillapotara vonatkozo adatok, 

- az intezmeny gazdasigi erdekeit kozzetetel eseten karosan befolyasolO adatok. 
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- az intezmeny altal szervezett rendezvenyekre vonatkozo szerzodesek reszletei, a 
kiizremilkodOk (fellepo mOveszek) berezesevel, igenyeivel, magatartisival kapcsolatos 
informaciok 

A hivatali titok megsertese fegyelmi vetsegnek minostil. Az intezmeny valamennyi dolgozOja 
koteles a tudomisara jutott hivatali titkot mindaddig megorizni, amig annak ketzlesere az 
illetekes felettesetol engedelyt nem kap. 

5.6.12. H elye tt es ites 
A helyettesitessel kapcsolatos szabilyozast az intezmeny Helyettesitesi szabalyzata 
tartalmazza. 
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6. Az Intezmeny meikodesi rendje 
[Avr. 13. § (1) bekezdes c) pontja] 

6.1.Az intezmenyi munkit segito forumok 
Az Intezmeny vezetoje a hatekony es magas szinvonalit szakmai munka erdekeben 
rendszeresen tijekozodik es tijekortatast nyujt az alkalmazottaknak munkaertekezlet 
formijiban. 

Ertekezlet 
Az ertekezlet olyan idopontban kertil megtartisra, amikor minden alkalmazott jelen van. 
Rendkivilli esetben ezert a celert a munkaido beosztis modosithato. Az intezmenyvezet6 ez 
esetben a munkavillalokat errol a lehet6 leghamarabb ertesiti, es modositja a munkaido-
beosztist. 

Az ertekezlet feladata: 
az Intizmeny miikodesevel osszefiiggo tervek, szabilyok, aktuilis mukodesi kerdesek 
ittekintese 
az Intezmeny munkavillaloit &into munkakortilmenyeket befolyisolo aktualitisok, 
kerdesek, munkaido beosztis 
az el6z6 id6szak munkijinak ertekelese 
az Intezmeny, valamint a konyvtiri szakmai egyseg aktuilis es konkret feladatainak 
ittekintese; tijekozodis, tijekortatas a klubok, szakmai kozossigek munkijirol 
rendszeres teremhasznilok es eseti teremberl6k igenyeir61 
aktuilis programok, rendezvenyek reszleteinek ismertetese, feladatok ittekintese 

Az ertekezlet ugyrendje: 
- ElOkesziteser61 es osszehivisirol, az ertekezlet napirendjer61 az intezmenyvezeto 

gondoskodik. 
- Az ertekezleten lehet6seget kell adni, hogy az intezmeny alkalmazottai a velemenyOket, 

eszreveteleiket, javaslataikat kifejthessek, kerdeseket tegyenek fel, es azokra vilaszt 
kapjanak. 

- Minden ertekezletrol jegyzokonyv, emlekezteto 

Tarsadalmi tulajdon vedelme, anyagi felelossege 
Minden alkalmazott a sajit munkaterilleten elkovetett kirert anyagi felel6sseggel tartozik - ha 
az intezmenyt kir erte, az intezmenyvezet6 kOteles a kirokozis kortilmenyeit megvizsgilni, 
az okozott kir nagysigit felmerni, a kirokozo szemelyet megillapitani. - ha a vizsgilat sorin 
felmertil a gyanu, hogy a kart kiskorii okorta, a vizsgilatrol a kirokozissal gyamisithato 
kiskortit es a kiskorit szOlojet haladektalanul tijekortatni kell. Ha a kiskor6 kirteritesi 
felelossege megillapithato, a kiskora, illet6leg a sal& a kir megfizetesere irisba fel kell 
szolitani. - gondatlan kirokoths eseten a kirterites osszege az okozott kir 100%-ig terjedhet, 
ez azonban nem haladhatja meg a sz016, illetoleg az &lino keresettel rendelkezo nagykorti, 
havi jovedelmenek 50%-it. Ha ez megis el6fordul, reszere reszletfizetest kell biztositani. 

• 
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6.2. Az Intezmeny munkijat segito testfiletek, szervek, ktiztissegek 

6.3. Intezmenyen belfili kapcsolattartas rendje /A szervezeti egysegek 
egytittmiikodesenek szabilyai: 
A szervezeti egysegek (1c6zmfivelodes — konyvtar) feladatik teljesitese sorer) — szilkseg szerint 
— egymist tajekortatva es segitve, intezkedeseiket osszehangolva latjak el. 
Olyan 0gyekben, amelyekben rendszeres egyilttmiikodesre van sztikseg, annak tartalmat, 
modjat, ill. a feladatok elhatarolisat az erdekelt szervezeti egysegek vezetoi kozosen 
hatarozzak meg. 

Az intezmenyben dolgozo munkatersak OnaRoan dolgoznak munkaterilletakon az elfogadott 
munkatery alapjan. Egy-egy operativ feladat megoldasfira vagy komplex szakmai program 
elvegzeset kozosen vegzik. 

6.4. Intezmenyen kiviili, azaz kfilso kapcsolattartas rendje 
Egytiftmiikodes szakmai szervezetekkel, tarsintezmenyekkel 
Az Intezmeny szeleskorii szakmai kapcsolatot tart fenn a teleptilesi, jarasi, megyei es orszagos 
szakmai es tersadalmi szervezetekkel, egyhazakkal, sajtoval, nevelesi-oktatisi 
intezmenyekkel. Az eredmenyesebb milkodes elosegitese erdekeben az Intezmeny szakmai 
szervezetekkel, tarsintezmenyekkel, gazdalkodo szervezetekkel egyilttmiikodesi 
megallapodast k6thet. 

Az intezmenyvezeto kapcsolattartisa 
Az egesz Intezmenyt erint8 ugyekben torten kapcsolattartas az intezmenyvezet8 feladata. 
Kiemelt kapcsolatot tart fenn a kovetkezo szervezetekkel: 

Nemzeti Miivel8desi Intezet Fejer Megyei Igazgatosig 
helyi nevelesi-oktatasi intezinenyek 
helyi, orszagos szakmai es civil szervezetek 

- helyi gazdalkodo szervezetek 
Az Intezmeny feladatainak eredmenyesebb ellitasa erdekeben kapcsolatot tart olyan 
gazdalkodo szervezetekkel, amelyek anyagilag es erkolcsileg segitik a magasabb szintu 
szakmai feladatok ellatasit. 

6.5. Szakmai munka belso ellenorzesenek rendje 
A szakmai munka belso ellenorzesere a fenntarto ilia! biztositott Bard ellenarzesi 
kezikonyvszabalyzatban meghatirozottak vonatkoznak. 

6.5.1. Az ellenarzes  cclja 
A szakmai munka belso ellenorzesenek a legfontosabb feladata az Intezmenyben folyo 
kOzmiivelodesi tevekenyseg hatekonysiganak morese, annak feltarasa, hogy milyen 
terilleteken kell es szilkseges meger8siteni a kozmtivelodesi szakemberek munkijit, melyen 
tertileten kell a rendelkezesre alio eszkozoket felujitani, illet8leg boviteni. 
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6.5.2. Az intezmenyvezetii ellenorzesi tevekenysege 
Az intezmenyvezeto kozvetlenill ellenorzi 
- a kozvetlen iranyitasa ala tartoz6 vezetok es 
- a hozza kOzvetlenill beosztott szakemberek szakmai munkijat. 
Az ellenorzes m6dszerei: 
- beszamoltatas es 
- celvizsgalat, amelynek megallapititsait az erintettel meg kell beszelni. 
Az intezmenyvezet8 az ellenorzeshez iltemtervet keszit. A beszamoltatas lehet kozvetlen, 
tortenhet szoban vagy irasban. 

6.5.3. A kozmiivelodesi szakmai munka ellenorzese 
Az ellenorzes kiterjed: 

a kozmiivelodesi rendezvenyelcre, eloadasokra 
a tanfolyami es klub-kozossegelcre 
az intezmenyhasznal6 civil szervezetek kiildetesuk szerinti helyhasznalatra 

Az ellenorzest minden teruletre kiterjedoen a kortinivelodesi terilleten dolgozo munkatarsak 
vegzik. Az ellenorzes modszere: 
- szemelyes tapasztalatszerzes 
- munkanaplo ellentirzese 
Az ellenorzes eves munkatery szerint tortenik, rendjet ugy kell kialakitani, hogy egy 
intivelodesi ev sorin valamennyi csoport mukodeserol egyseges m6don kapjon informaciot. 
Az ellenorzesek tapasztalatairol a klubvezetovel az intezmenyvezetii egyeztet, ami feltart 
hianyossagok, a kikiiszobolesiikre vonatkozo javaslatokat, intezkedeseket is tartalmazza. 

6.6.1ntezmenyen kivuli kiilsii kapcsolattartas rendje 
Az Intezmeny egylittmukOdik Rficalmas Varos Conkormanyzatinak Kepvise18-testiiletevel, a 
Polgarmesteri Hivatallal, szeleski5r0 szakmai kapcsolatot tart fenn megyei es orszagos 
szakmai es tfirsadalmi szervezetekkel. 

6.7. Az intezmeny nyitvatartisa 

Mfiveltidesi Haz nyitva tartisa: 

Hid& 	 12-20 

Konyvtar nyitva tartasa: 

Heti& 
Kedd: 8-20 Kedd: 8-18 
Szerda: 8-20 Szerda: 10-20 
Csiltortok: 8-20 Csiitortiik: 8-16 
Pentek: 8-20 Pentek: 10-15 
Szombat: 8-17 Szombat: honap 1. szombat 8-12 
Vasarnap: Vasarnap: 

Az 	intezmeny 	nyitvatartasi 	ideje 	a 	rendezvenyekhez 	igazodik. 

A nyitva tart& veszelyhelyzet idejen fenntart6i jovahagyassal valtozhat. 
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6.8. Az Intezmeny letesitmenyeinek es helyisegeinek hasznositasa rendje 
Az Intezmeny eptiletet cimtablaval, zaszloval kell ellitni. Az eptiletek helyisegeit es 
letesitmenyeit rendeltetesszertien kell hasznalni. 

A berbeadas szabalyait az intezmeny „Teremberleti/hasznalati szabalyzar-a tartalmazza. 

6.9. Az Intezmenyben vegezheto reklamtevekenyseg 
Az Intezmenyben reklamhordoz6 csak az intezmenyvezeto engedelyevel helyezheto ki. 
Nem lehet olyan reklamot, reklamhordozot kitenni, amely szemelyisegi, erkolcsi jogokat 
veszelyeztet. Tilos kozzetenni olyan reklamot, amely kegyeleti jogokat sett, amely eroszakra, 
a szemelyes vagy kozbiztonsag megsertesere, a komyezet, a termeszet karositasara oszton6z. 

ElsOsorban olyan reklim engedelyezheto, amely az intezmeny hasznaloi reszere pozitiv 
ertekeket kozvetit: 

a kultura, a mOvelodes kozvetitesere szolgal, 
az intezmenyben miikod8 foglalkozas hirdetese 
tarsadalmi-erkolcsi ertelcrendet erositi, 
a kornyezettudatos magatartasi form& hatekonysigat el8segiti, 

A tarsadalmi, kozeleti tevekenyseggel osszefliggesben csak olyan reklamtevekenyseg 
engedelyezheto, amely jogszabilyba nem titkozik. Az orszagos es helyi valasztasok 
alkalmaval — a valasztasi torvenynek megfelel8en — az Intezmeny tertileten az esemenyre 
vonatkozo tajekortatok kifiiggeszthetok. 
Politikai partok plakatjainak kifilggesztese nem engedelyezhet8. 

6.10. Nyilatkozat tomegtajekortato szervek reszere 
Az Intezmenyt erint8 kerdesekben a tajekortatisra, nyilatkozatatadasra az intezmenyvezet8 
jogosult, aki a kozolt adatok szalcszerusegeert es pontossigaert, a tenyek objektiv 
ismerteteseert felelos. 
A nyilatkozatok megtetelekor minden esetben tekintettel kell lenni a hivatali titoktartisra 
vonatkozo rendelkezesekre, valamint az Intezmeny jo hirnevere es erdekeire. 
A tomegtajokortatO eszk6z6k munkatarsaink tevekenyseget az Intezmeny dolgozoinak el8 
kell segiteniilk. 
Nem adhat6 nyilatkozat olyan Oggyel, tennyel es korOlmennyel kapcsolatban, amelynek ido 
el8tti nyilvanossagra hozatala az intezmeny tevekenysegeben zavart, az Intezmenynek anyagi 
vagy erkolcsi kart okozna, tovabbit olyan kerdesekrol, amelyeknel a Mines nem 
nyilatkozattevo hatiskorbe tartozik. 
A televizio, a radio es az Trott sajto kepviseloinek adott mindennemil felvilagositas 
nyilatkozatnak min8s01. 
A nyilatkozattevonek joga van arra, hogy a vele keszitett riport kesz anyagat a kozles elott 
megismerje. Kerheti az 6jsigirot, riportert, hogy az anyagnak azt a reszet, amely az 8 szavait 
tartalmazza, !cozies elott vele egyeztesse. 
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6.11. Egyeb szabilyok 

6.11. 1. Az intezmeny dokumentumaiba vale betekintes rendje 
Az intezmeny nyilvimos dokumentuma a Szervezeti es Miikodesi Szabilyzat. 

6. 11.2. A Szervezeti es Milkodesi Szabilyzatban foglaltak megismerese, megtartisa es 
megtartatisa feladata es kotelessege az intezmeny minden alkalmazottjanak 
- A Szervezeti es Milkodesi Szabilyzatban foglaltak megismerese es megtartisa azoknak is 
kotelessege, akik kapcsolatba kertilnek az intezmennyel, reszt vesznek feladatainak 
megvalositisaban, illetoleg igenybe veszik, hasznaljak helyisegeit, eszkozeit, letesitmenyeit. 
A Szervezeti es Mfikodesi Szabalyzatban foglalt rendelkezesek megtartasa mindenkinek 
Viz& erdeke. 

- Minden munkatersnak ismemie kell, es be kell tartania az SZMSZ-ben talalhato 
szabilyokat, valamint a dizvedelmi utasitas es a tiizriado tery rendelkezeseit. 

- Rendkivuli esemeny (ttiz, termeszeti katasztrofa, bombariado, stb.) eseten az eptilet 
kiiiriteset, a szilkseges intezkedesek megtetelet az intezmenyi tiizriado tery eloirasai szerint 
kell elvegezni. (Rendfenntartas, biztonsigi szervek- rendorseg, tazoltosig- ertesitese, 
fogadasuk elokeszitese, biztonsagi berendezesek kezelese). 

7. Intezmeny vedelme 

7.1.6v6, vedo eloirisok 
Minden alkamazottnak, munkavallalonak ismernie kell az Intezmeny Munka- es Ttizvedelmi 
Szabilyzatat, valamint tilz esetere az eloirt utasitasokat, a menektiles Oat, azt at kell tudni 
adniuk az Intezmeny hasznaloi szamara. 

7.2.Rendkiviili esemeny eseten ktivetendo eljaras 
Rendkivilli esemenynek minostil a megszokott, mindennapos gyakorlattol eltero kortilmeny 
felmerillese, melynek soran egyedi, eseti dontes valik sztiksegesse. 
Ilyen esemeny lehet peldaul: 

baleset, 
bombaval val6 fenyegetes, 

- ttiz, 
- illetektelen szemely behatolasa vagy barmely mas rendkivilli esemeny. 

Teend6k a rendkivildi esemeny eseten: 
Amennyiben a legkisebb gyan6 vagy jel arra utal, hogy az Intezmeny eptileteiben tartozkodok 
testi epseget az epiiletben maradas veszelyezteti, az eptiletet a benn levokkel el kell hagyni. 
A rendkiviili esemenyt azonnal jelenteni kell az intezmenyvezetonek, tavolleteben 
helyettesenek. Az intezmeny vezetoje intezkedik arrol, hogy a fenntart6 es mas erintett 
hivatalos szery ertesitese miel6bb megtOrtenjen. 
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8. Tovabbkepzes tervezese, lebonyolitasa, finanszirozasa 
[32/2017. (XII. 12.) EMMI rendelet] 

8.1.A kepzesi es beiskolazisi ten,  elkeszitese, velemenyezese, modositisa 
Az Intezmeny vezetoje a kozmilvellidesi szakemberek szervezett kepzesere — a jogszabalyban 
meghatarozottak szerint —oteves idoszakonkent kepzesi tervet, ennek alapjan minden adott 
naptari evre beiskolizasi tervet keszit. 
A kepzesi tervet az intezmenyvezeto sztikseg szerint feliilvizsgalja es modosithatja. A 
m6dositas soran meg kell tartani a velemenyeztetesre vonatkoz6 szabalyokat. 

9. Vagyonnyilatkozat-teteli kiitelezettseg 
[2007. evi CLII. N.] 4. §A Fenntarto meghatarozza a vagyonnyilatkozat-tetelre koteles 
beosztast es munkakort" 

10. Az iratkezeles szervezeti rendje, feladat- es hataskorok, az 
iratkezeles felfigyelete 
[335/2005. (XII.) Korm. rendelet 3. § (3) bekezdes] 
„Iratkezeles es irattarozas modja, az erre vonatkozo feladat- es hataskorok, a feltigyelet, a 
belyegzo-nyilvantartas szabalyait az Iratkezelesi Szabalyzat hatarozza meg reszletesen. 

11. Belso elleniirzes 
[370/2011. (X1131.) Korm. rendelet 15. § (2) bekezdes] 
A bels6 ellenorzesre a fenntarto Altai biztositott Belso ellenorzesi kezikonyvszabalyzatban 
meghatkozottak vonatkoznak. 

12. Az Intezmenyi dokumentumok nyilvanossaga 
„Az informacios onrendelkezesi jogrol es az informacios szabadsagrol szolo 2011. evi CXII. 
tv-ben eli5irtak alapjan az Intezmenyben a kozerdeku adat pl megismeresehez val6 jog 
ervenyesiileset, tovabba a megismeresere iranyulo igenyek teljesitesenek rend* szabalyozni 
kell, pl.: a Kozerdekii adatok megismeresenek szabalyzata. Az SZMSZ-t nyomtatott formaban 
az intezmenyben es elektronikus formaban a honlapon kozze kell tenni." 
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13. Az SZMSZ mellekletei 
Konyvtarhasznalati szabalyzat 

Gyiijtokori szabalyzat 

Klildetesnyilatkozat 

Fenntartei nyilatkozat 

Teremhasznalati szabalyzat 

14. Zarb rendelkezesek 
A Szervezeti es MukOdesi Szabilyzat RicaImes Viros Onkormanyzat jovahagyasaval lep 
hatilyba 	 es 	 visszavonisig 	 ervenyes. 

A Szervezeti es Miikodesi Szabilyzatot — jovahagyisra tortent felterjesztes elott — az 
Intezmeny alkalmazottai velemenyeztek es az abban foglaltakkal egyetertettek. 

A Szervezeti es Miikodesi Szabalyzatot az Intezmeny honlapjan az Intezmeny Kozerdekii 
adatok ment1pontja alatt nyilvanossagra kell hozni. A nyilvanossigra hozatal felel8se az 
intezmenyvezeto, hatarideje az elfogadast koveto 30 napon belill. 
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1.sz. Inggelek 

Megismeresi nyilatkozat 
A „Szervezeti es Muldidesi Szabilyzat"-ban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, 
hogy az abban foglaltak a munkavegzesem sorin koteles vagyok betartani. 

Nev Beosztas Kelt Alairas 
Kundra Anik6 Intezmenyvezeto 2023. 
Schmidt-Czetli 
Agnes 

Konyvtarvezeto 2023 

Gulicsi Zoltan Mtivelodesszervez6 2023 
Toth Nikolett Segedkonyvtitros 2023 
Szabo Szvetlana Takarito 2023. 
Stefely Eva Rendezvenyszervez6 2024 
Jobbagy Gabor Muszaki ilgyintezo 2025. 
Horvath Agnes K0nyvtaros 2025. 
Sinks Bemadett Miivelodesszervezo 2025. 

2023. februar 14. 



  

Ricalmasi M6velodesi Haz es Konyvtar 
2459 Racalmas, Szigetfo u. 31. 

Telefon: 25/ 440-456 
E-mail: racmuvhaz(i!racalmas.hu, rackonyvtar@racalmas.hu 

Web: www.racmuvhaz.hu   

RACALMASI 

1. szarmi melleklet 

Racalmasi Mfivelodesi Haz es Konyvtar 

RACALMASI 

MUVELODESI HAL ES KONYVTAR 

KONYVTARHASZNALATI SZABALYZAT 

2024. 



 

at. 

RACALMAS I 
MIIVELUDNI Nil 

Ricalmasi Miivelodesi Haz es Konyvtir 
2459 Ricalmas, Szigetfo u. 31. 

Telefon: 25/ 440-456 
E-mail: racmuvhaz@racalmas.hu,  rackonyvtar(ecracalmas.hu 

Web: www.racmuvhaz.hu   

    

    

I. A konyvtir elerhetosege 

Rficalmasi Milvelodesi Haz es Konyvtar 
2459 Ricalmas, Szigetf6 u. 31. 
Tel: 25/ 440-456, +3630 486-69-51 
E-mail: rackonyvtar@racalmas.hu   
Weboldal: konyvtar.racmuvhaz.hu  

II. Nyitva tartisi (kolcsonzesi) ido: 

Heti& 8-12 
Kedd: 7-18 
Szerda: 10-20 
Csiltortok: 7-16 
Pentek: ZARVA 
Szombat: 8-12* 

(*minden h6nap elso szombat) 

III. Altalanos szabilyok 

A Ricalmasi Miivelodesi Haz es Konyvtar Konyvtarhasznalati Szabilyzata meghatarozza a 
konyvtari szolgalatasok igenybevetelenek modjat es felteteleit. 
A konyvtar altalanos gyujtokoru nyilvanos konyvtarkent a gyiljtemenyeihez valo hozzaferest 
es a szolgaltatasainak igenybevetelet az 1997. evi CXL. torveny (a tovabbiakban: Kult tv.) 
alapj an biztositj a. 
Az intezmenyvezeto koteles az intezmenyben, a konyvtarvezeto a konyvtarban a 
Konyvtarhasznalati szabalyzatot mindenki szamara hozzaferhetove tenni. 

A Ricalmasi Milvelodesi Elk es Konyvtar nyilvanos konyvtar, szolgaltatasait minden magyar 
es killfoldi allampolgar korlatozas es megkillonbortetes nelkill igenybe veheti, amennyiben 
hasznalatanak szabilyait betartja. 
Az olvaso altal hasznalt dokumentumokban, a konyvtari kornyezetben, eszkozokben kart 
okozni tilos. 
A konyvtar tisztasagara minden konyvtarhasznalo iigyelni koteles. 
A konyvtarban alkohol- es drogfogyasztas, dohanyzas es etkezes, valamint mobiltelefon 
hasznalata nem megengedett. 
Az olvas6 az altala okozott kart koteles megfizetni. 

A nyitvatartas rendjer61 Ricalmas \faros Onkormanyzat KepviselO Testtilet dont az 
intezmeny- es a konyvtar vezetojenek javaslata alapjan. 

A fenntarto egyeb okok miatt elrendelheti a konyvtar nyitva tartasanak mOdositasit vagy 
zarva tartasat. 
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IV. A konyvtarhasznilat feltetelei 

A konyvtar nyilvanos szolgaltatasait igenybe veheti barki, aki a Konyvtarhasznalati 
Szabalyzatot, valamint a Konyvtar Hazirendjet magara nezve kotelezoen betartja. 

Konyvtarhasznil6k 

a) konyvtar latogatek: akik csak a szolgaltatasok adott korenek ingyenes 
igenybevetelere jogosultak. 

b) konyvtiri tagok-beiratkozott olvas6k: konyvtari tagokka valnak azok, akik szemelyi 
adataikat megadjak, azokat igazoljak, valamint a targyevi konyvtarhasznalati dijat 
megfizetik. 

A latogatok teritesmentesen jogosultak az alabbi alapszolgaltatisok igenybevetelere: 
a konyvtar megtekintese, bemutatasa, 
a dokumentumok helyben hasznalata, 
az allomanyfeltar6 eszkozOk (katalogus) hasznalata, 
a konyvtarrol es a konyvtari rendszerrol, allomanyrol tajekortato informacielk kerese, 
folyoiratok, dokumentumok helyben hasznalata, 
dijmentes irodalmi es milveszeti rendezvenyeken valo reszvetel, 
szakirodalmi tajekortatas, 
szamitogepes szolgaltatasok meghatarozott Vire, 
csoportos konyvtarhasznalati foglalkozasok, konyvtari rendezvenyek latogatisa. 

Aki a dokumentumokat kolcsonozni kivinja vagy konyvtarkozi kolcsonzesi szolgaltatast 
kivan igenybe venni, annak be kell iratkoznia a konyvtarba. 

V. Konyvari tagsag 

Konyvtari tagga valik az, aki a konyvtarba beiratkozik. A beiratkozott olvasOk adatait a 
beiratkozasi lap tartalmazza. Beiratkozas eseten az olvase alairasival igazolja, hogy a 
Konyvtarhasznalati szabalyzatot megismerte, kotelezi magat a szabilyzatban foglaltak 
betartisara, elfogadja a kolcsonzesi nyilvantartas vezetesenek mod*, es a konyvtari 
dokumentumokert es eszkozokert anyagi felelosseget vallal. 
A beiratkozonak - a Kult tv. 57. § (1) szerint — az alabbi szemelyes adatait kell megadnia es 
igazolnia: nev, szilletesi nev, anyja neve, szilletesi helye es ideje, lakcime, szemelyi 
igazolvanyinak, vagy utlevelenek, vagy jogositvanyinak szama. A telefonszam es e-mail-cim 
megadasa kapcsolattartas es tajekortatas nyilitasa celjabol elkerheto. Amennyiben allando 
lakohelye es tartOzkodasi helye is van, a levelezesi cimet is meg kell adnia. 
Mindemellett— a statisztikai, konyvtarhasznalati elemzesek erdekeben — onkentes az alabbi 
adatok megadasa: iskolai vegzettseg, foglalkozas es munkahely neve. 
18 even aluli hasznalo konyvtari tagsagahoz szOlojenek, gondviselojenek, vagy 18 even faith, 
6114116 keresettel rendelkezo, magyar allampolgarnak irasos hozzajarulasa sziikseges. 
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KOlfcildi illampolgir tagsigihoz ideiglenes tartozkodisi engedelyenek es utlevelenek, az EU 
tagorszigokbol erkezolcnek — a jogszabalyban r6gzitettek szerint — szemelyi igazolvinyinak 
bemutatasa sztikseges. Az ideiglenes tartozkodisi engedellyel nem rendelkez6 ktilfdldi 
illampolgir konyvari tagsigihoz 18 even fe101i 61106 keresettel rendelkez6 magyar 
illatnpolgir kezessege szOkseges. 

Az adatkezelesi tijekortatok es a hozzijirulisi nyilatkozat megismerese es kitoltese 
szOkseges. A beiratkozo aliirisival igazolja szemelyes adatai helyesseget, es ez jelenti 
egyben a Konyvtirhasznilati Szabilyzat tudomisul vetelet. 

A konyvtirhasznilorol felvett adatok kizirolag statisztikik, nyilvintartisok, valamint 
konyvtiri elemzesek keszitesere hasznilhatok fel, nyilvinossigra nem hozhatok, harmadik 
felnek nem adhatok ki az adatkoz16 irisos beleegyezese nelktil. 

Az olvasok adatairol vezetett nyilvintartisok jogszabilyok szerinti kezeleseert a konyvtir 
minden dolgozoja felelos. A konyvtar adat- es kolcsonzesi nyilvintartisa kezi es 
szimitogepes Mon tortenik. 

„A szemelyes adataiban bekovetkezett viltozisokat a konyvtirhasznilo koteles bejelenteni a 
konyvtamak." /1997. evi CXL. 57.§ 2./ Amennyiben Mande) es ideiglenes lakisa is van, meg 
kell neveznie levelezesi cimet. A viltozisok kozlesenek elmulasztasibol ered6 koltseg az 
olvasot terheli. 

A jotill6 adatainak viltozisit is be kell jelenteni. A jotallis visszavonisig ervenyes, illetve 
megsziinik, ha a beiratkozo onillo jovedelemmel rendelkezik, es azt bejelenti, fiatalkor6 
olvaso eseten a 18. eletev betoltesevel. 

Beiratkoziskor a konyvtar a nevre szolo olvasojegyet itadja az olvasonak, aki kotelezettseget 
villal a konyvtiri szabilyok betartisira. A konyvtari szolgiltatisok csak sajat jogon vehetok 
igenybe: a kolcsonzeshez az olvasojegyet minden alkalommal fel kell mutatni, az misnak at 
nem adhato, az esetleg ebbe)l adoclo visszaelesekb61 szarmazo Icirokert tulajdonosa felel. Az 
elveszett vagy megrongilodott olvasojegyet a konyvtir potdij megfizetese elleneben potolja. 

A beiratkozisi dijakat az I. szimu melleklet tartalmazza. 
A 2024. evi XXX. torveny 39.§ mOdositotta az 1997. evi CXL torveny 56.§(6) bekezdeset, 
melynek ertelmeben 2025. januir 1-jetol „A 25 even aluliak es 70 even feltiliek mentesillnek a 
beiratkozisi dij megfizetese alol." A pedag6gusok es a diikok mis jogszabilyban 
megillapitottak szerinti kedveztnenyekben reszestilnek /1997. evi CXL. torveny 56. § (6). / 
Tovibbi a Magyar Konyvtirosok Egyestilete (MKE) szakmai szervezet igazolvinyival 
rendelkez6 szemelyek az igazolviny bemutatisa utan mentesillnek a beiratIcozisi dij 
megfizetese a161. 
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VI. Konyvdri szolgaltadsok, es azok igenybevetelenek medjai 

Szolgaltadsok 

a k8nyvtari dokumentumok helyben hasznalata; 
a dokumentumok meghatirozott reszenek kolcsOnzese; 

- dokumentumok hosszabbidsa; 
dokumentumok elojegyzese, foglalas; 
konyvtarkozi kolcsonzes; 
informacio szolgaltatas, konyvajanlas, djekortatas; 
szamitogepes szolgaltatasok; 
irodai szolgaltatisok: fenymilsolits, nyomtatas, szkenneles laminalas. 

Altalinos kolcsonzesi szabillyok 

Konyvtari dokumentumot csak ervenyes olvasojeggyel lehet kolcsonozni. Az olvasojegyet az 
olvasonak kell megoriznie, a konyvtar csak a kolcsonzes sziineteltetesenek idejere vallalja az 
olvasOjegyek megarzeset. (Ha nincs a beiratkozott olvasonal kint 160 konyv, akkor 
nyilvantardsunk szerint az olvasoi tasakban drolhato az olvasojegy, amennyiben az olvaso ez 
iranti igenyit jelzi.) 

A beiratkozas az adott drgyevre szol, a szeptembertol beiratkozo olvasok a beiratkozasi dij 
50%-fit fizetik meg. Evente kit alkalommal — melyb8I az egyik mindig az Orszagos Konyvtari 
Napok - kereteben ingyenes beiratkozasi lehegiseget biztositunk mindenki szamara. A 
beiratkozaskor kapott olvasojegy ndsnak at nem adhat6, az esetleg ebbal ad6d6 
visszaelesekbol szarmazo Ithrokert a tulajdonosuk felel. Elveszteset be kell jelenteni a 
konyvtarosnak, az olvasojegy potlisa teritiskoteles. 

Akinek kesedelmi dij vagy egyeb penzbeli tartozasa van a konyvtar fele, vagy az altala 
kikolcsonzott dokumentumok kolcsonzesi hadrideje tobb mint egy hettel lejart, az nem 
kolcsonozhet ujabb dokumentumot addig, amig tartozasat nem rendezte. 

A kolcsonzesi hatarido 6 hit. Egy olvasojegyre egy alkalommal osszesen tizenketto 
dokumentumot lehet kikolcsonozni. 

Az idoszaki kiadvanyok, folyoiratok legfrissebb peldanyai helyben olvasisra vehet8k igenybe 
szabadpolcrol, a regebbi szamok a konyvekhez hasonloan 6 het idotartainra lotilcsonozhet8k. 
A napilapok nem kolcsOnozhetok, ezeknek helyben hasznaladra van lehetoseg. 

Olvasotermi es helytorteneti dokumentumokat altaliban nem, de indokolt esetben 
kolcsonozheto (ez esetben a kolcsonzesi id6 es a kolcsonozheto darabszam egyedi elbfras 
alapjan kerul meghatarozasra7). 
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Hosszabbitis, kesedelern 

Hosszabbitas: a kolcsonzesi hatarido lejartakor az olvasonak lehet6sege van a [lila 160 
dokumentumokat meghosszabbitani. A hataridot egy olvasonak, egy dokumentumra 
vonatkozoan maximum haromszor hosszabbitjuk meg, mindharomszor 6 hetre. A 
hosszabbitas kerese tortenhet szemelyesen, telefonon vagy e-mailben. Csak azoknak a 
dokumentumoknak a lejarati ideje hosszabbithato, amelyekre nincs elojegyzes. 

A kolcsonzesi hataridorol a konyvtar Altai hasznalt SZIREN Integralt Konyvtari Rendszer 
(tovabbiakban Sziren) segitsegevel automatikus e-mailes ertesites Ictildiink mar a lejarati 
hatarido elott 3 nappal. A hatarid6t be nem tarto olvasonak a lejarat utin e-mailben 
automatikus felszolitas(oka)t kiildiInk. Amennyiben az olvaso az elektronikus felszolitas(ok) 
ellenere sem hozza vissza a nala 160 kesedelmes dokumentumo(ka)t, akkor telefonon, majd 
postai Eton is felszolitjuk a kesedelem miatt. A postakoltsege(ke)t es a kesedelmi dijat az 
olvasonak ki kell fizetnie. 

A tObbszori (harom) felszolitas eredmenytelensege eseten az onkormanyzatnal a jegyz6 
segitseget ken intezmenytink, majd az osszes addig felmeriiI6 kOltseg az olvased fogja terhelni 
(a kolcsonzott dokumentum gyujtemenyi erteke, kesedelmi dijak, postalcoltseg). 

Elojegyzes, konyvtirkozi kolcstinzes 

Minden beiratkozott olvaso kerheti az el6jegyzes felvetelet olyan dokumentumra, amely 
Open kolcsonzesben van. A dokumentum beerkezeserol ertesitjiik az olvas6t e-mailben vagy 
telefonon. Az elojegyzett konyveket 3 napig taroljuk, miel6tt 6jra kolcsonozhetove valnak. 

Az adott konyvtar allomanyaban nem talalhato dokumentumokat beiratkozott olvasoink 
keresere mas konyvtaraktol megIceryik. A kert dokumentumot a killdo konyvtar kolcsonzesi 
szabalyzataban megallapitottak szerint lehet hasznalni (pl. hatarido, csak olvasotermi 
hasznalat, masolasi tilalom, kesedelmi dij stb.). 

A konyvtarkozi szolgaltatist csak ervenyes olvas6jeggyel rendelkezo konyvtari tag veheti 
igenybe, aki keresettel vagy olyan jotalloval rendelkezik, akinek van munkahelye. Az 
olvasojegyet minden esetben be kell mutatnia a kOnyvtarkozi kolcsonzest vegz6 
konyvtarosnak. 
A szolgaltatas kereteben mas teleptiles konyvtaribol megerkez6 dokumentumot terhelo 
postai, fenymasolati stb. teritesi dij az olvasot terheli, melyet fenymasolat eseten a 
dokumentum kezhezvetelekor, eredeti dokumentum eseten a visszaktildes utin kell kifizetni. 
A terites elmulasztasa eseteben a Iced dokumentumot nem kaphatja meg az olvas6. 

Amennyiben kiilfoldrol keri az olvaso a dokumentumot, akkor az Orszagos Szechenyi 
Konyvtar Altai megszabott teritesi dijat is kell fizetni. 

A konyvtarkOzi keres rogzitese kulon adatlapon tortenik, melyben a teritesi kotelezehseg 
vallalasirol is nyilatkozik az olvaso, es ahol kovetkezo adatkent meg kell adnia: nev, 
olvasojegy sztima, ervenyes lakcim, telefonszam(ok), e-mail cimet. 
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A megerkezett dokumentumok kolcsonozhetosiget vagy csak „helyben hasznalhatosigat", a 
hataridot es annak hosszabbithatOsfigat a ktild6 konyvtar hatirozza meg. 

A hatarido hosszabbitasinak igenyet az olvasonak a lejarat elan legalabb harom nappal 
jeleznie kell. 

Aki a kolcsonzesi hatarido lejarta utan hozza vissza a dokumentumot, annak a szolgaltat6 
konyvtar filtal megfillapitott kesedelmi dijat is ki kell fizetnie. 

A dokumentum megrongfilodfisa, elvesztese, megsemmisillese eseteben a kiildo konyvtar altal 
meghatfirozott teritesi dijat az olvasonak kell megfizetni. 

Az elojegyzes es konyvtarkozi kolcsonzes lebonyolitasa eseteben a felmer016 postai 
(levelezes, csomaglades stb.), ertesitesi (telefon, levelezalap) es egyeb koltsegeket meg kell 
teriteni, amelyet a dokumentum kezbevetelekor kell rendezni. 

Dokumentumok rongalisa, elvesztese, teritese 

Amennyiben a kolcsonzott dokumentum megsertilt vagy elveszett, az olvasonak elsOdlegesen 
be kell szereznie annak egy, az elveszett/megrongalt darabbal megegyezo, vagy Cijabb 
kiadfisfi, jo allapotfi peldanyfit. Amennyiben a dokumentum igy nem petolhato, a konyvtar a 
dokumentum gyiijtemenyi ertekenek megfele16 karteritest allapit meg. A gyiljtemenyi ertek a 
beszerzesi fir tobbszorose is lehet. A karterites megfizetese nem mentesiti a hasznalOt a 
kesedelmi dij es az esetlegesen felmer016 postakoltseg(ek) megfizetese alol. 

A szamitogep- es internet-, valamint a nyomtat6- es fenymisolo hasznalat a konyvtarban, az 
olvasoteremben erre a celra elhelyezett szarnitogepes asztaloknal, a szabalyzatban 
meghatarozott m6don es iron veheto igenybe a konyvtaros bevonisfival. 

A konyvtarhasznal6 a szamitogepek programbeallitasait nem valtortathatja meg, ideertve az 
operacios rendszer beallitasi lehetosegeit sem. Ha Ozemzavart eszlel, koteles bejelenteni a 
konyvtarosnak anelkill, hogy az tizemzavar elharitasara beavatkozast kezdemenyezne (az 
elinditott program nem futtathato, rendellenes kilepes a programbol, lefagyas stb.). 

A konyvtarhasznalo nem telepithet szoftvertermeket a konyvtarban hasznfilt szamitogepelcre, 
az internetrol letoltott fillomanyokat haladektalanul torolnie kell. A konyvtarhasznalo koteles 
betartani a szerzoi jogi es egyeb licenc eloirasokat fenti tevekenysege sorfin. 

KOzizlest serto, torvenybe Otkozo tartalm6 webhelyek lfitogatasa illetve onnan allomanyok 
letoltese nem engedelyezett. 

A konyvtari szamitogepeket es az internet szolgaltatast minden beiratkozott olvaso hetente 
egy bra idotartamban — ami maximum 2x30 percre bonthat6 szet — teritesmentesen 
hasznfilhatja. Az ezen feluli hasznalat, illetve a konyvtari tagsfiggal nem rendelkezo latogatek 
szamara biztositott hasznalat a konyvtari dijak mellekletben meghatarozott terites elleneben 
veheto igenybe. 
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A konyvtar ideiglenesen megtagadhatja a szolgaltatasok teljesiteset attol, akinek tartozasa 
van, ill. a konyvtar hasznalatara vonatkozo szabalyokat megszegi. Eltilthato a konyvtar 
hasznalatatol az, akinek a magatartasa a t6bbi konyvtarhasznalot jogai gyakorlasiban tartosan 
akadalyozza, egeszseget veszelyezteti, nyugalmat tartosan zavarja, es viselkedese nem fer 
ossze a kulturalt konyvtari tartozkodis normaival. 

A konyvtar tulajdonaban level technikai eszkozok a hasznal6 hibajab61 torten 
megrongaloclasa eseten karterftest kell fizetni, melynek osszege a javitas koltsege, nem 
javithato eszkoz eseten egy uj eszk6z beszerzesi ara. 

VII. Egyeb szabalyok 

A konyvtarban kabatban tartozkodis es a task& bevitele helyett javasolt hasznalni a konyvtar 
elotereben 16,6 szekeket, ill. ruhafogasokat.. 

Az olvas6i terbe kizarolag a jegyzeteleshez szillcseges eszkozoket es szemelyes iratokat, 
ertekeket tartalmazo kismeretii task& lehet bevinni. 

Kerjiik, hogy amig a konyvtarban tartozkodnak, legyenek szivesek kikapcsolni a 
mobiltelefonokat. A konyvtarban a konyvtarhasznal6k misokat nem zavarhatnak. 

Racalmas, 2024.12.10. 
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Konyvtarhasznalati dijak 2025. januir 1-jetal 
Beiratkozasi dijak: 
Felnott: 3000 Ft/ iv 
Kedvezmenyesl: 2000 Ft/ ev 
Gyermekek 	16 	eves 	korig es nyugdijasok 70 ev 	felett, mozgasserilltek, vakok es 
gyengenlatok, kozgyujtemenyi dolgozok teritesmentesen iratkozhatnak be a kOnyvtarba! 

Kesedelmi dijak: 
Konyv: 10 Ft/ konyv/ nap + felszolitisi koltsegek 
Folyeirat: 20 Ft/ lap/ nap + felszolitasi koltsegek 

Szolgaltatasok dijai: 

Fenymasolas: 
A/4: Fekete: 60 Ft/ oldal, szines: 120 Ft/ oldal 
A/3: Fekete: 140 Ft/oldal, szines: 300 Ft/oldal 

Nyomtatis: 
A/4: Fekete: 60 Ft/ oldal, szines: 120 Ft/ oldal 
A/3: Fekete: 140 Ft/oldal, szines: 300 Ft/oldal 

Szkenneles 
A/4: 60 Ft/ oldal 
A/3 100 Ft/oldal 

Szamftogep hasznalat: 200 Ft/ 30 perc 
Heti egy Ora intemethasznalat ingyenes minden beiratkozott olvasonak! 
Elveszett olvasojegy potlisa: 200 Ft/db 

Laminfilas 
A/4 400 Ft/oldal 
A/3 600 Ft/oldal 

Konyvtark6zi kolcsonzes: 
visszapostazasi 	koltsag 	a 	mindenkori 	postai 
dijszabas szerint 

Kedvenninyes beiratkozasi dijat vehetnek iginybe diakok, nyugdijasok, GYES, GYED, GYAS ellatasban 
riszeshlok is a pedag6gusok a kedvezminy iginybevitelihez szaksiges igazolvany bemutatasa titan. 
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A Racalmasi Muvelodesi Haz es Konyvtir konyvtari szakmai egysegenek 
(tovabbiakban: Konyvtar) altalanos gyfijtokorii nyilvanos kilizkonyvtar. 

Alapveto feladatait a muzeilis intezmenyelcr61, a nyilvanos konyvtari ellatasrol es a 
kozmilvelodesrol sz616, tobbszor modositott 1997. evi CXL. Torveny (a tovabbiakban: Tv.), a 
Rficalmas Varos Onkormanyzata 136/2003. (VIII.26) szam6 Kepviselo-testilleti hatirozatival 
jovahagyott Alapito Okirata es a Rficalmas Viros Onkormanyzata 511/2016. (11. 29) szanaii 
Kepvise16-testuleti hatirozatival elfogadott Szervezeti es Mukodesi Szabilyzata, es a 
Konyvtar Ktildetesnyilatkozata hatarozza meg. 

A GyOjtokori szabilyzat megalkotasinak celja, hogy meghatarozza azokat az elveket, 
amelyek alapjan a Konyvtitr gyajtemenyet szervezi. 

A gytijtemenyszervezes magaban foglalja az allomany gyarapitasit es a tervszerii apasztasat 
is, a kit tevekenyseg egyUtt alkotja az allomanyalakitas folyamatat, ami valamennyi konyvtari 
szolgaltatas alapja. Elveit az ellatando feladatok es a konkret hasznaloi igenyek hatirozzak 
meg. 

I. Alapfeladatok 

A fenti dokumentumok szerint a konyvtar alapfeladatai a kovetkezok: 

1. A konyvtari allomany gyarapitasa, a gyiijtemeny szervezese: fejlesztese, feltarasa, 
megorzese, gondozasa. 

2. A 	konyvtari 	dokumentumok 	szeleskorii 	rendelkezesre 	bocsatasa, 	a 
beiratkozott olvasok reszere torten kolcsonzese, a szabadpolcos allomanyresz raktari 
rendjenek folyamatos biztositasa. 

3. Tajekortato tevekenyseg a Konyvtir es a nyilvanos konyvtari rendszer 
dokumentumairol es szolgaltatisairel. 

4. Biztositja mas konyvtarak allomanyinak es szolgaltatasainak elereset. 
5. Reszvetel a konyvtarak kozotti dokumentum- es informaciocsereben. 
6. Helytorteneti gyfijtemeny gazdagitisa gondozasa es feltarasa. 
7. Kozremilkodes az iskolai tanulocsoportok konyvtari orainak megtartasiban. 
8. Konyvtari rendezvenyek, szalckorok es egyeb osszejovetelek szervezese. 

II. Allomanyalakitas, gyarapitis 

A Konyvtar allomanyat 
- vasfirliis 
- felajanlas riven gyarapitja. 

A gyarapitas mindket formajaban az els6dleges szempont az, hogy a dokumentum a jelen 
Gyfijtakori szabalyzatban lefektetett elveknek megfeleloen integralhato legyen a konyvtari 
gyiljtemenybe. 
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A Konyvtar elsosorban kurrens gyarapitast folytat, vagyis a folyamatosan megjeleno 
dokumentwnokbOl valogat. Retrospektiv szerzemenyezesre kizarelag helyismereti 
dokumentumok vasarlisanal kerulhet sor, illetve az allomanybol eltiint, elkallodott, de 
nelkillozhetetlen dokumentumok potlasanal. 

A Konyvtar jelenleg els8sorban a nyomtatott dokumentumokat szolgaltat, tell& a napi 
gyarapitO munka elsOsorban a konyvekre es idoszaki kiadvanyokra korlatozoclik. 
GyOjtemenyeben valogatva jelenik csak meg mas formatuma dokumentum (hangoskonyv, 
CD-ROM). 

A Konyvtar arra torekszik, hogy hasznaloi szamara lenyeges, relevans adat es informacio 
valamennyi megjelenesi forma* gyiljtemenyebe integralja, ezaltal sokoldalo szolgaltatasokat 
hozzon !etre. 

A koribban meghatirozott feladatok teljesitese es celok elerese erdekeben a KOnyvtar a 
nemzeti konyvtermes magyar nyelvii kiadvanyaibol a konyvtar funkcionak megfeleloen 

1. a klasszikus es kortars magyar szepirodalom alkotasait 
2. a klasszikus es kortars viligirodalom reprezentativ alkotitsait 
3. a klasszikus es kortars magyar gyermek- es ifjusagi irodalmat 
4. a viligirodalom klasszikus es kortars gyermek- es ifjusigi irodalmanak reprezentativ 

alkotasait 
5. valogatva gyiljti a romantikus es szorakortato irodalmat, az olvasoi igenyeknek 

megfeleloen 

A Konyvtar a gyermek es felnott szepirodalmi alkotasokat egy, legfeljebb ket peldanyban 
szerzi be. Kivetelt kepeznek az alap- es kozepfok6 iskolikban, a tananyagban szereplo, 
Ogynevezett kotelezo olvasmanyok. 

A Konyvtar a nemzeti konyvtermes magyar nyelvii kiadvanyaibol valogatva gyiijti a szak-
es ismeretterjeszt5konyveket, arra torekedve, hogy valamennyi szaktertilet friss korszeril 

szakmailag helytallo osszefoglalo mfivet beszerezze, es a hasznalok reszere az 
adott szakterillet megismeresehez a bevezeto alapokat nyajtani tudja. 

A Konyvtar a nemzeti kOnyvtermes magyar nyelvii kiadvanyai kortil valogatva gyiljti 
afelsooktatasban hasznalt szakirodalmat, arra torekedve, hogy az osszefoglalo munkikat a 
hallgatok rendelkezesere tudja bocsitani. 

A nemzeti konyvtermes magyar nyelvii miivei koz81 a Konyvtar beszerzi az alapveto 
segedleteket: altalanos enciklopeditikat, lexikonokat, egy- es tobbnyelv8 szOtarakat, az 
utobbiak koz81 a vilignyelvek eseteben arra torekedve, hogy a kozepes es nagy szotarakat is 
beszerezze,magyar es egyetemes atlaszokat, terkepeket. 

A Ktinyvtar valogatva gyajti a praktikus ismereteket tartalmazo irodalmat, mint peldaul 
receptleirasok, barkacsolassal, kerteszkedessel es egyeb hobbi tevekenysegekkel illetve az 
eletmoddal foglalkozo magyar nyelvii konyveket. 
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ismeretterjeszto irodalmat, valamint a tajekortatasi segedleteket altalaban egy peldanyban 
szerzi be a Konyvtar. 

A Konyvtar anyagi lehetosegei fuggvenyoben valogatva gyiijti az idoszaki kiadvanyokat: 
- kozeleti es politikai lapokat 
- ismeretterjeszto es hobbi lapokat 
- irodalmi es egyeb foly6iratokat. 

A Konyvtar arra torekszik a konyvek es az id8szaki kiadvanyok gyarapitasakor, hogy 
aranyosan kepviselve legyenek kiilonfele ertekrendek, felfogisok, politikai nezetek a 
gyiijtemenyeben. 

A Konyvtar a gyfijtemenyszervezeset is A magyar konyvtarossag etikai k6dexe szellemeben 
vegzi. 

III. A helytorteneti gyfijtemeny gyarapitasanak alapelvei 

A Konyvtar teljessegre torekedve gyajti a Racalmassal kapcsolatos helytorteneti 
dokumentumokat. 
A helytortineti gyajtemenyebe a fellelheto 

- konyveket 
- idOszaki kiadvanyokat (Ricalmas Ojsfig) 
- keziratokat 

terkepeket 
elektronikus dokumentumokat szerzi be. 

A helytorteneti nyomtatott dokumentumokat lehet8seg szerint ket peldanyban szerzi be, hogy 
a helyben hasznalaton ttil a kolcsonzesre is lehethseg nyiljon. 

IV. Allomanyreszek, raktirozas 

A gyajtemenyszervezes soran a Konyvtarnak dontenie kell arrol, hogy a beszerzett 
dokumentum melyik reszlegebe, illetve allomanyaba kertiljenek. 
Meg kell hatarozni, hogy: 
- feln8tt reszleg kezi konyvtaraba, 
- felnott reszleg kolcsonzoi allomanyaba, 
- gyermek reszleg kolcsonz8i allomanyaba, 
- helyismereti gyajtemenybe keriil a dokumentum. 

Raktarba kell elhelyezni azokat dokumentumokat, melyeket tartosan nem igenyelnek az 
olvasok. 

V. Az allomanyapasztas, az allomanybol val6 kivonas alapelvei 

Az allomanyapasztas a gyajtemenyszervezes resze. Formai a kovetkezok: 
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	 fizikailag elhasznalodott es az behajthatatlan dokumentumok kivonisa 

tartalmilag elavult dokumentumok kivonisa 
gyOjtokor valtozasa miatt feleslegesse \tilt dokumentumok kivonisa az allomanybol 

A fizikailag elhasznalodott, de ertekes es keresett dokumentumokat lehetoseg szerint ugy kell 
kivonni az fillomfinybol, hogy gondoskodni kell a potlisarol, mielOtt a selejtezes megtortenik. 

Az elhasznalodott es tartalmilag elavult dokumentumokat a konyvtar az ervenyes 
jogszabilyok betartisaval leselejtezi. A selejtezett dokumentumokat a konyvtar kiarusitja, az 
eptiletben elhelyezett ingyenesen elviheto konyvek kozott helyezi el vagy felajanlja. 

A helyismereti, helytorteneti dokumentumok esteben fOloslegesse valas jogcimen selejtezes 
nem tortenhet. A fizikailag tonkrement dokumentumokat k6ttetni kell amennyiben mar ez 
sem lehetseges masolatban kell megorizni. 

VI. Idoszaki kiadvanyok megorzese 

Az idoszaki kiadvanyok kozill az alabbi havilapokat Orzi meg a Konyvtar: 
- Ricalmas Ujsig 

A megOrzendo periodikumokat tekazva tarolja, illetve — penzugyi lehetosegeinek 
ftiggvenyeben — gondoskodik kottetesillcrol. 

RicaImes, 2023. februar14. 
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3. szamti melleklet 

Ricalmisi Mfiveltidesi Haz es Konyvtir 

RACALMASI 
MUVELODESI HAZ ES KONYVTAR 

KULDETESNYILATKOZAT 

A Ricalmasi Mfivelodesi Haz es Kiinyvtar, mint Rficalmas viros kozmiivelodesi 
intezmenyekent es a nyilvanos konyvtari szolgaltatasert felelos szakmai egysegekent 
feladatinak tekinti, hogy az erdekkidok leheto legszelesebb kore szamara biztositsa a 
felteteleket a magyar es az egyetemes kultOra kincseinek megismeresehez, az informaciolchoz 
es tudisanyaghoz val6 szabad hozzafereshez, a folyamatos onmOveleshez, a szinvonalas 
szorakozashoz, kulturalis rendezvenyek szervezesehez. 

Az olvasist, mint szabadidos tevekenyseget megszerettesse es nepszeriisitse a lakossig 
koreben; informacios hatteret nyiljtson az allampolgari tajekozodishoz, a kozOgyek 
intezesehez, a kozhaszn6 ismeretek megszerzesehez. 

El5segitse a viros tortenetenek, kulturfilis, neprajzi hagyomanyainak, termeszeti ertekeinek, 
tarsadalmi folyamatainak kutatasit es bemutatasat; helyet biztositson a civil szervezeteknek; 
hozzajaruljon a hatranyos helyzetfiek eselyegyenlosegenek novelesehez. 

Mindezek erdekeben arra torelcsztink, hogy a fenntartonak, Racalmas Viros 
Onkormanyzatinak, ill. annak Kepvise16-testiiletenek kinyilvanitott szandekaval osszhangban 
a kozeljovoben megteremtstik es egyre szinvonalasabban biztositsuk a jelen kor 
kovetelmenyeinek megfelelo nyilvanos konyvtari szolgaltatast, es egyiittmiikodjiink a 
tersegben level kozgAtemenyekkel, kozmfivelodesi intezmenyekkel es szakemberekkel. 

Ricalmas, 2023. februar 14 
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MUVELODESI HAL ES KONYVTAR 
Racalmasi Mfivelodesi Haz es Kiinyvtar 

FENNTARTOI NYILATKOZAT 

A nyilvanos kOnyvtarak jegyzekenek vezeteserol szolo 120/2014. (1V.8.) Kormanyrendelet 
rendelkezesei alapjan Ricalmas Varos Onkormanyzatanak Kepvise16-testillete (2459 
Racalmas, Szigetf6 u. 11-13, mint a Ricalmasi Milvelodesi Ma es Konyvtar /2459 Racalmas, 
Szigetf6 u. 31./ fenntart6ja) nyilatkozik arrol, hogy 

gondoskodik a konyvtar folyamatos es rendeltetesszerii milkodesehez szOkseges felteteleinek 
biztositasarol, 
a konyvtar megfelel az alapkovetelmenyeknek, 
a konyvtar a fogyatekos szemelyek jogairol es eselyegyenlOsegiik biztositasfirol szolo torveny 
eloirasai szerint megkozelitheto, 
a konyvtar az alapfeladatokat ellatja, 
a konyvtar a kiildetesnyilatkozatat a honlapjan kozzetette, 
a konyvtar a Minositett Konyvtar cim es a Konyvtari Minosegi Dij adomanyozasarol szolo 
miniszteri rendelet alapjan kidolgozott konyvtari onertekeles szakmai szempontjait 
figyelembe %rive szervezi a szolgaltatasait, folyamatosan vizsgalja a konyvtarhasznalok 
igenyeit, 
a konyvtar szolgaltatasait beepiti a helyi eselyegyenlosegi programba. 

Racalmas, 2023. februir 14. 
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Leltarozas 

A leltar olyan teteles kimutatas, amely a konyvtir eszkozeit mennyisegben es ertekben, 
forrisait pedig ertekben, egy adott idopontra vonatkozoan tetelesen tartalmazza. A leltar 
akOnyvvitelimerlegben kimutatott eszkozok es forrisok valoclisigat timasztja ala. 

A szabilyzat alapjit kepezo jogszabilyok: 
• az allamhaztartasrol szolo 2011. evi CXCV. tv. (AHT.), 
• a szamvitelr81 sz616 2000. evi C. tv. (Szt.), 
• az allamhaztartasred sz616 tv. vegrehajtasarol sz616 368/2011. (XII.31.) Korm. 

Rendelet (Avt.), 
• azillamhaztartas szamvitelerol szolo 4/2013. (1:11.) Kormanyrendelet 
• a koltsegvetesi szervek bels8 kontrollrendszererol es belso ellenorzesrol sz616 

370/2011 (XII.31.) kormanyrendelet 
• a Munka Torvenykonyveral szolo 2012. evi I. tv (Mt.), 
• a kozalkalmazottak jogallasarol sz616 1992. evi XXXIII. tv. (Kjt.). 

A szabilyzat celja: 
• a konyvtar vagyonanak szambavetele, az intezmeny hasznalataban levo allo es 

forg6eszk8z8k mennyisegenek megallapitasa; 
• az eves beszamolo es a merleg teteleinek alatamasztasa; 
• a nyilvantartasok pontossaganak ellenorzese; 
• az elteresek kimutatasa, a vagyon vedelme, felelosok elszamoltatasa; 
• a csokkent ertekii, hasznalaton kiviil helyezett eszkozok selejtezesre elokeszitese 

Megkillonbortetjuk: 
• a targyi eszkozok leltarozasat, 
• a gepek, berendezesek leltarozasfit, 
• a konyvek, dokumentumok leltarozasit. 

1.Targyi eszkozallominy, gepek, berendezesek leltarozasat a konyvtarvezeto vegzi a 
Polgannesteri Hivatal Penztigyi irodija Altai kijelolt munkavallaloval. 
A leltarnak biztositania kell a teljes koriiseget, a valos allapot bemutatasat es 
azattekinthetoseget. 

2. A konyv- es dokumentumillomany leltarozasanal a szakmai eliiirisoknak megfeleliien 
kell eljarni a konyvtari allomany ellenorzeseral (leltarozasar61) es az allomanybol 
tOrtenot8rlesrol sz616 szabilyzat kiadaser61 sz616 3/1975.(VIII.17.)KM-PM egylittes rendelet, 
valamint a szamvitelrol szolo 2000. evi C. torveny eloirasai alapjan. 
Ennek ertelmeben az allomany ellenorzesere (10.000 vagy ennel kevesebb allomany eseten) 2 
evenkent keit! sor. 



 

Racalmasi Mfivelodesi Iliz es Konyvtar 
2459 Rficalmas, Szigetf6 u. 31. 

Telefon: 25/ 440-456 
E-mail: racmuvhazAracalmas.hu, rackonvvtararacalmas.hu 

Web: www.racmuvhaz.hu   
WNW 
'moots' Nil 

Leltarozasi fitemtery 

A leltarozashoz, legyen az targyi vagy dokumentumillomanyi, a konyvtamak /e/itirortisi 
atemtervet (ftlggelekben) kell keszitenie, amit a fenntarto hagyjOva. 

A leltarozasi iitemtervnek tartalmaznia kell: 
• a leltarozas lebonyolitisinak Writ, mod.* (folyamatos vagy fordulonapi), 
• a leltarozas kezdo idOpontjat, idotartamit, valamint a zarojegyzokonyv 

elOterjesztesenek idopontjat, jegyzokOnyv elkeszitesenek hataridejet, 
• a leltarozas merteket (teljes kora vagy reszleges), reszleges leltarozas eseten az 

ellenorzesre kivalasztott reszlegek megnevezeset, 
• tovabba mind a teljes, mind a reszleges leltarozas eseten az egyes reszlegek 

ellenorzesenekidorendjet, 
• a leltarozas munkalataiban resztvevo (iranyito, felvevo, ellenorzo) szemelyek never 
• az esetleges elteresek rendezesonek hataridejet, mod* a konyvviteli nyilvantartisban. 

Az egyedi nyilvantartas6 dokumentumok lelarozasa mindig tetelesen (a konyvtiri egysegek 
szaminak, a cimeknek es a leltari jelzetnek az egyuttes figyelembevetelevel) tortenik. 

LeItarozasi bizonylatok: 
A leltarozas soran hasznalt nyomtatvanyok, dokumentumok (szigor6 szamadas6 kotelezettseg 
ala vett dokumentumok): 

• megbizolevel (vezetes, leltarozas, ellenorzes, Otemterv), 
• nyito jegyzokonyv, 
• leltarivek, 
• zaro jegyzokonyv 

Leltarozas folyamata: 
1. Polgarmesteri megbizassal leltar engedelyezese 
2. titemtery elkeszitese 
3. nyito jegyzokonyv elkeszitese 
4. leltitrozas fizikai megvalosulasa 
5. zarojegyzOkOnyv elkeszitese 
6. dokumentumok, targyi eszkozok selejtezese a kepviselotestillet engedelyezese utin 

Szemelyi feltetelek: 
A leltarozasban minimum ket szemelynek kell reszt venni, melyek kortil az egyik a konyvtar 
vezetOje. A leltarozasban resztvevOk szamara a leltarozas megkezdese elott oktatast, 
megbeszelest kell tartani. 
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Targyi feltetelek: 
A leltarozashoz sztikseges eszk6z6k biztositathert a leltarozas vezefoje a felelos. A leltarozas 
befejezesevel haladektalanul taro jegyaconyvet (ftiggelek) kell kesziteni, amelyben fel kell 
tiratetni: 

• a leltarozas helyszinet, 
• a leltarozas jelleget (idoszaki vagy soron kivtili), 
• a leltarozas szamszer0 vegeredmenyet, ideertve a nyilvantartasok alapjan kiszamithato 

nevleges allomanyra, a leltarozaskor mutatkoz6 tenyleges fillomanyra, a hiany vagy a 
tobblet mennyisegere es ertekere vonatkoze osszesitett adatokat (a letetkent orzott 
dokumentumra - 30. § - az emlitett adatokat a jegyzokonyvben elktilonitve kell 
felttintetni), 

• az egyedi nyilvantartasii dokumentumok eseteben a hianyzo, illetoleg a tobbletkent 
jelentkez6 dokumentumok teteles felsorolisat, 

• az osszesitett nyilvantartas6 dokumentumokeseteben pedig a hianyzo vagy tobbletkent 
jelentkez6 dokumentumok osszesitett(dokumentumfajtak szerinti) megjeloleset. 

A zar6 jegyzokOnyvet annak elkesztilte utan harom napon beltil, harom peldanyban meg kell 
kuldeni a fenntartonak. A jegyzokonyvhoz csatolni kell a leltarozasi titemtervet. A 
jegyz6lconyvet a konyvtarvezetoje irja ala. 
A leltarozasrol felvett jegyzokonyvben megallapitott hiany, illetoleg tobblet okait a konyvtar 
koteles a jegyzolconyv felvetelet61 szamitott 30 napon be1ul kivizsgalni. 

A konyvtar vezeteseben bekovetkezett valtozaskor lebonyolitott leltarozaseseten a 
jegyzokonyvet mind az 6j, mind a koribbi konyvtarvezetonek ala kell irnia. 

I. 	Selejtezes 

A konyvtar allomany nyilvantartasabol a dokumentumokat selejtezes, vagy egyeb ok 
cimenszabad kivezetni (torolni). Konyvtari dokumentumok selejtezesenel a szakmai el6irasok 
betartasa az elsodleges. Selejtezesi jegyzokonyveket kell kesziteni. 

A szabilyzat alapjat kepez6 jogszabilyok: 
• az allainhaztartaisr61 szolo 2011. evi CXCV. tv. (AHT.), 
• a szamvitelrol szolo 2000. evi C. tv. (Szt.), 
• az allamhaztartasr61 szolo tv. vegrehajtasaral szolo 368/2011. (XII.31.) Korm. 

Rendelet (Avt.), 
• azallamhaztartas szamviteler61 sz616 4/2013. (I:11.) Kormanyrendelet 
• a nemzeti vagyonrol sz616 2011. evi CXCVI. tv. 

A kOnyvtar dokumentum-allomanyaban meglevo, de a konyvtar rendeltetesszern feladatainak 
ellatasara alkalmatlanna valt dokumentumok selejtezes eseten vale, kivezetesere (torlesere) 

a) tervszerii allomanyapasztas soran, vagy 
b) termeszetes elhasznaloclas folytan kenilhet sor. 
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A konyvtar allomanyabol hianyzo dokumentumok egyeb okbel a kovetkezo cimeken 
vezethet6k ki: 

a) elharithatatlan esemeny, 
b) biincselelcmeny, 
c) behajthatatlan koveteles, 
d) penzben megteritett koveteles, 
e) megengedhet6 hiany (kilo) kapcsan, 
f) norman faun hinny. 

A leltamal megallapitott felesleges, elavult eszkozok, megrongaloclott allomanyokselejtezesre 
kertilnek. A selejtezesre ker016 fillomanyred selejtezesi jegyzek kesztil, a targyak leltari 
szamanak, ertokenek es a selejtezes okanak pontos feltOntetesevel. 

A selejtezesi javaslatot az intezmeny elkesziti es eljuttatja a Polgarmesteri Hivatal Penztigyi 
csoportvezetojenek a feleslegesse vales indokinak feltiintetesevel. A selejtezesre kert116 
targyak engedelyezesere a az intezmeny vezetoje hivatott. 

Gepek, berendezesek selejtezesenel szakember irisbeli velemenyet csatolni kell. El kell 
killoniteni azokat.az fillomanyokat melyek meg felhasznalhatok, vagy ertekesitesre kerulnek. 

O Amennyiben az nkormanyzat mas intezmenyeiben a selejtezesre kerillo vagyontargy meg 
hasznosithato, akkor atadas-atveteli jegyzokonyv kesz01. 

A feleslegesse valo vagyontargyak s selejtezesere, esetleges ertekesftesere, a feleslegesse valt 
vagyontargyak hasznositasinak es selejtezesenek szabalyzata alapjan kerulhet sor. A 
selejtezett targyakat a nyilvantartisb61 torolni kell. 

II. Selejtezett vagyontargyak hasznositasa 

A konyvtar kezeleseben levo felesleges vagyontargyak hasznosidsaval es selejtezesevel 
osszeftigg6 feladatokra. Azallamhaztartas szervezetei beszamolasi es konyvvezetesi 
kotelezettsegenek sajittossagairol szolo 249/2000. (XII.24.)Korm. rendelet, valamint az 
onkormanyzat vagyongazdalkodisi rendelete az iranyadok. 

1. A hasznosittis es selejtezes hatiskore 

A felesleges vagyontargyak hasznositasinak meghatirozasa, selejtezese a konyvtar 
vezetojenek hatask6rebe tartozik. Kivetelt kepez az onkormanyzati rendelet szerinti 
osszeghatir feletti targyi eszkozOk selejtezese. 
A rendelkezes alkalmazasa szempontjabol felesleges az a vagyontargy, amely: 

a szervezet tevekenysegehez, miikodesehez mar nem szilkseges, 
eredeti rendeltetesanek mar nem felelnek meg, 
a feladatvaltozas, atszervezes, megszunes vagy egyeb ok miatt feleslegesse valt, 
a normalizalt keszletek mennyiseget lenyegesen meghaladjak, 
rongalis, termeszetes elhasznaledas, vagy erk6lcsi avulas miatt rendeltetesszeruen mar 
nem hasznalhato, 
szavatossagi idejiik lejart. 
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2. A feleslegesse vitt vagyontargyak hasznositisa 

A konyvtar tulajdonaban !eve, vagyontargyak feleslegesnek, vagy rendeltetesszer0 hasznalatra 
alkalmatlannak torten minositesere 

- az intezmenyvezeto 
- a konyvarvezeto 
- a leltarfelel6s tehet javaslatot. 

A javaslatot jegyzekbe kell foglalni, melynek a kovetkezo adatokat kell tartalmaznia: 
• sorszam 
• nyilvantartasi szam 
• eszkoz megnevezes 
• mennyiseg 
• a feleslegesse valis oka, 
• a hasznalatb61 kivonas idejet, 
• a hasznositas modjara tett javaslatot 
• a javatlat keszitesenek idopontja 
• javaslatot tevo szemely neve, alairisa 

A hasznositis madjai: 
• ertekesites 
• grit& nelktili atadas 
• vegleges selejtezes 

A felesleges vagyontargyak kozill a meg hasznalhatokat ertekesiteni lehet. Az ertekesites 
minden esetben szamlazasi kotelezettseg ala esik. 

A felesleges vagyontargyakat mas koltsegvetesi intezmenynek teritesmentesen is at lehet adni, 
atadas-atveteli jegyzokonyvvel. 

A hasznalatb61 kivont es nem ertekesitheto felesleges, valamint rendeltetesszeril hasznalatra 
alkalmatlanna vitt vagyontargyakat, tekintet nelkul azok anyagara vagy ertekere, a selejtezesi 
eljaras kereteben lehet es kell a nyilvantartasokbol kivezetni. 

A selejtezes, tervszer6 allomanyapasztas soran a nyilvantartasbol kivont dokumentumokat 
egysegesen 200 Ft vetelaron lehet ertekesiteni. 

Az elavult, elhasznalodott folyOiratokat, idaszaki kiadvanyokat a rajtuk level beszerzesi fir 
10%-ert 	 lehet 	 ertekesiteni. 

A fentiekben nem szabalyzott esetekben, a fenntarto Ricalmas Varos Onkormanyzat 
Felesleges vagyontargyak hasznositisinak es selejtezesenek szabilyzataban foglaltak a 
mervado. 

Ricalmas, 2024. december 10 
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LELTAROZASI DTEMTERV 

A 3/1975 KM-PM. szam6 egyuttes rendeletnek megfelelOen a ...Konyvtar 
neve 	 / cime 	/ az allomany ellenorzeset datum 	kezdi 
el. 

Az ellenorzes jellege: 	 
A konyvtar fillomanya datum; 	db kotet konyv, 
	Ft. ertekben. 
Az utols6 ellenorzes ev 	-ban volt. 

Az ellenorzes modja: 	 

Az ellenOrzes merteke: teljes korii, a konyvtarban talalhato valamennyi dokumentumra, es a 
kolcsonzesben kintlevo anyagokra is kiterjed. Ez utobbiakat a kOlcsOnzesi iratok 
alapjan meglevoknek kell tekinteni. 

Az ellenOrzes ertekelese: a leltarozasrol thro-ertekelo jegyzokonyvet kell kesziteni, melyben 
reszletesen ki kell terni a hianyok es a tobbletek alakulasara. 
A konyvtar fillomanya 100 %-a szabadpolcos, igy a megengedett hiany egy evre a 
leltarozasnal kimutatott osszertek 4 ezreleke. 

A leltarertekelesi jegyzokonyv elkeszitesenek hatarideje: datum 

Az allomanyellenorzesben resztvevo szemelyek: 

Konyvtarvezeto 	 leltervezet8 
leltarfelvevo 
leltarfelvevo 
leldrfelvevo 
leltari ellenor 

Az ellenOrzest jovithagyom. 

Datum 

Polgarmester 
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JEGYZOKONYV 

Keszult.....datum.....-an a 	 Konyvtarban (cim) az idoszaki, 

fordulonapi, teljeskodi allomanyellenorzes eredmenyer61. 

Az allomanyellenorzes id6pontja: datum: ...-tol - .....-ig 

A leltarozo bizottsag tagjai: 

leltari ellen& 

leltarvezeto 

leltarfelvevo 

A konyvtar egyedi nyilvantartasaiban a leltarozas kezdetekor: 

db dokumentum talalhato. 	Ft. ertekben. 

A leltarozas eredmenye: 

1. A ..... szama torlesi jegyzek tartalmazza a gyermek reszleg dokumentumaibol torlesre 

kertilt elavult, rongalodott konyveket, CD-t. 

Osszesen: 	db konyv, + ...db CD = .... db. teljes erteke: 	 Ft. 

2. A .... szam6 torlesi jegyzek tartalmazza a leltarozas soran a felnott reszleg 

dokumentumaibol torlesre kedilt elavult, rongaloclott konyveket. 

Osszesen:.... db. konyv teljes, erteke: 	 Ft. 

3. A ..... szam6 torlesi jegyzek tartalmazza azon konyvek jegyzeket, melyek az 

allomanyellenorzes soran a 	evben tortent allomanyellenorzes ota hianykent 

jelentkeztek. 

Osszesen: db. konyv, teljes erteke: Ft 

A hianyzo dokumentumok lista* a melleklet tartalmazza. 

A megengedheto hiany: erteke ... Ft 
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Az osszes hiany: erteke .... Ft 

Az allomanyellenorzes soran keletkez6 hiany a megengedett hianyon bail van. 

Az allomanyellenorzest kOvetoen: .....-an a 	konyvtar 616 allomanya: 	db. 

dokumentum 	Ft.- ertekben. 

Az elkeszult torlesi jegyzekek, illetve a hianylista alapjan a dokumentumok torlesre kerulnek, 

a leltarkonyvekbol, ill. az  elektronikus katalogusbol. 

Datum• 	  

intezmenyvezeto 

Leltarvezeto 

   

 

leltariellenor 

 

polgarmester 
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6. szamti melleklet 

Racalmasi Mtivelodesi Ilk es Konyvtar 

1&- RACALMASI 
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HELYETTESITESI SZABALYZAT 
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A Ricalmasi Mfivelodesi Haz es Konyvtar alkalmazotti munkatars allomanyat a fenntarto 
hatarozza meg az intezmeny eves koltsegvetesenek terhere. 

Enol eltemi csak a fermtarto engedelyevel lehet. 

1. Helyettesites esetei, amelyeket a munkakori leirasok tartalmaznak: 
• eves rendes, fizetett szabadsag 
• 30 napot nem meghalado fizetesi nelkuli szabadsig 
• 15 munkanapot nem meghalad6 betegallomany eseten 

A fentiek esetekben nem jar helyettesitesi potlek, a helyettesitett szemely feladatait a 
helyettesito alkalmazott a 2 havi munkaidokerete terhere teszi meg. 

2. Helyettesites esetei, amelyre nem terjed ki a munkakori leirasokban megjelolt 
helyettesites: 
• 30 napot meghalado fizetesi nelkuli szabadsagra vonatkozoan 
• 15 munkanapot meghalado betegseg eseten 
• Amennyiben be nem toltott munkak6rben felmer0I8 feladatokat kell ellatni 

Helyettesites lehetosege a fenti esetekben: 

A. Hatarozott idej6 munkaszerzodes megfelelo vegzettseg es tapasztalat eseten maximum a 
helyettesitett szemely munkaberenek terhere. Az ett8I val6 elteres csak a 
fenntarto/kepviselo-testfilet altal jovahagyott koltsegvetes modositas eseten lehetseges. 

B. Hatirozott id8tartamra vonatkozo megbizasi szerzedes megfelelo vegzettseg es tapasztalat 
eseten maximum a helyettesitett szemely munkaberenek terhere. Az ett81 val6 elteres csak 
a fenntarto/kepviselo-testillet altal jovahagyott koltsegvetes modositas eseten lehetseges. 

C. Munkaszerzodest81 elter8 foglalkortaths: masik munkakorbe valo atiranyitas az Mt. 
alapjan, valamint a meltanyos joggyakorlas kovetelmanye szerint. 

D. Ha a helyettesitest ellato alkalmazott a sajat munkija mellett a be nem toltott 
munkakorben felmerill8 feladatokat csak 6gy tudja ellatni, ha rendes, 2 havi 
munkaidokeretet meghaladoan dolgozik, akkor a tulorfiert helyettesitesi dijazisra lehet 
jogosult. 

D. eseten 
• Amennyiben a be nem toltott munkakorre vonatkozo feladatokat egy alkalmazott latja el, 

a helyettesitesi dij mertike id8aranyosan a helyettesitett munIcavallal6 munkaberenek 25-
50%-aig terjedhet. A helyettesitesi dij merteket a Munkaltato allapitja meg. A 
helyettesitesi dij a helyettesites elso napjatol jar. 

• Amennyiben a betoltetlen munkakor ellitasa tab alkalmazottra r6 tobbletfeladatot, akkor 
a helyettesitesi dij a helyettesitett munkavallalo munkabirenek 50%, melyet a Munkaltato 
a feladatok ellatasa utan, 2 havi munkaidokeret tullepeset figyelembe veve 2 havonta oszt 
szet a tobbletfeladatot ellato helyettesitok kozott. 
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7. szanni melleklet 

Ricalmasi Wivelodesi Ilk es Konyvtar 

RACALMASI 
!1  ! MUVELODESI HAZ ES KONYVTAR 

TEREMBERLETI/HASZNALATI SZABALYZAT 

(A miivelodesi haz tertileten levo helyisegek hasznalatara, valamint rendezvenyek 
szervezesere, lebonyolitasara) 

2023. 
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A muzedlis intezmenyekr61, a nyilvanos konyvtari ellatisrol es a kozmiivelodesrol sz616 
1997. evi CXL. torveny 78.§ (4) bekezdese ertelmeben a telepulesi onkormanyzat indokolt 
esetben engedelyezheti az altala fenntartott kozossegi szinter, illetve kozmilvel6dasi 
intezmeny mas celra torten atmeneti igenybevetelet. 

A milvelOclesi haz teriiletei, helyisegei es eszk6zei elsodlegesen a kozmiivelodesi 
feladatellitast kell, hogy szolgaljak. 

Hasznalatuk atengedesere kizarolag abban az esetben kertilhet sor, ha az atengedes a 
kozmuvelodesi alapfeladatellatasban nem okoz zavart. 

Berbe adhato helyek, helysegek: 
• Nagyterem 
• Eloter 
• Trincterem 
• Koros terem 
• Kiallitas terem 
• Civil terem 
• Kert 

I. A szabilyozis hatilya 

A szabalyzat hatalya kiterjed a kozsegi onkormanyzat tulajdonaban levo a kOzmuvelodes 
szinteretil szolgalato 2459 Ricalmas, Szigetfo utca 31. szam alatti miivelodesi haz epilletere 
es epitmenyere (szabadteri szinpad), helyisegeire (termek), valamint eszkozeire. 

A milveloclesi haz 749/1. helyrajzi szam6 teriiletenek kiils6 resze a koznek fitadott 

II. A berbeadis altalanos feltetelei 

1. A miivelodesi haz teriileteit, helyisegeit ideiglenes hasznilatra (tovabbiakban: berletre) a 
jelen szabilyzatban meghatarozott tithes mellett csak abban az esetben lehet atengedni, ha az 
atengedes a milvelOdesi haz rendeltetesszeriimilkodeset nem zavarja, hirnevet a 
berlotevekenysege nem csorbitja. 

2. Kulturalis, tarsadalmi es egyeb rendezvenyek celjara helyisegeket berbe adni csak a szabad 
kapacitasa, a kozmilvelodasi feladatellatas melletti szabad kapacitasa filggvenyeben lehet. 

3. Az intezmeny teli es nyari zarvatartisa alatt (melyet a kepviselotestillet hagy jovi es azt 
kovetoen elerheto az Intezmeny hivatalos csatornain azaz, kifiiggeszti az intezmenyben, 
weboldalon es k6zosegi oldalon) eseti jelleggel, egyedi elbiralas mellett adhato berbe az 
intezmeny helysegei, figyelembe veve az eves koltsegvetesben meghatirozott beveteli 
elvarast, 	a 	munkathrsak 	tervezett 	szabadsigat. 
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III. Az intezmeny helyisegeinek berleti dijmentes es dijkoteles hasznalata 

	

1. 	Berleti dijmentes tevekenysegek es szolgaltatasok: 

Az onkormanyzat termeszetbeni juttatiskent, 

a) a RicaImes Viros Nemet Nemzetisegi Onkormanyzat, 
b) a Racalmasra bejegyzett helyi egyestiletek, 
c) a helyi nevelesi- es oktatai intezmenyek, 
d) bejegyzett egyhazak 
e) helyi onszervezodo kozossegek 
t) orszaggyulesi kepvisel6k, EU parlamenti kepviselok, onkormanyzati kepviselok es 

polgannester valasztas kampanyidoszakaban jelolo szervezetek, jeloltek Altai 
kampanyrendezveny tartasa celjab61, valamint kampanyidaszakon kiviil is a 
mindenkori parlamentben jelenlevo politikai partok altal tartott megbeszelesek, 
tajekortat61c, gytilesek celjara, 

g) sajin, vagy rficalmasi tarsintezmenyek altal a telepOles lakossagat szolgal6 
kozerdekti, belepo fizetesehez nem kotott rendezvenyek, programok 

reszere ingyenesen biztositja a kozossegi intezmeny helyisegeinek alkalmi / rendszeres 
igenybevetelet. 

Mas szervezetek vonatkozasiban a kepviselotesttilet dont a helyisegek ingyenes 
igenybevetelenek lehetosegerol. 

	

2. 	&Heti dijkoteles tevekenysegek es szolgaltatisok: 

a) tizleti ce16 tevekenysegek igenybevetelere 

b) maganszemelyek reszere az altaluk szervezett magance16 rendezvenyek megtartasara 

c) nem onkormanyzat es intezmenyei, nem RicaImes Viros Nemet Nemzetisegi 
Onkormanyzat, a Racalmasra bejegyzett helyi egyesilletek, helyi nevelesi- es oktatai 
intezmenyek, bejegyzett egyhazak, onszervez6d6 kozossegek altal szervezett 
rendezvenyek 

IV. A berleti jogviszony letesitesenek szabilyai 

A berleti szerzodesek tipusai: 

a) Eseti berbeadas: Az egybeftiggoen 30 napot meg nem halad6, illetve 
meghatirozott napokra torten berbeadas. 

b) Tart& berbeadas: Rendszeres es 1 henapot meghaladean folyamatos berbeadas 
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A berlesrol vale) dontes: 

a) pont eseteben az intezmenyvezet8 
b) pont esetiben a kepviselotestillet dont berleti szandakot tartalmazo kdrelem 

slap*, melyet az engedelyezesre jogosult kepvisel8 testtllethez irisban kell 
benyujtani. 
A kerelemben fel kell tuntetni: 

a kerelmez8adatait, elerhetaseget, 
az igenyelt helyiseg, teruletek megnevezeset, 
a hasznalat tervezett idotartamit, 
a berbevetel eel*. 

Berlesere jogosult: 

• Jogi szemely 
• Jogi szemelyiseg nelktili tarsasag 
• Egyeni vidlalkozo 
• Maganszemely 

Az ugyanazon id8pontban azonos helyisegre es eszkozre erkez8 igenyek kortil a helyi 
intezmenyi 	igenyeket 	kell 	elonyben 	reszesiteni. 

Tobb ilyen kerelmez6 eseten a helyiseghasznalatra az a kerelmezo jogosult, aki elsOkent 
jelezte a szandekat es a teremberleti szerzOdest alairta. 

Berleti jogviszony letesitesere iranyulo szerz8des a jelen szabalyzat mellekleteben 
talalhato szerzodes-minta ettelemszerii kitoltesevel kOthetO. 

V. Berbeadis folyamata 

Altalanos szabilyok: 

A berbeadas sorin hasznalt, a milvelodesi haz Mital biztositott es ktilsOs eszkozoket 
szOkseges 	elOzetesen 	egyeztetni 	az 	intezmenyvezetovel 

A berbeadas elott szerzodeskotes szOkseges 

A berlo a rendezveny sorin elofordulo esetleges karok megteritesere koteles, a rendezveny 
lebonyolitasa 	utin 	a 	terem 	eredeti 	fillapotat 	kOteles 	visszaallitani 

A berles lemondasa barmely fel reszerol, a lemondis okinak tudomastira jutasit kovetoen 
a 	lehet8 	Ieghamarabb 	kell 	tortenjen 	a 	masik 	fel 	fele. 
A belles masik idapontra, helyisegre vale) attitemezesere az Intezmenyvezeto, tivolleteben 
a helyettese jogosult, amely szerzodesmodositassal jar. 
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Amennyiben az Intezmeny a rendszeres teremhasznaloknak nem tudja az eredetileg kert 
termet biztositani, akkor is az eredetileg bereft terem dijazisat keri el a Berlot61. 

Minden esetben a 1)&16 koteles megnevezni egy felel6s szervez6t es kapcsolattartasi cellal 
megadni elerhetOsegeit. 50 fo' feletti rendezveny esteben minimum ket f6t. 

Zenes, titncos rendezvenyt maximum 120 fo reszere lehet az intezmenyben tartani, ehhez a 
rendezonek kOlon rendezvenytartasi engedellyel kell rendelkeznie. 

VI. A berleti dij 

A berleti dij megallapitasa a kozmiivelodesi intezmenyt fenntarto onkormanyzat 
feladata. 
Az intezmenyvezeto javaslatot tehet az ettol valo elteresre. 
A teremberleti dijakat a kepviselotesttilet hagyja jova, a kozmiivel6desi intezmeny 
hivatalos csatornain elerheto. 

VII. Teremhasznalati szabilyok 

A rendszeres teremhasznalo klub- foglalkozasvezet6 a megerkezesekor a 
teremhasznitlo a hasznitlt terem kulcsat felveszi a milvel6desi haz munkatarsittol, mely 
atveteli idOpontot es a felvetel tenyet az erre hasznalt nyilvitntartisba alairasaval 
igazol. 

A klub eseten a klubnaplot, valamint a teremkulcsot csak klub-, foglalkozasvezeto, 
1)&16 eseten csak a megadott szemely veheti at a mOvel6desi haz munlcatarsitel. 
Az esetleges helyettesitest elozetesen sztikseges jelezni az Intezmeny vezetekes 
telefonszamin 	 (36/25 	 440-456). 

A foglalkozas, birles vdgeztevel a terem kulcsat minden esetben is vissza kell adni, 
akkor is, ha a termet hasznalo kovetkez6 csoport es annak vezetoje megerkezik! 
A kulcs visszaadisat es annak id6pontjat a vezeto az erre hasznalt nyilvantartasba 
alairisival igazol. 

A klub-, foglalkozasvezeto gondoskodik rola, hogy a termek egymis utani hasznalata 
miatt a csoportjuk tagjai a foglalkozits vege utitn elhagyjak a termet. 
Minden esetben a klub-, foglalkozasvezeto legyen az utolso, aki elhagyja a termet, 
lekapcsolja a villanyt, becsukja az ablakot, osszeszedi es kidobja a szemetet es egyeb 
otthagyott targyak, valamint bezarja a terem ajtajat. 

A kulcsatveteli nyomtatvany egyben a teremberles elszamolisi dokumentuma. 

Az intezmenyvezet6 jogosult intennenyhasznalati, latogato szabalyzat kiadasara, ahol 
felhivja 	a 	figyelmet, 	a 	szabilyozattaktol 	eltero 	aktualitasokra. 
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Az ilyen intezmenyhasznalati, latogato szabalyzatot az Intezmeny 
hivatalos csatornain megoszt, az intezmenyben kirtiggeszt. 

VIII. TaliIt targyak kezelese 

Az intezmenyben hagyott targyakrol az intezmeny nyitvatartisi idejeben lehet 
tajekozodni. 

A nyari es a tell zarvatartas elott az intezmenyben hagyott targyak egyfittesen 
lefotozasra kerulnek, amely foto az intezmeny kOzOssegi oldalan tekinthet6 meg, 
valam int 	szetkiildesre 	ker01 	a 	teremhasznaloknak. 
A targyak nyitvatartasi idoben barmikor megtekinthet6ek es elkerhetoek az intezmeny 
munkatArsaitol 	az 	intezmeny 	nyitvatartasi 	idejeben. 
A nyari illetve tell zarvatartas elso napjan a gazdatlanul maradt targyak a Racalmasi 
Csalad- es Gyermekjoleti Szolgaltnak keriilnek itadasra. 

IX. Egyeb rendelkezesek 

A termek hasznalatara vonatkozo egyeb rendelkezeseket a Hazirend tartalmazza. 
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I. =MI6 faggelek Berleti szerzodes - eseti 

Teremberleti szerzodes 

Mely letrejott egyreszrol a Ricalmisi Miivelodesi Haz es Konyvtar (2459 Racalmas, Szigetf6 u.31., 
bankszamlaszam: 11736037-16702110 (OTP), kepvise16: Kundra Anik6 intezmenyvezeto, 
telefonszam: 	 06/25 	 440-456) 
mint berbead6 (a tovabbiakban: Berbead6), misreszr61 Nev: (cim:, ad6szam: , Cegjegyzekszam:, 
kapcsolattarto: 	 e-mail 	 cim:, 	 telefonszam:) 
mint 	 ber16 	 (a 	 tovabbiakban: 	 Ber16) 
kozott az alabbi feltetelek mellett 

1. A jelen szerzodes ertelmeben Berbead6 berbe adja, Berlenek 	 rendezveny celjara a 
Ricalmasi Miivelodesi Haz es Konyvtar, termeszetben 2459 Ricalmas, Szigetfo u. 31. sthm alatti 
epilletnel 	lev6 	 terem 	id6legesen 	berbe 	veszi. 

2. A rendezveny ideje: 	-en, 	-ig, ki es bepakolis miatt a teremhasznalat- es igy berlet 
ideje 	 varhatoan... 

3. A berlemennyel kapcsolatos kOltseg a 415./2019. (XII.11.) Racalmas Varos kepvisel6 testtlleti 
hatarozata ertelmeben 4000 Ft/6ra berleti dfj, melyet a Ber16 a tenyleges hasinalat (helyszinen 
tartozkodas) szerint keszpenzben/atutalassal egyenlit ki a Berbead6 reszere a rendezveny vegen. 

4. A Ber16 koteles a helyiseget, illetve az eszkothket rendeltetesszerilen, az intezmeny hazirendje, es 
az ervenyben levo egyeb hatosagi szabalyozasok szerint hasznalni, es az eredeti allapotanak 
megfeleloen 	 visszaadni. 
Karokozas eseten a Berbead6 jelen levo kollegaja fenykepes jegyzokonyvet vesz fel a 
karokozasr61, es amely merteket a Ber16 a karokozaskent megteriti a Berbeadonak. 

5. A nemdohanyzek videlmerol sz616 1999.evi XLII. torveny ertelmeben a Berbeado egesz 
epilleteben, es az epiilet elott a bejaratt61 5 meteren belUl tilos a dohanyths. 

6. A Berle szamara a Berbead6 szekeket es asztalokat biztosit az dike megadott letszamnalc 
megfeleloen. 	Ezek 	rendeltetesszerfi 	hasznalataert 	a 	Berle 	felel. 

7. A 	rendezveny 	hirdetese 	kizarolag 	a 	Berle 	feladata. 

8. A Berle kijelenti, hogy a kereskedelmi tevekenysege vegzesehez szUkseges engedelyekkel 
rendelkezik. 

9. A szerthdesben nem szabalyozott egyeb kerdesek tekinteteben a Polgari Torvenykonyvrol sz6I6 
2013. evi V. torveny, tovabba a lakasok es helyisegek berletere, valamint az elidegenitesUkre 
vonatkozo egyes szabalyokrol sz616 1993. evi LXXVIII. torveny erre vonatkoz6 rendelkezesei az 
iranyad6ak. 

Racalmas, 202 	 

Berbead6 	 Ber16 
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2. szcimu fuggelek Berleti szerz5des -rendszeres 

Teremberleti szerz6des 

Mely letrejott egyreszr61 a Ricalmasi Mfivel6desi Biz es Konyvhir (2459 Racalmas, Szigetf6 u.31., 
banlcszamlaszam: 11736037-16702110 (OTP), kdpviselo: Kundra Anik6 intennenyvezeto, 
telefonszam: 	 06/25 	 440-456) 
mint berbeado (a tovabbiakban: Berbead6), masrdszrol Nev: (dm:, addiszam: , Cegjegyzekszim:, 
kapcsolattart6: 	 e-mail telefonszam:) 
mint 	 bend; 	 (a 	 tovabbiakban: 	 Bello) 
ktizott az alabbi feltdtelek mellett 

1. A jelen szerz6des ertelmeben Berbead6 berbe adja, a Berle) 	cdljara a Fticahnasi 
Milvel6desi Haz es Konyvtar, termeszetben 2459 Racalmas, Szigetfo u. 31. szam alatti 
epOleteben 160' 	terem elnevezesti helyisegeket (a tovabbiakban: 	terem) 
idolegesen, 	az 	 idejere 	berbe 	veszi. 
A bdrlet ideje: 20....... 	2020. 	-ig . . napokon 	6ratol 	ig 

2. A teremhasznalattal kapcsolatos kOltseg, berleti dija a 415/2019. (X.11.) KT hatirozat szerint: 
Ft/era 

A Berbead6 a tenyleges teremberletet a kulcsatvdteli k6nyv alapjan szamolja el. 
A minden honap utolso alkalman a 2) pont szerinti aka igenybe vett orak utan 
keszpenzben/atutalassal (megfele16 alalifizand6) egyenlit ki a teremberleti dijat a Berbead6 
szamlaja 	 alapjan. 
A Berle koteles a helyisdget, illetve az eszkozoket rendeltetesszertien, a kiftiggesztett hazirend 
szabalyai szerint hasznalni, az eredeti allapotanak megfeleloen visszaadni. Karokozas eseten a 
Bello a Icarokozas mertekeben teriti meg a BerbeadOnak a kart. 

3. A 3. pontban felsorolt idobeosztasan valtortatni kizarolag a Megbizoval torten elozetes 
egyeztetdssel, a mOvel6desi haz nyitva tartasi ideje es szabad terem kapacitasa szerint lehetseges. 

4. A Megbiz6 a szerzodes 3. pontjaban rogzitett idebeosztas szerint, a szerzeddsben szereplo termet 
biztositja 	a 	Racalmasi 	Miivelodesi 	Haz 	es 	Konyvtarban. 
Ricalmas Varos Onkormanyzat rendezvenye vagy a Megbiz6 intezmeny egydb rendezvenye, 
nyitva tartasi sztinet stb. eseten, amennyiben Megbiz6 masik teremben tud helyet biztositani figy 
ilyen esetekr61 a Megbiz6 elozetesen ertesiti a Megbizottat, aki ertesiti a Racalmasi Barina 
ilincsoport tagjait. 

5. A terembdrleti szer 'vides megkotesekor a COVID 19 vilagjarvany miatt fennall6 egdszsegilgyi 
helyzetben a Kormany, a fenntarto vagy az intezmeny korlatoz6 szabalyokat vezethet be az 
aktualis jarvanytigyi adatok szerint. Az alctualis teremhasznalati szabilyokr61 a Berbead6 ertesiti 
a Bdrbevevot. 

6. A Berle) koteles az intezmeny nizvddelmi oktatisin rdszt venni, az ott tanultakat betartani es 
betartatni a berleti idoben. 

7. A nemdohanyzek vedelmerol sz616 1999.evi XLII. tOrvdny drtelmeben a Berbead6 egesz 
eptiletdben, es az eptilet el6tt a bejaratt615 mdteren ball tilos a dohanyzas. 

8. A korterilletre kihelyezett plakatokert felelosseget a Berbead6 nem villa'. 
9. Egeszsegtigyi tevekenyseg csak a hatesagi engedely birtokaban vegezheto. 
10. A Reno ktiteles az esetleges jogdijat megfizetni az ARTISJUS Jogvdd6 Iroda Egyestllet szamara. 
11. A szerthAdsben nem szabalyozott egydb kerdesek tekinteteben a Polgari TorvenykOnyvrol sz616 

2013. evi V. tOrveny, tovabba a lakasok es helyisegek berletere, valamint az elidegenitestikre 
vonatkozo egyes szabalyolcred sz616 1993. evi LXXVIII. torvdny erre vonatkozo rendelkezesei az 
iranyadoak. Racalmas, 202......... 

Berbead6 	 Ber16 
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Hazirend 

1. A hfizirend a Racalmasi Muvelodesi Haz es Konyvtar valamennyi dolgozojara, es a 
helyisegeket igenybe vevolcre egyarant vonatkozik. 

2. Az Intezmeny helyisegeinek hasznfilatara, minden lakosnak jogs van, amennyiben azt 
kulturalis-, szabadidos tevekenyseg-, celjara kivanja igenybe venni. 
Az Intezmeny filtal szervezett rendezvenyek, elOadfisok ingyenesek, az ez alol kivetelt 
kepezo programok plakfitjain feltiintetesre keriil a reszveteli dij. 

Rendezvenyek, programok bitogatisa: 

3. Amennyiben az Intezmeny filtal szervezett rendezvenyek, eloadisok, programokon 
szeretne reszt venni, erdeklocljon elOzetesen annak felteteleirol (pl.: elozetes regisztracio, 
helyelfoglalis idopont, egeszsegOgyi korlatozas stb...) 

4. Felhivjuk az Intezmeny filtal szervezett rendezvenyekre erkezOk figyelmet, hogy azok a 
tOzvedelmi eloirfisoknak megfeleloen kizarolag az adott terem befogadokepessegenek 
mertekeig lfitogathatoak! 

5. 14 iv alattiak csak felnott kiserovel es feltigyelettik alatt hasznalhatjfik az Intezmenyt. 
Ezt a korosztalyt magaba foglalo csoport/klubfoglalkozas eseten, annak vezetOje felel a 
gyermekekert a gyermekek erkezeset es az intezmenybOl valo tavozfisfit is beleertve. 
Rendezvenyek eseten kerj0k a felnOtt kiseroket, hogy a hfizirend mellett az adott 
rendezvenyre vonatkozo rendelkezeseket is vegyek figyelembe! 

6. Az Intezmeny epilletet, beleertve a kertet, es kulteri szinpadot is mindenki sajat 
felelossegere latogathatja. 

7. Rendezveny eseten tilos a meneldilesi, kOzlekedesi dtvonalak elzfirisa, eltorlaszolasa. Pl.: 
(babakocsi, roller, nagyobb meretii taska...) 

8. Az Intezmeny fenntartja maganak az Altai szervezett rendezvenyek idopont-, helyszin es 
kozremiikodo valtortatisinak, valamint lemondfisanak jogat. 

Kulsos programok, berles mean 

9. A nem az Intezmeny Altai szervezett, de az eptiletben tartott nagyobb rendezvenyek 
lebonyolitfisahoz, felOgyelesehez az Intezmeny dolgozoi segitseget nyiljthatnak. 
A hazirend betartasa es az esetleges rongfilfis, vagy kfir okozasa eseten a felelossig a 
rendezveny foszervezOjet terheli. 

10. Klubolcfoglalkozfisok, teremhasznfilat, teremberlet, rendezvenyek tekinteteben a 
helyiseget igenybevevo/berlo felelosseggel tartozik az eptilet berendezesi targyainak 
epsegeert. 
Kir okozas eseten a helyiseget igenybe vevo(k) anyagi kfirteritesre kotelezhetok. 
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11. A helyisegeket a berbeado tisztan koteles itadni az azt igenybe vevoknek, ahol a hasznalat 
sorin keletkezett szemetet, egyeb hulladekot a helyiseg hasznakija koteles osszeszedni es 
a szemettarolokba elhelyezni. Az Intezmenyben szelektiv hulladekgyiljto tarolok segitik a 
kornyezet videlmet. 

Viselkedisi szabilyok (dolltinyzas, etel-, ital-, alkoholfogyasztas 

12. Intezmenyunkben tilos a megbotrankortato vagy till hangos, masok kulturalis 
szabadidologyasztasit zavar6 viselkedes. 

13. Etel-, ital-, alkoholfogyasztas szervezett formaban, vallalkoz6 bevonasaval bizonyos 
rendezvenyfajtaknal, pl.: bal, lakodalom megengedett az eptiletben. 

14. Alkoholt, drogot, energia italt, szotyolit, ragegumit az epilletbe behozni tilos! 
A lathatOan stilyos alkoholos vagy kabitoszeres befolyasoltsfig alatt alio szemelyek az 
intezmenyt nem latogathatjak. A kulturfilis intezmeny dolgozoi jogosultak az ilyen 
szemelyek tivozisra val6 felszolitisara. 

15. A konyvtaron bail a konyvtarhasznalati szabalyzat ervenyes. 

16. Az Intezmeny egesz epOlete nemdohanyzo. Dohanyozni kizar6lag az epOleten kivul, az 
erre a aka kijelolt helyen lehetseges. 

17. Az Intezmeny altal szervezett rendezvenyekre erkezoket kerjOk, hogy az elOadasok alatt 
halkitsak le mobiltelefonjaikat! 

18. Az Intezmeny Altai szervezett koncerteken, eloadasokon, ir6-olvaso talalkoz6kon, 
rendezvenyeken a barmilyen eszkozzel tOrten6 kep vagy hangrogzites (ide tartozik a 
mobiltelefonnal keszitett kep- es hangfelvetel is) lehetosegerol es engedelyerol 
ardeklodjon elozetesen! Tiltas eseten annak be nem tartasa szerzoi jogsertes 
jogkovetkezmenyeit vonhatja maga utan. 

19. Minden latogato koteles megtenni minden tole elvarhat6t a sajat es masok eletenek, testi 
epsegenek, valamint az Intezmeny es masok vagyonfinak, illetve az epOletnek es 
berendezeseinek, eszkozeinek, vedelme, illetve veszelyeztetesenek elkeriilese erdekeben. 

Ertelunegorzes-es videlem 

20. Az intezmeny terilleten levo es az onkormanyzat, ill. a nemzet vagyonat kepezo targyak, 
berendezeselc, gepelc, butorok rendeltetesszer0 hasznalata minden latogatora nezve 
kOtelezo, s azok allagmeg6vasfira is minden latogat6 torekszik az intezmenyben 
tartozkodasa ideje alatt. Amennyiben az intezmeny barmely dolgozOja ettol eltero 
viselkedest eszlel, jegyzokonyv felvetelere koteles, s a kovetkezo munkanapon az 
intezmeny vezetOjenek atadja, aki tajekortatja errol a fenntarto onkormanyzatot. 

21. Az eptiletben miikodo iroda - es raktarhelyisegekbe idegeneknek belepni tilos! 
A klubok ertekeit ore) szekrenyek, raktarakhoz csak klubvezetonek adhat6 ki kulcs. 
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22. A szinpadot es a technikai felszereleseket hasznidni csak a kozmuvelodesi Intezmeny 
munkatirsinak engedelyevel es felOgyeletevel lehet. 

23. Az Intezmenybe behozott ertektargyakert, es az Intezmeny parkolojaban alto janniivek 
epsegeert felel6sseget nem vallalunk. 

24. Az intezmeny 3 mozgaskorlittozottak szamara kijelolt es az epillet mellett sajat parkoloval 
rendelkezik. Az epiilet megkOzelitese es a parkolis eseten a KRESZ szabilyai az 
ervenyesek. 

25. Az intezmeny munkatirsai felszolithatjak a szabilytalanul parkolo janniivek 
tulajdonosait, hogy filljanak el. 

Hiba, serfiles eszlelese eseten yak') teendok: 

26. Az intezmeny nyitvatartasi idejeben, ill. di:ire egyeztetett rendezveny eseten az Ogyeletes 
dolgoz6 jelen van es elerheto az epilletben, of kell ertesiteni barminemu hiba, sertiles 
eseten. Amennyiben ezt nem tudni javitani, ertesiti az intezmeny vezetojet. 

Amennyiben az eptilet zarva van es hibit, sertilest eszlelnek, pl. a riaszto beelesit, az 
intezmeny vezetOjet a 30/2162372-es szamon tudjak elemi, mely elerhetoseg a bejarat 
kulso hirdetojen fel van tUntetve. 

A hazirend betarasa k6z6s erdeldink, ehhez kerjOk es elare is koszonjiik latogatoink 
egyiittnnikodeset! 

Ricalmas, 2023. 02.19 
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Eloac16- 	 114 

Jankovich-kuria Rendezveny-es Turisztikai K6zpont 

Racalmas Varos Onkormanyzata 
Schrick Istvan polgarmester Ornak 
dr. GyOre Andrea jegyzo asszonynak 
es Racalmas Varos Kepviselo-testijletenek 

Targy: Kerelem a Jankovich-kOria Rendezveny- es Turisztikai Kozpont 
letszambOvitesere — turisztikai referens allashely letesitese 

Tisztelt Polgarmester Or, Jegyzo Asszony, Tisztelt Kepviselo-testulet! 

EzOton tisztelettel kerem a Jankovich-kuria Rendezveny- es Turisztikai KOzpont 
dolgozoi letszarnanak boviteset 1 fo turisztikai referens munkakOr letesitesevel. 

Jelenleg ket turisztikai referens dolgozik az intezmenyben, azonban egyiklik 
hamarosan nyugdijba vonul, ezert szuksegesse \talk egy uj munkatars mielobbi 
felvetele es betanitasa. 

A kerelem indokoltsagat tovabb er6siti, hogy, a Tajhaz es a Kuria terUleten epites 
alatt alto szallasepulet is a kovetkezo evben megnyitja kapuit. E fejlesztesek a 
Kuria turisztikai es rendezvenyszervezesi tevekenyseget jelentosen kibovitik, igy 
a megnOvekedett feladatmennyiseg ellatasahoz elengedhetetlen a megfelelo 
szakmai hatter biztositasa. 



A tervezett uj munkatars munkavegzesehez szOkseges informatikai eszkozok (1 
db szarnitogep es 1 db monitor) beszerzese is indokolt, melynek varhato kOltsege 
brutt6 500.000 Ft. Az eszkOzOk biztositasa nelkul az uj dolgozo munkakOrenek 

ellatasa nem megoldhato. 

Kerem a Tisztelt Kepviselo-testijlet tamogatasat az tjj turisztikai referens allashely 
letrehozasahoz, valamint a szukseges informatikai eszkOzOk beszerzesehez. 

Racalmas, 2025. okt6ber 9. 

Tisztelettel: 

vont* 

( 

0 
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It 	 o. 
 Z. 	 Bodnar Edina 

aPuali leis 	 igazgato 
Jankovich-kiiria Rendezveny- es 
Turisztikai Kozpont 



Racalmas Varos Onkormanyzat 
Kepviselo-testulete 

	 napirendi ponthoz 

ELOTERJESZTES 

a 2025. oktaber 21-ei Kepviselo-testuleti iilesre 

Targy: A rendszeres gyermekvedelmi kedvezmenyben reszes016 csaladok gyermekeinek es 
a Racalmason allando lakcimmel rendelkezo 70. eletevOket betOltOtt karacsonyi tamogatasa. 

Tisztelt Kepviselo-testiilet! 

Az elmUlt evek egyik hagyomanya volt, hogy a karacsonyi unnepek elott a rendszeres 
gyermekvedelmi kedvezmenyben reszesUlo csaladok gyermekeinek es a telepOlesen elo 70 
ev feletti, idos embereknek a kepviselo-testulet telepulesi tamogatassal kedveskedett. 

A rendszeres gyermekvedelmi kedvezmenyben reszesDlo gyermekek tamogatasa a 
Hazipenztarbol kerult kifizetesre. Az idos emberek tamogatasanak kifizetese postan kereszt01 
tOrtent. A postai utalas kaltsege is az Onkormanyzat koltsegveteset terhelte a korabbi evekben. 

Javaslom, hogy a korabbi evekhez hasonloan, az idei evben is Racalmas \taros 
Onkormanyzat Kepviselo-testiilete a karacsony kozeledtevel Racalmason allanda 
lakcimmel rendelkezo 2025. december 31. napjaig a 70. eletevet betolto - az eloterjesztes 
idopontjaban - 701 fo idoskoru lakost, valamint a jelenleg rendszeres gyermekvedelmi 
kedvezmenyben reszes016 27 gyermeket, 20.000,- Ft/fo telepulesi tamogatasban 
reszesitse. 
Javaslom, hogy a rendszeres gyermekvedelmi kedvezmenyben reszesiilo csaladok 
eseteben a 2025. november 1-jei allapotot vegyi.ik figyelembe, mely a jelenlegi 
letszamhoz kepest elterest jelenthet hozzavetolegesen. 

A tamogatas osszege 701 fo idaskora es 27 fa gyermek reszere (osszesen: 728 fa), 
14.560.000- Ft, azaz Tizennegymillio-otszazhatvanezer forint es az idoskorilak 
tamogatasi osszegenek postai kezbesitesenek koltsege, (a 701 fo reszere) brutto 
581.830,- Ft 	(brutto 830,- Ft /f6), osszesen: 15.141.830,- Ft, azaz Tizenotmillia- 
eqyszaznegyvenegyezer-nyolcszazharminc forint 

Kerem az eloterjesztesben foglaltak megvitatasat es a hatarozati javaslat elfogadasat. 

Racalmas, 2025. okt6ber 16. 

Schrick Istvan s.k. 
polgarmester 
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Racalmas Varos Onkormanyzat 
Kepviselo-testulete 

Hatarozati javaslat 

Racalmas Varos Onkormanyzat Kepviselo-testulete 	20.000.- Ft osszegii 
teleptilesi tamogatassal ajandekozza meg a karacsonyi unnepek alkalmabol 
az alabbi szernelyeket: 

a 2025. november Hen rendszeres gyermekvedelmi kedvezmenyben 
reszesulo csaladok gyermekeit. akik jelenleq 27 gyermek (akik 
eletvitelszeruen racalmason laknak), 

azokat a szernelyeket akik a Kepviselo-testOlet dontesenek idopontiaban 
Racalmason alland6 lakcimmel rendelkeznek, a 70. eleteviiket 2025. 
december 31-ig tOltik be, osszesen. 701 fo, 

A tarnogatashoz szukseges keret osszege a jelenleqi allapot szerint - a 27 fo 
gyermek es a 701 f6 idoskoru reszere: 14.560.000,- Ft, azaz TizennegymilliO-
otszazhatvanezer forint es az idoskoniak tamogatasi osszegenek postai 
kezbesitesenek koltsege, (a 701 f6 reszere) brutto 581.830,- Ft (brutto 
830,- Ft /f6), 
Osszesen. 15.141.830,- Ft, azaz Tizenotmillio-egyszaznegyvenegyezer-
nyolcszazharminc forint. 

A kepviselo-testOlet a fenti osszeget a targyevi koltsegvetes szocialis kiadasai 
eloiranyzata terhere biztositja. 

Felelos: Schrick Istvan polgarmester 
Hatarido: 2025. december 31.  



Racalmas Varos Onkormanyzat 
Kepviselo-testulete 

napirendi ponthoz 

ELOTERJESZTES 

a 2025. okt6ber 21-i Kepvise16-testiileti tilesre 

Targy: Racalmas, Venyimi ia 1084 helyrajzi szama ingatlan adataiban tortent valtozas 
ingatlan-nyilvantartasi atvezetese 

Tisztelt Kepviselo-testiilet! 

I. Elozmenyek  

Racalmas Varos Onkormanyzat a Racalmas, Venyimi fa 1084 helyrajzi szarnu ingatlanon 
talalhato gazdasagi eptiletet elbonttatta. 

A 1084 hrsz-6 — jelenleg kivett gazdastigi epidet, udvar miivelesi agti — ingatlan beepitetlen 
fOldreszlet lett. 

Fentiek miatt az ingatlan adataiban tortent valtozas tulajdoni lapon torteno atvezeteset 
sztikseges kezdemenyezni a tertiletileg illetekes foldhivatalnal. Az ingatlan-nyilvantartasi 
kerelemhez csatolni kell az ingatlan tulajdonosanak jovahagy6 hatarozatat. 

2. Javaslat  
Javaslom a Kepviselo-testiiletnek, hogy az eloterjesztest vitassa meg, es az ingatlan adataiban 
tortent valtozas atvezetesehez jaruljon hozza. 

Racalmas, 2025.10.10. 

Schrick Istvan 
polgarmester sk. 



Racalmas Varos Onkormanyzat 
Kepviselo-testulete 

Hatirozati javaslat 

Racalmis Vans Onkormanyzat Kepviselo-testillet 	/2025. (X.21.) Kt. sz. hatirozata 

A hatarozat Mrgya: 	Racalmas, Venyimi tit 1084 helyrajzi szamti ingatlan adataiban 
tortent valtozas atvezetesenek kivahagyasa 

1. Racalmas Varos Onkormanyzat Keviselo-tesailete ilgy dont, bogy a Racalmas, Venyimi 
lit 1084 helyrajzi szarnii ingatlan adataiban tortent valtozas ingatlan-nyilvantartasi 
atvezetesehez hozzajdrul, valtozatlan tulajdoni allassal. 

2. Racalmas Varos Onkormanyzat Kepviselo-testiilete utasitja a polgarmestert, hogy a 
dontesp51 szolo hatarozat kivonatot kuldje meg a teruletileg illetekes foldhivatalnak. 

Fe'dos: 	Polgarmester 
Hatarido: 	2025..... 



Mindosszesen (netto): 784 265 Ft 

Afa 270/0: 
	

211 752 Ft 

Mindosszesen (brutto): RACALMASI 

POLGAR'IIESTERI IIJVATAL 

u14 	l(.42 r" Szam• 

Erkezett 	2025 -10- ft 7  

ElOad6- 

nirs.A-VIA E.PiTOIPARI 
2459 Ricalmis. Kereskedok utca" 

Adionitn: 13819203-2-0 

Citj-110  

DUNA-VIA Epitoipari Kft. 
2459 RataImas, Kereskedak utcaja7. 
Tel., fax: 25/409-840 
info@dunavia.hu  

RA ca Imes VA ros 

Szigetfo utca 20 ekitt pollerek beszerzese es telepitese 

Aja n lati koltseg vet& 

S.sz. 	 Tetel 	 F Menny. 	M.e. 	
Anyag 	Dij 	

Anyag osszesen 
egysegar 	egysigar 

A + D 
Dij 	osszesen osszesen 

1• 
FOldkitermeles munkagadorbol kezi eroyel, a kitermelt fold 
szallito eszkoz re rakasival es elszallitasaval lerakohelyre 

1,20 m3 8 750 Ft 24 570 Ft 10 512 Ft 29 484 Ft 39 996 Ft 

2.  
Utcabutor elhelyezese betonalap epitesevel; RG34 poller 
fix (RG-34-BET), RAL 6005 szinben 

10,00 db 42 400 Ft 26 880 Ft 424 000 Ft 268 800 Ft 692 800 Ft 

3.  Nemesitett padka helyreallitas; NZ 0/22 dolomit 12,80 m2 1 971 Ft 2 050 Ft 25 229 Ft 26 240 Ft 51 469 Ft 

tpitesi munkak osszesen: 459 741 Ft 324 524 Ft 784 265 Ft 

1/1 

Molnar Mihaly 

Racalmas, 2025.10.01. 
	 Ogyvezeto 



Zsitos Jen6 
Egyeni Vallalkoz6 

2400 DUNAUJVAROS 
Apdczai Csere Janos u. 19. 

Tel.: 06 30 9564391 
E-mail:pentelber@gmail.com  

Rdcalmas Varos Onkormanyzat 
2459 RaceImes, Szigetfo u. 11-13 

Dr. Gyore Andrea 
Jegyz6n6 Reszere! 

Arajaniat epites muszaki ellenori feladat ellatasgra 

Targy: Ricalmis Szitakoto u. atfeltijitas munkainak muszaki ellenorzese 

Tisztelt Jegyzana! 

Kasztinettel vettem az drajdnlatkeresalcet. A targyi munka muszaki ellenari feladatat az ME-
KE./I./07-51248 szam6 nevjegyzeki jogosultsdg alapjan tudom vallalni. Az atadott tervek es elazetes 
adatszolgaltatds alapjan 462 000 Ft AFA mentes arajanlatot teszek targyi munka muszaki 
ellenarzesere. Az AFA jelenleg az alanyi mentessdg alapjan 0 %. 

Az epites maszaki ellenarzeset a munka elvegzeseig, a munkatertllet visszaadasaig terjedoen 
vallalom, az alabbi reszletezessel: 

— A munkaterulet dtadds-dtvetel elakeszftese, jegyzakonyvezese, 
Helyszini maszaki ellenarzes heti rendszeresseggel, a kivitelezes figyelemmel kiserese 
es a szalcseges idapontokban helyszini ellenarzes, epitesi naplOban val6 ragzitese, 
bejegyzesek ellenjegyzese, 

- Kapcsolattartas a Megbiz6 maszaki elaadOjaval, kivdtelesesetekben Racalmas varos 
Polgarmesterevel, 

- Epitesi feladatok ellenarzese, szamonkerese szemelyesen, illetve az epitesi naplon 
keresztul. 

- Mennyisegi es minasegi elairdsok megtartasinak ellenarzese, eltakardsra kerala 
szerkezet tovabb epitesenek nap1677sa, engeddlyezese, 
Szerzadesszeges, tervtal elterds azonnali jelzese megbiz6 fele, a munka ledllitisa, a 
megvalosithatosagot befolyasol6 barmilyen kartfimeny azonnali jelzese Megbiza fele, 

- Kivitelezai szamlak maszaki es szamszaki felulvizsgalata, maszaki teljesites 
megfelelasegenek ellenarzese, ellenjegyzese. 

- A maszaki atadds-dtveteli eljarasban, az atadasi eljards lebonyolitasban kaziemakades, 
atadasi dokumentacio atvizsgalasa, velemenyezdse, atadasa megrendela reszere, 

Tisztelettel: 
Zsatos Jena 

Egyeni Vallakoz6 
Ep. maszaki ellen& 

Dunadjvaros 2025. 09. 28. RACALMASI 

POLGAdIMESTERI IIIVATAL 

Sian>  1182  /24 7025.:5:  .... ............. 

Erkezett: ............................................ 

El8ade: ...................... ............ ............ 
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Eloadifr 	  

\\szerver\ iroda \Racalmas Onkormanyzat \RAc.onk level emeles kerese 20251007.doc 

Dr. Bozsitsne dr. Peto Erzsebet Ogyvedi lrodaja 
Dr. Bozsitsne dr. Pete, Erzsebet tigyved 

iigyvedi igazolvany szama: 0-104784 
nyilvantartasi szama: 06-012378, KASZ.szam: 36058024 

2400 Dunatijvaros 
DOzsa Gy. tit 9. fszt. 1. e-mail: uovved(@bozsits.hu  

Telefon: 25/50-07-60 
Mobil: 06-30/434-5954 

     

Racalmas %faros onkormanyzata 

Schrick Istvan polgarmester ur reszere 

Tisztelt Polgarmester Ur! 

Alulfrott Dr. Bozsitsne dr. Petii Erzsebet kerem, hogy a Racalmas Varos Onkormanyzata, mint 

megbizo, valamint alulfrott iigyved, mint megbizott kozott fennallo tart& megbizasi 

szerzodesben meghatarozott meglizasi dijat a Kepviselo-testiilet sziveskedjen megemelni 

1.000.000,- Ft +Afa Osszegre 2025.11.01-jet61. 

A szerzodes modositasat azert kerem, mert az ido miilasa, az inflacio, valamint a 

megnevekedett feladatok miatt ez all aranyban az elvegzendo iigyvedi tevekenyseggel. 

Dunaujvaros, 2025. 10. 13. 

Tisztelettel: 

Dr Barattsne Dr. to Erzsebet 
03 d 

2400 Dunafilviros, D.zsa Gy. lit 9. tut 1. 
30/434-5954, 25/500-760 
E-mail: ugyved@bozslts.hu  

KASZ-sz4m: 36058024 

Oldal: 1 / 1 



\\szerverModa\Ugyvedi  megbizasi szerzodesek\rac onlc-rac pinhiv- dr. bozistsne - dr bozsitsvera 2025.doc 

Tartos iigyvedi megbizasi szerzkidest 
modosko szerzikles 

amely letrejott egyreszrol 
• Racalmas \faros Onkormanyzata (szh: 2459 Racalmas Szigetfo u. 11-13., kepviseli: Schrick 

Istvan polgarmester), mint megbiza, masreszrol 
• Dr. Bozsitsne dr. Pete' Erzsebet Ogyvedi Irodaja, Dr. Bozsitsne dr. Pete' Erzsebet 

iigyved (2400 DunaUjvaros, Dozsa Gy. Ut 9. fszt. 1., adoszam: 18488618-2-07, KASZ szam: 

36058024, nyt. szam: 06-012378, ugyv.ig.sz:  U-104784), mint megbizott 
• Dr. Bozsits Veronika Nora Ogyved (2400 DunaUjvaros, Dozsa Gy. tit 9. fszt. 1., KASZ szam: 

36072035, nyt. szam: 06-031968, ugyv.ig.sz:  U-118243), mint megbizott 
kozott az alulfrott napon es helyen az alabbi feltetelek mellett: 

Felek kijelentik, hogy kozottilk 2024.02.13. nap* letrejott, tartos megbizasi szerzeidOst az 
alabbiak szerint modositjak: 

1.) Felek megallapodnak abban, hogy az Ugyvedi megbizasi dij osszege 2025.11.01. napjatol 
hatarozatlan ideptartamra havi netto 1.000.000.- Ft + AFA, azaz egymillio forint + 
AFA, melyet megbizo valtozatlanul a megbizottak koz(il Dr. Bozsitsne dr. Pete' Erzsebet 
Ugyved szamlajara fizet meg atutalassal, a megbizott Ogyved altal kiadott szamla alapjan. 

2.) Egyebekben az eredeti szerzodes rendelkezesei nem valtoznak. 

Felek a mOdosito szerz5desbe egyebeket belevenni nem Idvannak, azt elolvasas utan - mint 

akaratukkal mindenben megegyezot - jovahagyolag alairjak. 

Kelt Racalmason 2025.10. 	 

Racalmas %faros Polgarmesteri Hivatala, 
mint megbiza kepviseleteben 

Dr. Gyore Andrea jegyza 

Dr. Bozsitsne dr. Feta Erzsibet Ogyved 
mint megbizott 

Dr. Bozsits Veronika Nora Ogyved 
mint megbizott 

Oldal: 1 / 1 



Racalmas Varos Onkormanyzat 
Kepviselo-testulete 

	 napirendi ponthoz 

ELOTERJESZTES 
a 2025. oktober 21-i Kepviselo-testiileti ulesre 

Targy: Racalmas, Koranyi ter gyalogatkelohely letesitesere erkezett ajanlatok megvitatasa 

Tisztelt Kepviselo-testUlet! 

1. Elozmenyek 
Racalmas Varos Onkormanyzat a Fejer Eur6pa Kft. tervezovel (8000 Szekesfehervar, Ady Endre 
u. 26.) megterveztette es engedelyeztette a Racalmas, Koranyi ter gyalogatkelohely letesiteset. 

Racalmas Varos Onkormanyzat Beszerzesi szabalyzatanak alapjan a nett6 5 mink!) forintot 
meghalado becsiilt ertekii beszerzeseknel ajanlatkeresi eljarast kell lefolytatni. 

Fentiek alapjan az onkormanyzat harom ajanlatot kert be az alabbi vallalkozokt6I: 
• Duna-Via Epitoipari Kft. (2459 Racalmas, Kereskedok utja 7.) 
• Duna Komplex Bau Kft. (1063 Budapest, Szinyei Merse u. 10.) 
• BLGH Group Kft. (2724 Ujlengyel, Nyari Pal u. 15.) 

A benktott, jelen eloterjesztes 1. sz. mellekletet kepez6 ajanlatokban a vallalkozok az alabbi 
vallalasi arakat hatarortak meg: 

1.  Duna-Via Epitoipari Kft. 7.377.749 Ft + Afa 
2.  Duna Komplex Bau Kft. 6.983.309 Ft + Afa 
3.  BLGH Group Kft. 7.106.600 Ft + Afa 

Fentiek alapjan a legalacsonyabb ajanlati arat ad6 vallalkozo a Duna Komplex Bau Kft.. 

2. Javaslat 
Javaslom a Kepvise16-testilletnek, hogy a legkedvezobb ajanlati arat benyujto vallalkozo ajanlatat 
fogadja el, es az ajanlatot kozolje az erintett ingatlantulajdonosokkal. 

Racalmas, 2025.10.16. 

Schrick Istvan 
polgarmester sk. 



Racalmas Varos Onkormanyzat 
Kepviselo-testulete 

Hatarozati javaslat 

Racalmas Varos Onkormanyzat Kepviselo-testiilet 	/2025. (10.21.) Kt. sz. hatarozata 

A hatarozat taroya: Racalmas, Koranyi ter gyalogatkelohely letesitese 

1. Racalmas Varos Onkormanyzat Kepvise16-testiilete Ogy d6nt, hogy a Racalmas, Koranyi ter 
gyalogatkelohely letesitesere (engedely szama: FE/UT/00296-8/2025.) erkezett ajanlatok 
kozul a legkedvezobb ajanlati arat benyujtO Duna Komplex Bau Kft. (1063 Budapest, Szinyei 
Merse u. 10.) ajanlatat fogadja el. 

2. A Kepvise16-testulet utasitja a polgarmestert, hogy a legkedvezobb ajanlati arat ado Duna 
Komplex Bau Kft.-vel kosson szerzodest a munka elvegzesere vonatkozOan. 

Felelos: polgarmester 
Hatarid& azonnal 



P4CALMASI 
PC ..GARMESTERI HIVATAL 
szAm 

ERKEZETT,20-2-.0  . lo,  k•g  • 

ELOADO 2,r,(1.4  At 

   

ts/SLLI-u_s-r 

RicaImas, Korginyi ter, Egeszseghaz elott letesitendo gyalogatkelahely es megvillagitasa 

FOOsszEsiTO 

Kozviligitas 800 600 Ft 
Sarga villogo jelzes 1 750 000 Ft 
Epiteszet 4 827 149 Ft 

Osszesen netto: 7 377 749 Ft 
Afa ertek 27%: 1 991 992 Ft 

Osszesen brutto: 9 369 741 Ft 

Racalmas, 2025.10.15 

Ajanlatunk csak a megjelalt teteleket tartalmazza. 
Fizetesi hatarido: teljesitestal szamitott 10 munkanap. 
Fizetesi feltetel: 2 db reszszamla es 1 db vegszamla. outisPila 

DUNA-VIA El'iTOIP.ARI Kft. 
24.59 likalmas. Kereaked61: 	ja 7. 

Adoszlini: 138782 
CIO 0 4) 



D UNA KOMPLEX BA U KFT. 
1063 Budapest, Sztnyei Merse u. 10. 
Tel: 70-609-15.69 Mobil 30-371-7995 
E-mail: dunakomplexggmail.com  

PO LGARMESTER) HIVATAL 
szAm  MV--2-• /.20.25   

ERKEZETT  ,g)32C.k°. kCs •  
„ 	A 

ELOADO  QaPQ  C\ ;  vwGea   

Recalmes, Koranyi ter, Egeszseghez aloft letesitendo gyalogatkelohely 

FooSSZESiTo 

Kozvilagitas 790 675 Ft 

Vino& 1 608 000 Ft 

t piteszet 4 584 634 Ft 

Osszesen netto: 6 983 309 Ft 

Afa ertek 27%: 1 885 493 Ft 

Osszesen brutto: 8 868 802 Ft 

Budapest, 2025.10.15 



kanlat — Racalmas Koran i ter alo atkelo pel irGe 
RACALMASI 

ARMESTERI HIVATAL 

o 
  

szAm  A/.'.131?... . 7.%.1 /8?19.-w. ...... Tisztelt Racalmas \taros Onkormanyzata! 

ERKEZETT  rik2.-Ki . h, ..M:  ........ 
ELOADOSRplAnkc(1. 

tt Koszeneel vettem ajanlatkeresuket, melyre a koyetkez6 ajanlatot tudom adni: 

Kozyilagitas (mellekelt kifras alapjan): 
	

806.500 Ft + Ala 

Gyalogatkel6hely letesitese (mellekelt kifras alapjan): 4.500.100 Ft + Ala 

Sarga yillogo elhelyezese: 	 1.800.000 Ft + Ala 

Ajanlatunk osszesen: 7.106.600 Ft + Afa 

Ajanlatunk 15 napig eryenyes. 

Fizetesi feltetel es hatarida: 25 — 50 — 75 -100 %-os keszultsegnel szamla kiallitasa, 15 napos fizetesi 

hataridayel. 

Opengyel, 2025.10.15. 

     

      

BLGH Group Kft. 
2/24 110.'1)4m/41i. 

NyAri PAI tofi.:1 15. 
Ailer./Atil 29114:1111-2-13 



Krausz Mariann 

Fe!ado: 	 Schrick Istvan <polgarmester@racalmas.hu > 
Kiildve: 	 hetfo 2025. oktober 20 9:08 
Cimzett: 	 marianna@racalmas.hu  
Targy: 	 FW: Baber soveny temeto 

From: Racalmas Zoldcenrtum <zoldcentrum@gmail.com> 
Sent: Monday, October 20, 2025 8:52 AM 
To: polgarmester@racalmas.hu  
Subject: Baber soveny temeto 

Tisztelt Polgarmester Ur! 

Ktildom az arajonlatot a temet6be Oltetendo sOvenyr6l. 

300 db Prunus laur.Novita 
Netto 4.900 Ft/db 
Anyagar bsszesen netto 1.470.000 
Munkadij 980.000 
Osszesen: netto 2.450.000 Ft 
Brutto 3.111.500 Ft 

Tisztelettel 
Szalai Gabriella 



ARAJANLAT - RACALMAS KULONBOZO TERULETEIN NOVENYULTETESI FELADATOK ELVEGZESERE 

HELYSZNEK: MOZI TELKE, FASOROK POTLASA, TAJHAZ KERTJE, MILLENNIUM! PARK, SZALAGAGY 

fak 

fajta meret mennyiseg (db) anyagdij munkadij Ossz. adij ossz. mdij 

Mandulafa 12/14 1 52 000 Ft 15 000 Ft 52 000 Ft 15 000 Ft 

Tilia tomentosa 'Szeleste' 14/16 13 87 500 Ft 24 000 Ft 1 137 500 Ft 312 000 Ft 

Pekandio 1 him + 1 noivanl 2 30 000 Ft 15 000 Ft 60 000 Ft 30 000 Ft 

Acer platanoides Globosum 14/16 10 115 000 Ft 24 000 Ft 1 150 000 Ft 240 000 Ft 

Salix alba Tristis 14/16 5 84 000 Ft 24 000 Ft 420 000 Ft 120 000 Ft 

Pinus nigra 200/250 10 102 000 Ft 18 000 Ft 1 020 000 Ft 180 000 Ft 

Pisztacia 1 him + 1 noivarii 2 0 Ft 0 Ft 0 Ft 0 Ft 

43 3 839 500 Ft 897 000 Ft 4 736 500 Ft 

cserjek 

fajta meret mennyiseg (db) anyagdij munkadij ossz. adij ossz. mdij 

Photinia fraseri 'Red Robin' 60/80 80 3 800 Ft 1 500 Ft 304 000 Ft 120 000 Ft 

Prunus laurocerasus (valamelyik ellenalld beat fajta) 60/80 100 3 800 Ft 1 500 Ft 380 000 Ft 150 000 Ft 

Cornus mas 60/80 4 1 600 Ft 600 Ft 6 400 Ft 2 400 Ft 

Crataegus monogyna 60/80 3 1 600 Ft 600 Ft 4 800 Ft 1 800 Ft 

Prunus spinosa 60/80 3 1 600 Ft 600 Ft 4 800 Ft 1 800 Ft 

Syringa vulgaris 60/80 15 1 600 Ft 600 Ft 24 000 Ft 9 000 Ft 

Philadelphus coronarius 60/80 1 1 600 Ft 600 Ft 1 600 Ft 600 Ft 

Rosa canina 60/80 1 1 600 Ft 600 Ft 1 600 Ft 600 Ft 

Lavandula angustifolia 44 1 600 Ft 600 Ft 70 400 Ft 26 400 Ft 

Potentilla frruticosa 'Goldfinger' 100 1 600 Ft 600 Ft 160 000 Ft 60 000 Ft 

Spiraea japonica 'Goldflame' 40 1 600 Ft 600 Ft 64 000 Ft 24 000 Ft 

391 1 021 600 Ft 396 600 Ft 1 418 200 Ft 

ossz 
	

6 154 700 Ft 

WOODGARDEN KFT. - KECSKEMET, BELSONYIR TANYA 50/E. 



KfAf 
stroirte6restiikeef 

Tisztelt Polgarmester Or! 
Tisztelt Kepviselo Testulet! 

A Kiai Dojo Sportegyesijlet keretein 13601 immar tizenegyedik eve tartok karate edzeseket az 

Onok MCiveladesi Hazaban a racalmasi diakok reszere! 

Jelenleg a tanctermet bereljiik Onoktal havi negy-ot alkalommal! 
A letszamunk 10fa alatt van, igy a megemelt teremberleti dijat, mar nehezen tudjuk kifizetni. 

Szeretnem kern! a Polgarmester Urat es a Kepviselo-testuletet, hogy egy meltanyosabb 

teremberleti dijat allapitsanak meg reszlinkre! 

Indoklas: 
A havi tagsagi dijunk 7000 Ft a kb.8 fa befizetese utan ez 53 000 Ft-ot tesz ki! 

A leutazas koltsege havi szinten kb. 12-15 000Ft. 

A tancterem havi berleti dija a 4000Ft/alkalommal szarnolva kb.16-20ezer Ft 

Amennyiben ezt a teremberlet dijat fizetjuk az egyesulet bevetele a kiadasok utan 

havi kb.15-18 000 Ft ala csOkken. 

Szeretnem kerni a tamogatasukat, hogy amig 10-12 fo alatti a letszamunk, addig a 

terem berleti dijat 50 %-ra csokkentsek, mint az elmillt evben! 

A sportagvalaszton is reszt veszunk, hogy noveljuk a letszamot! 

Segitsegiiket elore is koszonom! 

Pusztaszabolcs, 2025.09.23 

RACALMASI 

POLGARMESTERI IIIVATAL 

szam.  14,  /A 	 /d-49J! 
AL 
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