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INGYENES INGATLANHASZNALATI SZERZODES

amely létrejitt egyrésenil

Ricalmis Viros Onkormanyzat

sztkhelye: 2459 Racalmas Sxigetfo wtca 11-13
addszdma; 15727206-2-07

bankszimlasziam: 11736037-15361868-00000000
képviseli; Schrick lstvan polgarmester

mint Haszndlatba add

{n tovibbiakban: Haszndlatha add)

valamint a

Dunaijvirosi Tankeriileti Kizponi

sztkhelye: 2400 Dunatjviaros, Tancsics M. u. 1/A.

addszima: 15835073-2-07

AHT azonositd szdma a Magyar Allamkincstamal; 361451
elbirinyzat-felhasznalasi keretszamla szama: 10029008-00336822-00000000
kepviseh: Kalaman Ferencné tankerilleti igazgato

mint Hasznalatba vevd (a tovabbiakban: Haszndlatha

vevi)

a tovibbiakban egviittesen: Felek kizbtt az alulirott napon, az alibbi feltételekkel:

Preambulum

Felek rivgzitik, hogy a jelen szerzidés 1. pontjdban meghatirozott Epiiletrész a Hasilatba vevd
hasznilatiban 4ll 2025. szeptember 1. napjitd] folyamatosan. Felek rdgzitik, hogy az erre irdnyuld
elozetes szobeli megdllapoddsuk alapjdn a haszndlat jogeimének irdsba foglaldsa nélkill,
johiszemlien, a téritésmentes hasendlat jogeiménck megfelelden gyakoroltdk jogaikat és
kitelezettségeiket. Felek a haszndlat jogeimét és feltételeit a wéritdsmentes hasznilatra vonatkozd
jogszabdlyi rendelkezéseknek megfelelben az aldbbiak szerint hatarozziak meg.

1.} Haszndlatba add kizarolagos, 1/1 wlajdoni hinyadi wilajdondt képezi a 2459 Ricalmas, Fb tér
|, szam alatt elhelyezkedd ingatlan. Felek rdgzitik, hogy az ingatlan kdvetkezd helyiségei
kerlilnek a Hasendlatba vevd kizdrdlagos hasenalatiba:

- | db tanterem, a hozzi kapesolddd kiziisségi és higiénial (mosdo, WC) helyiségekkel
(Bsszesen ....... m) (a haszndlatba vett helviségek a tovabbiakban: Epilletrész)
- az Epiiletrész az albbi, alap berendezésekkel, bitorzattal kerll haszndlatba addsra:

..............................................................




- lovihbi, az iskolai oktatashoz srilkséges berendezésérdl és diszitdsérdl igény szerint
a Haszndlatha vevd maga gondoskodik azzal, hogy a berendezés és diszités nem jirhat
a helyiség dllagsérelmével.

1) Hesendlatba add jelen szerzbcdéssel az 1. pontban meghatiroeott Epul-:uﬁ:l a nemzeti

3.}

4)

)

6.)

7.)

kiznevelésndl sz0l6 2011, évi CXC. tdrvény (a tovabbiakban: Nki.) 74. § (1) bekezdésében
foglalt allami kdenevelési kdzfeladat ellatisa céljabdl téritésmentes haszndlatba adja,
Hasznalatha vevd pedig hasznalatha veszi, a Réealmdsi Jankovieh Miklds Altalinos Iskola
&s Alapfokid Mivészeti Iskola tanuldi szimira, oktatisi célbol.

Récalmas Viros Onkormanyzata a 380/2025. (VIIL27.) szimi hatbrozatival dontdon we

ingyenes hasznilatba adasrol. )

Felek rigzitik, hogy Hasznalatba add Hasznalatba vevd szimdra az Epiletrész haszndlatat

téritésmentesen birtositja.

Felek megillapodnak, hogy a hasrndlatba vert Epiiletrész kiziizemi kiltségeit és egyéb, az
isz hasznilatival kapcsolatos szolgalatisok ellenériékét Haszndlatha wvevd a

Hasznalatba add részére megtériti. Az Epliletrészre esd kiizlizemi kiliségek szdmitisa sordn

Felek az E;rﬂl:n'éﬂ terilletét veszik alapul, mely a teljes épdlet ..... %e-a.

Hasendlatba add o kozizemi koliségeket a szolgiltatd szamlbjinak beérkezését kovetd 15

napon bellll szamlizza tovibb a Haszndlatba vevd részére, aki azt 15 napon belill, dtutaldssal

teljesin.

Jelen ingatlanhaszndlati szerzodést Felek 2025, szeptember 1. napjatdl 2026. augusztus 31.
napjig tand hatdrozott iddtartamra kitik.

Szerzidd Felek rigzitik, hogy az Eplletrészt Hasznilatba vevd tanitdsi napokon .......... ]
........... ora koziitt jogosult hasznalni.

Felek rbgzitik tovabba, hogy az ingatlanhasznalati jogviszony teljesitése jelen szerzddés
aldirdsit megeldzoen mar megkezdodin, 2025, szeptember 1. napjitdl folyamatosan,

Felek jogai és kiitelességei:

5.1. Hasznilatba add és Haszndlatba vevd jogaik és kitelezettségeik tekintetében a Ptk. 6:357.
§ - 6:359, § szabdlyait fogadjik el irinyaddnak,

5.2, Szerzddd  Felek megillnpodnak, hogy a szerzbdés tirgyit képezd  Epliletrész
illagmegdvasiardl, usztantartasarol a Hasznalatba vevd kbteles gondoskodni.

53, Haszndlatha vevd kbteles az Epiletrész hasznilata sordn valamennyi hatdsdgi
(tizrendészeti, rendbrhatdsdgi, munkavédelmi, balesetvédelmi, kimyezetvédelmi sth.)
cldirist betartani, betartatni.

5.4. Haszndlatba vevd az Eplletrészt sem ingvenesen, sem ellenérték fejében albérletbe vagy
harmadik személy haszndlatiba nem adhatja.

5.5. A Hasrnilatba vevd a jelen szerzbdés barmely okbdl vald megsziindse esetén
csereingatlanra, csereteriiletre, cserehelyiségre nem jogosult

Haszndlatha vevd az Epilletrészen a jelen szerzddés idétartama alatt végrehajton sziiksépes
vagy énékndveld beruhdzisainak énékét nem kivetelheti Haszndlatba adétol. Ha az
énékndveld beruhdzis eredményeként létrejiivd Epiletrésatartozék az Epiletrész sérelme
nélkdl eltavolithatd, Hasmdlatba vevd a szerzidés megszinése esetén az ilven tartozékot
elviheti.

Hasenilatba vevd a Epilletrészen dtalakitisi munkilatokat kizirdlag Haszndlatba adéval
egyezietve, sajit kiltségére végeshet. Hasendlatba add koteles gondoskodni az épllet
karbantartisirol és az éplilet kieponti berendezéseinek allandd Gzemképes dllapotirol. A
kisebb potlassal és cserével kapesolatos kiliségek Haszndlatba vewdt terhelik, a kisebb
potlassal, cserével jard munkilatokat Hasznalatba vevd sajin kiliségén elvégezheti,
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8) A hasznalati jogviszony a szerzidés iddtartama alatt kitzls megegyezéssel, irisban barmikor
megsziintethetd. Haszndlatba add azonnali hatdllyal felmondhatja a jelen szerzddést, ha
Haszndlatba vevd az Epliletrészt nem kiiznevelési feladatellitisi tevékenységének végrésére
hasznalja;

Hasznalatba vevd azonnali hatdllval felmondhatja a bérleti srerzddést, ha Hasendlatba add nem
biztositia szhmira az Epilletrész rendeltetésszeri hasznilatit,

9.) Az ingatlanhaszndlati jogviszony megsziinése esetén Hasznalatba vevd kiiteles az Eplletrészt
Hasznalatba addénak hataridore tisztan, hulladékmentesen, az  dtvételkori  allapotnak
megfelelfen dtadni.

10,y Hasznalatba add a Haszndlatba vevi szilkségtelen zavarasa nélkill, a Hasznalatba vevivel elbre
egyeztetett 1dopontban jogosult & haszndlatot ellendrizmi. Hasmndlatba add kifejezetten
elfogadjn, hogy az Eptiletrészbe kizirdlag o Haszndlatba vevd egyideji jelenlétével léphet be
ellendrzés eéljabaol.

11} Felek rijgzitik, hogy nem mindshl szerzbdésszegésnek, ha a Felek egyikének sem felrohatd
okbdl (vis maior) a Felek barmelyike nem tudja teljesiteni a szerzbdésben foglalt
kotelezettségeit. Vis maior kirllménynek kell tekinteni azokat a Felek ellendrzési kbrén kivill
esd, elire nem lithatd és emberi erdvel elhdrithatatlan kiriilményeket (pl.: hdbord, orszhgos
sztriajk, fOldrengés, drviz, thzvész, terrorcselekmény, egészségligyl vészhelyzet), amelyek
flggetlenek a Felek akaratitdl és kzvetlenill vagy kdzvetetten akadilvozzik az adott Felet a
szerzidéses kitelezettsépének teljesitésében. A vis maior dllapot bekvetkezésértl (annak
virhattd  felszdmoldsardl [ megszinésérdl) haladéktalanul kdtelesek a Felek egymist
tijékoztatni. Haszndlatba vevd haladéktalanul kiteles jelezni Hasznalmtba ado felé, amennyiben
a vis maior helyzet megsziinését kivetden az Epilletrészy hasrnalatirn igényt tar, ezt kivetden
Hasznilatba add sz Epilletrészt haszndlatra  alkalmas dllapotban  Hasendlatba  vevd
rendelkezésére bocs:tja.

12}  Kapesolattartok:
A Hazrndlutba add részérdl:

A Haszndlatba vevd részéndl:

Mirta Istvan imézményvezetd 25/440-023

valamint tivollétében Kunos Vanda , Fehér Gybrgyi intézményvezetd-helyettesek
logi és pénzligyi Ggyekben: Kalaméin Ferencné tankerilleti igazgatd, 25/795-215

13.) Felek riigzitik, hogy a nemzeti vagyonrdl 52616 2011, évi CXCVL. t0rvény 3. § (1) bek. 1. pontja
alapjin dtlathatd szervezetnek mindsiilnek.

14.) Felek igvekeznek a jelen szerzbdéshdl fakadd esetleges jogvitaikat egymas kdzit, clsdsorban
békés (ton rendezni. Ennek eredménytelensége esetére a Felek aldvetik magukat a polgari
perrendtartisrdl s20l6 2016, évi CXXX, thrvény szerint illetékes birdsigok illetékességének.

15.) A jelen szerzddésben nem szabdlyozott kérdésekre a Polgari Torvénykbnyvrdl szold 2013, évi
V. wirvény rendelkezései megfelelten irinyvadoak.




Jelen négy szamozott oldalbdl és kettd mellékletbdl ll6 szerzbdést Felek elolvasds és kilabs
értelmezés utin, mint akaratukkal mindenben egyezdt, jovihagydlag 2 példanvban frjdk ald,
melybdl egy példiny Hasznilatba adét, egy példiny Haszndlatba vewit illet.

Melleklet:

1. szami melléklet: Ricalmas Viros Onkorméanyznt Képviselo-testiiletének 3802025, (VIIL27.)
hatarozata

2. szamn melléklet: helyszinmajz

Kelt: Racalmas, 2025 .................. Kelt: Dunaipvaros, 2025. .....oooineinnin

Récalmis Viros Onkormanyzata Dunadjvarosi Tankerfileti Kizpont

Schrick [stvéin Kalamin Ferencé
polgarmester tankerilleti igazgatd
Pénzigyi ellenjegyzés: Pénzilgyi ellenjegyzés:
Kelt: Récalmas, 2025..........000000 Kelt: Dunatijviros, 2025..........0000ee
....... {'v;ghEnhI
gazdasigl veretd
Jogi ellenjegyaés: Jogi ellenjegyzés:
Kelt: Ricalmis, 2025. .........cce. Kelt: Dunadjvaros, 2025, ..............

dr. Aghdi Adrienn foszihlyvezetd




KIVONAT

Racalmas Varos Onkormanyzat Képviselé-testilletének
2025. augusztus 27-an megtartott nyilt, rendes testilleti (ilés jegyzékinyvébdl

Récalmas Varos Onkormanyzat Képviseld-lestilete a Dunadjvérosi Tankerileti
Kézpont kérelmét tamogatja, ami a tantermi helyigény biztositasara vonatkozik.

A képviselb-testilet 2025. szeptember 1.-én kezdédd 2025/2026 tanévben egy 28 fds
tantermet &s a hozza kapcsolodd kézdsségi helyiségeket biztositja a 2459
Réacalmas, F& tér 1. szam alatt a Dunadjvarosi Tanker(leti Kézpont fenntartdsaban
allb Réacalmasi Jankovich Miklés Altaldnos Iskola és Alapfok( Mivészeti Iskola
részére. A hasznalat megéllapodas hatdrozott id&tartamd 2025. szeptember 1-181
2023. auguszius 31-ig.
A hasznalat ingyenes, az épllelrész kizlzemi kiliségeil és egyéb az éplletiel
kapcsolatos szolgaitatdsokat (pl. Internet)

A kepviselo-testiilet utasitia a polgamestert, hogy képviseld-testileti dontésrdl
tdjékozitassa a Dunadjvarosi Tankerilletl Kézpont igazgaidjat és kisse meg a
hasznalati megallapodast.

A képviseib-testilet utasitja a jegyzét, hogy gondoskodjon a Dunadjvarosi Tankerileti
Kazponttal kétendd egyOttmikodési megallapodas eldkészitésardl.

Felelbs: polgarmester, jegyzd
Hataridd: 2025. oktdber 15.

km.f

Schrick Istvan sk. dr. Gytre Andrea sk.
polgarmester jegyzd
thl.i; Marianna

2025. szeptember 15.
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A Racalmasi Mivelidési Haz és Kinyvtir
i 2459 Ricalmés, Szigetfo u. 31.

Tel: 25/ 440-456

Ef',uel,“:"“ E-mail: racmuy bz racalmis. i, rekonyviars racalmas. hy

{5 TV Web: wwow racmuy haz hu

Racalmas Viros Onkormanyzata
Képviselt-testiilete résaére

2459 Racalmis
Szigetfou, 11-13.

Targy: A Ricalmasi Mivelodési Hiz & Konyvidr SZMSZ-ének midosiiisa

Tisztelt Polgarmester Ur és Képviseli-testiileti Tagok!

A Ricalmisi Mivelodési Haz és Kbonyviar elmilt iddszakban tdrtént spemélvzeti viltozasok
miatt az intézmény Szervezeti és Mikodési Szabdlvzatiban szlikséges modositani az 3.1-es

pontot, amely ax Intéamény szervezeti felépitését és spervereti dbrijat tartalmazza,

A mddositon organogramot kilitn is kildim, illetve a médosiuissal egyben srerkesziet
SIMSZA

Tiszteletiel,

Racalmas, 2025, oktober 20.

Oidal 1/ 1
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A kiiliségvetési szervhkeént makidtetett kiizmivelodési intézmény szervezeti és mikddési
szabilyvzata

Szervezeti és mikidési szabalyzat

| Jovihagyta:Racalmas Viros Omkormanyzat Képviseld —testillete........sz. hatirozataval

Hatalyba lépés datuma: 2025.oktober 23,

Ervényesség: hatarozatlan idiore l Ikmtﬂsrﬁm:-ﬁnkmﬂnymt hatirozat
Keészillt: 2 nyomtatott példanyban " Oldalak szama: 59 oldal
- Mellékletek szama: 6 melléklet, | figgelék
kapjak:
1. Racalmas Viros Onkorminyzat

2. Racalmasi Mivelodési Haz és Kdnyvidr | Megjegvaés: ez a példiny sokszorosithatd
Kizzéeve: A mivelddési haz  honlapjan |
(www. racmuvhaz.hu) |

Tirolisi hely: Racalmisi Milvelodési Haz és Hﬁ?:'L}r'."tﬂr




Y LAz Intéemény szerveeeti felepitése, szervereti abra

Intézmeényvezetd
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Miiszaki (igyintézd  Takaritd  Kdnyviiros Adminisztritor  Mivelddésszervezd
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Ribcalmdsi Miavelddési Hiz és Kinyvtir
2459 Ricalmas, Sxgetfd u. 31.
Telefon: 25/ 440456
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ﬁﬁlﬂg‘ﬂﬁ E-mail: pomuyhasaracalmas hu, rackonyviana asalmas hu
i Web: www rmcmuvhaz hu

Ricalmisi Mivelidési Haz és Kinyvtar

4% RICALMASI
B85 MOveLbesi uAz Es kaNYVTAR

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Jovihagyte: Récalmis Viros Onkorminyzat Képviseld-testllete a ................52
hatdrozatival

Hatblvba lépds dbtuma: 2025, okidber 23

Eﬂénﬂﬂi‘g: hatirozatlan iddre Iktnttszam: Onkormanyvzat hatirozal

Késziilt: 2 nyomtaton példanyban Oldalak szama: 69 oldal

Mellekletek szima:7 melléklet, | fiiggelék

Kapjik:
I. Récalmas Yiros f.'iln'lmrminynt
2. Racalmasi Muvelddési Hiz és Konyvtir Megjegvzés: ez a példany sokszorosithatd
Kozzétéve: A mivelddési hiz  honlapjin
(www rocmiuvhaz hu)
| Tirolisi hely: Racalmasi Miivelddési Hiz és Konyvidr

mtézményvezell
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Ribcalmasi Mavelodesi Haz és Kinyviar
2459 Racalmas, Szigetfd u. 31.
Telefon: 25/ 440-456
E-mail: rpomuyhae @rmcalmas o, rsckonyviara mealmas.bu
Wieb: www racmuvhaz hy
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1. Altalinos rész

1A Szerveretl éa Makodési Seabalyear oflja
[368°2011. (X1 31} Korm. rendelet ftovabbiakban Avr) 13 § (1) bekezdés b) pontja; alapits

orkiral [

A Seervezeti és Mikddési Szabilyzat (tovabbiakban: SZMSZ) célja, hogy riigzitse a
Ricalmisi Mivelddési Hiz és Konyvtir (tovibbiakban: intézmény) adatait, feladatait,
szervezeti felépitését, a verctok és alkalmazottak feladatait és jogkfreit, & mikidés:

folvamatait.

1.2. A% Intéemény adatai
Az Intérmiény elnevezése, székhelye, cime

| Megnevezeés:

| Ricalmasi Mivelidési Haz és Konyviir |

Telephelye/i: nincs
Az intézmény székhelve, elérhetdsépe

Szekhelye: | 2459 Racalmis, Szigetld utca 31.
Telefonszhma: F625 440-456

Faxszdma: | 3625 440-456

Internet cime: WA, v

E-mail c¢im: i vhazid raca ]

Az Intérmény alapiidsa

Az Intézmény alapitdsdnak iddpontja: 2006.01.01
Intérmény tinéncti alapitis éve: 2006.01,01,

Az intézmény alapito okirata

Alapitd okirat kelte: 2022 oktdber 26
Alapitd okirat szdma: A6 10=-2/2022.
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1.3 Az Intéemény fepnlariGja és irdny itd seerve

Racalmas Viros Onkorményzatia)
Cime: 2459 Ricalmais , Szigetf0 utea 11-13,

1.4. Az Iniézmény bElvegebje, logoja
Kirbélyegal:

k@ )

Hosszt belyegai:

Ricalmisi
Mivelbdési Hiz és Honyvidr
2459 Ricalmis Szigetfd u 31

Ricalmasl
[4dvelBdés] Haz és Konyvisr

2459 Ricabmdis, Selgetfi o, 1],
Adbspim: 16702110107
OTF: 1IT360E7- 16702110
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A" Récalmasi Mivelodési Haz és Kinyviir
AERE 2459 Ricalmis, Szigetfd u. 31

o S Telefon: 23/ 440-456

Hnggiﬂ E-mail: puemuvhazi@recalmas by, rackopyviara rscalmas hu
IIEI:HI:IIE'IE Wb www rocmuvhaz. b

Az intézmény logdija:

O

-
-

RACALMASI

MOVELODESI HAz
ES KONYVTAR

4% RicALMAS

S5 5% MOVELODESI HAZ ES KONYVTAR

Minden hivatalos dokumentumon megjelenik.

1.5. Az Intdrmény jogilldsa
Az Intézmény kizfeladata az alapité okiratban meghatirozon - Magyarorszig helyi
Onkorméanyzatairdl 2616 2011, évi CLXXXIX. thrvény 13, § (1) bekezdés 7. pontja
srerinti — kulwrdlis szolgalatis, valamint - o muzedlis intézménvekrdl, a nyilvanos
kimyvidn ellitisral és o kiemiivelddésrdl seola 1997, évi CXL. trvény T6. § (3)
bekezdés alapjan —kzmdvelbdési alapszolgaliatisok birtositisa.

Az Intézmény Snalld jogi személy, helyi Snkormanyzati kidhségvetési szery.

KSH statisztikai srimijel: 16702110 9101 322 07
Thrzsknyvi azonosit: 639196

Szamlaszam: 11736037-16T021 10
Addszim: 167021 10-1-07

L. Az Iniéemeny illeickessege

Récalmas Varos Onkormanyzatkdzigazgatisi terillete.
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1.7, Az Intézmény gardalkodisi jogkire

[Aht. 10. § 4a) bekezdés b) pontja]

Az Intézmény tevékenység jellege alapjin kieszolgiliand kisliségveldsi szerv, kizintézmény,
pazdasigi szervezettel nem rendelkerik.

Az Intézmény Onalld bankszamlaval, Gnalld éves clemi kiltségvetéssel, kiliségvetési
beszamoloval rendelkezik. Pénzlgyi-gazdilkodasi feladatail Munkamegosztasi meghllapodis
alapjin a Racalmasi Polgdrmesteri Hivatal litja el.

Az Intézmény létszamit, valamint kiliségvetési bevételeit és kindisail eldirdnyzat csoportok,
kKiemelt eldiranvzatok szerinti bontisban a mukbdéshez szlikséges felidtelek biztositasdval
Ricalmas Viros Onkorményvzata kiiltségvetési rendelet tanalmazza.

Legfontosabb mikidési felételek.
a kiemivelddési alapfeladat megleleld ellitisihoz és a mikddésher srilksépes
senkmailag képzett, megleleld szimi munkatarsi létszam, valamint infrastruktira

- az alaptevékenységek ellitisihoz, folyamatos korszerlsitéshez szikséges fejlesaiés

- pz intézmény vezetdjénck ¢s dolgozdinak szakmai képzésen, tovibbképzéseken,
tapasztalatcseréken vald nészvételének biztositdsa.

A milkOdést biztositd forrisok:
dnkormianyzati thmogatis,

- intézmény sajit bevételel, valamint

- Onkormanyzati és intézményi palyizatok.

A munkamegosaisi megillapodas alapjan a Racalmidsi Mivelodési Haz és Konyvidrma
kiterjesaett seamviteli és gardalkodasi szabalyratok:
- Eszkizbk és forrisok leltirozisi és leltarkészitési szabdlyzat,
- Selejlezési szabilyzat,
Eszkfiz0k és forrdsok éridkelési szabalyzata,
Onkiltségszamitis rendje,
- Pénrkezelési szabdlyzat,
- Gardilkoddsi szabdlyzat,
- Szamiarend,
- Buronvlati szabdlvrat,
- Feleslegessé vilt vagyontirgyak hasznositisinak és selejiezésénck szahilyzata,
- Belsd ellendn kezikinyw.
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LE. Ar Intéemeny villalkorisi ievékenvsége

Az Imgzmény wx Alapitd Okirat alapjin villalkozdsi tevékenységet nem folvial

1.9, Ar Intéenményvire bizoll nemact vagyon felettl rendelkesdsi jog

F200 §évi CXCVL srvédmy @ nemzeti vagyvomral |

Az intézmény az ingd (szakmai eszkizlehirban nyilvintariott gyl eszkozik és készletek) és
ingatlan vagvon hasznalataént hasznilati dijst nem fizet, a7zt ax Alspitd  Okirathan
meghatirozott feladatok ellitisara, az Onkormdnyzat mindenkor hatilvos vagvonrendelete
szenimt kiteles hasenalni.

Az ingatlan  Raécalmds  Viros  Onkormanyzatinak  tulajdondban  van.
A feladatelldtdst szolgdld vagyon: 749/ 1 hrsz.-on allo épdilet (cim;2459 Racalmas Szigetfd ulca
1)

110, Az Intézmeny vezetojének kineverési rendje, az lntéemeny képvinelete

Az Intézmény Alapitd Okirata szerint az Intézmény vezetbjének megbizisi rendje:

A vezetd nyilvinos palvizat alapjin Ricalmas Viros Onkormédnyzat bizza meg, és gvakorolja
felette a munkaliatdi jogokat. A wvezetd foglalkoztatdsi jogviszonvéra @ munka
WirvényvkBnyvénck rendelkezésel az irinyaddk, azaz hatdrozatlan ideji kinevezése mellent
hatdrozott ideji meghizissal litja el a vezethi feladatok.
Az intézményvezeld egvsremelyi felelisségpel viezel ar Imtézményt.
Az intézmeény vezethje felett a munkiltatdijogktn a vezeldi megbizas, illetmeény
meghatarozas, a lelmentés, ar Osszeférhetetlenség megillapitisa, a fegyelmi eljiris
meginditasa, a fegyelmi biintetés kiszabdsa tekintetében a Képviseld-testlilet, az egyvéb
munkaltatdi jogokat a Polgirmester gvakorolja.

L11. A Seervereti é5 Makodeési Szabalyzat hatilva

Az Intézmény a jogszabdlyvokban, az alapité Snkormanyzat képviseli-testiileti dintésciben
meglopalmazott feladat-és hotdskOri, szervezeti és mikBdési elbirisokat a jelen SZMSZ-ben
foglahak figvelembevéiclével alkalmazza.

Azr SIMSZ hatilva kiterjed az Intézménnvel jogviszonyban dlld sremélvekre, valamint
mindazokra, akik belépnek az Intézmeény terfiletére, haszndljdk helyiségeit. szolgaltatasainak
igénybevevii, programjainak, rendezvényeinek résztvevii,
Az SIMSZ elbirisai érvényesek az Iniézmény terliletén a benntaridzkodas ideje alait,

valamint az Intézmény dltal killsd helyszinen szervezeit rendezvényeken a rendezvény ideje
alatt.
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2. Az Intézmény feladata, alaptevékenysége
[Avr. 13.§ (1) hekezdés c} pontjaf

2.0 A Intézmény seakmai alaplevékenysége kormanyeat Tunkeidk szerini
Az intézmény alaptevékenysége a muzedlis imézményekrdl, a nyilvinos kiinyvtari ellatasrol
¢s kifemivelodésrdl sz0le 1997, évi CXL. thrvény szerinti kizmivelddés: evékenység.

Allamhiztartasi szakagazati besorolis:
Szakagazat megneverése: Kzmivelddési intézmények tevékenysége
Szakigazat szama: 910110

Szakmai alaptevékenységek kormainyeati funkeid szerinti megjeliles
L D82091 Kozmiivelbdés-kiztssépi és tirsadalmi részvétel fejlesetése
082092 Kdzmivelidés-hagyominyos kizlisségi kulturalis énidkek gondozisa
082093 Kazmivelidés-egesz életére kiterjedd tanulas, amatir mivészetek
OE2094 Kérmivelbdes-kulturilis alupu pazdasagieglesriés

_Egvéb korminyvzati funkcitk szdmai

082042 Konyvtin allomany gvarapitisa, nyilvantartisa

(E2043 Kanyvtiri dllomany feltarisa, megorzese, vedelme

082044 Konyvtiri szolgiltatisok

083050 Televizid-miisor szolgiltatisa és imogatasa

081030 Sportlétesitmeénvek, edzitdborok mikddietése és fejlesztése

013350 Az Gnkormanyzati vagyonnal vald gaedilkoddssal kapesolatos feladatok

2.2 Kigmuvelbdési plupseoledliatisok
A212020. (VIL28) szdmi helyi Onkorminyzati rendelet alapjin az  inézmény
alapszolgaliatisai:

I. Mivelddi kizisségek létrejittének elosegitése, mikidésik timogatasa, fejlodésik
segitese, u kiemivelddési levékenységek és o mlvelddo kbziisségek szamira helyszin
biztositdsa
A kilizlisségi és tirsadalmi részvétel fejlesziése
Az egész életre kiterjedd tanulis feltételeinek bistositisa
A hagyomanyos kizisségi kulturalis énckek atfirdkitése feliételeinek biztositdsa
Az amatdr alkoto-¢s eldada-milvészeti tevékenység feltéieleinek biztositisa

e

Az Intézmény dllampolgin  jog alapjgn szolgiltatisaival rendelkezésre All minden
erdeklodinek.

A Televizio-miisor szolgiltatisa és timogatisa o Racalmis Televizid lremelietésél jelenti.
amelyre vonatkozoan a 20010, évi CLXXXV. tirvény a médinszolgaltatasokrdl és a
tkmegkommunikacionil elbirdsai vonatkoznak.
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23 Nvibvinos kiimyvidr elldtdsért felelds seakmul epyvsdy
£A.1. Kinyvtarhasenalati szabdlyzat

A szabdlyzai melidkletként elérhetd

232, Gyu|tokbr sxabalyzal
A szabdlyzart mellékletkémt elérhend

£.3.3. Kildetésnyilathozat
A mulatkozat mellékietkéni elérhets

2.3.4. Fenntartdl nyilatkoeal
A nyilatkozat melliébletként elérhetd
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3. Az intézmény szervezeti felépitése, a munkakorokhoz tartozo

feladatok, szervezeti abra

fAvr. 13.§ (1) bekezdés ¢) ponijaf
Az intézmény hirom szervezeli egységben miikddik.
Szakmai feladatinak ellitisa a kdzmivelddési feladatok, a tmegkommunikicios feladatok
valamint a kinyvidrosi feladatokat véged munkatirsak szoros egylttmikddésén alapul,

3. LAz Intéemény seervereti felépitése, seervercti abra

Intézményveretd
‘/ﬂm"ﬂlr Ktemivelddés Televizid
¥ ¥ N

Miszaki ligyintézd  Takarito Konyvtdrvezetd Rendezvényszervezd  Adminiszirator

Segéd-kinyvidros

3.2 A munkakirdkhie tartozd feladatok

Az alkalmazotiak jogallasa: fehieuiik a munkdltatoi jogokat az intézmeny vezetoje gyakorolja.

Munkakiiri leirdsok

Az intézményben foglalkoztatort dolgozdk feladatait o munkakiri leirisok taralmazzik.
A munkakdri leirisok a Szervezeti és Mikddési Szabdlyzal mellékletét képezik.
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4. Magasabb vezeto és vezetd beosztashoz tartozo feladat és
hataskorok, a helyettesités rendje, felelGsségi szabdlyok
[Avr 13§ (1) bekesdés gl pontia, képviseler: f) pont]

A1, Intezményvereti

Az intézmény vezetije ax Intézmény vezetését o Szervezeti és Mikidési Szabalvrzatban
foglahak szerint litja el. Az intézményvezeld egysremélyi felelbséggel verzeti az Intézményt,
képviseli az Iméznény érdekét a fenntantd el

Felelis:

- oz Inézmény kizfeladatinak jogszabalyban, slapitd okiratban, belsd szabalyzatban
foglaltaknak megfelell ellitisiént, valamint a kithségvetési szerv szamdra jogszabilyban
eldin kielezetiségek teljesitéséén

- ar Imeérmény vagvonkezelésébe, hasznilataba sdon vagvonnal kapesolatosan a
vagvonkezeldi jogok az rendehetésszend gvakorlisaén

- az Intézmény gazdilkoddsiban a szakmai hatékonysig, o gazdasigossig &s az
eredmeényesség kilvetelményeinek érvényesitéséén

- atervezési, beszamolisi kitelezetiség, teljesiiéséén, annak teljességéén és hitelességédn

- o gazddlkoddsi lehetdségek és a killelezetiségek sszhangjdént

- oz allamhartartasi belsd kontrollrendszer megszervezéséernt és hatékony mukidéséén

- az Imézmény besorolisinak meglelelben a szakmai és pénzilgyi Tolyamatok nyomon
kiverési {monitoring) rendszerénck milkodictéséén

- a belsd kontrollkiimyezet kialakitdsiéri, valamint a belsd ellendrzés megszerverdséén és
hatékony mikodéséért

- o kiizmivelbdési srakmai munkdeén

- a kbzmivelodési és epyéb munkavégeds epészséges ¢s bistonsigos feltéeleinek
megleremiéséén

= 8 kulwrilis szakemberek Gtéves képzési tervének, valamint az éves beiskolizdsi tervének,
elkeszitéséeért, aalkalmazottak tovibbképzésénck megsrerveréséén

- o statizztikai adatszolgiliatisén

- az odatvédelmi szabdlyok meglartisién., a  vagvonnyvilatkozat-téieli  kitclezettség
teljesitéséért és a nyilatkozatok drzéséén

- a kiltelezben kizzéteendd adatok internetes honlapon, digitalis formdban, barki seamira
hozzdférhetbvé  1éelédn  (elektrontkus  kbzzététel), valamint a helyben szokisos
kiizzétéiellel Kapesolatos feledatok sajar weboldalon keresztil tnénd ellatisién

- az |ratkezelés szabilyzatban foglaliak végrehajtdsdért, az iratthri terv és az irntkezelési
elbirisok  folvamatos  Gsszhangjdén., o  srabdlyszerd  irotulr  kislakitdsdén és
milkfdietéséént, az imtkezeléshez szilksépes feléelek biztosithzsdén, ar irnthezelés
feliigveletéént,

- a jogszabdly szerinti tovibbi vezethi feladatok ellitdsaén.
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Feladat:

- a2 Intézmény vezetése, o szakmal munka irdnyitasa és ellendrzése,

- a2 Intézmény gazdasigi mikidésének kizvetlen irtnyitdsa/ellithsa

- & rendelkerésre dllé kbliségvetés alapjin az Intézmény biztonsagos mikidéséhez
szlikséges személyl, tirgyi és modszentani feltételek biztositasa

- a munkavillalii érdekképviseleti szervekkel vald egyviiimikGdés

- ar Intérmény teljes kirh képviselete kilso srervek elon

- o kielezettségvillalisi jogktr gvakorldsa a pénzigyi szabilyzatok alapjdn

- mindsitési jogkdr gyakorlisa

- az Intézményen beliili szabdlyzatok kiaddsa

- nz Intézményen bellil azoknak a folysmatoknak a kialakitdsa és mikodietése. amelyek
biztositjik a rendelkezésre dllo forrasok szabalyszenl, szabalyozott, gazdasagos, hatékony
¢s eredményes felhasznalasal

- mindazoknak a feladatoknak az ellitisa, amelyek a belsd ellendrzésrdl sz016 jogszabily a
kihségvetdsi szerv vezethjének elbir

- o kulturdlis szakemberek szervezent képrésével kapesolatos Siéves képzése lerv és az éves
beiskolizasi terv, valamint sziikség esetén o modositis elokészitése

- a vagyonnyilatkozat-téieli kielezettségher kapesoldddan a munkdlatdi  jogkindk
gyakorlojahor utah feladatok ellatisa: tijékortatis a kbiclezettség fennillisarol és
esedékességérdl, s vagyvonnyilstkozat Grzése, szilkség esetén ellendrzési  eljiris
kezdeménverése

- o katasztrofa, thz-¢s polgan védelemi, valamint a munkavédelmi feladatok ellatisarol valé
gondoskodas (nészletes feladatast @ Munkavédelmi Szabdlyzat és a Tizvédelmi Szabdlyzat
tartalmazza)

- a teleplilésen mikodd intézményekkel, civil szervezetekkel, intézményekkel vald
kapecsolattartis

- az Intézmeény munkajil segitd szervezetek, kiizfisségek tevékenységének imogatisa

- @ vezclés, a szervezeti cgységek, az intézmény tevékenységének, munkdjanak folyamatos
értékelése

- az alkalmarotti kdzOsségi, valamint a vezetdi értekezletek Oléseinek eldkészitése és
vezelése

- az Imézmeny mikddésével kapesolatban déntés minden olyan Ogyben, amelyet jogszabily
vagy cgyeh belsh szabdlyzat nem utal mis hatiskdrébe, dontés az Intézményen beliili
hataskiiri és egyéb vitakban, a bejelentésck és panaszok kivizsgilisa

- toviabhid o jogszabélvok dltal o vezetd hatiskiirébe utali-és a1 nem rubdzott feladatok
ellitdsa

Huataskiirik atruhizisa

Az intézményvezetd egyszemélyi felelosségének érvényesiilése mellett o képviseleti
jogosultsig hataskar rubizzs i,

Kepviseleti jogosultsag: Az intdzmény vezetdje esetenként ad megbizast a képviselet
ellitasira.

Kiadomanyozisi jogkr
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Az Intezmény nevében alairisra az Intézmeényvezetd jogosult.
A pénzigyi kfitelezettségvallalas iratok kivéielével egvedili aldird.
Az intézményvezetd kiadomanyozza az Intézmény jelentéseit, véleménveit, beszimolait uz
dnkorminyvzat, valamim az illetékes hatdsagok felé.

Az intézményveretd kindomanyoz tovabha minden olvan esetben, amelvre az Intéeményen
belili irdnyitasi, ellendrzési, munkidltatsi, és egyéb szabilyozasbdl adodd jogositvanya
vonatkozik.

4.3, Helyettesites rend je

4310, Az intézmény veretijének belyettesitése

Az  imérményvveretd tavolléte, akadalvorintasa, a beosrtas betilietlensége esetén o
helyvettesitését a munkakdn leirisban dllandd helyenesitéssel megbizott munkatars litja el

Az iniézményvezetd és a nevezell munkatdrs egyiities akadilyoztatdza vagy tands tivolléte
eselén oz intézményveeztd helvetiesitését o Fenntartd dltal kijeldh személy latin el

Amennyiben a tavollét ideje a 30 napot nem haladje meg. a helyetiesitést ellath személy a
kinevezési, felmentési. az illetményviltozissal jard munkiltatdi jogokat nem gyvakorolhatja. A
helveitesités megszinietését kivvetden a helyettesitd kiteles az intérményvezetht thjékoziaini
az intézkedésekril,

A helyettesito az altala tett imtézkedésekért teljes feleldsséggel tartozik .

Helvettesiiés:

A kinyviirvezetd az intézményvezetd helyettesitje kilindsen az inézményvezeth tands

akaddlvortatisa vagy halasetast nem tird esetben:

- képviseli az intézményt a fenntartd megbeszélésein,

uj egvinmikadési kapesolat fogadasa, informaciok elokészitése a doméshexz

o helvettesités jogkdime vald hivatkozds feltOntetése mellen drajinlatok bekérése és a

diintéshez vald informiciok beszerzése,

- o kifizetésre vonatkozdan teljesitések igazolasa

= A halasrthatatlan esetet a kinyvtdrvezetd igazolni kiteles, és az akadily elhdrulisdt
kiivetben a helvettesitési jogktirben meghozon dontésrdl haladékinlanul éresiteni
kiMteles az intézményvezethl.

= A helyettesités semmilyen midon nem terjedhet ki az alibbi esetekre:

- munkiltatéi jogkSr gvakorldsa, ide nem énive az ad hoc jellegl munkaidd-beoszids
mddosithsit;

- a2 intézmény vezetdjének nevére kidllitott bankkartys hasznilatéra

4.3.2. A beoxriott munkavillalk helyettesitése

A helyettesitéssel kapesolstos, egyes dolgozdra vonatkozd konkrét feladatokat a munkakin
leirasaikban riigzitetiek.
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4.4, Kindminyorasi joghkiir
Az Intézmény nevében aliirdsra az Intézmeényvezeld Jogosult,
A penrilgyi  kiteleretiség  villalis  fratok  kivételével  ondlldan it ald,
Tavolléte vagy akaddlvortatisa esetén az Ogviratokal az intéeményvezeld dltalanos helvetlese
irjn ali.

Az intdeményvezeld kiadmiényoz minden olyan esetben, amelyre az intézményen belilli
iranyitdsi, ellendrzési, munkdltmdi valamint egvéb seabalvordshbél adddd jogosiivinya
vonatkozik.

A kbnyvtirvezetonek nincs Onalld  aliirdsi  jogkSre oz intézmény kBliségvetésében
meghatdrozott Ssszeghatirig létesitett megbizisi szerzddések, felkérések, megrendelések,
terembeérleti szerzindésck aldirisara, csak azok clitericsztésére és folvamatos figvelésére terjed
ki.

Az Intézmény pardilkodisival kapcsolatos pénziigyi kbielezettséget és aliirds rendjét a
fenntantd dltal kiadon | Gazrdilkodisi szabalvzat™ cimi szabilyzal lartalmazza.

4.5 Munkiltaigi jogok gvakorlisinak read je
fAve. 13, § (1) bekezdés b) pongja)

Az Intézmeny vezetije gvakorolja a munkdltatdi jogkdrtket:
munkaviszony létesitése ¢s megszintetése
ML 46. § szerinti kidtelezd Wjékortatis megadisa

munkakdri lefris meghatirozdsa
munkavégzéssel kapesolutos utasitds

«  munkasrersides kiveids megegverdssel tinénd modositdsn

joghatast kivilé egyoldaliy jognyilatkozal

dntés a munkaviszonnyal vald sszeférhetetlenségriil

a munkaiddt érintd munkavégeésre irdnyuld lovibbi jogviszony létesitésére, amennyiben a
munkstirs munksideje a2 munkaviszonyban és a munkavégrésre irdnyuld tovibbi
Jogviszonyban — részben vagy egészben - azonos iditanamra esik

mentesités a munkavégaes kitelezettseg alol

s munkaviszonybol szarmazd kitclezeuség vétkes megszepése esetén  hitrdnyos
jogktvetkezmény alkalmazisa

= mindsités

cim adomanyozisa, kitlintetésre felterjesziés

dintés az adhatd Kereset-kicpésritésrbl, a fizetési fokozmiok kizéni virskorasi idd
esbkkentésertl

- jutalmazis

kanéritési eljaras meginditasa, karéritésre kitelezés

- dintés a tovabbképzési és beiskolizas tervbe vald felvéielrdl

- jogszabilyban meghatirozott esethen mentesités a tovibbképzési kitelezetisép teljesitése
kol

tanulmanyi szerzddés kivtése

éves rendes szabadsdg és fizetds nélkilli szabadsig engedélyerése

- munkaiddkereten belili munkaidd-beossids meghatirozisa, helyetiesités, rendkivili
munkaidd elrendelése
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d.b. Kepviseleti jog
Az intézményt az Onkormdnyzati szervnél, hatosignil és minden killsd szervnél ar
imézményvezetd, akaddlvoriatisa esetén a helvetiesitésével meghizon alkalmazon képviseli.

5. A jogviszonyl érintd rendelkezések

S LAKalmseoitak jogpdllass és Teledata

Az imtézményvezetd  kiizvetlen irdnyitasa és fellgvelete mellett végzik feladataikat.
Munkavégzésitk és szakmai terlileteik  ellitasinak hatékonysaga érdekében szakmai
kezdeményezésekkel, javaslatokkal élnck, szakmai véleményt nyilvanitanak, szakteriiletiiket
érintd palyizati rendszercket kisémek figyelemmel,

5. 1. Magatarins senbalvok
Mo 6,8 9-11 124
Magatartasi kivetelménvek nz intézményben, illetve az intézmény rendezvényein;
- Az sdott helyzethen elvirhatd magatartis
= Johiszemiiség és tisrtesség clvénck megfeleld eljaras

S 1 Alkalmazotti jogviszony
A munka 6rvénvkinyve srerin,

5.4, Munkakéri leiras

M. 46.§ (1) bekezdés d) pont]

Az Intérményben foglalkoxtatottak feladatai o névre szdld munkakdi leirdsok tartalmazzak,
melyek kitenjednek a foglalkoziatottak jogillasira, @ munkakrdknek megfeleloen feladataira,
jogaira €5 kitelezettségeire.

A kulturdlis intézmény alkalmazottja az aldirisival igazolja o munkakdri leiris dtvételét és az
abban foglahak tedomasul vételér

A munkakdn leirds ax alkalmarot kineverési okmanyinak mindenkori mellékletét képzi.

A munkakdri leirasokat o szervezeti modosulas, személyi viltozis, valamint feladat viltozisa
eselén, azok bekfvetkezésétil szamitott 7 napon belll mddositani kell.

A munkakn leirasok elkészitéséén és akiualizilisdén az intézményveretld a felelds.

5.5, Munhavégeésre iranyuld egveb jogviscony

[Avr. 51§ (2) hekezdés, 50 § (2) bekezdés]

A munkavégeésre irdnyult egyéb jogviszonyhan nem sajit alkalmazotinak fizetett juttatisok
€s a szakmai tevékenységet segitd szolgiltatasok rovatain megtervezett kiltségvetési kiadasi
eldrinyzatok terhére akkor kiithetd szerzidés, ha azt jogszabdly nem zirja ki, a srerzbdés
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megkdtése o kizfeladatok ellitisihoz feltétleniil szlikséges, és thirvény
vagy kormanyrendelet eliéri rendelkezése hidnyiban az adou feladal elvégréséhez megfeleld
szakérielemmel. szakképzettségpel ¢s gvakorlattal, vagy egyéb megfeleld sajtos szakmai
adottsigokkal, képességekkel rendelkezd személvt a szerzbdést kind nem alkalmaz, vagy o
szerzddés tirgyit képezd srolgihais egvedi, idészakos, vagy idiben rendszertelentil
ellitandd leladat.

A kdlségvetesi szery dllominyaba twrozd szemeély részére megbizdsi dij vagy mas szerzodes
alapjan dijazis a munkakdni leirisa szerint szdmdra eldirhato feladatra nem lizethetd.

Mas esethen dijfizetésére a feladatra vonatkozdan elizetesen irashan kiton szerzbdés e
rendelet szabdlvai srerinl igazolt teljesitése ulin kerlilhet 80T,
A szerzidésben ki kell kitni. hogy a dij kizirdlag abban oz esetben illeti meg a kliségvetési
szerv  dllominydba tartord személyt, ha a szerzbdésben rilgritett feladat mellen a
munkakfirébe tartoed feladatainak is maradékialanul eleget tem

5.0, Munkuvigees szabilyai

5.6.1. Alapvetd kitelezetinégek
M. 52. §
A kulturalis intézmeény munkavillzldja a munkakini feladatan az munkaviszonyra vonatkozd

szabalyoknak, az egyvéb szakmai szabdlyoknak és szokidsoknak, valamimt a munkdlsidi
unsitdsoknak meglelelden, n kzérdek Migvelembevételével Litja el.

A mmhvﬁlln!ﬁ kiieles:
a munkilatt dltal eldint helven és idében munkara képes allapotban megjelenni
munkaideje alati — munkavégzés céljibdl, munkirm képes allapothan = a munkahad
rendelkezésére dlini

- munkdjdt személvesen, az dltaldban elvirhaté szakérelemmel és gondossdggal, a
munkdjira vonatkozd szabdlyok, eldirisok, utasitdsok és szokasck szerint végezni

- o munkakOrénck cllatasihoz szlikséges bizalomnak megfeleld magatartist tanGsitani

- munkatdrsaival egviittmikidni

A munkavégeés altalinos seabdlvai:

Az cgyes szervezeli egységek, |I]ﬂ:|5[-=g o veretik és beosstont munkatdrsak feladataikat a
munkakori leirdsokban megfelelien végeik.

A munkaktri leirasok elkészitese az intézményvezetd, ill. a kdnyvidrban dolgozd
munkatirs{ak ) eseten a kinyviir szakmai vezetbjének feladata.

6.2, A munkahelyven thriénd megjelends akadihvinak, o tavollél bejelentée

Az epyiittmikidési és td)ckortatisi kitelezctiséghdl adidban, o kulwrdlis intézmény
alkalmazottai haladektalanul kivielesek a munkaido-beosztas modositasinak sziikségességéy,
barmely akadilyoztatdsat, keresdképlelenséget az  intézményvezetd tudomisira  hoezni.
A wvolmaradis  bejelentéset  haladékialanul  az  indzményvezetdt a  hivatalos
maobilielefonszamin keresztiil szoban vagy irisban ériesiti.
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5.6.% Munkira képes allapot, munkavégedst Kizaro kiritlménvek
Munkira képes dllapot az olyan fizikai ¢s szellemi dllapol. amely nem gitolja a munkakdn
feladatok elvégrését.

A Munkahatd jogosult és — a munkavédelmi szabilyok énelmében — kiteles az alkalmazon
munkira képes dllapotit ellendrizni, az alkalmazottkfiteles az ellendrzésben egyviittmikdidni,
azt eldsegiteni. Nem dllhat munkiba az, akit egészségi dllapota erre alkalmatlannd tesz.

S84, Jogkivetkeermeények aralkalmuzott véthes kitelezcttsépsacpésédrt

Hitrinyos jogkivetkezmény alkalmazisn

Mi. 56§

Az alkalmazotti jogviszonybdl szirmazd kitelezettség vétkes megszegése escién o
kinevezésben megillapitont, a  kitelezenségszegés  shlyival ardnyos  hitrinyos
jogkiivetkermény alkalmarhatd. A mar fenndlld alkalmarzomi jogviszony e lekinietben
modosithatd, kiegészithetd.

A hatranyos jogktvetkeemény alkalmazasit a kitelezetiséyg vétkes megszegésének tudomasra
Jutdsatdl szamitott 15 napon beliil, legfeljebb az ok bekiivetkeztétdl ssdmitott egy éven belil
lehet gvakoroini, az intézkedést irdsba kell foglalni és indokolni kell.

56.5A munka - & pihendid 6
Az intézményben foglalkoztatottak teljes napi munkaideje 8, illetve 6 dra, de o munkdliatd

ennél rividebb és hosszabb napi munkaidoben - részmunkaidiben- is beosrthatis arz
alkalmazotar.

Az intéeményben a munkaidd két havi munkaiddkeretben teljesitendd (Mr 93 94, §)
A muonkaltaté 2 havi munkaidbkeretet alkalmaz. A munkaidikeret kezdd és befejezd
iddipontjal az adott napiari évben janudr |-t81-februdr 28 (29), marcius | .-aprilis 30, méjus |.-
Jomius 30, jilies 1.-augusztus 31, szeptember |.-oktober 31, november |.-december 31.

A tavollét (pl. tippénzes napok tartalmadt) az adott munkanapra irinyadd beosztias szerinti napi
munkaidd mértékével kell figyelembe venni,
Az intédemeénvvezetd a havi munkoido-beosztist az cldzd honap végén elkésziiett terv, a
honapban teljesitett munkacrik, szabadsigigények utin dllitia Ossee. A mikidéshen
bekivetkezd, elire nem lithatd korilimény esetén a munknidb-beosztis modosithatd.

A munkaltaid nyilvintartja és naprakészen vezeti a munkiban wbhon iddt. A nyilvintaridshd]
naprakészen megillapithatdnak kefl lennie a teljesitett rendes és rendkiviilli munkaidd kezdd
és hefejerd idopontjinak is.

Pihendnap
M 105§
A munkaidd-keret egvenlftlen munkabecsridsa esetén a pihendnapok egyvenlitienil is
beosrthatok. OGsszevonhatok, a heti két napnak nem kell fehétlenll] naptirilag egvmiashoz
kapcsolddnin, A munkaidokeret végéig a piheninapok egvenlitlen beosziisinak (Gsszevont
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kiadazanak) alkalmazisival ki kell adni 2 heti pihendnapokat. Havonta
legalibb egy pihendnapot vasamap kell kiadni,

A munkilatd noprakész  jelenléti  ivet wvezet. A nyilvantartisbol naprokészen
megillapithatonak kell lennie o teljesitett rendes és rendkiviili munkaidd kezdd és belejesd
iddpontjanak is.

S.6.6. Seabaid sdig
Mt szerimt

5.6.7. Alap- és pdtszabadsag

Mi. 115-120%

A kulturalis imtézményekben foglalkortatottak kiizalkalmazom jogviszonyanak 2020-ban
tirtént  danalekulasa kivelkeziében felmeriilt igény alapjan, élve a Munkiltad  alal
megillapiioit cgyéb szabadsighként a 1992, évi XXXIIL wrvény a kiizalkalmazotiak
jogalldsard] 57. § (2) pontja alapjén, mint intézményvezeld megbizdsi munkavillalénak 10

munkanap, a kiinyviarvezetdnek 5 munkanap potszabadsagot allapit meg.

A szabadsig tervezése ¢s Kiaddsa

M 122-125 Smellett a kulturdlis intézmény alkalmazotini sz intézmény nvan és éli
rarvatartdsdhoz alkalmarkodva tudjak elbretes egvertetés seerint letiilteni a sz i
Fizetés nélkiili szabadsig

ML 128, 130-133.4

lgénybevetel  kérése:  legalabb 153 nappal Kkordbban, irdsban  kell kérvényezni.
Megsziintetése: A alkalmazott dltal megjeldh idopontban, de legkoribban az irasbeli kizléstol
seamitott 30, napon, Endl megallapodassal el lehet émi.

509, Munkavallald kartérités lelelissége

M 179-190. §,

A kulwrilis intézmény alkalmazottja a srokdsos személvi haszndlati virgyvakal meghaladd
méricki és érékd haszndlati trgyvakat (énidkeket) csak oz Intéemény  vezerbjének
engedélvével viheti be a munkahelyére.

Az Intézmény tulajdondban Kvi eszkizik (pl. szamitogép, audiovizualis eszkfzik sth.)
kivetelére wr intézmeényvezetd irisos engedélvével keriilhet S$OT.
Az Intézmeny valamennyi munkavillaldja felelds a berendezési. felszerelési tirgyak
rendeltetésszend haszndlatiért, a gépek eszkiizik sth. megdvasdén.

5.6.10, Srocidlis és egvéb jultaidsok

Intézményi orvosi elldtis
Az Imeérmeny dolgorzoi részére a munkaalkalmassigi orvosi ellitis szerzidéssel biztositon.

Belfildi hivatalos kikildetés teljesitok kdliségtéritése
A fennartd altal birtositon  Kozlekedési kdhségrérités” cimi szabdlvzata tartalmaozza.

Munkiba jirissal kapesolatos utarasi killisegtérités
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3920010, (1. 26.) Korm. rendeletben meghatirozottakat a fenntartd
alial birtositot A kidzlekedési kiliségtérités™ cimid szabdlvzata tartalmazza,

Munka - és védiruha jurtatis
Az Intézmény munkavédelmi szabdlyzata tartalmazza a munka és véddruha juttatisira
vonatkozd szabilyozist

Béren kiviili juttatisok

A bhatilyvos személyi jivedelemadordl szold thrvény rendelkezéseinek alkalmazasival az
intézményben foglalkoztatottak béren kivili juttatisait egvséges elvek alapjan, az Intézmény
kiliségvetéséhez igazodian kapjik.

A béren kivih juttatasok birtositdsara az Intéemény tirgvévi kiltségvetésénck jovahagyasa
utin kerill sor. A béren kividli juttatids az alkalmazotti jogviszonyban foglalkortaton dolgozin
feliéielekkel illeti meg. A béren kivilli juttatds kerettsszege a jogszabdlyban meghatirozon
maximilis dsszeget nem haladhatjn meg. A foglalkoztatottak munkaidejik aranvaban havonta
részesilinek a béren kiviili juttatisban. Az intézmeény munkatirsai nyilatkoznak a béren kivili
juttatas formajarcl.
A fenntartd dltal biztositon Cafateria szabilyzat cimi szabdlyvzal trtalmazza.

Szolgalati mobiltelefon hasenilat
Az intézményben szolgilati mobilielefonnal rendelkezik korét az inézményvezetd hatdrozza
meg, és évente felOlvizsgalandd.

A kedvezményvezetick kivilasztisdnidl elsidleges szempont az ellitott munkakir, beosztds.

A srolgilati mobilielefon célja, hogy ar azzal rendelkezok térités nélkill érintkezhessenck
egymissal, valamint aronos munkaidd beosztas melletti munkavégzés esetén ne terheljék agy
a verettkes ielefonvonalat  hivasaikkal, hogy ne legven ar intéemény elérhetd,
A szolgalati mobihiclefon szabadsig idején vald kezelése a helyetiesitésse]l Gssrefliggd.
A szolgdlati mobiltelefon mrgan célra nem hasenalhatd.
A szolgalati mobiltelefon az intdzmény profiljinak megfelelden hazavibetd és munkaidon til
is hasznalhald.

£6.10. A munkaveégeds teljesitése. munkakon kiteleactiaégek, hivatali titkok megirzine

A munkavégzes teljesitése az inidemény vezetdje dlial kijell munkahelyven, az ot érvényben
levi szabilyok s munkaszerzidésben vagy a kinevezési okmanyban leirtak szerint wriénik.
A dolgoed kiteles @ munkakirébe tartord munkit képességei kifejtésével, az elvirhatd
sakértelemmel  és  pontossaggal  wvegerni, @ hivatali  titkot  megtartani.
Ezen tilmenden nem kiszGlhet illetékielen személlvel olvan adatot. amely a munkakdre
beliliesével Bsszefliggésben jutoit tudomasira és amelynek kizlése a munkdliatéra, vagy mas
személyre hatrinyos kiivetkerményekkel pirhat.
A dolgozo munkajat az arms vonatkozd szabdlyoknak és elbirdsoknak, & munkahelyi vezetdje
utasitisainak, valamint a szakmai  elvarasoknak  megfelelden  kiicles  végezni
Amennyiben adotl esethen jogszabdlyban eloin adatszolgalisiasi kdiclezeitség nem all fenn,
nem adhatd lelvildgositas azokban a kérdésckben, amelyek hivatali titoknak mindsiilnek. és
amelvek nyilvinossigra kerlllése az imézmény érdekeil sértené,
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Az intézménynél hivatali titoknak mindsiilnek a kivetkerak:

- az alkalmazottak személyes adatvédelmével, bérezésével kapesolatos adatok,

- az alkalmazottak egészségi dllapotara vonatkozd adatok,
- ar intézmény gardasdgi érdekeit kitzeététel esetén karosan befolvasold adatok.

- oz intézmény alal szerveren rendervénvekre vonatkoed szerzidések részletel, a
kivzremiikddok (fellépd miivészek) bérezésével, igényeivel, m val kapesolatos
nformaciok

A hivatali titok megséniése fegyelmi vétségnek mindsil. Az imézmény valamennyi dolgozdja
kiteles a tudomasira jutott hivatali titkot mindaddig megbrizni, amig annak kizlésére az
illetékes felettesédl engedélvt nem kap.

L6112 Helvettesitéa

A helvettesitéssel kapesolatos szabdlyozist az intézmény Helyettesitési szabdlyzala
tartalmazza.




O
ah " S Ricalmisi Mivelodési Hiz és Konyviar
i 2459 Racalmas, Srigetfd u. 31.
Telefon: 25/ 440-456
Hlimliﬁ 7

E-mail: rocmuyhae st rscolmas. i, rackonyviare mealmas by
i ot 57 ey hae g rscolmas o, mchonyviaramcalinas i
T

Web: v racmuvhar b

6. Az Intézmény mikédési rendje
[Avr. 13. § (1) bekezdés ¢) pontja]

B, LAZ iniermieny ) munkat segitd [orumiok

Az Intézmény vezelije a hatékony ¢ magas szinvonalt szakmai munka érdekében
rendszeresen  thjékozodik ¢s tapékortatist nvijl az alkalmazottuknak munkasénckezlet
formajaban.

Ertcherlei
Az énckezlet olyan idopontban kerlll megtartisra, amikor minden alkalmazott jelen van.
Rendkivilli esetben exért o célért & munkaidd beosztis modosithatd, Az intézményvezetd ez
esetben a munkavillalokat errdl a lehetd leghamarabb értesiti, és modosija a munkmdo-
beosztist.

Az énickezlet feladata:

- a2 Intézmény mikbdésével Ssszefliggd tervek. szabilvok. akiudlis mikbdési kérdések
attekintése

- az Intézmény munkavillaloit érintd munkakbriilményeket befolvisold aktualitisok,
kérdések, munkaidd beosrtis

- a eldzh iddszak munkajinak énékelése

- az Intézmény, valamint a kGnyvidrl szakmai egység aktuilis és konkrét feladatainak
dttekintése; tapckozddas, thidkortatis o klubok, szakmai kizdsségek  munkdjrd]
rendszeres eremhasendlok és eseti terembériok igényeiril

- aktudlis programok, rendezvények részletcinck ismenetése, feladatok attekiniése

Az énckezlet Ggyvrendje:

- Elokészitéaérhl és Ossrehivasardl, ar éneckezlet napirendjérdl sz intéeményvezetd
gondoskodik.

- Az énckezleten lehetdséget kell adni, hogy az inézmény alkalmazottai a véleményiiket,
esrrevételeiker, jovaslataikat kifejthessék, kerdéseket tegyvenck fel, és azokra valasz
kapjanak.

- Minden értekezletril jegyebkinyy, emlékertetd készal.

Tarsadalmi tulajdon védelme, anvagi Teleldssége

Minden alkalmazott a sajat munkateriiletén elkdveten karért anvagi felelisséggel tartozik - ha
nz intézmenyt kir érie, az intézmenyvezeth kbteles a karokozis kirillményeit megvizsgilni,
az okozott kir nagysigat felmémi, a kirokozd sremélyét megillapitani. - ha a vizsgilat sorin
felmerlll a gyand, hogy a kin kiskord okozta, a vizsgilatrél a kirokozissal gvanisithatd
kiskorin és o kiskord szillojét haladéktalanul tajékoztatni kell. Ha 2 kiskord kanérivési
felelissége megdllapithatd, a kiskord, illetbleg a szillot a kar meglizetésére irasha fel kell
sedlitant. = gondatian kirokozds esetén a karérités fsszege az okozott kir 100%-ig terjedhet,
ez aronban nem haladhatjn meg a szilld, illetbleg az Sndlld keresetiel rendelkezd nagvikond,
havi jiivedelmének 50%-at. Ha ez mégis eldfordul, részére részletfizetést kell biztositani.
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6.2, Ar lotéemény munkijin segitd testliletek. seervek, kiebssépek

6.3  Intéeménven  beliilik  kapesolattarths rendje /A seervercti | egységek
egyiittmikidésének szabilyai:

A szervezeti egysegek (kibzmivelidés — kiinyvidr) feladatik teljesitése sorin — szilkség szerint
~-  egymist wWjékoziatva &5 segitve, inézkedéseiket Osszehangolva  latjak el
Olyan igyekben, amelyekben rendszeres egyviittmikidésre van sziikség, annak tartalmit,
madjat, ill. a feladaiok elhatirolisit az érdekell szervezeti cgységek vezetdi kbzbsen
hatarozziak meg.

Az intéeményben dolgoad munkatirsak Gndlldan dolgornak munkaterilletikin az elfogadott
munkaterv alapjin, Egy-egy operativ feladat megoldasara vagy komplex szakmai program
elvégrését kivetisen végzik.

6.4, Intézményen Kivitl, azaz kilsd kapesolatiartds rendje

Egyiittmikidés szakmai seerveretekkel, tirsintézményekkel

Az Intézmeény széleskirl szakmai kapcsolatot 1art fenn a telepiilési, jirdsi. megyei és orszigos
szakmai  és  tirsadalmi  szerveretekkel, ecgyhdzakkal, sajtdval, nevelési-oktatisi
intérmenyekkel. Az eredménvesebb mikddés closegitése érdekében az Inérmény szakmai
seervezetekkel,  wirsintéeményekkel, gardilkodd  szervezetekkel  egylumikodési
megillapodast kéthet.

Az intézményvereld kapesolattartisa
Az egész Intérmeényt énntd lgyekben tirténd kapesolattartas az intézményvezetd feladata,
Kiemelt kapcsolatol tart fenn a kivetkezd szervezetekkel:
- Nemzeti Mivelidési Intézet Fejér Megyel Igazgatosag

helyi nevelési-oktatisi intézmények
- helyi, orszigos szakmai és civil szervezetck
- helyi gazdilkodd szervezetek
Az Inézmény feladatainak credményesebb cllitdsa érdekében kapesolatot tan olvan
gazdalkodd szervezetekkel, amelyek anyagilag és erkBlesileg segitik a magasabb szintid
szakmi feladatok ellatasil

6.5, sealkmm munks belsd ellendrosinek rendje
A szakmai munka belsd ellendrzésére a fenmartd altal biztositott Belsd ellendrzési
kifzikdiimavszabédlvratban meghatarozotiak vonatkoznak.

6.5.1. Az ellendreés céljn

A srakmai munka belsd ellendreésének a legfontosabb feladata ar Inigzménvben Tolyd
kiemivelodési tevékenység hatékonysiginak mérése, annak feltdrisa, hogy milyen
teriileteken kell és srilkséges megerdsiteni o kbemivelodési szakemberek munkijat, melyen
terlileten kell o rendelkezésre all6 eszkdzOket felojitani, illetdleg bdviteni.
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6.5.2, Ar micemeényvezeld ellenorzési tevikenyviege

Az intézmeényvezetd kbzvetlentl ellendrzi

- o kdzvetlen irinyitisa ald tartozd vezetdk és

= @ hozzd kizvellenil beosrolt szakemberek szakmai munkajat.

Az ellenbreés modszerei:

- beszamoltatis és

= célvizsgilal, amelynek megillapitasail az érintettel meg kell beszéini,

Az imézményvezetd az ellendrzésher Glemtervet készit. A beszimoltatis lehet kzvetlen,
tirténhet sroban vagy irasban

B35 A Roemavebdési seakmai munks ellendraée

Az ellendrzés kiterjed:
= n kizmivelddési rendezvényekre, elfaddsokra
- atanfolyami és klub-kizbsségekre

- oz intézményhasznild civil szervezetek killdetéslik szerinti helvhasznilatra

Az ellendreést minden terilletre kiterjedben a kdemiivelddési terilleten dolgozd munkatdrsak
vegrik. Az ellendrzés modszere:

- személves tapasztalatszerzés

= munkanaplo ellendrzése

Az ellendrzés éves munkaterv szerint toriénik, rendjét Ggy kell kialakitani, hogy egy
miivelddési év soran valamennyi csoport milkodésértl egységes médon kapjon informaciod.
Az cllenirzések tapaszialatairdl a klubvezetivel az indeményvezetd egyezier, ami feldn
hidnyossigok, a kikiisz0bd1éslkre vonatkozo javaslatokat, inlézkedéseket is taralmazea,

Bob Intdemdényven kiviih kilso kapesolatinrtas readje

Az Intézmény egvinmikddik Ricalmis Viros Onkorminyzatinak Képviseld-testiletével, a
Polgirmesteri Hivatallal, széleskiirl seakmai kapcsolatol tart fenn megvei & orszigos
szakmai és tirsadulmi szervezetekkel.

6.7, Az intézmény myitvatariisa

Miveladési Hiz nyvitva tartisa: Kdnyvtdr nyitva tartdsa:

Hétfi: 12-20 Hétfi: -

Keidd: 8-20 Kedd: 5-18

Szerda: 8-20 Szerda: 10-20
Csiitbrtik: 8-20 Cslitdridk: B-16

Péntek: B-20 Péntek: 10-15
Szombat: 817 Szombat:  hémap 1. szombat 8-12
Vasdrnap: - Vasdrnap: -

Az intézmény nyitvatartisi ideje a rendezvényekhez igazodik.

A nyitva tartas veszélyhelyzet idején fenntartoi jovahagyissal viliozhat
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b8 Az Intézmény tesitményeinek és hehisegeinek hasznositisa rend je
Az Intézmény eépiletét cimtablaval, zdszloval kell ellitni. Az éplileick helyiségeit és
létesitményeit rendehetésszenien kell hasendlni.

A bérbeadis szabdlyait az intézmény . Terembérieti/hasenilati szabélyzat™-a tartalmazza.

6.9, Az Intézménvhbin végerhell reklimievékenvadg

Az Intérményben reklamhordozd csak ar intéeményvezeld engedélyvével helyezhetd ki
Nem lehet olyan reklimot, reklimhordozdt kitenni, amely személviségi. erkilcsi jogokat
vesrélvertet. Tilos kilezétenni olyan rekliamot, amely kegyeleti jogokat sért, amely erdszakra,
s sremiélves vagy kiizbiztonsig megsériésére, a kiimyezet, a termésizet karositasara Gsztiindez.

Eisisorban olyan reklim engedélvezhetd, amely az intézmény haszndldi részére pozitiv
érdkekel kizvetil:

- @ kulvira, o mivelidés kizvetitésére szolgil,

- ¢ intéeménvben mikadd foglalkozis hirdelése

- tarsadalmi-erkilesi érékrendet erdsiti,

- o kimyezetiudatos magatartisi formik hatdkonysagit eldsegiti,

A trsadalmi, kozélet tevékenvscgpel Osszefilgpésben csak olyan reklamtevékenység
engedélyezheld, amely jogszabilyba nem Mmkdzik. Az orszagos & helyi vilasziasok
alkalmival — o vilosrtasi Wrvénynek meglelelden — az Intézmény terliletén sz eseményre
vonatkozo tijékoziatok kiflggeszthetdk.

Politikai partok plakitjainak kifiggesztése nem engedélyezhetd.

6.10, Nyilatkozat tiimegtd jékoztatd szervek részdre

Az Intézmeényt érmtd kérdésekben a tdjékortatisra, nyilatkozatitadisra az intérményvvezetd
jogosult, aki a kizoh admok szakszeriségéért és pontossigaént, a tnyek objekiiv
ismertetéséént felels,

A nyilatkozatok megtételekor minden escthen tekintettel kell lenni a hivatali tiroktartisrs
vonatkozd rendelkezésekre, valamint az Intézmény jé himevére és érdekeire.

A thmegtijékoztatd eszkBz0k munkatdrsaink tevékenysépét az Intézmény dolgoedinak el
kell segitenilik.

Nem adhatd nyilatkorat olvan Uggvel, ténnyel és kiriilménnyel kapcsolatban, amelynek idd
elitti nyilvanossigra hozatala az iniézmény tevékenységében zavar, az Intézménynek anyagi
vagy erkllcsi kirmt okoznn, tovibbi olvan kérdésekril, amelyeknél a diniés nem
nyilatkozattevd hatdskirbe tartozik.

A televizid, o ridid és az fron sajid képviseldinek adott mindennem( Ffelvildgositds
nyilatkozatnak mindsiil.

A nyilstkozatevinek joga van arma, hogy a vele készitett ripont kész anyagit a kiizlés elon
megismerje. Kérheti az Gjsdgirdt, riportert, hogy oz anyagnak azt o részét, amely az & szavait
tartalmazza, kizlés elbun vele egveriesse,
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f.11. Egvéb seabalvak

.11, 1. Az intézmény dokumentumaiba vald betekintés rendje

Az intéemény nyilvinos dokumentuma a Srervereti és MikOdési Szabalyzat

f. 10.2. A Szervereti es Mikbdési Szabdbveaniban foglalink megismerése, meglurtdss és
megtariatiss feladats és kitelessépe az intéemény minden alkalmazottjanak

- A Szervezeti és Mikidési Szabhdlyzatban foglalak megismerése és megtartisa azoknak is
kitelessége, akik kspcsolatba kerilnek ax imtéeménnvel, réset vesznek felndatninak
megvalositisaban, illetdleg igénybe veszik, hasznialjak helyiségeit, esrkiizeit, létesitményeit.
A Seervezeti és Mikddési Szabilyzatban foglah rendelkezések megtartisa mindenkinek
kiiztis érdeke.

- Minden munkatirsnak ismemic kell, és be kell tartania azr SZMSZ-ben talalhato
szabilyokat, valamint & thzvédelmi utasitas és a thznedd terv rendelkezéseit.

= Rendkivilli esemény (mkz, rermészeti katasztrofa, bombariadd, sth) esetén az épiilet
kiliritését, o szilkseges intézkedésck megtételét az intézményi thznadd terv clbirisal szerint
kell elvégezni. (Rendfenntartds, biztonsigi szervek- rendirség, tizoliosdg- ériesfiése,
fogaddsuk eldkészitése, biztonsigi berendezések kezelése).

7. Intézmény védelme

T U, visdo eltirasok

Minden alkamazotinak, munkavillalimak ismernie kell az Intézmény Munka- és Tizvédelmi
Szahilyzatit, valamint tliz esetére az elbirt utasitisokat, a menckillés Gujdn azt it kell tudni
adniuk az Intézmény hasznaldi sedamidra.

T.LRendkivilli esemony eseten kivetendo eljanis

Rendkivilli eseménynek mindsiil a megszokott, mindennapos gyvakorlattol eltérd korilmeény
felmeriilése, melynek sordn egyedi, eseti doniés vilik szlikségessé.

llven esemény lehet példaul:

- baleset,

- bombidval vald fenvegetés,

- iz,

- illetékiclen szemeély behatolisa vagy barmely mas rendkivilli esemény,

Teendik a rendkivilli esemény esetén:

Amennyiben a legkisebb gvand vagy jel arra utal, hogy az Intéemény épiileteiben tartdzkodok
testi épségét az épilletben maradis veseélyerteti, az épiiletet a benn lévikkel el kell hagyni.

A rendkivilli eseményt aronnal jelenteni kell az imérményveretdnek, tivollétében
helyettesének. Az intéemény vezethje intézkedik amdl, hogy a fenntartd és mas érinten
hivatalos szerv éniesitése mielibb megiiriénjen.




e Racalmdsi Mivelodési Hiz és Kinyvtar
BERD 2459 Racalmis, Szigetfd u, 31.

Telefon: 25/ 440-456
E.,‘,E&"‘Ei E-mail: memuvhaz irscalmes by, mchonvviardracalmas hy
,_El,iﬂ,[ll,::u Web: www rucnmuvhae by

8. Tovibbképzés tervezése, lebonyolitisa, finanszirozasa
[3272017. {XI1. 12.) EMMI rendelet]

1A hépedsi éa beiskolazisi tery elkészitése, véleményezése, modositase

Az Imézmény vezethje a kilzmivelbdési szakemberek szervezett képzésére — a jogszabdlyban
meghatdrozotiak szerint ~Siéves iddszakonként képzési tervet, ennek alapjin minden adott
naptin évre beiskolizasi tervet készit

A képzési tervel az intérményvezetd szlkség szerint felllvizsgilia és modosithatja. A
médositas soran meg kell tartani a véleményertetésre vonatkozo szabdlyokat,

9. Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség

(2007 évi CLIL ) 4 §4 Fenmtarfd meghatirozza o vagvonnyilatkozat-tételre kiteles
beosztist és munkaktnt™ [

10. Az iratkezelés szervezeti rendje, feladat- és hataskorik, az
iratkezelés feligyelete

[335/2005. (XIL) Korm. rendelet 3. § (3) bekezdés)

oIratkezelés és irattarozds modja, az erre vonatkozd feladat- és hatdskirdk, a feligvelet, a
bélvegzi-nvilvantartas szabilvait az frarkezelési Szabalyzot hatdrozza meg részletesen.

11. Belso ellendrzés

[370°201 1. (XIT.31.) Korm. rendelet 15. § (2) bekezdés]
A belsd ellendrzésre a fenntartd dltal biztositon Belsd effendrzési kézikomnszabalyzatban

meghatdrozottak vonatkornak.

12. Az Intézményi dokumentumok nyilvianossaga

LAz informacios Gnrendelkezési jogrol és az informacios seabadsagrol szold 2011, évi CXIL
tv-ben eldirtak alapjan az Intézményben a kizérdeki adat pl megismeréséhez vald jog
ervénvesilését, tovabbid a megismerésére iranvuld igények teljesitésénck rendjét szabdlvozni
kell, pl.: a Kdzérdeki adatok megismerésének szabalyveata. Ar SZMSZ-1 nyomiatott forméban
az intézményben és elektronikus formidban a honlapon kizzé kell tenni.”
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13. Az SIMSZ mellékletei
Kényvtdrhasznilati szabdlyzat
Ciyiijtokiiri szabalvest

Killdetésnyilatkozat
Fenntaridi nyilatkozat

Teremhasendlati szabdlyeat

14. Zard rendelkezések

A Szervezeti és Mikodési Szabdlyzai Racalmas Viros Onkormdnyzat jovdhagyasaval lép
hatilvha 8 VISSZAVOnAsig érvényes.

A Szervezeti és Mikbdési Szabalvzatot — jovahagvisra toriénl fellerjesiés eldnn - az
Intézmény  alkalmazottai  véleményezték és  az  abban foglahakkal egyeténettek.

A Szervezeti és Mikidési Szabdlyzatot az Intézmény honlapjdn az Intézmény Korérdek
adatok meniipontja alatt nyilvanossigra kell hozni. A nyilvanossigra hozatal felelose az
intézményvezetd, hatarideje az elfogadast kivetd 30 napon belll.
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Megismeresi nyilathozat

A L Szervezeti és Mikidési Szabdlvzat"-ban foglahakat megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban foglalak = munkavégzésem sorin  kiieles vagyok  betartani.

Név Beosztis Kelt Aldiris
Kundra Anikd Intézményvezcti 2023.
Schmidi-Czetli Kanyvtirvezetd 2023

| Agnes

“Gulhcsi Zoltan Mivelddésszervezd | 2023
Toth Nikoler Segédkinyvidros 2023
Szabo Szvetlina Takaritd 2023.
Stéfely Eva Rendezvényszervezd | 2024
Jobbigy Gabor Miszaki gyintéz | 2025,
Horvith Agnes Knyviiros 2025,
Sinks Bernadett Mivelddésszervezd | 2025,

2023, februdr 14,
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1. szamu melléeklet

Riacalmasi Mivelodési Haz és Kinyvtar

4% ACALMASI
55 MiveLGoest nAz £ kinyvTAR

KONYVTARHASZNALATI SZABALYZAT

Inl4,
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I. A kimyvtir elérhetosége

Racalmisi Mivelddési Haz és Kbnyvuir
2459 Racalmds, Sxigetfo u. 31,

Tel: 25/ 440-456, 43630 486-69-5|
E-mail: mekonyviaramealimes by
Weboldal: konyvtarrascmuvhaz. hu

Il.  Nyitva tartasi (k6lestneési) idi:

Héfo: B-12
Kedd: 7-18
Krerda: 10-20
Csittriiik: T=1f
Péntek: ZARVA
Szombat: B-12%

i *minden hdnap elsd szombat)
L  Altalinos szabilyok

A Racalmasi Mivelodési Haz és Konyvitir Kdnyvtirhasznilati Szabilyzata meghatirozza a
kimyviari szolgilathsok igénybevételének modin és feliételeit.

A kiinyvtar altalanos gyvjiokird nyilvianos kinyvtarként a gytjteményeihez valt hozziférést
¢s 8 szolgaliatisainak igénybevételét az 1997, évi CXL. tirvény (a tovibbiakban: Kult tv.)
alapjdn biztositja.

Az imézményveretd kieles ne intézményben, a kinyviarvezetd a  kinyvtirban a
Kényvidrhasznilati szabilyzatol mindenki szimira hozziférhetdvé tenni.

A Racalmdsi Miveldési Hiaz és Konyvtdr nyilvanos kinyvtdr, seolgiltatisait minden magyar
es killitldi allampolgar korlatozas és megkiilinbizietés nélklll igénybe veheti, amennyiben
hasznilatinak szabilyait betartja,

Az olvasd iltal hasenalt dokumentumokban, a kinyvtari kimyezethen, eszkiedkben kan
okoen tilos,

A kiinyvitar tisztasigiara minden kdnyvtdrhasendld Ogvelni kiteles.

A kBnyvtdrban alkohol- és drogfogvasetis, dohdnveds és étkerés, valamimt mobilielefon
haszndilata nem megengedett.

Az olvasd az dltala okozott kin kiteles meglizetni.

A nyitvatartas rendjérdl Ricalmas Varos Onkormanyzat Képviseld Testllet domt az
intézmény- és a kinyvidr vezetdjének javaslata alapjin,

A fenntartd egyéb okok miatt elrendelheti a kfinyvidr nyitva tartdsinak modosithsdt vagy
zarva tartasdt.
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IV, A kimyvtdrhaszndlat feltételei

A kinyvidr nyilvinos seolgdlatisait igénybe weheti bdrki, aki a Konyvidrhaszndlati
Srabdlveratol, valamint a Kényviar Hazirendjét magdra nézve kiitelezden betartja.

Kanyvtiarhasznalok

a) kimyvtdr Uitogatdk: akik csak a  szolgdhaiésok adon  kirének ingvenes
igénybevételére jogosultak.

b) kiimyvtiri tagok-beiratkozott olvasik: kiinvviin agokki vilnak azok, akik személyi
adataikat megadjik, azokat igazoljdk, valamint a tirgvévi konyvtiarhasznalati dijat
megflizetik.

A ulngamk téritésmentesen jogosultak az alibbi alapszolgiltatisok igénybevételére:
a kényvtar megtekintése, bemutatisa,
- n dokumentumok helyben hasznilata,
- az dllomanyfeltird eszkGz0k (katalogus) hasznilata,
= a kinyvtimdl és a kinyvian rendszerndl, dllomanyrol tdjékoztatd informaciok kérése,
- folviiratok, dokumentumok helyben haszndlata,
- dijmentes irodalmi és mivészeti rendezvényeken vald részvétel,
- szakirodalmi tjékoratis,
- spmitogépes szolgiltatisok meghatirozont kire,
- csoportos kinyvidrhasznilati foglalkozdsok, kitnyvtdr rendezvénvek latogatdsa,

Aki o dokumentumokat kilcstniieni kivinja vagy kdnyvtarkdzi kilestnedsi szolgaliatist
kivin igénybe venni, annak be kell iratkoznia a kinyvtirba,

V.  Kinyvtiri tagsig

Konyvtin tagesd vahik az, aki o kinyvvtarba beirntkozik. A beirstkozon olvasik adatail a
beiratkozasi lap tartalmazza. Beiratkozds esetén az olvastd aldirksdval igazolia, hogv a
Konyvidrhaszndlati szabdlyzatol megismerte, Kitelezi magit o srabilyzatban foglalak
betartdsira. elfogadjia a kblcstnzési nyilvimartds vezetdsének modjdl, és a kinyviar
dokumentumokén és eszkdizokén anyagi feleldsséget villal,

A beirmtkozdnak - o Kult tv. 57. § (1) szerint — az alabbi személyes adatait kell megadnia és
igazolnia; név, sziiletési név, anyja neve, szlletési helye és ideje, lakeime, személyi
tgarolvanyinak, vagy Utlevelének, vagy jogositviinyinak szama. A telefonszidm és e-mail-cim
megadisa kapcsolattartis és 1djékoztatds nyiijlasa céljabdl elkérhetd. Amennyiben dllandd
lakdhelye és tartdzkodisi helve is van, o levelezési cimét is meg kell adnia.

Mindemellett— o statisztikal, kinyviirhaszndlati elemzések érdekében - Gnkéntes arz alibbi
adatok megadasa: iskolai végzenség, foglalkozis és munkahely neve.

1% éven aluli hasznald kbnyvidri tagsdgdhoz s2(lBjének, gondviseldjének, vagy 18 éven fellli,
Gndlls  keresettel rendelkezd, magvar dllampolgdmak irdsos hozzdjarulisa  sziikséges,
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KilfGldi allampolgar lagsdgahoz ideiglenes tandzkodasi engedélvénck és atlevelénck, az EU
tagorszdgokbdl érkezbknek - a jogszabdlyban rogzitetiek szerint — személyi igazolvinyinak
bemutatisa sziikséges. Az ideiglenes tandzkodisi engedéllvel nem rendelkezd kilfsidi
allampolgr kiinvviari tagsigihoz |8 éven fellhi Snalld keresettel rendelkezd magvar

allampolgir kezessége sziikséges.

Az adatkezelési uptkortatok ¢s a hozzdjarulisi nyilatkozal megismerése és  kitdliése
sriikséges. A beiratkozd aldirasdval igazolja személyes adatai helyességel, és ez jelenti
egvben o Kinyvtarhasrnalati Szabdlyzat tudomasul vételét,

A kbnyvtirhasznilordl felvent adatok Kizirdlag statisztikik, nyilvintartisok, valaming
kbnyviiri elemzések készitdsére hasznilhatok fel, nyilvanossdgra nem hozhatok, harmadik
félnek nem  adhatok ki sz admkdzl6  irdsos  beleegyerése  nélkil

Az olvasok adatairdl vezetetl nyilvintartasok jogszabdlvok szerinti kezeléséér a kibnyvidr
minden dolgozdja felelds. A konyvitir adat- és kilesOnzési nyilvantartisa kézi és
sedmitogépes dton orénik.

A személves adataiban bekiivetkerent viltozdasokat a kinvvtarhasmmilo kiteles bejelenteni a
kfnyvtamak.” /1997, évi CXL. 57.§ 2./ Amennyiben dllando és ideiglenes lakisa is van, meg
kell nevernie levelezdsi cimél A valozdsok kizlésénck elmulasztasibdl eredd kGliség az
olvasdl terheli.

A jotallo adatainak valtozdsil is be kell jelenteni. A jotallis visszavondsig érvénves, illeive
megszinik, ha o beiratkozd Gnalld jivedelemmel rendelkezik, és azt bejelenti, fatalkorn
olvash esetén a | 8. életéy betbliésével.

Beiratkozaskor a kinyviar a névre szolo olvasojegyet diadja az olvasonak, aki kitelezenséget
villal a knyvtari szabdlyok betartisdra. A kinyvtiri szolgihatdsok csak sajit jogon vehetdk
igénvbe: a kilcsdnzéshez az olvasdjegyet minden alkalommal fel kell mutatni, az mdsnak 41
nem adhatd, az esetleg ebbdl adddd visszadlésekbdl szdrmaed kirokért tulajdonosa felel. Az
elveszett vagy megrongalodott olvasojegyet a kinyviar potdij megfizetése ellenében pdiolja.

A beiratkozisi dijakat az 1. szdmi melléklet lartalmazza.

A 2024, évi XXX, 1hrvény 39.§ modositotta az 1997, évi CXL thrvény 56.5(6) bekezdését,
melynek értelmében 2025, januir 1-jétdl (A 25 éven aluliak és T0 éven felllick mentesiilnek a
beiratkozisi dij megfizetése aldl™ A pedagogusok és a didkok mis jogszabdlyban
megillapitottak szeninti kedvezményekben részesilinek /1997, évi CXL. thrvény 56. § (6). /
Tovibba o Magyvar Konyviirosok Egvesilete (MKE) szakmai szervezel igazolvanyival
rendelkezt személyek az igazolviny bemutatdsa utin mentesiilnek a beiratkozisi dij
megfiretése alol.
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VI. Kiényvtiri szolgialtatisok, és azok igénvbevételének madjai
Szolgdltatisok

- @ kiinyvitan dokumentumok helyvben hasendlata;

- @ dokumentumok meghatdrozot részéneck kilcstnezése;

= dokumentumok hosseabbitisa;

- dokumentumok elbjegveése, foglalis;

- konyvidrkszi kblcsonzés;

- informacid szolgalhatas, kinyvajinlis, tdjékoziatds;

- szamitogépes szolgalatdsok;

- irodai szolgaltatdsok: fénvmasolis, nyomtatas, sekennelés laminalds.

Altakinos kilesinzési seabdlyok

Kinyvidri dokumentumot csak érvényes olvasdjegegyel lehet kilcstindzni. Az olvasijegyet az
olvasonak kell megoriznie, a kinyvidr csak a kiSlesinzés sziinetelietésének idejére villalja az
olvastjegvek megdrzdsét. (Ha nincs a beiratkozon olvasondl kint lévd kényv, akkor
nyilvintartasunk szerint az olvasoi tasakban tarolhatd az olvasojegy. amennyiben az olvasd ez
iranti igényét jelzi.)

A beiratkozis az adont tirgyévre szdl, a szeptembentil beiratkozd olvasdk a beiratkozisi dij
50%-dt fizetik meg. Evente két alkalommal — melvbil az egvik mindig az Orszigos Kinyvidri
MNapok - keretében ingyenes beiratkozdsi lehetbséget biztositunk mindenki szdmdra. A
beiratkozaskor kapott olvasdjegy miasnak &t nem adhatd, az esctleg cbbdl adodd
visszadlésekbol spdrmarzd kirokén a tlajdonosuk felel. Elvesmésér be kell jelenteni a
kbnyvtiarosnak, az olvasdjegy potlisa téritéskiteles.

Akinek késedelmi dij vagy cgyéb pénzbeli tartozdsa van a kinyvidr felé, vagy az dhala
kikiilestnztin dokumentumok kilcsinzési hatarideje tdbb mint egy hétel lejant, az nem
kiflestintizhet Gjabb dokumentumot addig. smig tartozdsit nem rendezie.

A kblcsBnzési hatdridd & hét. Egy olvasdjegyre egy alkalommal Bsszesen tizenkennd
dokumentumaot lehet kikilestindeni.

Az ddszaki kiadvianyok, folyoiratok legfrissebb példanyai helyben olvasisra vehetdk igénybe
srabadpoleral, a régebbi szaimok o kinvvekhez hasonléan 6 hét iddtartamra kilcsBniizhelk,
A napilapok nem killesSntzhetdk, ezeknek helvben hasenilatira van lehetbség.

Olvasdtermi  é5  helytbrténeti  dokumentumokat  altaldban nem, de indokolt esethen
killestindzhetl (ex esethen o kilcstnzési idd és a kilcsnbzhetd darabszdm egvedi elbirds
alapijin kerill meghatarozdsra.),
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Hosseabbitis, késedelem

Hosszabbitis: a kilcstingési hatindd lejdrtakor az olvasonak lehettsége van a ndla lévd
dokumentumokat meghosszabbitani,. A  hatariddt egv  olvasonak, egy dokumentumra
vonatkozoan maximum hdromszor hosszabbitjuk meg, mindhiromszor 6 hétre. A
hosseabbitls kérése tiriénhet személvesen, telefonon vagy e-mailben. Csak azoknak a
dokumentumoknak a lejdrati ideje hosszabbithato, amelyekre nincs eldjegyzés,

A kilestinzési hataridird! o kdnyviar dltal hasznilt SZIREN Integralt Konyvtari Rendszer
(toviabbiakban Szirén) segitségével automatikus e-mailes értesités klildink mar a lejdrati
hatbridd eldtt 3 mappal. A hatiridt be nem tartd olvasonak a lejiral utin e-mailben
sutomatikus felszdliths{okaj killdink. Amennyiben az olvasd az elektronikus felszolitis{ok)
ellenére sem hozza vissza a nidla lévh késedelmes dokumentumodka)t, akkor telefonon, majd
postai Gton is felszdlitjuk a késedelem miatt. A postaktlisége(ke)t és a késedelmi dijat az
olvasinak ki kell fizetnie.

A 16bbszbn (harom) felszolitas credménytelensége esctén az Gnkormanyzatndl a jegyzd
segitségét kén intézménviink, majd az Gsszes addig felmeriild kiltség az olvasat fogia terhelni
(a kilesinzdtt dokumentum gyljieményi ériéke, késedelmi dijak, postakiltség).

Elajegyzes, kimyviarkizi kilcsinzés

Minden beiratkozont olvash kérheti az elbjepveés lelvéelét olvan dokumentumren, amely
eppen kilcstneésben van. A dokumentum beérkerésénd] éntesitjilk az olvasol e-mailben vagy
elefonon. Az elijegyzent kiinyveket 3 napig taroljuk, miclit Gjra kGlestndizhetivé vilnak,

Az adont kfmyviar dllomdanyiban nem talilhatd dokumentumokat beiratkozott olvasdink
kérésére mas kinyviirakitl megkénlik. A kén dokumentumot a kitidd kinyvidr kolcsiinzési
szabilyzatiban megdllapitonak szerint lehet hasendlni (pl. hatiridd, csak olvaséiermi
hasznalat, masolasi tilalom, késedelmi dij stb, ),

A kinyvidrkiizi szolgihatast csak érvényes olvasdjeggyel rendelkezd kiinyviari tag veheti
igénybe, aki keresettel vagy olvan jotalloval rendelkezik, akinek van munkahelve. Az
olvasGjegvel mindén esetben be kell motatnia a Kényvtirkfei kSlcsineést véged
kinyvtdrosnak,

A seolgihatas keretében mas teleplilés kinyvtarabdl megérkezd dokumentumot terheld
postai, fénymasolati sth, téritési dij az olvasit terheli. melvet fénvmadsolal esetén a
dokumentum kézhezvételekor, eredeti dokumentum esetén a visszakilldés utdn kell kifizemni.
A térités elmulasziasa esetében a kén dokumentumot nem kaphatja meg az olvasd,

Amennyiben kilfildrol kéri ar olvasd a dokumentumot, akkor sz Orszdgos Széchényi
Kanyvtdr dltal megszabott éritési dijat is kell fizetni,

A kfinyvtarklizi kérés rigzitése killin adatlapon thriénik, melvben a téritési kitelezentség
villalasardl is nyilatkozik az olvasd, és ahol kivetkezd adatként meg kell adnia: név,
olvasdjegy szama, érvényes lakcim, telefonszamiok), e-mail cimet.
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A megérkezett dokumentumok kiilcsintzhetiségét vagy csak helyben hasznalhatosagat”, o
hatdriddt és annak hosszabbithatdsigdt n killdd kinyvidr hatdrozza meg.

A hetaridd hosszabbitasinak igénvét az olvasonak a lejaral elont legalibb hiarom nappal
jeleznic kell.

Aki o kilestneési hatdridd lejarta utin hozea vissza a dokumentumol, annak o szolgélat
kinyvtir altal megallapitoit késedelmi dijat is ki kell fizetnie.

A dokumentum megrongilodisa, elvesziése, megsemmisiilése esetében a kiilldd kdnyvtar dltal
meghatirozott téritési dijat az olvasinak kell megfizetni.

Az eldjegyeds és kinyvtarkdzi kolesinzés lebonvolitasa eseteben a felmeriild postai
{levelezés, csomagkilldés sth.), értesitési (telefon, levelezblap) és egviéb kbliségeket meg kell
téritent, amelvet a dokumentum kézbevételekor kell rendezni.

Dokumentumok rongalisa, elvesztése, téritése

Amennyiben 8 kilcsbnzin dokumentum megsériilt vagy elveszett, az olvasonak elsodlegesen
be kell szereznie annak egy, az elveszetmegrongdht darabbal megegyezd, vagy Gjabb
kiaddsi, jo allapotd példinyil. Amennyiben a dokumentum [gy nem pdtolhatd, a knyvidr a
dokumentum gyiljlemeényi érickének megfeleld kantéritést llapit meg. A gyijleményi érek a
beszerzési ar thbbsztirlse is lehet. A kdrtérités megfizetése nem mentesiti a haszndlél a
késedelmi dij és az esetlegesen felmerllld postakBltséglek) meglizetése aldl.

A sramitogeép- €s internet-, valamint a nyomtatd- és fénymasold haszndlat a kiinyvtdrban, az
olvasoteremben erre & célm  elhelvezett szamitogépes asztalokndl, a  szabalvzatban
meghatirozott madon és dron vehetd igénvbe a kinyvitdros bevondsaval,

A kfnyvtirhaszndlo a sedmitogépek programbedllitisait nem vihortathatjn meg, idedrive az
opericids rendszer beallitasi lehetdségeit sem. Ha Gremzavant észlel, kiteles bejelenteni a
kinyvtarosnak anélkiil, hogy az Gzemzavar elharitasirs besvatkozdisi kezdeményerne (az
elinditott program nem futtathats, rendellenes kilépés a programbal, lefagyis sth.).

A kinyvidrhasznild nem telepithet szofiverterméket a kinyvigrban hasznalt szamitdgépekre,
az internetrd] letshon dllomianyokat haladékialanul rdlnie kell. A kinyvtdrhasmald kiteles
betartani a szerzi jogi és egyeb licenc elbirdsokat fenti tevékenysége sordn.

Kozizlést sertd, tisrvénybe Otkiizd tartalmi webhelvek latogatisa illetve onnan dllomanyok
letdltése nem engedélvezett.

A kiinyvtan szamitogépeket és az internet szolgaliatast minden beiratkozon olvasd hetente
egy Ora idotartamban — ami maximum 2x30 percre bonthald szét - téritdsmentesen
hasznilhatja. Az ezen feliili hasznilat, illetve a kinyvidri tagsiggal nem rendelkezd litogatok
szamira biztositott hasendlat a kinyviari dijak mellékletben meghatirozott térités ellenében
vichetd igénybe.
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A kinyvidr ideiglenesen megtagadhatjn a szolgaliatasok teljesiését anol, akinek tanozasa
van, ill. & k@nyvtar hassmélatira vonatkozd szabdlyokat megszegi. Elilthatd a kiinyvtar
hasznalatatdl az, akinek s magatartisa a (ibbi kinvvitdrhesznalot jogai gyvakorlasiban tartdsan
akadélyozza, egészsépét veszélverietl, nyugalmat tartdsan zavarja, ¢és visclkedése nem fér
fssze a kulturdlt kOnyviari tartdzkodis normdival,

A kionyvtar tulajdoniban  1évé techniksi eszkdzok @ hasmdlé  hibdjabal  torénd
megrongalodasa esetén karéritést kell fizeni, melynek Osszege a javitis kilisége. nem
javithat) eszkdz esctén egy 0j eszkiiz beszerzési dra.

VIL.  Egvib szabalvok

A kfinyviarban kabdthan taridzkodas és a tiskik bevitele helvett javasolt haszndlni a kinvviar
cldterédben lévd székeket, ill. ruhafogasokat..

Az olvasti térbe Kizirdlag a jegyvreteléshez sritkséges eszkOziket és személyes iratokat,
ériékeket tartalmazd kisméretd taskan lehet bevinni.

Kérjlik, hogy amig a kinyvtdrban tandzkodnak, legyenck szivesek kikaposolni a
mobilielefonokat. A kinyvitdrban o kinyvtarhaszndlok masokat nem zavarhatnak,

Racalmas, 2024.12.10.
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Kinyvtarhasznalati dijak 2025, janudr 1-jéi6l

Beiratkozisi dijak:
Felndm: 3000 Fv' év
K:dmmmyr.!]: 2000 Ft/ év

Gyermekek 16 éves Korig és nyogdijasok 70 év felent, mozgissérilltek, vakok és
| gyengénlitok, kizgyijieményi dolgozik téritésmentesen iratkozhatnak be a kinyviarba!

K ésedelmi dijak:
Kbnyv: 10 Ft' koinyv/ nap + felszolinisi kishségek
Folvdirat: 20 F/ lap/ nap + felszolitisi kisltségek
Szolgiltatasok dijai:
A/4: Fekete: 60 Fu/ oldal, szines: 120 Ft/ oldal
Fénymasolds: AS3: Fekete: 140 Fr'oldal, szines: 300 Fr'oldal
A/d: Fekete: 60 Fu/ oldal, szines: 120 Ft' oldal
Nyomtalis: A3 Fekete: 140 Fr'oldal, szines: 300 Fu'oldal
AJ4: 60 Fv oldal
Szkennelés AJ3 100 Froldal
Szamitogép hasznilat: 200 Ft' 30 perc
Heti egy dra intermethasznilat ingyenes minden beiratkozott olvasonak!
Elveszett olvasdjegy pitliasa: 200 Fr'db
A4 400 Fr/oldal
Laminalas A3 600 Froldal
visszapostizasi  kiltség a  mindenkori  postai
Kinvvidrkizi kilcstngés: dijszabis szerint

! Kedverményes beirathorisi dijat vehetnek igénvbe didkok, nvugdijascl, GYES, GYED, GY AS elldtishan
reseeallik €5 a pedagogusok s kedvermeny igenyvbevdebthes srilkséges igarmbvany bemulatisa alan,
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A Ricalmisi Mivelodési Hiz & Konyvidr kinyvidri  szakmai  egységének
(tovibbiakban: Kinyviar) &ltaldnos gyiitokar nyilvanos kozkonyviar,

Alapvetd feladatait & muzedlis intézményekrdl, a nyilvinos kinyvtiri ellitdsrdl és a
kilemivelddésrdl szilo, iibbszir modositott 1997. évi CXL. Tarvény (a tovabbinkban: Tv.), a
Ricalmés Viros Onkorményzata 136/2003. (VII1.26) szami Képviseli-testilleti hatdrozatival
jovihagyott Alapitd Okirata és a Récalmis Varos Onkormanyzata 511/2016. (11. 29) szdami
Képvisclo-testlleti hatdrozatival elfogadon Szervezeti és Mikddési Szabdlyzala, és a
Konyvtir Kildetésnvilatkozata hatdrozza meg.

A GyQjiokori szabalyzat megalkotdsanek célja, hogy meghatdrozza azokat az elvekel
amelyvek alapjin a Konyvtdr gyljteményét szervezi.

A gviijleményszerverdés magiban foglalja az dllominy gyarapitasit és a tervszerd apasziasit
15, o ket tevékenység egviitl alkotja az allomanyalakitas folvamatat, ami valamennyi kiinyviari
szolgiliatas alapja. Elveit az cllitandd feladatok és a konkrét hasendldi igények hatirozzik
meg.

1.  Alapfeladatok
A fenti dokumentumok szerint a kinyviir alapfeladatai a kivetkezok:

1. A hﬂn_».-'u-tin dllominy gyvarapitasa, a gyOjiemény szervezése: fejlesziése, feltdrdsa,
megirzese,

2. A kionyvtiri  dokumentumok  széleskirli  rendelkezésre  bocsitfisa, a

beiratkozott olvasik részére Wnénd kitlcstnedse, o szabadpoleos dllomanyrész rakuiri

rendjének folyamatos birtositisa,

Thjékortatd  tevékenység o Kinyvtar €5 a nyilvinos kinyvidn  rendszer

dokumentumairdl és szolgaltatisairal,

Biztositja mas kinyvtarak allomdnydnak és szolgiltatisainak elénésér.

Részvétel a kiinyvidrak kiszini dokumentum- és informicidcserdben.

Helytiiriéneti gvijtemény gardagitisa gondozdsa és feltdrisa.

Kfzremiikidés az iskolai tanuldcsoportok kfnyvidri driinak megtartdsiban.

K.Gnyvidri rendezvénvek, szakkirik és egyéb Ossrejivetelek srerverdse.

ApE e

ko
b

II.  Allomdnyalakitds, gyarapitis

A Konyvear allomdnyat
- vasdrlis
- felajdnlis révén gyarapitja.

A gyvarapitds mindkér formdjiban az elsbdleges szempont az, hogy a dokumentum a jelen
Givhjudkiri szabdlveatban lefelaeten elveknek megfelelben integrilhatd legven a kdmyvidri
gviijteménybe.
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A Kinyviir elsfsorban kurrens gyarapitdst folvtat, vagyis a folyamatosan megjelend
dokumentumokbél  vdlogat.  Retrospekilv  szerzeményezésre  kizdrdlag  helyismereti
dokumentumok visirlisdnal kerfilhet sor. illetve az dllomdnybdl eliint, elkallédott, de
nélkiildzhetetlen dokumentumok potlasandl.

A Kinvvtir jelenleg elsfsorban a nyomtatott dokumentumokat szolgiltat, tchat a napi
gvarapitd munka elsisorban o kitnyvekre &5 idoszaki  Kiadvanyokra korldtozddik.
Gyljieményében vilogatva jelenik csak meg mas formétumd dokumentum (hangoskiiny,
CD-ROM).

A Kinyvtar arra tdrekszik, hogy haszndloi szimdra Mnyeges, relevins adat és informicio
valamennyi megjelenési formajit gylijteményébe integrilja, ezdhal sokoldali szolgthatdsokat
hozzon léire.

A korabban meghatirozott feladatok teljesitése és célok elérése érdekében a Kinyvtira
nemzeti kiinyviermés magyer nyelvi kiadvanyaibél o kinyviir funkcionak megfelelen
Byijui:

1. aklasszikus és kortars magyar szépirodalom alkotdsait

2, a klasszikus és kortdrs vilagirodalom reprezentativ alkotasai

3. & klasszikus és kortdrs magvar gyvermek- és ifjusdgi irodalmat

4. avildgirodatom klasszikus és kortirs gyermek- és ifjisdgi irodalminak reprezentativ
alkotisait

5. wvilogatva gyljti aromantikus és szorakoztattd irodalmat, sz olvaséi igényeknek
megfelelden

A Konyvtdr a gyermek és lelndn szépirodalmi alkotasokat egy, legfeljebb két példanyban

srerzi be. Kivételt képeznek az alap- &s kfizépfoki iskolikban, a tananyaghan szerepld,
ugynevezett kitelezd olvasmanyok.

A Kinyvtir a nemzeti kBnyviermés magyar nvelvi kiadvinyaibdl vilogatva gylijti a szak-
¢x ismieretterfesztd kdnyveket, arra tirekedve, hogy valamennyi seakierfilet friss korszeri
szemléletil, szakmailag helytilld dsszefoglald milvél beszerezze, és a hasendlok réseére az
adott szakieriilet megismeréséher a beveretd alapokat nvijiani wdja.

A Konyvitdr a nemzeti kiinyviermés magyar nyelvil kiadvényai kel vélogatva gyiijti
a felsdokiatdsban haszndgll szakirodalmal, arma rekedve, hogy az dsszefoglalé munkikat a
hallgatik rendelkezésére tudja bocsitani.

A nemzeti kinyviermes magyvar nvelvih mivei kfzhl a Konyviir beszerzi az alopverd
segedieteket dhalanos enciklopédidkat, lexikonokat, egy- ¢és tibbnyelvll szdtdrakat, az
utdbbiak kiizlll a vilagnyelvek esctében ama tirekedve, hogy a kizepes és nagy sedtdrakat is
beszerezze.magyar és egyetemes atlaszokat, térképeket.

A Kionyvisr valogatva gyijt a prakiikuy ismerefeket tarialmazd irodalmat, mint példiul
receplleirasok, barkacsolassal, kertészkedéssel &s egyéb hobbi tevékenységekkel illetve nz
¢letmaddal foglalkozd magyar nvelvi kinyveket
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A proktikus 1smereicket tartalmazs munkakal és 8 szak- &5
smeretterjeszid irodalmat, valamint a tdjékoztatisi segédleteket dltaldban exy példinyban
szerzi be o Kinyvidr.

A Konvvtar anvagi lehetbségei figgvényében valogatva gvijti az idoszaki kKiadvanyokat:
- kilzéleti és politikai lapokat

- ismeretterjesztd €s hobbi lapokat

= irodalmi ¢s egyeb lolydiratokat.

A Kbnyvtar arra threkszik s kinyvek és az idbszaki kiadvanvok gvarapitisakor, hogy
ardnyosan  képviselve legvenek kilonféle értékrendek, felfogizok, politikni nézetck a
gylijteményében.

A Kinyvitdr a gylijleményszervezését is A magyar kbnyvidrossidg etikai kodexe szellemében
vigzi,

HI. A helytirténeti gyiijtemény gyarapitdsinak alapelvei

A Kbnyviar teljességre  threkedve gvijti o Ricalmissal kapesolatos  helvidriéneti
dokumentumaokat,
A helytérténeti gvijteményébe a fellelhetd

- kiinyveket

- idészaki kisdvanyokat (Racalmis Ujsag)

- kéziratokat

- térképeket

= elektronikus dokumentumokat szerzi be.

A helytbrténeti nyomtatott dokumentumaokat lehetdség szerint két példinyban szerzi be, hogy
a helyben hasznalaton tdl a kilesbnzésre is lehetbség nyiljon.

IV. Allomdnyrészek, raktirozis

A gyljlemenyszervezés sorin o konyvtimak diintenic kell amdl, hogy a beszerzent
dokumentum melyik részlegébe, illetve dllomanyiba keriiljenck.

Meg kell hatdrozni, hogy:

- felndtt részleg kézi kiinyvidriba,

- felndnt részleg kOlesbnzdi dlloményiba,

- gyermek részleg kdlesonzdi dlloményviba,

- helyismereti gyiijieménybe kerill a dokumentum.

Raktarba kell elhelvezni azokat dokumentumokat, melveket tartdsan nem igénvelnek az
olvasdk.
V. Azdllominyapasztas, az allomanybaél valé kivonis alapelvei

Az allomanyapasztis a gyilijleményszervezds része. Formdi a kvetkezok:
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Web: waw memuvhiaz hu
hzikailag elhasenalddot és oz behajthatatlan dokumentumok kivonisa
tartalmilag elavult dokumentumok Kivonasa
gyijidkir valtozdsa miatl feleslegessé vah dokumentumok kivonass az dllomanybol

A fizikailag elhaszndlodon, de énékes és kereset dokumentumokat lehetbség szerint gy kell
kivonni az dllomanybdl, hogy gondoskodni kell o potlasaral, miclot a selejiezés megtinénik.

Az clhasznilddon és tarmalmilag elovull dokumentumokat o kinyvidr az érvényes
jogszabélyok betartisdval leselejiezi. A selejlezen dokumentumokat a kinyviar kidrusitja, az
epiiletben elhelvezett ingvenesen elvihetd kiinyvek kiedit helvezi el vagy felajanija.

A helyismereti, helvidriéneti dokumentumok estében fldslegessé vildas jogcimén selejiczés

nem thriénhet. A fizikailag tOnkrement dokumentumokal kiinetni kell amennviben mir ez
sem lehetséges masolatban kell meghrizni.

V1. Idészaki kiadvianyok megirzése

Az iddszaki kisdvinyok kozil az alibbi havilapokat 6rzi meg a Kényvidr;
- Récalmas Ujsig

A megirzendd  penodikumokat  tékdeve tdrolja, illetve - pénzlgyvi  lehetbségeinek
figgvényében — gondoskodik kittetésikral.

Racalmas, 2023, februdrl4,
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A Ricalmisi Mivelidési Haz és Kinyvuir, mint Riécalmis wviros kdzmivelodési
intézményeként és a nyilvinos kinyviar szolgilatisén felelds szakmai egységeként G
feladatinak tekinti. hogy az ¢érdeklodik lehetd legszélesebb kire szimdra biziositsa a
felteteleket a magyar €5 az egyetemes kultira kincseinek megismereséhez, az informaciokhoz
¢s tudasanyaghoz vald szabad hozzaféréshez, a folyamatos Gnmiveléshez, a szinvonalas
sedrakorashoy, kulturdlis rendervények srervezéschez.

Az olvasdst. mint szabadidds tevékenységet megszerettesse és népszerisitse a lakossag
kiirchen; informacids hateret nyijison az dllampolgiri tdpékozodiashor. a kizligyek
intézéséhez, a kiizhasznl ismeretek megszerzéséhez.

Eldsegitse a varos thriénetének, kulturilis, néprajzi hagyomanyainak, természeti énékeinek,
tarsadalmi folyamatainak kutatasat és bemutatasat; helyet biztositson a civil szervezeteknek;
hozzajaruljon a hitranyos helvzetiek esélvegvenliségénck niiveléséhez.

Mindezek érdekében arma  threkszink. hogy o fenntartonak. Ricalmis Viros
Onkormanyzatinak, ill. annak Képviselb-testiletének kinyilvinitott szindékival Ssszhangban
a kizeljdvBben megleremisilk és egyre seinvonalasabban  biztositsuk a  jelen kor
kitvetelményeinek megleleld nyilvinos kiinyvidri szolgihatdst, és egyltmibkiddjiink a
erséghen levo kizgyijteményekkel, kizmivelddési iniézményekkel és szakemberckkel.

Ricalmas, 2023, februdr 14
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A nyilvanos kinyviarak jegyvzekének vezetésérdl szold 12002014, (IV.E.) Kormanyrendelet
rendelkezései alapjin Racalmas Viros Onkormanyzatinak Képviselt-iesilleie (2459
Ricalmis, Szigetft u. 17-13, mint 2 Récalmdasi Mivelidési Haz és Kinyvtdr /2459 Racalmds,
Szigetft u. 31./ fenntartja) nyilatkozik arrdl, hogy

pondoskodik a kinyviir folyamatos és rendelietésszeri mikddéséher sriikséges feliteleinek
birtozitdsbndl,

a kiinyvtir meglelel az alapkfiveieimenyeknek,

a kinyvtar a fogyatékos személvek jogairdl és esélvegyenldséglk biztositisdrd] szolo wrvény
eldirisai szerint megkdzelithed,

a kiknyviar oz alapfeladatokst ellatja,

a kiinyvtar a killdetésnvilatkozatit a honlapjan kilizzétette,

a kilnyvtar o Mindsitett Konyvtar cim és a Kdnyvidn Mindségi Dij adomdnyozdsdrdl széld
miniszteri rendelet alapiin  kidolgozon  kimyvidn  Onénékelés szakmai  szempontjait
figyvelembe véve szervezi & szolgilatisait, folyamatosan vizsgilin a kdnvviirhasznalok
igénveit,

a kfnyvidr szolgiftatisait beépiti a helvi esélvegvenldségi programba.

Ricalmas, 2023. februar 4.
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Leltirozas

A leltar olyan tételes kimutatas, amely a kinyvidr eszkdzenl mennyiséghen és énekben,
forrisait pedig énékben, egy adott idGpontrn vonatkozOan tételesen tartalmarza. A leltir
akdnyvvvitelimérlegben kimutatont eszktzdk és formsok valodisagat timasztja ala.

A IIIHI}'I.II! alapjiat képezd jogseabdlyok:

az dllamhdiztartdsrdl szl 201 1. évi CXCV, tv. (AHT.),

o g szimvitelrdl s2016 2000, évi C. tv, (Szt),

. az ﬂhmhﬁzumsrﬁl szold v, végrehajidsandl s=z0l6 3682011, (XIL31.) Korm.
Rendelet (Avt.),

* azillamhirtantas szamviteléndl sz6lo 420132, (1:11.) Kormanyrendelet

e o kihsépvetdsi srervek belstd kontrollrendszerdrdl és belsd ellendredsnbl sedld
ITV201 1 (X1L31.) kormanyrendelet

o a Munka Torvénykinyvéril seolé 20012, évi L tv (ML),

e akilzalkalmazottak jogallisirol szolo 1992, évi XXXIL tv. (Kjt.).

A szabdlvzar célja:
* 4 kbBnyvtir vagyondnak szambavéiele, az intézmény haszndlaidban [EvB dllo és
forgheszkizik mennyviségének megallapitisa;
az éves beszamold és a mérleg téieleinek alitdmasetdsa;
a nyilvintartisok pontossdginak ellendrzése;
az eltérések kimutatdsa, a vagyon védelme, felelbsdk elszimoltatisa;
a csbkkent értékd, hasznilaton kivil helyezen eszkdzik selejterésre elikészitése

" & & &

Megkiilanbiztetjik:
* o targyi eszkGa0k leldrozasit,
* a geépek. berendezések leltarozasdt,
* o kinyvek. dokumentumok leltirozasat.

1L.Targyi eszhizillominy, gépek, berendezések leltirozisit a kinyvidrvezeld végzi a
Polgirmesteri Hivatal Pénzligyi iroddja dltal Kijeloh munkavallaléval.

A leltidmak biziositanin kell a teljes kijrlséget, a valds dllapot bemutatdsit és
ardnekimhetdséger.

I, A kinyv- & dokumentumillominy leltirozdsindl a szakmai elSirisoknak megfelelien
kell eligmi a kinywiiri dllomdny ellendrzésérdl (lelrozdsirdl) és az allomdnybdl
thrténinfrlésrd] szdlo szabdlyzat kiaddsdrdl szdld 3/1975.(VIILTT.)KM-PM egyiintes rendelet,
valamint a szamvitelrd] szalé 2000, évi C. thrvény elbirdsai alapjdn,

Ennek értelmében az dllominy ellendrzésére (10.000 vagy ennél kevesebb allomany esetén) 2
évenként kerlll sor,




A Ricalmisi Mavelddési Haz és Kinyviar
! ! ? E 2459 Ricalmas, Szigetfo u. 31,
Telefon: 25/ 440-456
Eﬂlﬂjl-i"[lit E-mail: picmuy b drscalmas bo, mckonyviaris racalmas hu
_,[ngu Web: wa v u

Leltdrozisi itemtery

A leltdrozishoz, legyven az trgyi vagy dokumentumillomanyi, o kinyviamak lefrdrozisi
dtemiervel {flggelékben) kell készitenie, amit a fenntartd hagyjova.

A lelidrozisi Olemtervnek tartalmaznia kell:

* o leluirozis lebonyolitdsinak kivrét, midjit {folyamatos vagy forduldnapi),

 a leldrozds kezdd iddpontjst, idtartamdt, valamint & zérdjegyzikinyv
elfterjestésének idbpontjdt, jegyedkinyy elkészitésének hatdridejér,

o n leltarozds méndkét (teljes kird vagy résrlepges), résrleges leliirozas esetén az
ellendrzésre kivalasziott részlegek megneveresét,

o« tovibbd mind & teljes, mind a részleges leltdrozds esctén ar egyes részlegek
ellendrzésénckiddrendjét.

s g leltirozis munkdlataiban résztvevs (irnvitd, felvevd, ellendrzd) személvek nevél

» az esctleges eltérések rendezésének hatiridejét, modjat a kdnyvviteli nyilvintartishan.

Az egvedi nyilvantarast dokumentumok leltdrozisa mindig 1ételesen (a kinyvidri egységek
srimanak. a cimeknek és a leltin jelzetnek ar egvilties figvelembevételével) thnénik.

Leltdrozisi bizonylatok:

A leltarozis sorin hasznalt nyomtstvanvok, dokumentumok (szigons szamadasa kitelezetiség
ala vett dokumentumok):

meghizdlevél (vezetés, leltarozis, cllendrzés, Otemiterv),

nyitd jegyzdkinyw,

leltarivek,

zird jegyzikdnyv

Leltirozis folvamata:

Polgirmesteri megbizissal leltir engedélyezése

Gtemtery elkészitése

nyitd jegvedkdnyy elkészitése

lehtdrozis fizikai megvaldsulasa

ehrdjepyvzokinyv elkésziidse

dokumentumok, wrgyi eszkfiztk selejlezése a képviselitestiilet engedélyerése utin

ol o ol ol o

Sremélyi Teltételek:

A leldrozashan minimum két személynek kell részi venni, melvek kizill az egyvik a kiinyvudr
vezeibje. A lelidrozashan részivevbk szimdra o leldrozds megkezdése eldn oktatdst,
megheszélést kell tanani.
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Tirgyi feltételek:

A leltdrozashoz szilkséges eszkizik biztositisaér o leltirozas vezetdje o felelis. A leltarozas
befejezésével haladékualanul zdrd jegyrdkdmyver (fliggelék) kell késziteni, amelyben fel kell
tintetni:

* o lehdrozds helyszind,

o aleltirozis jellegét (idbszaki vagy soron kiviili),

*  aleltdrozis szamszeril végeredményét, ideértve a nyilvantantdsok alapjin kiszdmithatd
névieges allomanyra, a leltdrozéskor mutatkozd tényvleges allomanyra, a hidany vagy a
tiibblet mennyiségére és éndkére vonatkozd Osszesitett adatokat (o letétként Grzdint
dokumentumra - 30. § - az emlitett adatokat a jegyvedkdnyvben elk@iltnitve kell
feltlintetni),

* a7 egyedi nvilvintardst dokumentumok eseiében a hidnyad, illetbleg a wbbletként
jelentkezd dokumentumok éieles felsoroldsit,

® a7 dsszesitett nvilvintandasd dokumentumokesetében pedig a hianyzd vagy 1bbletként
jelentkerd dokumentumok Gsszesitett{dokumentumfnjiik szerinti) megjelilését.

A zard jegyzikinyvet annak elkésziilie utin hirom napon belll, hirom példinyban meg kell
killdeni a fenntartdnak. A jegyzdkonyvhiiz csatolni kell a leltdrozdsi dtemtervet. A
jegyveikiinyvet a kinyviarvezetdje irja ali.

A leltfirozasrol felven jegyzdknyvben megdllapiton hidny, illetdleg 1wbblet okait a kiinyvtdr
kiteles a jegyvabkinwy felvételétdl szamitott 30 napon belil kivizsgilni,

A kinyvtir vezetésében bekdvetkezett wvialtoziskor lebonyolitont leltdrozisesetén a
jegyzikinyvel mind az j, mind a kordbbi kinyviarvezetonek ala kell irnia,

I Selejtezés

A kinyvtar dllomany nyilvantanidsibdl o dokumentumokst selejtezés, vagy egyéb ok
ciménseabad kivezetni (16rdini). Kdnyviari dokumentumok selejiezésénél a szakmai eldirdsok
betartdsa ar elsidleges. Sclejiczési jegyvzikinyveket kell késziteni.

A szabidlyzat alapjat képezo jogszabilyok:
uﬁlllmhizlnrlﬁ.smi sz0la 201 1. évi CXCV. tv. (AHT.),
o sramvileld] sxold 2000, évi C, v, (S21.),
o oz dllamhiztartasrol szald tv. végrehajtisardl szolé 3682011 (XIL31.) Kom.
Rendelet (Ave),
e arillamhaztartis szamvitelérdl szald 42013, (1:11.) Korményrendelet
* & nemzetl vagyonral szold 200 1. évi CXCVLL tv.

A kiinyvtar dokumentum-allomanyaban meglevd, de a kiinyvtar rendelietésszend feladatainak
clatasara alkalmatianng vall dokumentumok selejtezés esetén vald Kivezetésére (Wrlésére)

aj tervszerl dllomidnyapasztds sordn, vagy

b) termésretes elhasenalodias folytan kerlilhet sor.
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A kbinyvtdr dllomanyabdl hidnyzd dokumentumok egyvéb okbal a kiivetkezd cimeken
viezethetdk ki

a) elharithatatlan esemeny,

b} bincselekmény,

¢) behajthatatian kiivetelés,

d) pénzben megtéritett kiivetelés,

e) megengedhetd hidny (kilo) kapesin,

1 normin feldli hidny.

A lelimal megallapitott felesleges, elavull eszkizik, megrongilodott allomanyokselejtezésre
kerillnek. A selejtezésre kerllld dllominyrd]l selejtezési jegveék készlll, a targyak leltiri
sedminak, ériékénck és a selejlezds okdnak pontos feliintetésével.

A selejtezési juvaslatot az imtézmény elkésziti és eljuttatje a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi
csoportvezetajének a feleslegessé vilis indokinak feltiintetésével. A selejiczésre kerillo
targyak engedélyerésére o az intézmény vezetdje hivaton,

Gépek. berendezések selejieréséndl szakember irisbeli véleményél csatolni kell. El kell
kitléniteni azokat az dllominyokat melyek még felhaszndlhatok, vagy énékesiiésre kerilinek.
Amennyiben az Onkormanyzat méds intézményeiben a selejtezésre kerilld vagyontirgy még
hasznosithatd, akkor dtadis-atvételi jegvedkinyy készlil.

A feleslegessé viald vagvontargyak s selejflezésére, esetleges énékesitésére, o feleslegessé valt
vagvontargyak hasenositisdnak és  selejlezésének szabalyzata alapjan keriilhet sor. A
selejtezett tirgvakat 8 nyilvantartashol tériiing kell.

Il.  Selejtezett vagvontiargyak hasznositdsa

A kinyvtar kezelésében lévh felesleges vagyontdrgyak hasznositisival és selejiezésével
Osszefiggd feladatokra. Azdllambaztartds szervezetei beszimolisi és  kbnyvvezeldsi
kiftelezenségének sajitossdgaird]l sz0ld 24972000, (X11.24.)Korm. rendelet, valamimt az
dnkormadnyvzal vagvongarditkodasi rendelete ar irinyadik.

1. A hasznositis és selejterés hatdskiire

A felesleges vagyontirgyak hasznositisdnak meghatdrozdsa, selejiezése a  kinyvulr
vezethjének hatiskirébe tarozik, Kivétel képez az Onkormanyzati rendelet szerinti
Bsszeghatir feletti thrgyi eszkdzdk selejlerése.
A rendelkezés alkalmazisa szempontjabol felesleges az a vagyontiargy, amely:

= asrerveretl levékenységéhez, miktdéséhez mar nem szlkséges,

- eredeti rendeltetésiiknek mir nem felelnek meg,

= & feladatviliozas, atszerverés, megszinés vagy egyvéb ok miatt feleslegessé valt,

- anormalizilt készletek mennyisépét lénvegesen meghaladjak.

- rongalas, természetes elhasindlodas, vagy erkblesi avulis miatt rendelietésszerden mar

nem hasenalhato,
= szavatossagi idejiik lejart.
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1. A feleslegessé vali vagvonbirgvak hasznositasa

A kinyviir wilajdondban évh vagyontdrgyak feleslegesnek, vagy rendeltetésszen haszndlatra
alkalmatlannak 1drténd mindsitésére

- az intézményvezetd
- o kinyvtirvezetd
- & leltarfelelds tehet javasiatol.

A javaslatot jegvackbe kell foglalni, melynek a kivetkezd adatokat kell tartalmaznia;
sSOrs£am
nyilvantartds) szam
eszkiiz megneverds
MENNYISEE
a feleslegessé valis oka,
a hasznilathél kivonds idejét,
a hasznositis mddjdra tett javaslatol
a javatlat készitésének idopontja
javaslatot tevh személy neve, aliirdsa
A hasznositds modjai:

. értékesités

w térites nélkiili aradis

w vigleges sclejlerés

A felesleges vagvontargvak kiizilil @ még hasznalhatokat éniékesiteni lehet. Az éndkesités
minden escthen szamlizdsi kitelezenség ali esik.

@ & & ® W & & & 8

A felesleges vagyontirgyakal mas kishségvetdsi inézménynek téritésmentesen is it lehet adni,
atadis-dtvételi jegyzikiinyvvel.

A hasznalathdl kivont és nem ériékesithetd felesleges, valamint rendeliciésszerd haszndlatra
alkalmatlanna valt vagyontargyakat, tekintet nélkill azok anyagdra vagy ériékére. a selejiezési
eljards keretében lehet és kell a nvilvintardsokbdl Kivezetni.

A selejtesés. tervszern allomanyapasztis sordn a nyilvantarashil kivont dokumentumokat
egysegesen 200 Fu vételaron Iehet értékesiteni.

Az elavult, elhasinalddont folydirstokat, idoszaki kiadvinyokst o rajiuk lévd besrerzési br
10%%e-ért lehet ertékesiteni,

A fentickben nem szabdlyvzont esetekben, a fenntartd Récalmis Viros Onkormbnyezat
Felesleges vagyvontirgyak hasznositisinak és selejiezdsének szabdlyzatiban foglahak a
mérvada,

Racalmas, 20:24. december 10
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LELTAROZASI UTEMTERV

A 31975 KM-PM. szdmi egylittes rendeletnek megfelelien a . Kinvviar

MEVE. ..cverssmrsnansrasnnsssd GIMEaieeciineniiad A2 Allominy ellenbrzését ditum......... kexdi
el
Az ellenbrzes jellege: ........
A kbnyviar dllomdnya datum; .......... db ktet kiinyv,
Az utolsd ellentreés &v...... hain volt.
Az ellendrzés modpa: ... ..

Az ellenfirzés ménéke: teljes ki, a kinyvidrban talalhaté valamennyi dokumentumra, és a
kiilcstinzésben kintlévh anyagokra is kiterjed. Ez utdbbiskat a kiilcsfinzési iratok
alapjan megléviknek kell tekinteni,

Az ellendreés énékelése: a leltarozisrdl rird-ériékeld jegyvedkinyvet kell késziteni, melvben
részletesen ki kell témi a hidgnyvok és a t0bbletek alakulisira.
A kilnyvtdr dlloméanya 100 *o-a szabadpolcos, igy a megengedett hidny egy évre a
leltdrozdsndl kKimutatort Gsszériék 4 exreléke.

A leltarériékelést jegveikinyy elkészitésének hatarideje: datum

Az allomanyellendrzésben résztvevd személyek:

Kinyvtdrvezetd leltdrveseth
................... leltarfelvevi
.................... lehtarfelvevi
leldrfelvevh
leltar ellendr
Az ellendrzést jovihagyom,

[Ddtum




- Ricalmisi Mavelodési Hiz és Konyviar
! 18 2459 Racalmas, Szigetfd u. 31,
Telefon: 25/ 440-456
Eﬁﬁ%‘j} E-mail: racmuy by o racalmas b, rackonyviarifracalmas hi
(3 ERkeyIki Web: www racmuvhag hu
JEGYZOKONYV
KészOlt.... .didtom....dna ......cocoooiimiiiinevinenn Kilnyvtarban (cim) az idbszaki.

fordulémapi, teljeskird dlloményellendrzés eredményérdl.

Az dllomanyellendrzés idbpontja: datum: .. .<tol - . _...-ig

A leltdrozd bizotisig tagjai:
- leltar ellendr
- leltarvezeld
- lehdrfelvevd

A kiinyvvidr egvedi nvilvantanasaiban a leltirozis kezdetekor:
v veer b dokumentum talithatd, ... ... Ft énékben.

A leldrozas eredménye:
I. A ... szamo thrlési jegyzek lartalmazza a gyvermek részleg dokumentumaibal tirlésre
keriilt elavult, rongalodon kinvveket, CD-t.
Osszesen: ... db kiinyv, + ...db CD = ... db. teljes értéke: ... FL

B

A ... szdmi tdrlési jegyeék tartalmazza s leltdrozds sordn a felndil részleg
dokumentumaibdl Wirlésre kerlil elavult, rongalddon kdnyveket,
Osszesen: ... db. konyv teljes. énéke: ...... FL

3. A ... szémi 0rlési jegyzék wrtalmazza azon kinyvek jegyzékét, melyek az
allomanyellendrzés sordn o —-—évben tinént allominvellendrzés dta hidnvként
jelentkeziek.

Osszesen: db. kiinyv, ieljes ériéke: Fi
A hianyzd dokumentumok listijat a melléklet tartalmazza,
A megengedhetd hiany: értéke ... Fi
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Az Daszes higny: értéke ..., Ft
Az allomanvellendrzés sorin keletkezd hidny a megengedett hisnyon belill van.

Az dllomanyellendrzést kbvetden: ....-dna .............. kOnyvide 606 dlloménya: .. .....db,
dokumentum ......... Fi.- értékben,

Az elkészil trlési jegyvaékek, illetve a hidnylista alapjin a dokumentumok thrlésre kerilinek,
a leltarkBnyvekbal, ill. az elektronikus kataldgushal,

IEZMENYVEZEID  ..iiciiesrecsaiesesen
Leluirvezetd leltiriellendr
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HELYETTESITESI SZABALYZAT
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A Racalmasi Mivelddési Haz és Konyvtar alkalmazotti munkatdirs dllomanyat a fenntand
hatdrozzas meg az intézmény éves kiliségvelésének terhére.

Endl eliémni csak a fenntartd engedélyével lehet.

|. Helyettesités esetei, amelveket a munkakéri leirdsok tanalmaznak:
* éves rendes, fizetetl szabadsig

* 30 napot nem meghaladd fizetési nélkili szabadsag
* |5 munkanapol nem meghaladd betegillomany esetén

A fentick esetckben nem jar helyentesitési potlék. a helyettesitett személy feladatait a
helyettesitd alkalmazoit a 2 havi munkaiddkerete terhére teszi meg.

2. Helvyettesités eselei, amelyre nem terjed ki & munkakdri leirdsokban meggeldh
helvettesités:
* 30 napot meghaladd fizetési nélkiili szabadsdgra vonatkozdan

* |5 munkanapol meghaladd betegség esetén
= Amennyiben be nem tilin munkakirben felmerild feladatokat kell elldmni

Helvettesités lehetisége a fenti esetekben:

A, Hatdrogott idejd munkaseerziodes megfeleld végretiség és tapasztalat esetén maximum a
helyettesitent személy munkabérének terhére. Az endl vald eltérés csak a
fenntartd/képviseli-testidiet alal joviahagyott kiliségvetés modositas esetén lehetséges.

B. Hatirozoti iddartamra vonatkozd megbizasi szerzddés megfeleld végzetiség és tapaszialal
esetén maximum o helvettesitett személy munkabérének terhére. Az ettdl vald eltérés csak
a fenntarto/képviselb-testillet altal jovihagyott kihségvetés modositas esetén lehetséges,

C. MunkaszerzGdéstil eltérd foglalkortatis: masik munkaktrbe vald dtirknyitis az ML
alapjan, valamint a méldnyos joggyakorlis kivetelménye szerint.

[). Ha n helyettesitést ellatd alkalmazott a sajdt munkdjo mellett a be nem whin
munkakdrben felmerld feladatokat czak agy tudja ellatni, ha rendes, 2 havi
munkaidikeretét meghaladoan dolgozik, akkor a thlordén helvenesivési dijazisra lehet
jogosult,

D. esetén

*  Amennyiben a be nem Gt munkakimre vonatkozd feladatokat egy alkalmazon lita el,
a helvettesitési dij ménéke idbaranvosan a helvenesitett munkavillalé munkabérének 25—
50%-aig terjedhet, A helyettesitési dij méndkét a Munkdhaté dllapitia meg. A
helvettesitési dij o helyettesités elsd napjdid! jir,

* Amennyiben a betiletlen munkakiir ellatisa 18bb alkalmazottes rd thbbletfeladutot, akkor
u helyettesitési dij a helyettesitett munkavallald munkabérének 50%, melvet a Munkaltato
o feladatok ellitasa utan, 2 havi munkaiddkeret tallépését figvelembe véve 2 havonta oszt
szét a Wbbletfeladatot ellitd helvenesitik kdzii,
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7. szami melléklet

Ricalmdasi Mivelodési Hiaz és Kinyvtar

a RACALMAS

" 5 MiveLdoes) wAz £s kanvvrAR

TEREMBERLETI/HASZNALATI SZABALYZAT

D

(A mivelddési haz terdiletén lévd helviségek haszndlatara, valamint rendezvénvek
szervezésére, lebonyolitdsira)

1013,
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A muzedlis intézménvekrl, a nyvilvanos kinyvian ellitasrol és a kfzmivelddésral szold
1997, évi CXL. thrvény 78.% (4) bekezdése érelmében a telepllési Onkorminyzat indokolt
esctben engedélvezheti az dltala fenntartont kdzdsségi szintér, illetve kbzmbvelbdési
intézmény mis célra 1Briénd dtmeneti igénybevételét,

A mivelddési hiz terliletei. helviségei és eszkizei cisidlegesen a  kizmivelbdési
feladatellitist kell, hogy szolgaljak.

Hasznalatuk atengedésére kizirdlag abban az esetben kerlilhet sor, ha sz dtengedés a
kiizmiivelidési alapfeladatel litisban nem okoz zavan.

Bérbe adhatd helvek. helységek:
Nagyvterem

Eldtér

Tancterem

Kirs terem

Kiillitds terem

Civil terem

koert

- L ] L] L L] L ] L]

I. A seabalyozis hatilya

A szabilveat hatilya kiterjed a kieségi Onkormanyest wlajdondban lévd a kiemivelGdés
szinterélll szolgalatd 2459 Ricalmas, Szigetld utca 31, szdm alatti mibveldési hiz épliletére
és épitményére (srabadién szinpad), helyviségeire (termek), valamint eszkéizeire.

A mivelodési haz 7491, helyrajei szamd teriileténck kilst része a kilznek atadott teriilet.

1. A bérbeadas dltalinos feltételei

I. A mivelddési har reriileteit, helviségeit ideiglencs hasznélatra (tovabbiakban: bérietre) a
jelen szabdlvzatban meghatarozott @rités mellett csak abhan az esetben lehet dtengedni, ha az
alengedés s mivelddési hiaz rendelictésszerdmikidését nem zavarja, himevét a
bérlitevékenysége nem csorbitja.

2. Kulturalis, tarsadalmi és egyvéb rendezvények céljarn helviségeket bérbe adni csak a szabad
kapacitisa, a kizmivelddési feladatellitis melleni szabad kapacitisa fliggvényében lehet

1 Az mtérmény 1Eli és nyvan zdrvatartdsa alatt (melvet o képviselotestillet hagy jova és azl
kivetben elérhetd az Intézmény hivatalos csatorndin szaz, kifliggeszti az intézményben,
weboldalon ¢s kiztségi oldalon) eseti jellegeel, egyvedi elbirilis mellent adhatd bérbe az
intézmény helységei, figyelembe véve uz éves kiliségvelésben meghatdrozott bevéieli
elvirist, a munkatirsak tervezett szabadsdgdr
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II. Az intézmény helyiségeinek bérleti dijmentes és dijkiteles hasznilats

1. Bérleti dijmentes tevékenységek & szolgaltatisok:
Az Gnkormanvzat természetheni juttatasként,

a) a Ricalmds Viros Német Nemzetiségi Onkormdnyzat,

b) a Ricalmisra bejegyvzett helyl egyesiiletek,

¢} @ helvi nevelési- és oklatdi miézmények,

d) bejegyzett egvhazak

¢) helyi Gnszervezbdd kizdsségek

M orseagevilési képviselok, EU parlamenti képviselok, Gnkormanyzati képviselok és
polgdrmester valasztis kampdnyiddszakiaban jeldld szerveretek, jelihick dltal
kampanyrendezvény tartasa céljibol, valamint kampényidoszakon kiviil is a

mindenkori parlamentben jelenlévd politikai pirtok dltal tartott megbeszélések,
jékortatok, gyllések céljdra,

g) sajit, vagy ricalmisi thrsiniézmények dltal a telepllés lakossigdt szolgild
kbzérdekil, belépd fizetésthez nem kitdn rendervények, programok

részére ingvenesen biztositja a kizdsségi intézmény helviségeinek alkalmi / rendszeres
igénybevételét.

Mis szervezetek vonatkozisaban a képviselbtestlilet dont a helyiségek ingyenes
igénybevételének lehetbsépérdl.

1. Bérleti dijkiteles tevikenységek és szolgiltatisok:
a) Uzleti céli tevékenységek ipénvhevételére
b) maginszemélyvek részére az altaluk szervezett magincéli rendezvények megtartisira
€) nem dnkormanyzat és inlézményei, nem Racalmas Viros Német Nemzetiségi
anyzat, 0 Racalmism bejegyvzett helyi egvesiitetek. helvi nevelési- és okiatai

intézmények. bejegyvzett egvhizak, dnszervezddd kiztsségek alal szervezen
rendezvényck

IV. A bérleti jogviszony létesitésénck szabilyai
A berleti szerzidésck tipusai:

n) Eseti berbenadis: Az egybelligeien 30 napot meg nem halada, illetve
meghatdrozott napokra térénd bérbeadas.

b) Tartds bérbeadis: Rendszeres és | honapot meghaladaan folvamatos bérbeadis
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A bérlésrdl vald dintés:

a) poni esetében az intézményvezeld
b) pont eseiében a képviselitestiilet dint bérleti szandékol tartalmazd kérelem
alapjan, melyet az engedélyezésre jogosult képviseld testiilethez irgshan kell

benyiijtani.
A kérelemben fel kell tiintetni-
= o kérelmezbadatait, elérhethségeét,

- oz igényeli helviség, terliletek megnevezését,
= @ hasznilat tervezent iddtartamat.
- abérbevétel célidt.

Berlésére jogosult:

Jogi személy

Jogi személyiség nélkiili tirsasdg
Egyem villalkozd
Maganszemély

Az ugvanazon ddponthan azonos helviségre és eszkdere érkezd igénvek kizill & helvi
intézményi igényeket kell clinyhen részesiteni.

Titbb ilyen kérelmezd esetén a helyiséghasznilatra az a kérelmezd jogosult, aki elsdként
jelezie o srandékdl és a terembériet] szerzidést aliiria.

Bérleti jogviszony létesitésére irdnyuld szerzbdés a jelen szabdlyzat mellékletében
talathatd szerzbdés-minta énelemszeri kitdliésével kithetd,

V. Bérbeadis folyamata

Altalinos szabalvok:

- A bérbeadias sordn hasznalt, a mivelddési hiz dlal birtositont és kilsds esrkidriket
sziikséges eldzetesen egyezietni nr intérményvezetivel

- A bérbeadas el szerzbdéskiiés szilkséges

A berld a rendezveény soran elélordulo esetleges kirok megieritésére kiteles, a rendezvény
lebonyolitisa utin = & terem  eredeti  dllapotit  kiteles  wisszadllitani

= A berlés lemondisa barmely fél részéril, a lemondis okdnak tudomasir jutisit kiivetden
a lehetd leghamarabb kell tGriénjen A misik fél felé.
A bérlés masik idopontra, helyiségre valo dtlilemezésére az Inézményvezetld, tivollétében
a helvettese jogosult, amely szerzbdésmbdositissal jar.
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- Amennyiben az Iniézmény a rendszeres teremhaszniliknak nem widja az eredetileg kén
termet biztositani, akkor is az ercdetileg bérelt terem dijardsit kén el a Bérloubl,

- Minden esethen a bérld kiiteles megnevesni egy felelds stervezdt és kapesolattartisi céllal
megadni  clérhetbségeit. 50 6 feletti rendezvény estében minimum  két {60

- Fenés. tincos rendezvényt maximum 120 [ részére lehet az imtézményben tartani, chhez a
rendezinek killdn rendezvényiartisi engedélivel kell rendelkeznie,

V1. A bérleti dij

A bérleti dij megillapitisa a kirmivelodési mtézményt fenntarid Snkormianyzal
feladata.

Az intézményvezeth  javaslatot  tehet az ettdl wald  eltérésre.
A terembérleti dijakat a képviselGtestlilet hagyja jovi, a kbzmivelodési intézmény
hivatalos czatorndin elérhets.

VII. Teremhasznilati szabdlvok

A rendszeres teremhaszndld  klub- foglalkozdsvezetd a mepérkezésckor a
teremhaszndld o haszndll terem kulcsit felveszi a mivelddési hiz munkatdrsitol, mely
atvételi iddpontol és a felvétel ténvét az erre hasemall nyilvantartasba aldirasaval
igazol.

A klub esetén a klubnapldt, valamint a teremkulcsot csak klub-, foglalkozdsveze1d,
bérlé esetén csak a megadott sremély veheti it a mivelddési hiz munkatirsaidl
Az esecileges helvetiesitést elizetesen srilkséges jelerni az Intézmiény veretékes
telefonszaman (36/25 40-456).

A foglalkozis, bérlés végeziével a terem kulcsdt minden esetben is vissza kell adni,
skkor is, ha a termet hasznild kiveikezd csoport és annak vezetlje megérkezik!
A kules visszaadasial és annak iddpontjat & vezetd az ¢me hasznalt nyilvintartisha
aldirasaval igazol,

A klub-, foglalkozisvezetd gondoskodik rola, hogy a termek egymis utini haszndlata
miatt & csoportjuk tagjai o foglalkozds wége wutin elhagyjik a termet
Minden esetben a Klub-, foglalkozisveretd legven az wiolsd, aki ethagvia a termet,
lekapcsolja a villanyt, becsukja az ablakot, Gssreszedi és kidobja a szemetet és egyvéb
otthagyotl targyak. valamint bezdrja a terem ajtajat

A kulcsdtvételi nyomtatvany egvben a terembérlés elszimolisi dokumentuma,

Az mtermenyvezetd jogosult intéaményhasenalati, litogatd szabalyzat kindisara, ahol
felhivia &  figvelmet, @& szabilyozattakedl  ehérd  aktualitdsokra.
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Az ilven intézményvhasznilati, litogntd seabdlyzatot nz Intérmény
hivatalos csatomain megoszt, az intézményben kifliggesel.
VIIL Talah tirgyvak kezelése

Az intézménvben hagyvott targvakrdl az intézmény nvitvataridsi idejében lehet
tjékorddni.

A nyiri és a €l zirvatartds eldn az intdzményben hagyott tirgvak egvittesen
lefottzdsra kerllinek, amely fotd az intézmény kizdsségi oldalin tekinthetd meg,

valamint sedtkiildésre kerill a teremhaszndliknak.
A tirgyak nyitvatartasi idében barmikor megtekinthetoek és elkérhetdek az intézmény
munkatirsaital azr intézmény nyitvataridsi idejében.

A nyari illetve téli zdrvatartas elsd napjan o gazdatlanul maradt tirgyak a Racalmasi
Csalid- és Gyermekjoléti Szolgilinak kerlilnek dtadasra.

IX. Egyeb rendelkezések

A termek haszndlatira vonatkozd egvéb rendelkezéseket a Hizirend tartalmazza.
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{. szamu fliggelék Bérleti szerzides - exeli
Terembériet szerabdés

Miely 1étrejitt agyrészetl o Riealmdsi Mivelodési Hiz és Kiinyveir (2459 Racalmis, Szigetfd 1.,
banksmimlaszam: 11736037-16702110 (OTP), képviseld: Kundra Anikd  intézményveretd,

telefonszam: 0625 A40-458)
mini bérbeadd (o tovébbiakban: Bérbeadd), mbsrészrbl Mév: (cim:, addészim: | Cégjegvrékszim:,
kapcsolattard: e-mail cim:, telefonszim:)
mint berldh (a torvibhiakban: Rérld)
kdzit az aldbbi feliéteick mellen
I, A jelen seersiadés érelmében Beérbeadd bérbe mdja, Bérlonek .......... rendezveny céljam a
Ricalmisi Mivelbdésl Hiz és Kdnyvtar, lermdszetben 2459 Ricalmas, Segetlb u. 3. ssm alath
éplileiné] o = ferem idilegesen hérbe Vs,
2. A rendezvény ideje: .......... =41, ...~ ki é5 bepakolis mistl a feremhaszndlal- & gy bérlel
ideje virhaioan. ..

3, A bérdeménnvel kopesolatos kbliség a 4152019, (XILI1.) Racalmas Varos képviseld testllet
hatirozaia érielmében 4000 Fuidra bérleti dff, melvel a Bédd o tényleges hasendlal (helysznen
tartdrkodds) sperint késrpénzben/biutalissal egyenlit ki o Bérbeadd rdsidre o rendesvény végén,

4, A Bérlh kiteles o helviséget, illeive az eszkiictkel rendelietdssperien, az intézmény hdzirendje, &
az érvényben lévh egyéb hatdsigl szabdlyozdsok szerini haszndini, és az eredeti ﬂfhlﬂti“k
meglelelden vissraadni.
Kirokozis esetén a Bérbeadd jelen léwd kollégiia fénvképes jegyzikdnyver wvesz fel a
kirokozdsrdl, és amely ménékél a Bérdd n kirokozdsként megiériti a  Bérbeadinak.

3 A pemdohinyzdk védelmérdl szdld [999.4vi XLIL sdredny énielmében o Bérbeadd epdsz
dépliletében, és az dpllet eldn o bejiransl 5 méteren beldl tilos a  dohdnyzds.

6. A Bérld smmira u Bérbeadd seékeker és asztalokal birtosit az eldre megadon létsmamnak
megfelelben. Ezck rendeliedsszeri hxsendlatidrt i Béric felel.

T A rendeivény hirdetése kizarolag n Bérli feladata.

B A Bérdd kijelenti. hogy a kereskedelmi tevékenysége végréséher szlkséges engedélyvekkel
rendelkesdk.

9 A srerebdésben nem smbdlyozott egyvéb kérdések tekintetében a Polgari Torvénykonyvrdl seodld
2003, évi V. uhrvény, tovibbi a lakésok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésikre
vonatkozd egyes szabdlyvokndl saoko 1993, évi LXXVIIL torvény erre vonatkozd rendelkenései az
irdnyaddak.



o

" N Racalmisi Maveldési Hiz és Kinyvidr
Biid 2459 Ricalmds, Szigetfbu 31,

s e Tel: 25/ 440-456

RACALMAS E-mail: raconuy o vicalmas hu, gaskaony viarsnscalinas, by
w webaldal: weaw. rmemavhaz hy

2. szdwrnd fuggeldk Berleti szerzddes -rendszeres
Terembérleti szerahdés

Mely létrejiiet egyrészrol a Ricalmisi Mivelddési Haz és Konyvtir (2459 Ricalmis, Szigetfd w31,
bankszimlaszim: 11736037-16702110 (OTP), képviseld: Kundra Aniké  intézményvezeld,

telefonacam: 0625 440456

mint bérbeadd (o tovibbiakban; Bérbeadd), masréserdl Név; (cim:, adbészim: , Cégjepvadkszim:,

kapcsolattarid: e-mail cim:, telefonszim: )

mint hérld ia tovabbinkban: Bérli)

kizivtt ax alibbi feltételek mellert

I, A jelen serabdés ériclmében Bérbeadd bérbe adja, a Bérdd ... ... céljira o Ricalmibsi
Mivelddési Hir és Kinyvtir, természetben 2459 Ricalmas, Sogetfé u. 31, smm akstti
éplletében |évd ... ferem elnevezési helyiségeket (a tovdbbiakban: ..........terem)
iddlegesen, uE PRI idejére bérbe VESEL,
A bérlet ideje: 20... oo oot 20200 ... seonisig ., napokon .. OrELY L g

2. A teremhasmilattal kapcsolatos kiiliség, bérleti dija a 4152019, (X.11.) KT hatdrozat szerint:
....... Fvforn

A Bérbeadd a tényleges ierembérletel a kulesdivételi kinyv olapjin  szamolia el
A minden hdnap wiolsd slkalmdn a 2§ pont szerinti oflra igénvbe wvent Ordk  utdn
késepénzben/itutaldssal (megfeleld aldhdzandd) egyvenlit ki a terembérleti dijpt o Bérbeadd
szamldja alapidn.
A Bérld kiteles a helyiséget, illetve az esrkizbket rendehietésszeriien, a kiflgoesztett hisirend
szabilyai szerint hasenidlini, az eredeti dllapotinak megfeleléen visszaadni, Kdarokozds esetén a
Bérld a kirokozas mérékében ériti meg a Bérbeaddnak a kirt.

3. A 3 pontban felsorolt iddbeosrtdsin viltortaini kizirdlag o Megbizdval thriénd eldretes
epveretéssel, o mivelbdési hiz nyitva tartdsi ideje és seabad terem knpacitisa szerint lehetséges.

4. A Megbizd a szerobdés 3. pontjdban riigzitett iddbeosztas szerint, a szerzbdésben szerepli termet
biztositia a Ricalmasi Miveladési Hiz és Kdnyvtirban.
Ricalmds Viros Onkorminyzat rendezvénye vagy a Meghizd imtézmény egvéb rendezvénye,
nyitva lartisi szlinet sth. esetén, amennyiben Meghizd misik teremben tud helyet biztositani dgy
ilven eseickrdl a Meghizd eltzetesen éresiti a Megbizotiat, aki énmesiti a Ricalmisi Barina
Thnczoport mgiait.

5 A werembérleni szerpddés meghkdtésekor a COVID 19 vilagjarviny miatt fennallé cpészségiliayi
helveetben o Kormany, a fenntorid vagy az intéamény korldtond szabalyvokol vercthet be oz
akiualis jarvany gy sdatok szerint, Az akiudlis teremhasznilot srabdlvokrdl a Bérbeadd értesin
o Bérbevevii,

6. A Bérld kioteles oz mtéameény tievédelmi okitaldsdn rés#l venni, ar off tonubtakat betartoni és
betaratn o bérleti iddben.

7. A nemdohinyzdk védelmérdl szold 1999.évi XLIL torvény értelmében a Bérbeadd egész
épiiletében, és az épiilet elitt a bejarattdl 5 méteren beldl tilos a dohinyzds.

B A kbzterilletre kihelyezett plakitokérnt feleldsséget a Bérbeadd nem villal.

& Epésrségilpvi tevékenység csak o hatosdgi engedély birtokaban végezhetd,

10. A Bérld kbteles nx esetlepes jogdijat megfiretni az ARTISIUS Jogvédd Iroda Egyestiet sahmar,

1. A szerzddéshben nem szabdlyozott egyéb kérdések tekintetében o Polgiri Torvénykonyvrdl szdkd
2013, évi V. tbrvény, tovibba o |nkisok és helviségek bérletére, valamint oz elidegenitésiikre
vomatkord egves szabdlvokrdl saold 1993 évi LXXVIL ifrvény erre vonatkozd rendelkenései az
irinyadoak. Ricalmis, 202... ... ..

&7
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- A hizirend a Racalmisi Mivelddési Hiz és Kinyvtir valamennyi dolgozdjira, és a
helviségeket igénvbe vevikre egvanint vonatkorik.

pa

Az Intézmény helyiségeinek haszndlatira. minden lakosnak joga van, amennyiben azt
kulturilis-, szabadidds tevékenység-, céljira kivinja igénybe venni.

Az Intézmény altal szervezell rendezvények, eldaddsok ingvenesek, az ex aldl kivéteh
képezd programok plakatjain feltintetésre kerill a részvételi dij.

Rendezvények, programok Etogatisa:
3. Amennyiben ax Imézmény dltal sperverett rendervénvek, eldadasok, programokon

szeretne réset venni, érdeklidjtn elbzetesen annak fehiételeirdl (pl.: eldzetes regisrtracio,
helyelfoglalis idbpont, egészségligyl korldtozis sth. ..}

-~

Felhivijuk oz Imézmény altal seerverelt rendezvényekre érkezik figyelmér hogy azok o
tizvédelmi elbirisoknak megfelelfen kizdrdlag az adott terem befogaddoképességénck
mértékéig litogathatoak!

5. 14 év alattiak csak felniti kisérivel és fellgyeletiik alant haszndlhatjik az Intézményi.
Ezt a korosztalyt magiba foglalé csoporvklubfoglalkozis esetén, annak vezetdje felel a
gvermekekért a gvermekek érkezését és az intdzménybdl vald tivozisit is beleénve.
Rendezvények esetén kérjiik o felnon kisérdket, hogy a hdzirend mellett az adont
rendezvényre vonatkozo rendelkezéseket is vegvék figyelembe!

6. Az Intézmény épliletét, beleérive a kertet, és kithén szinpadot is mindenki sajat
feleltsségére latogathatja.

7. Remdezvény esetén tilos a menckllés, kizlekedési itvonalak elzdrasa, elorlaszolisa, PI.:
{babakocsi, roller, nagvobb méretid taska...)

8, Az Intézmény fenntartja maginak az dll srervezen rendezvénvek iddpont-, helyszin és
kizremikidd vilomatisdnak, valamint lemondasanak jogar

Kiilsts programok, bérlés esctén

9, A nem oz Intézmeény altal szervezett, de az épliletben tartott nagyobb rendezvények
lebonyolitisahoz, felGgyeléséher az Intézmény dolgordi segitsé get nytjthatnak.
A hazirend betartisa és ar esetleges rongdlis, vagy kir okozésa esetén a feleldsség a
rendezvény fOszervezajét terheli.

10, Klubokfoglalkozasok, teremhasznilat, terembérlet, rendezvénvek ekintetében a
helyiséget igénybevevi/bérld felelbsségpel tartozik az épiilet berendezési tirgyainak
épsépéén.

Kiir okozis esetén a helyiséget igénybe vevi(k) anvagi kiréritésre kiitelezhetik,
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11. A helyiségeket a bérbeado tisztan kiteles dtadni az az1 igénybe veviknek, ahol a hasznalat
soran keletkezett szemetet. egyéb hulladékot a helyiség hasznilaja kiteles Gsszeszedn és
a szeméttaroldkba elhelyezni. Az Intézményben szelektiv hulladékgyijid taroldk segitik a
kismnyezet védelmeér,

Viselkedési seabilvok (dohdnyzis, étel-, ital-, alkoholfogyvasztis szabdlyai):

12, Inideményiinkben tilos a megbotrinkoziatd vagy til hangos, masok kulurilis
szabadiddfogyasetasat zavard viselkedés,

13. Etel-, ital-, alkoholfogyasztis szervezent formdban, villalkozd bevonasival bizonyos
rendezvényfajlakndl, pl.: bil, lakodalom megengedeti az éplietben.

14. Alkoholt, drogot, energia italt, szotyolit, rigdgumit az épiletbe behozni tilos!
A lathattan stlyos alkoholos vagy kabitdszeres befolyisoltsag alan alld személyek az
imtézményt nem litogathatjak. A kulturilis intéamény dolgozoi jogosultnk ux ilven
sremélyek tivozasra valo felszdlitisira,

15. A kiinvvtiaron beliil a kinyvtarhasendlati szabalyzat érvényes.

16, Az Intézmény egész épillcte nemdohinyzo. Dohéanyozni kizardlag az épilleten kivill, az
erre a célra kijelflt helven lehetséges.

17. Az Intézmény dltal szervezett rendezvényekre érkeziket kérjik, hogy az eldadisok alait
halkitsak le mobiltelefonjaukat!

I8, Az Imézmény daltal srervezent konceneken, elbadasokon, iro-olvaso walalkozokon,
rendezveénveken a barmilven eseklzzel wirténd kép vagy hangriigzités (ide tanozik a
mobiliclefonnal késziten kép- és hangfelvétel is) lehetbségértl és engedélyéril
erdeklodjin elfzetesen! Tiltas esetén annak be nem tartdsa seeredi jogsénés
jogkivetkezményeil vonhatja mage utdn,

19, Minden laogatd kiteles megtenni minden thle elviarhaton a sajit és madsok életének, testi
épsépének, valamint az Intézmény és misok vagyonanak. illetve az épliletnek és
berendezéseinek. eszkizeinek. védelme. illetve veszélvertetésének elkeriilése érdekében.

Ertékmegirzés-és videlem

20. Az intézmény terliletén lév és az dnkormanyzat, ill. a nemazet vagyvondt képezd tirgvak,
berendezések. gépek. bitorok rendelietésszeni hasznilata minden ldtogatdra nézve
kitelezd, s nzok dllagmegiovisira is minden ldtogatd hrekszik az intézményben
tartizkodasa ideje alan. Amennyiben az intézmeény barmely dolgordia endl elérd
viselkedést észlel, jegvaikdnyv felvételére kiteles, s a kivetkezd munkanapon az
intézmény vezethjének atadja, aki tjékoriatia errdl a fenntand dnkormanyzatol.

=1. Az épliletben mikidd iroda - é3 raktirhelyiségekbe idegencknek belépni tilos!
A klubok énékeit brzd szekrények. raktirakhoz csak klubvezetdnek adhatd ki kules.
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22. A szinpadot és n technikai felszereléseket haszndlni csak o kizmivelodési Intérmény
munkatirsanak engedélyével s feliigyeletevel lehet.

23, Az Intézménybe behozott énéktargyakén, és az Intézmény parkolGjaban éllo jarmivek
epsépéént feleldsséget nem vallalunk.

24. Az intézmény 3 mozghskorlitozottak szamira kijeldl és az épiilet mellett sajdl parkoldval
rendelkezik. Az dpiilet megksizelitése és a parkolas esetén a KRESZ szabilyai az
ervényesek.

25, Az intézmény munkatarsai felszolithatjak a szabalytalanul parkold jdrmiivek
tulajdonosait, hogy dlljanak el.

Hiba, sériilés észlelése esetén valo teendik:

26. Az intérmény nvitvatnriasi idejében, ill. elore egyertetett rendezvény esetén az ligveletes
dolgozd jelen van és elérhetd az épliletben, 6t kell éntesiteni barminemd hiba, sérillés
esetén. Amennyiben ezt nem tudna javitani, értesiti az imézmény vezetajér.

Amennyiben az éplilet zarva van és hibdt, sérillés1 észlelnek, pl. a riaszid beélesii, nz
intézmény vezetijet a 30V2162372-es szimon tudjik elérni, mely elérhetdség a bejirat
kiilsd hirdetdijén fel van tntletve.
A hazirend betartasa kiizhs érdekiink, ehhez kérjilk és elbre is kiszinjik Mogatdink
egyiitmibkdését!

Racalmas, 2023, 02.19
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Jankovich-kiria Rendezvény-és Turisztikai Kézpont

Racalmas Varos Onkormanyzata

Schrick |stvan polgarmester Grnak

dr. Gytre Andrea jegyzd asszonynak

és Racaimas Varos Képviseld-testiletének

Targy: Kérelem a Jankovich-kuria Rendezvény- és Turisztikal Kézpont
létszambdvitésére - turisztikai referens allashely |étesitése

Tisztelt Polgarmester Ur, Jegyzd Asszony, Tiszielt Képviseld-testilet!

Ezdton tiszteletlel kérem a Jankovich-kura Rendezvény- és Turisztikal Kozpont
dolgozol szamanak bovitését 1 16 turisztikai referens munkakér létesitésével

Jelenleg két turisztikai referens dolgozik az intézményben, azonban egyikik
hamarosan nyugdijba vonul, ezén szikségessé valik egy U] munkatars migldbbi
felvétele és betanitasa.

A kerelem indokoltsagat tovabb erdsiti, hogy, a Tajhaz és a Kdria terletén épités
alatt alld szallasépliet is a kivetkezd évben megnyitia kapuit. E fejlesztések a
Kiria turisziikai és rendezvényszervezési levékenységél jelentdsen kibovitik, igy
a megnovekedell feladatmennyiség eflatasahoz elengedhetetlen a megfeleld
szakmai hattér biztositdsa.




A tervazett 4] munkatdrs munkavégzéséhez szikséges informatikai eszkdzdk (1
db szamitogép és 1 db monitor) beszerzése is indokolt, melynek varhato koltsége
bruttd 500.000 Ft. Az eszkOztk birtositasa nélki(l az U dolgozd munkakdrének
ellatasa nem megoldhato,

Kérem a Tisztelt Képviseld-testilel tamogatasat az uj turisztikai referens allashely
létrehozasahoz, valaminl a szikséges informatikai eszktzBk beszerzésehez

Racalmas, 2025. oktdber 8.

Bodnar Edina

igazgatd
Jankovich-kiria Rendezvény- és

Turisztikal Kézpont




Racalmas Varos Onkormanyzat
Képviseld-testilete

...... napirendi ponthoz

ELOTERJESZTES
a 2025. oktober 21-ei Képviseld-testileti lésre

Targy: A rendszeres gyermekvedaimi kedvezményben részeslld csaladok gyermeakeinak és
a Racalmason allandd lakcimmel rendelkezd 70. életéviket betditttt karacsonyi tamogatasa.

Tisztelt Képviselo-testilet!

Az glmult évek egyik hagyomanya volt, hogy a karacsonyl Onnepek elétt a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményben részes(it csaladok gyermekeinek &s a telepllésen &l 70
&y fedettl, idos embereknek a képviseld-testlist telepllési tAmogatassal kedveskedetft.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesild gyermekek tamogatdsa a
Hazipenztarbdl kerllt kifzetésre. Az id6s emberek tamogatdsanak kifizetése postan kereszill
iortént. A postai utalas kditsége is az Gnkormanyzat kiiltségvetését terhelte a korabbi években.

Javaslom, hogy a korabbi évekhez hasonldan, az idel évben is Racalmas Varos
Onkormanyzat Képviselé-testiilete a karacsony kdzeledidével Racalméason allandé
lakcimmel rendelkezd 2025. december 31. napjaig a 70. életévet betdits - az elGterjesziés
idépontjaban - 701 6 idéskoru lakost, valamint a jelenleg rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményben részesiild 27 gyermeket, 20.000,- Fvfé telepiilési tamogatasban
részresitse.

Javaslom, hogy a rendszeres gyermekvédelmi kedvezrményben részesiild csaladok
esetében a 2025. november 1-jei allapotot vegylk figyvelembe, mely a jelenlegi
létszamhoz képest eltérést jelenthet hozzavetdlegesen.

A tamogatas Ssszege 701 6 idoskord és 27 f& gyermek részére (Gsszesen: 728 f6),
14.560.000- Ft, azaz Tizennégymillio-Gtszazhatvanezer forint és az iddskoruak
tamogatasi dsszegének postai kézbesitésének koltsége, (a 701 fo részére) bruttd

581.830,- Ft  (bruttd 830, Ft /f6), Gsszesen: 15.141.830,- Ft. azaz Tizendtmillicd-
ZATZN an prer-nyolcsrazharmine forint

Kérem az eliterjesziésben foglaltak megvitatasat s a hatarozati javasiat elffogadasat.

Racalmas, 2025, oktéber 16

Schrick Istvan .k,
polgarmester .




Racalmas Varos Onkormanyzat |
Képviselb-testilete

Hatarozati javaslat

Racalmas Varos Onkormanyzat KépviselS-testilete  20.000.- Ft &sszegi
telepilési tamogatassal ajandékozza meg a karicsonyl Unnepek alkalmabal
az alabbi személyeket:

=

a 2025. november 1-jén rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben
részesilld csaladok gyermekeit, akik jelenleg 27 gyermek (akik
élatvitelszerlien racalmason laknak),

azokat @ személyeket akik @ Kepviseld-testllet dbntésénsk idSpontjaban
Racalmason allandd lakcimmel rendelkeznek, a 70. eéletévilket 2025,
december 31-ig toltik be, Ssszesen: TO1 14,

A tamogatashoz szlkséges keret 6sszege a jelenleqi allapot szerint - a 27 18
gyermek &s a 701 fo iddskorl részére: 14.560.000,- Ft, azaz Tizennégymillit-
dtszazhatvanezer forint és az iddskordak tamogatasi dsszegének postai
kézbesitésének koltsége, (a 701 16 részére) brutté 581.830,- Ft (bruttd
830,- Ft /fa),

tesresean. 15.141.830- Ft, azaz Tizendtmillic-egyszaznegyvenegyezer-
nyolcszazharmine forint.

A képviselo-testilet a fenti dsszeget a targyévi koltségvetés szocidlis kiadasal
eldiranyzata terhére biztositja.

Felelgs: Schrick Istvan polgarmester
Hataridd: 2025 decembear 31

P




Racalmas Varos Onkormanyzat
Képviseld-testilete

vees « Napirendi ponthoz

ELOTERJESZTES
a 2025, okidber 21-i Képviselb-testilleti filésre
Tirgy: Ricalmas, Venyimi it 1084 helvrajzi szdmi ingatlan adataiban 1driént valtozds
ingatlan-nyilvantartasi dtvezetése
Tisztelt Képviselo-testiilet!

I Eldzmények

Récalmas Varos Onkormanyzat a Récalmds, Venyimi at 1084 helyrajzi szami ingatlanon
taldlhatd gardasipn épiletet elbonttatia.

A 1084 hrsz-0 - jelenleg kiveti gazdasdgi dpaler, udvar mitvelédsi dgu - ingatlan beédpiietlen
fGldrészlet lett,

Fentiek miatt az ingatlan adataiban tbrént valtozis tulajdoni lapon Wnénd dtvezetését
szilkséges kezdeményvezni a teriletileg illetékes Gldhivatalndl. Az ingatlan-nyilvintartisi
kérelemhez csatolni kell az ingatlan tlajdonosdnak jovihagyo hatdrozatit.

2. Javaslat

Javaslom a Képviselo-testlletnek, hogy az elfterjesziést vitassy meg, & az ingatlan adataiban
tiriént valtozis atvezetéséhez jaruljon hozzi.

Racalmids, 2025,10.10.

Schrick Istvin
polgarmester sk.




Racalmas Varos Onkormanyzat
Képviseld-testilete

Hatdrozati javasiat

Ricalmis Viros Onkorményzat Képviseli-testillet ...... /2025, (X.21.) K1 sz. hatirozata

A hatdrozat thrgya:  Racalmis, Venyimi it 1084 helyrajzi szdmi ingatlan adataiban
tirtént valtozas dtveretésének jovihagyisa

1. Ricalmis Viros Onkormanyzat Kéviseld-testiilete gy dont, hogy a Racalmas, Venyimi
it 1084 helyrajzi szamu ingatlan adataiban tdriént viltozds ingatlan-nyilvintaridsi
atveretésthez horzajamul, valozatlon mlsjdoni alldssal.

b

Ricalmis Varos Onkormanyzat Képviseld-testilete utasitia a polgarmestert, hogy a
dontésril s2016 hatdrozal kivonatot killdje meg a terilletileg illetékes fildhivatalnak.

Felelis: Polgarmester
Hatdridd: P 14
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Zsitos Jend
Egyénl Villalkozd
2400 DUNALJVARDS
Apdczai Csere Janos u. 19.
Tel.: (6 30 9564191

E-mail:pentelberd@gmail com

Racalmas Varos Onkormanyzat
2450 Racalmds. Szigetfd u 11-13
Dr. Gytire Andrea

Jegyzbnd Részére!

Arajinlat épités miszaki ellendri feladat ellitisira
Targy: Racalmis Szitakith u. atfelhijitis munkiinak miszaki ellenoraése

Tieztelt Jegynind!

Ktszdnette]l vettemn az drajinlatkérésiket, A tirgyi munka miszaki ellendri feladatit az ME-
KE/107-51248 szami néviegyeékl jogosulisdg alapjin tudom villalni. Az dtadott tervek és eldzetes
adatszolgiitatds alapidn 462 000 Fi AFA mentes drjdnlator teseek tirgyi munka miszaki
elicnbrzésére, Az AFA jelenleg az alanyi mentesséy alupjdn 0 %

Az dpitds miszaki ellendrazését a munkn elvégadséig, a munkaterlilet visszaaddsdip terjedOen
villalom, az alibbi részleteréssel:

- A munkaterfilet dtadds-divétel elokészitdse, jegyzikOnyvezdse,

~  Helyszini miszaki ellendrzés heti rendszerességeel, a Kivitelezés figyelemmel kisérése
és a szilkséges idopontokban helyszini ellenfrzés, épitési napléban vald rigzitcse,
bejegyzéseh ellenjegysdse,

-  Kapcsolamartks a Meghizd miszki cloaddifval. kivételesesetekben Ricalmis viros
Polgirmesterével,

- Epiési feladatok ellentradse, szimonkérése seemélyesen, illetve az épitési naplon
keresztil.

~ Mennylségi & mindségi eldirisok megiartisinak cllendrzése, eltakarism  kerlild
szerkezel 1ovibb épitésénck naplozisa, engedélyesdse,

~  SzerzOdésszepés, tervidl eltérés azonnall jelzése meghizd felé, a munka ledllitdsa, a
megvaldsithatdsigot befolyasold birmilyen krlimény azonnali jelzése Meghizd fele,

- Kivitelezbi szimlik miszaki & szimszaki felOlvizsgilata, miseaki teljesinds
megficleliséginek ellendrzése, cllenjegyzise.

- A miszaki dtadis-Gtvételi eljirishan, ar Madisi eljdris lebonyolitishan kozremikidés,
annddsd dokumentdeid dtvizsgalisa, véleményerdse, dtadisa megrendeld részére,

Tisrelettel: Jenb
Laiios
Egyéni Vallakozo
Ep. miiszaki ellendr
Dumadivéros 2025, 09, 28, RACALMAS]
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Vaserversirodst Bacabman Cikormanyral K onk levél emeids kérdse 20251007 doc

Ddzsa Gy. o 9. szt 1 e-mail: yyvedi@ibozsits i Mobil 08-30/434-5554

Tisztelt Polgarmester Ur!

Alulirott Dr. Bozsitsné dr, Petd Erzsébet kérem, hogy a Racalmas Viros Onkorményzata, mint
meghizd, valamint alulirott Ggywéd, mint megbizott kozott fennalld tartds megbizasi
srerzidésben meghatdrozott megbizasi dijat a KépviselG-testiilet sziveskedjen megemelni
1.000.000,- Ft +Afa dsszegre 2025.11.01-58t5.

A szerzOdés modositdsat azért kérem, mert az idd mildsa, az inflicid, valamint a
megndvekedett feladatok miatt ez all ardnyban az elvégzendd Ggyvedi tevékenységgel,

Dunadjvaros, 2025. 10. 13.

Tisrtelettel;

RACALMASI .
POLGARMESTERI HIVATAL Dr. Boxsitsné Dr. Péth Erzsébet
“mldh-"ﬂﬁfz}‘iif 2400 Dunailjvdros, Ddzsa Gy it 9. et 1.
Frkezen .M-W-_Ti ..... 7 Em
Bl e £ 7
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Tartds iigyvédi megbizasi szerzodést
modositd szerzodés

amely latrajott agyrészrol

« Récalmés Varos Onkorményzata (szh: 2459 Récalmas Soigetfd u. 11-13., képviseli: Schrick
Istvan polgarmester), mint megbizd, masrészrdl

« Dr. Bozsitsné dr. Petd Erzsébet Ugyvédi Irodaja, Dr. Bozsitsné dr. Petd Erzsébet
Ugywéd (2400 Dunadjvaros, Ddzsa Gy, Ot 9. fszt. 1., addszém: 18488618-2-07, KASZ szam:
36058024, nyt. szam: 06-012378, Ogyv.ig.sz: U-104784), mint megbizott

» Dr. Borsits Veronika Néra lgyvéd (2400 Dunadjvaros, Ddzsa Gy, ot 9. fert. 1., KAST srim:
I60T2035, nyt. szam: D6-031968, ugyv.ig.sz: U-118243), mint megbizott

szt az alufirott napon és helyen az aldbbi feitételek melltt:

Felek kijelentik, hogy kozottlk 2024.02.13. napjan Mtrejitt, tartds megbizési szerzhdést az
aldbblak szerint médositjak:

1.) Felek megdllapodnak abban, hogy ar Ugywédi megbizasi dij osszege 2025.11.01. napjarél

hatirozatian id6tartamra havi nettd 1.000.000.- Ft + AFA, azaz egymillié forint +
AFA, melyet megbizd valtozatlanul a meghizottak kézll Dr. Bazsitsné dr. Petd Erzsébet

Ogyved sramigjara fizet meg atutalassal, @ megbizott Ugyved altal kiadott szamla alapian.
1.) Egyebekben az eredeti szerzodés rendelkezései nem valtoznak,
Felek a mddositd srerpGdésbe egyebeket belevenni nem kivannak, azt elovasés utan - mint
akaratukkal mindenben megegyezot - jovahagydlag alairak.

Kelt Racalmason 2025.10.

Racalmas Varos Polgarmesteri Hivatala, Dr. Bozsitsné dr. Petd Erzsébet Ugyvéd
mint megbizd képviseletében mint megbizott
Dr. Gybre Andrea jegyzh

Dr. Boazsits Veronika Néra lgywvéd
mint megbizott

Oldal: 1 /1
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%|@| | Réacalmas Varos Onkorméanyzat

Sty KépviselG-testulete
R
..... Napirendi ponthoz
ELOTERJESZTES

a 2025, oktober 21-1 Képviselo-testileti ilésre
Targy: Racalmas, Koranyi tér gyalogdtkeldhely iétesitésére érkezetl ajanlatok megvilatasa
Tisztelt Képviseld-testiilet!
1. Eifizménvek
Racalmas Véros Onkormanyzat a Fejér Eurdpa Kit. tervezével (B000 Székestehérvar, Ady Endre
u. 26.) megtervezielte és engadélyeztetis a Ricalmas, Kordnyi tér gyalogdtkaeldhely létesilését.

Récaimés Véros Onkormanyzal Beszerzési szabdlyzatdnak alapjan a nettd 5 millid forintot
meghaladd becsilt érékl beszerzéseknél ajanlatkérési eljarast kell lefolytatni.

Fentiek alapjan az Gnkorményzat hérom ajéniatot kért be az atabbi vallalkozdkial:
» Duna-Via EpitSipari KR, (2459 Récalmas, Kereskeddk utja 7.)
s Duna Komplex Bau Kfit. (1063 Budapest, Szinyei Merse u. 10.)
= BLGH Group Kit. (2724 Ujlengyel, Nyari Pal u. 15.)

A benyljtott, jelen eldterjesziés 1. sz. mellékletét képezd ajdnlatokban a vallalkozdk az alébbi
vallaldsi arakal hatdroztak meg:

1. Duna-Via EpitSipari Kft. 7.377.749 Ft + Afa
2. Duna Komplex Bau Kft. 6.983.309 Ft + Afa
3. BLGH Group Kft. 7.106.600 Ft + Afa

Fentiek alapjan a legalacsonyabb ajaniati rat add vallalkozd a Duna Komplex Bau Kit..

<. Javasiat
Javaslom a KépviselS-testilletnek, hogy a legkedveziibb ajaniati dral banyGjid vallalkozd ajdniatal
fogadja el, és az ajaniatol kéztlje az erintett ingatiantulajdonosokkal,

Racalmas, 2025.10.18.

Schrick Istyan
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Réacalmas Varos Onkormanyzat
Képviseld-testulete

Hatarozati javaslat

Racalmas Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilet ....../2025. (10.21.) Kt. sz. hatirozata
A hatédrozat tirgya: Racalmés, Kordnyi tér gyalogatkelGhely litesitése

1. Racalmas Varos Onkormanyzat KépviselS-testilete Ggy dbnt, hogy a Racaimds, Koranyi tér
gyalogatkelShely Blesilésare (engedély szama: FE/UTNO0296-B/2025.) érkezett ajanlatok
kzil a legkedvezdbb ajaniati &rat benyujtd Duna Komplex Bau Kft. (1063 Budapest, Szinyei
Merse u. 10.) ajaniatat fogadia el.

2. A Képviseli-testilet utasitia a polgdrmestert, hogy a legkedvezdbb ajdnlati dral add Duna
Komplex Bau Kft.-vel kbsstin szerzddést a munka elvégzésére vonatkozdan.

Feleids: polgdrmester
Hataridd: azonnal




4.61. MELLERLET

Ricalmis, Kordnyi tér, Egészséghaz eldtt letesitendd gyalogiatkeldhely és megviligitisa

FOOSSZESITO
Kilzvilagitis 500 600 Fi
Sarga villogo jelaés 1 750 00 Fi
pitészet 4 527 149 Ft
(Osszesen netti: 7377 149 Fi
Afa érték 27%: 1 991 992 Fi
Osszesen brutts: 9 369 741 Fi
PACALMASI
PC _GARMESTER) HIVATAL
Racalmis, 2025.10.15 SZAM ﬂh_ul- % [Le2s
ERKEZETT #2845, 1005 s
6000 Sasdos &, Avnes|

Alanlatunk csak a megjelolt tételeket tartalmazza,

Fizetesi hatdridd: teljesitéstdl szamitott 10 munkanap.

Flzetési feltétel: 2 db részszémia és 1 db végszamia. Enﬁ“l_ﬂﬁ |
) A=Y A FIM I"””Ll“ Il-..rr
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DUNA KOMPLEX BAU KFT. |trgezert 205,006,
"L bl i
T s oo £10000 b R A

POLGARMESTER] HIVATAL
szmA/MT R, (2028 |

Racalmas, Koranyl tér, Egészséghaz el6tt létesitendd gyalogatkelShely

FOOSSZESITO
Kobavilagitas 790 675 Ft
Villogd 1 608 000 Ft
EMHH 4 5B4 B34 Ft
Osszesen netto: 6983 309 Ft
Afa érték 27%: 1 B85 493 Ft
Osszesen bruttd: 8 B68 802 Ft

Budapest, 2025.10.15




Ajanlat — Racalmas, Kordnyi tér ﬂnbgjﬁgu&lﬂ RA c A LHE;___—']

:;;GAHHEETEEJ HIVATAL
Tisztelt Racalmds Varos Onkormanyzatal ﬁf{ ik, f L Lo
ERKEZETT Wazgi o 4o
[EL0406 Gt
Készonettel vettem ajdnlatkérésiket, melyre a kbvetkezd ajaniatot tudom adni: s % 1b"‘”"“"*i‘_-
KGrvilagitds (mellékelt kiirds alapjdn): 806.500 Ft + Afa
GyalogdtkelShely létesitése (meliékelt kiirds alapjan): 4.500.100 Ft + Afa
Sdrga villogd elhelyerése: 1.800.000 Fr + Afa

Ajanlatunk dsszesen: 7.106.600 Ft + Afa

Ajdnlatunk 15 napig érvénmyes.

Fizetési feltétel és hataridd: 25 - 50 = 75 -100 %-os készOitségnél szdmiz kidllitdsa, 15 napos fizetési
hataricvel.

Uflengyel, 2025.10.15.

BLGH Group Kl
FELE [ [ TR
1 e s 15




Krausz Mariann

Feladd: Schrick Istvan <polgarmester@ racalmas.hu>
Killdve: hétio 2025, oktober 20 308

Cimzett: marianna@racalmas. hu

Targy: FW: Babér sdvbny temeto

From: Ricalmas Zoldcenrtum <zoldcentrum@gmail.coms
Sent: Monday, October 20, 2025 B:52 AM

To: polgarmester@racalmas.hu

Subject: Babér sdvény temetd

Tisztalt Polgdrmester Ur!
Kildom az arajéanlatot a temetdbe Gltetendd sovényrol.

300 db Prunus laur, Novita

Neatto 4.900 Ft/db

Anyagar dsszresen netto 1.470.000
Munkadij 980.000

Osszesen: netto 2.450.000 Ft
Brutto 3.111.500 Ft

Tisztelattal
Sralai Gabriolla




ARAANLAT - RACALMAS EULONBGZO TERULETEIN MOVENYULTETES! FELADATOR ELVEGIESERE
HELYSZINEN: MOTI TELEE, FASOROK POTLASA, TAIHAT KERTIE, MILLENNILIMI PARKE, SZTALAGAGY

Ak
fajta rralist menrryiség (db) jamyagdi)  (munkadij |assz adij {Gssz. ]
Mandulafa 12/14 1 52000Ft| 15000Ft] S2000Ft] 15000F
[Tifia tarmentows ‘Saelete’ 14/16 13 a7s00Ft| 24000Ft| 1137 500 Ft| 312000 Ft
Pekbnidad 1 him + 1 ndivara 2 3000040 Fr) 15000 Ft B0 000 Fr 30 000 Ft
Acer platanosdes Globosum 1416 10 1150040 Ft| 24000Ft| 1150000 Ft| 240000 Ft
Salix alba Tristis 14/16 5 84000 Fr| 24 000 Fi 420000 Ft) 120 0040 Fr
Pinus nigra 200,250 10 102000 Fr| 18000 Ft) 1020000 Ft| 180 000 Ft
Pisstacia 1 him + 1 néivard 2 oFt oft oft oF
43 3839 500 Ft| 897000 Ft| 4 736 500 Ft |
cseTjik
fajta méret | mennyisig (ob) fanyagdl]  |munkadi| |ossz. adi]  |ossz. mdij
Photinia fraseri ‘Red Robin’ 60/80 80 3800Ft] 1500F| 304 000Ft] 120000Ft
Prunus laurocerasus [valamelyik eflendlld bevilt fajta) 60/80 100 3800Ft] 1500F| 380000F1] 150000F
Cormiss mas BO/ED 1600 Ft GO0 FL 6400 F1 2400 F1
Cratasgus monagyna BOR E] 1G00 Ft BOOF1 4 800 Ft 1 BOOFL
Prunus spingsa B0 B0 3 1600 Ft GO0 Ft 4 800 Fi 1800 Ft
Syringa vuigars BB 15 1600F|  GOOFt| 24000Ft] S000F
Phaladelphus coranarius B0/B0 1 1600F|  GDOF 1600 Ft BO0 F1
Rosa canina BO/B0 1 1600F1|  BOOFL 1600 Ft 600 Ft
Lavandula angustiolia ad 1600 Ft BOOFL| TO400Ft| 26400F
Potentilla frruticoss 'Goldfinger’ 100 1600 Ft BOOF| 160000F| 60000F
Spiraea japonica ‘Goldflame' 40 1600 Ft GO0Ft| G4000Ft| 24000F
191 1021600 Ft| 396600 Ft| 1418 200 Ft |
{ossz | 6154 700 Ft |

WOODGARDEN KFT. - KECSKEMET, BELSONYIR TANYA SO/E.




SPTORTEGYESULET

Tisztelt Polgarmester Url
Tisztelt Képviseld Testdlet!

A Xial Dojo Sportegyesiilet keretein bellil immar tizenegyedik éve tartok karate edzéseket az
Ondk Mivelddési Hazaban a racalmasi didkok részére!

lelenleg a tanctermet béreljik Ondkedl havi négy-ot alkalommal!
A létszamunk 10f6 alatt van, igy a megemeit terembérleti dijat, mar nehezen tudjuk kifizetni.

szeretném kérnl a Polgarmester Urat és a Képviseld-testiletet, hogy egy méltinyosabb
terembérleti dijat allapitsanak meg résziinkre!

Indoklas:

A havi tagsagi dijunk 7000 Ft a kb.8 f& befizetése utian ez 53 000 Ft-ot tesz kil

A leutazds kdltsége havi szinten kb. 12-15 OOOFt.

A tancterem havi bérleti dija a 4000Ft/alkalommal szémolva kb.16-20ezer Ft
Amennyiben ezt a terembérlet dijat fizetjik az egyesilet bevétele a kiaddsok utdn
havi kb.15-18 000 Ft ald csokken.

Szeretném kérni a tdmogatasukat, hogy amig 10-12 f5 alatti a létszdmunk, addig a
teremn bérleti dijat 50 %-ra csokkentsék, mint az elmult évben|

A sportdgvdlaszton is részt vesziink, hogy noveljik a létszdmot!

Segitségiiket eldre is kbszdnbm!

Pusztaszabolcs, 2025.09.23

RACALMAS]
POLGARMESTERI HIVATAL

seim: B LURRR - 2

Erkese: . m'm‘ﬂ?

Elbaddi........
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