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„Szeretet 	lehet fat apritani, 

es szeretet nelkiil !Met teglakat formalni, 

de szeretet nelkiil nem szabad gyermekekkel banni!” 

Lev 7'olsztoj 

1. Alapitas, jogi kornyezet 

Racalmas Varos Onkormanyzata agy hatitrozott, hogy a Ricalmasi ManOvar Ovodat egy 
bolcsodei egyseggel lxiviti. Igy egy tobbcelit, kOziis igazgatasii intezmeny jott letre 2014. 
07.01-i kezdo datummal. 

A tobbcelu intezmenyben egy szervezeti es miikodesi szabalyzatot, hazirendet alkalmazunk, 
melyben a kiiltinblizo tevekenyseget folytato intezinenyegysegek egymassal egytittmiikadnek, 
tevekenysegaket Osszehangoljak. KUltin programja van az evodanak (Racalmasi Manovir 
Ovoda es BOIcsode Pedagogiai Programja) es a bolcsodenek (Bolcsodei Szakmai Program). 
Mindez azt jelenti, hogy a sajatossagok, egyedi nevelesi programok megtartasival, minden 
intezmenyi erdek megorzese mellett kedilnek a nevelesi elvek es intezmenyi elvarasok 
osszehangolasra. 

Miiveltsegtartalmak 

Ovoda: Pedag6giai Programunk Nagy Jenone: Ovodai Neveles A Miiveszetek Eszkozeivel 
Program alapjan keszult, nem adaptalt, hanem intezmenytinkre keszitett program. 
Bolcsode: Bolcs6dei Szakmai Program 
Pedag6giai Programunkat az Ovodai Neveles Orszagos Alapprogram iranymutatasa, 
szellemisege cel- es feladatrendszere alapjan keszitettilk. 
Valamennyi ovodai csoportban ervenyestilnek killonbozo innovativ pedag6giai tikekvesek, 
mivel az alapprogram biztositja az ovodapedagogusok pedagogiai nezeteinek es szeleskoril 
modszertani szabadsaganak ervenyesilleset. 
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1.1. A Ricalmasi Manovar Ovoda es Bolcsode Pedagogiai Programjinak kesziteset 
meghatirozo jogszabilyok 

2011. bvi CXC. torveny a nemzeti knzneveldsrol 

229/2012. (VIII. 28.) Kortn. rendelet a nemzeti kozneveldsrol szolo torvdny vegrehajtasisol 

20/2012. (VIII. 31.) EMM1 rendelet a neveldsi-oktatasi intezmenyek milkodeser61 ds a kliznevelesi intezmenyek 

ndvhasznalatar61 

363/2012. (XII.17.) kormanyrendelet az Ovodai nevelds orszagos alapprogramjar61 

326/2013. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedag6gusok el6meneteli rendszerdrol es a kozalkalmazottak jogallasar61 

szold 1992. dvi XXXIII. torveny kOzzieveldsi intezmenyekben torteno vegrehajtasar61 

1997. evi XXXI. torveny a gyennekvddelemr61 ds gyamOgyi igazgatasn51 

2003. dvi CXXV. torveny az egyenlo banasmodrol es az eselyegyenlOseg el6mozdftitsar6I 

1998. dvi XXVI. torveny a fogyatekos szemdlyek jogairol ds eselyegyenlosegenek biztositisarol 1. szama melldklet 

5. 

15/1998. (IV.30.) NM rendelet a szemdlyes gondoskodast nyujt6 gyermekj6leti, gyermekvddelmi intermenyek, 

valamint szemdlyek szakmai feladatair6I ds makildestik feltetelein51 

26/1997. (IX. 3.) NM rendelet az iskola-egeszsegngyi ellatitsr61 

15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet a pedag6giai szakszolgalati intezmenyek mukodesdrel 

48/2012. (XII. 12.) EMMI rendelet a pedagegiai-szakmai szolgaltatasolcr61, a pedagegiai-szakmai szolgaltatasokat 

ellat6 intezmenyekr6I ds a pedag6giai-szakmai szolgaltatasokban vale) laSzremakodes feltetelein51 

277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet a pedagegus-tovabbkepzesrol, a pedagOgus-szakvizsgar61, valamint a 

tovabbkepzesben rdszt vevek juttatasairel es kedvezmdnyeir61 

277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet a pedagegus-tovabbkepzesrol, a pedag6gus-szalcvizsgar61, valamint a 

tovabbkdpzesben rdszt vev6k junatasair61 es kedvennenyeir61 

1992. dvi XXXIII. Torvdny a kozalkalmazottak jogallisar61 II. 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a szemdlyes 

gondoskodast nyitjt6 gyermekjeleti alapellatasok es gyermekvddelmi szakellatitsok teritesi dijar61 es az 

igenyldstikhoz felhasznalhat6 bizonyftdkolcr61 

222/2020. (V. 22.) Korm. rendelet 

A pedagdgusok elOmeneteli rendszer6r61 ds a kozalkalmazottak jogallasar61 sz6I6 1992. evi XXXIII. torveny 

kOzneveldsi intezmdnyekben torteno vegrehajtAsan51 sz6I6 326/2013. (VIII. 30.) Korm. rendelete (tovabbiakban: 

Rendelet) 9/B. § 

Ondrtdkeldsi Kdzikonyv, Hetedik, javiton kiadas 

Az Oktatasi Hivatal altal m6dositott, a kozneveldsdrt felelas miniszter Alta) 2023. december 14-dn jdoafthagyott 

tajdkortate. Hatalyos 2024. januar 1. napjat61. 

Nevelotestuleti hatitrozatok 

Racalmits Varos kdpviselotestOletenek vonatkozo Onkormanyzati rendeletei 

A Racalmasi Manavar Ovoda es Bolcsode szabalyoz6 dokumentumai 

Az evoda hatalyos Alapft6 Okirata 

Nevelotestaleti hatirozatok 

A pedagogusok aj dletpalyijar61 sz616 2023. dvi LII. torveny (Padtv.) 

18/2024.(IV.4) BM rendelet a pedagogusok teljesitmenydrtekeleser61 

419/2024. (XII. 23.) Korm. rendelet a pedagogus-tovabbkepzes rendszereral szolo 
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1.2 Az intezmeny felepitese, intezmenyegysigek jellemzoi 

A Racalmasi Manovar Ovoda es Bolcsode tobbcelu intezmeny, ovoda es bolcsOde. 

Alapfeladata: 

• Ovodai neveles 
• A tobbi gyermekkel egyat nevelheto sajatos nevelesi igenyti gyermekek ovodai nevelese 
• Solcsodei ellatas 
• Gazdalkodassal osszefliggo jogositvanyok: 

❖ Teljes jogkorii jogosultsaga eloiranyzatai felett 
+ Onallo bergazdalkodoi jogkOr 
+ KOltsegvetes tervezesi-vegrehajtasi es beszamolasi, penzOgyi, gazdalkodasi, 

mukodtetesi, targyi eszkoz felujitasi, beruhazasi, vagyonkezelesi feladatait 
munkamegosztasi megallapodas alapjan a fenntarto latja el. 

• Az ovoda a gyermek haromeves koratel a tankotelezettseg kezdeteig nevelo intezmeny 
• A bolcsode a gyermekjoleti alapellatas kereteben alaptevekenysegkent napk6zbeni ellatast 
nyiljt a csaladban nevelkedo, a sztilok munkavegzese, betegsege vagy egyeb ok miatt 
ellatatlan gyermekek szamara. 

1.3 Az intezmeny adatai: 

Az intezmeny neve: Racalmasi Manevar Ovoda es Bolcsode 
Szekhelye: 2459 Racalmas, Szigetf6 utca 17. 
Telefonszama: 06-25- 517-843 
OM azonositeja: 029933 

Az intezmeny miikodesi k6re: Racalmas Varos kOzigazgatasi kore 
Az intezmeny tipusa: ovoda es bolcsode 
Az intezmenyalapito szerve: Racalmas Varos Onkormanyzata 
Az intezmeny vezetoje: Az ovoda vezetoje, aki kepviseli az intezmenyt es az intezmeny 
dolgozOi felett a munkaltatoi jogot gyakorolja. 
Az ovoda befogad6 kepessege: 199 fo 
Az ovodai csoportok szama: 7 csoport 
1361csodei csoportok szama: 3 csoport 
Az ovoda fenntarteja Racalmas Varos Onkormanyzata 
Cime: 2459 Racalmas Szigetf6 utca 11-13. 
Telefonszarna: 06-25-517-850 
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1.4 Kozos celok, feladatok, ertekrend 

• A koznevelesi rendszer reszekent elosegitjtik a gyermekek lelki-testi - es ertelmi 
fejlodeset, keszsegeik, kepessegeik, ismereteik megfelelo, tudatos fejleszteset. 

• Ktildetesunknek tekintjtik, hogy 5 honapos kortol az iskolaba lepesig biztositsuk 
sztiksegleteiknek, felmerala igenyeiknek megfeleloen a sztikseges alapfelteteleket. 

• Tevekenysegtinkben ervenyestilni kell a demokratikus, gyermeki jogokat elfogado, 
nemzeti osszetartothst erosito gondolkodasmodnak. 

• Az intenneny eves programtervet ugy alakitjuk ki, hogy azok teljesitsek az 
intezmenyt hasznalo csoportok, kozossegek, a fenntarto kOzoktatasi celkittizeseit. 
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2. A Ricalmasi Manovar Ovoda es Bolcsode Pedagogiai programja 

A k8zoktatasrol szolo 1993. evi LXXIX. tOrveny a kOzoktatasrol es a 137/1996 (VIII. 28.) az 
Ovodai neveles orszagos alapprogramjanak kiadasdrol szolo kormanyrendelet alapjan, 
ovodank Nagy Jenone: 
„Ovodai Neveles A Miiveszetek Eszkozeivel" cimii program alapjan keszitett sajat programot 
maganak. 
Valamennyi ovodai csoportunkban ervenyesillnek a killonbozo egyeni pedagogiai tOrekvesek, 
mivel az alapprogram biztositja az ovodapedagogusok pedagogiai nezeteinek es szeleskorfi 
modszertani szabadsaganak ervenyestileset. 

Programunk utolso feliilvizsgfflata 2024-ben tOrtent. 
Most, 2025-ben nevelotestillettink a Kormany 77/2025. (IV. 15.) Korm. rendelete alapjan 
az Ovodai neveles orszagos alapprogramjarol elvegezte a sziikseges modositasokat. 
A nevelotestfilet meghatarozott szempontrendszer alapjan attekintette a dokumentumot, es 
megallapitasokat tett arra vonatkozoan, hogy a felsorolt elemek jelen vannak-e a programban. 
Megffllapitottuk, hogy sziikseges pontositas, de kiegeszites, dj tartalmi elem beepitese nem 
sziikseges. 
Atgondoltuk, hogy az egyes kotelezo tartalmi elemek leirasa mennyire segiti az 
ovodapedagogusok tervezo muffled*. 

Celunk, hogy az egeszseges eletvitelt, a komyezettudatos magatartast alapozzunk meg 
gyermekeinkben. 
Valljuk, hogy a milveszetek eszkozeivel eszrevetlentil lehet a tevekeny ovodai eletet 
megteremteni figy, hogy az erzelemre epittink, es a gondolkoddst fejlesztjiik. 
A program m6dszertani szabadsagot nytijt az ovononek, erzelmi biztonsagot a gyermeknek, 
felismerteti a nephagyomanyok fontossagat, mindezt az evszakokhoz es a jeles napokhoz 
csoportositva. Programunk komplexitasat jellemzi, hogy alapvet8 feladatanalc tekinti a 
kisgyermek jatekos, tevekenyseg altar fejleszteset, az iskola sikeres teljesitesehez sziikseges 
kepessegek kialakitasat, a hatrdnyos szocidlis kornyezetbol jovo gyermekek felzarkortatasdt. 
A program jellegenel fogva teljes hatekonysaggal akkor alkalmazhato, ha az ovodai neveles 
teljes idotartamdban, a neveles minden tertileten az ovodai elet egeszere kiterjed. 
Fejlodes lelektani es neveles lelektani megalapozottsdga maximfflisan biztositja az egyeni 
differencialt bandsmod pedagogiai elvenek ervenyestileset, a felzarkortatdst, 
tehetseggondozast. 
Valljuk, hogy a gyermek mozgasa es jateka a fejlociesenek alapja. A mozgas a gyermek 
eleteleme. A jdtekkal kapcsolatot teremt komyezetevel. 
OvoclanIc pedagogusai probaljdk ugy kozvetiteni kultdranIcat, hogy ez Altai az ovodas 
gyermekek erzelmileg, szocialisan es ertelmileg gazdagodjanak, kepessegeik 
kibontakozhassanak. 
Ugy vezetik a gyermekeket az ovoda-iskola atmenet kiiszobeig, hogy a gyermek fij 
feladatokra felkesztilt, az iskolai kozossegbe torteno beilleszkedeshez sziikseges 
szemelyisegvonasoldcal rendelkezik, es ekozben boldog gyermekkorat is megorzi. 
A gyermekek a tankoteles korukat megelozo nevelesi evben vagy ha tankoteles kordkent meg 
ovoclaba jamak, a kesobbi eredmenyes iskolai elorehaladashoz fontos kepessegeik es 
keszsegeik fejlesztese erdekeben az ovodai csoportokban naponta osszesen 45 perces 
idokeretben, a feladatra differencifflt, a gyermek egyeni terhelhetosegehez igazodo iskola-
elokeszito fejleszto pedagogiai tevekenysegben vesznek reszt. 
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Az elmtllt dvek tapasztalatai azt igazoljak, hogy gyermekeink szeretnek Ovodaba jarni. 
Szivesen- orommel tevekenykednek es nyitottak a kOrnyezo vilagra, tovabba szeretik a 
kihivasokat. A program kovetkezetes alkalmazasa eredmenyekent gyermekeink 6-7 eves 
korukra alkalmassa valnak az iskolakezdesre. 

2.1 Az &oda es bolcsode szemelyi feltetelei 

• Ovodavezeto: 1 fo 
➢ Ovodavezeto helyettes: 1 fo 
➢ Ovodapedagogus: 13 fo 
➢ Ovodai nevelo-oktato munkat kozvetlentil segito munkatars (korabban dajka) 7 RI 
➢ Nevelo-oktato munkat kozvetlentil segito munkatars: Ovodatitkar 1 fo 
➢ Bolcsodevezeto: 1 f6 
• Kisgyermek nevel6 - pedag6gus 3 f6 
➢ Kisgyermeknevelo - gondozo 3 fa 
➢ Bolcsodei dajka 3 fo 
➢ Pedagogiai szakasszisztens: 2 f6 
➢ Takarito 2 fo 
➢ Konyhas 1 fo 

Jelenleg het ovodai csoporttal miikodiink, melyek mindegyikeben felsofoku szakmai 
kepesitessel rendelkezo pedag6gus dolgozik. 
Intezmenyiink alapveto elvarasa az alkalmazottakkal szemben az onmtiveles iranti igeny. 
Ugyanakkor a lehetosegek is adottak a hivatasa irant elkotelezett kollegalcnak a szakmai 
fejlodesre. Az alkalmazottak a lehetosegeket megragadva igyekeznek mine! hasznosabb-
szinvonalasabb tovabbkepzeseken reszt venni, majd tapasztalataikat megosztani. 
Minden csoportban ket ovodapedagogus, illetve egyben egy ovodapedagogus es egy 

pedagogiai asszisztens dolgozik. 
Ket ovodapedagogusunk tanitoi vegzettseggel is rendelkezik, mely hozzajarul az &oda, 
iskola elokeszito funkciojanak helyes meghatarozasahoz. 
Egy kollegano Pedag6gus H fokozatot szerzett sikeres minositesi eljarast kovetoen. 
Egy pedagOgusunk szakvizsgazott, egynek kozoktatas vezetoi vegzettsdge van, ket &ono 
vegzi jelenleg a kepzest. 
Celunk, hogy az Ovodapedagogus parok tudjanak egytitt tervezni, tudjanak osszehangoltan, 
feladatokat megosztva dolgozni. 
Legyenek kepesek pedagogiai elveiket, nevelesi gyakorlatukat egyeztetni. 
Az Ovodapedagogusok vonjak be a dajkakat a kozOssegi elet es az egeszseges eletmod 
szokasainak megtervezesebe, elemzesebe, ertekelesebe. 
A kOzOsseg tagjaiert valamennyien vallaljanak felelosseget, a kozOsen kialakitott celok es 
feladatok megvalositasaban aktivan vegyenek reszt. 
A szakmai munkaban, munkatarsi kapcsolatban az oszinteseg, az odafigyeles, egymas 
megbecsiilese dominaljon. 

A dajkak szama a torvenyi eloirasoknak megfeleloen egy fa csoportonkent. Valamennyien 
elvegeztek a dajkak szakmai tanfolyamat. Munkaido beosztasuk delelotti es delutani 
mfiszakra tagolodik, heti valtasban, valamint egy dajka kortes munkabeosztasban 7.30-15.30-
ig dolgozik. 
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Egy ovoda thick gondoskodik az intezmenyben a pedag6giai munka megsegitese, az Ovodai 
ugyvitel szervezese es adminisztrativ vegrehajtasa erdekeben. 
Ket pedag6giai asszisztens all rendelkezesiinkre, akik felsofolcu vegzettsegii szakember, 
iranyitasa mellett vegzik szakiranyO munkajukat. 
Egy konyhai dolgozo (elvegezte az elelmezes egeszsegilgyi tanfolyamot) dolgozik az 
intezmenyben. 
Ket talcarito es egy udvari gondnok jarul hozza a kulturalt intezmenyi komyezethez. 
Ovoclankban logopedus oraadokent foglalkozik az erre raszorulo gyermekekkel. Feladata a 
gyermekek beszedenek szurese, diszlexia-prevencios vizsgalata, valamint logopediai 
fejlesztese. 

Az Bolcsodei egysegiink harom csoportja szinten teljes kisgyermeknevelo-gondoz6 es dajka 
hatterrel rendelkezik. 

Elvfirasaink az intezmeny dolgozoival szemben: 

• segit8, tamogato, elfogado, megenged8 attitud 
• jo empatias keszseg 
• kornyezettudatos szemlelet 
• differencialt neveles iranti elkotelezettseg 
• gyermek - es csaladcentrikussag 
• onmfiveles iranti igeny 
• pedagogiai optimizmus 
• szakmai hitelesseg 

2.2 Targyi feltetelek 

Ovodank rendelkezik a programunk megvalositasahoz sztikseges targyi feltetelekkel. 
Az &oda epiiletet, udvarat Ogy alakitottuk ki, hogy a leheto legjobban szolgalja a gyermekek 
biztonsagat, kenyelmet. Biztositsa egeszsegiik megorzeset, neveleset, fejleszteset. 

Minden csoportnak az eloirasnak megfelelo csoportszobaja van. 
Tomaszobank 160 negyzetmeteres, j61 felszerelt, a mozgasfejlesztes minden igenyet kielegiti. 
Minden csoportnak sajat mosd6ja es oltozoje van. 
A mosd6kban levo WC-ket ftiggOnnyel szereltiik fel az intimitas biztositasa erdekeben. 
Melegitolconyhank az eloirasoknak megfelelo. 
Az elmult evekben megtortent fejlesztes, bOvites, felfijitas eredmenyekent a tOrvenyi 
eloirasoknak megfeleloen rendelkeztink megfelelo szarnii es minosegii helyiseggel. 
Tisztalkodasi es egyeb felszereleseink pOtlasa zokkenomentes. 
A felnottek munkavegzesehez sziikseges eszkozeink adottak, vasarlasuk a koltsegvetesbol 
folyamatos. Egeszseg es munIcavedelmi eszkozeink biztositottalc, sziikseg szerinti potlasuk 
megoldott. JatszOudvarunk tagas, nagylombii fakkal ovezett, sokoldalii mozgasra alkalmas 
udvari jatekoklcal felszerelt. 
Programunk a mfiveszetek eszkozeivel, a komyezettudatos szemleletmod megalapozasaval 
kivan hatni a gyermek szemelyisegere, melyhez rendelkezestinkre allnak a szilkseges 
eszkOzok. 
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2.3 Programunk alapelve, &balls celrendszere 

" Tisztellek Teged, fontos vagy nekem, csalcis Rad figyelek, es segitek Neked, ha sziikseged 
van a segitsegemre". 

PROGRAMUNK ALAPELVE: 

Szeretetteljes, biztonstigerzetet ado, erzelemgazdag Ovodat teremtstink, ahol a 
gyermekkozpontusag tigy jelenik meg, hogy gyermeki tartast, Onallosagot, s ebbOl az 
OnallOsagbol fakado egeszseges ontudatot, kibontakozasi es Onmegvalositasi lehetoseget ad a 
gyermeknek. 
Mindebb61 kovetkezik, hogy az 6 mindenek felett 4116 erdeket kivanjuk ervenyesiteni. Minden 
gyermek ismerje meg ertekeit, de azt is erzekelje, hogy mik a hianyossagai. Valamennyi 
tevekenysegi forma kereteben valosuljon meg az anyanyelv ismeretere, megbecsiilesere, 
szeretetere neveles. 
Celunk komplex elmenyek biztositasaval, eros erzelmi k6tOdes lcialakitAsa a gyermekek es az 
oket kOrtilvevo komyezet es a milveszetek kozott. 

GYERMEKKEPUNK 

A gyermekek alapveto jogainak es szilksegleteinek figyelembevetelevel olyan szeretetteljes 
neveles biztositasa - az elter6 fejlettseg elfogadasa mellett - melynek kovetkezteben a 
gyermekeink rendelkeznek az alabbi tulajdonsagokkal: 

• Erzelmileg gazdagok, kiegyensulyozottak 
• Vidamak, tudnak nevetni, felfedezni, csodalkozni 
• Figyelmesek, segitokeszek embertarsaik irant 
• Kreativ gondolkodas jellemzi oket 
• Kitartoak, Onalloak 
• Testileg edzettek, fejlettek. 
• Komyezettudatos magatartast tanusitanak 
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3. A program rendszeribraja 

A neveles celja 

I 

A neveles feladata 

i 

A neveles keretei 

I 	 .1 
	

1 

Az egeszseges eletmod 
	

Erzelmi- es erkolcsi neveles, 	Anyanyelvi- ertelmi 
alakitasa 	 szocialis tapasztalatok 	fejlesztes, neveles 

I 
	

1 
	

I 

A program tartalma 

Nepi hagyomanyok, nepszokasok 
Jeles napok 

I 
	

I 

Tevekenysegformaink 

Jatek, tevekenysegbe integralt tanulas 
Verseles, meseles 

Enek zene, enekes jatek, gyermektanc 
Rajzolas, testes, mintazds, kezimunka 

Mozgas 
A kiilso vilag tevekeny megismerese 

Munka jellegii tevekenysegek 

I 
	

I 

Ovoda kapcsolatrendszere 
Csalad, Racalmasi Jankovich Miklos Altalanos Iskola es AMI, Racalmas \faros 

Onkormanyzata - fenntarto, Racalmasi Miivelodesi Haz es Konyvtar, Jankovich-kitria 
Rendezveny- es Turisztikai Kozpont, Racalmasi Rendezvenykozpont es Sportcsamok, 
Racalmasi Sportegyestilet, Kulcsi Szazholdas Pagony Ovoda es Bolcsocle, Pedag6giai 

Szakszolgalatok  

I 

A fejlodes varhato eredmenye az ovodaskor vegen. 
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4. Az ovodai neveles feladatai: 

4.1 Az egeszseges eletmOd alakitsisa 

Az egeszseges eletmodra neveles celja a gyermekek egeszseges eletvitel igenyenek alalcitasa, 
testi fejleidestIk elosegitese. 

FELADATAINK: 

• A gyermek gondozasa, testi szOksegleteinek, mozgasigenyenek kielegitese 
• A harmonikus, osszerendezett mozgas fejlodesenek elosegitese 
• Testi kepessegek fejlodesenek figyelemmel kiserese es fejlesztese 
• A gyermek egeszsegenek vedelme, megovasa 
• Peldamutato magatartas, szeretetteljes elfogadas 
• Az egeszseges eletmod, a testapolas, az etkezes, az oltozkodes, a pihenes, a 

betegsegmegelozes es az egeszsegmegorzes szokasainak kialakitasa, a 
fokozatossag elvenek betartasival 

• A gyermek fejlodesehez es fejlesztesehez sziikseges egeszseges es biztonsagos 
kOrnyezet biztositasa 

• A komyezet vedelmehez es megovasahoz kapcsolodo szokasrendszer kialakitasa, 
ennek megtartasa, a karnyezettudatos magatartas megalapozasa 

• Megfelelo szakemberek bevonasaval - a sztilovel, az ovodapedagogussal 
egytittiniikodve - specialis gondozo, prevencios es korrekcios testi, lelki nevelesi 
feladatok ellatasa, illetve a testi edzettseg fejlesztese. 

• A lehetosegeket kihasznalva mine! tObb — valtozatosabb lehetoseget biztositunk a 
gyermekek szamara (pl.: Uszonemzet Program) 

Az egeszsegfejlesztes tertiletei: 

1. egeszseges taplalkozas 
2. mindennapos testmozgas 
3. szemelyi higiene 
4. testi-es 	lelki 	egeszseg 	fejlesztese, 	a 	viselkedesi 	filggosegek, 	a 

szenvedelybetegsegekhez vezeto szerek fogyasztasanak megelozese 
5. a bantalmazas, eroszalc megelozese 

4.1.1 Egeszseges tfiplalkozis 

A fejlodes egyik alapfeltetele a taplalkozas. A gyermekek a napi haromszori etkezest kapnak 
az ovodaban, ezert fontos, bogy valtozatos, es megfelelo tapanyag osszetetelfi &end legyen. 
Az Ovodapedagogus az etkezesi szokasokat ugy alakitja ki, hogy a lehetO legidealisabb legyen 
minden gyermekek szamara. 
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Az etkezes kulturalt koriilmenyek kozott tortenik. A gyerekeket folyamatosan szoktatjuk a 
tarsadalmi normal( Altai elfogadott etkezesi kultUrankhoz. OsztonOzziik oket a szamukra ilj 
etelek, az ilj izek megkostolasara, megszerettetesere. Az ovOno tegye az etkezest oromtelive, 
teremtsenek j6 hangulatot az etelek elfogyasztasahoz. A megfelelo folyadekfogyasztast es a 
mindennapi gytimolcsfogyasztast biztositsak. Eletkoruknak, fejlettsegiiknek megfeleloen 
kanal, villa, kes helyes hasznalataval megismertetjiik a gyermekeket. Fokozottan iigyelni kell 
az elelmiszerre erzekeny gyermekek dietajara. 
Az egeszseges taplalkozasra neveles erdekeben teremtsenek az (Won& jatekos alkalmat arra, 
hogy a gyermekek maguk is reszt vehessenek az egyszedibb etelek elkesziteseben 
(gyiimolcssalatak, savanyusag stb.). 
Az egeszseges taplalkozas egeszsegre gyakorolt hatasai adnak alapot a foglalkozasoknak. igy 
a gyerekek oszi piacot, zoldseges tizletet, kertet latogathatnak, ismerkedhetnek a sokfele 
gyilmolcsokkel, zoldsegfelekkel, igy minden erzekszervet megmozgatnak a tapasztalatszerzes 
small. Kostolokat szerveznek. Tovabba van lehetosegiik megismerkedni az alternativ 
elelmiszerekkel peldaul a teljes kiorles6 liszt, barnacukor, magas rosttartalmu, magvas 
pekaruk. A gyermekeknek ktilonbozo taplalkozasi szokasaik vannak. Az ovodai dolgozok a 
kialakitott szillo-pedagogus kapcsolat soran megismerhetik a gyermekek egyeni sajatossagit, 
szolcasait, es ken toleranciaval fogad.* el azt, illetve megfeleloen osztonozzek az etelek 
elfogyasztasara. Az ovoda udvaran minden csoportnak lehetosege van zoldsegek/gyilmOlcsOk 
termesztesere, gondozasara, illetve komposztalot milkodtettink, ezzel is elosegitve a 
fenntarthatOsagot. 

4.1.2 Mindennapos testmozgas 

A gyermekek egeszseges eletmodjat Ogy lehet biztositani, hogy lehetoseget biztositunk a 
mozgasra es levegozesre. Erre legtobb alkalmat a friss levegon valo mozgas biztosit, mely 
noveli a gyermekek ellenallo kepesseget. Ezert, ha lehet, mindennap ketszer is tartOzkodjanak 
a szabadban, amennyiben az ickijaras engedi. 
A negy - 6t eves korban kialakulo alakvaltozas, a hirtelen novekedes gyakran okoz hanyag 
testtartast. A szervezett mozgasos tevekenysegek, killonoskeppen a fejleszto prevencios torna 
segiti a mozgasigeny kielegiteset, illetve segiti a gerinc deformitasok megelozeset. A 
labboltozatot erosito, fejleszto mozgassal a lOcItalpas gyermek labtartasa javithatO. 
Mozgassziiksegletak kielegitese erdekeben az ovodapedagogus minden nap t6rekedjen 
lehetoseget biztositani a napi kocog6/fut6 es egyeb testmozgasra. 
Az ovodapedagogusok evszakonkent szervezzenek a csoportjuknak kisebb kirandulasokat, 
ismerjek meg a gyerekek a termeszetjaras szepseget, sziikebb kornyezettiket, lehetoseg szerint 
a sziilok bevonasaval. 
Alkalmankent a szillokkel kozosen mozgasos programokat szerveziink: peldaul: csaladi nap, 
Tokfesztival — biciklitara. 
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4.1.3 Szemelyi higiene 

Tisztrilkothis: 

A napirend keretei kozOtt elegendo idol biztositunk a gondozasi teend6k egyeni tempo 
szerinti vegzesere. Az &ono megismerteti a gyerekekkel a tisztalkodasi folyamatokat es 
technikakat, a helyes sorrendet. 
A higiene alapveto fontossaganak, a betegsegmegelozes es fertozesek megelozesenek 
jelentOseget eletkorspecifikus modszerekkel, differencialtan tudatositja a gyermekekben. Az 
ovodai dolgozo gondot fordit a bOr, szajiireg/fogak, haj, erzekszervek, kormok apolasara. A 
gyermekek ruhazatara nagy hangsulyt fektet, fokozatosan kialalcitja a tiszta ruhara valet 
igenytiket. Figyelmet fordit a ruhazat tisztan tartasara, a hajtogatasra, tarolasra. Minden 
esetben torekszik a gyermek onallosaganak kibontakortatAsaban. 

Oltozkiides 

Az ovodapedagogus vagy dajka elegendo idot es szOkseges segitseget biztosit a 
gyermekeknek az 6Itozkodesben. A szillokkel valet kapcsolattartas soran a megfelelo 
mennyisegO es minosegfi ruhazat es cipO biztositasara javaslatot tesz. Maul a milszalas 
anyagok kertilese, valtoruhalc, labboltozatot es labfejet \redo cipok biztositasa, logo, illetve 
balesetveszelyes alkatreszek eltavolitasa. Fokozatosan, differencialt segitsegadassal torekszik 
a gyermek onallosaganak kibontalcortatasaban. 

Pihenes 

Fontos ebed utan a csoport sztiksegleteinek megfeleloen nyugodt pihenes felteteleinek 
biztositasa a megfelelo szellortetes mellett. A biztonsagot ado szokasrendszerrel a pedagogus 
a gyermekek elalvasat segiti pl. a mesevel, enekkel, zenehallgatassal, igeny szerinti testi 
kontaktussal, plOssokkel. Pihenes idotartamat a csoport szilksegleteihez igyekszik igazitani. 
Az agynemilrol es annak tisztasagarol a sztilok gondoskodnak kethetente, indokolt esetben 
hetente, illetve a gyermek minden megbetegedese alkalmaval. 

4.1.4 Testi- es lelki egeszsig megovasa, a fiiggosegek kialakulasinak elkeriiiese 

A testi- lelki egeszseg megovasa es a fiiggosegek kialakulasanak elkertilese erdekeben nagy 
gondot forditunIc az informaciok-, es egyeb ismeretek atadasara gyermekeknek, sz0161cnek 
egyarant. Minden nap torekszilnk a kiegyensulyozott bads legkor megteremtesere, a stressz 
oldasara. A szemelyes peldamutatas mint& jelent a gyermek szamara. 
A gyermekek szerte a vilagban egyre fiatalabb korban kezdenek megismerkedni az online 
vilaggal es az online ter kinalta lehetosegeklcel. Elmondhato, hogy ahogy a felnOtteknel Ogy a 
gyermekeknel is az diet szamos tertileten kap foszerepet az interne es az okostelefon. 
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Az interne hasznalata eletunk es mindennapjaink szerves reszeve valt, amely soran — 
sajnalatos m6don egyre gyakrabban — a veszelyekkel is szembe kell nezni. A jogrendszernek 
Open ezert megfele16 valaszt kell adnia, ha az internethasznalO (jelen esetben kivaltkeppen a 
kiskorn, gyermekkor6) karos tartalommal talalkozik, serelmes, esetleg kifejezetten jogserto 
helyzetbe kerul. Amikent a felmertil6 veszelyek forrasa, formaja es hatasa igen kiilonbozo 
lehet, figy az ezekre adando megfele16 valaszok is sokrettiek. 
A gyermekek mellett indokolt kiterni az alabbi szereplok internethasznalathoz vale) 
viszonyara, meglevo keszsegeire, illetve a hianyok azonositasara es azok megsziintetesenek 
lehetseges modjaira, eszkozeire. 
Noha a gyermekek tudatositasanak noveleseben az elsodleges feladat a szOloe, illetve a 
kozvetlen csaladi kornyezete, kiemelt szerep, feladat harul a rank is. Az ovodapedagogusaink 
celja a folyamatos tajekozodas, ismereteik bovitese ezen a tertileten is. Az ovoclaban a leheto 
legminimalisabb szintre probaljuk szoritani a gyermekek altali okoseszk6z6k hasznalatat. A 
gyermekek ugyanis gyakran mar iskolas koruk elott is kapcsolatba kerillnek okoseszkOzokkel, 
azokon keresztill pedig az online *rel. Szamulcra is leteznek programok, amelyek elosegitik 
felkeszOltsegtik noveleset. PedagogusainIc igyekeznek az IKT nyiljtotta lehetosegeket 
kihasznalni es biztositani. 

4.1.5 A bantalmazits, eroszak megelozese 

Az Ovoda —bOlcsode fontos szerepet toll be a gyermek veszelyeztetettsegenek megelozeseben, 
illetve megsztinteteseben. Munkank soran egytittmilkodUnk a gyermekjoleti szolgalattal, 
vedonokkel, szakszolgalatokkal, pszichologussal, mentalhigienes szakemberrel. A gyermek 
erzekeny lelken sebet iit az elhanyagolas, a szeretet hinny, a kirekesztettseg. A meleg, 
szeretetteljes ovodai komyezet a gyermek szamara biztonsagot ad, kepes a hatranyok, 
ktilonbsegek kompenzalasara. 
Figyekink a gyermekekre, hogyha fizikai-erzelmi elhanyagolast tapasztalunk, megtessztik a 
szOkseges lepeseket, tOrvenyi kotelezettsegeinknek eleget teve. 

4.2 trzelmi, erkolcsi es ertekorientalt kozossegi neveles 

Cel: a gyerekek egyeni erdekeinek, tulajdonsagainak, kepessegenek kibontakortatasa a 
kozossegen beliil, allandO ertekrend biztositasaval, a csoport normai alapjan. A gyermeki 
szemelyiseg sajatossaga magatartasanak erzelmi vezereltsege, ezert kiemelten fontos az 
erzelmi biztonsagot nyiljto, szeretetteljes, csaladias legkOr megteremtese a befogadastol az 
ovodaskor vegeig. 

FELADATAINK: 
• A gyermek - gyermek, felnott - gyermek pozitiv erzelmi toltesil kapcsolatanak kialakitasa, 

Az erzelmekre 0016 kapcsolatteremt6 es megtarto kepessegek formalasa, er6sitese a 
Limas kapcsolatok letrehozasa erdekeben. 
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• Baratsagos, otthonos eletter biztositasa, amit elsosorban az ovodapedagogus tervez meg, 
de adjon lehetoseget arra, hogy a gyermekek otletei, elkepzelesei is ervenyesilljenek. 

• Hagyomany- es szokasrendszer kialakitasa, ami sajatos, egyeni legkifort biztosit, ez is 
melyiti a gyermekek osszetartozasat, egyiitterzeset. 

A gyermekek erkezesekor az ovodaban halk zene segiti a nyugalmat araszto milio 
megteremteset. 
A befogadas idoszaka meghatarozza a gyermekek erzelmi kotodeset az ovoclahoz. Ezt az 
idoszakot a ket ovodapedagogus es a dajka egyiitt keszitse elo. 
Az ovodapedagogus sok erdekes jatekkal, szemelyes kapcsolattal, mesevel, olbeli enekkel, 
mondokaval kedveskedjen a gyerekeknek. Az idosebb gyermekek fogad.* szeretettel a 
kicsiket, lepjek meg oket enekkel, babozassal. 
Lefekvesnel kii16nos szeretettel forduljon az ovodapedagogus a gyermekek fele, illjon 
kozejiik, altatodalt dudolgasson, vagy halk zene szoljon. 
Mar a befogadas ideje alatt a tervezett szokasolcnak megfeleloen vegezzek a tevekenysegeket, 
amit sok-sok erzelmi megerositessel, jatekosan gyakoroltasson az ovodapedagogus, 
termeszetesen figyelembe veve a gyermekek egyeni kepessegeit, tempo* szokasait. Az 5-6-7 
eves gyerekek segitsenek a kicsiknek, vegyek kortil oket szeretettel. 
A csaladias legkor megteremtese elosegiti a gyermekek tarsas kapcsolatainak alakulasat. 
Mindehhez gazdag tevekenykedteto elet szukseges. A gyerekeknek legyen lehetosegiik mindl 
tObbszor erdekloclestiknek megfelelo tevekenyseget valasztani, hogy gyakran atelhessek a 
belillrol taplalkozo kedvet, motivacios allapotot. Igy kialakul, hogy egy idoben, egymastol 
filggetlentil killonbozo motivalt cselekvesek alakulnak ki egyenileg es csoportosan is, ahol a 
gyerekek kepesek alarendelni spontan aktivitasukat a k6z6s tevekenysegnek. 
Az erdektelen gyermekekre szenteljen figyelmet az ovodapedagogus, hogy mina elobb 
kideritse erdektelensegtik okat, mert befolyasolasat csak igy tudja elinditani. 
A neveles akkor lesz hatekony, ha az ovodapedagogus az egesz csoport doff alio feladatokat 
minden gyerek szamara - egyeni sajatossagaik figyelembe veve - erthetove, vonzova tudja 
tenni. JO kapcsolatot kell kialakitani a szillovel, hogy keno bizalom alakulhasson ki az 
egyiittneveleshez. 
Gyermekeinket arra nevefifik, hogy megertsek, elfogadjak, hogy az emberek killonboznek 
egymastol. 
Az ovodapedagogus a parancsolas helyett igyekezzen kerdezni, ami elosegiti a megertest, az 
aterzest. Igy elerheto, hogy a gyermekek igenye, akarata nincs visszaszoritva, hanem mas 
iranyba terelhetove valik. 
A gyermekek tevekenysegehez az ovodapedagOgus biztositson nagy szabadsagot, a pontos 
hatarok megjelolesevel. Ez azt jelenti, hogy az ovodapedagogus roviden, egyertelmilen, 
pozitivan fogalmazza meg azt, amit akar, vagy amit nem akar. 
Az OvodapedagOgus a tobbszori "hataratlepesnel" vezessen be kovetkezmenyeket, 
ugyanakkor adja meg a lehetoseget a javitashoz. Alakitsa ki a kozossegi diet szabalyait. 
Legyen kepes nevelesi talctikat valtani, ha egymast kovetoen eredmenytelennek erzi a 
befolyasat. 
Az ovodapedagogus segitse a gyermekbaratsagok kialakulasat, formalja figy, hogy a 
kozosseg tobbi tagjaihoz is kapcsolodjanak. A gyermekek erdeklodjenek a kozosseg 
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erdekeben vegzendo feladatok irant, erzelmileg eljek at a kozos aktivitasbol credo celok 
teljesiteset. Orommel es erdeklodessel kapcsolodjanak be a kozos egytittletekbe. Az 
ovodapedagogus nevelje a gyermekek erzesvilagat a kialakult osszeiitkozesek feldolgozasa 
soran. A konfliktust feloldo megbeszeleseket kali odafigyelessel, kivozassal hallgassa meg az 
ovodapedagogus, hogy velemenyt tudjon mondani a tortentekrol figy, hogy a gyermekek sajat 
felelossege erosodjon. 
Az ovodapedagogus batoritson minden gyermeket a csoporton beliil, hogy a bels8 
elegedettsege, pozitiv enkepe kialakuljon. Az agressziv gyermek lehetoleg ne kapjon 
figyelmet az agresszivitasan keresztul. A negativ viselkedesi m6dot szandekosan mellozni 
sziikseges. 
A felnott - gyermek tarsalgasaban vilagos, egyertelmii, Oita, elorevivo megfogalmazas 
jelenjen meg, a kivansag targyilagos megnevezesevel, az ok kiemelesevel. Biztositson az 
ovodapedagogus minden gyermeknek szemelyes perceket, hogy a jó kapcsolatot megerositse. 
Ezekben, a beszelgetesekben a masok es a sajat erzesek elfogadasa es megfogalmazasa is 
kapjon hangot. 
A kapcsolatok erositeset szolgalja a beszelotars megbecstflese, ertekelese, a Vie's engedmeny 
keresese, melybol mellozendo a megbantas, hibaztatas, gyakori biralgatas, kioktatas, kiabalas, 
panaszkodas. 
A gyermek viselkedeskulturajat fejlessze a felnottek (beleertve az ovoda valamennyi 
alkalmazottjat) peldaja, batoritasa, tiirelme, bizalomelolege es az a szemlelete, ami a sikert 
eszreveteti, es a sikertelenseget segit elviselni. 
Tilalom helyett a felnottek adjanak valasztasi lehetoseget a gyermekeknek, hogy 61106 
donteseket hozhassanak, es valtozasra kepesse valjanak. 
Az ovodapedagogus &Comet jelezze dicserettel, es felelemkeltes nelkill jelolje meg a 
veszelyeket, problemakat. 
A humor j6 segedeszkoz a pozitiv toltes8 viszonyok apolasaban, a szeretet egy bizonyos 
formaja. A nehersegeket a humor feloldhatja, a gorcsosseget megszOnteti. 
A batortalanabb gyermekek nevelesekor az ovodapedagogus minel t6bbsz6r orifljOn a kisebb 
elOrelepesnek, fejlodesnek is. Hassa at a kozossegfejleszto pedagogiai munkat az odafigyeles, 
a meghallgatas, a sajat erzesek elmondasa, masok erzesenek meghallgatasa, elfogadasa, hogy 
a gyermekek oromteli optimizmusa fejlodhessen. 
Az ovodapedagogus epitsen a gyermek nyitottsagara, segitse hozza a gyermeket, hogy 
megismerje sziikebb es tagabb kornyezetet, amely a nemzeti identitastudat, a kereszteny 
kulturalis ertekek, a hazaszeretet, a sziflofoldhoz es a csaladhoz val6 kotodes alapja, hogy rd 
tudjon csodalkozni a termeszetes es emberi kornyezet szepsegeire es megbecsiilje azt. 

4.3 Anyanyelvi - ertelmi fejlesztes es neveles 

Az anyanyelvi es ertelmi neveles athatja az egesz Ovodai eletet, a szocializacio rendszeret. Az 
anyanyelvi neveles valamennyi tevekenysegi forma kereteben megvalositando feladatunk, 
melynek a nevelo tevekenyseg egeszeben jelen kell, hogy legyen. 

18 



Anyanyelvi neveles celja: 
• az anyanyelv megbecsiilesere, szeretetere neveles 
• az anyanyelv fejlesztese 
• a kommunikacio kiflonbozo formainak alakitasa 
• a gyermek termeszetes beszed-es kommunikacios kedvenek fenntartasa, osztonzese 
• a kommunikacios kepesseg megalapozasa 
• szokincs es szobeli kifejezokeszseg fejlesztese 

Feladataink: 
Az ovodapedagogus: 

• biztositsa a beszelgetesre alkalmas, nyugodt, deriis legkort, termeszetes 
beszedszituaciokat hozzon !etre, melyben a gyermekek gyakorolhatjak a 
mondatalkotast, onkifejezest, metakommunikaciot 

• a gyermekeket kOrillvevo felnottek helyes mintaadassal a magyar nyelv szabalyainkat 
megfeleloen beszeljenek 

• a beszedkedv fenntartasa erdekeben nevelje arra a gyerekeket, hogy batran 
nyilatkozzanak meg, mondjak el elmenyeiket 

• tegye kepesse a gyerekeket arra, hogy tudjanak masokat is meghallgatni 
• tegye lehetove a gyermeki kerdesek felveteset es azok oszinte megvalaszolasat 
• tudatosan es tervszeruen gyikitse az anyanyelvi jatekokat, dramajatekokat es 

alkalmazza a gatlasok feloldasara 
• kiserje figyelemmel a gyermekek egyeni beszedsajatossagait, szilkseg eseten kerje 

szakember (logopedus) segitseget 
• b8vitse a gyermekek szokincset, nepi kifejezesekkel ismertesse meg oket 
• fejlessze beszedeszlelesilket es beszedertesiiket 
• arja fel a gyerekek interakcios zavarait, keresse meg azok okait, tapintatosan 

torekedjen azok megszuntetesere 
• az udvariassag nyelvi formait — elsosorban peldaadassal — alakitsa ki es hasznaltassa 

(kerem, koszonom, koszones stb.) 
• biztositson olyan egyiittes elmenyeket, amelyekkel a szociokulturalis helyzetbol adoc18 

tapasztalathiany lekilzdheto, a gyermekek nyelvi-kommunikacios hatranya behozhato, 
a nyelvi-kommunikacios keszseg fejlesztheto, kiteljesitheto 

Az anyanyelvi neveles megvalositasat segito eszkozeink: 
• helyes mintaadas 
• beszelgetokorok 
• szemelyes percek 
• temafeldolgozasok 
• a gyermekek nyelvi kepessegeinek fejlesztese az irodalom eszkozeivel 
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Ertelmi feilesztes es neveles 
Az Ovodai neveles soran a gyermek egyeni erdeklodesere, kivancsisagara, valamint a meglevo 
tapasztalataira, elmenyeire es ismereteire epitve, a gyermekek eletkoranak megfele16 jatekos 
formaban, aktiv cselekedtetessel, valtozatos modszerekkel es eszkOzOkkel fejlesztjak az 
ertelmi kepessegeket. Ezaltal a gyermek tapasztalatokat szerezhet az 6t korillvevo termeszeti 
es tirsadalmi kornyezetrol. 

Feladataink: 
• a gyermek spontan es tervezetten szerzett tapasztalatainak, ismereteinek 

rendszerezese, bovitese, melyitese es kiilonbtizo tevekenysegekben, elethelyzetekben 
valo gyakorlasa, a felfedezes es cselekveses tanulas biztositasa 

• az ertelmi kepessegek (erzekeles, eszleles, emlekezet, figyelem, kepzelet, 
gondolkodas, alkoto kepesseg, Icreativitas) fejlesztese 

• jatekba agyazott, valtozatos cselekvesen alapulo tapasztalatszerzes lehetosegenek 
megteremtese 

• a gyermeki kerdesek es valaszok igenylesenek tainogatasa 
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5. A program tevekenys 'egkerete 

Az &oda ajinlott napirendje 
A napi eletritmus kialakitasa alapveto feltetele a testi-lelki harm6nia megteremtesdnek. 
A gyermekek napirendjenek tervezesenel figyelembe vessztik a gyermekek biologiai- tarsas 

sztiksegleteit, mozgasigenyijk kielegiteset a tevekenysegek korti aranyok kialakitasanal a 
legfontosabb gyermeki tevekenyseg elsodleges szerepet. Az egdsz nap soran ervenyestiljon a 
folyamatossag, a rugalmassag elve. 
A gyermekek a tankoteles korukat megelozo neveldsi evben vagy ha tankoteles korakent meg 
Ovoclaba jarnak, a kesobbi eredmenyes iskolai elorehaladashoz fontos kepessegeik es 
kdszsegeik fejlesztese erdekdben az ovodai csoportokban naponta 6sszesen 45 perces 
idOkeretben, a feladatra differencialt, a gyermek egyeni terhelhetosegehez igazod6 — 
amennyiben az infrastrukturalis adottsagok lehetove teszik, killon terben szervezett — iskola-
elOkeszit6 fejleszto pedagogiai tevekenysegben vesznek reszt. 

A pihenesi ido lehetoseg szerint legyen egyenre szabott. 
05:30 — 08:00 Erkezds, pihenes, szabad jatek 
08:00 — 11.30 Szabad jatek, gondozdsi feladatok, etkezds, mindennapos mozgas, jatekos 
ismeretszerzo tevekenysegek, fejlesztesek-iskola elokeszites, levegozds, seta a szabadban 
11.30 — 14.30 Etkezds, gondozasi feladatok, mese, pihends 
14.30-17.00 Gondozasi feladatok, dtkezes, szabad jatek: csoportszobaban, udvaron 

Az &oda heti rendje 
A csoportok heti rendjenek kialakitasanal elsodleges szempontok: komplexitas, rugalmassag, 
atjarhatosag. Legyen elegendO ido a gyermeki tevdkenysegekre, otletek-javaslatok 
kiprObalasara, megvitatasdra. 
A tevekenysdgformakon keresztiil valosufion meg az elmeny-es ismeretnyititas, a 
mozgasfejlesztes, mindennapos testnevelds, jatdkos mozgas. 

5.1 Jatek, tevekenysegbe integralt tanulas 

Celunk: hogy a jatek olyan oromteli tevekenyseg legyen a gyermek szamara, amelyben 
spontan, szabadon, sajat akaratab61 tevekenykedhet. 

J6t es jol jatszani! 

A jatek a kisgyermekkor legfontosabb es legjelentosebb tevekenysege. Az Ovoclas koru 
gyermek alapveto szukseglete, spontan, szabad tevekenysege, orOmforrasa. A gyermekek 
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termeszetes nyelve tanulasuknak es kommunikaciojuknak legfontosabb eszkoze. Ha 
szeretnenk megerteni iiket, ktizel kertilni hozzajuk, megtanitani nekik valamit, segiteni 
nehersegeik lektizdeseben, akkor mindehhez elsosorban a jatelcon kereszttil vezet az tit. 
FELADATAINK: 

• LehetOve tenni, hogy a csaladban, ovoclaban, tagabb termeszeti es tarsadalmi 
kornyezetben szerzett tapasztalataikat, elmenyeiket a gyerekek jatekukban iljra 
atelhessek. 

• A jatektevekenyseghez az optimalis feltetelek megteremtese (jatekeszIctiz, ido, hely, 
legkor, &Ono szemelyisege, elmeny). 

• Megfigyelni a gyermek jatekat, felhasznalni azt sajat nevelesi celjainak elerese 
erdekeben. A gyermekek a kornyezetiikbol szerzett tapasztalatokkal jatekuk tartalmat 
gazdagitjak. 

• A tarsas kapcsolatok figyelemmel kiserese, barati kapcsolatok tamogatasa, ernsitese. 
• Szolcasrendszert- viselkedesrendszert alakitson ki. Az elvart szabalyrendszer szerint 

jatszanak melyben lehetoseg van nyerni- vesziteni egyarant. 
• Jelenlete sugarozzon nyugalmat, biztonsagot, hatarozottsagot, derut. 

A 3-8 eves korban megjelenti jatekfajtak, azok tartalma, minosege a gyermekek egyeni 
sajatossagainak es eletkoranak fiiggvenye. A gyermekek jatekaban keverednek a Ictillinbozo 
jatekfajtak. 

Gvakorlo jatek 
Biztositjuk a gyakorlo jatekhoz sztikseges eszkozoket es mintat adunk a jatekok helyes 
hasznalatahoz. A ritmikus, azonos cselekves tObbszori megismetlese ortimerzes a kisgyermek 
szamara, ugyanakkor fejleszti a szem-kez koordinaciOt is. 

SzereRjatek 
Mar a leg,kisebbeknel megjelenik a szerepjatek. Nevelesi szempontbol a leggazdagabb 
lehetoseget nyujto jatekfajta a szemelyisegfejleszteshez. Leggyakoribb szerepjatek a 
csaladjatek az orvosos, a boltos, fodraszos, ovodai szerepjatek, ktizlekedesi jatek. Val& 
elethelyzeteket, szerepeket utanoznak akar erzelmi okokbol vagy cselekvesi vagybOl. A 
gyermekek szocialis tanulassal a felnott mintarol sajatitjak el, tanuljak meg az erkolcsi 
ertekeket, a tarsadalmi egytitteles szabalyait. 
Lehetove tesszuk a szabad valasztast, az onallosag, az egyeni titletek ervenyestileset, a jatek 
megszervezeset. Helyzettol fiiggoen az ovono is vallal szerepet, ezzel mintat ad es erositi a 
tarsas kapcsolatok alakulasat. Segitjtik, buzditjuk a batortalan gyerekeket a szerepvallalasra. 
Otleteket adunk valtozatos eszkozkinalattal bovitjtik ennek lehetoseget. 

Epito, konstrualo jatek 
E tevekenysig klizben a gyermekek ktiltinbtizo jatekszerekbol lisszeralcnak, letrehoznalc 
valamit. Kezdetben spontan epitenek, de kesobb meghatarozott cella] atgondoltan teszik ezt. 
Nagyon fontos az eszkozok valtozatossaga. A csoport lisszetetelenek, fejlettsegenek, 
erdekloclesenek, az aktualitasoknak megfeleloen bovitstik, vagy cserefitik a keszletet. 
Legyenek ktiltinblizi3 nagysagii, anyagii kesz es felkesz eszkozok. Az ovOn6 a jol kivalasztott 
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es megfelelo minosegO eszkozOk biztositasaval tudja jatek kozben tudatosan fejleszteni a 
gyermekek kepessegeit. 
Epites es konstrualas kozben atelik az alkotas aroma, a tarsalckal vale egyilt-tmiikodes 
eredmenyesseget, fejlodik kreativitasuk. Megtapasztaljak a resz es egesz viszonyat, fejlodik 
megfigyelokepessegtik, gondolkodasulc. Megtanuljak a sikb61 terbe vale atforditast (a kepen 
latott hazat megepiti). 
Epites kozben rengeteg matematikai ismeretet szereznek (szin, forma, terbeli kiterjedes stb.). 
Segiti a finom motorika fejlodeset, tag lehetoseg nyilik a percepcie fejlesztesere. 

Babozas, dramatikus jatek 
A babozas a gyermek belso vilaganak egyik legkifejezobb eszkOze, mely a gyermeki 
fantazika 001, es szoros osszefuggesben all a dramatikus jateldcal. Dramatizalaskor a 
gyermekek sajat vagy irodalmi elmenyeiket jatsszak el kOtetlen medon. Motivaciekent 
megfelelo kellekek allnak rendelkezesre, esetenkent ezeket a gyerekekkel egyiltt keszitjilk. 
Szilkseg szerint even6i szerepvallalassal segitjilk a babozk, dramatizalits sikeresseget. 
Ilyenkor ejraelik a mese Oromet. 
A kotetlen babozasnak, dramatizalasnak jelentosege abban van, hogy a sajat maguk Altai 
kitalalt torteneteket vegyitve a tanult ismereteklcel jatekkent elik meg. Kiteljesedik 
kreativititsulc, szarnyalhat kepzeleta. Fejlodik kommtmikacios keszsegik, gyarapodik 
szokincsilk, a mesek szefordulatait jellegzetes kifejezeseit, hasznaljak, gyakoroljak. 

Barkacsolas 
A barkacsolas mindig a jatekbol induljon ki, kOtetlen formaban. Az elkeszitett eszkozokkel 
jatszhassanak, vagy legyen mas fimkciojuk. Eleinte az event) az 
Gyermekek kOzott tevekenykedve keltse fel erdeklodestIket, elottalc keszitsen eszkozliket. 
Fokozatosan vonja be oket a tevekenysegbe. A barkacsolas soran valtozatos technikakkal 
ismertethetjuk meg a gyerekeket: vagas, ragasztas, tepes, hajtogatas, varras, szoves, fonas, 
szogeles, stb. Fontos hogy mindig valtozatos eszkozoket biztositsunk szarnukra. Munka 
kozben atelik az alkotas OrOmet, fejlodik kreativitasuk, tarsas egyilttmiikodestik. 
Uj kifejezeseket ismemek meg, boviil szOkincsilk. Barkacsolas kozben a gyerekek sokfele 
ismeretet, tapasztalatot szerezhetnek az anyagok tulajdonsagairel, megmunkalhatesagarel. 
Gyarapodhatnak matematikai ismereteik, fejlodik a szemkez koordinici6, a fmommozgas, a 
percepci6. 

Szabahjatek  
A szabalyjatekok egy resze a gyermekek mozgasat, mas resze elsOsorban az ertelmi 
kepessegeket fejleszti. Eleinte egyszerti, konnyen betarthat6, szabcilyokhoz katott jatekot 
tervezzilnk. Kesobb mar a nagyobbakat a jatekvezetesbe is bevonhatjuk, sot adjunk 
lehetoseget arra, hogy Ok maguk is hozzanak letre szabalyokat. A szabalyjatek egy 
meghatkozott magatartast var el a resztvevo gyerekektol. Igy elsosorban szabalytanulasi 
keszsegiik fejlodik, masodsorban tarsaikhoz vale viszonyuk az egylittes cselekvolepessegiik. 
Az ovodai jatek szintere a csoportszoba es az udvar. Az idojarast61 es a napirendtel fliggoen 
valasztjuk meg a helyszint. Az udvaron nagyobb a hely, ezert a mozgasos jatekokat tobbnyire 

23 



itt szervezziik, de fontos hogy az egyeb tevekenysegekben is valtozatos lehetosegeket 

biztositsunk. 
Az erveno jatelcsegito modszerei legyenek szituacioted filggoek. A gyermekek nyugodt jateka 
eseteben vagy, ha erezhet8, hogy a gyermekek problemamegoldeek, az &ono iranyitasa 
legyen jatelcot koveto, szetnle18, hagyja a gyermekeket cselekedni. 
A kiscsoportosok eseteben — ha szilkseg van ra — legyen jatekot kezdemenyezo, modellnynjtO 
jatszotars. Ebben a jatelchelyzetben is legyen tamogato, enged8 es elfogado. Segitsen azok 
jatelcaban, akik kevesbe kreativak, otletszegenyek. 
Az &ono avatkozzon be a jatekba, ha a gyermekek durvak, egymashoz, vagy ha 

veszelyeztetik egymas epseget, jatekat. 
Legyenek kepesek intellektualis, mozgasos es szocialis tapasztalatok, elmenyek atelesevel es 
gyermeki vagyik, otleteik kibontakortatasara a jatek tevekenysegekben. OrOmmel es batran 
valogassanak a jatek eszkozok es tevekenysegek kozott. 

A fejlodes jellemzOi ovodaskor vegere: 
• A gyermekek legyenek kepesek kitartoan, akar t6bb napon keresztill is ugyanabban a 

jatelctemaban kozOsen reszt venni. 
• Szerepjatekulcban fogadjak el jatszotarsaik elgondolasait, alkalmazkodjanak a 

jatekszituaciokhoz. Legyenek kepesek bonyolult epitmenyeket letrehozni, melynek 
eleamenye a tervezes legyen. 

• Tudjak a killonbozo anyagokat, eszkozoket kombinalni. 
• Elvezzek a szabalyjatekokat, elfogadjak es betartjak felteteleit. 

5.2 Verseles, meseles 

A mese es a vers emberi kapcsolatokra tanit, erkolcsi tartalma van, belso indulati elmenyeket 
kOzvetit. A gyermek erzelmi, ertelmi, erkOlcsi fejlodesenek es fejlesztesenek egyik legf8bb 
segitoje. Kepi es konlcret formaban — a babozas es dramatizalas eszkOzeivel — feltarja a 
gyermekek elott a kUlvilag es az emberi belso vilag legfabb erzelmi viszonylatait, a lehetseges 
es megfelelo viselkedesformakat. 

A tevekenyseg celja: 

• az ovodas gyermek szemleletmodjanak es vilEigkepenek alakitasa 
• a gyermekek erzelmi, ertelmi es erkOlcsi fejlodesenek segitese, pozitiv 

szemelyisegjegyeinek megalapozasa, elsosorban a nepmesek segitsegevel 
• a mesa( magikussaga, a csodas meseelmenyek, a versek zeneisege, rimeinek csengese, 

valamint a mesa feldolgozAsa adjon a gyermekeknek igazi irodalmi, mfiveszi elmenyt 
• a mindennapi meseles biztositsa a gyermekek lelki nyugalmat, bekejet 
• a gyermekek nyelvi kepessegeinek fejlesztese az irodalom eszkozeivel 
• az olvaseva neveles alapjainak lerakasa 

Feladataink: 
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Az evodapedagogus: 

• muveszi ertekti anyagkivalasztas az eletkori sajatossagokhoz, a gyermekek igenyeihez, 
erdeklodesehez, erzelemvilagahoz igazodva, a tervszertiseg, tudatossag, fokozatossag 
elvet szem elott tartva 

• a verseles, meseles anyagahoz a magyar gyerekkolteszetbol a nepi, dajkai 
hagyomanyokb61, valamint a nepi, klasszikus es a kortars irodalmi mtivekbel 
vitlogasson a gyermekek eletkoranak megfeleloen (70-80% magyar nopmese) 

• teremtsen lehetoseget naponta tobbszor a meselesre, verselesre, mond6kaza.sra 
• biztositsa a meseleshez sztikseges nyugodt, csendes, szeretetteljes legkOrt, amely a 

meselo es mesehallgate szamara egyarant fesztiltsegold6 
• utanzasra keszteto peldaertek6 beszetl— es eloadistechnika bemutatasa 
• mine! tobb alkalom teremtese a beszelgetesre, onkifejezesre, a gyermek onall6 vers-es 

mesealkotasara, annak mozgassal es/vagy abrazolassal vale) kombinalasara 
• segitse elo, hogy megfelelo eszkOzoklcel el is dramatizalhassak, babozhassak a 

gyerekek a meset 
• adjon lehetoseget a gyakori ismetlesre, a tObbszOri feldolgozasra 
• a mesehallgatasra szokasoklcal teremtse meg a mesemondas hangulatat (pl.: zenei 

szignal, meseborand, tarisznya, mesegyertya) 

A fejlesztes tartalma: 

3-4 eves kor: 
Legyenek nyitottak, figyelmesek, ha a felnott kOzeledik hozzajuk. Nyelvi biztonsaggal, 
tlgyesseggel egytitt mondjak a feint:1'nel a mondokakat, verseket es egyedt11 ismetelgetik 
azokat. Elvezettel hallgatjak a rovid meseket fokent az allatokr61, a lammeseket, amelyben 
ismetlesek, rigmusok vannak. A kepeskonyveket szivesen lapozgatjak. Eleinte az egy kepet 
abrazol6 szines konyveket, majd fokozatosan a tobb argyat, egy-egy jelenetet abrazolOt 
nezegetik. Az ev folyaman 10-12 mondokat, verset ismetelgessenek a gyermekek, es 10-14 itj 
meset halljanak. 

4-5 eves kor: 
A negyeveseknek mar ismeretei vannak a valosag es a sze egyseger61, a dolgolcr61, azok 
nyelvi kepi jeloleserol, a tartalomr61, formar61. Erosen figyelnek a mesere, a rovid 
gyermekverseket hamar az emlekezettikbe vesik. A felnott torteneteit (sajat magulcr61 sz616 
tOrteneteket) az allatmeseket, az egyszeriibb szerkezet0 tilndermeseket, a rtividebb 
ismetlesekkel tagolt verses meseket elvezik. 4-5 6j kiolvas6t, mondokat, 6-7 aj verset 
ismetelgessenek, 10-14 itj mese hangozzon el az ev folyaman. 

5-8 eves kor: 
A humoros osszeftiggo torteneteket szeretik. A bonyolultabb felepitesti, sokfajta tortenesbol, 
szerteagazabb cselekmenybol epiticez6 meseket kedvelik. Nagy hatassal vannak a lirai 
gyermekversek, a humoros helyzetekben foleg a helyzetkomikum hat rajuk. Mondhatunk 
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talalOs kerdeseket is, amely rejtveny a kitalalas az intellektualis orOm elso lepeset jelenitik 
meg. A gyermekek a meseregenyeket is szivesen hallgatjak, folytatasokban napokon kereszttil 
izgatottan varjak. 15-20 tij mesevel, 15-20 iij verssel, 4-5 iij kiolvasoval gazdagodjon a 
gyermekek elmenye. 

A fejlodes jellemzoi Ovodaskor vegere: 

• Szivesen verselnek, meselnek, baboznak, dramatizalnak onmaguknak, tarsaiknak 
• Szivesen ismetelgetnek verseket, ritmusokat 
• Tab meset, verset, mondokat kepesek emlekezetb61 felidezni 
• Tudnak kitalalni torteneteket azt mozgassal megjeleniteni, kifejezni 
• A folytatasos mesa, versesmesek, meseregenyek szalait ossze tudjak kotni (szovegertes) 
• Kepesse valnak az atelt elmenyek sokoldalli, fantaziadus ujraalkotasara 
• Batran hasznaljak tapasztalataik soran bovtilt szokincstiket 
• Mesehallgatas k6zben kepesek bels8 kepalkotasra es azok kepi kifejezesere (abrazolas, 

mozgas, zene) 
• Kepek alapjan felismerik az egyes meseket 
• A mesekonyvet szivesen nezegetik, a kepelcrol meselnek 
• Erkolcsi ertekeket felismerik az irodalmi milvekben 

5.3 Enek, zene, enekes jatek, gyermektanc 

A zenei neveles celja: a kozos enekles, a kozos jatek oromenek megereztetese, ami fejleszti a 
gyermekek zenei izleset, esztetikai fogekonysagat. A gyermekek jussanak mine! tobb olyan 
zenei elmenyhez, ami megalapozhatja zenei anyanyelviiket. Fejlodjenek zenei kepessegeik es 
zenei kreativitasuk. 
Ismerjek meg a nepzenet, a nepdalt , az enekes nepi gyermekjatekokat A neptanc 
alaplepeseivel yak) ismerkedes kozben harmonikus, szep mozgasuk fejlodjon. 

FELADATOK: 
• A felhasznalt zenei anyagok igenyes, eletkomak es az adott csoport kepessegszintjenek 

megfelelo valogatasa 
• Az ovodas korban tervezheto jellegzetes tartalmak biztositisa 
• A tevekenyseg szervezeti formainak biztositasa 
• A gyermekek nyelvi kepessegeinek fejlesztese mondokaldcal, gyermekdalokkal es a zenei 

keszsegfejleszto jatekokkal 
• Zenei alapfogalmak megismertetese 
• Tehetseggondozas 

A fejlesztes tartalma: 
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3-4 eves kor 
A gyermekek tanuljanak meg 6-8 mondekat, Olbeli jfitekot es 10-15 enekes jatekot. A rovid 
mondOkik, dalok 2/4 Otemliek, amelyekben negyed es paros nyolcad ritmusok legyenek. E 
kor legjellegzetesebb jateka az olbeli jatek. A gyermekek a jedz0 jatekok kozben kozvetve 
szerzik meg a zenei kdszsegeket es ismerik meg az alapfogalmakat. Tudjanak halkabban, 
hangosabban beszelni, mondokitt mondani es enekelni. Figyeljdk meg a csendet, a komyezet 
hangjait es a dallamjitsz6 hangszerek hangszinet. Erzekeljek a killonbozo mozdulatokkal az 
egyenletes liiktetest. Az 6vodapedagogus inekelgesse a gyermekek nevet, jeldt, csalogassa 
Oket dnekelve a Milos jatekba, tevekenysegbe. 
Az 6vodapedagogus keltse fel a gyermekek erdeklodeset a zenehallgatas hint, hogy kepesek 
legyenek az ahitatos zenehallgatitsra. Minel tobb zenei dlmenyt kozvetftsen, elsosorban 
&ekes elOadasaval. A mindennapok sorin a kiilonbozo tevekenysegekhez minel gyakrabban 
kapjon zenehallgatasi elmenyt. A gyermekeknek legyen lehetosege 2-5 percig tart6 
hangszeres zenet hallgatni. A jatekok elsosorban 2 szemelyes (felnOtt-gyermek) jellegiiek, 
illetve egyszer0 utanz6 mozgassal kisert megszemelyesito szerepjatekok legyenek. 
Az ovonovel kisebb- nagyobb csoportokban enekelgessenek, megkozelitoleg tOrekedjenek a 
tiszta eneklesre. A zene figyelmes, erdeklodo meghallgatasara, befogadaska szoktatas. 
KillOnbozo zorejek, 2-3 dallamjatsz6 hangszer es ritmus hangszerhangszindnek felismerdse. 
Valtozatos szOvegii es dallamu motivumok visszaeneklese 5 hangterjedelemben. Egyszer0 
ritmusjatszo hangszerek hasznalata. 

4-5 eves korban 
A gyermekek enekelgessenek 4-8 motivumbel alto dnekes jatekokat, mudalolcat. A 4-5 tij 
mondoka es a 12-15 fij gyermekdal megtanulasa mellett, ismdtelgessek a 3-4 eves korban 
tanult dalokat is. Az eurdpai es igy a magyar gyermekdalok hangterjedelme is Mir hexachord 
maradjon. 
A dalok anyagaban legyenek Onnepi es alkalomra szolo egyszeril dalok is. 
A korjatekok kOzill az 6vodapedagogus meg nehezebbet is valogathat, pl. szerepcseres, 
parvalaszt6, sorgyarapito jatekok stb. A tiszta enekles erdekeben a gyermekek mine! 
gyakrabban dnekeljenek *Minoan. Az 6v6m5 inditasa utan onal16, megkozelitoen tiszta 
enekles csoportosan. Enekeljenek egydnileg, kisebb csoportban halkabban es hangosabban, 
magasabban es melyebben. Mutassak meg lelassitott enekles kozben az enekek dallam 
vonalit. Eneklesnel a valtozo kezdOmagassag atvetele. A gyermekek jatsszanak kerdes-felelet 
jfitekot, valtozatos szovegekkel es ritmusmotivtunokkal. Erezzek az egyenletes liiktetest, a 
motivumok hangsnlyat es a mondokak, dalok ritmusitt. Hasznaljanak tobbfdle nepi 
ritmuseszkort a ritmuserzek fejlesztese erdekeben. Ezeket a "ritmus-hangszereket" keszitsek 
el kozosen az ovodapedagogusoklcal, a szillokkel, hogy egyUtt tudjanak mondokami, 
enekelgetni a kis "ritmus-zenekar" kisdretevel. Konny0 kanonok es ketszolamti darabok is 
lehetnek, melyeket 2 &ono egyiltt ad elo. 
Dalokat ismerjenek fel dudolasrol vagy hangszeres jatekr61. Egyszerii jatekos mozgasok 
egyOntetii, esztetikus vegzese. Nehezebb jatekformak, tancos jelleg0 mozdulatok is jelenjenek 
meg. 
A zenei elmeny legyen mindennapos lehetOseg az ovodaban, kapcsolodjon minel tObbfdle 
tevekenysdghez. 
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6-7 eves korban 
A gyermekek tanuljanak meg 4-7 uj mondokat, 15-18 Oj enekes jatekot es 3-4 alkalomhoz illo 
miidalt. A tanult mondokaknak, gyermekjatekoknak talaljanak ki szimbolumot, hivokepet, 
amit a zenesarokban, zenepolcon helyezzenek el. Ezek emlekeztetnek a tanult dalokra, es 
lehetoseget adnak az ismetlesre, az elmenyek felelevenitesere. Az ovodapedagogus 
valogasson olyan dalokbol, melyben mar sztinet, szinlcopa is elofordul. 
A legidosebb Ovoclasok szabalytarto kepessege megengedi, hogy az ovodapedagogus 
bonyolultabb parcsere, kapus, hidas, sorgyarapito-fogyo jatekokat is tervezzen, amit e 
korosztaly neptancanak is tekinthetiink. 
Az ovodapedagogus a gyermekek tiszta enekleset a mina gyakoribb egyeni eneklessel segitse 
elo. A hallasfejlesztest segito fogalom parokat, pl. a halkabb-hangosabb eneklest kapcsoljak 
ossze a tempovaltortatassal vagy dallambiljtatassal. A ritmusfejlesztes eredmenye, hogy a 
gyermekek meg tudjak ktilonbortetni az egyenletes Itiktetest es a dalok ritmusat. 
Dallamfelismeres jellegzetes kezdo vagy sajatos belso illetve zaro motivumrol is. Finomabb 
hangszinek megfigyelese, megkillonbortetese a termeszetben, a kornyezetben hallhato 
zorejekben, beszed- es enekhangokban, valamint hangszeren jatszon zeneben. 
Dallamok kitalalasa versekhez, mondokalchoz, babozashoz. Enekes beszelgetes, kerdes-felelet 
jatek egyenkent is. 
A gyermekek jatsszanak mind gyakrabban zenei formaerzek-fejleszti5 jatekokat, hogy 
megerezzek a motivumok hosszat. Az ovodapedagogus fejlessze a gyermekek 
alkotokeszseget, teremtsen arra lehetoseget, hogy egy-egy zenei feladatot tobbfelekeppen 
lehessen megoldani. 
A zenehallgatasban magyar es idegen nepdalok, enekes- es hangszeres miizenei darabok, a 
regi es a mai zene szemelvenyei jelenjenek meg. Mind tobb hangszeres eloadas, tobbszolamO 
muvek enekes es hangszeres eloadasa, esetleg vendegeloadok meghivasa. 
Komoly zeneben ismerjek fel jellegzetes hangszerek hang* pl: hegedfi, dob, trombita. 
Ismerjenek par hangszertipust pl: Otos, fnvos, vonos. Hangszertanulas iranti erdeklodes 
felkeltese. 

Az enekelgetest a napkozbeni pihenesre, a valtozatossag fokozasara javasolhato. Az aktiv 
pihenes es a tevekenysegek kozott vidam enekes jatekokkal biztositja az Ovono. Az enekles 
alvas utani felfrissillesre is alkalmas. 

A killonbozo eletkorO gvermekek egviittnevelese:  
A vegyes eletkorO csoportban a szocialis tanulasra gazdagabb lehetoseg van, mint az 
egykon:iak csoportjaban. A zenei nevelesnel a gyermekek reszvetele legyen onkentes, kicsik is 
johetnek erdekloclestik szerint. Amit a kicsi probal utanozni sosem Iesz megerolteto. Lehet 
egyidejfileg killonbozo szintii feladatokat adni (pl. kicsik egyenletesen tapsolnak, amig a 
nagyok egy nehezebb dalt enekelnek). A killonbozo korO gyermekek egyeni erdeklodesiik, 
fejlettsegiik alapjan vesznek reszt a foglalkozas legfontosabb reszet alkoto enekesjatekokban. 
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A fejlodes jellemzoi ovodaskor vegere: 
• A gyermekek elvezettel jatszanak enekes-, dalos jatekokat 
• Megkfilonbortetik a zenei fogalomparokat 
• Tudnak ritmust, mozgast, dallamot atvenni, atacini, rOgziteni 
• Erzik az egyenletes latetest, a dalok ritmusat 
• Gatlitsok nelkiil egyeni eneklesre is kepesek 
• Elvezik, igenylik a zenehallgatast 
• Minden lehetoseget kihasznitlnak matematikai tapasztalataik gyakorlasara 

5.4 Rajzolas, festes, mintizas, kezi munka 

A tevekenyseg celja: a gyermekek elmeny- es fantaziavilaganak kepi, ten szabad 
Onkifejezese. A gyermekek ter - forma- szin kepzetenek gazdagitasa, esztetikai 
erzekenysegiik, szep iranti nyitottsaguk, igenyessegiik alakitas. A gyermekek kreativ 
Onkifejezesenek biztositasa. A vizualis eszleles, emlekezet, kepzelet pontosabba tetele, az 
intellektualis latasmod kialakulasfinak megalapozasa. 

FELADATAINK: 
• A gyermeki alkoto-alakito tevekenysig felteteleinek megteremtese. 
• A 3-7 eves korban tervezheto alkoto-alakito tevekenysegek tartalmanak, minosegenek 

differencialt fejlesztese a gyermekek megismertetese a rajzolas, mintA7As es 
kezimunka kiilonbozo technikai alapelemeivel, eljarasaival. 

• A kitionbozo szervezeti form& biztositasa, feltetelek megteremtese. Az alkoto 
tevekenyseghez meretben, minosegben megfelelo eszkozok sziiksegesek. 

• Vizualis tapasztalatok nyajtasa eletkomalc es egyeni fejlettsegnek megfelel8en. 
• A gyermekek figyelmenek rairanyitasa a kOnlyezo valosag szepsegeire, valamint arra, 

hogy hogyan lehet megjeleniteni ezeket az elmenyeket. 
• A kepi megjelenites es a verbalis megfogalma7as osszekapcsolasa. 
• A felhasznalhato anyagok gyiijtese, tarolasa. 
• trashoz sztikseges specialis keszsegek fejlesztese (helyes testtaras kialakitasa, 

kezmozgas finomitasa, vizualis percepcio fejlesztese). 
• Az alkoto-alakito tevekenyseghez ktilon helyet valasztva, a mozgo gyerekektol vedve. 

Az eszkozoket megfelelo mennyisegben elerheto helyen tarolni. Az eszkOzok 
biztonsagos kezeleset egyenkent tanitja, es folyamatosan ellenorzi az oveno. 

• A gyerekek oldott, kellemes legkorben szivesen kapcsolodjanalc be az alkoto 
munkaba, az elrontott, sikertelen lepeseket javithatjak. 
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• A killonfele technikak gyakorlasahoz, alkalma7Asahoz biztositjuk a felteteleket a 
mindennapi, szabad jatekban is. Osztonozziik a szilloket, hogy otthon is adjanak 
lehetoseget az abrazolasra, minel valtozatosabb eszkozokkel. 

• A gyermeki alkotasok kozossegi rendezvenyeken vale, bemutatasa. 
• Ujra felhasznalas szemleletenek megalapozasa. 
• A nevelesi ev soran, nyomon koveti a palyazati lehetOsegeket es OsztOnzi a 

gyermekeket, az azokon vale) reszvetelre. 

3-4 eves korban 
• Lehetoseget kell biztositani arra, hogy jatszva ismerkedjenek az anyagokkal, 

eszkozokkel es a technikai kivitelezes lehetosegeivel. 
• Kezdocljon el az esztetikum iranti erzekenyseg es ertekelo kepesseg kialakitasa-

eszrevetetve, egyiittesen gyonyorkodve a sajat alkotasokban a mu- es nepm6veszeti 
szepsegekben. Ovociank udvara lehetoseget biztosit arra, hogy mar az oszi ickiszakban 
(beszoktatast61 kezdve) a gyerekek sokat jatszhassanak, epithessenek a homokozoban. 
Gyurkaljak, simitsak, gombOlyitsek, karcoljanak bele, keszitsenek nyomatokat. 

• Ismerjek meg az agyag, gyurma, lisztgyurma alakithatosagat nyomkodva, Otogetve, 
gyurkalva, gombolyitve, simitva, sodorva, melyitve, tepegetve, karcolva. 

• Figyeljek meg a kiilonbozo minosegii papirokat (karton, csomagolopapir, rajzlap, 
ir6lap, selyempapir, krepp-papir). 

• Aztassak, fessenek ra, gyiirjek, tepjek, vagjak, ragasszak. Hasznaljanak textilt, fonalat, 
felhasznalas kozben gyiljtsenek tapasztalatot az anyagokr61. 

• Az udvari tevekenysegek, rOvid seta alkalmaval talalt termeseket, kavicsokat, 
csigahazakat, faleveleket, stb. hasznaljak fel teralakito, epitkezo tevekenysegilk 
kozben. 

• Ismerjek meg a vizfesteket, temperat, ujjfesteket, fessenek ujjal, tanuljak meg es 
gyakoroljak az eszkozok (ecset, stb.) hasznalatat. 

• A kepalakitas jelenjen meg zsirkretaval is. A kepalakito tevekenysegek technikajat, 
eszkozeit tervezze meg az &Ono. Hasznaljon vegyes technikat is. A tema nem 
tervezheto a szandektalan firka es a latsz6lag szandekos forma-firka idoszakaban. 

• A gyerekek tudjanak beszelni az alkotasukr61, s ortiljenek a letrehozon produktumnak. 
• Az emberalak reszformai: fej- torzs- karok- labak. Tajekozodjanalc a kep sikjan: 

szelen, kozepen. Terviszonyok jelzese: fent-lent- egymas mellett. 
• Az evszaknak megfeleloen a nedves homok, a tapad6 h6 hasznalata az epitgetesben. 

Teralkoto tevekenyseg a belso terekben konnyen mozgathato butorokkal, nagyobb 
meretil dobozokkal, takarokkal, epitojatekokkal, egyeb targyalckal. 

4-5 eves korban. 
• A gyermekeknel megjeleno szandekos kepalakito tevekenyseget segitse elmenyeikhez 

kapcsol6c16 temaldcal, s azokhoz megfelelon illeszlced6 technikaval emberalakok, 
kornyezet, targyak rajzolasa sajat elkepzeles alapjan, ktilOnbOzo cselekmenyes 
jelenetek mese vers megjelenitesekent. Allat —es jatekfigurak mintazasa, a form& 
tagolasa, a fobb reszformak erzekeltetese, abrazolasa, diszitese. 
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• A gyerekek gyonyorkOdjenek a gazdag formakban, a szinkeveressel alkotott 
szinarnyalatokban. Hasznaljanak ceruzat, kretat, filc-es rostironokat, agakat, 
killonbOzo vastagsag6 ecseteket, az alkotasok finomabb kidolgozasahoz. 

• Tudjanak jatekukhoz kellekeket, valamint alkalmi ajandektargyakat kesziteni. 
Fiizzenek gy6ngy6t, keszitsenek krumpli nyomatokat, gazdagodjon a technikai 
megoldasok sora, pl.: gipszOntes, papirhajtogatas (origami), papirftizes stb. 
alkalmazasa. 

• Az epites soran varialjak a teret, az epites lehetosegeinek reszletezeset. 
• A gyerekek segitsenek az eszkozok eliikesziteseben, elralcasaban. Latogassak az „ovi-

galeriat", mondjak el velemenytiket a kiallitott alkotasokrol. Mutassak meg szOleiknek 
a kiallitott mOveket. 

• A kozvetlen ovodai kornyezet- a csoportszoba, a folyoso es az udvar apolasaban, 
rendezeseben tinnepi disziteseben vegyenek reszt. 

6-7 eves korban 
• A gyermekek alkoto-egyOttmtikodesi keszseget figyelembe veve az &ono segitse a 

kepi, plasztikai es a kornyezetalakitasbed credo aktiv targykeszites bOvilleset. A 
kepalakitas soran a gyermekek mine] tobbszor alkossanak kozos elmenyeikrol Viz& 
kompoziciOt. 

• Kepalakitas, rajzolas nagy meretben is, fOldre, aszfaltra (pl: ugroiskola, 6tvonal, 
„hazak „alaprajza, sajat testiik „lenyomata"). Ismerjek es hasznaljak a kulOnbozo 
szineket es arnyalataikat is, megnevezessel egyittt. Akar tab napon kersztul is 
foglalkozzanak egy-egy temaval, ktilonbozo abrazolasi technikakkal. 

• Az Ov61145 gazdagitsa a technikai megoldasokat es az eszkoz- lehetosegeket, pl.: 
kormOcske hasznalat, varras, szoves, szironyozas, porn-pom keszites, viaszolas, 
papirmase, egyszerfi termesfigurak, hangszerek keszitese stb. 

• A sajat elmenyeken alapulo cselelunenyes temakban jelenjenek meg a mesa, versek, 
enekes jatekok, unnepek esemenyabrazolasai is. 

• A gyerekek hasznaljanak a kepalakitashoz mine] eredetibb megoldasokat, jelenitsek 
meg a formakat, szineket egyeni modon. A gyerekek plasztikai munkajaban is jelenjen 
meg kozOs terbeli tobbalakos kompozicio, egy-egy mesejelenet, enekes jatek stb. 

• Keszitsenek ajandekot-elsosorban tinnepekhez kOtOtten szuleik reszere, pajtasailcnak, 
az Ovoda dolgozoinak. Eljek at minel gyakrabban az ajandekozas oromet. 

• SzOlOk segitsegevel is gyfijtogessek az alkoto-alakito munkahoz sztikseges anyagokat. 
Vonjak be sztileiket az ovoda szepitesebe. 

• Az &Ono es a gyerekek altal kivalasztott mualkotasok nezegetese a roluk valO 
beszelgetes hangulati, tematikai vagy terbeli, formai es szinbeli szempontbol. 

• MOveszeti albumok nezegetese, lapozgata.sa. Helyi kezmiives mfihely, Kovacs galeria, 
kiallitas (TokfesztivaL Almavirag- fesztival) lehetoseg szerinti latogatasa. 

• A gyerekek lehetoleg teljesen onalloan keszitsenek elo minden anyagot, eszkort az 
alkoto tevekenyseghez. Lehetoseg szerint az &ono biztositsa a helyet a tab napon at 
tartO epiteshez. Az Ovoda „ovi-galeriaja" legyen az 5-6-7 evesek izlesformalo, szemet 
gyonyorkodteto beszelgeto helye. 
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• Legyenek biiszkeic csoportjuk faliajsagjan kiallitott alkotasaikra es mutassak meg 
azokat sziileiknek, nagysziileiknek. 

A fejltides jellemzoi avodiskor vegere: 
• Kepalkotasban egyeni modon jelenitik meg elmenyeiket, elkepzeleseiket. 
• A gyermekek alkotasara jellemzo a reszletezo formagazdagsag, a szinek egyeni 

alkalmazasa. 

• Ori11 az alkotasnak es a k6z6sen elkeszitett kompozicionak. 

• Plasztikai munkaik egyeniek, reszletezok. 

• Teralakitasban, epitesben batrak otletesek, egyiittmiikodok. 

• Rksodalkoznak a szep latvanyara, tudnak gy6ny6rk6dni benne. 
• Megfogalmazzak ertekitelettiket, beszelgetni tudnak az alkotasokrol. 

• Alkoto-alakito tevekenysegiik kozben is gyakoroljak matematikai tapasztalataikat. 

5.5 Mozgas 

Mozogni szereto testben es lelekben egeszseges gyerekeket szeretnenk nevelni. 
A tevekenyseg celja: Az egeszseges eletmodra neveles, testi fejlodes elosegitese, ezen beltil a 
gyermekek mozgasigenyenek kielegitese, a mozgas fejlesztese. A mozgasfejlesztest tagan 
ertelmezziik, az aktiv nagymozgastol kezdve a finommotoros manipulacioig mindent magaba 
foglal, es az egesz szemelyiseg fejlocieset elosegiti. Kedvezoen befolyasolja a pszichikai, az 
ertelmi es a szocialis kepessegek alakulasat. 

FELADATAINK: 

• A mozgas sokoldalu tevekenyseg-es feladatrendszere az egesz ovodai eletet szoje at. A 
testneveles foglalkozason kiviil legyen jelen a szabad jatekban, a kornyezeti es 
esztetikai nevelesben, valamint a gondozasi es onkiszolgalo tevekenysegekben is. 

• A mozgasfejlesztes ket teriileten valosuljon meg: szabad jatekban, es a kotelezo 
testneveles foglalkozasokon. A szabad jatektevekenysegben Munk az, hogy minden 
gyermek megtalalja a fejlettsegenek, erdeklodesenek, temperamentumanak 
legmegfelelobb tevekenyseget, a szabadban es csoportszobaban egyarant. 

• A tervszerii mozgasfejlesztes a testneveles foglalkozasokon es a mindennapos 
testneveles kereteben tortenik. A testneveles foglalkozas anyaga termeszetes 
nagymozgasok, jatekos mozgasok, prevencios gyakorlatok. 

• A motoros kepessegek fejlesztesehez sziikseges a kondicionalis kepessegek fejlesztese 
/er6, gyorsasag, allokepesseg es a koordinacios kepessegek./ Ide tartozik meg az 
egyensalyerzek es a teri tajekozodas fejlesztese (jails, futa.s, kuszas, csaszas-maszas) 
udvari mozgasnal rollerek, kerekparok, labdak hasznalata. 
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• A testneveles foglalkozas anyaga termeszetes nagymozgasok, jatekos mozgasok, 
prevencies gyakorlatok. A motoros kepessegek fejlesztesehez sziikseges a 
kondicionalis kepessegek fejlesztese (ern', gyorsasfig, allekepesseg, es a koordinacies 
kepessegek) egyenstilyozas, mozgaserzekeles, ritmus, tempo, reakciokepesseg, 
mozgekonysag, hajlekonysag, lazasag fejlesztese. 

• Az eves testnevelesi anyag elrendezesekor a didaktikai es pszichologiai szempontok 
mellett vegyiik figyelembe a helyi adottsagokat es az idojaras adta lehetosegeket. A 
foglalkozasokon a killonbozo nehersegu, differencialt feladatok adasaval segitstik elo, 
hogy minden gyermek megtalalja a kepessegeinek legmegfelelabb mozgasos 
feladatokat. A gyakorlatok kesztessek oket °pumas erofeszitesre. Ehhez atgondolt, 
tudatos tervezesre van sziikseg. 

• A mozgaskotta elemeit es a Gergely Ildike fele testnevelesi anyagot minden csoport 
kivansaganak megfeleloen opitse be a foglalkozasok anyaganak feldolgozasaba. 

3-4 eves korban 
• A gyermekek iranyitott mozgasos tevekenysege soran a nagymozgasok fejlesztesere 

helyezze a hangsulyt az ovodapedagogus. Ismerkedjenek meg a futasgyakorlatokkal 
(p1. futas kiilonboza iranyban, futas feladattal, killonbOzo futasformak gyakorlasa). 
Jatsszanalc ugrasgyakorlatokat (pl. szOkdelesek, sorozatugrasok, rovid nekifutasbel 
fellepes, majd leugras). Ismerkedjenek a dobasgyakorlatokkal, labdagyakorlatokkal 
(p1. hajitas helybol tavolba, hajitas helybol celba, labda feldobas-elkapas, labda 
letites-elkapas stb.). 

• A mozgasos jatekok adjanak teret a tanaaszgyakorlatok gyakorlasara is (pl. csuszasok, 
kilszasok, maszasok). A talajtoma eleme is jelenjen meg a jatekokban (gurulas a test 
hossztengelye kort11). A gyermekek jatsszanak min& tobb egyensillyozo jatekot. 

• Az ovodapedagogus alkalmazzon tobbfele kezi szert a killanbOzo tipusU mozgasos 
jatekokhoz. 

• A mozgasfejleszto jatekok ne legyenek se MI konnytiek, se rill nehezek. Kesztesse a 
gyermekeket elvarhato erokifejtesre. Az ovodapedagogus rendszerint mutassa meg a 
helyes mintat, es igenyelje a mozdulatok pontos, esztetikus gyakorlasat. 

4-5 eves korban 
• A gyermekek termeszetes mozgasaban meg mindig a nagymozgasok fejlesztesere 

kertiljOn a hangsuly. Az iranyitott mozgasos jatekban jelenjenek meg a 
futasgyakorlatok (pl. fussanak harom-negy akadalyon at, fel- es lelepessel, &Kassa', 
targyhordozassal stb.). Az ovodapedagogus szervezzen ugrasgyakorlatokat (p1. egy 
labon, paros labon, szokdelesekb51, valamint felugras ket labra es leugras ket labra, 
jatekos helybol tavolugro verseny). A dobasgyakorlatok soran probalgassak a celba 
dobast egykezes felso dobassal, babzsak tavolba hajitasaval, harantterpeszallasbel. 
Mine' gyakrabban jatszanak labdagyakorlatokat, annal jobban tudjalc a labdat feldobni 
es elkapni, ktilonbozo testhelyzetben guritani. 

• Az iranyitott mozgasos jatekok soran gyakoroljak a dunaszgyakorlatokat (pl. cstiszist, 
kilszast, maszast, talajon es szereken). A talajtorna anyagakent jelenjen meg a 
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guruleatfordulas es a kezen-allas elogyakorlata "a csikorugdal6zas". Kapjon kiemelt 
szerepet az egyensulyerzek fejlesztese, a szem-kez, szem-lab koordinacio 
differencialOdasa. A gyermekek jatsszanak egyensulyoz6 jatekokat 5 cm szeles 
vonalon, vizszintes es rersutos szereken. 

• Az 6vodapedag6gus tervezzen labboltozat erosito specialis jaras- es gimnasztikai 
gyakorlatokat. A csoportszobaban legyen alkalma a gyerekeknek szabadidoben is 
ismetelgetni a szervezett foglalkozason megismert mozgaselemeket 

6-7 eves korban 
• Ismerjenek sokfele mozgaselemet, amit jatekos formaban szivesen ismetelnek. 

Hangsulyt kap ennel a csoportnal az eszleles, az alaklatas, formaallandosig mozgas 
kozbeni fejlesztese, a finommotorika alakitasa es a szabalyjatek gyakorlati 
alkalmazasa. Az Ovodapedagegus minel gyakrabban tervezzen kisebb testreszeldcel 
vegzett mozgasokat. Hasznailjanalc killonbOzo kezi szereket, pl. szalagokat, rovidebb-
hosszabb botokat, kisebb-nagyobb labdakat es kendoket, 

• A killonbozO tipusii futasgyakorlatokat sorverseny, valtoverseny, versenyfutits kOzben 
gyakoroljak a gyermekek. Ismerjek meg a fokoz6d6 futast, a gyorsfutast es a lass6 
futast. 

• Vegezzenek ugrasgyakorlatokat. Szokdeljenek paros es egy labon haladassal. 
Vegezzenek sorozatugrasokat, ktilonboz6 magassag6 es kOlonbozo tavolsagban 
elhelyezett targyakon at. Nehany lepeses nekifutassal gyakoroljak a magas- es 
tavolugrasokat. 

• Jatsszanak dobasgyakorlatokat. Dobjanak egykezes, ketkezes, als6 es fels6 dobassal 
celba, 2 m magas kotel felett. A gyermekek jatsszanak labdagyakorlatokat. 

• Vezessek a labdat jards, fig& kOzben. A gyermekek tudjanak parokban labdazni. 
Vegezzenek tamaszgyakorlatokat (p1. pokjards, rakjaras, talicskA7As). 

• Ismeteljek az ovodaban tanult talajtoma elemeket: gurulo-atfordulast, a test 
hossztengelye kortili gurulast es a 160 lab magasra lenditesevel a kezenallast. 
Egyensillyozzanak padon jarassal, fej-, kar- es labmozgasoldcal Osszekotve. 

A fejlodes jellemz6i 6vothiskor vegere: 
• A gyermekek szeretnek mozogni, kitartoak a mozgasos jatekokban. 
• A gyermekek nagymozgasa, finommozgasa, egyensulyerzeke, Osszerendezett mozgasa 

kialakult. 
• Ismerik az iranyokat, tudnak terben tajekozodni. 
• Betartjak a szabalyokat a ktilonbozo versenyjatekok, tigyessegi jatekok jatszasakor. 
• Tudnak Otemtartassal jarni, gimnasztikai gyakorlatokat esztetikusan vegezni. 
• Szeretnek futni, kepesek 50-100 m-t kocogni. 
• Tudnak helyben labdat vezetni. 
• Igenylik a mozgasos szabalyjatekokat. 
• Egeszseges versenyszellemmel rendelkeznek. 
• Testsemajuk kialakult. 
• Mozgas kozben is gyakoroljak matematikai tapasztalataikat. 
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5.6 A kiilso vilag tevekeny megismerese matematikai tartalommal 

A tevekenyseg celja: 
A gyermekek eletkorulcnak megfelelo szinten, minel t6bb tapasztalatot szerezzenek 
/mozgasos es erzekszervi/ tevekenysegeken kereszti11 az oket kortilvevo termeszeti es 
tarsadalmi kOmyezetbol. A kornyezettel vale, ismerkedes az ovodai neveles egeszeben 
ervenyesillo folyamat. Elmenyszerti, minel sokoldahlbb tapasztalatok es ismeretek szerzese a 
kOnlyezovilig mennyisegi-, alaki, nagysag- es terbeli viszonyairell, azok kapcsolatitrol. 

Feladataink: 
• Alapvetonek tekintjtik a gyermekek Mrsas komyezetevel es termeszeti 

komyezetevel yak) kapcsolaat. Ezahal alakul tarsas magatartasuk, fejlodik 
beszedmegerto nyelvi kifejezokepessegtik. 

• Uj ismereteket nyitjtunk kozvetlen es agabb emberi- targyi komyezettikrol, epitve 
tapasztalataikra, elmenyeikre 

• Fontosnak tartjuk az ovodaskorit gyermekek matematikai erdeklodesenek 
felkeltese, a logikus gondolkodis es szamfogalom megalapozcisit. Kozvetlen 
tapasztalatok es cselelcves kapcsan elemi ok-okozati Osszefiliggesek 
felfedeztetesere tOreksztink. A gyerekeket matematikai tartalmit tapasztalatokhoz 
juttatjuk itgy, hogy azokat tevekenysegeiben alkalmazni tudjak. 

• A meglevo ismereteiket melyitjak a valosag felfedezese soran pozitiv erzelmi 
viszonyt alakittmk ki a termeszettel, igy tanuljak meg annak vedelmet, az ertekek 
megorzeset. 

Fejlesztes tartalma: 
A kornyezet megismeresere neveles temtii kevesbe behataroltak. Szinte !drab& a valositg 
megtapasztalitsanak lehetoseget a kovetkez6 temakorokben: 

• Beszoktaths/visszaszoktatas 
• Evszakok 
• Csalad 
• TestiInk 
• Allatok 
• Novenyek 
• Kozlekedes 
• Nephagyomanyok, jeles napok 
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A gyermekben a termeszet megismertetesevel, megismeresevel megalapozzuk a termeszet 
szeretetet; a termeszet tisztasaganak, szepsegenek vedelmet, a termeszet tiszteletet. Mivel az 
Ovodaskor vegere kialakulnak a gyermekek alapveto szemelyiseg jegyei, ezert fontos 
feladatunk ebben az eletkorban a napi eletet athato, tudatos termeszet szeretetre, vedelemre 
neveles, tudatformalas. 
A termeszet megismeresenek sokoldaliisaga szamunkra azt jelenti, hogy megteremtjuk a 
kapcsolodas lehettisegeit mas nevelesi teruletekkel, peldaul az irodalom, zene, abrazolas, 
mozgas. A ktimyezet megismeresere neveles temaktireinek feldolgozasa: Az eletkor dare 
haladtaval a temak linearisan bovalnek, es koncentrikusan melytilnek. Ez teszi lehetove az 
alapos megismerest. 

A kovetkezo szempontok szerint lattatjuk, figyeltetjuk meg a kornyezetet: 
- termeszet esztetikuma, szinek 
- idojards elemei, valtozasai 
- termeszeti jelensegek, killonbozo kiserletek 
- elolenyek, novenyek 
- termesek, termenyek, kavicsok, egyeb 
- oltozkodes 

Az evszakok laird csoportositjuk a megfelelo temakat. Kapcsolodva az adott evszak 
jellemzoihez. Pl.: osz-oszi gyilmolcsok-sziiret; tel —csalad - szeretet; tavasz — kikelet, illetve a 
jeles napokhoz. 
Az elmenyszerzes elsodleges szintere a termeszet, valamint a termeszetes kornyezet. A 
kornyezet megismeresere neveles hagyomanyos temaktirei mellett szerepet kap a tarsadalmi 
kornyezet megismertetese is, mint peldaul: 

• kulturalt elet szokasai es viselkedesi form& megalapozasa 
• a helyi hagyomanyok, nephagyomanyok, szokasok apolasa 
• a targyi kultilra ertekei iranti erdeklodes felkeltese 

A fejlodes jellemzoi az ovochiskor vegere 
• A gyermekek tudjak lakcimiiket, szuleik pontos nevet, foglalkozasat, munkahelyet, 

ovodajuk neva. 
• TWA sajat szilletesi helytiket es idejuket. 
• Kiilonbseget tudnak tenni az evszakok kOzOtt, gyonyorkodni tudnak szepsegeben. 
• A gyermekek ismerik a kornyezettikben levii intezmenyeket, szolgaltato iizleteket, 

esztetikai alkotasokat. 
• Ismerik a haziallatokat, vadallatokat, madarakat, bogarakat. 
• Ismerik kornyezettik novenyeit, s azok gondozasat. 
• Gyakorlottak az elemi kozlekedesi szabalyok betartasaban. Ismerik a kozlekedesi 

esz.kozoket. 
• A targyakat tudjak szamlalni legalabb tizig, Ossze tudjak hasonlitani mennyiseg, 

nagysag, forma, szin szerint. 
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• Megktilonbortetik a jobbra - balra iranyokat, ertik a helyeket, kifejezo nevutokat (p 1 . 
ala, foie, koze.) 

• Kialakult a beszedhelyzethez es az anyanyelvi szabalyokhoz illeszkedo,jol ertheto 
beszed. 

Tevekenyseg soran megszerzett matematikai tapasztalatokat a gyermekek valamennyi 
tevekenyseg formaban alkalmazzak Kornyezettink mennyisegi es formai osszefiiggesei, 
matematikai neveles. 

A tevekenyseg celja: 
A benniinket koriilvevo vilag mennyisegi, kiterjedesbeli osszefiiggeseinek felfedezese, 
megtapasztalasa jatekos formaban. 

Feladata: 
A gyermekek matematikai erdeklodesenek felkeltese az elemi ok okozati iisszefliggesek 
felismertetese, megtapasztalasa. A gyermek termeszetes kivancsisagara epitve kepesse tenni a 
sokoldahl tapasztalatszerzesre, azok feldolgozasara es a feladatmegoldasara. 
Az eredmenyes ovodai ismeretszerzes alapjai a kisgyermekkori gondolkodasfejlikles. A 
gondolkodas a valosagbol szerzett tapasztalatok rendszerezeset, kapcsolatainak felmereset 
biztositja. A gyermeki gondolkodas azokra a tapasztalatokra epic, amelyeket a megismeni 
tevekenysege soran szerez, erzekeles, eszleles, megfigyeles in*. A gondolkodas fejleszteset 
Ovodas korban elsosorban a jatekok, jatekos cselelcmenyek segitik. Matematika jellegii 
jatekok (kepessegfejleszto, szabaly, tarsas, terbeli) a gondolkodas fejlesztese szempontjabol 
nagyszerli lehetosegeket es ertekeket kinalnak. Felfedeznek matematikai jelensegeket, bovill 
ismeretuk es szokeszletilk, alakul alkalmazkodo kepessegilk a tarsaikhoz, komyezetillchoz. 

Biztositsunk lebetoseget: 
• Targyak, szemelyek, halmazok osszehasonlitasara szetvalogatasara, sorba rendezesere 

minosegi es mennyisegi tulajdonsagok alapjan (tobb, kevesebb, ugyanannyi) 
• Egyszeni iteletek alkotasara 
• Egyszeriibb logikai mfiveletrendszerek alapozasara, osztalyozasara, csoportositasara, 

szamfogalom megalapozasara 
• Mennyisegek, halmazok osszemeresere, parositasara, szamlalasara 
• Meresekre killonbozo egysegekkel 
• Geometriai tapasztalatszerzesre 
• Epitsenek, alkossanak szabadon es masolassal, tevekenykedjenek tiikorrel 
• Tajekozodjanak a terben es a sikban abrazolt vilagban (teriranyok, ten tajekozodas) 

3- 4 eves korban 
• A gyermekek az ovoda elfogadasa, megszerettetese titan ismerkedhetnek az Ovoda 

165zvetlen kornyezetevel. 
• Megfigyelhetik az evszalcok szepseget szineit, jelensegeit, idi5jarasat, novenyeit. 
• Gyiijthetnek termeseket, leveleket, kavicsokat, tollakat, az evszalcokra jellemzo 

kepeket. A talalt „kincseket" helyezzek el a csoportszoba erre a celra kijelolt helyen. 
Meglatogathatjak a kozelben lako csoporttarsaikat, beszelhetnek a csalad tagjain51. 
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Ismerkedjenek az ovoda utcajaval, epilleteivel, az ott talalhato intezmenyekkel, az 
utcaban 616 allatokkal, nOvenyeklcel. Ha vannak a kOzelben esztetikai alkotasok (pl.: 
szep epilletek, szobrok stb.) azokat is figyeljek meg. 

• Beszelgessenek a konlyezet formairol szineirol, nagysagbeli, mennyisegi jellemzairol. 

4-5 eves korban 
• Az 6vOnii tapasztalat es elmenyszerz8 setait, az ovoda utcajan till, az ovoda kozvetlen 

komyezeteben szervezze meg. Az ovono torekedjen a megfigyelesek, gyiljtomunkak 
gazdagitasara differencialasara. 

• A gyermekek az evszakok szepseget, jelensegeit, szineit, az idojanis-valtozasat, 
megfigyelesiik utan jelezzek az evszakokat mutato jeltablakon. Tudjanak 
gyonydrkOdni az evszakok novenyeiben. Keressenek osszeftiggeseket az idojanis, es 
az emberek tevekenysege kOzOtt. 

• Gyfijtsenek termeseket, s azokat hasznositsak az ovono segitsegevel. Vegezzenek 
rilgyeztetest, magvak csiraztatkat, hajtatast. Kozosen keszitsiink albumot az 
evszakolcrol gyiijtott kepekbol. 

• Latogassanak el a csaladokhoz, nezegessenek csaladi kepeket. A gyermekek mutassak 
be a csalad tagjait, otthonukat. A gyermekek latogassanak el az ovoda kozvetlen 
kiinvezeteben lev6 orvosi rendelobe, szolgaltato tizletekbe, intezinenyekbe. Csodaljak 
meg a komyezettikben talalhato esztetikai allcotasokat. Gyakoroljak a gyalogos 
kozlekedes szabalyait. Ismerjek meg a szemely- es teherszallito jarmiiveket. 

• Az ovoda komyezeteben elo haziallatokat, madarakat, bogarakat ismerjek meg. 

6-7 eves korban 
• A gyermekek ismerkedjenek meg az ovoda tagabb komyezetevel. Fedezzek fel az 

evszakok szepseget, a szineik amyalatat, a kornyezet szennyezodeseit (viz, levego, 
fold) a novenyek fejlodesi felteteleit. Gondozzanak akvariumot, terrariumot, 
csiraztathatnak, illtethetnek novenyeket. 

• Szaporithatnak toosztassal nOvenyeket. A gyermekek megismerkedhetnek 
gyOgyfilvekkel mezei viragokkal, vadon termo ismertebb novenyeldcel. 

• Az ovono a sztilok bevonasaval szervezzenek kirandulast termeszetvedelem alatt alio 
szigettinkre, - a Racalmasi Nagyszigetre - beszelgessenek a komyezetvedelemrol. 

• A gyermekek vegezhetnek egyszerii kiserletet a novenyekkel, allatokkal, vizzel, 
levegovel es a talajjal. 

• A gyermekek ismerjek meg a felnottek munkajat, latogassanak el tobbfele 
munkahelyre. (pl.: nyomdaba, peksegbe, mentliallomasra, konyvtarba). 

• A termeszet kincseit ono sarokba a gyermekek osztalyozzak, az osszegyiijtott 
anyagokat, s amit lehet, hasznositsanak. Az evszakokat bemutato tabla mellett 
tervezzenek napszak-bemutato tablat is, amit a gyermekek onalloan kezeljenek. 
Latogassanalc el a kozepiiletekbe: mazeumba, szinhazba, kiallito termekbe, 
epitkezesekhez, bolcsodebe, Ovodaba, iskolaba, vasiaallomasra. Legyen sok ismerettik 
a szarazfoldi, vizi, legi kOzlekedesr61. 
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• Figyeljek meg lehetoseg szerint a haziallatokat az elohelyukon. Hasonlitsak essze az 
ismert allatok komyezetet, eletmodjat. Az &ono a gyermekeknek mutassa be a video 
felvetelen keresztill a vadon 616 allatok konlyezetet, eletmodjat. A gyermekeknek 
legyen lehetosege — erdeklodesiik szerint — tobbszor megtekinteni az allatolcrel szole 
video felveteleket. 

Hagyomanyapolas, klorendben-ovoclinkban unnepelt jeles napok, fontos esemenyek: 

Osz Tel 

• Sziiret • Advent 
• TOkfesztival • Mikulas 
• Nepmese napja • Madarkaracsony 
• Zene vilagnapja • Karacsony 
• Marton nap • Medvenap 

• Farsang 

Tavasz Nya r 
• Marcius 15 Nemzeti iinnepiink • Bucse az ovodatol 
• Viz vilagnapja • Gyermeknap / Csaladi nap 
• Fold vilagnapja 
• Majalis a foci palyan 
• Almavirag fesztival 
• Anyak napja 
• Madarak es fak napja 

Jeles napjaink tartalmai 

Jeles napjainkat egy hosszabb-rovidebb elekeszito idoszak elozi meg. Ekkor az 
ovodapedagogus a gyermek kivancsisagat kielegitve folyamatosan biztosit tevekenysegeket. 
A hagyomanyok apolasa kozben torteno egyfittjatszas, egyiittmunkalkodas, tervezgetes 
oromtelive, izgalmassa teszi a varakozas idoszakat. Figyeliink arra, hogy maga az iinnep ne 
legyen ereltetett, hanem elmenyszerze, vidam hangulatu, felszabadult egyiittlet legyen. 

AZ OSZ JELES NAPJAI, FONTOS ESEMENYEI: 

SZURET 
A nagycsoport az ovodapedagogus segitsegevel mulatsagot szervez. A sztireti hangulatnak 
megfelele tinnepi diszbe oltortetjiik az ovodat. Kostoljanalc sztireti pogacsat, szelet, 
preseljenek mustot. Legyenek aktiv reszesei a mulatsagnak: tancoljanak, enekeljenek, 
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jatszanak nepi jatekokat. Lehetoseg szerint a csoportok lovas kocsira illnek, es victim 
enekszoval korbekocsikazzak a telepiilest. 

TOKFESZTIVAL 
Teleptilestinlcon minden evben megrendezesre kerul szeptember honapban a Tokfesztival. 
Harom napon keresztul kulturalis programok, gasztronomia, Icirakodo vicar, minden, ami 
szem-szajnak ingere. Ovodank aktiv reszese ennek a ma mar orszagos hiru rendezvenynek: az 
Ovodasok kis mfisorral keszillnek, es szervezoi, lebonyolitoi vagyunk a jatszohaznak. 
Ovoclank is tokdekoraciot keszit egy kozponti reszere a telepOlesnek. 
TOkOs enekeket, versikeket, jatekokat tanulunk, tokos tematikaval szervezzuk ezen a heten az 
Ovodai eletet. Az egeszseges eletmod jegyeben ovodapedagogusok, szillok, gyermekek nagy 
szamban vesziink reszt a kerekparturan, a gyalogtOran. 

NEPMESE NAPJA 
A mese mindennapjaink szerves resze. Ezen a napon iinnepeljiik a magyar nepmeset. 
OvodanIc Bab es Mese MunkakozOssege nepmese feldolgozassal keszill. A MOvelodesi Haz 
es Konyvtar szervezte programokon lehetoseg szerint reszt veszunk. 

ZENE VILAGNAPJA 
Ezen a napon vencleget hivunk vagy vendegsegbe megyiink, delelotti kiskoncerten veszunk 
reszt. Hangsulyozzuk a zene szemelyisegformalo hatasat. 

MARTON NAP 
Ezt a hetet libas tematikaval szervezztik, majd Marton napon nyitott delutant szerveziink, 
libaval kapcsolatos dolgokkal ismerkediink, eteleket kOstolunk. Lampas felvonulassal zaljuk a 
delutant. 

A TEL JELES NAPJAI, FONTOS ESEMENYEI: 

Mar evek Ota hagyomany ovodankban, hogy advent elso vasarnapjan intezmenytink 
valamennyi dolgozoja a delelott folyaman varosunk centrumaban felallitja a betlehemet. 
Delutan kis milsorral kedveskednek az ovodasok, enekkel, verssel kezdetet veszi az adventi 
varakozas, keszillodes. 

MADARKARACSONY 
Minden csoport kiilonbOz6 madareleseget keszit, majd egy meghatarozott id6pontban a 
csoportok jelenleteben kihelyezzuk egy alkalmas kisfara. Tanccal, enekkel koszontjak a 
madarakat a „feldiszitett" fa kart!. 

ADVENT-MIKULAS- KARACSONY 
MegismerkethinIc az advent jelkepeivel: koszorO, naptar. Lehetoseg szerint Luca-buzat 
vetiink, mezeskalacsot sutunk, karacsonyfadiszeket keszittink killonbozo technikaval. 
Adventi naptarral fokozzuk az tinnepvards oromet. 
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FARSANG 
A vizkereszttol hamvazoszerdaig terjecla idoszakban farsangi mulatsagot szerveziink 
ovodanlcban. A farsang heteben minden csoport vidam programokkal kesziil. Jatszohaz, 
jelmezbe biljas, kis vendeglatas, jatekossag, tanc szinezi a napokat. Tavaszvaro dalokkal, 
versikekkel hivogatjuk a kikeletet. 

A TAVASZ JELES NAPJAI, FONTOS ESEMENYEI: 

MARCIUS 15. NEMZETI UNNEPUNK 
Feleleveniti minden korosztaly az unnephez kOthetet esemenyeket (kokarda, nemzetiszinii 
szalag, varepites fakockabol, csakehajtogatas), vegill kozos megemlekezes a Pettifi szobornal. 
Nehany kis tavaszi verssel, enekkel emlekeztink az 1848-as esemenyekre. 
Ezen a napon kokarda disziti a kisgyermekek kabatjat. 

VIZ VILAGNAPJA 
A het a viz temajara 601. A tartalmak kozott kiemelt a folyonk, a Duna ertekei szamunkra, a 
vizeink es elovilaguk ovasa, a pazarlas kerillese, a kornyezettudatos magatartas. 
Reszt vesztink az iskola Altai szervezett aktualis „vizes" rajzpalyazaton. Tevekenysegeinket 
kiserleteklcel, megfigyelesekkel tesszilk sokoldaluva, elmenyszeriive. 

A FOLD VILAGNAPJA 
Ez a hetiink a Fold bolygorol, annak vedelmerol sail. Miert fontos a gyermekeknek, es az 
emberisegnek, bogy ovjulc, vedjiik a Bidet. A konlyezetvedelem, az ujra hasznositas, a 
megiljule energiaforrasok, az elovilag kiemelt figyelmet kapnak. Fontos, bogy a gyermekek 
jatekos, vidam feladatokon, tevekenysegeken keresztal szerezzek a tapasztalatokat. 

MAJALIS A FOCIPALYAN 
Racalmas valamennyi intezmenye, civil szervezete reszt vesz minden majus elsejen a 

focipalyan megrendezesre kerfilo varosi majalison. Vidam jatekokkal, trefas versenyekkel, 
eszem-iszommal iinnepeljiik az ev egyik legszebb honapjat, a majust. 
Az Ovodaban majusfat diszitiink, melyet a gyermekekkel vidam enekszoval k8rbe tancol 
minden csoport. 

ANYAK NAPJA 
Csoportonkenti egyeni rendezesben tartjuk ezt a szep Unnepet. Az Unnephez melte, dekoraciot 
keszitiink, ajandekkal, viraggal kedveskediink az iinnepelteknek. 

MADARAK es FAK NAPJA 
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Biiszkek vagyunk arra, hogy madarbarat telepilles, es madarbarat ovoda vagyunk. Egesz 
evben gondoskodunk tollas baratainkrol, cserebe kivaloan megfigyelhetjtik oket, hisz a 
kozvetlen kozeRinkbe mereszkednek. 

A NYAR JELES NAPJAI, FONTOS ESEMENYEI: 

GYERMEKNAP / CSALADI NAP 
Csaladi nappal iinnepeljtik ovodanIc udvaran. Jatekos feladatok, legvar, kozos fazes, 
zsakbamacska teszik valtozatossa a programot. 

BUCSU AZ OVODATOL 
A delelott folyaman zartkoril iinnepseggel bucsuzunk kozosen a tarsaktol, felnottektol, 
targyaktol. 

5.7 Munkajellegii tevekenysegek 

A tevekenyseg celja: A gyermeki munka megszerettetesen keresztiil olyan keszsegek, 
tulajdonsagok kialakitasa, melyek pozitivan befolyasoljak a gyermekek kOzossegi kapcsolatat, 
kotelessegteljesiteset. 

FELADATAINK: 
• A killonbozo tipusit, munkajellegii tevekenysegek tervezese, s azok feltetelenek 

biztositasa. 
• A gyermekek nyelvi kepessegenek fejlesztese. 
• Az ovodasok munlcajellegii tevekenysege a jatekbol bontakozik ki, elsosorban 

onmagukert es a kozossegert vegzik. Kezdetben az ovodapedagogus segitsegevel, 
kesobb teljesen onalloan, Ontevekenyen vegezzenek munkajellegii tevekenyseget. 

• Az ovodapedagogus mindegyik munkafajtanal adjon mint& az eszkozok 
hasznalatahoz es a munkafazisok sorrendisegenek megismeresehez. Ugy segitsen a 
gyermekeknek, hogy mina ttibbszor at tudjak elni a munka oromet, a celert vallalt 
erofeszites szepseget, neherseget. 

• Az ovodapedagogus ertekelese legyen buzdito, megerosito hogy a gyermekekben 
pozitiv viszony alakuljon ki a rendszeres munkavegzeshez. Mindharom korcsoportnal 
nagy j elentosegii az onkiszolgalas - testapolas, oltozkodes, etkezes, 
kOrnyezetgondozas. 

• Erositjiik a munka iranti pozitiv erzelmeket. 
• Az ovodapedagogus erositse a szilloben a gyermeki munka tiszteletben tartasanak 

fontossagat. 
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3-4 eves korban 
• Az 6vodapedagogust figyelve vegyenek reszt a ntivenyek, fillatok gondozasaban, 

eteteseben. A kerti munkaban (viragoskert) figyeljek meg a vetemenyezest, plantazitst, 
a novenyek locsoliisat. Segitsenek a termesek, falevelek osszegyfijteseben, 
elszallitasaban. 

• Az ovodapedagogus a legkisebb ovodasokat is vonja be az alkalomszerfi munkiiba, 
ami lehet esetleges, de lehet szabalyosan ismetlodo. A szabilyosan ismetlodo 
mindennapi munka a rend fenntartathert vegzett tevekenysegek (pl . a jatekok 
elraktisa, mosasa, tisztitasa, a terem disziteseben vain segitsegnyfijtas). 

4-5 eves korban 
• A gyermekek kOzOssegi kapcsolatat j61 fejleszti a felelosi munka, amit akkor celszerfi 

bevezetni, ha a gyermekek keszsegszinten ismerik az adott munkafolyamat menetet, 
fogasait. (Az onlciszolgido tevekenyseg ezt j61 elokesziti.) Ez a folyamat elokesziti a 
felelOsi munkat, ami a feladatok elvegzesehez sztikseges. Az ovodapedagogus es a 
dajka ktizos megallapodas alapjan gondolja vegig a felelOsi munkat es alakitsa ki a 
gyermekek osszehangolt cselekveslancat. 

• Alkalomszerfi ismetlodo munka a jatekok helyre rakasa, a csoportterem atrendezese, a 
tevekenysegekhez hasznalt eszkozok kiosztasa, Osszeszedese, az oltozo es a mosdo 
rendjenek megorzese. Ezeket a munkakat a gyermekek egytitt vegezzek a felnottek 
atgondolt, konstruktiv vezetesevel. Az 6vodapedagegus tervezze meg az egyeni 
megbizasok lehetosegeit (p 1 . Informaci6k kozvetitese, kisebbek segitese az 
Oltozkodesben, ajandekkeszites a kicsiknek, az 6voda dolgozoinak, a jeles napok 
elokeszitese stb.). 

• Az ovodapedagogus tervezze meg - a lehetosegeknek megfelekien - a gyermekek 
noveny- es allatgondozastit. A gyermekek mfikodjenek kozre a szobanovenyek 
atillteteseben, a viragoskert megtervezeseben es apolasaban, az ovodaudvar 
tisztantartAsaban,(avar gyfijtese, ontozes). Az ovodapedagogus segitsegevel a 
gyermekeknek legyen lehetosege gondozni az akvariumot, es a madaretetot-, itatot. Az 
OvodapedagOgus iranyitasaval keszitsek elo a kisallatok, madarak etkeit. 

6-7 eves korban 
• Az Ovodasok onalloan vegezzek a felelosi munkat, kozosen dOntsek el a munka 

megosztasat. 
• Segitsenek az etelek izleses, esztetikus alalitsaban. Etkezes utan szokitsrendnek 

megfeleloen mindent tegyenek a helyere, sOporjek fel a morzsakat. 
• Az alkalomszerfi munkakat a gyermekek onallO vallalkozas alapjan vegezzek, soha ne 

alkalmazzon az ovodapedagogus kenyszerito eljarasokat. A gyakori dicseret, elismeres 
hatitsaval erje el, hogy a gyermekek szivesen vegyenek reszt a mtmkaban. 

• Szilkseg szerint segitsenek a csoportszoba takaritasaban (pl. Onnepek eloOtt). 
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• Vegezzenek onalloan kornyezetszepito munkat, egyszerii javitasokat, sines nelkilli 
edessegeket, vitaminsalatat. 

• Rendszeresen segitsenek a kicsik oltorteteseben, keszitsenek nekik meglepeteseket. 
• Az ovodapedagogus alakitsa figy a novenygondozas magvetestol a betakaritasig, hogy 

a gyermekek minel tab mtiveletet el tudjanak onalloan vegezni. 
• A kerti szerszamokat onalloan hasznaljak. Minden evszakban segitsenek a jardak, 

utak felsopreseben. 
• Ugyeljenek kornyezetiik tisztasagara, az esetlegesen eldobalt szemetet szedjek ossze. 
• A gyermekek tObbszor nezzek meg, csodaljak munkajuk eredmenyet. 
• Gondolataikat, benyomasaikat probaljak megfogalmazni. 

A fejlocles eredmenye az ovodaskor vegen: 
• Dolgozzanak a kozossegert szivesen es onkent. 
• Ismerjek el sajat es masok munkajat, annak eredmenyesseget. 
• Szivesen vallalkozzanak egyeni megbizatasok elvegzesere. 
• A gondozott viragoskert, vetemenyeskert gyonyorkodtesse &et. 
• Orommel segitsenek a kisebbeknek, eljek at, hogy segiteni j(5. 
• Onzetlenul keszitsenek meglepetest a kisebbeknek, szuleiknek, az &oda dolgozoinalc. 
• Orizzek az elert ertekeket es erre figyelmeztessek egymast is. 
• Tapasztaljak meg azokat az eltera vonasokat, melyek megktillinbortetik a jatekot a 

munkatO1 (osztlinzo ertekeles). 
• A killonbozo munkafolyamatok eszkozeit rendeltetesszertien hasznaljak. 
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6. A ktirnyezettudatos magatartas megalaportisa 

ZOLD OVODA program 

Alapveto fontossagot tulajdonitunk a kozvetlen es a tagabb kornyezettinldcel szembeni tudatos 
felelossegvallalasnak, tajekozottsagnalc. 
ElohelytinkhOz vale) erzekenyseg, kotodes kialakitasat mar egeszen kicsi korban kell 
megalapozni. Az ovoclaban kialakitott szokasokat, viselkedesformakat a gyermekek 
hazaviszik, ezert kiemelten fontosnak tartjuk ovodai programunkban a tarsadalmi es 
termeszeti komyezettel vale) pozitiv kapcsolat, kornyezettudatos magatartas es eletvitel 
kialakitasat (p1. vizzel-, arammal, energiaval vale) takarekossag, a pa7arlas csokkentese, 
szemet mennyisegenek minimalizalasa, stb.). 
Mindehhez a fenntarthatosag pedagogiaja hint erdeklodo, elkotelezettseget erzo, felelosen 
gondolkodo, a komyezeti kultura ertekeinek megorzeset kiemelt feladatkent kezelo 
nevelotestilletre, valamint a pedagOgiai munkat segit6 szemelyzetre van sztikseg. 

Ovodapedagogusainkkal szembeni elvarasok: 
• kiemelten kezeli az ovodai neveles celkitilzeseinek es feladatainak meghatarozasaban a 

termeszeti- es kornyezetvedelmi feladatokat 
• a hatekony tanulasi kornyezet megteremtese soran innovativ m6dszereket alkalmaz 

(jatekos-, cselekveses tanulas, szenzitiv modszerek, terepgyakorlatok, megfigyelesek, 
vizsgalodasok, felfedeztetesek, kiserletezes, elmenypedagogia, kooperativ munka, projekt 
pedagogia) 

• a termeszeti es tarsadalmi komyezet ertekeinek megismeresere es megOvasara neveli a 
rabizott gyermekeket 

• modell &OW viselkedest tanusit 
• alapveto termeszettudomanyos ismeretekkel rendelkezik 
• ismeri es betartja a „add Ovoda" lcriteriumrendszeret 
• rendszeresen kepezi magat a temaval kapcsolatosan 
• kapcsolatot tart hivatalos szervekkel 
• kepes a sztiloi szemleletvaltas, attitikl befolyasolasara 

Celunk olyan viselkedesi attitiid megalapozasa a gyermekekben - rajtuk keresztill a szilloi 
kozossegben-, mely szerint az emberiseg a termeszet egy reszet kepezi, de nem uralkodik 
rajta! 

Helye a neveles folyamataban: 
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• A kornyezettudatos gondolkodas, viselkedes, eletmod, valamint a termeszet kincseinek 
okos es mertektarto felhasznalasa az ovodai nevelesiink egesz folyamataban jelen van. 

• Toreksziink arra, bogy a gyermekek az ismeretszerzesen tul begyakoroljak a 
kornyezettudatos magatartasformakat (616 es elettelen termeszeti es mesterseges 
kornyezetiinkkel yak') egyiitteles, szokas es ertelcrendszer formalasa). 

Feladatok: 
• A helyi vedett eptiletek, novenyek megismertetese (ovoda epillete, elokertben 16,6 fa, 

templom, polgarmesteri hivatal). 
• Tudatformalas 
• Felelossegtudat megalapozasa. 
• Teleptilesiink elo es elettelen kornyezetenek megismeresere, vedelmere iranyulo igeny 

felkeltese (Racalmasi-szigetek, Termeszetvedelmi terillet, Duna-part, Jankovich-Kfiria). 
• A komyezetiinkhoz filzodo pozitiv erzelmi viszonyulas megalapozasa 
• Sokoldalu tapasztalatszerzes biztositasa. 
• Kapcsolati rendszer apolasa, egyiittmilkodes a helyi szervezetekkel (Racalmasi Varosvedo 

es Szepito Egyesillet, Szent GyOrgy Polgaror Egyestilet, Racalmas Varos Onkormanyzat, 
Racalmasi Rendezvenykozpont es Sportcsamok). 

• Tevekeny reszvetel helyi programokon, rendezvenyeken (Racalmasiak Karacsonya, 
Majalis). 

• Sziilok bevonasa tervezett programjainkba (zoldseg-, gyilmolcs behozatala, Marton-nap, 
Betlehem-avato, csaladi nap, „Regibtol Ujat" kiallitas). 

• A helyes es egeszseges eletvitel, a kornyezetbarat szemleletmod tudatositasa az 
alkalmazotti korben, gyermekek ktireben, valamint a sztiloi kozosseg koreben. 

• Az egeszseg megorzeset, valamint a betegseg megelozeset segito szokasok megalapozasa. 

A fejlesztes tartalma: 
• Arra toreksziink, hogy a mindennapokban is mine! tobb komyezetiinkkel kapcsolatos 

pozitiv erzelmi hatas erje gyermekeinket tervezett, vagy akar spontan formaban 
• A nevelesi-gondozasi feladatok soran az energiatakarekossag fontossagat 

kihangsnlyozzuk, erre minden alkalmat megragadunk. 
• Megalapozzuk az egeszseges taplalkozas szokasait. 
• Megiinnepeljiik, integraljuk a „Zold napokat". 

A „ZOLD OVODA" jegyeben vegzett tevekenysegeink: 

Csoportszoba kialakitasa 
• Az evszaknak megfelelo termeszetsarok kialakitasa minden csoportban, ahol 

megfigyelesekre, vizsgalodasra, jatekra van lehetoseg. 
• Csoportszoba zold novenyeinek apolasa, gondozAsa az egeszsegfigyi szabalyok 

betartasa mellett. 
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Munka jellegii tevekenysegek 
• Az udvar rendszeres tisztan tartasa, novenyeinek gondozasa, epsegenek megorzese. 
• Novenyeink fejlodesenek nyomon kovetese, gondozasa, felhasznalasa. 
• A sziklakert es a viragoskert gondozasa. 
• Komposztalo folyamatos hasznalata. 
• Szelektiv hulladekgyfijtes csoport- es &oda szinten. 
• ZoId jeles napok tinneplese. 
• Egeszseges eletmOd alakitasa, egeszsegvedelem. 
• Minel tobb mozgasos tevekenyseg szervezese jó ido eseten lehetoleg a szabad 

levegon, rossz ido eseten a csoportban, illetve a tornaszobaban. 
• Evenkenti latogatas a fogorvosi rendelobe minden korcsoporttal 
• Ismerkedes iki izekkel. Egeszseges ragcsalnivalok, siltemenyek keszitese, fogyasztasa 

kozosen. 
• Dokumentumainkban szereplo óvei-veclo intezkedesek betartatasa. 

Takarekossag 
• Vizcsapok takarekos hasznalata 
• Folyamatos atteres energiatakarekos izzolcra 
• „Regibol Ujat" elv megvalositasa barkacsolas soran 

Kirandulasok, szakmai napok 
• A add Alma munkakOzosseg tagjai felterkepezik telepiilestink es tagabb komyezettink 

(Dunaujvaros) kevesbe ismert termeszeti es kulturalis nevezettessegeit, melyet 
megismertetnek a nevelotesttilettel. 

• A gyermekekkel, valamint a felnott nevelOkozosseggel tervezett kirandulasaink ilti ca.* 
tudatosan valasztjuk meg. Celunk olyan helyszinek felkeresese, melyek a termeszeti 
kornyezettel valo ismerekedest elmenyszerzo programokkal, tapasztalati uton torten 
elmenyszerzessel valositja meg. 

• Szakmai tovabbkepzeseken veszunk reszt a kornyezet megismeresere neveles 
temalcoreben. 
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7. Gyermekvedelem 

A gyermekvedelmi feladatok ellatasara nagy hangsUlyt helyeztink, a gyermekvedelmi munka 
valamennyi 6vono feladata. A gyermekvedelmi feladatok koordinalasat megbizott 
ovodapedagogus, gyermekvedelmi felelos latja el, kozvetlen kapcsolatot tartva az 
Ovodavezetovel, es a csaladsegito szolgalat munkatarsaival. Az altalanos elvarasok kozill - a 
tolerancia, nyitottsag, elfogado, segito attitud, szeretetteljesseg, kovetkeztetes — kiemelten 
fontos. Az ovodapedagogus nevelo-fejleszto munkaja soran mindig figyelembe kell, hogy 
vegye a gyermekek egyeni kepesseget, tehetseget, fejlodesi Otemet, szociokulturalis hatteret, 
segitse tehetsege kibontakortatasaban, valamint hatranyos helyzetebol torten 
felzarkortatasat. Biztositani kell az onazonossag megorzeset, apolasat, erositeset, az 
interkulturalis nevelesen alapulo integracio lehetoseget, az emberi jogok es alapveto 
szabadsagjogok vedelmet. 

Alapelvek ervenyesitese 
1. A szegregalas elkeriilesenek elve. Az integralt neveles soran az osszes 

gyermeknek, ezen be161 minden gyermeknek megfelelni. 
2. Normalizacios elv, melyben a gyermekek normavilaganak megertese, atmeneti 

ertekrend deficitjenek valtortatasa, minimalis korlatozassal. Azonos jogok es 
lehetosegek biztositasa a specialis sztilcsegletek, ktilOnleges ellatast igenylo gyermekek 
szamara. 

3. Integracio. A gyermekek sajatsagos sziiksgleteit, problemait egyenre szabott nevelesi, 
oktatasi programmal elegitjiik ki, differencialas alkalmazasaval. A gyermekeket csak 
annyira terheljtik, amennyire kepes es annyi segitseget biztositunk, amennyire 
sztiksege van. 

4. Az onallosaghoz vezeto utak kialakitasinak segitese. 
5. A leheto legkorabbi beavatkozas elve. 
6. Az egytittmiikodes, a problema 

megfogalmazasaban. 
7. A csaladok tiszteletben tartasa a csaladi neveles erositese a 

	

	koreben Az raszorultak 
egyen16 hozzaferes elve az eselyegyenlotelensegek csOkIcentese erdekeben Az 
eselyegyenlotlensegek csokkentese mellett kiemelt a befogad6 komyezet 
megteremtesevel a kialakult eloiteletek lebontasahoz yak') hozzajdrulas, az itjabb 
eloiteletek kialakulasanak megelozese. 

Celjaink 
• Ervenyesilljenek a gyermekeket megilleto jogok, a vedelem a testi, ertelmi, erzelmi 

fejlociest akaddlyozo kornyezeti artalmaktol. 
• Valosuljanak meg hatranykompenzalassal az eselyegyenloseg, az elter6 szocialis es 

kulturalis komyezetb61 erkez6 gyermekek szamara. 

komplex meglcozelitese, a celkituzesek 
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Feladataink  
• A gyermekek kortilmenyeinek figyelemmel kiserese, a fejlOdes nyomon kOvetese, a 

gyermekvedelmi munka, valamennyi even feladata. 
• A gyennekvedelmi esetek kisziirese, esetmegbeszeleseken vale reszvetel 
• A szilkseges nyilvantartasok vezetese 
• Eves gyermekvedelmi tery keszitese 
• Kapcsolattartits, egyilttmillcodes az evodan belilli munkakozOssegekkel, az evodan 

kivilli, Gyermekjeleti Szolgalattal, Pedagegiai Intezettel, Egeszsegagyi szervekkel. 
• Esetkonferenciakon vale reszvetel, beszamole keszitese 
• Prevencie es korrekcie, tehetseggondozas a pedagegiai munkaban. 
• Integracie a pedagogiai gyakorlatban. 
• A szocialis erzekenyseg felkeltese a gyermekek es szlilok kozossegeben 
• Tarsacialmi erzekenyseg tudatos fejlesztese 
• A csalidi neveles kiegeszitese, kompenzalasa a gyermekek szociokulturalis, 
• Mentalis hatranyainalc, eselykillonbsegeinek csOkkentese 
• Szocialis hatranyok enyhiteset segit6 tevekenysegek 
• Hirdet6triblan kereszti11 a szill6k tajekortatasa az evodaban folye gyermekvedelmi 

munkarel, fontosabb gyermekvedelmi intennenyelcrol, cimUk, telefonszamuk 
megjel6lesevel 

• A csaladokkal vale megfele16 es segito kommunikacie kialakitasa 
• Elkotelezettseg es felelasseg az eselyegyenloseg megvalesitisaert! 
• A partnerseg kialakitasa szillok es a szakmai segitak kozott 

A megelozes feladatai:  
• A gyermeki es szilloi jogok megismertetese es ervenyesitese az evodaban. 
• Elosegiteni a veszelyeztetett es hittranyos helyzetu gyermekek evodaba kerilleset es 

folyamatos itt tartezkodasat. 
• A gyermek sajatos nevelesi igenyenek, hatranyimak megfelelO pedagogiai ellatas 

biztositasa. 
• EgylittmilkOdes gyennekvedelmi tarsszerveldcel. 

A fejlodes eredmenye az evoclaskor vegen 

• A gyermekek en-kepe onertekelese, lelki egeszsege nem mutat komoly sertilest. 
• A gyermekek teherbire es kilzdokepessegilk fejlodik, alkalmassa valnak, hogy 

megfele16 hanneniaban efienek onmagukkal es kOmyezetiikkel. 
• A gyermekek kepesse valnak a csoportban vale alkalmazkodasra 
• A gyermekek kepesse valnak veszelyhelyzetek elkernlesere, felismeresere. 
• A gyermekek teljesitmenye a vales kepessegeiket tillcr6zik. 
• CsOldcennek az indulasi hittranyokbel es fogyatekossagbel adede kiilonbsegek. 
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8. Integracio a sajatossigok megorzesevel, a kulonbsegekhez vaki 
alkalmazkodassal, a gyermekek eselyegyenloseget szolgalo intezkedesek 

Az integracios programunk a pedagogiai munkaban tudatos odafigyelest kivan a hatranyos 
helyzet0 es halmozottan hatranyos helyzetu gyermekek erdekeben. Az Ovodankba jar6 
gyermekek killonbozo szociokulturalis hatterrel rendelkeznek. Elfogadjuk es tiszteletben 
tartjuk a massagot, es a gyermekeket is erre neveljiik, de minden gyermeknek meg kell adni 
az eselyt arra, hogy azonos lehetoseget kapjanak a tanulasi kepessegeik fejlodesehez. 
Tamogatja a gyermekek azon jogat, hogy eletkoruknak, erdekladesi kOrificnek megfelelo 
tevekenysegben vegyenek reszt. 

Az integracios program celja 
A program celja, hogy biztositsa az intezmenyen beltil a szegregaciomentesseg es az egyenlo 
bandsmod elvenek teljes korii ervenyesilleset: 
• a beiratkozasnal, felvetelnel 
• a gyermek egyeni fejleszteseben 
• az ertekeles gyakorlataban 
• a fegyelmezes gyakorlataban 
• a humaneroforras-fejlesztesben, pedagogusok szakmai tovabbkepzeseben 
• a csaladokat tamogato tevekenysegben 

Fontosnak tartjuk: 
• a csaladokkal valo megfelelo es segito kommunikacio kialakitasat 
• az elkOtelezettseget es felelosseget az eselyegyenloseg megvalositasaert 
• a partnerseg kialakitisk szillok es a szakmai segit6k kozott. 

Alapvet8 kovetelmenyfink a gyermek emberi meltosaganak, jogainak, eselyegyenlosegenek 
biztositasa az Ovodai neveles teljes eszkOzrendszerevel, jatekkal, munkaval es tanulassal 
egyarant. Gyermekeink kiilonb8z8 csaladi hatterrel rendelkezo kozossegben elnek. Ahhoz, 
hogy kepesek legyenek beilleszkedni a sztikebb vagy tagabb csoportokba, kozossegekbe es 
ezekbe megtalaljak helyiiket, sziikseges fejleszteni kepessegeiket es szocialis magatartisukat. 

Feladataink 
• A hatranyos helyzetti gyermekek szamanak es helyzetenek folyamatos felmerese 
• Kornyezettanulmany keszitese ovonok bevonasaval 
• Sztilok tajekortatasa az igenybe veheto szemelyes gondoskodast nytljtO szocialis es 

gyermekjoleti ellatasolcrol 
• Esely egyenloseg alapelvet szem elott tartva, az egyeni sorsokkal yak') torodes, 

segitsegnyujtas 
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• Az Ovodapedagogussal egytittmiikocive szakemberek (pszichologus, logopedus, 
gyogypedagogus) biztositja a felzarkortatast. Adott esetekben a pedagogiai 
szakszolgalathoz iranyitjuic a gyermeket 

8.1 Az intezmeny sajiit gyogypedagegusinak tevekenysege, feladatktire 

• A pedag6giai szakszolgalat diagnOzisa es szakvelemenye alapjan a SNI es BTMN 
besorolassal rendelkez6 Ovoclas konl gyermekek torveny szerint torten6 ellatasa, a 
kontrollok idopontjainak figyelemmel kiserese 

• Fejlesztesi tery keszitese, pontos adminisztracio a kotelezo formanyomtatvanyok 
hasznalataval 

• GyOgypedagogiai velemenyek, felevi es ev vegi ertekeles keszitese 
• Olyan iskola elott alio gyermekek felzarkortatasa, iskolara torten felkeszitese, akik 

valamilyen okbol megsegitesre, plusz tamogatasra szorulnak, de a pedagogiai 
szakszolgalat altali vizsgalat kerese nem indokolt (pl. hosszabb betegseg, kedvezotlen 
szociokulturalis hatter, felenk, batortalan, visszahlizodo szemelyiseg) 

• Tehetseges, iskola elott allo gyermekek szamara olyan jellegti foglalkozas biztositasa, 
ahol mind a feladatok, mind a jatektevekenyseg osszetettebb, magasabb szintii, mint 
amire a csoporton belul lehetoseg van 

• BOlcsOdebe jaro gyermekek figyelemmel kiserese, sztirese, folyamatos 
kommunikacio a kisgyermek nevelokkel, bannely gyermek fejlodeseben felmertil6 
deviancia eseten vizsgalat, majd tovabbi teendok merlegelese, ha sziikseges, a 
pedagogiai szakszolgalathoz iranyitas 

• Folyamatos kapcsolattartas es konzultacio az ovodapedagogusokkal, a fejlesztes 
hatekonysaganak, a gyermek fejlodesenek rendszeres megvitatasa, barmely &odds 
gyermek fejlodeseben felmertilo deviancia eseten vizsgalat, majd tovabbi teendok 
merlegelese, ha sztikseges, a pedagogiai szakszolgalathoz iranyitas 

• Folyamatos kapcsolattartas a gyogypedagogiai fejlesztesre szorulo gyermekek 
szilleivel, azok ellatasa tanacsokkal 

• Mas szakemberekkel, intezmenyekkel torten kapcsolattartas a fejlesztesre szorulo 
gyermekek erdekeben ( pl. pszichologus, pszichiater, tanitok, specialis intezmenyek) 

8.2 Beilleszkedesi, tanulasi, magatartasi neherseggel (BTMN) kiiraki gyermekek 
integnilt nevelese 

Amikor egy gyermek fejlodeseben elterest, devianciat eszlel az &ono, az ovoda 
gyOgypedagogusaval konzultalva, a szillok beleegyezesevel iranyithatjak a gyermeket a 
pedagogiai szakszolgalat teruletileg illetekes szakert6i bizottsagahoz, hogy kepessegeit, 
allapotat megvizsgaljak. A szakszolgalat kizarja vagy meger6siti azt a tenyt, hogy a 
gyermeknek van-e sztiksege specialis fejlesztesre, ha igen, akkor mire. Ha nem allapitjak 
meg a BTMN statuszt, akkor adhatnak javaslatot, tanacsot a sztilo szamara, tovabba 
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kerhetik az Ovodapedagogustol a mindennapi tevekenysegbe agyazott fokozott 
odafigyelest a gyermek fele. 
Ha a szakszolgalat BTMN besorolast ad a gyermeknek, akkor a szakertoi velemenyben 
reszletezi a fejlesztes tipusat es heti Oraszamat, amelyet a gy6gypedag6gus vegez egyeni 
fejlesztesi tery szerint, melyet a szakertoi velemeny javaslata alapjan keszit. 
A BTMN statuszii gyermekek logopediai fejleszteset a pedagogiai szakszolgalat 
logopedusa vegzi. 
A nem BTNM statusz6, de logopediai felzarkortatast igenylo gyermekek fejleszteset es az 
eletkor szerinti logopediai sztireseket szinten a pedagogiai szakszolgalat logopedusa 
vegzi. 
A BTMN besorolasil gyermekek kontrollvizsgalatat a pedagogiai szakszolgalat irja elo a 
szakertoi velemenyben. 

8.3. Sajlitos nevelesi igenyii gyermekek integrilt nevelese 

Sajatos nevelesi igeny0 gyermek: 
Az a gyermek, aki a pedagogiai szakszolgalat szakvelemenye alapjan 

- testi, erzekszervi, ertelmi, beszedfogyatekos, autista, tobb fogyatekossag el6fordulasa 
eseten halmozottan fogyatekos, a megismer6 funkciok vagy a viselkedes fejlodesenek 
organikus okra visszavezetheto tart& es sulyos rendellenessegevel kilzd, 
- a megismero funkciok vagy a viselkedes fejlodesenek organikus okra vissza nem 
vezetheto tart& es sulyos rendellenessegevel ktizd. 

A sajatos nevelesi igenyt minden esetben a pedag6giai szakszolgalat allapitja meg. 
Amikor a gyanus fejlodesti gyermeket elkilldi az intezmeny a pedagogiai szakszolgalat 
tertiletileg illetekes szakertoi bizottsagahoz, az megallapithatja a BTMN statuszt. Ilyenkor 
a protokoll szerint a szakertoi velemenyben reszletezik a fejlesztes tipusat, gyakorisagat, 
majd egy ev mulva kontrollalja a gyermek allapotat, es ha nem tapasztal jelentos valtozast, 
ugrast a fejlodesben, akkor kiildi tovabb a gyermeket a vannegyei szakertoi bizottsaghoz 
(esetiinkben Szekesfehervarra) SNI megallapitasara vagy kiziarasara. Ritkabb esetben, 
amikor a gyermek fejlodese szembetiinoen elmaradott vagy devians, nem val.* meg az 
egy ev fejlesztest BTMN statuszban, hanem a tertileti pedag6giai szakszolgalattol a 
gyermek rogton SNI vizsgalatra kertil a varmegyei szakertoi bizottsaghoz. A SNI 
sulyosabb problemat, elmaradast jelol, mint a BTMN. 
A SNI gyermekek ellatasat az intezmeny gyogypedagogusa vegzi a szakertoi 
velemenyben foglalt javaslatok alapjan, egyeni fejlesztesi tervet keszitve. 
A SNI gyermekek logopediai ellatasat az intezmeny koteles biztositani. 
Az Ovodai neveles orszagos alapprogramjaban meghatarozott fejlesztesi tartalmak 
minden kisgyermek szamara megvalositandok. 
Ezert toreksztink a sajatos nevelesi igenyti gyermekelcnel is a neveles altalanos 
celkitiizeseinek megvalositasara. 
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A sajatos nevelesi igenyti gyermekek integralasa az &oda egeszseges 
gyermekkozOssegebe az egesz csoport szamara kedvezo nevelesi felteteleket nylljt. A 
gyermekek nj egyilttmilkodesi formakat sajatitanak el, itj moralis ertekeik alakulnak ki, 
segiti az elfogadast. 
Az integracio megvalosulasanak magasabb foka a befogadas vagy inkluzio. Intezmenytink 
valamennyi dolgozoja minden gyermekben a specialisat, a rá jellemz8 egyedi 
sajatossagot keresi, tamogatja. A differencialas minden tevekenysegtink termeszetes 
velejaroja. 
Munlcank akkor lehet sikeres, ha minden erintett fellel egyiittmukodiink a differencialas es 
az egyeni bandsmod gyakorlataban. 

Feladataink: 

• harmonikus, nyugodt ovodai kornyezetben biztositani a gyermekek integralt neveleset, 
eselyegyenlOseget 

• javitani a gyermekek eletminoseget, a tarsadalmi beilleszkedeset 
• csokkenteni a fogyatekossagbol ado& hatranyokat 
• termeszetesse tenni a gyermekek kozotti ktilOnbozoseg elfogadasat 
• az egyeni fogyatekossagbol fakado, hianyzo-vagy seriilt funkci6 helyreallitasa, uj 

funkcio kialakitasa 
• az ep funkciok bevonasa a hianyzok potlasa erdekeben, a kiilonbozo funkciok 

egyensulyanak kialakitasa. 
• specialis eszkozok bevonasa, elfogadtatasa, hasznalatuk megtanitasa 
• az egyeni sikereket segito tulajdonsagok, funkciok fejlesztese 
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9. A gyermekek fejlodesenek nyomon kiivetese 

Celunk: 
Az ovodai diet soran a gyermek megismerese, egyeni fejlesztese, fejlodesenek segitese 

az ovodaba lepes pillanataban kezdodik, es folyamatos. Egyenileg es folyamatosan nyomon 
kOvetjtik 6vodasaink fejlodeset, hogy szamukra a legoptimalisabb fejleszto hatasokat 
biztositsuk. Minden gyermek „mas", sajat kompetenciakkal rendelkezik, a gyermek fejlodeset 
els6sorban sajat magahoz kell memi. A megfigyeles, meresi eljaras az adott pillanatot 
ertekeli, egy adott fillapotot rOgzit. A gyermek folyamatosan fejlodik, valtozik, az tires 
(lelektani folyamat) folyamatosan megy vegbe. Celunk es feladatunk az 6vodai nevelesi 
folyamat soran a gyermeki szemelyiseg harmonikus testi es szocialis es ertelmi fejlodesenek 
elosegitese. 

A hatekony neveles alapfeltetele ovodisaink egyeni sajatossagainak megismerese. A 
megismeresben els6 lepcso az 6vodaba lepest megel6zoen a szt116, akivel anamnezist vesziink 
fel, a gyermek adott allapoara, fejlodesere vonatkozo informaciot gyikittInk. Az Ovodai 
neveles tartalma lefedi az ovodas gyermek szemelyisegenek komplex fejleszteset, egyenre 
szabott m6dszerekkel, eszkOzokkel. 

Feladataink: 

1. Intemenyi szinten kialakitott rend szerint (megfigyeles, vizsgalat) az evodapedagegus 
ismerje meg a gyermekek fejlettseget. Minel tobb ismeretet igyekezzen szerezni a 
gyermekrol termeszetes kozegeben, termeszetes es szervezett tevekenysegeben vale, 
reszvetele soran. 

2. A gyermekek fejlettsegere vonatkoz6 megfigyeleseit, vizsgalatait az 6vodapedag6gus 
az intezmenyi szinten kialakitott egyseges dokumentacieban rOgziti, a megfigyelesek 
ertekeleset elvegzi. A vegen a folyamatos fejlesztes gyakorlatat, eredmenyeit 
dokumentalja. 

3. A gyermek fejlticleset nyomon koveto fejlodesi nap16 alapjan a sztil6t az 6vodai diet 
folyaman evente 2x, felevkor es ev vegen tajekortatja az 6vodapedagogus, ezt a szii16 
alairasaval igazolja. 

4. Az ovodapedagOgus az egyeni fejlesztesi folyamathoz kapcsoledoan a szakpedagOgus 
kollegakt61 az altaluk nem ellatott gyermekek eseteben is szakmai konzultacied, 
esetmegbeszelest kerhet. 

5. A gyermek fejleszteset vegzo specialis szakemberek (logopedus, gyOgypedagOgus) az 
SNI gyermek fejlesztesehez egyeni fejlesztesi tervet keszitenek. A fejlesztes 
tevekenyseget a szakertoi velemenyre alapozva a pedagogus munkajaval 
osszehangoltan tervezik es vegzik. 
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10. Intezmenyiink kapcsolatrendszere 

Csalad- Ovoda 

Nagyon fontosnak tartjuk, hogy a gyermek nevelesenek elsodleges es legfontosabb kOzegevel, 
a csaladdal jo partneri viszonyt apoljunk es mindket iranyba a tamogato attittid jellemezze a 
kapcsolatunkat. 
Nagyon fontosnak tartjuk ovoclank jo hirnevenek megorzeset es gazdagitasat. 
Kezdodik ez azzal, hogy lehetoseget biztositunk mind a gyermeknek, mind a szfilonek, hogy 
megismerhesse leendo ovo - es dajkanenijet. Csaladlatogatas soran igyeksziink jobban 
megismerni egymast, tajekortatni a szillaket az Ovodakezdessel kapcsolatos tudniva101crol. 
SzuIBi ertekezleteket, nyilt napokat, fogadoorakat, nyitott unnepeket, programokat 
szerveztink. 
Kommunikaciokban mindig arra toreksztink, bogy a szilloknek is lehetosegilk legyen 
elmondani velemenytiket, feltenni kerdeseiket. Nagyon fontosnak tartjuk az asszertiv 
kommunikaciot! 

A mi varosunlcban es intezmenytinlcben nem till magas a szocialisan hatranyos helyzetii 
csaladok aranya. Nem jelent problemat a hatranyos helyzetilek integracioja. Gyerekekre, 
csaladjulcra, illetve az ovoda valamennyi partnerere igaz, hogy egyilttmiikodo, iijdonsagok 
irant nyitott emberek. Ovoclasaink gyermeki mivoltukbol fakacloan, a csalad es a partnereink 
pedig a kozos cel erdekeben szivesen tevekenykednek, szeretik a kihivisokat. 
A vilag valtozik. Uj igenyek mertilnek fel es mi a rendelkezesiinkre alto forrasokkal 
gazdalkodva igyeksztinIc mindig a legjobbat nyiljtani. 

Celok: 

➢ a j6 partneri viszony megorzese 

➢ az intezmeny jo hirnevenek megOrzese es gazdagitasa 

➢ asszertiv kommunikacio 

• sztilok tajekortatasaban uj kommunikacios csatornak beepitese 

➢ egymas tiszteleten alapu16, jo partneri viszony 

➢ szillok bevonasa az intezmeny eletebe 

➢ sztiloi igenyek folyamatos monitorozasa 

➢ szakemberek es sztilok korti kozvetites 
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Ovoda - iskola 

Az Ovodai neveles egyik legfontosabb feladata, hogy az ovodabol iskolaba vale atmenetet 
megkonnyitse, zokkenomentesse tegye a kisgyermek szamara. 
Ovodankbel a gyerekek nagy resze a helyi altalanos iskolaban kezdi meg tanultnanyait. 
Az iskola pedagegusait jol ismerjilk, folyamatos kapcsolatban allunk 
Hossze evek pozitiv visszajelzesei nyoman kijelenthetjUk, hogy gyerekeink megalljak a 
helyiiket ervodankbel kikerulve. Az iskolaba menu gyerekek kimagasloan jó tanulmanyi 
eredmenyeiken feliI1, sok tudasproban, szaldceron es versenyen bizonyitanak. Volt evodasaink 
szep eredmenyeklcel ternek vissza kezilabda, kajak-kenu, ijaszat, rajz, majd az iskolaba 
kertilve, az alapokat nalunk lefektetve, kornyezeti, vers- es mesemondo versenyekrol is. 
Szivesen szerepelnek szinpadon es Ugyes keziik munlcajat szep szanamal megtekinthetik az 
erdeklodok. 

Celok: 

➢ iskolaval vale jo partneri viszony 
➢ ovoda-iskola atmenet megkonnyitese mind a gyermekeknek, mind a sztiloknek 
➢ mar a nagycsoportban latogassak meg a tanite nenik a leendo kis elsoseket 
➢ folytatodjon az a ,j15 gyakorlat", hogy a leendo iskolisok kreativ delutanokon 

ismerkedhetnek az iskolaval es a tanitenenildcel 
➢ Ovenek latogassak meg a gyerekeket az iskolaban 
➢ szilloi ertekezletek megtartasa a leendo elsestik sztileinek 

onkormanyzat — Ovoda 

A Racalmasi Mani:War Ovoda es Bolcsode enkormanyzati fenntartase intezmeny. 
Elengedhetetlen a folyamatos egyilttmilkodes az onkormanyzattal, mely a kelcsonos 
tiszteleten, bizalmon es megbecsiilesen nyugszik. Fontos a ketiranye informacioaramlas 
fenntartasa. 
A fenntartonk reszerel minden tamogatast megkapunk, mely hozzajarul ahhoz, hogy 
intezmenytink jó szakami szinvonalat es himevet fenn tudjuk tartani. 
A varos rendezvenyein mindig szivesen es orommel vesztink reszt. 

Celok: 

➢ fermtartoval vale jo partneri viszony fenntartitsa es apolasa 

➢ ketiranyti informaciaaramlas fenntartasa 

➢ Ovoda es bolcsode hfrnevenek megarzese a fenntarto megelegedettsegere 

➢ a varos rendezvenyein vale aktiv kezremiikodes 
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Titrsintezmenvek 

Ovoda-Bolcsode, valamint a Miiveloddsi flaz es Konyvtar kapcsolata: 

Folyamatos kapcsolatban Unlink egymassal. Rendszeresen latogatjuk a konyvtarat, mese 
delelottOket szerveziink 6vodas gyermekeinknek a Konyvtar dolgozoival karoltve. 
A gyermekekben igyeksztink eltiltetni a konyvek, muveszetek fele nyitott, erdeklodo 
magatartast. 
Rendezvenyeink aktiv tamogatoja, segitOje a Miivelodesi Haz valamennyi ..dolgozoja. A 
gyerekek dletkori sajatossagainak megfelelo programokon reszt veszi:uik. Unnepdlyeken, 
rendezvenyeken egyiltt dolgozunk. 

Celok: 

➢ kooperativ egyiittmiikodds fenntartasa 
➢ jó partneri viszony apolasa 

Racalmasi Rendezvenykozpont es Sportcsarnok: 

Szivesen vesziink reszt a Sportcsarnok rendezvenyein es nagy oromtinlcre szolgal, hogy nagy 
szamban rendeznek olyan programokat, melyeken az ovodas generacio kepviseloi is reszt 
tudnak venni. 

Celok: 

➢ tovabbi egyilttmiikodes 
➢ gyermekek egeszsdges eletmodjanak megalapozasa 
). sport megszerettetese 
➢ sportagak megismerese, megismertetese 

Jankovich-kuria Rendezvenv-es Turisztikai Kozpont: 

Szoros kapcsolatot apolunk a Rendezveny Kozponttal. Tajdkortatjuk egymast 
programjainkrol, rendezvenyeinkrol. A festoi szepsegil Kuria, a tanosveny szarntalan 
lehetOseget biztosit az ovodaskor6 kisgyermekek kornyezeti nevelesere, 
kornyezettudatossaganak formalasara. 

Cdlok: 

➢ jó partneri viszony fenntartasa 
). az egyintmiikodes uj lehetosdgeinek felterkepezese 

Pedagogiai Szakszolgalat, Logopediai Szolgalat, Racalmasi Vedonoi Szolgalat, 
4dszsegtigyi-fouaszati Szolgalat, Gyennek-es ifjusagvedelmi Szolgalat, Gvamiluy., 
Utkereses Szolgalat:  

57 



A nevelest segito, tamogato tarsszerveinkkel, szakemberekkel egyiittmiikodve igyeksziink 
demi, hogy minden gyermek megkapja az allapotanak, tudasinak megfelelo fejlesztest, 
gondozast, kepesseg kibontakortatis lehetoseget. 
Az elmtilt evekben killiSnosen nagy hangsUlyt kapott a gyermekvedelem. Biiszken 
mondhatom, hogy intezmenyiinkben minden kollega keno gondossaggal es odafigyelessel 
kezeli a gyermekvedelmi jelzorendszert. 

Koszonheto ez az ovoda-bolcsode gyermekvedelmi felelosenek, a jó kommunikacionak es a 
partnerekkel vale jó kapcsolatnak. 

Celok: 

➢ asszertiv konununikacios gyakorlat folytatasa 
➢ egyeb jelzorendszeri csatomitic kiepitese 
➢ folyamatos informaciogyiijtes 
➢ naprakesz tudas a munkankat &into jogszabalyi valtozasokban 
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RACALMASI MANOVAR 
OVODA ES BOLCSODE 

Bolcsodei Szakmai Program 

2023.SZEPTEMBER-2025. AUGUSZTUS 
RACALMAS 
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1. Az intezmeny adatai. 

Az intezmeny megnevezese: Ricalmasi Manovar Ovoda es Bolcsode 

Az intezmeny szekhelye: Racalmas, Szigettb utca.17. 

Az intezmeny fenntartoja: Racalmas Varos Onkormanyzata 

Az intezmeny feltigyeleti szerve: Racalmas Varos Onkormanyzata 

Az intezmeny szakmai felugyeleti szerve: Fejer Varmegyei Kormanyhivatal 
Szocialis es Gyamhivatala 

Elerhetosegek: 

Telefon: 06/30-517-844 

Email: info(i-s,racalmasiovoda.hu vagy pillangocsiga.2018@gmail.com   

Honlap: racalmasiovoda.hu 

Szakmai program ervenyessege: 

A bolcsodek ellenorzese a 259/2000 Korm. Rendelet 14 §-a ertelmeben legalabb 2 
evente tortenik. A bolcsOdek egeszsegiigyi tevekenysege feletti szakfeltigyeletet Fejer 
Varmegyei Kormanyhivatal islepegeszsegtigyi Szakigazgatasi Szervenek tisztiorvosa 
gyakorolja. 

A celcsoport es teriiletei: 

Ricalmas varos a Duna jobb part*, Budapesttol mintegy 61 kilometerre &ire, 
Dunaiijvarostol 5 kilometerre eszakra talalhato a 6-os lb fit es az M6-os autOpalya 
mellett.5025 fo lakossal rendelkezik. Racalmas regiO egyik legfejlettebb telepillese, 
egyre t6bb kisgyermekes csaladnak nyujt otthont a varos. A lakossag letszama naprol-
napra novekszik. Igyeksztink ovni ertekeinket, hagyomanyainkat. Szeretnenk, ha 
mind tobb csalad talalna varosunkat vonzova, valasztana lakohelyenek. 
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2. A bolcsode milkodtetesevel kapcsolatos altalanos informaciok. 

Az 1997.evi XXXI. torveny a gyermekek vedelmerol es a gyamilgyi igazgatasrol szolo 
tOrvenyben foglaltak szerint. 
A bOlcsOde a gyermekjedeti alapellads reszekent a gyermekek napkOzbeni ellatasanak 
egyik formaja. A bolcsode a csaladban nevelked6-20 hetest61-3 eves kora gyermekek 
szakszera gondozasat es neveleset vegz6 intezmeny. Amennyiben meg nem Brett az 
Ovodai nevelesre, a 4. eletevenek bettilteset kOveto augusztus 31.-ig tovabb 
gondozhato a bolcs6deben.(1997.evi XXXI.tv.). 

A bolcsode es mini bolcsode bemutatisa: 

A bolcsode adottsagai lehetove teszi, hogy megfelelo szemelyi es targyi feltetelek 
biztositasaval miikodhessen.2019-ben lehetoseg nyilt, egy mini bolcsodei csoport 
megnyitasara, amivel az itt 616 kisgyermekes csaladokat segitette Onkormanyzatunk! 
A bOlcsodenk 2 bolcsodei csoporttal miikOdik, 26 kisgyermek ellatasat biztositja. A 
minibOlcsOdenkben 8 kisgyermeket tudunk ellatni. Bolcs6denk jol megkOzelithet6 
helyen, killOn bejarattal rendelkez6 epilletben varjulc a kisgyermekeket. Tagas _VA 
felszerelt jatszeudvarral, mely az Ovodai jatsthudvarted elkillonitett. 
Bolcsodenk 6:30-17:00-ig varja a kisgyermekeket. 

A Idilcsodeben fizetend6 teritesi dijra vonatkozo rendelkezesek. 

A GYvt.1997.evi XXXI. tOrveny ertelmeben a fenntartora bizza annak eldOnteset. Az 
intezmenyi teritesi dij az, amit a fenntartO az ellittashoz biztosit. A szemelyi teritesi dij, 
az, amely a szi116 Altai fizetendo osszeg. Ez az osszeg az etkezessel egyiitt nem 
haladhatja meg a csalad egy fore es6 netto jovedelmenek a 25%-at. A konlcret 
osszegek meghatarozasanal figyelembe vehet pl. szocialis szempontokat, valamint 
jovedelmi viszonyokat is. A szillonek jovedelem nyilatkozatot kell benyajtania, 
viszont amennyiben a szillo vallalja a mindenkori intezmenyi teritesi dijjal azonos 
szemelyi teritesi dij megfizeteset, abban az esetben nem kell jovedelemnyilatkozatot 
benyajtania. A jogszabaly vagyonnyilatkozat kitolteset nem irja elo es nem is 
hatalmazza fel a fenntartokat arra, hogy a vagyoni viszonyokat vizsgaljak. 
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3.A felvetel rendje: 

A bolcsodeben a jelentkezes folyamatosan tortenik, az adott ev aprilisaban elbiralasra 
kertil A felvetel a sztilo (torvenyes kepviselo) irdsbeli kerelme alai)* tortenik. 
A felvetel eredmenyrol a sztiloket/gondviseloket irasban tajekortatjuk, majd a felvetelt 
kOvetOen a szfilok/gondviselok kith= es szoban informaciot kapnak a bolcsodei 
ellatasrol, hazirendrol, szilloi ertekezlet idopontjarol. 
A nevelesi ev kozben jelentkezok szamara csak szabad ferohelyek eseteben tudunk 
ellatast biztositani. 
A bolcsodei ellatast elsOsorban az olyan gyermekek sziarnara biztositjuk, akiknek 
szulei (neveloi, gondozOi) munkavegzesiik, munkaero-piaci reszvetelt elosegito 
programban, kepzesben vale) reszveteliik, vagy betegsegiik miatt napkozbeni 
ellatasukrO1 nem tudnak gondoskodni. 

Elonyt kell biztositani annak a gvermeknek:  
:akinek szOlOje vagy mas torvenyes kepviseloje igazolja, hogy munkaviszonyban, 
vagy munkavegzesre iranyulo egyeb jogviszonyban all. 
- akit egyedulallo sztilo vagy idoskoth sztilo nevel, es sztiloje/gondozoja 
munkaviszonyat igazolni tudja. 
-akivel egyiitt a csaladban 3. vagy annal tab gyermeket nevelnek es 
sztiloje/gondozoja munkaviszonyat igazolni tudja. 
-akinek a gyermekjoleti szolgalat, gyamhatOsag, hazi gyermekorvos, veclono a 
gondozasi tervben bolcsodei elhelyezest it elo. 
-az anya egeszsegiigyi allapota indokolja a gyermek bolcsodei elhelyezeset es 
allapotarOl szakorvosi velemennyel rendelkezik 
-akinek fejlodese erdekeben allando napk6zbeni ellatasra van sziiksege 
-akinek a sztiloje, gondozoja szocialis helyzete miatt az ellatasrol nem tud 
gondoskodni 
Folyamatosan novekszik az igeny az egyre fiatalabb eletkoril kisgyermekek ellata.sara, 
valamint a szocialis es anyagi raszorultsag miatt. 
Bolcsodei felvetelnel a fenti szempontok figyelembe vetelenel tortenik, valamint a 
jelentkezes sorrendje is meghatarozo. 
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4. A gyermeki jogok: 

• Segitseget kapjon a sajat csaladjaban torten nevelkedesehez, szemelyisegenek 
kibontakozasahoz, a fejlodeset veszelyezteto helyzet elharitasahoz, a 
tarsadalomba valo beilleszkedesehez. 

• Serilies, tart& betegseg eseten fejlodeset es szemelyisege kibontakozasat 
segito kultinleges ellatasban reszestiljon. 

• A fejlodesere artalmas kornyezeti es tarsadalmi hatasok, valamint az 
egeszsegere karos szerek ellen vedelemben reszesilljon. 

• Emberi meltosAgat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal, fizikai, szexualis 
vagy lelki eroszakkal, az elhanyagolassal szemben vedelemben reszesilljon. 

• Hatranyos megkillonbortetes minden formajatol mentes nevelesben-
gondozasban reszesilljon. 

5. A sziiloi jogok es kotelezettsegek: 

• Megvalassza az intezmenyt, melyre gyermeke neveleset-gondozasat bizza 
• Megismerhesse a gyermekcsoport eletet. 
• Megismerje a nevelesi-gondothsi elveket. 
• Tanacsot, tajekortatast kapjon a kisgyermelcnevelotill. 
• Megismerje sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat. 
• Velemenyt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bolcsode milkOdesevel 

kapcsolatban. 
• A gyermeke ellatasaban kozremiikodo szemelyekkel es intezmenyekkel 

egyiittmilkOdjon. 
• A fizetendo etkezesi, teritesi dijat idliben kifizesse. 
• Az intezmeny hazirendjet es etikai szabalyzatat betartsa. 

6. Pedagogiai hitvallasunk: 

A csaladi minta a legmeghatarozobb a gyermekek sztiletesetol kezdve. A bolcsildei 
neveles ezt egesziti ki. Tamogath szerepet foglal el a csaladok eleteben. Szerepet vallal 
a gyermekek fizikai, emocionalis, szocialis szilksegletek kielegiteseben. 
Celunk az erzelmi, ertelmi intelligencia, fejlodes elosegitese. 
Az intezmenyiink es a csaladok egymast erosito folyamatkent milkildjenek. 
Gondoskodas es batorito neveles elvei a meghatarozoak szamunicra. 
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7. Gyermek kepunk 

Minden gyennek egyedi es megismetelhetetlen, individum, aki egyeni szasegletekkel 
rendelkezik, igazi szemelyiseg. Vedelem, kalOnleges banasmod illeti meg. Fejlodeset a 
genetikai adottsagok, az eres torvenyszeriisege, a csalad erzelmi legkore, a 
szociokultaralis hatter, a spontan es tervszeruen alkalmazott komyezeti hatasok 
egytittesen hatirozzak meg. 
A csecsemokor az alapveto bizalom, a kisgyermekkor az autonamia —erzes 
kialakulasanak idoszaka. Az elso evek a legmeghatitrozobbak a gyennek eleteben, 
szemelyisege fejlodeseben. A korai k6todes a szocializacio id6szakaban alakul ki a 
kesobbi egesz eletre jellemzo szokasok, viselkedesmintak alapjai. A csecsemo, a 
kisgyermek magaval hozott kepessegeinek kibontakortatasahoz a legkedvezobb 
feltetel a szabad mozgas, a jatektevekenyseg, a bizalomteljes meghitt szemelyi 
kapcsolat, az aktivitasra 6016, interakcieban gazdag gondozas. A gyermek fS 
tevekenysege a jatek, mely atjan megtanul, erdeklodni, kiserletezni. Megtanulja a 
nehersegek lektizdeset, megismeri az 6r6m6t, a megelegedest, amit a siker, a tiirelmes 
Ona116, kitarto munka altal elert eredmeny titjan szerez meg. A nem kognitiv 
keszsegek, kompetenciak kisgyermekkori elsajatitasa elengedhetetlen feltetele a 
kesObbi eredmenyes tanulashoz, az iskolai, tarsadalmi szerepvallalas sikerehez. 

8. Kisgyermeknevelo kepiink 

A kisgyermeknevelo legfobb munkaeszkOze a szemelyisege. Alapveto tulajdonsiga az 
empatia, elfogadas, a hitelesseg. Neve16 attitiidje elfogado, engedekeny. Kepes erzehni 
biztonsagot nyajto kapcsolat kialakitasara minden kisgyermekkel. Jol ismeri a 
kisgyermek eletkori sajatossagait, egyeniseget, tamogatja a szemelyiseg 
kibontakozasat, az aktivitast, onallosagot. Kepes a szillokkel partneri kapcsolatban 
egyiittmiikodve elosegiteni a szokasok, a viselkedesi szabalyok elsajatitasat. A 
gyermekek ellatasat elhivatottsiggal, professzionalisan, igenyesen vegzi. Kepes a 
szakmai fejlodesre, a folyamatos megajulasra. Tudataban van annak, hogy szemelye, 
viselkedese pelda ertekii lehet a gyermek es a szillo szamara. 

9. Bolcsodei kepiink 

BOlcsodenlc nyitott a kisgyermekes csaladok szamara. Torekvesiink, hogy minden 
kisgyermek es felnott jai, otthonosan erezze magat bolcsodenkben. Fontosnak tartjuk, 
hogy a kisgyermekek nyugodt, biztonsagot nyajto neveloi legkarben, a jittekon 
keresztiil, a jatekba integralt tanulassal gazdagodjanak ertelmileg, erzelmileg, 
szocialisan. A szabad jatek, mint legfontosabb tevekenyseg hatarozza meg 
arculatunkat, melyben figyelembe vessziik az eletkori sajatossagokat, az egyeni 
kepessegeket. Esztetikus, fejleszto, optimalisan ingergazdag kornyezetet teremtiink. 
Celunk, hogy bolcsodenk a gyermekek ellatasa mellett, segitse a csaladokat. 
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10. Az intezmeny minoseg politikija 

Intezmenyiinkben a minosegi munka alapkiivetelmeny. Ennek garanciaja a 
munkatarsak alapkepzettsege, tovabbkepzese, szakmai fejlesztese, onkepzese. Az 
utobbi evekben 3 fa sikeresen elvegezte a Csecsemo es Kisgyermekneveloi foiskolat 
(BA). 
Az ellatast, szolgaltatas iranti igenyt folyamatosan vizsgaljuk, merjiik. A varos 
lakosainak szama folyamatosan novekszik, igy az igenyek is nonek. A meresek 
eredmenyeit beepitjiik az intezmeny tovabbi miikodesebe, folyamataiba. felelosseget 
erziink a szillok tajekortatasdert, azert, hogy partnereinkkel osszhangban, azok 
megelegedesere vegezzilk munkankat. A minosegfejlesztes reszekent fontosnak tartjuk 
a szakmai fejlodest. A gyermekellatas szinvonalanak megtartasat, noveleset, az iij 
kutatasok eredmenyeinek megismereset, szakmai munkankban vale) felhasznalasat, az 
egyseges szakmai szemlelet kialakitasat, annak megorzeset. A szakmai program az 
Intezmeny szakembereinek szoros egyiittmiikodesevel valosul meg. 

11. A bolcslidei neveles-gondozis alapelvei. 

-A csalidi neveles elskidlegessegenek tisztelete 

A gyermek nevelese elsosorban a csalad joga es kotelessege. A bolcstide a csaladi 
neveles ertekeit, hagyomanyait, szokasait tiszteletben tartva tervezi, szervezi a 
bolcsodei eletet, reszt vesz a gyermekek gondozasaban, neveleseben. Mivel ez a ket 
szinter — a csalad es a bolcsodei neveles, gondozas —ami a gyermek szocializaciojat 
meghatarozza, ezert nagyon fontos, hogy a ket tenflet figyeljen egymasra, amennyire 
lehetseges osszhang alakuljon ki. Ebbed kovetkezoen lenyeges dolog a 
kapcsolatfelvetel utan a csaladlatogatas, ahol a gondozono csaladi kornyezetben 
ismerkedhet, sztilokkel, gyermekkel, eletkoriilmenyeildcel. Fontos a sztilok szamara 
lehetove tenni a bolcsodei eletbe vain bekapcsolodast. OsztonOzziik a szilliiket 
programjainkon, rendezvenyeinken vain aktiv reszvetelre. 

-A gyermeki szemelyiseg tiszteletenek elve 

A gyermeket, mint fejlodo szemelyiseget ktilonleges vedelem illeti meg. A bolcsodei 
neveles-gondozas ertekkozvetito es ertekteremto folyamat, amely a gyermeki 
szemelyiseg teljes kibontakortatasara, szemelyes, szocialis fejledes segitesere iranyul 
az emberi jogok es alapveto szabadsagjogok tiszteletben tartasaval. Mindannyian 
masok vagyunk, vilagunk egyik szepsege: soksziniisege. Elfogadjuk a kisgyermekek 
szemelyiseget, nevelesi-gondozasi tevekenysegtink a pozitiv tulajdonsagok, 
kepessegek kibontakortatasahoz biztosit lehetoseget. 
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- A neveles-gondozis egysegenek elve 

A nevelds tagabb, a gondozas szlikebb fogalom. A gondozas minden helyzeteben 
neveles is folyik, a neveles helyzetei, lehetosdgei nem korlatozodnak a gondozasi 
helyzetekre. Minden ami a kisgyermeket korill veszi az fonnalja, neveli. Rendlciviil 
fontos a szemdlyes pdlda, a pozitiv kisugarzas, mivel ezt a kisgyermek megerzi, Ot ez 
formalja. Meleg, szeretetteljes legkOrben a gyermeki kivancsisag, erdeklodes 
kibontakozasa gyorsabb, ami elosegiti a megismeresi folyamat fejloddset. 
A nevelds- gondozas egysegenek elvdnel ki kell emelniinIc a kommtmikacio 
fontossagat. A gondozasi tevekenyseg kOzben folytatott verbalis, nonverbilis 
kommunikacio nevelt') hatisa fokozott, szamos terilleten fejleszti a gyermeket. 

-Az egyeni banasm6d elve 

A kisgyermeknevelo meleg, szeretetteljes odafordulassal, a megfele16 kornyezet 
kialakitasaval, a gyermek eletkori es egydni sajatossagait, fejlettsdgdt, pillanatnyi 
psziches allapotat, hangulatat figyelembe veve segiti a gyermek fejlodeset. Mivel 
minden gyermek fejlodese egyedi, igy nem hasonlitjuk a gyermekeket egymashoz, 
tiusaikhoz. Fontos, hogy a bolcsoddbe jard gyermekek mindegyike folyamatosan 
erezze a rola gondoskodo felnott elfogadasat, akkor is, ha lassabban fejlodik, ha 
viselkeddse bizonyos esetekbe ktilonbozik a megszokottol, emiatt nehezebben 
kezelheto. A kisgyermeknevel6 elfogadja, tiszteletben tartja a gyermek- vallasi, 
nemzetisegi/etnikai, kulturalis hovatartothsat, es lehet6segek szerint segiti az 
identitastudat kialakulasat es fejlodeset. Segiti a sajat es mas kulturak, hagyomanyok 
megismereset es tiszteletben tartasat. 

-A biztonsig es stabilitis elve 

A napirend folyamatossagab61, az egyes folyamatok egymasra eptildsebol fakado 
ismetlodesek tajdkothdasi lehet6seget, stabilit,ist, kiszamithatosagot eredmenyeznek a 
napi esemenyek soraban, novelik a gyermek biztonsag &zeta. A gyermek iij 
helyzetekhez valet fokozatos hoz7Aszoktatasa segiti alkalmazkodasat, a valtothsok 
elfogadasat, a szokasok kialakulasit. A biztonsfig nyujtasa magaba foglalja a fizikai, 
pszichikai eroszak minden formajat61 valet vddelmet is. 
Kell, hogy a kisgyermek az egesz nap folyaman erezze, hogy biztonsagban van, ha 
gondja,problemaja van az of korillvevo felnottek biztonsaggal megoldjak. Erezze, 
tudja azt, hogy szillei a szokott idopontban jonnek erte, hazaviszik. 
A gyermek szamara a biztonsag, stabilitas kialakulasa szempontjab61 fontos a 
beszoktatasi id6szak milyensege. Ha erzi a szfil6 es a gondoz6no j6 kapcsolatat 
biztonsagerzete stabilizalodik. 
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-Az aktivitas, az onillosulas segitesenek elve 

A biztonsigos es tevekenysegre motivalo szemelyi es targyi kornyezet megteremtese, 
a probalkozasokhoz elegendo ido biztositasa, a gyermek meghallgathsa, velemenyenek 
figyelembe vetele, a kompetenciajanak megfele16 merteldi dontesi lehetosegenek 
biztositasa a bolcsodei neveles-gondozas egyik kiemelt feladata. A kisgyermeknevelo 
az elmenyszerzes lehetosegeinek biztositasival, sajat peldamutatasitval, a tapasztalatok 
feldolgozasanak segitesevel segiti a tanulast. Kell hogy erezze a gyermek: „ itt vagyok 
, ha szaseged van rá segitek". A gyermeki erdeklodes motivalja a dolgok 
kiprobalasara, a problem& megoldasara. A pozitiv megerosites osztonzi a gyermeket, 
magabiztossa teszi, iijabb feladatok megoldasara sarkallja. Fokozza a gyermekek 
aktivitisat a megismeresi folyamatok magasabb fejlettsegi fokariak kialakulasa. 

- Az egysiges nevelei hatIsok elve 

A neveles ertekkozvetites es ertekteremtes egyben. Ezek: a feltetel nelkuli szeretet, 
elfogadas, tisztelet, megengedett Onkifejezes, 6r6m megfogalmazfisa, kOzosseg 
ertekei, osszefogas, segitokeszseg. 
Ha a gyermek erzi, hogy vele szemben — csaladban, bolcsodeben — egyseges ertelmi, 
erzelmi erkolcsi normakat vamak el, akkor ehhez tud alkalmazkodni, ez lesz szimara 
a mertek. 
Arra tOreksztink, hogy a kisgyermek fizikai- psziches sziiksegletei maximalisan 
legyenek kielegitve, mert ebben az esetben tudnak optimalis Otemben fejli5dni. A 
szeretetteljes, nyugodt legkOr biztositja szamulcra a stabilitist, a biztonsagot. 

12. A bolcsiidei neveles-gondozas feladatai. 

A bOlcs6dei neveles-gondoza.s feladata a csaladban nevelked6 kisgyermekek 
napkOzbeni ellatasa 20 hetes-3 eves egeszseges gyermek testi es psziches 
sztiksegleteinek kielegitese, az optimalis fejlodes elersegitese. A hatranyos helyzet6 
gyermekek eseteben a hatranyok es kovetkezmenyeinek enyhitese. 

-Egeszsep edelem, az egeszsege eletmod megalapozasa: 

• A harmonikus testi, lelki fejlodeshez szilkseges egeszseges, biztonsagos 
kornyezet megteremtese, fejlades tamogatasa 

• Egeszsegvedelem, egeszsegneveles, a komyezethez vale alkalmazIcodas, az 
alapvet6 kulturhigienes szokasok kialakulasanak segitese. P1: etkezes, 
mosakodas, 61tOzkodes, alvas, szobatisztasagra neveles, jatek, mozgas, 
pihenes. 
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• Sztikseg eseten specialis szakember bevonasaval prevencios, korrekcios 
feladatok ellatasa. 

-Az erzelmi fejlodes es a szocializacia segitese: 

• Deriis legkOr biztositasa, a bolcsodebe kerillessel jaro nehersegek lehetoseg 
szerinti megelozese, csokkentese. 

• A kisgyermeknevelo-gyermek kozOtti szeretetteljes, erzelmi biztonsagot 
jelento kapcsolat kialakulasartak segitese. 

• Az egyeni sztiksegletek kielegitese, az en tudat egeszseges fejlodesenek 
segitese. 

• A bizalmon es elfogadason alapulo tarsas kapcsolatok alakulasanak, az 
egyiitteles szabalyainak elfogadasanak, masik iranti nyitottsag, empatia, 
tolerancia fejlodesenek segitese. 

• A kommunikativ kepessegek fejlodesenek segitese a kommunikacios kedv 
felebresztesevel es fenntartasaval, meghallgatas, figyelem, kerdesek 
megvalaszolasa. 

- A megismeresi folyamatok fejlodesenek segitese: 

• Az erdeklodes kialalculasanak, fennmaradasanak, erosodesenek, erdeklodesi 
kor bovtilesenek segitese. 

• A gyermek eletkoranak, erdeklodesenek megfele16 tevekenysegek 
lehetosegenek biztositasa. 

• A gyermek igenyeihez igazodo k8z6s tevekenyseg soran elmenyek, 
viselkedesi, helyzetmegoldasi mint,* nyitjtasa. 

• Az egyeni kreativitas tamogatasa, Mall() velemenyalkotasra, dontesre, 
valasztasra valo kepesseg valas segitese. 

• Tamogato, batorito, onkifejezes lehetosegeinek megteremtese az egyes 
helyzetekbe. 
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13. A bolcsodei neveles-gondozas alapelveinek megvalosulasa. 

- Sziilove' torten fokozatos adaptacio 

A szt116 jelenlete biztonsagot ad a kisgyermeknek, es megkonnyiti az nj kornyezethez 
vale) alkalmazkodast. Szorgalmazzuk az anyaval torten, fokozatos beszoktatas 
fontossagat. 
A bolcsodes korn gyermekekre vonatkozo gondozas, neveles elvei es gyakorlata 
ervenyestil a szakmai munkankban, igazodva a kisgyermekek szuksegleteihez, a 
sztilok elvarasaihoz. 

- Sajat kisgyermeknevelo rendszer 

A szemelyi allandosag elven nyugszik. A csoport gyermekeinek egy resze (6-7 
gyermek) tartozik egy kisgyermeknevelohoz. A sate( kisgyermeknevelo szoktatja be a 
gyermeket a bolcs6debe, a bolcsodebe jaras ideje alatt 6 a kisgyermelcneveloje 
(felmenorendszer). A sajat kisgyermeknevelo rendszerben t6bb figyelem jut minden 
gyermekre, szamon lehet tartani egyeni szokasait, igenyeit, sziiksegletet. 

- A folyamatos napirend 

A jell szervezett, folyamatos es rugalmas napirend a gyermekek igenyeinek 
biztositasat, a nyugodt, folyamatos gondozas felteteleit megteremtve a 
biztonsagerzetet, kiszamithatosagot, aktivitast, onallosodas felteteleit garantalja. A 
folyamatos gondozason beliil az egymast koveto esemenyek (tisztalkodas, etkezes, 
alvas) a gyermek biztonsagerzetet, jo kozerzetet teremtik meg, s egyben kiiktatjak a 
felesleges varakozasi iclot. 
A kisgyermekek fejlodeset a kisgyermeknevelok nyomon kovetik, fejloclesi naplobart, 
iizeno ftizetben rogzitik. 
Problema eseten jeleznek a b6lcsodevezetonek, bolcseideorvosnak. 

14.A bolesodei neveles-gondozas fobb helyzetei. 

A neveles-gondozas fe) celja a gyermek testi-lelki harmoniajanak elosegitese, a 
szemelyi-targyi kornyezettel vale) harmOnia. Ezert lehetoseget kell biztositani a 
kisgyermek szamara ahhoz, hogy erdekloclesenek, pillanatnyi psziches sztiksegleteinek 
megfeleloen megismerkedhessen szemelyi es targyi kornyezetevel, viselkedesi mintat 
es segitseget kapjon optimalis, sokoldaln fejlodesehez, szocializaciojahoz. A bolcseidei 
elet legyen elvezetes, reszvetelre motivate) es kielegito, tapasztalatszerzesi 
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lehetOsegekre 6016, tanulasi elmenyeket biztosito tarsas kozegben zajlo, interakciot 
osztonzo. 

- Gondozsis 

Bensosdges, interakcios helyzet kisgyermelcnevelo es gyermek kozott, melynek 
elsodleges cdlja a gyermek testi sziiksegleteinek kielegitese. 
A szemdlyes es szocialis kompetencia kialakulasanak feltdtele. Fontos, hogy a 
gyermek reszt vehessen a gondozasi helyzetekben, sikeres probalkozasait a 
lcisgyermelcnevelo megerositessel, dicsdrettel jutalmazza. Lenyeges az elegendo id6 
biztositasa. A gondozas befolyasolja a szokaskialakitast es az onall6sodast. 

- Jitek 

A gyermekkor legfontosabb tevekenysege, mely segit a vilig megismerdsdben, 
befogadasaban, elosegiti a testi, drzelmi, drtelmi, szocialis fejlodeset. A 
kisgyermeknevelo a megfelelo hangulat, hely, ido, eszkOzok biztositasaval es neveloi 
magatartasaval tamogatja az elmdlyiilt, nyugodt jatektevekenyseget. A gyermek 
igdnyeitol es a helyzettol ftlggoen kezdemenyez, szerepet vallal a jatdkban, litleteket 
ad, javaslataival szinesiti. A jatek lehetoseget ad a tams kapcsolatok fejlOdesdre is. A 
tobbi gyermekkel yak) egyfittlet oromforras,a tarsal( viselkeddse mint& nyujt,segitve a 
szocialis kepessegek fejlodeset. 

- Monchika, inek 

A bOlcsodeben sokretii zenei elmeny ateldsdre, tapasztalatszerzdsre ad lehetosdget, a 
komyezet hangjainak megfigyeldse, a kisgyermelcnevelo kellemes dnek-es 
beszedhangja, spontan dudolgatasa, ritmusos szovegmondasa, dallam, 
ritmushangszerek hallgatasa, megszolaltatisa, k6z6s enekles. A gyermek dletkori 
sajatossagaihoz igazod6 jatekos mondokak, gyermekdalok, ndpdalok felkeltik, a 
gyermekek drdeklodeset formaljak zenei izleset, segitik a hagyomanyok 
megismereset, tovabbeleset. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a szemelyisdg 
fejlodeset, a csoportban deriis, baratsagos legkor megteremteset. 

- Vers, mese 

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek drzelmi, ertelmi (beszed, gondolkodas, 
emldkezet, kepzelet), szocialis fejloclesdre. A versnek ritmusa, a mesdnek tartalma hat 
az drzelmeken kereszrill a szemelyisdgre. A verselds, meselds, kepeskonyv nezegetes 
bensoseges kommunikacios helyzet. A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre 
tesz szert, melyeknek megszerzesdre Inas dlethelyzetekben nincs lehetoseg. 
FejlOdik emberismerete, empatiaja, gazdagodik szokincse. 
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- Alkote tevekenysigek 

Az orom fomisa maga a tevekenyseg (az erzelmek feldolgozasa es kifejezese, az 
Onkifejezes, az alkotas) nem az eredmeny. A kisgyermeknevelo a kiilonbozo teclulikak 
megmutatasaval, az alkotekedv ebren tartasaval segitheti az alkotetevekenysegek 
iranti erdeklodest. 

- Egyeb tevekenysigek 

Ezek a tevekenysegek valamilyen elethelyzet kozOs el6keszitesehez es megoldasahoz, 
az egymasrel es a kOmyezet szepsegerol vale gondoskodashoz kapcsolednak 
(viraglocsolas, gyilmolcsnap elokeszftese). A gyermekek barmikor bekapcsoledhatna, 
barmikor kilephetnek, a tevekenykedes nem lehet feladat. Ezek a tevekenysegek 
fejlesztik az izlest, a masok fele fordulast, masok igenyeinek figyelembe vetelet, az 
empatiat. 

- Alozglis 

Csecsemo-es kisgyermekkorban a mozgas alapveto formai alakulnak ki, fejlodnek. A 
mozgasigeny nagy, az egeszseges gyermek Ortimmel gyakorolja a mozgast. A 
szobaban es az udvaron is biztositani kell a gyermekek szamara a mine! nagyobb 
mozgasteret, mozgasfejleszto jatekokat, melynek hasznalata soran gyakorolhatjak az 
egyes mozgasfonnakat, fejlodik mozgaskoordinaciejuk, harmonikussa valik a 
mozgasuk. A jatekeszkozOk szerepe az erdekl6des felkeltese, a mozgas alctivitas 
fenntarasa. Fontos, hogy a komyezet balesetmentes legyen. Csecsemoknek elegendo, 
de vedett helyet kell biztositani, p1.: hemperg6, elkeritett szobnarok. A nagymozgasos 
jatekolcra a szabadban, udvaron tobb lehetoseg adott, a szobai jatekok a kez 
finommozgasat es a nagymozgasokat is fejlesztik. 

- Tanulas 

A bolcsodei neveles-gondozas terilleten a tanulas fogalmat a leheto legtagabban 
ertelmezziik. Minden olyan tapasztalat es/vagy informacieszerzesi folyamat, tanulas, 
amely tartes valtozast idez elo a viselkedeseben, gondolkodasaban. A tanulas a 
gyermek koratel es fejlettsegeb61 adede tevekenyseg. A tanulits legfontosabb 
iranyiteja a szemelyes kivancsisag, erdeklodes. A kisgyermekkori tanulas szinterei a 
gondozas, jatek, felnottekkel, tarsakkal vale egyuttes tevekenyseg es kornmunikacie. 
Formai az utanzas, a spontan jatekos tapasztalatszerzes. A beszed a tanulas fontos 
eleme. Figyelembe kell venni a mas anyanyelvi gyermekek nyelvi szilksegletet is. 
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- A fejlodes jellemziii a belcslides kor vegere: 

• sok teruleten Mafia a gyermek, egyediil etkezik, oltozkoclik, tisztalkodik 
• szivesen jatszik tarsaival 

• jOl tajekozodik kornyezeteben, ismeri a napi esemenyeket, szokasokat, 
szabalyokat 

• kornyezete irant nyitott 

• gazdag szokincse van 

• a gyermekek tobbsege szobatiszta 

15.A gyermekvedelmi munka megvalosulasa a bolcsodekben. 

A bolcskide, mint gyermekvedelmi szinter 

Az utobbi evekben gyors mertekben novekszik a hatranyos helyzetti, veszelyeztetett 
gyermekek szama. Emiatt fontos a hatranyos helyzetiik korai felismerese, a jol 
muktido jelzorendszer, az attekintheto nyilvantartasi rendszer reven, melyre mar a 
bolcsodekben is lehetoseg van. 

16.Targyi feltitelek meglete a bolcsocleben. 

Az intezmeny korszerii targyi felteteleinek biztositasara evente fejlesztesi es 
karbantartasi iltemtervet keszit, valamint figyelemmel kiseri a palyazati lehetosegeket, 
illetve epit onallo alapitvanyainak forrasara is. 
A bolcsodei gondozasi egyseg: gyermekoltozobol (atade)), ftirdoszobabol es 2 
csoportszobabol all. 
2019-ben egy mini bolcsodei csoporttal boviilt: gyermekohOzovel, ftirdoszobaval, 1 
csoportszobaval. 

17.Az intezmeny iranyitasa. 

Az intezmeny vezetesevel kapcsolatos feladatok megoszlasat a Manovar Ovoda es 
Bolcsode Szervezeti es Miikodesi Szabalyzata, valamint a vezetoi munkatervek es a 
munkakori leirasok tartalmazzak. 
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18.A szakmai program celkitfizesei, a szolgtiltatis alapelvei. 

• Fontos feladatnak tartjuk az erzelmi biztonsig nyajtitsat, mert ez a feltetele 
annak, hogy a gyermek erdeklodjon az 6t kortilvev6 vilag hint, fogekony 
legyen az uj ismeretekre, egeszsegesen fejlodjOn. 

• A bolcsodeben foly6 munka alappillere a szeretet es elfogadas, mert a gyermek 
eleteben meghatarozoak azok a hatasok, melyek az elso 3 eletevben erik. 
KillOnosen nagy hangsalyt helyeztink a szakemberek felkesztiltsegere, a 
bOlcsOdepedagagus, mint tarsadalmi modell, kiemelt szerepere. 

• Hangstilyt helyezank a jartassagok, keszsegek fejlesztesere, minden gyermek 
megismeresere, elfogadasara. A nevelomunka a feltetel nelkali elfogadason, az 
agape szereteten nyugszik. Tiszteletben tartjuk a csaladi neveles szokasait, 
elismerve annak els6dlegesseget. 

• Az eletkori sajatossagokbol adodoan a bolcsodes kora gyermek csak egyeni 
banasmoddal, erzehni biztonsagban nevelhetok. 

• Toreksztinic a szt116i igenyek megismeresere, a valtozo igenyekhez val6 
alkalmazkodasra a szakmai minimumfelteteleken beltil. 

• A bolcsodei neveles-gondozits magasabb tarsadalmi elismertetese erdekeben 
nagyobb szakmai nyilvanossag megteremtesere tOreksztink, helyi, regios es 
orszagos szakmai programon val6 reszvetellel. 

• A kisgyermeknevelok szakmai kompetenciajanak novelese erdekeben 
rendszeresen tovabbkepzesen vesznek reszt. Hazi tovabbkepzesek, 
mtmkaertekezletek, szakmai beszelgetesek, tapasztalatcserek segitik a 
szinvonalas szakmai munka vegzeset. Szaldconyvek, foly6iratok segitik a 
kisgyermelcnevelok szakmai tudasanak fenntartasat. A dolgozok kOzotti 
megfelelo kommunikacioaramlast az ertekezletek, megbeszelesek 

19.A szakmai munka forumai. 

• Vezet6i ertekezlet heti rendszeresseggel 
• Csoportos megbeszelesek heti rendszeresseggel 
• Neveloi municaertekeziet havi rendszeresseggel 
• Hazi tovabbkepzesek 
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20.A bolcsodeorvos feladatkore 

A bolcsode egy gyermekorvost foglalkortathat megbizasi szerzodessel. 
A bolcsodeorvos heti 1 alkalommal latogatja a bolcsolidet. 

A bolcsodeorvos feladatai: 
• A gyermek bolcsodebe beszoktatasa utan a reszletes orvosi vizsgalat 

• A kOzosseg vedelme erdekeben a vedooltasok figyelemmel kiserese 

• Jarvanyveszely eseten az ervenyben levii rendelkezeseknek megfelelo 
intezkedesek megtetele 

• Ovodaba kettles doff az egeszsegi allapot felmerese. 
• a statusz rogzitese a torzslapon (a gyermek 1 eves kordig havonta, kesobb 

negyedevente vezetve) 
• A kisgyermeknevelokkel es bolcsodevezetovel a gondozasi-nevelesi 

munka soran felmeriilt egeszsegtigyi problema megbeszelese es a 
megoldasi lehetosegek keresese 

• A kisgyermeknevelok szamara egeszsegiigyi tovabbkepzo,a sztillik 
szamara ismeretterjeszto eloadasok tartasa 

21.A bolcsode es a csalid kapcsolattartasi formai 

Csalidlatogatas 

A csaladlatogatas celja a csaladdal vale) kapcsolatfelvetel. A beszoktatas elott a 
bOlcsodebe beiratott gyermekeket csaladjuk koreben, az otthonukban latogatjalc meg a 
kisgyermeknevelok. A csaladlatogatas soran a bolcsodei szakembereknek lehetosegtik 
van a gyermekek otthoni napirendjerol, koriilmenyeirol tajekozodni. A csaladlatogatis 
intezmenye modot ad a sziiloknek, a gyermekeknek a sajat gondozono megismeresere, 
a bolcsodei szokasokrol vale) tajekozodasra. 

Sztildi ertekezlet 

A szi.116i ertekezleten a bolcsode a bolcsodei elet aktualis kerdeseirol tajekortatja a 
szilloket. Itt kerifinek megvalasztasra a sztiloi szervezetek tagjai, valamint az 
erdekkepviseleti forum tagjai. 

Egyeni beszelgetes 

Lehetiiseget ad a szfilii-kisgyermeknevelo szemelyes szakmai beszelgetesere. A szOlok 
tajekozodhatnak gyermekiik bolcsodei eleterol, fejlodeserol. 
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NyiIt napok 

A sztilo tajekozodhat gyermekevel kapcsolatos tajekozodhat a bolcsode minden 
napjairol. Boles&lei nyitottsag megvalosulasat bolcsodekben a nyar folyaman 
megrendezett nyilt napok szolgaljak. 

Sziihicsoportos beszelgetesek 

Celiranyos, tervszer0 tevekenyseg, ahol a boles6dei szakembere, segitseget adnak a 
sztiliiknek az aktualis problemak feldolgozasaban, kerdesekre adnak valaszt, 
programokrol tajekortatjak a sztiloket. 

22.A bolcsodei nevelo-gondozo munka protokollja. 

Az intezmeny sajatos arculatanak megorzese mellett az egyseges szakmai profil melle 
megkivanja az egyseges szakmai protokoll kidolgozasat is. Ezen alapelvek az Etikai 
Kodexben r6gzitettek. A bolcsodei dolgozok az intezmeny Etikai Kodexeben foglaltak 
betartasara kotelesek 

23.A bolcsode rendezvenyei. 

A bolesodek sajatos, a esaladokat tarnogato funkciot vallalnak fel. Ennek jó eszkozei a 
kozos rendezvenyek, unnepek szervezese, mely segiti a bizalom es pozitiv kep 
kialakulasat a bolcsoder61. 

• Sziireti mulatsag 
• Marton-napi mulatsag 
• Telapo 

• Betlehemavato 

• Adventi jatszohaz 
• Karacsonyi finnepseg 
• Farsang 
• Fhisveti jatszohaz 

• Gyereknap 
• Mestizas az Ovoclaba meno gyermekektol 
• Nyaron a nyitott napok 
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24.A bolcsode intezmenyes kapcsolatrendszere, a kapcsolattartas 
formai. 

• Racalmas Varos Kozgyillese es Polgarmestere 

• Racalmas Varos Polgarmesteri Hivatala Szakosztalyai 

• Csaladsegito es Gyermekjoleti Kozpont 

• Ovodak, meghatarozo jelentosegij a kapcsolat. Fo cel a bolcsodes gyermekek 
Ovodai beilleszkedesenek segitese, a ket nevelo-gondozo intezmeny 
munkajanak kolcsonos megismerese 

• Vedonoi Szolgalat 

• Hazi Gyermekorvos 

• Gyamhivatal 

25.Targyi feltetelek meglete a bolcsiideben 

- technikai feketelek: 

A bolcsode 2 csoportszobaval rendelkezik, ehhez kapcsolodik a furdelszoba, gyermek 
oltozo, babakocsi tarok), raktar, mellekhelyseg. A csoportszobak kozvetlentil nyilnak a 
teraszra, mely kapcsolodik az udvarhoz. 
A mini bolcsode rendelkezik 1 csoportszobaval, ftirdoszobaval, oltozovel. 
Az osszes helyiseg kikepzese lehetove teszi a mozgaskorlatozottak szamara a 
megkozelitest. Uj eptilet !even az EU-s kovetelmenyeknek megfelel. 
A gyermekbutorok termeszetes anyagbol kesztiltek. Merettik igazodik a gyermekek 
eletkorahoz. A binorok nyitott polcain elhelyezkedo jatekok a gyermekek szamara 
elerhet6 magassagban talalhatOk, onalloan valaszthatnak kozilliik. A szekek, az 
asztalok merete lehetove teszi a gyermekek onallo etkezeset, megfelelo tartasban valo 
tileset. A delutani pihenteto alvast a Wasco agyak szolgaljak. Az udvaron talalhato 
nagymozgast, egyensulyozast segito jatek (maszoka, libikoka, csuszda), homokozo, 
motorozasra alkalmas betonnt segiti, Az udvar nagyobb resze fiivel boritott. A fiatal, 
de mar lombozattal rendelkezo fak valamint a napvitorlak biztositjak az arnyekot, 
lehetove teve a gyermekek udvari eletet. A szabad levegon tartozkodas nagyon fontos 
a gyermekek szamara. 
Az intezmeny korszerii targyi felteteleinek biztositasara evente fejlesztesi, 
karbantartasi titemtervet keszit, valamint figyelemmel kiseri a palyazati lehetosegeket. 
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26.Szemelyi feltetelek 

BolesOde vezeto: 1 fo 
Kisgyermeknevelo: 6 fo 
Bolcsodei dajka: 2 fo 
Kisgyermeknevelo munkarendje: 5:30-12:30,9:00-16:00,10:00-17:00. 
A kisgyermeknevelo a csoportban 7 orat/nap tali, mig adminisztracios es 
egyeb feladatokra 1 Ora/ nap fordit. 

27. Erossegeink: 

-Bolcsode targyi felteteleinek megalapozottsaga 
-Kepzett szakemberek.(3 fo BA szakot vegzett kisgyermeknevelo) 
-A szemelyi feltetelek folyamatos biztositasa 
-A minosegi kisgyermek ellatas 
-Az intezmenyvezeto segite, ellenorzo tevekenysege 
-Tovabbkepzesek folyamatos biztositasa 
-Kozosseg epito tevekenysegek 
-Miiktido kapcsolatrendszereink csaladokkal, intezmenyekkel 
-Intezmenyen beltil ovonokkel valet kapcsolattartas a leendo kiscsoportosok 
erdekeben. 

28.Fejlesztest igenylo terfiletek: 

-Bolcsodei ferohely bovitese 
-Kisgyermeknevelok kidgesenek megakaddlyozasa 
-A sztilokkel vale kommunikacio fejlesztese 
-Egymas kozOtti kommunikaciO javitasa 
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RACALMASI MANOVAR OVODA ES BOLCSODE 
2459 Racalmas, Szigetf6 u. 17. 

Telefon: 06/25/517-843 
E-mail: into ei racal masiovoda.hu 

OM azonosito: 029933 

Jegyzokony 

a Racalmasi Manovar dovoda es Bolcskide Pedagogiai Programjanak 
2025. evi feliilvizsgalatarol 

Ideie: 2025. augusztus 29. 18.30 Ora  

Helvszin: Racalmasi Manovar Ovoda es Bolcsocle 

Jegvzokemvv vezeta: Osvai Zoltanne  

Reszt vettek: 

Horvathne Jankovics Judit 
Fazekas Krisztina 
Toth Krisztina 
Sorosne Dudas Andrea 
Mine Mailer Monika 
Godany Edina 
Bugyikne Volek Dora 
Korompai Nikoletta 
Takacs- Varga Linda 
Szabone Neder Karolina 
Czinkane Molnar Veronika 
Vaszari Virag 
Kazine Madarasz Judit 
Riczkone F. Szilvia 
Nagyne Neder Hajnalka 
Vastag Melinda 
Volekne Mathis Eva 



Feliilvizsgalat :  

A Kormany 77/2025. (IV. 15.) Korm. rendelete az Ovodai neveles orszagos alapprogramjarol szolo 
363/2012. (XII. 17.) Korm. rendelet, valamint egyes koznevelesi targyn kormanyrendeletek 
modositasanak ertelmeben sztiksegesse valt a Ricalmasi Manovir ovoda es B61csode Pedageogiai 
programjanak mOdositasa. 

Modosit6s : 

• A Kormany celja az ovoda es az iskola kozOtti &menet zokken6mentes biztosithsa. Az 
ovodai neveles kiemelt szerepet jatszik abban, hogy a gyermekek erzelmi, szocialis es 
ertelmi kepessegei az iskolakezdeshez sziikseges szintre fejlodjenek, biztositva 
szamukra a stabil alapokat a kesobbi tanulmanyi sikerekhez. 

• A szabalyozas celja, hogy az ovodai nevelesi programok kereteben megerositse az 
iskolai eletre vale felkeszfilest szolgalo tevekenysegeket es szervezesi kerdeseket, 
ezaltal garantalva, hogy minden gyermek kepessegeinek megfele16 tamogatast kapjon, 
mik6zben az 6vodak nevelesi folyamatai tovabbra is a gyermekek egyeni fejlodesi 
igenyeit tartjak szem elott. 

• Ennek kereteben a rendelet az ovodai neveles orszagos alapprogramjanak 
modositAsaval biztositja a gyermekek sikeres iskolai elarehaladasahoz sziikseges 
kepessegek, keszsegek celzott ovodapedagegiai fejleszteset, a minosegi es megfele16 
pedagegiai, modszertani tartalom megjeleniteset, a nagycsoportos korosztaly6 
gyermekek szemelyisegfejlodesenek 
segiteset, a tanulas, ismeretszerzes iranti motivacio es a hazdja, nemzete ertekei hint 
val6 elkotelezodes kialakitasat. 

• Alapito Okiratunkban a gyermek letszam 175-r61 199-re (melybol 10 feo SNI-s) 
emelkedett, amely szilksegesse tette a Racalmasi Manovir Ovoda es Bolcsode 
Pedagogiai Programjaban is a modositast. 

A Racalmasi Manovar Ovoda es Bolcs6de Pedag6giai Programjanak feltilvizsgalatat kovetoen 
a sziikseges modositasokat elvegeztiik. Tartalmi es strukturalis valtortatasokat is 
vegrehajtottunk. 

Ez a folyamat legitimacies eljarassal zarult. 
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A Racalmasi Manover Ovoda es Bolcsode faigazgatoja, Horvathne 

Jankovics Judit az intezmeny tjj pedagogiai programjat jovehagyom. 

Racalmas, 2025. szeptember 1. 
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Tisztelt Kepvise16-testiilet! 

Kerelem Szervezeti es Miikodesi Szabalyzatunk modositasa targyaban 

2011. evi CXC. tOrveny 25§ (1) bekezdese ertelmeben a koznevelesi intezmeny milkedesere, belso es 

kulsf kapcsolataira vonatkozo rendelkezeseket a szervezeti es milkodesi szabalyzat (a tovabbiakban: 

SZMSZ) hatarozza meg. Az SZMSZ-t az igazgato a nevelatestulet bevonasaval kesziti el es az 

intezmeny honlapjan kozzeteszi. Az SZMSZ-t a fenntarto hagyja jova. 

2025. evi torvenyi valtozasok vegett szuksegesse volt Szervezeti es Makeidesi Szabalyzatunk 

feliilvizsgalata es atdolgozasa. 

Kerjijk a tisztelt Kepvise16-testiiletet, hogy a Racalmasi Manovar Ovoda es Bolcsode CJj Szervezeti es 

Mijkodesi Szabalyzatat elfogadni sziveskedjek. 



RACALMASI MANOVAR 

OVODA 

BOLCSODE ES MINIBOLCSODE 

SZERVEZETI ES MOKODESI SZABALYZAT 

2025. 
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1. A Szervezeti es Mitkiklesi Szabilyzat az intezmeny alapd o ku men tu m a 

1.1. Alapelvek 

A koznevelesi feladatok vegrehajtasaban koziemilkodok dOnteseik, intezkedeseik meghozatalakor a 
gyermekek mindenek felett 6116 erdekeit veszik figyelembe. A koznevelesben a gyermekek 
mindenek felett alio erdeke, hogy 
• a koznevelesi torvenyben meghatarozott szolgaltaasokat megfele16 szinvonalon 

biztositsak szamukra, 
• a koznevelesi torvenyben meghatarozottak szerint minden segitseget 

megkapjanak kepessegeik, tehetsegtik kibontakortatasahoz, szemelyisegiik fejlesztesehez, 
ismereteik folyamatos gyarapitasahoz, 

• a gyermekek es szilleik tigyeiben meltanyosan, humanusan, valamennyi tenyez6 
figyelembevetelevel, a t6bbi gyermek erdekenek szem elott tartasaval jarjanak el. 
Az intezmeny miikodteteseben, a feladatok vegrehajtasaban a gyermekekkel 
kapcsolatos dOntesek, intezkedesek meghozatalakor az egyen16 banasmod 
kovetelmenyet kotelez6 megtartani. 
Az egyen16 bana.smod kovetelmenye megsertesenek kovetkezmenyeit orvosolni kell, 
amely azonban nem jarhat mas gyermek jogainak megsertesevel, csorbitasaval. 

1.2. A Szervezeti es Mfileddesi Szabilyzat Mkt 

A Szervezeti es Miikodesi Szabalyzat meghatarozza a Racalmasi ManOvar Ovoda es Boles6de, 
Mini bolcsode, mint koznevelesi intezmeny szervezeti felepiteset, az intezmeny miikodesenek belsO 
rendjet, a killso kapcsolatokra vonatkozo megallapitasokat es azokat a rendelkezeseket, amelyeket 
jogszabaly nem utal mas hataskorbe. 
A Szervezeti es Miikodesi Szabalyzat az intezmeny helyi pedag6giai programjaban rOgzitett eel - es 
feladatrendszer teljes korii, szinvonalas megvalositasat szabalyozza. 

1.3. A szabilyzat hatailya 

1.3.1. TeriHeti hatilya 

A Szervezeti es Miikodesi Szabalyzat az intezmeny egesz terilletere, az intezmeny altal szervezett 
ovodan kivilli programokra is ervenyes. 

1.3.2. A Szervezeti es Mitkodesi Szabilyzat iltalanos rendelkezesei es hatalya 

A szervezeti es miikodesi szabalyzat eloirasainak betartasa az intezmeny valamennyi dolgozojara 
nezve kotelez6. 
• intezmenyvezeto 
• nevelo testillet 
• bolcsode szakmai vezetoje 
• kisgyermek gondozok, nevelt& 
• a nevelo munkat segitok, egyeb munkak6rben dolgozok 
• az ovodaba, bOlcsodebe jaro gyerekek kozossegere 
• a gyerekek sztileire, tOrvenyes kepviseloire 
• az intezmennyel kapcsolatban alto killso szakemberekre 
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Az elfogadas tenyet a szakalkalmazotti elfogado nyilatkozat igazolja. 
A Szervezeti es MilkOdesi Szabalyzat a nevelotestillet jevahagyasanak idopontjaval lep haalyba, es 
hatarozatlan id6re szol. Ezzel egyidejuleg hatalyat veszti az elozo SZMSZ. 

1.4. A Szervezeti es Mfikodesi Szabilyzat elfogadasa, jOvahagyasa, megtekintese 

A Racalmasi Manovar Ovoda es Bolcsode miikodesere vonatkozo jelen szabilyzatot az intezmeny 
vezetojenek eloterjesztese utan a szak alkalmazotti ertekezlet fogadja el. Az SZMSZ azon 
rendelkezeseinek a hatalyba lepesehez, amelyekb61 a fenntartOra tObbletkOtelezettseg 
harul, a fenntarto egyetertese szilkseges. 
A jogszabilyban meghatarozottak szerint velemenyezesi jogot gyakorol a Sztiloi Szervezet. 
Velemenyezesi jogot gyakorol az intezmeny Kozalkalmazotti Tanacsa, amelyet a zarofejezetben 
alairasukkal igazolnak. 
Jelen Szervezeti es Milkodesi Szabalyzatot, az intezmeny pedagegiai programjat, szakmai 
programjat, valamint a hazirendjet a kOzalkalmazottak, a szillok es mas erdeklodok megtekinthetik 
munkaidoben az intezmenyvezeto irodajaban, es az intezmeny honlapjan. 

Intezmenyazeto 

dadiantahelyetta Bolcs6dei szakmai vezet6 

Szakmal 
mu nkakozossegek 

vezetoi 

Fejleszt6pedasogus 

Kisgyermeknevel6k 
thvaPedanuskok 

Technikai dolgozek 
Dajkak PedNaglal asulatasek Bolcs6dei dajkak 

Ovodatitkar Konyhal 
alkalmazott 

Takarit6 no Udvarialkalmazott 
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2. AZ INTEZMENY ADATAI 

Az intezmeny neve: 

Az intezmeny szekhelye, clime: 

Az intezmeny gazdasagi szervezetenek helye: 

Az intezmeny vezetoje: 

Az intezmeny jogallasa: 

Az intezmeny fenntartOja: 

Az intezmeny alapito okiratanak kelte: 

Az intezmeny alapitasanak eve: 

Racalmasi ManOvar Ovoda es Boles6de 

2459 Racalmas, Szigetff u. 17. 

Racalmas Varos Polgarmesteri Hivatala 

Horvathne Jankovics Judit, akit a 

fenntartO onkonnanyzat kepviselotestillete 

nevez ki 

onalloan gazdalkodo koltsegvetesi szery 

Racalmas Varos Onkormanyzata 

2025.06.16. 

1959. 



kormcinyzati funkcio 

091110 	Ovodai neveles, elk& szakmai feladatai 

091120 	Sajatos nevelesi igenyii gyermekek ovodai nevelesenek, 
ellatasanak szakmai feladatai — kizarolag a sajatos nevelesil igenyii gyerekek 
Ovodai ellatasaval osszefi.iggo specialis eszkozokkel, foglalkozasokkal, 
osszefiiggo feladatok ellatasa. 

091140 	Ovodai neveles, ellitas miikodtetesi feladatai. 

096015 	Gyermeketkeztetes kOznevelesi intezmenyekben 
096025 	Munkahelyi etkeztetes koznevelesi intezmenyben 
104030 	Gyermekek napk6zbeni ellatasa 

104035 	Gyermeketkeztetes bolcsodeben, fogyatekosok nappali 
intezmenyeben 
104036 	Munkahelyi etkeztetes bOlcsodeben 
104031 	Gyermekek bolcsodei ellatasa 
104037 	Intezmenyen kivilli gyermeketkeztetes 
013350 	Az onlcormanyzati vagyonnal vale gazdalkodassal 
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Az intezmeny tevekenysegei: 

Az intezmeny szamlaszama: 	 11736037-16702103 

Az intezmeny aclohatosagi azonosito szarna: 	16702103-2-07 

Az intezmeny OM azonosit6ja: 	 029933 

2.1. Alaptevekenysege 

2.1.1. ovodai ellatas 

Az &oda a gyermekek haromeves koratol a tanktitelezettseg kezdeteig nevelt) intezmeny. Az twoda 
felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik eletevet a felveteltol szamitott fel even bekil betolti. Az 
ovodai neveles a gyermek nevelesehez sziikseges, a teljes ovodai eletet magaban foglalo 
foglalkozasok kereteben folyik. 

2.1.2. Sajatos nevelesi igenyfi gyermekek ovodai nevelese, ellitsisa 

A szakertoi bizottsag szakertoi velemenye alapjan mozgasszervi, erzekszervi vagy 
beszedfogyatekos, autizmus spektrum zavarral vagy egyeb psziches fejlodesi zavarral ktizdo 



9 

gyermekek fejleszteset intezmenytinkben integraltan vegezziik. Az intezmeny ovodai nevelesi 
egysegeben fogadjuk a sajatos nevelesi igenyii gyermekeket. 

2.1.3. Bolcsodei ellitas 

A bOlcsode a csaladban nevelkedo 3 even aluli gyermekek napkozbeni ellatasat, szakszerii 
gondozasat es neveleset biztosito intezmeny. Ha a gyermek a 3. evet bettiltotte, de testi vagy 
szellemi fejlettsegi szintje alai)* meg nem Brett az ovodai nevelesre, a 4. evenek betolteset ktiveto 
augusztus 31-ig nevelheto es gondozhato a bolcsodeben. 
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3. TORvEmi SZABALYOZAS 

A Szervezeti es Mukodesi Szabalyzat az alabbi jogszabalyok es rendeletek alapjan kesziilt. 

3.1. Jogszabilyi vonatkozasok: 

• 2023. evi LII. torveny a pedagOgusok uj dletpalyajarol 
• 20/2012.(VIII.31) EMMI rendelet 

• 277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet a pedagogus-tovabbkepzesroL a pedagogus 
szakvizsgar6L valamint a tovabbkepzesben reszt vevok juttatasair61 es 
kedvezmenyeirol 

• 1992. evi XXXIII. torveny a kOzalkalmazottak jogallasarol 
• 363/2012. (XII. 17.) Korm. rendelet az Ovodai neveles orszagos alapprogramjanal 
• 32/2012. (X. 8.) EMMI rendelet a sajatos neveldsi igdnyfi gyermekek ovodai 
• neveldsdnek iranyelve kiadasarel 
• A nemzeti kozneveldsrol szolo 2011. evi CXC. torveny 
• Az ENSZ Emberjogi Nyilatkozata 
• 2003. evi CXXV. torveny az egyen16 bandsmedrol es az eselyegyenloseg 
elomozditasanal 
• Az ENSZ Egyezindnye a gyermekek jogair61 
• 1997. evi XXXI. torveny a gyermekek vddelmer61 es a gyamilgyi igazgatasrol 
• Orszagos Ovodai Neveldsi Alapprogram Iranyelvei 
• 1992. evi XXXIII. Torveny (X. 8.) a kozalkalmazottak jogallasanal sz616 
kormanyrendelet 
• Az 1992. evi XXXIII. torveny vegrehajtasarol szolo 138/1992. (X. 8.) 
Kormanyrendelet 15§ az Integracios Pedag6giai rendszerroL 
• 18/1998. (VI.3.) NM rendelet a fertozo betegsdgek es jarvanyok megelozese 
drdekdben sztikseges jarvanytigyi intezkeddsekrol. 
• 77/2025 (IV.15) Korm. rendelet a 363/2012 (XII.17 modositasarol) a pedag6giai 
Alapprogram modositasar61 
• 401/2023 (VIII.30) Korm. rendelet a pedag6gusok nj eletpalyajar61 szold 2023. evi 
LII. torveny vgrehajtasarol 
• 419/2024 (XII.23) Korm. rendelet a pedagogus tovabbkepzesi rendszer 
m6dositAsArol 
• 18/2024 BM rendelet a pedagogusok teljesitmenyertekelesdrol 

A kozneveles informacios rendszere (a tovabbiakban: KIR) kozponti nyilvantartas keretdben a 
nemzetgazdasagi szinni tervezeshez sztiksdges fenntartoL intezmenyi, foglalkortatisi, es gyermek 
adatokat tartalmazza. A KIR kereteben foly6 adatkezelds jogszerusegdert az oktatasert felelos 
miniszter felel. 
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3.2. Bolcsodei tevekenysegre vonatkozo jogszabilyok: 

• 2023. evi LII. torveny a pedag6gusok atj eletpalyajarol 

• 8/2000.(VIII.4.) SZCSM rendelet a szemelyes gondoskodast vegzo szemelyek adatainak 

miikodesi nyilvantartiscir61, 

• 9/2000.(VIII.4.) SZCSM rendelet a szemelyes gondoskodast vegzo szemelyek 
tovabbkepzeser61 es a szocialis szakvizsgarol, 

• 328/2011. (XI.29.) Korm. Rendelet a szemelyes gondoskodast nyajtO gyermekjoleti 

alapellatisok es gyermekvedelmi szakellatasok teritesi dijarol es az igenylesiilchoz 

felhasznalhato bizonyitekokr61, 

• 1997. evi XXXI. torveny a gyermekek vedelmer61 es a gyamilgyi igazgatasrol (Gyvt.) 

• 15/1998. (IV.30.) NM rendelet a szemelyes gondoskodast nyi(jto gyermekjoleti, 
gyermekvedelmi intezmenyek, valamint szemelyek szakmai feladatairol es mfikadestik 
felteteleirol 
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4. Az ovoda es bolcsode szervezeti rendszere, iranyitasa 

Az intezmeny belso szervezeti egysegeinek, vezetoi szintjeinek meghatarozasanal alapelv, hogy 
a dolgozok - szakmai felkesztiltsegilknek megfeleloen - a feladataikat zavartalanul es 
eredmenyesen lathassak el. 

4.1 Az intezmeny szervezeti egysigei 

Az intezmeny ket szervezeti egysegbol (ovoda, bolcsode) all, melyet az 
intezmenyvezeto egyszemelyi feleloskent vezet. 

A bolcsodei es ovodai feladatokat ellate szervezeti egysegek szakmai 
szempontbol onalloak, tevekenysegiiket a rajuk vonatkozo jogszabalyok, szakmai 
eloirdsok alapjan latjak el. 

- Az ovoda 7 csoporttal, a bolcsode egy szervezeti egyseggel: - bolcsode : 2 csoporttal 
miikodo szervezeti egyseg 26 fo, minibolcsode 1 csoporttal mfikodo szervezeti egyseg, 8 f6 
- 	Az Ovodaban 14 ovodapedagogus, 1 gyogypedagogus, 1 ovodatitkar, 7 ovodai dajka es 2 
pedagogiai asszisztens, 2 takaritono dolgozik. A bolcsodeben I bOlcsode vezeto, 6 
kisgyermeknevelo, 2 bolcsodei dajkat foglalkortatunk. 
- Az intezmenyben dolgozik egy konyhai alkalmazott es egy udvaros kollega is. 
- 	Az intezmeny gazdalkodasi feladatait a fenntart6 latja el. 

4.1.1. Az ovoda szervezete 

4.1.1.2.Vezeto beosztlsok: 

✓ Magasabb vezetoi beosztas6: foigazgato 

✓ Vezeto beosztasnak: 

a) a szekhelyen miikodo foigazgato-helyettes, es ket szakmai mtmkakozosseg vezeto 
b) bOlcsiide vezetoje, 
akik ellatjak az altalanos helyettesi feladatokat a bOlcsodeben 

Az ovoda es bolcsode alkalmazotti kozosseget a szekhelyen es telephelyen foglalkortatott 
valamennyi kozalkalmazott alkotja. 

Az ovoda es bolcsode nevelotestilletet a szekhelyen foglalkortatott ovodapedagogusok es 
kisgyermeknevelok alkotjak. A szekhelyen miikodo evodapedagogusok, es kisgyermeknevelok 
onallo kozosseget is alkotnak. 

4.2. Vezetok kozotti feladatmegosztas, hatiskor atruhazas 

Foigazgato 

A Racalmasi Manovar Ovoda es Bolcsode glen az intezmenyvezeto all, aki az intezmeny felelos 
vezet6je. Munkajat az intezmenyvezeto helyettes es a ket szakmai munkakozosseg vezeto, valamint 
a bolcsode szakmai vezeto kOzremiikodesevel latja el. A vezeto jogallasat a Kjt. vonatkozo 
rendelkezesei hatthozzak meg. A nemzeti koznevelesi torveny ertelmeben a vezetesben felelosseg, 
dontesi es kepviseleti jog illeti meg. 
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Felel az intezmeny szakszerti es torvenyes mfikOdeseert, gazdalkothisert, 

• gyakorolja a munkaltatOi jogokat, 
• dont az intezmeny miikodesevel kapcsolatban minden olyan ugyben, amelyet jogszabaly, 

koznevelesi foglakortatti szabalyzat nem utal mas hataskorebe, 
• felelos az intezmenyi szabalyzatok elkesziteseert, 
• jovahagyja az intezmeny pedagOgiai programjat, 
• kepviseli az intezmenyt, 
• a pedagogiai munkaert, 
• a nevelotestulet vezeteseert, 
• a nevelotesttilet jogkorebe tartoz6 dontesek elokesziteseert, vegrehajtasuk szakszerii 

megszervezeseert es ellenorzeseert, 
• a rendelkezesre alto koltsegvetes alapjan a nevelesi-oktatasi intezmeny miikodesehez 

szilkseges szemelyi es targyi feltetelek biztositasdert, 
• a nemzeti es ovodai unnepek munkarendhez igazodO, melte) megszervezeseert, 
• a gyermek- es ifjusagvedelmi feladatok megszervezeseert es ellatasaert, 

• a nevelt!' munka egeszseges es biztonsagos felteteleinek megteremteseert, 
• a munkavallaloi erdek-kepviseleti szervekkel es sztiloi szervezetekkel yak) megfelelo 

egytittmiikodesert, 
• gyermekbaleset megelozeseert, 
• a gyermekek rendszeres egeszsegtigyi vizsgalatanak megszervezeseert, 
• a pedag6gus etika normainak betartasaert es betartatathert. 

Kizarolagos hatiskorebe tartozik: 

o az intezmeny kepviselete 
o az twodapedagogusok, kisgyermeknevelok feletti munkaltatoi jogkor gyakorlasa 
o a nevelomunkat segitok alkalmazasa 
o egyeb alkalmazottak feletti munkaltatoi jogkor, 
o fegyelmi felelossegre vonasuk, 
o koznevelesi foglalkortatotti jogviszony megsztintetese 

Az intezmenyvezeto hatiskorebol atruhazott feladatok 

Az fdigazgato-helyettesre: 

• a dajkak munkajanak szervezese, iranyitasa 
• a nemzeti es Ovodai tinnepek megszervezese 
• a nevelotestillet jogkorebe tartozo dontesek vegrehajtasanak ellenorzese 
• a gyermekvedelmi feladatok vegrehajtasanak ellenorzese 

A neveldtestillet feladatkoribe tartozo figyek itruhazasa. 

• A Tiiz-es munkavedelmi feladatokat Kecskes-Nagy Szilvia vegzi 
• A gyermekvedelmi feladatokat: T6th Krisztina vegzi 
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Bolcsode vezetojere: 

• a kisgyermeknevelok es a bOlcsodei technikai dolgozok munkajanak szervezese, iranyitasa 
• pedag6giai es egyeb feladatok 
• az intezmenyresz technikai miikodesenek figyelemmel kiserese 
• teljeskodi dokumentacio vezetese 
• jogszabalyoknak megfele16 mfikOdes nyomonicovetese 
• az intezmeny kepviselete 

4.3. Felelossegi korok 

Az foigazgato-helyettes felelossege: 

Az ovodavezeto altalanos helyettese vagy a szakmai munkak6zosseg vezetOk a vezetoi munkajat az 
ovodavezeto iranyitisaval vegzi, vegzik. Az intezmenyvezeto tavolleteben teljes hataskorrel 
gyakorolja a vezetoi jogokat. Felelosseget, feladatait az SZMSZ mellekletehez csatolt munkakori 
kilts tartalmazza. 

Bolcsode vezetoje felelos: 

A kisgyermeknevelok es a bolcsodei dajkak munkajaert. Elvegzi azokat a pedag6giai es egyeb 
feladatokat, amely a szakmai program megvalosulasat biztositja, irariyitja a bolcsode szakmai 
munkajat. Felel a szakmai munka jogszabalyok szerinti vegzeseert, az orvosi utasitasok betartathert. 
A gyermekek felvetel soran felelosseggel merlegeli az optimalis feltetelek biztositasat. A 
bOlcs6deben a gyermekvedelmi feladatokat ellatja. Az foigazgatot folyamatosan tajekortatja a 
bolcsode miikodeser61, ha sztikseges egyeztetest kezdemenyez. 

Nevelotestfilet 

A nevelotestifiet jogallasat, dontesi, velemenyezesi es javaslatteteli jogkoret a CXC. nemzeti 
kontevelesi tOrveny 70.§, valamint 20/2012 (VIII.31.) EMMI rendelet 117.§ hatarozza meg. 
A nevelotestillet az intezmeny legfontosabb tanacskozo szerve, dontesi, velemenyez6 es 
javaslattevo jogkorrel rendelkezik. 

A nevelatestulet dontesi jogkore: 

• Pedagogiai program elfogadasa 
• SZMSZ elfogadasa 
• Eves munkatery elfogadasa 
• Atfogo elemzesek, ertekelesek elfogadasa 
• Tovabbkepzesi program elfogadasa 
• A nevelotesttilet kepviseleteben eljaro pedag6gus kivalasztasa 
• Hazirend elfogadasa 
• Vezetesi programmal osszeftiggo szakmai velemeny tartalmarol 
• Sajat milkodeser61 

A nevelotestfilet velemenyt nyilvsinit: 

• Az intezmeny mfikodesevel kapcsolatos valamennyi kerdesben 
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4.4. A bolcsodevel vale, kapcsolattartas formaja: 

• Egymas munkajanak kolcsonos megismeresevel segithetjilk a gyermeket a 
zoklcenomentes ovodakezdeshez. 

• Reszt vesziink egymas szakmai megbeszelesein (kisgyermekneveliii megbeszelesek, 6vodai 
neveles tartalmii ertekezletek) 

• A bolcsodes gyermekeket meghivjuk az ovodai iinnepelyelcre, rendezvenyekre. 
• Ovodakezdes elott a leendo kiscsoportos ovonok ellatogatnak a bolcsodebe, hogy 
ismerkedjenek a kisgyermekekkel, es tapasztalatot, ismeretet szerezzenek a zOkkenOmentes 
ovoda kezdes megteremtesehez. 

4.5. A vezetok es a sakii szervezet kozotti kapcsolattartas rendje 

A szilloi szervezettel vale, egylittmiikodes szervezese az intezmenyvezeto feladata. Az 
intezmenyvezeto, es a szOlOi szervezet kepviseloje az egyOttmilkodes tartalmat es forma* az 
ovodai munkatery es a szilloi szervezet munkaprogramjanak egyeztetesevel allapitjak meg. A szilloi 
szervezet miikodesi felteteleinek biztositAsAr61 az intezmenyvezeto gondoskodik. 
Minden ovodai egysegben es bolcs6deben megszervezik a sztilok kepviseletere a szilloi 
valasztmanyt. 
Szi1161 Szervezetbe a csoportonkent delegalt sziiloi kepviselok (2 fo/csoport) megvalasztjak a 
vezetosegi tagokat, akik az intezmenyvezetovel kOzvetlen kapcsolatban vannak. 
Az ovodai es bolcskidei szinth sziiIiii munkakozosseg vezetojevel az intezmenyvezeto, a 
csoportszintii Ogyekben a csoport sztiloi munkakozossegenek kepviseloivel azovodapedagogus 
tartja a kapcsolatot. 
Az intezmenyvezet6 es az ovodai, bolcsodei szilloi szervezet kepviseloje az egyiittmiikodes 
tartalmat es forma* evente egyeztetik (munkaprogram). 
Meg kell hivni a sztiloi szervezet kepviselojet a nevelotestilleti ertekezlet, sztiloket erintO napirendi 
pontjainak targyalasara, amelyben velemenyezesi, illetve egyetertesi joga van. 
A csoportokban milkodo sziiloi kozossegekkel a csoportban dolgozo ovoniik, es 
kisgyermekrieveliik tartjak a kapcsolatot, es legalabb evi ket alkalommal sziiloi ertekezleten 
tajekortatast adnak a szilloknek. 
A csoportban dolgozo neveliik a szilloi ertekezleten es a sz11161 informacios tablan keresztill is 
tajekortatjak a sztiloket. 

A gyermekek fejlodesevel kapcsolatosan az alabbi lehetosegek szolgalnak a tajekortatasra: 
- csaladlatogatas, 
- szOloi ertekezletek, 
- elore egyeztetett egyeni megbeszelesek, 
- nyilt napok. 

A Szi116i Szervezet dontesi jogkore: 

• Sajat miikodesi rendjerol, munkatervenek elfogadasarol 
• Tisztsegviseloinek megvalasztasirol 
• A szillok kepviseletere jogosult szemely kivalasztasa 



16 

A Szuloi Szervezet velemenynyilvanitisi joga: 

• Az intezmeny miikodeset, munkajat erinto dontesekben (Ped.program, stb.) 
• az intezmeny iranyitasat, az intezmeny egeszet vagy a gyermekek nagyobb csoportjat erintO 

kerdesekben. 

A Sztilai Szervezet velemenyet ki kell kerni: 

• Fakultativ hit- es vallasoktaas idejenek, helyenek meghatarozasakor 
• SZMSZ elfogadasakor 
• Koznevelesi intezmeny vezetojenek megbizasa, a megbizas visszavonasa elott 
• Intezmenyi munkatery elfogadasakor. 

A szill6k, a gyermekek es a sajat — jogszabalyokban, valamint az ovoda best') szabalyzataiban 
biztositott — jogaiknak az ervenyesitese erdekeben szoban vagy irasban, kozvetlentil vagy valasztott 
kepviseloilc fit* az intezmenyvezetohoz, 	az adott iigyben erintett ovodapedagogushoz 
fordulhatnak. 

Ha a Szilliii Szervezet az ovoda miiklidesevel kapcsolatban velemenyt nyilvanitott, vagy a 
nevelotesttilet hataskorebe tartozo ilgyben javaslatot tett, ill, a gyermeki jogok ervenyesfilesenek es 
a pedagegiai munka eredmenyessegenek figyelemmel kiserese saran megallapitasokat tesz, a 
velemeny, es a javaslat eloterjeszteserol 15 napon Milli a Racalmasi Manovar Ovoda es Bolcsode 
rendkivilli nevelatestilleti ertekezlet osszehivasaval - a szilloi szervezet kepviseloenek reszvetelevel 
- az intezmenyvezeto gondoskodik. 

A szillok kozossege a foigazgato munkajat a vezetoi megbizasanak masodik es negyedik eveben 
szemelyazonositasra alkalmatlan kerdoives felmeres soran ertekeli. 
Az ertekeles agy tOrtenik, hogy minden szillo kezhez kapja a szilloi elegedettseget mero kerdoivet. 
Alairasaval igazolja, hogy a kerdoivet &vette, merlegeles utan eldonti, hogy velemenyt nyilvanit, 
avagy nem. 
Ha kivan velemenyt nyilvanitani, a kitoltes utan az azonositasra alkalmatlan kerdoivet bedobja az 
erre a celra kihelyezett gyiljtoladaba. 
A velemeny nyilvanitasra 30 napot biztositunk. A hatarido lejarta utan a kOzalkalmazotti tanacs 
tagjai az urnaban levo kerd6iveket osszesitik, jegyzakOnyvet keszitenek. 

4.6. 	Szulok, Orodapedagagusok, kisgyermeknevelok kapcsolaftartisa, a sal& 
tajekortatasanak formai 

4.6.1. Biiicsodeben: 

A sztilok es a bolcsode folyamatosan, kOlcsonosen tajekortatjak egymast a gyermekek fejlOcleserol, 
ez alapveto fontossigli a szemelyre szolo bolcsodei gondozas neveles kialakitasaban, es a 
csaladokat segitO gyermeknevelesben. 

Tajekortatas formai: 

• Beszelgetesek erkezeskor es hazamenetelkor 
• Szilliii ertekezlet 
• Hirdetotabla 
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• Ozeno fazet 
• Idopont egyeztetes utan egyeni beszelgetes 
• Szervezett programok 
• Mivel mindegyik mas-mas szerepet gilt be, a eel minel gibbet alkalmazni kliztiliik. 

4.6.2. Ovodaban: 

Szilloi ertekezletek: evente ket - harom alkalommal, melyen mindket ovodapedagogus jelen van. 
Rendkivilli szilliii ertekezlet, melynek osszehivasat az ovodapedagogusok, illetve a sztilok 1/3 resze 
kezdemenyezheti. A szilloi ertekezletelcrol az ovodapedagogusok feljegyzest keszitenek, amely az 
ovodai dokumentumok fontos reszet kepezi. Azokat a kerdeseket, amelyekben a szttliii ertekezlet 
nem tudott diinteni, az ovodai sztiliii valasztmany iilesen kell tovabb targyalni. 

Tajekortatas formai: 

• Nyilt napok: evente egy alkalommal, az ovodapedagogusok parok kozotti 
munkamegosztis szerint 

• Nyilvanos iinnepelyek 
• Alkoto- es jatszodelutanok 
• Csaladlatogatasok 
• Fogadoorak: a sztilokkel vale idopont egyeztetese utan 
• Egyeb kozos ovodai rendezvenyek alkalmfival 
• Irasos tajekortatas a hirdetotablan. 
• Szilloi valasztmanyi megbeszelesek. 

4.6.3. Mika kapcsolatok 

Az ovodat es a bolcsodet ktilso intezmenyekkel, szervekkel fenntartott kapcsolatban az 
intezmenyvezeto kepviseli. A bolcsode szakmai vezetoje, es az ovoda vezetoje feladatmegosztas 
szerint tartanak kapcsolatot a killso szervekkel. A kapcsolattartok rendszeresen beszamolnak a 
vezetonek, es a nevelotesttilet elott. A kozvetlen partnerekkel vezettii szinten az intezmenyvezeto 
gondozza a kapcsolatot. 

4.6.4. Az intezmeny rendszeres kapcsolatot tart: 

o a fenntartoval, varosi onkormanyzattal 
o az altalanos iskolaval 
o Magyar Bolcsodek Egyesillete 
o Pedagagiai Szakszolgalattal 
o a Csaladsegito es Gyermekjoleti Szolgalattal 
o az egeszsegilgyi szervekkel (gyermekorvos, vedano stb.) 
o a Mfivelodesi HA7zal es Konyvtarral 
o A varos miiveszeti iskolajaval az esztetikai neveles, izlesformalas, a miiveszetek 

megszerettetese erdekeben szoros munkakapcsolatot tartunk fenn. 
o Sztikseg szerint hatosagokkal, gyammal torteno kapcsolattartas 
o A gyermekek fejlesztesenek, iskolara alkalmassaganak, iskolaerettsegenek elbiralasaban 

sziikseg szerint kozremakodo szalcertoi bizottsaggal 
o Kapcsolatot tartunk fenn minden olyan varosi szervezettel es intezmennyel, amelyeknek 
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kOztis tennivaloik vannak a gyermekek neveleseben. 
o 

	

	Az intennenyt szakmai szervezetekben a foigazgato, illetve az altala megbizott 
szemely kepviseli. 
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5. Millaidesi szabilyok 

5.1. A millaides altalanos rendje 

Az intezmenynek rendelkeznie kell a feladatok ellatAsahoz sziikseges felteteleklcel. Az intezmeny a 
fenntarto szery altal biztosftott penzeszkoz, valamint egyeb bevetelei alapjan gondoskodik 
feladatainak ellatasarol. Az intezmeny fenntartasi es miikodesi koltsegeit az evente osszeallitott es a 
fenntartO altal megallapitott koltsegvetes tartalmazza. 

Az intezmeny helyisegeiben, tedileten part, politikai cela mozgalom vagy parthoz kOt8dO szervezet 
nem miikodhet. Az alatt az ido alatt, amig az ovodaban gyermekek tarteakodnak, part vagy parthoz 
kotodo szervezettel kapcsolatba hozhat6 politikai Mu tevekenyseg nem folytathato. 

5.2. A mukodes rendje 

A nevelesi ev szeptember 01-tol - augusztus 31-ig tart. Az intezmeny hetfOtol-pentekig tart6, 
otnapos munkarenddel folyamatosan miikodik. 
Nyitvatartasi ido: napi 11,5 ara 

Az ovoda, nevelesi evenkent 5 nevelesnelkilli munkanapot, a bolcsode is 5 nevelesnelktili napot 
(ebbo 1 a BolcsOdek napja) tarhat, melynek idopontjar61 a foigazgato 10 munkanappal elotte 
tajekortatja a szillOket. 
Az intezmeny jaliusban vagy augusztusban a nyari takaritas, karbantartasceljab61 zarva tart. Hogy 
adott nevelesi evben melyik ez a honap, arrOl szeptemberben tajekortatjuk a szilloket. A zarva tartas 
ideje alatt intezmenyiink feladat ellatasi megallapodas kereteben a Kulcsi Sthzholdas Pagony 
Ovoda es BolcsOdevel miikOdik egyiitt. 
Az iskolai sztinetekhez, valamint a munkaszilneti napok miatti atszervezett munkarendhez igazodva 
minden esetben figyelembe vesszilk a gazdasagossagi tenyezoket is. Oszi sziinetben, tavaszi 
sziinetben osszevont csoporttal miikodtink. 
Rendezvenyek eseten a nyitva tartas rendjerol valo elteresre az intezmeny vezetoje ad engedelyt. 
Az ovodakat, a bolcsodet munkarend szerint erkezo Ovodapedagegus, kisgyermeknevelo es dajka 
nyitja, illetve a napi munka vegeztevel a tavozok egyiittesen thrjak. 
Heti piheno es munkasztineti napokon az intezmenyt zarva kell tartani. Nyitvatartisi idon till csak a 
hivatalos feladatat vegzo dolgoth tartazkodhat az eptiletben. 

5.2.1. A vezettik benntartezkodasa 

Az intezmeny nyitva tartasi idejen beftil reggel 8 ara es delutan 14 bra kozott az 
intezmenyvezetonek vagy az intezmenyvezeto helyettesnek vagy a szakmai munIcakozOsseg 
vezetonek az intezmenyben kell tartozkodnia. A vezetok benntartozkodasan kivilli id8ben a 
helyettesites rendje szerint megjelolt szemely jogosult intezkedesre. Az Ovoda vezeto helyettesnek, 
bolcsode szakmai vezetojenek bent tartozkodasa munkarendjehez igazodik. Tavozaskor az altala 
megbizott kisgyermelcnevelo illetve ovodapedagogus felel az Ovoda, bolcsode miikodeseert. 

5.2.2. A helyettesites rendje 

Az intezmenyvezeto tavolleteben es akaddlyortatasa eseten az intezmenyvezeto helyettes teljes 
jogkorrel helyettesiti az azonnal dOntest igenylo iigyekben. Negy hetet meghalad6 tavollet eseten a 
helyettesites kiterjed a teljes intezmenyvezeto jogkorre. 
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Egytittes akadalyortatasuk eseten a legmagasabb fizetesi osztalyba es ezen be101 legmagasabb 
fizetesi fokozatba tartozo ovodapedagogus jogosult a szOkseges es halaszthatatlan intezkedesek 
megtetelere. 
Az ovoda vezetot akadalyortatasa eseten az altala megbizott ovodapedagogus helyettesiti. 
Intezkedesi jogkore az intezmeny mOkOdesevel, a gyermekek biztonsaganak megovasaval 
osszeffiggo azonnali dontest igenylo Ogyekre terjed ki. 
A bolcsode szakmai vezetojet akadalyortatasa eseten az altala megbizott kisgyermeknevelo 
helyettesiti. 
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6. A gyerekek az ovodaban, bOlesodeben 

6.1. A jelentkezes szabalyai: 

Az ovodai felvetel evente egyszer keriil meghirdetesre (ovodai elojegyzes), a torvenyben 
meghatarozott idointervallumban. Az ev kozben jelentkezo gyermekek fogadasa az ovodai nevelesi 
evben folyamatosan tortenik. 
A bolcsodei felvetelek a mellekelt Felveteli Szabalyzatban leirtak szerint egesz evben folyamatosan, 
a feriihelyek erejeig tortennek. 

6.2. A gyermekek fogadasa 

Az ovoda- bolcsode hetfogil pentekig tart6 othapos munkarenddel, egesz even at folyamatosan 
milkodik. 
A sziiloi ovoda igeny felmerese evente kotelezo. 
Az ovodat- bolcsodet reggel a munkarend szerint 5.30-ra erkez6 ovodapedagogus, dajka, 
kisgyermeluievelii nyitja. 
Az ovoda fobejarati ajtaja 8.15 &dig nyitva van, ezt kovetoen zarva kell tartani. A csengetesre a 
beosztas szerinti dajka, vagy &ono nyit *at, aki a kiilso latogatot a kert helyre kiseri, ill. jelenti be. 

6.3. A gyermekek tfivolmaradisa, a tivolmaradis igazolisa 

A gyermekek tavolmaradasaval kapcsolatos reszletes szabalyokat a Hazirend tartalmazza. 
A gyermek tavolmaradasat a sztiliinek jelezni, igazolni kell. 
A beteg gyermekkel kapcsolatos eloirasok megtartasa az ovoda dolgozoinak es a szilloknek 
egyatint kOtelessege. 
A betegsegb61 visszatero gyermek orvosi igazolasanak tartalmaznia kell a tavollet pontos 
idotartamat. 

6.4. Belepes es benntart6zkodis azok reszere, akik nem allnak jogviszonyban az ovodival. 

Az ovodak epiiletenek es berendezeseinek vedelme a szilltik, az ovodaban tartozkodo idegenek, a 
dolgozok, valamint a gyermekek egyiittes feladata. Az allagmegovas az intezmenyekben tartozkodo 
valamennyi szemelyre nezve kotelezo! 

• A hivatalos flgyek intezese a foigazgato irodajaban tortenik 
• Az ovodaban, illetve bolcsodeben idegen csak a foigazgato, a foigazgato-helyettes vagy 

szakmai munkakortisseg vezeto valamint a blilcsod vezetojenek engedelyevel tart6zkodhat. 
• Az ovoda pedagogiai munkajanak megfigyelesere csak a foigazgato adhat engedelyt. 
• Az ovoda barmilyen miikodesenek megfigyeleset csak a foigazgato engedelyezheti. 
• Az ovodai csoportok, foglalkozasok latogatasat mas szemelyek reszere az intezmenyvezeto 

engedelyezheti. 
• Az intezmeny Altai szervezett, valamint a szillok reszvetelevel tartott rendezvenyek 

alkalmaval az intezmeny helyisegeinek hasznakti rendjet a foigazgato allapitja 
meg. 

• Az ovoda nyilvanos iinnepsegein a ferohelyek erejeig minden hozzatartozo es erdeklodo 
reszt vehet. 

• Az ovoda helyisegeinek kiilso hasznalok reszere torten6 atengedese — indokolt esetben a 
nyitvatartasi idon kiviil - a vezetovel letesitett irdsos szerzodes alapjan lehetseges. 

• Az intezmeny terOleten kereskedelmi, ugynoki tevekenyseg nem folytathato, kivetel az 
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intezmeny Altai szervezett rendezveny alkalmaval. 
• Az ovodai nyitva tartas idejen kivill illetektelentll tartozkodo szemelyek biztonsagaert, testi 

epsegeert az ovoda felelosseget nem vallal. Karokozas eseten az ovoda feljelentesi 
kotelezettsegenek tesz eleget. 

6.5. Az intezmeny munkavegzessel kapcsolatos szabalyai 

A munkavegzes teljesitese a foigazgato altal kijelolt munkahelyen, az ott ervenyben lev6 szabalyok 
es a munkaszerzodesben vagy a kinevezesi okmanyban es a munkakori leirasban leirtak szerint 
tOrtenik. 
Az ovodapedagogus kotelessege a csoport miikodesevel kapcsolatos dokumentumok pontos napra 
kesz vezetese. 
2024. szeptember 1461 Ovi-Kreta rendszerben vezetjuk az alabbi dokumentumokat: 

• felveteli-elojegyzesi naplo 
• felveteli es mulasztasi naplo 
• ovodai torzskonyv 
• gyermekek fejlodesenek nyomonkovetese 
• csoportnaplo 

A dolgoth koteles a munkakorebe tartoth munkat kepessegei kifejtesevel, az elvarhatO 
szakertelemmel es pontossaggal vegezni, a hivatali titkot megtartani. Ezen tulmenoen nem kozolhet 
illetektelen szemellyel olyan adatot, amely a munkakore bettiltesevel osszeftiggesben jutott 
tudomasara, es amelynek kozlese a munkaltatora, vagy mas szemelyre hatranyos 
kovetkezmenyekkel jarhat. 
A pedagogust, a nevelt') munkat kozvetlentil segit6 alkalmazottat hivatasanal fogva harmadik 
szemellyel szemben titoktartasi kOtelezettseg terheli a gyermekkel es csaladjaval kapcsolatos 
minden olyan informaci6 tekinteteben, mely a gyermekkel, szillovel vale, kapcsolattartas soran 
jutott a tudomasara. E kotelezettsig a fennall6 jogviszony megsztinese utan is fennmarad. 
A titoktartasi kOtelezettseg nem terjed ki a nevelotestillet tagjainak egymas kozotti megbeszeleseire. 
A titoktartasi kotelezettseg megsertese fegyelmi vetsegnek minostil. 
Amennyiben jogszabalyban eloirt adatszolgaltatasi kotelezettsege nem all fenn, nem adhat 
felvilagositast azokban a kerdesekben, amelyek hivatali titkoknak minostilnek, es amelyek 
nyilvanossagra kertilese az intezmeny erdekeit sertene. 

6.6. Az 6vodapedagegusok es a kisgyermeknevelok munkarendje: 

Az intezmeny dolgothinak munkarendjet a munkakori leirits tartalmazza. 
A nevelesi — oktatasi intennenyben dolgoth gondozono es pedagegus heti teljes munkaideje 40 bra, 
amely kotelez6 6rab61, valamint a nevelo-oktato munkaval, vagy a gyermekekkel a szakfeladatanak 
megfelelo foglalkothssal osszefuggo feladatok ellatathhoz szilkseges idethol all. 
A mtmkabeosztasok osszeallitasanal alapelv, hogy az intezmeny teljes nyitva tartar ideje alatt az 
ovodaban a gyermekek a torvenynek megfele16 ellatasban reszestiljenek, a bolcsedeben 
kisgyermeknevelo foglalkozzon a gyermekekkel. Ovodank het csoporttal miikodik. 5.30461-6.304g 
csak egy csoport tizemel a nyitos csoport( erre van igeny). A masik hat csoport 7.00.kor nyit. A 
zarasnal szinten ervenyestil a folyamatossag. Ket csoport 16- orakor, negy csoport 16.30-kor, egy 
csoport 17.00- kor thr. Figyeltink arra, hogy az intezmeny feladatellatasa zavartalan legyen es a 
kisgyermeknevelok, pedag6gusok egyenletes terhelese ervenyesOljon. Az eves munkaide beosztast 
a foigazgato-helyettes, es a bOlcsode vezetoje kesziti el, a foigazgato hagyja jova. 
A pedagegusok, es a kisgyermelcnevel6k munkaidejtik teljesiteset a vezetok Altai atadott jelenleti 
Nen naprakeszen vezetik. 
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A dajkak hetente valtozo miiszakban dolgoznak. Munkaidejilk kezdetet es befejezeset az 
intezmenyvezeto Altai biztositott jelenldti iven kotelesek vezetni. 

A munkarend nyari idoszakban, illetve ev kozben a gyermekek magas hianyzasi letszama eseten 
valtozhat. 
Az OvOno/kisgyermeknevelo helyettesitesnel elsosorban a sajk csoportjaban dolgozo 
ovodapedagOgus/kisgyermeluievelo nyujt segitseget. 
Hosszan tarto tavolmaradas eseten aranyos tehermegoszkissal a tobbi 
Ovodapedagogus/kisgyermeknevelo is reszt vallal. 
A pedag6gusnak a munkabOl vale) tavolmaradask elozetesen a foigazgatonak, a kisgyermeknevelo 
tdvolmaradasat a bolcsode vezetonek kell jeleznie. 

Az dolgoz6 a munkakezdes el6tt 10 perccel koteles a munkahelyen megjelenni,a munka 
elvegzesehez sztikseges megfelelo testi, lelki, es psziches allapotban. 
A munkdbol vale) tavolmaradas okat lehetoleg elozo nap munkaidoben, varatlan esemeny miatti 
tavolmaradast a leheto legrovidebb idol.' be101 koteles jelenteni a foigazgatonak 
A hianyzo dolgozo helyettesitesdrol a foigazgato-helyettes gondoskodik. 
A munkahelyi, egymas kOzotti helyettesitesek csak a foigazgato engeddlydvel tOrtenhetnek. 

Az ovodapedagogusok heti munkaideje 40 Ora, ebb61: 

• a foigazgato kotelezo oraszama 10 Ora 
• a foigazgato-helyettes kotelezo oraszama heti 24 ora 
• az Ovodapedagogus kotelezo oraszama heti: 32 bra 
• a kisgyermeluievelok kotelez6 oraszama: heti 35 bra 

6.6.1. Kotelezo oraszamba be nem szamithato feladatok: 

• Felkesztiles a napi nevelomunkara 
• Foglalkozasi, gondozasi tervek keszitese, csoportnap16, gyerekekral keszitett 

szemelyiseglapok vezetese (helyi programmal kapcsolatos adminisztracio) 
• Szemlelteto eszkozok keszitese, beszerzesben yak') kozremilkodes 
• Napi tajdkozottsag a szakmai irodalomban, a szakmai felkesztiltseg karbantarasa 
• Az ovonoi, kisgyermekneveloi munkahoz tartozo, nem pedag6giai jellegii feladatok 
• Nevelotestilleti, alkalmazotti drtekezleten, szakmai munkakozossegi foglalkozasokon vale) 

aktiv rdszvetel 
• Az ovodai es bolcsodei, az intenneny Altai szervezett rendezvenyeken, tinnepelyeken vale) 

reszvdtel 
• Sztilokkel vale) kapcsolattartasra forditott id6 (szilloi drtekezlet, csaladlatogatas, fogad66ra) 
• Csoportlatogatas es mas szakmai jellegii tapasztalatcsere (hospitilas) 
• A helyi pedagogiai programmal, es az intezmeny miikoddsevel kapcsolatos felmdreseken 

yak') kozremiikOdes, reszvdtel az eredmeny ertekeldsdben 
• Reszvetel a hatranyos helyzetii, reszkepesseg csokkenessel rendelkez6 gyerekek 

felzarkeztatasaban 
• Palyazatok keszitesdben yak') kozremiikodes 
• A gyermekvedelmi iigyek, egyeztetesek intezese 

6.6.2. Szabadsig kiadasa: 

A szabadsag kivdtelehez szabadsagolasi tervet kell kesziteni. A szabadsag kiadasa Kjt. szerint 
lehetoleg az adott neveldsi dvben, a nyari idoszakban tOrtenik. Az eves szabadsagolasi tery 



24 

biztositja, hogy a nyari mfikOdes, es a nyari takaritas elvegzese mellett is zavartalan legyen az 
intezmenyegysegek milkodese. 
A rendkivilli es a fizetes nelkuli szabadsag engedelyezesere minden esetben az intezmenyvezeto 
jogosult. 
A dolgozok eves rendes szabadsaganak merteket a kozalkalmazottak jogallasarol sz616, valamint a 
Munka Torvenykonyveben foglalt eloirasok szerint kell megallapitani. A dolgozokat megilleto, es 
kivett szabadsagrol nyilvantartitst kell vezetni. Az intezmenyben a szabadsag nyilvantartas 
vezeteseert az intezmenyvezet6 a felelos. 

6.6.3. Tovibbtanulas rendje 

A Tovabbkepzesi Programban meghatarozott tOrvenyessegi eljarasi rend szerint a 419/2024 (XII.23) 
kormany rendelet ertelmeben a nevelesi-oktatasi intezmeny vezetoje a korabbi 5 eves 
tovabbkepzesi program helyett, minden ev aprilis 30-ik napjaig elkesziti az intezmeny 
tovabbkepzesi tervet a PTTR rendszerben. Ezt a fenntart6 es a nevelotestillet jovahagyja. 

6.6.4. Az intezmeny reklamtevekenysegei 

Nagy hangsfilyt kell forditanunk a helyi mediaban az eredmenyek, sikerek, aktualis programok, 
rendezvenyek propagalasara. 
Megyei, orszagos, napi, regionalis, helyi, illetve szaksajtot is hasznaljunk fel annak erdekeben, hogy 
intezmenytink, varosunk jó hirnevet gyarapitsuk. 
Az ovoda tertileten csak olyan reklam helyezheto el, mely a kultura kozvetitesevel, az egeszseges 
eletmodra nevelessel, a kornyezeti kultiira nepszernsitesevel kapcsolatos. 
Az intezmeny terilleten kiilso Trott dokumentum (meghivo, level, reklam, stb) csak a vezeto 
engedelyevel helyezheto ki. 

6.6.5. Nyilatkozat tomegtijekortat6 szervek reszere 

A tomegtajekortat6 szervek munkatarsainak tevekenyseget az intezmeny dolgozoi az alabbi 
szabalyok betartasa mellett kell elosegiteniiik: 
Az intezmenyt erinto kerdesekben a tajekortatasra illetve nyilatkozatadasra, az intezmenyvezeto 
vagy az engedelye alapjan megbizott szemely jogosult. 
A nyilatkozat megtetelekor minden esetben tekintettel kell lenni a hivatali titoktartasra vonatkoz6 
rendelkezesekre, valamint az intezmeny jo hirnevere es erdekeire. 

6.7. Karteritesi klitelezeftseg, anyagi felekisseg 

A munIcavallalo a munkaviszonyabol credo kOtelezettsegenek vetkes megszegesevel okozott karert 
karteritesi felelosseggel tartozik. Szandekos karokozas eseten a munkavallalo a teljes kart koteles 
megteriteni. 
A munkavallal6 vetkessegere tekintet nelkul a teljes kart koteles megteriteni a visszaszolgaltatasi 
vagy elszamolasi kOtelezettseggel atvett olyan dolgokban bekovetkezett hiany eseten, amelyeket 
allandoan orizetben tart, kizarolagosan hasznal, vagy kezel, es azokat jegyzek vagy elismerveny 
alapjan vette at. 
Amennyiben az intezmenynel a kart t6bben egyilttesen okortak, vetsegiik a megorzesre atadott 
dolgokban, a bekovetkezett hiany eseten pedig munkaberilk aranyaban felelnek. 
A kir osszegenek meghatarozasanal a Munka Torvenykonyve 172-173.§ az iranyado. 
A dolgozo a szokasos szemelyi hasznalati targyakat meghalado mertek6 es ertekii hasznalati 
ertekeket csak az intezmenyvezeto engedelyevel hozhatja be munIcahelyere, illetve vihet ki onnan 
(pl. irogep, szamitogep stb...). 
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Az intezmeny valamennyi dolgozoja felelos a berendezesi, felszerelesi dirgyak rendeltetesszern 
hasznalatiert, a gepek, eszkozok, szakkonyvek megovasaert. 

6.8. A pedagogiai munka belso ellenerzese 

6.8.1. A bast; ellenorzest meghatirozo dokumentumok 

- A Rticalmasi Man6var Ovoda es Bolcsode pedagogiai programja a Kormany altal elfogadott 
ilj Ovodai neveles Orszagos Alapprogramjahoz kapcsolodva tartalmazza a feladatellitas szakmai 
alapjait. 

- Boles6dei gondozis neveles szakmai programja mely tartalmazza a 3 even aluli gyermeke 
napkozbeni ellatisanak, szakszerii gondothsanak szakmai kovetelmenyeit. 

- A Ilizirend a gyermeki jogok es kOtelessegek ervenyesillesenek, gyakorlasanak, az ovodai es 
bOlcsodei diet - es munlcarendjenek szabilyait rogziti. 

- A munkakori leirls, mely szemelyre szoloan hatirozza meg a munIcakori feladatokat, az 
alkalmazottal szemben tamasztott kovetelmenyeket. 

6.8.2. BeIso ellenorzesi rendszer 

A belso ellenorzesi rendszer feladata az intezmeny szakmai vizsgalata, ertekelese. 
A belso ellenorzes az intezmeny szakmai tevekenysegere iranyul. 
Folyamata: 
- rendszeresen elvegzendo vezetoi ellenorzes, 
- gyakornokok ellenorzese a mentorok Altai. 
- valamint Riggetlenitett bels8 ellenorzes. 
A belso ellenorzes legfontosabb feladata az ovoclaban foly6 pedagogiai tevekenyseg es a bolcs6dei 
gondozo-nevelo munka hatekonysiganak merese, annak megallapitasa, hogy mely teriileteken, 
milyen irjanyil fejleszteseket kell vegrehajtani, ill. melyek azok az intezmenyi erossegek, melyekre 
epiteni lehet a belso fejleszteseket. 
Az foigazgatO az ellenorzesi tervet, az ovodavezeto helyettes vagy szakmai munkakozosseg vezeto 
es a bolcsode vezeto javaslata alapjan kesziti el. 

A 2024-es BM rendelet ertelmeben az ertekelo vezeto evente a teljesitmeny ertekelesi idoszakra 
vonatkozoan ertekeli az ertekelendo szemely teljesitmenyet. Szemelyre szabott eves 
teljesitmenycelok, valamint feladat Otitis egyes osszetevoit megjelenito egyseges ertekelesi 
szempontok alapjan. 

Az ellenorzesi tery tartalmazza az ellenorzes: 
• Teriileteit 
• Modszeret 
• themezeset 

Az ellenikzes terilleteit, konlcret tartalmat, iitemezeset ugy kell meghatiarozni, hogy minden egyseg 
ellenorzesre kerilljon. 

Az ellenorzesi tervet az inteimenyben nyilvanossagra kell hozni. 

Az ellenorzesi tervben nem szereplo, rendkiviili ellenorzesrol a foigazgato dont. 
Rendkiviili ellenorzest kezdemenyezhet: 
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• A foigazgatO - helyettes 
• Bolcsode vezetoje 
• Szilloi munkakozosseg 

Az f6igazgat6 a nevelesi ev soran ellenorzOtt ovodapedagogusok munkajat ertekeli. 

6.8.3. Az ellenorzes modszerek 

- a delelotti tevekenysigek, szabad foglalkozasok, udvari jatekok latogatasa 
- irnsos dokumentumok vizsgalata 
- a gyermekek mtmkainak megtekintese 
- egyeb 

Az ellenorzes tapasztalatait az ovodapedagOgusoklcal egyenileg, szlikseg eseten a munka-kozosseg 
tagjaival is meg kell beszelni. 

6.8.4. A megbeszeles kovetkezmenye lehet: 

- a hianyossagok potlasa, 
- kovetkeztetesek levonasa, 
- uj feladat a dolgozonak 
- tovabbkepzesre kotelezes. 

Az altalanosithato tapasztalatokat a nevelotestiileti ertekezleteken osszegezni kell, az esetlegesen 
adOdo feladatokat meg kell fogalmazni. 

Az ellenorzes tapasztalatai felhasznilhatok: 

- nevelesi ertekezleteken, 
- jutalms7ksoknal, 
- kiemelt munkavegzesert adhat6 kereset-kiegeszites odaitelesenel, 
- a munkakozossegek ev vegi ertekelesenel. 
A nevelesi ev zaro ertekezleten ertekelni kell a pedagogiai munka belso ellenorzesenek 
eredmenyeit, illetaleg altalanosithato tapasztalatait, megallapitva az esetleges hianyossagok 
megsztintetesehez szilkseges intezkedeseket. 

6.9. Az &oda knish' ellenorzesere jogosultak 

Az &oda latogatasara es ellenorzesere mindazok a fenntart6 es feltigyeleti szervek, valamint 
tarsadalmi szervezeteknek a vezet6i, dolgozoi es kepviseloi jogosultak, akik szamara ezt a 
jogszabaly lehetove teszi. 
Az ovodaba latogatast, ellenorzest vegzo szemelyeket az ovodavezeto, vagy helyettese, kiserje el. 
A gyermekcsoportban a latogatast szervezett foglalkozas kozben megkezdeni, vagy vege elott 
befejezni, a foglalkozast megzavarni nem szabad. 

A nevelesi-oktatasi intezmenyek ellenorzese lehet: 
• Pedagogiai-szalcmai 
• Torvenyessegi 
• Hatosagi ellenorzes 
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Az oktatasert felelos miniszter milkOdteti az orsztos pedag6giai szakmai ellenorzes rendszeret. Az 
ovodaban az orszagos pedagogiai-szakmai ellenorzes celja a pedagogusok munkajanak killso, 
egyseges kriteriumok szerinti ellenorzese es ertekelese, a minoseg javitasa erdekeben. (Nkt. 86.§ 
87. §) 

6.10. Az intezmeny dokumentumainak nyilvanossiga 

A sztilok es mas erdekliiclok az intezmeny helyi pedagogiai programjar61, szervezeti es miikodesi 
szabalyzatar61, a hazirendjer61 az intezmeny vezetojetol, ill. az  intezmeny honlapjan, illetve 
facebook oldalan tajekoz6dhatnak. 

Az intezmeny ovodai pedag6giai programja nyilvanos, minden erdekloclo szamara elerheto, 
megtekintheto. 

A pedagogiai program egy-egy peldanya a kovetkezo szemelyeknel es helyeken talalhato meg: 

- az intezmeny fenntartojanal, 
- az intezmenyvezetonel, 
- az ovodai csoportokban, 
- az intezmeny irattaraban. 

A Hazirend eloirasai nyilvanosak, azt minden erintettnek (szi.1161cnek, az intezmeny 
alkalmazottainak) meg kell ismernie. 

A Hazirend egy-egy peldanya megtekintheto: 
- az intezmeny fenntartojanal, 
- az intezmeny vezetojenel, 
- a szi116i szervezet (kozOsseg) vezetojenel, 
- az intezmenyi hirdetotAblan, 
- az intezmeny irattaraban. 

A hazirend egy-egy peldanyat — a koznevelesi torveny eloirasainak megfeleloen — az Ovodiban, 
illetve Bolcsodeben torteno beiratkozaskor vagy az elso sztiloi ertekezleten a szi116 reszere at kell 
adni. A szt116 az atvetelt alairisaval igazolja. 
A szi.116 keresere az ovodai, bolcsodei dokumentumokba betekintest biztositunk. 

6.11. Elektronikusan elosillitoft, hitelesitett es tarok dokumentumok kezelesi rendje 

Az Ogyiratkezelest az Iratkezelesi Szabilyzatban foglalt eloirdsok alapjan kell vegezni. 
Az Ugyiratkezeles iranyitasdert es ellenorzeseert az intezmeny vezetoje felelos. 
Az informacios Onrendelkezesi jogrOl es az informacioszabadsagrol szolo 2011. evi CXII. TOrveny 
rendelkezik, mely alapjan Adatkezelesi Szabilyzatot szukseges kesziteni. Ennek celja az 
alkalmazottak, valamint a gyermekek adatainak nyilvantartasa, kezelese, tovabbitasa, 
nyilvanossagra hozatalanak szabalyozAsa es az ezekkel osszefUgg6 adatvedelmi kovetelmenyek 
rogzitese. 
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6.12. A kiadminyozsis rendje: 

Az intezmenyben kiadmanyothsra a fogazgato jogosult, tavolleteben a helyettesites rendjenek 
megfelelo szemely. 

6.13. Elektronikus adatszolgaltatisi kotelezettseg 

6.13.1. Ovoda 

A kazneveles informacios rendszere (a tovabbiakban: KIR) orszagos, elektronikus nyilvantartasi es 
adatszolgaltatasi rendszer. 
Az adatokat a koznevelesi intezmeny kepviseletere jogosult szemely, a foigazgato a KIR honlapjan 
keresztiil ktildi meg. 
A faigazgat6 a KIR honlapjan keresztul az Nkt.-ben meghatarozott adatok megktildesevel a 
gyermek, a pedagogus-munkakorben, valamint a nevelo munkat kozvetlentil segito munkakorben 
foglalkortatott reszere a jogviszony letesitesenek napjat koveto at napon beltil tizenegy jegyti 
azonosito szam (a tovabbiakban: oktatasi azonosito szam) kiadasat kezdemenyezi. 
A faigazgat6 gondoskodik arrol, hogy az erintett megismerje a reszere kiadott oktatasi azonosito 
szamot. 
Ha a koznevelesi intezmeny olyan gyermekkel, alkalmazottal letesitett jogviszonyt, aki rendelkezik 
oktatasi azonosito sziunmal, a jogviszony letesiteset koveto at napon beltil koteles a jogviszony 
letrejottet bejelenteni a KIR-en kereszttil. 
A foigazgato a KIR-ben az oktatasi azonosito szammal kapcsolatosan nyilvitntartott adatok 
vitltozasat a valtozast koveto Ot napon belt11 kateles bejelenteni. 
Ha az oktatisi azonosito szanunal rendelkezo szemely jogviszonya megsziinik, az intezmenyvezeto 
a jogviszony megszuneset — a megsziines idopontjatol szamitott — at napon belill jelenti be a KIR-en 
kereszttil. 
A f'o'igazgat6 a koznevelesi intezmeny oktober 1-jei allapot szerinti kozerdekti adatair61 minden ev 
oktober 15-ig — a KIR-en keresztill es az ott meghatarozott formaban — statisztikai cellal az OSAP 
kereteben adatokat kOzol. 

2024. szeptember 146'1 az ovodakban kotelez6 az OviKreta rendszer hasznalata, valamint ehhez 
kapcsolodoan az OviKreta TER alkalmazAsa. 

Az elektronikus adatszolgfiltatis soran a fiiigazgatO-helyettes es a bolcsodei vezeto 
feladatai: 

• A csoportjaban lev6 gyermek adataiban, letsthmaban (6vodai jogviszony bejelentes, 
megsziines) bekovetkezett valtozAst jelzik a foigazgato fele. 

• A foigazgato-helyettes, a bolcsode szakmai vezetoje felel a felttintetett adatok 
hitelessegeert, pontossagaert. 

6.13.2. Bolcsode 

A bolcsodet tenylegesen igenybe veva gyermekek letszamat nev szerint minden nap jelenteni kell 
Kozponti Elektronikus Nyilvantartas a Szolgaltatast Igenybevevolcrol elektronikus nyilvantartisi 
rendszerbe. A rendszer biztonsagitt szolgalja, hogy csak az tud az Igenybevevoi nyilvantartasba 
belepni, aki ilgyfelkapus regisztracioval rendelkezik. 
Intezmenyt1nkben 3 fdnek van jogosultsaga: foigazgato, balcsode vezetoje, ill. a vezeto Altai 
megbizott dolgozo. 
Jogszabaly szerint a napi jelentest az igenybevetelt koveto munkanap 24 ordig lehet beragziteni. 
Amennyiben zarva tart a balcsode es az adatszolgaltate nem lep be a KENYSZI-be, akkor a 

• 
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rendszer erzekeli es azokra a napokra hianyzOnak veszi azokat a gyermekeket, akiket korabban 
felvittek az adattorzsbe. 
A nyari zarva tartar alatt, nem kell naponta jelenteni a hianyzOkat. 

6.13.2.1. A jelentesi kotelezettseggel kapcsolatos feladatok: 

• A gyermek felvetelekor a felveteli lap melle az anyakonyvi kivonat, TAJ kartya es 
lakcimkartya kertil bemutatasra. Feleltis az intezmenyvezet6, helyettesiti 
bolcsode szakmai vezetoje. 

• A gyermek tenyleges bolcsodebe lepesenek napjan a mellekelt dokumentumokat 
a bolcsode szakmai vezetoje az tigyviteli dolgozonak atadja, jelezve a szolgaltatas 
igenybevetelet. 

• A napi jelenleteket a bolcsode szakmai vezetoje az intezmenyben rendszeresitett napi jelento 
lapon r6gziti, es alairasaval, datummal ellatva atadja a jelentest vegzo ugyviteli dolgozonak. 
A bolcsode szakmai vezetojdnek hianyzasa eseten a napi jelento lap kitoltdset, es atadasat az 

altala megbizott kisgyermeknevelo vegzi. 
• Az ugyviteli dolgozo hianyzasa eseten a napi elektronikus jelentes a bolcsode szakmai 

vezetojenek a felelossege, feladata. 
• A bolcsodes gyermek jogviszonyanak megsztinesekor, a megsztinds napjan, a bolcsode 

szakmai vezetoje koteles az iIgyviteli dolgozo szannara ezt irasban jelezni. 

6.13.2.2. Elektronikus uton eloallitoft dokumentumok hitelesitese 

A KIR rendszerben nyilvantartott adatokrol kesztilt igazolds, es egyeb elektronikus uton 
eloallitott papiralapti intezmenyi nyomtatvany akkor ervenyes es hiteles, ha tartalmazza: 

• az intezmeny never, 
• oktatasi azonosito szamat, 
• cimet, 
• a megnyitas es lezaras idopontjat 
• a f'olgazgato alairasat — elektronikus alairasat, 
• papiralap6 nyomtatvany eseten az intezindny korbelyegzojet. 

Ha az adatok tovabbitasa elektronikus futon tOrtenik, akkor a szemdlyes adatok technikai 
vedelmenek biztositasa erdekeben az adatkezelonek es az adat tovabbitojanak legalabb az alabbi 
vedelmi intezkedeseket kell tennie: 
o ellenorzes, 
o jelszavas vedelem, 
o adatok kinyomtatasa 
o adatok tovabbftasa utan a halozatrol valo Rides 

6.13.3. Intezmenyi honlap mfikodtetesenek szabilyai 

A honlap tartalmanak szerzoi joga, ki116nos tekintettel az intdzmenyi dokumentumokra, 
fdnykepelcre, a Racalmasi Manovar Ovoda es Bolcsode intezmenyet illeti meg, kiveve, ha a konkret 
dokumentumban mas fortis, illetve a szerzoi joggal kapcsolatban egyeb Vales jelenik meg. 
A Racalmasi Manovar Ovoda es B61csode fenntartja a jogot arra, hogy a meltatlan komyezetbe 
helyezett kapcsolodas ellen kifogast emeljen, es annak megsziinteteset kezdemenyezze. A 
masodkozlesnek meg kell felelnie a Sajtorol sz616 1986. evi II. torveny, a Btinteto torvenykonyv 
(1978. evi IV. tv.), a Polgari torvenykonyv (1957. evi IV. tv.), valamint a Szerzoi jogrol szolo 
tOrveny (1999. evi LXXVI. tv.) megfele16 paragrafusainak. 
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A Racalmasi Manovar Ovoda es Bolcsode kizarja felelosseget a honlapr61 linkkel kapcsolt tovabbi 
honlapok tartalmiiert illetve megbizhatosagaert es nem feltetlentil thmogatja az ezekben kifejtett 
nezeteket. 
A honlap szerkeszt6i arra torekednek, hogy az itt kozolt informaciok pontosak, frissek es teljesek 
legyenek, de seminifele felel6sseget nem vallalnak bannely, ezen informaciek hasznidatabol ad6d6 
kiir bekovetkezteert. 

6.13.3.1. A dokumentumok, hirek, fenykepek honlapon tOrteno megjelentetesenek szabilyai 

Vezetoi feladatok: 
Az intezmenyvezeto felel a honlapon megjelent dokumentumok, adatok alctualis megjeleneserol. 
Az foigazgato-helyettes vagy szakmai munkakozosseg vezeto a bolcsode szakmai vezetOje a 
honlapon megjelentetesre szant hireket, fenykepeket eljuttatja a folgazgatohoz. 
A hirek, fenykepek osszeallitasanal szempont, hogy az intezmenyben foly6 nevelo munkarol azok 
hiteles, vales kepet nyiljtsanak. 

Ov6noi, kisgyermekneveloi feladatok 

A gyermek csoportjuk, ovodajuk, a bolcsode eleteben Mien dokumenaljak az If:Nodal, bolcsodei elet 
mindennapjait, jeles esemenyeit. 
A szi1161 nyilatkozatat a honlapon val6 megjeleneshez beszerezzek, a szilloi alairasokat a gyermek 
ovodaba lepesekor kerjek. A nyilatkozat tartalmat a fenykepek osszeallitasanal kotelesek 
figyelemmel kiserni. 

6.14. Az finnepek, megemlekezesek rendje, a hagyomanyok apohisival kapcsolatos feladatok 

Az intezmeny hagyomanyainak apolasa, ezek fejlesztese es bovitese, valamint az intenneny 
hirnevenek megorzese, oregbitese az alkalmazotti kOzOsseg minden tagjanak joga es kOtelessege. 

6.14.1. ovodai unnepek 

A nevelotestillet az eves nnmkaterveben hanirozza meg a hagyomanyok apolasaval kapcsolatos 
aktualis feladatokat, idopontokat, valamint felelosoket. 
Jeles napjaink listajat pedagogiai programunk tartalmazza. 

6.14.2. Bolcsodei unnepek 

Sztiletesnap, nevnap: Csoporton belill egyeni megiinneples az iinnepelt gyermek szilletesnapja, 
nevnapja korilli napon. Az tinnepelt egy kis ajandekot kap. Szilletesnap iinneplesekor a 
gyertyagyfijtas jelkepes toran tortenik. 
Karicsony: Csoportszinten a varakozas elmenye jelenik meg. Szilnet elotti napon ajandekot 
kapnak a gyerekek, illetve a csoport jiitekot kap ajandekba. 
Hilsvet. Csoportszinten tortenik az ilnneples. A jatszOudvaron hfisveti edesseget, apro tojasokat 
rejtenek el a gondozonok, amit osszegyiljteni nagy elmenyt jelent a gyermekek szamara. 
Anyik napja: az edesanyaluiak gondoskodunk meglepetesrol 
Csabidi nap: 1{6z6s gyermeknap a szillokkel. 

... 
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7. (No-yea eleirasok, a gyermek egeszseget veszelyezteto helyzetek kezelese 

A gyermekek biztonsagos es egeszseges komyezetben torten nevelese erdekeben a sziikseges 
feltetelrendszer vizsgalata, a feltetelek javitasa Allan& feladat. 
Minden ovodapedagogus nemzeti koznevelesi torvenyben meghatarozott feladatat kepezi az, hogy a 
rabizott gyermekek reszere az egeszsegiik, testi epsegilk megorzesehez sztikseges ismereteket 
atadja, es ezek elsajatitasarol meggyozodjek, tovabba, ha eszleli, hogy a gyermek balesetet szenved, 
vagy ennek veszelye fennall, a szakseges intezkedeseket megtegye. SzOksegeseten ellatja a 
gyermeket, azonnal orvost, mentot hiv, ertesiti a sztilot. 

Minden nevelesi ev kezdeten, valamint kirandulasok elan es egyeb esetekben sztikseg szerint 
minden evodai csoportban - a gyermekek eletkoranak megfeleloen — ismertetni kell az egeszsegiik 
es testi epsegiik vedelmere vonatkozo eleirasokat, veszelyforrasokat es az elvarhat6 
magatartasformat. 

A gyerekek ovodai, bolcsodei eletevel kapcsolatos szervezesi feladatokat, a csoport 
szokasrendszerenek kialakitasat es betartasat oly medon kell ellatni, hogy azok a baleset megeltizest 
szolgaljak. 
Az evoda csak jo minosegii, a gyermekek eletkori sajatossagainak megfeleI6 jatekokat vasarolhat. A 
jatekot hasznalo evodapedagegus es a kisgyermeknevelo keteles a jatekon felttintetett, vagy ahhoz 
mellekelt figyelmeztetest, feliratot es hasznalati utasitast gondosan attanulmanyozni es a jatekszert a 
szerint alkalmazni. 
A bolcsodes - evodas gyermek felnott felugyelete nelkiil semmilyen tevekenyseget nem vegezhet. 
Gondoskodni kell tovabba az epilletben, illetve a helyisegek berendezeseben rejlo balesetveszely 
elharitasarol. 
Gondoskodni kell az udvari jatekok biztonsagos hasznalhatesagarel es a gyermekfelligyeletrol. 
Az intezmeny egesz tertileten tilos a dohanyzas, az alkohol- es drogfogyasztas! 
Tilos tovabba a munkahelyen alkoholos allapotban megjelenni! 
Az ovodaba balesetveszelyes targyakat es eszkozoket behozni tilos! 
Az evodaba behozott thrgyakert, jfitekokert, valamint az evoda tertileten elhelyezett kOzlekedesi 
eszkozokert felelosseget nem vallalunk! 

7.1. Gyermekbalesetek 

Ha a gyermeket baleset eri, a vele foglalkozo ovodapedagegus, kisgyermeknevel6 kOtelessege az 
elsosegelynyejtits. A gyermekbalesetek soran a gyermekekkel foglalkozo szemelynek kOtelessege 
jelenteni az intezmenyvezetonek, a bolcsodei szakmai vezetonek, illetve a megbizott felelosnek a 
baleset korillmenyeit es a balesetet eleidezo forras megnevezeset. 
Ha a balesetet, vagy a veszelyforrast az intezmeny barmely dolgozoja eszleli, koteles azonnal 
elharitani, a veszelyforrasra pedig az intezmenyvezeto figyelmet haladektalanul felhivni. 
A gyermekbalesettel kapcsolatos nyilvantartasi es jelentesi kotelezettseg teljesiteset az 
intezmenyvezeto ellenorzi. 

7.1.1. Teendo gyermekbalesetek eseten, ennek dokumentacieja, jelentesi kotelezeftsege: 

A harom napon 	gyegyule serulest okoz6 gyermekbalesetet, haladektalanul ki kell vizsgalni. 
Ennek soran kell feltarni a kivalte es kozzehat6 szemelyi, targyi es szervezesi gondokat. 
A csoportnaploban regziteni szlikseges a gyermekek balesetvedelmi tajekortatasat. 
Ezekrol a balesetelcrol a torvenyben meghatarozott nyomtatvanyokon a munka- es balesetvedelmi 
felelos jegyzokonyvet vesz fel, ennek egy-egy peldanyat a kivizsgalas befejezeset koveteen 
legkesebb 8 napon beliil megktildi a fenntart6nak, valamint a gyermek szillojenek. Egy peldanyt az 
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intezmeny oriz meg. Ha a baleset jellege miatt a hatariclot nem lehet betartani, akkor azt a 
jegyzokonyvben rogziteni kell. 
Sulyos baleset eseten, telefonon, vagy szemelyesen azonnal be kell jelenteni a rendelkezesre all6 
adatok kozlesevel az onkormanyzat jegyzojenek. Az eset kivizsgalasa a megbizott tOz-es 
munkavedelmi felelos feladata. 

A gyermekbalesetek kivizsgalasaba a SzillOi Szervezet kepviselojenek jelenletet lehetove kell tenni. 
Minden balesetet kovetoen az intezmeny vezetoje koteles megtenni a szlikseges intezkedeseket 
tovabbi balesetek elkertilese erdekeben. 

7.2. Az 6vodapedagogusok altal keszitett eszkozok hasznilata 

Az 6vodapedagogusok, kisgyermeknevelok az altaluk keszitett eszkozoket az Ovodai, bolcsOdei 
6v6-vedo eloirasok betartasaval vihetik be a foglalkozasokra. 
Az eszkOzok keszitesere csak olyan anyagok hasznalhatOk fel, amelyek a gyermek egeszsegere 
nincsenek karos hatassal es haszitalat kOzben sem veszelyeztetik testi epsegiiket, egeszsegilket. 

7.3. Gyermekek kiserese: 

Csoportbontas eseten a gyermekek intezmenyen kivilli kiseresere 10 gyermek utan 
1 ovodapedagogust es 1 dajkat kell biztositani. 

7.4. Rendkiviili esemeny, bombariad6 
A Honvedelmi Intezkedesi Tery reszletezi a teendOket, felelossegi hataskorOket, felelosoket. 

Rendkiviili esemenynek minOsill: 
- a termeszeti katasztr6fa (p1. villamcsapas, foldrenges, arviz, belviz, stb.), 
- a tiiz, 
- a robbantassal torten fenyegetes. 

7.4.1. Bombariad6 eseten sziikseges tennivalok 

Az intezmeny minden alkalmazottja koteles az altala eszlelt rendkiviili esemenyt kOzvetlen 
felettesenek jelenteni. 
Az intezmenyvezeto dont a szaseges intezkedeselcrol es a fenntart6 ertesiteserol. Bombariad6 
eseten az intezmenyvezeto intezkedik. 
Alcadalyortatasa eseten az Szervezeti Miikodesi Szabalyzatban rogzitett helyettesitesi rend szerint 
kell eljarni. 
A epillet kiiiritese a tfizriado tery szerint tOrtenik. 
Elsodlegesen az emberi diet menteserol kell intezkedni, ezzel egyidejuleg ertesiteni kell a 
Rendorseget, TfizoltOsagot es a Mentot. 
A bombariador61 es a hozott intezkedesekr61 az intezmenyvezeto rendkivOli jelentesben ertesiti a 
fenntart6t. 
A kiiirites utan az ovodapedagogusok ellenorzik a gyermekletszamot. A gyermekek elhelyezeserol 
az intezmenyvezeto alcadalyortatasa eseten az intezkedessel megbizott szemely dont. 
A rendorseg es a tilzszereszek megerkezeseig az intezmenyi dolgozok biztositjak a helyszint 
mindaddig, amig testi epsegiiket, eletilket nem veszelyeztetik. 
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7.5. A rendszeres egeszsegilgyi feliigyelet es ellatas rendje: 

7.5.1. A bolcsode egiszsegvedelmi szabalyai 

• A bolcsodebe jar() gyermek intezmenyen belilli egeszsegtigyi gondozasat a bolcsode orvosa 
latja el. 

• Orvos: A bolcsodebe felvett gyermeket a bolcsode orvosa a felveteltol szamitott 4 heten 
belill altalanos vizsgalatban reszesiti. 1 eves kor felett negyedevente tortenik. A bolcsode 
orvosa heti egy-ket alkalommal latogatja a bolcsodet. 

• A bolcsodebe csak egeszseges gyermek hozhato. A kozOsseg egeszsege erdekeben lazas 
(37,5 C es ennel magasabb homersekletti), antibiotikumot szed6 vagy fertOzesre gyanns 
gyermek a bolcsodet nem latogathatja. A csaladban elofordulo fertozo betegsegrol a 
bOlcsodet ertesiteni kell. Fertozo betegseg eseten ( pl. tetti, rithesseg) a gyermek csak 
igazolassal johet ujbol bolcsodebe. A szt116 koteles a gyermek agynemtijenek 
fertotleniteser61 gondoskodni. 

• Ha a gyermek, betegsegre gyanns vagy beteg, nem szabad a bolcsodebe bevenni. 
• Labadozo, gyogyszeres kezeles alatt alio gyermek a bolcsodet a teljes gyogyulasig nem 

latogathatja. 
• A gyermek teljes gyogyulasa utan csak orvosi igazolassal johet bolcsodebe. 
• Az intezmeny teljes teriileten tilos a dohanyzas! 
• Az intezmenyben szeszes ital fogyasztasa tilos! 
• A bolcsode helyisegeit mas, nem nevelesi — oktatasi celra atengedni csak a gyerekek 

tavolleteben, az intezmenyvezeto engedelyevel lehet. 
• A gyermekeknek minden evszakban az idojarastol fliggoen biztositani kell a napi egyszeri 

levegon tartozkodast. 

7.5.2. Az 6voda egeszsegvedelmi szabilyai 

Az egeszsegtigyi ellatasrol a varos Onkormanyzata gondoskodik. 
Az ovodaba jfiro gyerekek intezmenyen beltili egeszsegilgyi gondozasat, sztireset a gyermekorvos, 
fogorvos es a ved6n6 latja el (az onkormanyzattal kotott megallapodas alapjan). 

• A vedon6 rendszeresen, legalabb havi egy alkalommal illetve az ovoda jelzese 
alapjan, sztikseg eseten latogatja az ovodai csoportokat. 

• A vedon6 feladatai: a gyerekek szemelyi tisztasaganak ellenorzese, orvosi vizsgalat 
elokeszitese, elsosegelynytijtas. 

• Az ovodavezeto biztositja az egeszsegtigyi vizsgalat felteteleit, gondoskodik a 
sztikseges ovodapedagogusi feltigyeletrol, a gyerekek vizsgalatra 
torten felkesziteser61. 

• Betegsegre gyantis, laws gyermeket nem szabad behozni az ovodaba. Ha a gyermek 
napk6zben betegszik meg, az ovodapedagogusnak gondoskodnia kell a gyerek 
elkilloniteserol, a lazcsillapitasrol, stIrgos esetben orvosi ellatasrel es a sztil6 
ertesitese. A sztilonek az ertesitestol szamitott legnividebb idon belt11 el kell vinnie 
gyereket az ovodabol. 

• Labadozo, gyOgyszeres kezeles alatt alio gyermek az Ovodat teljes gyogyulasig nem 
latogathatja. A gyermek, betegseg utan csak orvosi igazolassal jarhat ismet ovodaba. 

• Az orvosi igazolasnak a betegseg idotartamat is tartalmaznia kell. Az 
ovodapedagogusok a gyermeknek gyogyszert nem adhatnak be, kiveve surgos 
lazcsillapitas eseten, a szt116 megkerdezese utan. 

• Kivetel teheto a nem fertozo, idult betegsegben szenved6 gyermek eseteben 
(asztma). 
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• Fert6z6 betegseg eseten a sztilo kOteles ertesiteni az ovodat. Fert6z6 betegsegben 
szenved6 gyermeket a sztilonek kotelessege a leheto legrovidebb idon beltil az 
ovodabol hazavinni. 

• A mtikodes sorin a HACCP szabalyokat szigornan be kell tartani. (fertotlenites, 
takaritas, mosas, etkezes). A gyermekek vagy alkalmazottak fertozo betegsege 
eseten fokozott figyelmet kell forditani a tisztasagra es a fertotlenitesre. 

• A talalokonyhaban csak munka alkalmassagi vizsgalattal rendelkezo dolgozok 
tartozkodhatnak. A konyhaban utcai ruhat viselni, szemelyes targyakat tarolni nem 
lehet. 

7.5.3. Az intezmenyvezeto feladata az egeszsegiigyi ellatis kereten beliil: 

- a sztilo figyelmet felhivni az esetleges problemakra. 
- biztositani az egeszsegtigyi (gyermekorvosi, vedonoi) munka felteteleit, 

A bolcsode orvosa heti rendszeresseggel latogassa a bolcsodet, lassa el a gyermekeket. 
A veclonok havonta legalabb egyszer, szilkseg eseten t6bbsz6r is nezze meg es Lassa el a 
gyermekeket. 

A gyermekek evente egy alkalommal fogaszati, szemeszeti es altalanos sziirovizsgalaton vegyenek 
reszt. Ezeket a vizsgalatokat az ovoda fogorvosa es gyennekorvosa vegezze el. 
A vedonok havonta legalabb egyszer, sztikseg eseten tobbszor is nezzek meg es lassak el a 
gyermekeket. 

7.5.3.1. Az ovodapedagOgusok/kisgyermeknevelok feladatai: 

• biztositja az egeszsegilgyi (orvosi, vedon6i) munka felteteleit. 
• gondoskodik a sztikseges ovon6i/kisgyermeknevel6i felilgyeletrol. 
• sztikseg szerint a gyermekek vizsgalatokra torten elokesziteser61. 
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8. ZARO RENDELKEZESEK 

A Szervezeti es Miikodesi Szabalyzatot az intezmeny szakalkalmazotti kozossege fogadja el. 
A Szervezeti es Miikodesi Szabalyzat azon rendelkezeseinek hatilyba lepesehez, amelyekre a 
fenntartora tobbletkOtelezettseg harul, a fenntart6 egyetertese sziikseges. 
A Szervezeti es Miikodesi Szabalyzat valamennyi intennenyegyseg milkodesenek 
alapdokumentuma, a milkodes eloirasait a Hazirend szabalyozza. 
A Szilloi Szervezet szamara jogszabalyban biztositott velemenyezesi joga ervenyesill. 
Jelen Szervezeti es Miikodesi Szabalyzat modositasara csak akkor kerulhet sor, ha azt a 
szakalkalmazotti kozosseg tobbsegi szavazassal elfogadta, a modositasaval a Sziiloi 
Szervezet egyetertett. 

A Szervezeti es Miikodesi Szabalyzat medositasat kezdemenyezheti: 

El a szakalkalmazotti kozosseg 
0 a foigazgato 
0 a Szilloi Szervezet 

A hatalyba lepett Szervezeti es Miikodesi Szabalyzatot meg kell ismertetni az intezmeny azon 
alkalmazottaival is, akik nem tagjai a szakalkalmazotti kozossegnek, valamint azokkal, akik 
kapcsolatba keriilnek az intezmennyel, es meghatarozott korben hasznaljak helyisegeit. 
A Szervezeti es Miikodesi Szabalyzatba foglalt rendelkezesek megtartasa az intezmeny valamennyi 
alkalmazottjara kotelezo, megszegese eseten az intezmenyvezeto munkaltatoi jogkoreben 
intezkecihet. 
Jelen egyseges szerkezetbe foglalt Szervezeti Miikodesi Szabalyzat hatalyba lepesevel az intezmeny 
elozo Szervezeti MilkOdesi Szabalyzata hatalyat veszti. 

of  (.R b vo„,  c(/ 
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RACALMASI MANOVAR OVODA ES BOLCSODE 
2459 Racalmas, Szigetf6 u. 17. 

Telefon: 06/25/517-843 
E-mail: intb(c4racalmasiovoda.hu 

OM azonosito: 029933 

  

SZAKALKALMAZOTTI ELFOGADO NYILATKOZAT 

2025-os SZMSZ-ral 
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Abineri Orsolya 
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Czinkand Molnar Veronika 
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Cser Barbara 
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Fazekas Krisztina 
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Gardane Horvath Aniko 
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Gal Ildiko 

Gero Anita 1  
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1 

Jankovics Ferencne 
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KW Monika 
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9. ZARADEK 

A Szervezeti es Milkodesi Szabalyzat elfogadasa elott velemenyezesi jogunkat gyakoroltuk. 

SziilBi Szervezet kepviseloje 
Az ovoda kozalkalmazotti tanacsa neveben nyilatkozom anal, hogy a Szervezeti es Miikodesi 
Szabalyzat elfogadasa elott a kozalkalmazotti torvenyben biztositott velemenyezesi jogkorunket 
gyakorolhattuk. 

2025.  0 2A 	OZ  -9  . 

R6, 
a sztili5i szervezet kep 	to 

A Szervezeti es Miikodesi Szabalyzat azon pontjaihoz, melyre a fenntartora tobbletkoltseg harul, 
Racalmas Varos Onkormanyzatara a tOrvenyes hataridon bell! egyetertesi jogat gyakorolta, es 
egyeterteset adta. (OKT. hatarozat 	  

Racalmas, 	  

A fenntarto szery neveben: 

P.H. 

jegyzo 

Jelen Szervezeti es Miikodesi Szabalyzatot a Racalmasi Manovar Ovoda es Bolcsode 
szakalkalmazotti kozossege, a 2025..0 g : . 	megtartott hatarozatkepes szakalkalmazotti 
ertekezleten  	- os szavazataramiyal elfogadta. Ezt a tenyt az intezmenyvezeto es a 
valasztott jegyzakonyv-hitelesitok alairasukkal tanUsitjak. 

Racalmas,  2QQS....0a:.0 	 

hitelesito 	 hitelesito 



tisztelettel: 

gyi (=Mille! tirs 

faigazgato 	'(":3/Gazo0  

t . rn n0 Z 

DunaCajvarosi Szent Pantaleon KOrhOz-Rendelointezet 

Dr. Szilagyi DOniel Ors 

foigazgato 
OttnaPjvarosi 
Szent Pantaleon 
Korhaz-PencleZintezet 

Racalmas Yards Onkormanyzat 

Schrick Istvan 

Pofgarmester reszere 

2459 Racalmas 

Szigetfo u. 11-13. 

RACALMAISI 

POLGARNIESTF.RI 3ifiATM.. 

Sz.inv A) 39q"(— 	(  

Erkezett• 
 2025  SLEPT 15.  

Mum: 2025. szeptember 15. 

Iktatoszarn: / 4-4 /2025 

Flo:Id& S. "1111C 	1.1(1,-A  

   

      

      

Tisztelt PolgOrmester Ur! 

A DunaUjvarosi Szent Pantaleon KOrhaz-Rendeldintezet merfoldkohoz erkezett, hiszen az 

t.ij MR berendezes leszellitOsa megtortent, jelenleg pedig az dzembehelyezesehez szOkseges elakeszOletek 

zajianak. A berendezes teljeskdrii hasznalatahoz azonban specialis kiegeszito eszkozokre is szuksegiink 

van; 

> 1 db HHAO MR kompatibilis hordagy es iilokocsi, 

➢ 1 db Bavaria Sigma AM szen-dioxid gazzal oltot, 

D 1 db kezi femkereso 

melyekre intezmenyunk koltsegvetese jelenleg nem biztosit fedezetet, ezert ezdton kernel( T. 

PolgOrmester urat es T. Kepviseld Testiiletet, hogy Onkormanyzatuk sziveskedjen tamogatni a fenti 

eszkozbk beszerzeset, mivel azok az MR kesziilek hasznalatahoz elengedhetetlenek ezek nelk01 a 

probadzem es az elesiizem nem kezdheto meg.  

Tekintettel arra, hogy 2023. ev jdniusaban hatalyba lepett az adomOnyok elfogadasaral szola 

16/2023. (VI.09.) BM utasitas szeretnenk, ha a beszerzes meggyorsitesa erdekeben felajanlasukat ismet a 

korhazi alapitvany igy „Az emberek egeszegeert" Alapitvany — mely kozhasznu minositessel rendelkezik - 

szOrnlajara teljesitenek, ugyanis igy az eszkozak megrendeleset azonnal el tudnank inditani. 

Az alapitvanyunk adatai az alabbiak: 

„Az emberek egeszsegeert" Alapitvany 

Adoszam : 18483950-1-07 

K & H Bank Zrt. 10400463-00008563-00000002 

Tamogatesukat eldre is megkoszonve; 
:'0
149.,ikENDE'4 C  -2:r; .r 4,,... I- 

J 	1: 7 
tl' r 

cim: 2400 Dunaujvaros, Koranyi Sandor u. 4-6., Tel.: (06-25) 550-100, Email:oigazgato@pantaleon.hu,  www.pantaleon.hu  



if Humantech 
V -r. Solution 

ARAJANLAT 
Az arajanlat ervenyessege: 2025. 09. 30-ig. 

Arapniat daumzr 

4-116ril3ti 
2025.08.os 
HT2.508o8c 

Dunatijvarosi Szent Pantaleon Korhaz-Rendelointezet 
Cim: 2400 Dunaigvaros, Koranyi S. u. 4-6. 
Adoszam: 15791942-2-07 
Kerek Narcisz Helyettes Osztalyyezeta reszere 

Tisztelt Kerek Narcisz Helyettes Osztalyvezeto Asszony! 

KeszenjOk erdeklodeset a CEIA fernkereso termekei 'rant. A felmerulo igenyeknek megfelelgen az alabbi arajanlatot kuldjuk: 

Illusztracid: Ajanlati er: Megnevezes: 
1 db CEIA PD240CH kezi femkereso 
Parameterek: 
• Nagy keresesi felfilet a gyorsabb es pontosabb szures erdekeben 
• Pontos lokalizacios meghatarozas: eltero hang- es fenyjelzes fOggeleges 

es vizszintes keresesi iranyban 
• Harom mukodesi mod: nagy pontossagO magnesezheto femdetektalas a 

fejen vagy a teljes testen vagy barmilyen fern detektalasa a teljes testen 
• Betegbiztonsag: Csokkenti magneses vagy nem magnesezheto fernek 

okorta radiefrekvencias eges kockazatat a szkennerben 
• Kettos erzekeles- Kulon vizsgalati mod a magneses vagy magnesezheto 

femek es mas tipusu fernek detektalasara 
• MR I-11-IIIzonakban alkalmazhato 
• Riasztasi medok: hangjelzes, vibralas es fenyjelzes 
• Testreszabhat6 alkalmazas, energiatakerekos Ozemmed es rendkivali 

erzekenyseg jellemzi 

• A hosszO elettartamu Ojratoltheto akkumulatorok meglijule energiaforrasok, 
nincs tovabbi alkali elem kaltseg 

7C 	LA- 

4AI L/ 

1.830.000, -Ft+afa 

13C 

Humantech Solution Zrtj 	1011, Budapest, Fo 	8. j• f7.1;2,ygy:61 /4 5.,3r,  7:1•10-1•11453 



A csomag tartalma: 
• 1 db HHAO MR kompatibilis hordagy 
• 1 db HHAO MR kompatibilis ulokocsi 
• 1 db BAVARIA SIGMA AM Szen-dioxid 

gazzal °Ito tiizolto kesziilek (89B), 
nem magnesezheto 

1.810.000, -HUF+ida 

Humantech 
Solution 	

A RAJA N LAT 
Az arajanlat ervenyessege: 2025. 09. 30-ig. 

1 db BAVARIA SIGMA AM Szen-dioxid gazzal 
°KO 	tiizolto 	keszOlek 	(89B), 	nem 
magnesezheto 
Parameterek: 

" - --,„, - -  7.1 134.950, -HUF+afa 

A 1 L y  . - _117.; , 

• 5-kg-os 
• Villamos 	berendezesek, 	nagy 	erteku 

gepek 	es 	berendezesek 	vedelmere 
fejlesztett, nem magneseheto gazzal ()Ito 
tiizolto keszulek. 

• Korhaz es specialis kornyezetekbe, ahol 
kizarolag 	nem 	magnetizalhato 	fernek 
lehetnek jelen. 

Csomagajanlat 1:  
A csomag tartalma: 

• 1 db Kryptonite MR kompatibilis 
hordagy 

• 1 db Kryptonite MR kompatibilis 
iilokocsi 

• 1 db BAVARIA SIGMA AM Szen-dioxid 
gazzal oltel tiizolto keszOlek (89B), 
nem magnesezheto 

   

1.853.000, -HUF+afa 

    

Csomagajanlat 2: 

    

ktittnalatech Soiutio_n_Zrt. I  srekh&v 	3odanest, BacsRa. '7 



OHumantech 
Solution 

ARAJAN LAT 
Az arajanlat ervenyessege: 2025. 09. 30-ig. 

1 db HHAO MR kompatibilis hordagy: 
Parameterek: 

\ 

1.082.000, -HUF+afa 

• 3T tereroig hasznalhata 
• 4 db fekezheto bolygo kerek 
• fel-le nyithato oldalracs 
• emelheto hattamla 
• Terhelhetoseg max: 200 kg 

smal‘. 
Y ' 

1 db HHAO MR kompatibilis iilokocsi: 
Parameterek: 

• 

1 

1 

i 
976.000, -HUF+afa 

M R  

• 3T tereroig hasznalhato 
• 4 db kerek (a hatso ketto fekezhet6) 
• 2 db labtarto 
• osszecsukhato 
• Terhelhetoseg max: 135 kg 

Plums tech Solution Zar 



MeMiceli arajanlatok 6sszesit6je — 
MR kompatibilis fekvokocsi + 
Ulokocsi + gazzal olt6 tazolt6 

keszillek: 1-1-1 db 

Ajanlatathi Arajiniat F1 (nello) A rajanlAt Fl(brult6) Fizelesi hatirithi Teljebileai halariclo Mev,j..*zes 

I him antech Solution Zn I 810 000 Ft 2 20K 700 Ft Atutalas 60 nap 
Megrendelestol 
szamitott 4-6 het 

FIBS Medical Kti 2 758 080 Ft 3 502 762 Ft A tutal6s 60 nap s  M. egifioenu 	
2 het

d8e-leistal  

SMI I Trade Kft 5 424 660 Ft 6 889 318 Ft Atuulas 60 nap 
Megrendelestol

8-12 het szamItott 

Az ar nem tanalmazza 
a gazzal °Ito tilzolte 
. 

keszuleket ( ajanlatot 
nem tudnak adni a 

keszillekre ) 

Olde11 



RACALMASI MANOVAR OVODA ES BOLCSODE 
2459 Racalmas, Szigetfo u. 17. 

Telefon: 06/25/517-843 
E-mail: intb(c4acalmasiovoda.hu  

OM azonosito: 029933 

44y  /2025 

Targy: Racalmasi Manovar Ovoda es Bolcsode Hazirendjenek modositasa 

Tisztelt Kepviselo-testiilet! 

Intezmenytink Hazirendjenek modositasa kapcsan, azzal a keressel fordulunk ontikhoz, hogy a 

Racalmasi Manovar Ovoda es Bolcsifide Lij, 2025. evi Hazirendjet elfogadni sziveskedjek. 

Racalmas, 2025. szeptember 11. 

, 

Horva Ire Jankovi Judit 

'64gazgato 



Hazirend 

Rcicalmdsi Manovar 
Ovoda es Bolcseide 

2025. szeptember I. 



Bevezete 

Az ovoda hazirendjere vonatkozo eloirasokat a kozoktatasrol szolo 1993. evi 
LXXIX. torveny, valamint a nevelesi oktatasi intezmenyek miikadeserol szolo 
11/ 1994.(VI.08.) MKM rendelet tartalmazza. 

A nemzeti koznevelesrol szolo 2011.evi CXC. torveny felhatalmazast ad az 
Ovodaknak, hogy a hazirendjeben meghatarozza a gyermeki jogok es 
kotelessegek gyakorlasaval, a gyermek ovodai eletrendjevel kapcsolatos 
rendelkezeseket. Nem ilj jogokat es kotelezettsegeket kell vagy lehet 
meghatarozni, hanem a jogszabalyokban foglaltak vegrehajtasat. A 
kOznevelesrol szolo torveny mellett a nevelesi oktatasi intezmenyek 
miikodeserol es nevhasznalatarol 20/ 2012. (VIII.31.) EMMI rendelet 5.§-a is 
szamos olyan kerdest tartalmaz, amelyet a hazirendben rendezni kell. A 
hazirendben foglaltak megtartasa ugyanfigy kotelezo mindenkire nezve, mint a 
jogszabaly. 
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AltaMaas informacio az ovoderrol 

- az Ovoda es bolcsode neve : 

- Az &oda es bolcs6de cime: 

- Telefonszkna: 

- Intezmenyvezeto: 
Elerhetosege: 

- Ovodavezeto helyettes: 
Elerhet6sege: 

- Bolcsodei szakmai egyseg vezet6: 
Elerhetosege: 

- ElelmezesvezetO / Polg. Hiv./: 
Elerhetosege: 

- Logopedus: 
Elerhetosege: 

- Az ovoda es bolcsode gyermekorvosa: 
Elerhet6sege: 

- Fogorvos: 
Elerhetosege: 

Az intezmeny nyitva tarnisa 

Racalmasi ManOvar Ovoda es Bolcsode 

Racalmas, Szigetf6 u. 17. 

25/517-843 

Horvkhne Jankovics Judit 
30/632-2454 

Toth Krisztina 
30/606-9407 

Fazekas Krisztina 
30/373-9958 

Toth Zoltanne 
30/586-7414 

Alexi Agota 
25/409-941 

Dr. Foldi Agnes es Dr. Elek Agnes 
20/440-8088 es 20/321-6147 

Dr Jaki Agota 
30/648-5481 

• A nevelesi ev szeptember 1 — kOvetkezo ev augusztus 31 	tart. 
• Az oktatasi ev szeptember 1 — kovetkez6 ev jimius kozepeig tart. 
• Az Oszi, es a tavaszi sziinetben, reszleges nyitva tartassal miikodik az intezmeny. 

Taney elejen az esemenynaptarban kozzetessza a szilnetek idopontjait. A sziilOk 
irdsban nyilatkoznak egy honappal a szOnet elan, bogy igenybe kivanjak-e venni az 
intezmeny szolgaltatasat vagy nem. 

• Nykon az intezmeny egy henapig zkva tart. Ez ido alatt az Ovoda festeset, 
karbantartasat vegeztetja el. 

• A sztiloket februk tizenotodikeig tijekortatni kell az Ovoda nyki zkva tartiiskol. A 
szi116 alajrasaval jelzi, bogy ebben az idoszakban tudja-e biztositani gyermeke 
fehigyeletet. 

• Oktatas nelkiili munkanapok szama: Ovodaban 5 nap, melyet hazi tovabbkepzesre es 
nevel6testilleti tanulmanyi kirandulasra vesztink igenybe, bolcsodeben is 5 nap 
(amelybol az egyik a Bolcsodek napja). 

• Napi nyitva tartas: 5.30- 17.00 Oraig. 
• Heti nyitva tartas: hetfotol pentekig. 
• A gyermek Ovodaban tartozkodasanak maximalis ideje: 10 Ora / K.T. 24 § /4/ 
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Mikor veheti igenybe a gyermek az &oda& 

• Minden tanevre a gyermeket a majusi beirataskor be kell iratni az ovodaba, 
raggetlenill attol, hogy jart mar Ovodaba, vagy ajonnan kezdi azt. 

• 2015. szeptember 1461 annak a kisgyermeknek, aki a 3. eletevet betolti augusztus 31-
ig, kotelezo az ovodai neveles igenybevetele. 
/ KT. 24§/ alapjan, aki a harmadik eletevet betolti az adott ev augusztus 31 —ig, es az 
iskolaerenseg elereseig a gyermek maximum nyolc eves kordig. 

• Amikor a gyermek egeszseges!! 
• Akkor, ha a szi116 az etkezesi dijat befizette. 

Az Ovoda napirendje: 

05:30 — 08:00 Erkezes, pihenes, szabad jatek 

08:00 — 11.30 

Szabad jatek, gondozasi feladatok, etkezes, 
mindennapos mozgas, jatekos ismeretszerzo 

tevekenysegek, fejlesztdsek, levegozes, seta a 
szabadban 

Iskola-elokeszito, fejleszto pedagogiai 
tevekenysdg 

11.30 — 14.30 
Etkezes, gondozasi feladatok, mese, pihenes 

14.30-17.00 
Gondozasi feladatok, etkezes, szabad jatek: 

csoportszobaban, udvaron 

Gyermekek az ovodaban 
A gyermek jogai ( KT. MO 

• A nevelesi es oktatasi intezmenyben biztonsagban es egeszseges kornyezetben 
neveljek es oktassak a gyermekeket. Az ovoda napirendjet eletkorulcnak megfeleloen 
alakitsak ki (jatekido, levegortetes, pihendido, etkezesek, testmozgas). A gyermekek 
biztonsaga erdekeben az ovodaban tartozkodas ideje alatt mindig felnott felugyelete 
alatt legyenek. 

• A gyermek emberi mehosaganak es szemelyisegenek tiszteletben tartasa erdekeben 
nem vetheto ala embertelen, megalazo btintetesnek, testi fenyitesnek, zaklatasnak. Ide 
tartozik az etel eroltetese, a levegortetes megvonasa is. A gyermeket kozvetett, vagy 
kOzvetlen hatranyos megkillonbortetes nem &heti. 

• A gyermek joga, hogy kepessegdnek, erdeklodesenek megfelelo nevelesben es 
oktatasban reszesiiljon. 

• Vallasi, vilagnezeti, nemzeti vagy etnikai onazonossagat tiszteletben kell tartani. 
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• A gyermek nevelese es oktatasa az intezmeny pedagOgiai programja alapjan tortenik, 
mely szerint az ismeretek kozleset, atadasat targyilagosan es tObboldalitan kell 
megval6sitani. Biztositani kell a tevekenysegekben val6 alctiv reszvetelt. 

• A gyermek cselekvesi szabadsagat, csaladi elethez, maganelethez vale jogat az ovoda 
nem korlatozhatja, de a gyermek ezen joganak gyakorlasa kozben nem 
veszelyeztetheti sajat, illetve tarsai, az ovoda alkalmazottainak egeszseget, testi 
epseget. Nem akadalyozhatja viselkedesevel a tobbiek miivelodesehez, fejlodesehez 
val6 jogat. 

• Csaladja anyagi helyzetet61 ftiggoen ingyenes, vagy kedvezmenyes etkeztetesben 
reszestilhet. 

• A gyermek az intezmeny eszkozeit (jatekok, foglalkozasi eszkozok, binorok, radio, 
maga, stb.) ingyenesen, de rendeltetesszertien hasznalhatja, arra vigyaznia kell. 

• Eletkoranak es fejlettsegenek megfeleloen a napirendben es a hazirendben 
megfogalmazottak szerint vegyen reszt sajat kOnlyezetenek rendeltetesszer0 
hasznalataban es az altala hasznalt jatekok, eszklizok rendben tartasaban. 

Szfil5k az ovothiban 
A szalejogai 

• A szt116 jogs a szabad ovodavalasztas (allami, egyhazi, magan). A gyermeket 
elsosorban abba az ovodaba kell felvenni, amelynek kozeleben lakik, illetve ahol a 
sztiloje dolgozik. A felvetelrol az ovoda vezetoje d6nt. Az ovodakoteles gyermek 
felvetelet a kijelolt ovoda csak helyhiany miatt utasithatja vissza. A kotelezo felvetelt 
biztosito ovoda nem tagadhatja meg a gyermek felvetelet az alabbi esetekben: 
- ha a gyermek betoltotte a harom eletevet 
- ha a gyermek vedelmer61 es a gyamiigyi igazgatasrol sz616 tv. 41.§-a szerint 

jogosult a napkozbeni ellatas igenybevetelere. 
- ha a gyermek felvetelet a gyiunhatosag kezdemenyezte. 

• A sztilo joga, hogy megismerje a nevelesi — oktatasi intezmeny pedagegiai programjat, 
intezmenyi, szervezeti es mfikOdesi szabalyzatat, hazirendjet. 

• Joga, hogy sajat gyermeke fejlodeserol, magaviseleterol rendszeresen reszletes es 
erdemi tajekortatast, a gyermek nevelesehez tanacsokat, segitseget kapjon ( fogadO 
Oran, sz(1161 ertekezleten, csaladlatogatason stb. ) 

• Joga, hogy reszt vehessen az ovodai foglalkozasokon, ha igenyli azt. 
• A sztiloi munkakozosseg munkajaban tevekenyen kozsemilkodjOn. 
• A szt116 figyelemmel kiserheti a gyermeki jogok ervenyestileset, a pedag6giai munka 

eredmenyesseget. 
• A sztil6 megallapitasairel, eszreveteleirol titjekortatja az intezmeny vezetojet, szillOi 

munkakozOsseg vezetojet. A gyermekek nagyobb csoportjat erinto barmely kerdesben 
tajekortatast kerhet az ovoda vezetojetol, s az adott kerdes megtargyalasakor, mint 
sztilt5i, tanacskozasi, velemenyezesi joggal reszt vehet az adott fonunon, ahol a 
problema megtargyalasa tOrtenik. 

A szfi15 Mtelessigei 

• A sztil6 kotelessege, hogy gondoskodjon a gyermeke testi, erzelmi, ertelmi es erkolcsi 
fejlodesehez szilkseges feltetelekrol. 
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• Ha a gyermek a kozoktatasi torvdny 24. § (3) bekezdese alapjan vesz reszt az Ovodai 
neveldsben, akkor egy neveldsi evben 10 napot hanyozhat a szi.I16 altal igazoltan, 
tovabba egyeb kulonleges esetben az intezmenyvezeto elozetes engeddlydvel. 

• Azok a kisgyermekek, akik nem az el6bb emlitett torvenyi szabalyozas szerint 
vesznek reszt az ovodai nevelesben, a sz016 30 napot igazolhat egy nevelesi dvben, 
tovabba egyeb kulonleges esetben az intezmenyvezet6 elozetes engeddlydvel. 

• Biztositsa gyermeke zavartalan es rendszeres ovodaba jarasat. 
• Kiserje figyelemmel gyermeke fejkideset, es a Vile elvarhato modon segitse a fejlodes 

folyamatat, valamint a gyermek kozossdgbe valo beilleszkeddset, a kozossdgi diet 
szabalyainak elsajatitasat. 

• ..4'vente ketszer- feldvkor, dvvegen- hallgassa meg az ovodapedagdgusok gyermeke 
fejlodesevel kapcsolatos tajdkortatasat, alairisaval jelezze a tudomasul vdtelt. 

• A sz016 kotelessdge, hogy gyermeket reggel orkezdskor a csoportban levo 
6vodapedagogusnak, dajka neninek atadja, delutan tavozAskor evodapedagdgust61, 
dajka nenit61 atvegye. 

• Rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekdvel foglalkoz6 pedagogusoldcal, es 
resziikre az egy0ttnevelds drdekdben a szukseges tajdkortatast adja meg. 

• A gyennekdvel kapcsolatos egeszsegiigyi problemar6Itiijekortatast adjon (etelallergia, 
lazgorcs stb.) es azt dokumentumokkal igazolja. 

• Tartsa tiszteletben az ovoda dolgozoinak emberi mdltosagat, es jogait. A pedagogus, 
valamint az 6 munkajat segito alkalmazottak a neveloi-oktatoi munka, illetve a 
gyermekekkel osszefiiggo tevekenysege soran bilntetojogi vddelem szempontjabOl 
kozfeladatot elliito szemelynek szamitanak. 

• Ovja intezmenyOnk jo hirdt, csak valosagnak megfele16 informaciokat kozvetitsen. 

A gyermekekkel kapcsolatos egeszsigitgyi szabtiOok: 

• Az ovodaba csak teljesen egeszsdges gyermek tartozkodhat. Beteg, megfazott, 
gyOgyszert, laz-vagy koh6gescsillapitot szedo, meg labadozo gyermek bevetele az 
Ovodaba a gyermek biztonsagos gyogyulasa es a tobbi gyermek egeszsegdnek 
megorzdse erdekdben nem lehetsdges. Ilyen esetben az ovono kOtelessege a gyermek 
atvdteldnek megtagadasa. 

• Az ovononek tilos otthonrol bekiildOtt gyogyszert beadni a gyenneknek, kivdtel az 
allergia es a hirtelen magas laz csillapitasa, lazgorcs elkeruldse. 

• Azt, hogy a gyermek egeszsdges, orvosnak kell igazolnia. Az igazolasnak 
tartalmaznia kell a betegseg miatt bekovetIcezett tavollet pontos idotartamat. 

• Az ovono teendoje baleset vagy napkozben megbeteged6 gyermek eseten: a 
gyermeket haladdktalanul el kell latni, mikozben a csoport felugyeletet meg kell 
szervezni. A baleset sfilyossagatol fliggoen: orvost, mentot hivni, ill. elszallitani 
orvoshoz. 

• Az 6vodaban jelentkezo laz, hanyas, hasmends, hasgorcs eseten az ovono megkezdi a 
laz csillapittisat borogatassal, a problemak mersekleset majd ertesiti a szillot, hogy 
minel hamarabb vigye el a gyermeket. Ezutzin a szi116 gondoskodik az orvos 
felkereseser61. Ilyen esetben a gyermek csak orvosi igazolassal johet Abell ovodiba. 
Ezek a kisgyermekek a problema jelentkezeset koveto 48 oraban az intezmenyt nem 
latogathatjak. 

• Fertozo betegseg (rubeola, barlariyhim16, skarlat, majgyulladas, tetii, riihesseg) eseten a 
sztilOnek bejelentdsi kotelezettsege van. Ha a betegseget az intezmdny eszleli, a szill6 
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a lehet5 legrovidebb idon beltil a fertozo beteg gyermeket kiemeli a kozossegb61. Az 
intezmeny pedig a fertotlenito takaritast elvegzi. 

• Az 6vodaban rendszeres vedoniii es gyermekorvosi ellittas van. A vedonok havonta, 
igeny szerint sfirObben ellenorzik a gyermekeket. A gyermekorvos az iskolaba 
keszilloket vizsgalja evente egyszer. 

• Az Ovodaban a dohanyzas tilos. 
• Az Ovodaban tartozkodas ideje alatt tilos a gyermeknek okos orat viselnie, otthonrol 

hozott digitalis eszktizt hasznalni. 
• Az ovodaban tilos a gyermekek hajfestese, korOmlakkozasa 

A gyermek ruluizata az ovoddban 

• A gyermekek ruhai, cipoi a jellel ellatott oltozOszekrenyben talalhatelalc, ahol a jobb 
eligazodas erdekeben vallfas jellel es newel ellatott zsakban van a gyermekek 
szemelyes holmija. Az Oltozoszelcrenybol elveszett ruhartemiikert az Ovoda anyagi 
felelosseget nem tud vallalni. Biztonsagi megoldast a fobejarat zarasaval kivanjulc 
megoldani 8.15- 12.30-ig 

• A gyermek retegesen legyen oltortetve, hiszen minden nap kimegytink az udvarra, 
vagy a teraszra. A csoportszobaban harisnyanadrag, szoknya, vagy rovidnadrag es egy 
p616 — esetleg pulever — elegend6. 

• A zsak es a benne leva ruhazat tisztantartasa es a gyermek apoltsaga a szOlo feladata. 
• A zsakban ajanlott valteruhat tartalekolni, mely kis nadragbol, hosszu nadragb61, 

zoknib61 es polo-, illetve pulaverbol all. 
• EgeszsegOgyi es kenyelmi szempontb61 valtocipo hasznalata kotelezo, mely nem lehet 

papucs. Nevvel, jellel ellatott legyen. 
• A delutani piheneshez a sztilo altal hozott lepedo, takaro, lcispama szukseges, amit 

jellel, newel kell ellatni a sztilonek. Kethetente, sztikseg eseten hetente koteles a sztilo 
a fent emlitett piheneshez sztikseges dolgokat hazavinni, kimosni, kivasalni. 

A gyermekek etkeztetese az ovoddban 

Etkezesek klipontjai: 

- Reggeli: 8.00 — 8.30-ig illetve folyamatos ( csoportftigg6). 

- Ebed: 11.45 — 12.30 —ig 

- Uzsonna: 14.45 — 15.30-ig 

• A gyermekeknek napi haromszori taplalkozAsanak megszervezese az ovoda feladata, 
mely elelmiszerekbol etelmintat koteles 72 Oran at hiitoben megorizni. Az etelminta 
elrakasa vonatkozik az otthonr61 hozott szuletesnapi edessegekre is, melyek 
szarmazasi helyet, szavatossagi idejet a szillonek igazolnia kell. Kivetel: kirandulasok 
alkalmaval kiegeszito tizorai, az egesz csoport szamara vitaminpotlasra szolgale plusz 
gyiimolcs, zOldseg. 
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• A kulturalt etkezes szokasainak elsajantasa nevelesi feladata az 6vodanak: kerem, 
koszOnom, a teljes terites gyakorlasa, kozdpso csoporttel villa, nagycsoporttol kds 
hasznalata. 

• Celszerii a nagyon koran drkez6 gyermekeket otthon megreggeliztetni 
• Mivel az &eh nem helyben keszitik, hanem a kozeli varosbol szallitjak, ezert az &ell 

megrendelni illetve lemondani mindig elozo nap 8.00 dordig tudjuk elfogadni. 
• A hianyzast es a hianyzas Wain ovodai kezdest az &el lemondasa illetve kdrese miatt 

mindig jelezni kell a csoportos 6v6noknek. 
• Az &el befizetese a kiffiggesztett idopontban, a polgarmesten hivatalban lehetseges. 
• A befizetes mindig dike tortdnik. 
• A teritesi dij be nem fizetese eseten a befizetesi id6pontot ktiveto egy heten belul 

sz6ban djekortatjuk a szillot a fizetesi hatralekar61, majd az ezt koveto het eltelte utan 
irasban, tertivevenyes levelben sz6litjuk fel a hatraldk rendezdsere. Amennyiben az 
atvetelt61 szamitott egy heten be101 sem tortenik meg a dijhatraldk rendezese, az 
intezmenyvezeto irdsban ertesiti a jegyz6t, aki a hatosagi eljarast elinditja. 

• Amennyiben a gyermek tavozik az ovodabol es tulfizetdse van, azt szamara ki kell 
fizetni. 

• Amennyiben hatraldka van, a tavozasi ertesito csak abban az esetben keriil kiadasra, 
amikor ez kiegyenlitesre 

• Specialis dtkezdst igeny16 (cukorbeteg, Liszt drzekeny stb.) gyermekek dtelet a 
szolgaltato biztositja. 
A specialis dtel szOksegesseget orvosi szalcvdlemennyel sztikseges alatamasztani. 

Ovodai jogviszony keletkezese, oktatdsi azonositd sam 

• Az ovodai jogviszony a gyermek beiratasaval kezdodik, mely utan a KIR-bol 
( szemelyi nyilvantarto rendszer) oktatasi azonosite szamot igenyel az ovoda. 

Ovoddba jdrdsi kOtelezettsig 

• NKt. 8.§ (2) „ A gyermek abban az evben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik 
dletevet betolti, a nevelesi ev kezdo napjatel legalabb napi negy 6raban 6vodai 
foglalkozison vesz reszt. A sz016 — tazgyev majus 25. napjaig benyOjtott — kerelme 
alapjan a gyermek jogos drdeket szem don tartva, annak az dvnek az augusztus 31. 
napjaig, amelyben a gyermek a negyedik dletevet betolti, a Kormany rendeleteben 
kijelolt szery (a tovabbiakban: felmentest engedelyez6 szerv) felmentheti az Ovodai 
foglalkozason yak) rdszvetel al61, ha a gyermek csaladi kOrillmenyei, sajatos helyzete 
indokolja. Ha az eljarasban szalcertot kell meghallgatni, csak az ovodavezeto vagy a 
vedono rendelhet6 ki, es a fiiggo hatalyti dontdsben nem kell rendelkezni a kerehnezett 
jog gyakorlasar61."Az Orszaggyillestol kapott felhatalma7As alapjan a kormany a 3. 
eletevet betOltott gyermekek ovodai kotelezettsdg a161i felmentesdnek engedelyezesdre 
a nemzeti kOznevelesr61 sz616 torvdny vegrehajta.sarol sz616 229/2012.(V111.28.) 
Korm. rendeletben a Kormanyhivatalokat jelolte ki. 
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Az Ovodai jogviszony megszdnese 

• Szilloi kereletnre, ha a csalitd elkoltozik, vagy barmilyen valtozas all term a csaladnal. 
Ilyen esetben a fogad6 ovoda beiratkozitsi igazolast kiild az elozo ovodanak, ahol 
oktatasi azonositeval ellatva kiallitjak a titvozasrol a dokumentumot. 

• Beiskolizitssal is megsztinik az ovodai jogviszony. 

A gyermek reszvetele a hit-es valhisoktanisban. 

• Intezmenyunkben lehetoseg van hitoktatason reszt venni. Jelentkezni tanev elejen van 
lehet6seg a csoportos ovonoknel. Katolikus es reformatus hitoktatist lehet valasztani. 

A csaldd es az 6voda kik& nevelesi elveinek kialakftdsa. 

• Az ovodankba jar() gyermekeket arra neveljtik, hogy tanuljak meg tisztelni a 
felnotteket, szeressek es fogadjak el pajtasaik egyenisiget, massagat, tudjak kifejezni 
magukat, de legyenek kepesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne 
durvasiggal, er6szalcossaggal arulkodassal oldjak meg. Ezen torekvestink 
sikeressegenek erdekeben kerjilk, hogy otthon is ezeket az alapelveket erositsek 
gyermekeikben. Pl. ne tegyenek a gyermek elott indulatos, negativ megjegyzeseket 
masok gyermekere, annak szarmazasara, az ovodara, az ott dolgoz6 felnottekre. Ne 
biztassak gyermektiket verekedesre, - meg ha az elozo nap valami serelem erte oket, 
akkor sem. Nem ez a problema megoldas m6dja. 

Kapcsolattartds, egyannakodes leheasegei a nevelJkkel. 

• A sztiloknek lehetosegtik van rá es mi ovonok is igenyeljiik, hogy az ovodaban foly6 
pedagogiai munka kialakitisaban a megfelelo fortunokon aktivan reszt vegyenek, 
otleteikkel segitsek elo a kozos gondolkoditst. 

• Egytittmtikodesre alkalmas forumok: 
- Sztiloi ertekezletek, evi ket alkalommal, de igeny szerint tobbsz6r. 

Temai: tanevnyit6 es djekortato, valamint a felevi a csoport fejlodesenek Oteme. 
- Fogado6rak (vezet6i, 6von6i) 
- Jitszo delutanok, nyilt napok, kozos rendezvenyek. 
- Az ovenOvel val6 rovid, esetenkenti megbeszelesek. 

• Fontos, hogy a sztil6 az 6v6not az ovodasokkal vale foglalatossaga kozben hosszabb 
idOre ne vonjak el a csoporttol, mert az eloidezheti a baleset kialakulasat es zavarhatja 
az oktatas- neveles folyamatat. Gyermektikkel kapcsolatos informaciot, tajekortatist 
csak a gyermek sajat 6vonoitol, vagy az ovodavezet6t61 kerhetnek. 

• A szii16 az evodaba lepestol szitmitva 15 percen bail el kell, hogy hagyja az ovoda 
terilletet mind a reggeli, delel6tti, mind pedig a delutin orakban, mert jelenletevel 
zavarja az oktatris- neveles folyamatat, figyelmet von el az 6v6n6t61 es megno a 
balesetveszely lehetosege. Termeszetesen a sztilo kerhet informaciot az ovonOt61 a 
sajat gyermeke napi tevekenyseger61, de ez belefer a 15 percbe. Az ovoda nem 
jittszater, hanem oktato — nevelo intezmeny. 
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• A sztilok problemajuldcal, keresiikkel lehetoseg szerint az ovonok fele forduljanak, es 
munkaidoben reszesitsek elonyben az iizenetkiildest a telefonhivassal szemben. 

Pedagogiai munka az dvoddban 
• Az ovodai eletet, a foglalkozasokat az ovoda oly ID:Mon szervezi meg, bogy a sztiloi 

es a fenntart6i igenyek megjelenjenek es a szakmai kovetelmenyekben 
megfogalmazott szinvonalon eleget tudjon tenni a gyermekek nevelesevel, ellatasaval 
es gondothsaval osszeftiggo feladatainak. 

• Ovodank nevelotestillete sajat ovodai nevelesi programot keszitett, melynek alapja 
„Ovodai neveles a muveszetek eszkozeivel" cimil program volt. Celja az egeszseges 
eletmod kialakitasa, az erzelmi neveles es a tams kapcsolatok fejlesztese a 
miiveszetek ( zene, vers, tam, bab stb.) eszkozeivel. 

• Az ovoda a gyermeket fokozatosan, az utolso evben ktilonosen az iskolai neveles-
oktatasra kesziti fel. A gyermekek a tankOteles korukat megelozo nevelesi &ben a 
kesobbi eredmenyes iskolai elorehaladashoz fontos kepessegeik es keszsegeik 
fejlesztese erdekeben az ovodai csoportokban naponta Osszesen 45 perces idokeretben 
a feladatra differencialt, a gyermek egyeni terhelhetosegehez igazodo iskola 
elOkeszito-fejleszt6 pedagogiai tevekenysegben vesznek reszt. 

• Intezmenytinkben a gyermekvedelmi munkat megbizassal egy ovodapedagogus latja 
el. Feladata a csoportos ovonok velemenye alapjan kiszurni a hatranyos helyzet6 es 
veszelyeztetett gyermekeket es a szakemberek (gyermekjoleti szolgalat, vedonok, 
gyermekorvos) segitseget kerni a problema megoldasara. 
A jelzes megtetele indokolt esetben a pedag6gus joga es kotelessege. 

Az ovoda hagyomdnyai 

• Szeptembert61 augusztusig tartando rendezvenyeink sorat es idejet az esemenynaptar 
tartalma77a. 

• A pedagogiai programunk a nephagyomanyokon alapul, ezert a sziketi mulatsag, az 
advent, a karacsony, a farsang fontos szerepet toll be az ovoda eleteben. Intezmenyiink 
„ZOld ovoda!" cimmel rendelkezik, ezert fontosak zold iinnepeink is. 

Egyeb a makodest segue' szablilyok 

• Az 6vodaba erkezes reggel 8.15 6raig tOrtenjen meg. 
• Erkezeskor es tavoziskor az eptilet Flibejaratat hasznalhatjak a sztilok, higieniai okok 

miatt a Gazdasitgi bejaratot csak a dolgozok hasznalhatjak. 
• Ebed utan 12.30- tol viheto el a gyermek az Ovodabol, az ebedeltetes nyugalma miatt. 

( A delelott folyaman ovodank bejarati ajtaja zarva van biztonsagi okok miatt. Ez ido 
alatt erkezo, hasznalja a csengot.) Amennyiben a sz016 valamilyen ok miatt elabb 
szeretne elvinni gyermeket, megteheti azt, reggel erkezeskor jelezze az 
ovodapedagogusnak. 

• Ha a szillokon kiviil mas is hazaviheti a gyermeket az ovodabol, arrol irasban 
tajekortassa a szt116 az Ovonot. Valofelben, illetve elvalt szalok eseteben csak biroseigi 
vegzis elleneben tilthatjuk meg az egyik szillonek gyermeke hazavitelet. 

• Amennyiben az ovoda nyitvatartasi idejeben nem jonnek a gyermekert, az a hazirend 
sulyos megsertese. Tabbszori alkalom utan az intezmeny vezet6je tajekortatja a 
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Gyermekjoleti Szolgitlatot, es a helyi Jegyzet, akik megteszik a sztikseges hivatalos 
lepeseket. 

• Balesetveszelyes, tilzveszelyes targyakat nem szabad ovodaba hozni, az evenenik a 
nevelesi- oktatisi munkajuk soran az alapveto baleseti — tfizvedelmi szabitlyokrel 
ajekortatjak a gyermekeket. 

• Fokozottan kell vigyazni a balesetveszely megelozesere, biztonsagos kOrnyezetet kell 
biztositani a gyermekeknek. 

• Mobiltelefont, tabletet tilos behozni az evodaba. 
• A behozott arany-es eztist ekszerekert nem vallaltuik anyagi felelosseget. 
• Az event& Altai keszitett dolgok, eszkozok nem lehetnek a gyermekek testi epsegere 

veszelyesek. 
• A sztilok is ugyeljenek a baleset megelozesre, erkezeskor, tavozaskor figyeljenek a 

bejitrati ajtora, hogy ne maradjon nyitva, illetve a kapura. 
• Amennyiben balesetveszelyes targyat vagy helyzetet tapasztalnak a szi1161, azonnal 

szeljanak az evodavezetonek, vagy a csoportos ovenonek. 

• Az idegenek az ovoda eptileteben vale tartozkodasarel: 
Az ovoda irant erdeklodo, leendo sztilok kerhetik az ovoda pedagogiai 
programjanalc ismerteteset, az evenok, a csoportszoba es az udvar bemutatasat. A 
beszoktatashoz — elozo idopont megbeszeles alapjan — behozhatjak gyermektiket 
es az udvari jfitekokat sztileik feltigyelete mellett hasznalhatjak. 
A munkatarsak hozzatartozei eseti jelleggel, rOvid idore tartezkodhatnak az 
intezmeny tertileten. 
Arusok a vezet6 engedelyevel arusithatnak az intezmeny tertileten. 

• A vezet6i engedely megkerese utan, csakis az evoda profiljaval, tevekenysegevel, 
miikodesevel kapcsolatos, illetve azzal osszefagg6 reklam szovegek, anyagok 
kerulhetnek ki az ovoda hirdet6 tablajara. 

• Az intezmeny terilleten politikai cele mozgalom, vagy parthoz kotodo szervezet nem 
milkOdhet, tovabba amig az ovoda ellatja a gyermekek feliigyeletet, ilyen jelleg8 
tevekenyseg nem folytathato. 

• Dohanyozni az egesz ovoda terilleten, a bejaratoktel 5 m-es tavolsagon beltil tilos! 
• Tiiz- es bombariade eseten az ovoda eptiletet a leheto legrovidebb id6 alatt kell 

elhagyni minden csoportnak. ( A tfizriado gyakorlatitnak megfelel8en.) 
• Aramtalanitani kell es a gaz focsapot elzarni. Ertesiteni a tiizoltekat es a rendorseget. 
• Anyagi felelosseg kerdese: 

- Az ovoda udvarara behozott kerekparokert, szankekert, rollerert anyagi 
felelosseget nem vallal az ovoda. 

- A szti16, vagy gyermek Altai szandekos karokozasert a szillot terheli az anyagi 
karterites. 

• Az Osszek6t6 folyosonk egyben menektilesi etvonalnak is szamit, a babakocsikat csak 
a bejarati ajt6 mellett ( bal oldalon) lehet hagyni arra az id6re, amig a masik gyermek 
atadasra kertil. 
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Bolcsede, Mini bolcsiide 

A bOlcsode az intezmenyen belul onallo szakmai egysegkent miikodik. A hazirend elso 
reszeben- mely az avodara vonatkozik- talalhato altalimos jogok, kotelessegek, szabalyok 
melyek az egesz intezineny milkodeset befolyasoljak, vonatkoznak valamennyi dolgozora, 
szillore es gyermekre. 
Ennek kiegeszitesere a bolcsOcle, mini bolcsode a kovetkezeket fogalmazza meg: 

A gyermek foga: 

1997.evi XXXI. gyermekvedelmi torveny 11. fejezetben leirtak alapjan es a hazirend 4. 
oldalan foglaltak szerint. 

A sale joga: 

1997. evi XXXI. gyermekvedelmi torveny II. fejezeteben leirtak alapjan es a hazirend 5. 
oldalin foglaltak szerint 

A bolcsoile, minibOlcseide igenybevetelenek szabalyai 

1. Altaldnos felvetel 
1. A felvetel rendjet 

• A mindenkor hatitlyos jogszabitlyok: 
- „A gyermekek vedelmerol es a gyamilgyi igazgatosagrol" szol6 1997. evi 

XXXI. evi torveny 41-42.§., 
a szemelyes gondoskodast nyajto gyermekjoleti, gyermekvedelmi intezmenyek, 
valamint szemelyek szakmai feladatairol es miikodestik felteteleirol szolo 
15/1998. (VI.30.) NM rendelet, 
„A csaladok tamogatisarol" szolo 1998. evi LXXXIV. torveny 21. §-a, 
Ricalmas Yams Onkormimyzatanalc „A szemelyes gondoskodast nyOjto 
szocialis, valamint a gyermekjoleti alapellatasokr61" es „a gyermeketkeztetes 
teritesi dijaral" szol6 hatalyos rendelete. 

• es „A bolcsodei gondozas-neveles minimumfeltetelei, valamint a szakmai munka 
reszletes szabilyai" modszertani fitmutatO hatarozza meg. 

2. A jelentkezes folyamata: 
• A jelentkezesi lap kitoltese, valamint ennek es a szilkseges dokumentumoknak a 

leadasa a bolcsode szakmai vezetojenel. 
• A jelentkezes folyamatos, lezciras adott gondozitsi ev marcius 31. 
• A felvetel elbiralasa adott gondozasi ev aprilis 30. 
• A sz016 kiertesitese adott gondozasi ev majus 31. 

3. 	A felvetel elbiritlasimak mOdja: 

• A felvetel elbiralasanal a jelentkezesi sorrend a meghataroz6 
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• a munkaltatei igazolas, nem lehet harom henapnal regebbi a beszoktatas 
megkezdesekor 

• a felveteli hatarozat kezbevetelet61 sthmitott 8 napon belill jogorvoslati lehetosege 
van a sztilonek, melyet a fenntartehoz nyejthat be. 

4. A bolcsodei, minibolcsodei elkitcis igenybevetelevel feltetelei: 
• A bolcsodei, minibolcsodei ellatast elsosorban az olyan gyermekek szamara 

biztositjuk, akiknek sthlei (neveloi, gondozoi) munkavegzesiik, munkaero-piaci 
reszvetelt elesegito programban, kepzesben vale reszveteliik (tanulei jogviszony), 
vagy betegsegilk miatt napkozbeni ellatasulcrel nem tudnak gondoskodni. Ezen 
beliil elonyt kell biztositani annak a gyermeknek, 

• - akik racalmasi lakosok, illetve szillei, nagyszillei Ricalmas Varos Altai fenntartott 
intezmenyekben dolgoznak, 

• Racalmas varos kozigazgatasi terilleten es fejledesilk erdekeben allande 
napkozbeni ellatasra van szOksege, 
- akit egyechilalle szillo nevel es sziiloje/gondozeja munkaviszonyat hitelt 

erdemloen igazolni tudja, 
- akivel egyiltt a csaladban 3, vagy annal t6bb gyermeket nevelnek es 

sziileje/gondozeja munkaviszonyat hitelt erdemloen igazolni tudja. 
• Tovcibloci 

- akinek a gyermekjeleti szolgalat a gondozasi terveben bolcsodei 
elhelyezest it elo, 
az anya egeszsegilgyi allapota indokolja a gyermek bolcsodei elhelyezeset 
es allapotarel szakorvosi velemennyel rendelkezik, 
azt a gyermeket, aki rendszeres gyermekvedelmi kedvezmenyre jogosult, 
es akinek szilloje hitelt erdemloen igazolni tudja munkavegzeset, vagy 
munkavegzesre iranyule egyeb jogviszonyat, 
keresotevekenyseget folytate Gyermekgondothsi segelyben reszesi116 
szemely, akinek gyermeke betoltotte az egyeves kort es keres6 
tevekenyseget hitelt erdemloen igazolni tudja, 
akinek sthloje vagy gondozeja szocialis helyzete miatt az ellatasrel nem 
tud gondoskodni 

5. A bolcsodei beszoktatis utolso clatuma: adott ev jam* 31. 

Altaldnos rendelkezesek: 

1./ A btilcsodeben, minibolcsodeben 20 hetes kortel 3 eves korig gondozzuk a gyermekeket, 
hetf6t61 pentekig 
5 30  es 17 °° era kozott. 

2./ Reggel 7 45-ig folyamatosan erkeznek a gyermekek, majd 7 45-8 35  kozott az fitvetel a 
reggeliztetes miatt szlinetel. Abban az esetben, ha a szi116 nem betegsag miatt orvoshoz 
illetve vecienohoz viszi a gyermeket legkesobb 9.30-ig kell megerkeznie a bolcsodebe, 
minibOlcsodebe. Lehetoseg van rendszeres kesobbi erkezesre is, de ebben az esetben reggelit 
nem tudunk biztositani. 

• Mivel az etelt nem helyben keszitik, hanem a klizeli varosbel szallitjak, ezert az etelt 
megrendelni illetve lemondani mindig doze nap 8.00 ordig tudjuk elfogadni. 
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• A hianyzast es a hianyzas utani bolcsodei kezdest az etel lemondasa illetve kerese 
miatt mindig jelezni kell a csoportos kisgyermeknevelonek. 

• Specialis etkezest igenylo (cukorbeteg, liszt erzekeny stb.) gyermekek etelet a 
szolgaltato biztositja. 
A specialis etel sztiksegesseget orvosi szakvelemennyel szilkseges alatamasztani. 

3./ Reggel a szillo oltorteti at gyermeket az aznapra szant jatszOnthajaba, majd a gyermek 
korat81 fiiggoen felkinalja a bili vagy a WC hasznalatat. A kezmosasban, fesillkodesben segit, 
s tisztan, rendezetten adja at a kisgyermeknevelonek. 
Tajekortatast nyiljt a gyermek hogyleterol, a vele kapcsolatos otthoni esemenyekrol. 

4./ A gyermek delutani tavozasakor a kisgyermeknevelo beszamol a napi esemenyekrol. Ism& 
a szi118 Oltorteti at gyermeket az otthoni ruhaba, a bolcsodeben hasmalt sajat ruhat hazaviszi. 
A gyermek napkozben a sajat ruhajat viseli, keryik, hogy annak tisztasagarol, ill. csere 
lehetosegerol fokozott figyelemmel gondoskodjon! 

5./ A gyermek hazavitelerol a nyitvatartasi idon beliil a szillok valamelyike, a szt118 Altai 
irasban meghatalmazott vagy a kisgyermeknevelonek elozetesen bemutatott felnott 
gondoskodik. 
Ittas felnottnek (ittas sziilOnek), 16 even aluli kiskordnak, meghatalma7As nelicilli idegen 
felnottnek a kisgyermeknevelo nem adja ki a gyermeket! 

6./ Folyamatban levo valas, egyeb csaladi problem& eseten a gyermek szemelye korul 
kialakult vitanak a bOlcsode, minibolcsode nem szolgal helyszinetil! Valas eseten a lathatdsi 
jogokat a bolcsoden, minibolcsoden kival kerjuk tiszazni! 

7./ A b8lcs8debe, minibOlcsodebe behozott erteictargyakert (Ora, ekszer, stb.), valamint a 
kOzos helyisegben elhelyezett targyakert (babakocsi, ruhanemii, cip8, jatek, stb.) felelosseget 
nem tudunk vallalni, mert a helyisegek nyitottsagat az erkezes-tavozas idOszakara 
biztositanunk kell. 
Amennyiben a gyermek megis ekszert (fillbeval6, nyalclanc, kar- vagy bokalancot) visel, dgy 
az ebbol szarmazo baleset kizarOlagos felelossege a gondvisel8e. 

8./ A gyermek Altai hasznalt ruhanemilbe, cipObe keduk a gyermek neva bevarmi/beirni, 
hogy ne lehessen osszecserelni azokat. 

9./ Ha a gyermek otthon beldzasodik (37 Celsius fok flue emelkedik a homerseklete), ill. 
fertozesgyands Iiineteket mutat, bolcs8debe, minibolcsodebe nem hozhato. A szillO 
gondoskodik az orvos felkereseserol. A csaladban elofordulo fert8z8 megbetegedest kerjiik 
jelezni a bolcsodeben, minibolcsodeben. 

10./ A bolcsodeben, minibolcsodeben torten megbetegedes eseten a kisgyermeknevelO 
ertesiti a szillot, egyidejfileg An. Ertesit8 igazolast ad. Ilyen esetben a sztilo kotelessege a 
gyermek hazavitelerol rovid icion beltil gondoskodni. 
A kisgyermek a problema jelentkezeset koveto 48 &ban az intezmenyt nem latogathatja es a 
szill8 gondoskodik orvosi igazolasrol az ertesit8 hatoldalara. 
A kisgyermeknevelo Altai kiallitott kitiltasi igazolas a bolcsodeorvoseval egyenertekii abban a 
tekintetben, hogy a beteg gyermeket gyogyulasig nem lehet kozossegbe hozni. 
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11./ Amennyiben a gyermek barmilyen okbol 3 napnal hosszabb ideig nem latogatja a 
bolcskidet, mini bolcsodet, abban az esetben a csaladorvos &al kiadott igazolassal egytitt 
hozhato legkozelebb. Ebben az esetben sztikseges a „48 bra ttinetmentesseget igazol6 lap" 
alairasa is. 
Amennyiben a sztilo elore tudja a tavolmaradas idopontjat (szabadsfig, szabadnap stb.) azt ket 
nappal korabban jelezze a bolcsodeben, minibolcsodeben hogy csak a tenylegesen igenybe 
vett napokra fizessen teritesi dijat. 
Ha a gyermek otthon betegszik meg, enrol es a gyOgyulas varhato idejer81 is miel8bbi 
tajekortatast kertink, az etkezesek igeny szerinti biztosita.sa erdekeben. A szi118 igenyelheti az 
etel elvitelet a gyermek tavolmaradasinak else, napjan,de csak abban az esetben ha nem 
jeleztek dike a tavolmaradast. 

12./ Ha a gyermek 6 hetig folyamatosan tavol marad a bolcsodet81, minibolcsodetol s ez ido 
alatt a sztilli nem el jelzessel a hittriyzas olcarol es a visszateres varhat6 idopontjar61, Ogy a 
gyermeket a bOlcsodebol, mini bOlcs8debol kimaradottnak tekintjilk. 
Megsztinik az ellatas a bolcsodei ev vegen, sztiloi keresre, vagy ha a gyermek betalti a 
harmadik eletevet es sztiloje az Ovodai ellatast keri. 

13./ A bolcsodei teritesi dijat havonta a fenntart6 Altai meghatitrozott idopontban a 
Polgannesteri Hivatalban kell fizetni, akkor is, ha a gyermek eppen hianyzik. A hianyzas else, 
napjanak teritesi dijat ki kell fizetnie. A gyermek 10 munkanapot meghaladO betegseg, 
tavolmaradas eseten a gyermek sztIloje ill. torvenyes kepviseloje a gondozasi dij fel& fizeti . 

14./ A bolcsode, minibOlcs8de nyitottsaga biztositja a sztilok szamara, hogy aktiv reszesei 
legyenek gyermektik kozOssegi eletenek. A kisgyermeknevelokkel vale, idopont egyeztetes 
utan —a beszoktatasi idon tulmeniSen is- szivesen teret engedtink a bolcsodei eletbe vale, 
bepillantasnak. Celunk a sztillikkel vale, egyiittintikodes eredmenyesse tetele, ezert keszseggel 
allunk rendelkezesre barmilyen, a bolcs8dei korosztalyt erint8 gondozasi-nevelesi problem& 
megoldasaban (az eletkori sajatossagnalc megfelelo magatartasi- es kulturhigienes 
szokaskialakitas, a kisgyermek napirendje, taplalasa, gondozasi-nevelesi mOdszerek stb. 
tekinteteben.) 

15./ A bOlcsode eves karbantartasi munkalatait jOreszt nyaron vegezztik. Az evi bethrasok 
pontos idOpontjarol a nevelesi ev elejen (szept.) titjekortatjuk a szilloket illetve a gondozasi 
ev februar 15-eig alairasukkal jelzik az idopont tudomasul vetelet. 
Aprilis 21 -e a Bolcsodek Napja. - 7/2010. (II. 19. ) SZMM utasitas- 

16./ A bolcsodeben Erdeklcepviseleti Forum miik6dik. 
Az Erdekkepviseleti Fortunnal panasszal abet a gyermek szilloje vagy torvenyes kepvisel8je, 
valamint a gyermekek erdekeinek vedelmet ellato erdekkepviseleti es szakmai szervek. 
Az erdekkepviseleti F6rum elerhet8segerol, tagjair61 felvilegositassal szolgalunk a hirdet8 
tablan. 

A hdzirend megsertesenek stilyos esetei: 

A hazirend megtartasa minden szi118 szarnara kotelezo, megszegese a gyermek b6lcsOdebol, 
mini bolcsodebol, Ovoclabol valet kizarasat vonja maga utan. A hazirend megsertesenek sulyos 
esetei: A hazirend megszegese, figyelmeztetes, felszelitas figyelmen kivtil hagyasa, tobb 
alkalommal ismeretlen szemely erkezik a gyermekert es nincs jelezve az tizeno ftizeteben. 
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Ittas vagy zavart tudatii hozzatartozo drkezik a gyermekert. Apolatlan, nem beszamithato 
szemely erkezik a gyermekert. 

Teritesi dij szabdlyai: 

Az dtkezdsi dij es a gondozasi dij osszegdt es befizetesdnek idopontjat Racalmas Varos 
Onkormanyzata hatkozza meg. Minden henapban, erre a deka hkom napot biztositanak, 
melyet Racalmas Varos onkormanyzatanal kell fizetni. 
A fizetesek id6pontjarel a falifijsagon tajdkozodhatnak a szil16k, ezek az id6pontok negyed 
evre elore meghatarozottak. A kedvennenyek es annak igazolasait az Onkormanyzat kezeli, 
amit a gondozasi dv elejdn kell benyikjtani a szUltinek. 

Panaszkezeles mddja: 

Panaszait, javaslatait, dszreveteleit a gyermek oltoz6ben kifiiggesztett naploban irasban jelzi 
a szt116, mely megbeszelds Orgy& kepezi. Panasz eseten jegyz6konyv kdsztil, indokolt 
esetben a bolcsoddben miikodo Sztiloi Erdekkdpviseleti Forum kezeli. 
Gyermekjogi kdpviselo: dr Ferk Viktoria 20/4899-655 vagy viktoria.ferk@ijsz.bm.gov.hu  

A hdzirend elirheasege 

• Minden nj sztilo az elso sziiloi ertekezleten kezhez kapja a hazirend 1 pld. 
• A hazirend a hirdet6 tablan, valamint az Ovoda honlapjan egesz dvben eldrheto a 

szulok szamara. 

Zdro rendelkezesek 

• A hazirend 2025. szeptember 1461 lep hatalyba 
• A fehilvizsgalatat uj jogszabalyi valtozasok, vagy az Ovoda — bolcsode diet& 

zOkkenOmentessd tevii valtozasok teszik szilksegesse. Kezdemenyezheti az Ovoda, 
bOlcsode kozossege, vagy a szilloi kozosseg. 

• A mOdositits szabitlyaira a mindenkori tOrvenyi eloirast kell alkalmazni. 

Legitimdcids zdradek 

• A hazirendet az intezmenyvezeto kesziti el. 
• A velemenyezest a szOloi szervezet megbizott vezetoje utan az Ovoda- bolcs6de 

nevelo tesfillete fogadja el. 

Iticalmas, 2025. szeptember 1. 
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RACALMASI MANOVAR OVODA ES BOLCSODE 
2459 Racalmas, Szigetfo u. 17. 

Telefon: 06/25/517-843 
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