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1. Alapits, jogi kiirnyezet

Ricalmis Varos Onkorményzata Ggy hatdrozott, hogy a Racalmasi Mandvir Ovoddt egy
bolcsodei egységgel boviti. Igy egy 16bbeéli, kdzds igazgatdsi imézmény jott léire 2014,
07.01-i kezdd datummal.

A 16bbeéld intézménvben egy szervezeti és mikddési szabdlyzatot, hazirendet alkalmazunk,
melyben a killinbdzd tevékenységet folytatd intdeményegysépek egymissal egyiittmikidnek,
tevékenységliket Osszehangoljdk. Kilon programja van az dvodinak (Ricalmisi Mandvir
Ovoda és Bolesode Pedagogial Programija) és a bblesbdének (Bolesodei Szakmai Program).
Mindez azt jelenti, hogy a sajdtossigok. egyvedi nevelési programok megtartdsaval, minden
inézményi érdek megoradse mellent kerillnek a nevelési elvek és intézményi elvirdsok
dssrehangolisra,

Miveltségtartalmak

Ovoda: Pedagdgial Programunk Nagy Jendné: Ovodai Nevelés A Mivészetek Fszkiizeivel
Program alapjén késziilt, nem adaptilt, hanem intdzménynkre készitent program.

Balcshde: Bolcsodel Szakmai

Pedagogiai Programunkat az Ovodai Nevelds Orszigos Alapprogram iranymutatisa,
szellemisége cél- és feladatrendszere alapjan készitettilk.

Valamennyi dvodai csoporiban érvényesiilnek killonbdzd innovativ pedagogiai threkvések,
mivel az alapprogram biztositja az dvodapedagdgusok pedagdgiai nézeteinek és széleskin
midszertani szabadsaginak érvényesiilését.




1.1 A Ricalmisi Manévir Ovoda és Boleside Pedagogiai Programjinak készitését
meghatdrozd jogszabdly ok
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1.2 Az intézmeény felépitése, intézményegységek jellemzibi

A Récalmasi Mandvar Ovoda és Bolesdde 16bbeéli intézmény, dvoda és bbleside,
Alapfeladata:

» Ovodai nevelés
» A 10bbi gyermekkel egyiitt nevelhetd sajdios nevelési igényil gyermekek dvodai nevelése
» Bilcsodei ellatas
» Gazdalkoddssal Gsszefiiggd jogositvinyok:
% Teljes jogktni jogosultsaga eldirdnyzatai felett
< Onallo bérgazdilkodoi jogktr
v Koltségvelds tervezési-végrehajtasi ¢s  beszamolasi, pénzilgyl, pazdalkoddsi,
milkbdtetési, targyl eszkbz felgjitisi, beruhazasi, vagyonkezelés: feladatait
munkamegosztdsi megallapodas alapjan a fenmtanio lata el.
s Az dvoda a gvermek hdroméves korfitdl a tankdelezetiség kezdetéig neveld intézmény
» A bolcstde a gvermekjoléti alapellitis keretében alaptevékenységként napkiizbeni elldtist
nyujt & csalidban nevelkedd, a szlilék munkavégzése, betegsége vagy cgyéb ok miant
ellatatlan gyermekek szamira.

1.3 Az intézmény adatal:

Az intézmény neve: Racalmasi Mandvar Ovoda és Boleside
Székhelye: 2459 Racalmas, Szigetfd utca 17,

Telefonszdama: 06-25- 517-843

OM azonositoja: 029933

Az intézmény miktdési kire: Racalmas Viros kbzigazgatasi kire
Az intézmény tipusa: dvoda és bileside

Az intézményalapitd szerve: Ricalmés Viros Onkorméanyzata

Az intézmény vezetbje: Az dvoda vezetdje, aki képviseli oz iméeményt és az intézmény
dolgozdi felett 8 munkdltatéi jogor gyakorolja.

Az dvoda befogadd képessége: 199 f

Az dwvodai csoponok szama: 7 csoport

Bélcsidel csoporiok szima: 3

Az édvoda fenntartdja Racalmas Viros Onkorményzata

Cime: 2459 Racalmas Szgetfo utca 11-13.

Telefonszima: 06-25-517-850




1.4 Kizis célok, feladatok, értékrend

o A kfznevelési rendszer részekéni elbsegitjlk a gyermekek lelki-testi - és értelmi
fejlidését, készségeik, képességeik, ismereteik megfeleld, tudatos fejleszését.

o Kildetésinknek tekintjilk, hogy 5 hénapos kortél az iskoldba lépésig biztositsuk
szllkségleteiknek, felmeriild igényeiknek megfelelden a szlikséges alaplelidteleket

o Tevékenységilinkben érvényesilini kell a demokratikus, gyermeki jogokat elfogadad,
nemzeti Bsszetartozast erdsitd pondolkodismodnak.

e Az intézmény éves programiervél Ogy alakitjuk ki, hogy azok teljesitsék az
intézmeényt hasznild csoportok, kbzbsségek, a fenntartd kizokiatasi célkitizéseit.




2. A Ricalmdsi Manivir Ovoda és Bbleside Pedagigiai programja

A kizoktatasrol sz0l0 1993, évi LXXIX. térvény a kizoktatasrol és a 137/1996 (VIIL 28.) az
Ovodai nevelés orszigos alapprogramjanak kiadasdrdl szoldé kormanyrendelet alapjin,
ovoddnk Nagy Jendné:

+Ovodai Nevelés A Mivészetek Eszkdzeivel” cimi program alepjdn késziten sajat programol

maghnak.

Valamennyi évodai csoportunkban érvényesiiinek a killonbdzo egyvéni pedagogiai irekvések,
mivel az alapprogram biziositja az dvodapedagdgusok pedagogiai nézeteinek és széleskiiri
mddszertani szabadsiganak érvényesiilését.

Programunk utolsd felilvizsgilata 2024-ben tdriént.

Most, 2025-ben neveldtestilletiink a Kormany 77/2025. (IV. 15.) Korm. rendelete alapjin

az Ovodai nevelés orszigos alapprogramjardl elvégezte a szilkséges modositdsokat.

A neveldtestlilet meghatirozoit szempontrendszer alapjan dttekinietie a dokumentumot, és
megillapitisokat teit arra vonatkozdan, hogy a felsorolt elemek jelen vannak-e a programban.
Megillapitottuk, hogy szilkséges pontositas, de kiegészités, Gj tartalmi elem beépitése nem
srlikséges.

J‘ﬁlﬂnﬂdﬂ]tuk. hogy az egyes kbtelezd tartalmi elemek leirdsa mennyire segiti az
ovodapedagdgusok tervezd munkajat.

Célunk, hogy ar epészséges életvitelt, o kimyezettudatos magataridst alapozrunk meg
gyermekeinkben.

Valljuk, hogy a mivészetek eszkizeivel észrevétlentll lehet a tevékeny dvodai életet
megteremieni 0gy, hogy az érzelemre épitiink, €s a gondolkodast fejlesztjik.

A program mddszertani szabadsigol nydjt az dvindnek, érzelmi biztonsigot a gyermeknek,
felismerteti a néphagvomanyok fontossigit, mindezt az évszakokhoz és a jeles napokhoz
csoportositva.  Programunk komplexitisdt jellemzi, hogy alapvett feladstinak tekinti o
kisgyermek jitékos, tevékenység dlali fejlesziését, az iskola sikeres teljesiiéséhez sellkséges
képessépek kialakitasdt, a hdtranyos szocidlis kdmyezetbdl jove gyvermekek felzdrkoztatisit.
A program jellegénél fogva teljes hatékonysigeal akkor alkalmazhatd, ha az dvodai nevelés
teljes idblartamiban, a nevelés minden teriiletén az dvodai élet egészére kiterjed.

Fejlodés lélekiani és nevelés |élekiani megalapozotisdga maximdlisan biztositja az egyéni
differencialt bdndsmdd — pedagégini  elvének  érvényesiilését, a  felzdrkdotatisy,
tehetséggondozist,

Valljuk, hogy a gyermek mozgisa és jatéka a fejlodésénck alapja. A mozgds a8 gyermek
cleteleme. A jdtékkal kapesolatot teremt kbmyezetével,

Ovodink pedagdgusai probiljdk dgy kozvetiteni kultirdnkat, hogy ez dltal az ovodds
gyermekek  érzelmileg, szocidlisan és  éntelmileg  gazdagodjanak, képességeik
kibontakozhassanak.

Ugy vezetik a gyvermekekel az dvoda-iskola dtmenct kiiszibéig, hogy s gvermek )
feladatokra felkészill, az iskolai kozdsséghe ibnénd beilleszkedésher sziikséges
szemilyiségvondsokkal rendelkezik, és ekzben boldog gyermekkordt is megbrzi.

A gyermekek a tankOteles korukat megeldzd nevelési évben vagy ha tankdteles koriként még
ovodiba jimak, a késobbi eredményes iskolai elorchaladishoz fontos képessépeik és
készsépeik fejlesztése érdekében az Gvodsi csoportokban naponta Osszesen 45 perces
idokeretben, o feladatra differencidll, a gyermek egvéni terhelhetfsépéhez igazodd iskola-
eldkészitd fejlesxtd pedagogiai tevékenységhen vesznek részt.




Az elmil évek wpasstalatai azt igaroljdk, hogy gyermekeink szeretnek dvoddba jhrni.
Szivesen- Ordmmel tevékenykednek és nyitottak a kOmyezd viligra, tovibbd szerctik o
kihivasokat. A program kOvetkezetes alkalmazisa eredményeként gyermekeink 6-7 éves
korukra alkalmassd vilnak az iskolakezdésre,

2.1 Az dvoda és bilesode személyi feltételei

Ovodavezets: 1 fo

Ovodavezetd helyettes: 1 fo

Ovodapedagogus: 13 fo

Ovodai nevelé-oktaté munkét kbzvetleniil segith munkatdrs (kordbban dajka) 7 b
Nevelt-oktatd munkat kdzvetlenill segitd munkatars; Ovodatitkdr 1 15
Bolcsddevezed: 1 1o

Kisgyermek neveld - pedagdgus 3 {6

Kisgyermekneveld - gondozo 3 o

Balesddei dajka 3 £

Pedagdgiai szakasszisztens: 2 [0

Takarito 2 {6

Konyhis 1

YY Y YVYYYYYYYYY

Jelenleg hét dwvodai csoporital mikSdiink, melyek mindegvikében felsdfokt szakmai
képesitéssel rendelkezd pedagdgus dolgozik.

Intézménylink alapveid elvirisa az alkalmazotiakkal szemben az Onmivelés irdnii igény.
Ugyanakkor a lehetbségek is adottak a hivauisa irint elkBielezett kollégiknak a szakmai
fejlodésre. Az alkalmazotiak a lehetdségekel megragadva igyekeznek minél hasznosabb-
szinvonalasabb tovabbképzéseken részt venni, majd tapaszialataikat megosztani.

Minden csoportban két ovodapedagogus, illetve egyben egy dvodapedagdgus és egy
pedagdgiai asszisziens dolgozik.

Két dvodapedagdgusunk tanitdi végretiséggel is rendelkezik, mely hozzijérul az &voda,
iskola elokészitd funkcidjinak helyes meghatirozisihoz.

Egy kollégand Pedagdgus 11 fokozatot szerzett sikeres mindsitési eljdrist kivetden.

Egy pedagbgusunk szakvizsghzot, egynek kbzoktatds vezelbi végretisége van, kél dvind
vigzi jelenleg a képzési.

Célunk, hogy az dvodapedagdgus pirok tudjanak egylitt tervezni, tudjanak tsszehangoltan,
feladatokat megosztva dolgoani.

Legyenek képesek pedagogiai elveiket, nevelési gyakorlatukat egyeztetni,

Az dvodapedagdgusok vonjdk be a dajkdkal a kbzlisségi élet és az cpészséges életmod
szokdsainak meglervezésébe, elemzésébe, érickelésébe,

A kbzdsség tagjaiért valamennyien villaljanak feleldssépet, a kozbsen kialakitott célok és
feladatok megvaldsitisiban aktivan vegyenek résat.

A szakmai munkdban, munkatarsi kapcsolatban az Oszinteség, sz odafigyelds, egymds
megbecsiilése domindljon.

A dajkik szdma a tdrvényi eldirisoknak megfelelden egy o csoportonként. Valamennyien
elvégeriék a dajkak szakmai tanfolyamét. Munkaidd beosztésuk déleldtti és délutdni
miiszakra tagolddik, heti viltisban, valamint egy dajka kbzies munkabeosztisban 7.30-15.30-

12 dolgoak.




Egy ovoda titkir gondoskodik az intézményben a pedagdgiai munka megsegitése, az dvodai
lgyvitel szervezése és adminisztrativ végrehajiisa érdekében.

Két pedagdgiai asszisziens &l rendelkezésfinkre, akik felsbfokd végrettségll szakember,
irdnyitdsa mellent végrik szakirdnyd munkdjukat.

Egy konyhai dolgozd (elvégezie az élelmezés egészsépligyvi tanfolyamot) dolgozik az
intézményben.

Két takaritd és egy udvari gondnok jarul hozzsa a kulturilt intézményi kiimyezethez.
Ovodankban logopédus éraadoként foglalkozik az erre riszorulé gyermekekkel. Feladata a
gyermekek beszédének sziirése, diszlexia-prevencios vizsgilata, valamint logopédiai
fejlesztése.

Az Bileshdei egységlink hirom csoportja szintén leljes kisgvermekneveld-gondozd és dajka
hattérrel rendelkezik.

Elvirdsaink az intézmény dolgozdival szemben:

segitd, imogatd, elfogadd, megengedd attitdd
kfimyezettudatos szemlélet

differencidlt nevelés irinti elkdtelezetiség
gyvermek - ¢és csalddcentrikussig

dnmiivelés irdnti igény

pedagdgial optimizmus

szakmai hitelesség

2.2 Targyi feltételek

Ovodank rendelkezik a programunk megvaldsitisahoz szitkséges targyi feliérelekkel.
Az dvoda épiiletét, udvardt agy alakitottuk ki, hogy a lehetd legjobban szolgilja a gyermekek
biztonsdglt, kényelmét. Biziositsa epészségilk megdrzésél, nevelését, fejleszidsél,

Minden csoporinak az elbirisnak megfeleld csoportszobdja van.

Tomaszobdnk 160 négyzetméteres, jol felszerelt, a mozgisfejlesziés minden igényét kiclégiti.
Minden csoporinak sajdi mosddja és dhozdje van.

A mosdokban levd WC-ket fllgginnyel szereliilk fel az intimitds biztositisa érdekében.
Melegitbkonyhink az eldirisoknak megfeleld.

Az elmilt években megtiriént fejlesziés, boviids, felijitis ercdményekéni a 1brvényi
elbirdsoknak megfelelden rendelkeziink megfeleld szami és mindségi helyiséggel.
Tisztilkodasi és egyéb felszereléseink pitlisa z0kkendmentes.

A felnbitck munkovégrésther szllkséges eszkizeink adotiak, vasdrlisuk a kdltségvetéshdl
folyamatos. Epészség és munkavédelmi eszkiizeink biztositotiak, srikség szerinti pdtlisuk
megoldott. Jatszoudvarunk tagas, nagylombd fakkal Svezeti, sokoldalt mozgasra alkalmas
udvari jatékokkal felszerelt.

Programunk a mivészetek eszkbzeivel, a kbrnyezettudatos szemléletmid megalapozdsdval
kivan hatni a gyermek személyiségére, melyhez rendelkezésiinkre dlinak a szitkséges
eszkizik,
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1.3 Programunk alapelve, globdlis célrendszere

* Tisziellek Téged, fontos vagy nekem, csakis Rad figyelek, és segitek Neked, ha szlikséged
Van a segitségemre”,

PROGRAMUNK ALAPELVE:

Szeretetieljes, biztonsdgérzetet  add, érzelemgazdag  Ovoddt  teremisnk, ahol a
gyermekkdzpontisdg dgy jelenik meg, hogy gyvermeki tartdst, Ondllosdgot, s ebbdl az

Onilldsighd| fakadd egészséges ntudatot, kibonakozdsi és Snmegvalésitisi lehetdséget ad a

gyermeknek.

Mindebbol kiivetkezik, hogy az & mindenek felett 4ll6 érdekét kivanjuk érvényesiteni. Minden

gvermek ismerje meg énékeit, de art is érzékelje, hogy mik a hidnyossiga. Valamennyi

tevékenységi forma kerctében valdsuljon meg az anyanyelv ismeretére, megbecsiilésére,

szeretetére nevelés.

Célunk komplex élmények biziositdsdval, erds érzelmi kfiodés kialakitdsa a gyermekek és az

oket kiirlilvevd kimyczet és a mivészetek kdzbtt.

GYERMEKKEPUNK

A gyvermekek alapvetd jogainak és szlikségleteinek figyelembevételével olyan szereteticljes
nevelés birtositisa - oz eltérd fejlettség elfogadisa mellett - melynek kivetkertében a
gyermekeink rendelkeznek az alibbi tulajdonsagokkal:

Frzelmileg gazdagok, kiegyensilyozottak
Viddmak, tudnak neveini, felfedezni, csoddlkozni
Figyelmesek, segitbkészek emberrsaik irint
Kreativ gondolkodas jellemei dket

Kitartdak, Gndlldak

Testileg edzetiek, fejletick.

Komyezetiudatos magatartast tantsitanak
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3. A program rendszerabrija

A nevelés célja = A nevelés feladata

1 |

A nevelés keretei

Az epészséges életmod  Erzelmi- és erkblesi nevelés, Anyanyelvi- értelm
alakitdsa szocidlis tapaszialatok fejlesziés, nevelés

l } |

A program tarialma

Népi hagyominyok, népszokisok
Jeles napok

1 !

Tevékenységformiink

Jatdk, tevékenységbe integralt tanulds
Verselés, mesélés
Enck zene, énckes jaték, gyermekidne
Rajzolas, festés, mintizas, kézimunka
Mozgds
A killst vildg tevékeny megismerése
Munka jellegi tevékenységek

! i

Ovoda kapcsolatrendszere

Csalid, Récalmdsi Jankovich Miklos Altalinos Iskola és AMI, Récalmis Viros
Onkormanyzata - fenntartd, Racalmaisi Mivelddési Hiz és Kdnyvtar, Jankovich-kdris
Rendezvény- és Turisztikai Kiszpont, Racalmési Rendezvénykdizpont és Sporicsamok,
Récalmasi Spontegyesiilet, Kulcsi Szizholdas Pagony Ovoda és Bolcsode, Pedagogiai

Szakszolgdlatok

1
A fejlddés virhatd eredménve az dvoddskor végén.
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4. Az dvodai nevelés feladatai:

4.1 Az egészséges életmod alakitisa

Az epészsépes dletmodra nevelés célja a gyermekek epészsépes életvitel igényének alakitisa,
testi fejlodésik eldsegitése.

FELADATAINK:

A gyvermek gondozisa, testi szilkségleteinek, mozgisigényének kielégitése

A harmonikus, dsszerendezett mozgas fejlodésénck elosegitése

Testi képességek fejlodésénck figyelemmel kisérése és fejleszidse

A gvermek egészségének védelme, megovisa

Példamutatt magatartas, szeretetteljes elfogadis

Az egészséges Eletmdd, a testipolds, az dikezés, az Blidzkddés, a pihenés, a

betegsépmegeldzés és az  epésrségmeplrzés  szokisainak  kialakitisa, a

fokozatossdg elvének betartdsival

o A gyermek fejlodéséhez és fejlesatéséhez seilksépes epészsépes és biztonsdgos
kfirnyezet birtositisa

s A kdmyezet védelméhez és megdviasihoz kapesolodd szokidsrendszer kialakitisa,
ennek meglartisa, a kiimyezettudatos magatartis megalapozisa

*  Megfeleld szakemberek bevondsival - a szillovel, az dvodapedagdgussal
egylitmikddve - specidlis gondozd, prevencids és korrekcios testi, lelki nevelési
feladatok ellitdsa, illetve a testi edzettsép fejlesziése.

s A |chetdségeket kihasmdlva minél 1ibb — vallozatosabb lehetdséget biztositunk a

gyermekek szamira (pl.: Uszonemzet Program)

Az epészséglejlesziés terilletei:

el o

egeszséges tiplilkozas

mindennapos testmozgas

személyi higiéné

lesti-¢s  lelki  egészsfp  fejlesmidse, a  viselkedési  flgpdségek. a
szenvedélybetegsépekhez vezetd szerek fogyaszidsinak megelbzése

a hdntalmazis, erfszak megelozése

4.1.1 Egésaséges tiplilkozis

A fejlodés egyvik alapfeltétele a téplilkozas, A gyermekek a napi hdromszori étkezést kapnak
az ovodiban, ezén fontos, hogy viliozatos, és megfeleld tipanyag dsszetéield érend legyen.
Az dvodapedagogus az étkezési szokdsokat Ogy alakitja ki, hogy a lehetd legideilisabb legyen
minden gyermekek szdmira
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Az étkezés kulwrdlt kbrilmények kizoun wnénik. A gyerekeket folyamatosan szoktatjuk a
tirsadalmi normik dltal elfogadon ékezési kultirinkhoz. Oszttnbzzik Gket a szdmukra Gj
ételek, az O fzek megkdstolisdra, megszercticiésére. Az dvind tegye az étkezdst Grimielive,
teremisenek jo hangulmot az ételek elfogyasztisihoz. A megfeleld folyadékfogyuszidst és o
mindennapi gylimélcsfogyaszidst biztositsik. Eletkoruknak, fejletiségiiknek megfelelden
kanal, villa, kés helyes hasznalatdval megismertetilk a gyermekeket. Fokozotian Ogyelni kell
8z élelmiszerre érzékeny pyermekek diétdjira.

Az cpészséges tiplilkozisra nevelés érdekében teremisenck az dvondk jatékos alkalmal arra,
hogy o gyermekek maguk is részt wvehessenek az egyszeribb ételek elkésziiésében
(gylimiilcssalaiak, savanylsig sth, ).

Az epészséges tiplilkozis egészségre gyakorolt hatdsai adnak alapot a foglalkozasoknak. lgy
a gyerekek Oszi piacol, zildséges izletet, kertet litogathatnak, ismerkedhetnek a sokféle
gyimilestkkel, zoldségfélékkel, igy minden érzékszervel megmozgatnak a tapasztalatszerzés
sordn, Kostolokat szerveznek. Tovdbbd van lehetdségiik megismerkedni az alternativ
élelmiszerckkel példdul a teljes kidrlést liszt, barmnacukor, magas rosttartalmi, magvas
pékaruk. A gyermekeknek killonbdzd wiplalkozasi szokasaik vannak, Az dvodai dolgozdk a
kialakitotn szald-pedagdgus kapesolat sorn megismerhetik a gyvermekek egyéni sajitossdgit,
szokasait, és kelld tolerancidval fogadjik el az, illetve megfelelden dszitndzzék az éiclek
elfogyaszidsira. Az dvoda udvarin minden csoportnak lehetdsége van zitldségek/gytimbicstk
termesztésére, gondozdsira, illetve komposzidlot mikddietiink, ezzel is elosegitve a
fenntarthatdsdgol.

4.1.2 Mindennapos testmozgis

A gyermekek egészséges éleimodjit dgy lehet bimositani, hogy lehetbséget biztosiunk a
mozgisra és levegdzdsre. Erre legiobb alkalmat a friss levegdn vald mozgds biziosit, mely
niveli a gyermekek ellenalld képességét. Ezért, ha lehet, mindennap kétszer is tartdzkodjanak
a szabadban, amennyiben az iddjdras engedi.

A négy - 0t éves korban kialakulé alakviltozds, a hinelen novekedés gyakran okoz hanyag
lestiartist. A szervezell mozghsos levékenységek, killondsképpen a fejleszid prevencids toma
segiti a mozgasigény kielégidését, illetve segiti a gerine deformitdsok megelbaését, A
libboltozatot erdsitd, fejleszid mozgdssal a lidmlpas gyermek ldbtartdsa javithatd,
Mozgasszilkségletlk kielégitése érdekében az dvodapedagopus minden nap 10rekedjen
lehetiséget biztositam a napi kocogd/futd és egyeb testmozgasra,

Az évodapedagdgusok évszakonkémt szervezzenek a csoportjuknak kisebb kirdndulisokat,
ismerjék meg a gyerekek a természetjiris szépségét, sziikebb kbmyezetliket, lehetbsdg szerint
a szilok bevondsival,

Alkalmankém a sziildkkel kiizdsen mozgdsos programokat seerveziink: példaul: csalidi nap.
Tokfesztivil — biciklinira.
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4.1.3 Személyi higiéné
Tisztdikodds:

A napirend keretei kizdu elegendd iddt biztosiiunk a gondozdsi leendGk egyéni tempd
szerinti végzésére. Az ovond megismerieti a gverekekkel a tisatalkodis: folvamatokal és
technikdkat, a helyes sorrendet.

A higiéné alapvetd fomtossdgdnak, 8 betegségmegeltzés és fertdzések megeldzésének
jelentdségér életkorspecifikus modszerekkel, differencidlian tudatositia a gyermekekben. Az
édvodai dolgozd gondot fordit a bor, szdjiirep/fogak, haj, érzékszervek, kirmik dpolisira. A
gyvermekek rubdzatira nagy hangsilyt fekiet, fokozalosan Kialakitia a tiszta ruhdra vald
igénytiket. Figyelmet fordit a ruhdzat tisztén tartdsira, a hajtogatdsra, téroldsra. Minden
esetben threkszik a gyermek Onilldsiginak kibontakoztatasdban.

Olriizkides

Az dvodapedaghgus vagy dajka elegendd idt és srillkséges segilséget birtosit o
gyermekeknek az OSlidzkbdésben. A szllfkkel vald kapesolanartds sordn a megfeleld
mennyiségl ¢ minbségl rubdzal és cipd biztositisira javaslatot tesz. Példaul a miszilas
anyagok kerlilése. valtoruhdk, labboltozatot és labfejet védbd cipdk biztositasa, logo, illetve
balesetveszélyes alkatrészek eltdvolitisa. Fokozatosan, differencidlt segitségadassal threkszik
a gyermek Gnallosdganak kibontakoziatasiban,

Pihenés

Fontos ebéd utin a csoport szilkségleteinek megfelelden nyugodt pihenés feltételeinek
biztositasa a megfeleld szelloztetés mellett. A biztonsagot ad6 szokdsrendszerrel a pedagogus
a gyermekek clalvasit segiti pl. a mesével, énckkel, zenchallgatissal, igény szerinti testi
kontaktussal, plissikkel. Pihenés idotartamat a csopon szilkségleteihez igyvekszik igazitani.
Az agynemirdl ¢s annak tisztasigard] a szilok gondoskodnak kéthetente, indokolt esetben
hetente, illetve a gvermek minden megbetegedése alkalmaval.

4.1.4 Testi- és lelki egészség megivisa, a fliggiségek kialakulisinak clkeriilése

A testi- lelki egészsép megdvisa és a flggbségek kialakulasinak elkerlilése érdekében nagy
gondot forditunk az informéciok-, és egyvéb ismeretek dinddsira gyermekeknek, szilloknek
egyarant. Minden nap 16rekszink a kiegyensilvozoit békés légkdr megleremiésére, a sircssz
oldasara. A személyes példamutatas mintdt jelent a gyermek szimira.

A gyermekek szerie a vildghan egyre fiatalabb korban kezdenek megismerkedni az online
viliggal és az online tér kindlta lehetdsépekkel. Elmondhatd, hogy shogy o felndtteknél gy a
gyermekeknél is az élet szamos terliletén kap fGszerepet az internet és az okostelefon,
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Az internet haszndlata életlink és mindennapjaink szerves részévé vill, amely somin -
sajnalatos midon egyre gyakrabban — a veszélyekkel is szembe kell nézni. A jogrendszernek
éppen ezért megleleld vilaszt kell adnia, ha az intemethaszndlé (jelen esetben kiviltképpen a
kiskord, gyermekkori) kiros tartalommal taldlkozik, sérelmes, esetleg kifejezetten jogsértd
helyzetbe kerlll. Amiként a felmerild veszélyek forrisa, formija és hatdsa igen killdnbdzd
lehet, gy az ezekre adandd megfeleld vilaszok is sokrétliek.

A pyermekek mellent indokolt kitérmi az aldbbi szerepltk intemethasznilathoz wvald
viszonyara, meglévo készségeire, illetve a hidnyok azonositisira és azok megsziintetésének
lehetséges modijaira, eszkdzeire.

Noha a gyermekek tudstositisinak novelésében az elsbdleges feladat a sziiloé, illetve a
kiizvetlen csalidi kiimyezeté, kiemelt szerep, feladat harul a rink is. Az dvodapedagogusaink
célja a folyamatos tdjékozodas, ismereteik bivitése ezen a terlileten is. Az dvodiban a lehetd
legminimilisabb szintre probaljuk szoritani a gyermekek dltali okoseszkztk haszndlatit. A
gyermekek ugyanis gvakran mdr iskolds koruk elott is kapesolatba keriilnek okoseszkoziikkel,
azokon keresztll pedig az online témrel. Szamukra is léteznek programok, amelyek eldsegitik

felkészitltségik novelésé. Pedagégusaink igyvekeznek az IKT nyhjtottn lehetdsépéket
kihasznalni és bustositani.

4.1.5 A hiintalmazas, erdszak megeldzése

Az dvoda —bolcsdde fontos szerepet it be a gyermek veszélyezietettsépének megeldzésében,
illetve megszinieiésében. Munkink sorin egyiitmikddink a gyermekjoléti szolgalatial,
védindkkel, szakszolgilatokkal, pszichologussal, mentdlhigiénés szakemberrel. A gyermek
érzékeny lelkén sebet Ut az elhanyagolis. a szeretet hidny, a kirekeszietiség. A meleg.
szeretetteljes dvodai kimyezet a gyvermek szidmidm biztonsdgot ad, képes a hdtrinyok,
kiilonbségek kompenzilisira.

Figyveliink a gvermekekre, hogyvha fizikai-érzelmi elhanvagoldst tapasstalunk. megtesszik a
sziksépes lépéseket, Wrvényi kBlelezettségeinknek eleget éve,

4.2 Erzelmi, erkilesi és értékorientdlt kiziisségi nevelés

Cél: a gyerckek egyéni érdekeinek, tulajdonsigainak, képességének kibontakortatisa a
kiztsségen beliil, allandd éniékrend biztositésdval, a csoport normai alapjan. A gyermeki
személyiség sajdlossdgn magataridsinak érzelmi verérelisége. exért kiemehien fontos az
érzelmi biztonsdgot nyujid, szeretetteljes, csalidias légkBr megieremidse o befogadistdl az
ovodiskor vegeig.

FELADATAINK:

s A gvermek - gyermek, felndtt - gvermek pozitiv érzelmi 1dhési kapesolatinak kialakivisa,
Az érzelmekre éplld kapesolatteremitd és megtantd képességek formalisa, erdsitése a
tarsas kapcsolatok létrehozasa érdekében.
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» Baritsdgos, otthonos élettér biztositisa, amit elsisorban az dvodapedagdgus lervez meg.
de adjon lehetdséget arra, hogy a gyermekek Otlete, elképzelései is érvényesiiljenek.

e Hagyominy- és szokasrendszer kialakitasa, ami sajdtos, egyéni légktn biztosit, ez is
mélyviti a gyermekek Ssszetartozdsit, egylittéraését.

A pvermckek érkezésekor az dvoddban halk zeme segiti & nyugalmat drasetd milio
megteremiését.

A befogadas idoszaka meghatdrozza a gyermekek érzelmi kibdésél az Ovoddhoz. Ea az
iddszakot a két dvodapedagogus és a dajka egyilitt készitse elb.

Az ovodapedagogus sok érdekes jatékkal, személyes kapesolattal, mesével, 8lbeli énckkel,
mondokival kedveskedjen a gyerekeknek. Az idosebb gyvermekek fogadjak szeretettel a
kicsiket, lepi¢k meg oket énckkel, babozassal.

Lefekvésnél kilonbs szerctettel forduljon az dvodapedagigus a gyermekek felé, dljdn
kozéjik, alatodalt didolgasson, vagy halk zene széljon.

Mir a befogadis ideje alan a tervezen szokidsoknak megfelelden végezzék a tevékenységeket,
amit sok-sok érzelmi megerfsitéssel, jitékosan gyakoroltasson az ovodapedagogus,
természetesen figyelembe véve a gyvermekek egyéni képességeil, tempdjil szokdsait. Az 5-6-7
éves gyerekek segitsenck a kicsiknek, vegyék korill oket szeretettel.

A csalidias légklr megileremiése eldsegiti a gyvermekek tdrsas kapesolatainak alakulisat
Mindehhez gazdag tevékenykedietd élet szitkséges. A gverckeknek legyen lehetbségik minél
tibbsziir érdeklodésiiknek megfeleld tevékenységet vilasziani, hogy gyakran atélhessék a
beliilrdl taplalkozd kedvet, motivacios dllapotot. Igy kialakul, hogy egy idbben, egymistol
fliggetlenil]l koldnbied motivall cselekvések alakulnak ki egyénileg és csoportosan is, ahol a
gverekek képesek alirendelni spontin aktivitisukat a kizis tevékenységnek.

Az érdekielen gyermekekre szenteljen figyelmet az dvodapedagbgus, hogy minél eldbb
kideritse érdekielenségiik okat, men befolyisolasat csak igy tudja elinditani,

A nevelés akkor lesz hatékony, ha az dvodapedagigus az egész csoport elbit dllé feladatokat
minden gyerek szimidrn - egyéni sajdtossdgaik figyelembe véve - érthetbvé, vonziva tdja
tenni. Jo kapesolatot kell kialakitani a szlilovel. hogy kelld bizalom alakulhasson ki az
egvitineveléshez

Gyermekeinket arra neveljilk, hogy megénsék, elfogadjdk, hogy az emberek killinbdznek
egymastil.

Az dvodapedagogus a parancsolds helyent igvekezzen kérdezni, ami eldsegiti a megértést, az
atérzést, lgy elérhetd, hogy a gyermekek igénye, akarata nincs visszaszoritva, hanem mis
irinyba terelhetévé vilik.

A gvermekek tevékenységéher az dvodapedagogus birtositson nagy szabadsigot, a pontos
hatdrok megjeldlésével. Ez azi jelenti, hogy az dvodapedagigus rividen, egvérielmiien,
pozitivan fogalmazza meg azt, amit akar, vagy amil nem akar.

Az dvodapedagigus o  tdbbsziri  “hatirdtlépésnél” vezessen be kivetkezményeket,
ugyanakkor adja meg a lehetbséget a javitishoz. Alakisa ki a kOzdsségi élet szabdlyait.
Legyen képes nevelési taktikat valtani, ha egymast kbvetben eredménytelennek érz a
befolyisd,

Az ovodapedagogus segitse & gyermekbaratsagok kialakuldsdt, formilja dgy, hogy &
kiozdsség 10bbi tagjaihoz is kapesolddjanak. A pyermekek érdeklodjenck a kizdssép
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érdekében végzendd feladatok irint, érzelmileg éljck at o kizds aktivitdshdl eredd célok
teljesitését. Orommel és érdeklodéssel kapesolodjanak be a kbzbs egylttlétekbe. Az
ovodapedagogus nevelje a gyermekek érzésvilagit a kialakult UsszelitkBzések feldolgozasa
sordn. A konfliktust feloldd megbeszéléseket kelld odafigyeléssel, kiviarassal hallgassa meg az
dvodapedagdgus, hogy véleményt tudjon mondani a tirténtekrdl ugy, hogy a gvermekek sajat
feleldssége erdstdjon.

Az Ovodapedagdgus bdtorfison minden pgyermeket a csoporton beldl, hogy a belsd
elégedensége, pozitiv énképe kialakuljon. Az agressziv gyermek lehetdleg ne kapjon
figyelmel az agresszivitisin kereszill, A negativ viselkedési midot szdndékosan melldzni
szllkséges.

A felndnt - gyermek tarsalgisiban viligos, egvértelmd, épith, eldrevivd megfogalmazis
Jelenjen meg, a kivinsig tirgyilagos megnevezésével, sz ok kiemelésével. Biztositson az
ovodapedagogus minden gyermeknek személyes perceket, hogy a jo kapesolatot megerdsitse.
Ezekben, a beszélgerésckben a masok és a sajit érzések clfogadisa és megfogalmazisa is
kapjon hangot.

A kapesolatok erdsitését szolgdlja o beszélotirs megbecsillése, éniékelése, a kizos engedmény
keresése, melybil mellézendd a meghantis, hibdziatds, gyakori birilgatas, kioktatds, kinbéilas,
panaszkodas,

A gvermek viselkedéskultirdjdt fejlessze a felnbitek (beleérive az ovoda valamennyi
alkalmazottjit) példija, batorithsa, 1irelme, bizalomel®lege és az a szemlélete, ami a siken
eszreveleti, €s a sikertelenséget segit elviselni.

Tilalom helyett a felndttek adjanak valaszidsi lebetdséget a gyermekeknek, hogy Onallo
déintéseket hozhassanak, és viliozdsra képessé viljanak.

Az dvodapedapigus Oromét jelezze dicsérettel, és félelemkeltés nélkil jeldlje meg a
veszélyeket, problémakat.

A humor jo segédeszkiz a pozitiv 1dltésh viszonyok dpolisiban, a szeretet egy bizonyos
formdja. A nehézsépeket a humor feloldhatja, a ghresisséget megsziintet.

A batortalanabb gyermekek nevelésekor az dvodapedagdgus minél 16bbszdr Griiljon & kisebb
elorelépésnck, fejlodésnck is, Hassa dt a kdzbsségfejleszib pedagogiai munkdt az odafigyelés,
s meghallgatis, a sajit érzések elmonddsa, misok érzésének meghallgatisa, elfogadisa, hogy
a gyermekek drdmieli optimizmusa fejlodhessen.

Az dvodapedagbgus épitsen a gvermek nyitottsdgdra, segitse hozzd a gyermeket, hogy
megismerje szilkkebb és thgabb komyezetét, amely a nemzeti identitdstudat, a keresziény
kulturdlis ériékek, a hazaszeretel, a szil6fdidhdz és a csalddhoz vald kitddés alapia, hogy i
tudjon csodilkozni a természetes és emberi kirmyezet szépségeire &s meghbeesiilje azi.

4.3 Anvanvelvi - értelmi fejlesziés és nevelés
Az unyanyelvi és értelmi nevelés dthatja az epész dvodai dletel, a srocializacid rendszerdt. Az

anyanyelvi nevelés valamennyi tevékenységi forma keretében megvalositandd feladatunk,
melynek a neveld levékenység egéseében jelen kell, hogy legyen.
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Anyanyelvi nevelés célja:

az anyanvelv megbecsiilésére, szeretetére nevelés

uz anyanyelv fejlesziése

a kommunikicid killdnbdzd formainak alakitisa

a pvermek természeles beszéd-és kommunikdcios kedvének fenntartasa, Osziinzése
a kommunikicios képessép megalapozisa

szikines és szobeli kifejezdkészséy fejlesziése

Feladataink:
Az dvodapedagogus:

L]

biztositsa a beszélgetésre alkalmas, nyugodt, derls légkOn, természetes
besrédsritudciokat hozzon létre, melyben a gyermekek gyakorolhstjdk a
mondatalkoubst, Snkifejezést, metakommunikacion

a gyermekeket kirllvevd felndttek helyes mintaadéssal a magyar nyelv szabdlyainkat
megfeleloen beszéljenek

8 beseédkedv fenntartisa érdekében nevelje amma a gyerekeket, hogy bitran
nyilatkozzanak meg. mondjik el éiményeiket

tegve képessé a gyverekeket armn, hogy tudjanak masokat is meghallgatni

tegye lehetdvé a gyermeki kérdések felvetését és arok dszinte megvilaszolasit
tudatosan ¢s tervszerben gyijise az anyanyelvi jatékokat, dramajdtékokat és
alkalmazza a gatlasok feloldisdra

kisérje figyelemmel a gyermekek egvéni beszédsajitossagail, sziikség escién kérje
szakember (logopédus) segitségét

bévitse a gyermekek szokincsét, népi kifejezésekkel ismertesse meg Gket

fejlessze beszédészlelésiiket és beszédénésiiket

uirja fel a gyerckek inlerakcitos zavarail, keresse meg azok okail, tapintatosan
rekedjen azok megselintetésére

az udvariassag nyelvi formdit - elsésorban példaadissal — alakitsa ki és haszniltassa
(kérem, kbszdnim, kiszbnés stb.)

biztositson olyan egyities éiményeket, amelyekkel a szociokulturlis helyzethdl adddd
tapasztalathidny leklizdhetd, a gvermekek nyelvi-kommunikdcios hatranya behosghatd,
a nyelvi-kommunikacios készség fejleszthetd, kiteljesitheld

Az anyanyelvi nevelés megvaldsitasil segitd eszkzeink:

= & & &

helves mintaaddis

beszélgetokonbk

személyes percek

iémafeldolgozdsok

8 gyermekek nyelvi képességeinek fejlesziése az irodalom eszkdzeivel
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Ertelmi fejlesztés és nevelés

Az dvodai nevelés sordn a gyermek egyéni érdeklOdésére, kivincsisigira, valamint o meglévi
tapasztalataira, élményeire és ismereteire épitve, a gyvermekek életkorinak megfeleld jatékos
formaban, aktiv cselekedietéssel, vallozatos modszerckkel és eszktizbkkel fejlesztjik az
értelmi képessépekel. Eziltal a gyvermek tnpaszialatokat szerezhet az 61 kirilivevd természeti
¢ tarsadalmi kdmyezetrdl.

Feladataink:

= a gyermek spontdn és  tervezetten szerzett lapaszalatainak, ismereteinek
rendszerezése, bivitése, mélyitése és killbnbizd tevékenységekben, élethelyzetekben
vald gyakorlisa, o felfedezés és cselekvéses tanulis biztositasa

o ar énelmi  képessépek (érzékelés, észlelés, emlékezet, figyelem, képzelet,
gondolkodas, alkotd képesség, kreativitas) fejlesziése

o jatékba agyazott, viltozatos cselekvésen alapuld tapasstalatszersés lehetbségének
megleremiése

e agyermeki kérdések és vilaszok igénylésének tAmogatisa




5. A program tevékenységkerete

Az dvods ajanlott napirendje

A napi életritmus kialakitdsa alapvetd feltétele a testi-lelki harmdnia megleremiésének.

A gyermekek napirendjének tervezésénél figyelembe vesszilk a gyermekek biologiai- tirsas
szilkségleteil, mozgdsipényik kielépitését a tevékenysépek kozti arinyok kialakitisindl a
legfontosabb gyermeki tevékenység elsddleges szerepéi. Az egész nap soran érvenyesilljin a
folyamatossag, a rugalmassag elve.

A gyvermekek a tankdteles korukat megeldzd nevelési évben vagy ha tankditeles koniként még
dvoddba jimak, » késbbbi eredményes iskolai eldrehaladishoz fomtos képességeik és
készsdpeik fejleszitse érdekében az dvodai csoportokban naponta Osszesen 435 perces
iddkeretben, @ feladatra differencidli, a gvermek egyéni terhelhetbségéhez igazodd -
amennyiben az infrastrukturilis adotisdgok lehetdvé teszik, killdn térben szervezen - iskola-
elokészitd fejleszid pedagogiai tevékenységben vesznek részt.

A pihenési idd Iehetdség szerint legyen egvénre szabott.
(05:30 — 08:00 Erkezés, pihenés, szabad jaték

08:00 — 11.30 Szabad jaick, gondozdsi feladatok, dkezds, mindennapos mozgds, jitékos
ismeretszerzh tevékenységek, fejleszések-iskola elokésrités, leveghzés, séta a szabadban
11.30 - 14.30 Etkezés, gondozdsi feladatok, mese, pihenés

14.30-17.00 Gondozisi feladatok, ékezés, szabad jd1ék: csoportszobiban, udvaron

Az dvoda heti rendje

A csoportok heti rendjének kialakitisandl elsbdleges szempontok: komplexitds, rugalmassdg,
dtjarhatdsdg. Legyen clegendd idd a pyermeki tevékenységekre, oOtletek-javasiatok
Kiprobilasdra, megvitntdsir.

A levékenységformakon kereszilll valosuljon meg az élmény-és ismeretnyujtas, a
mozgasfejlesziés, mindennapos testnevelés, jatékos mozgds.

5.1 Jaték, tevékenységbe integrilt tanulds

Célunk: hogy a jaték olvan dridmieli tevékenység legyven a gyermek sedmira, amelyben
spontin. szabadon, sajil akaratdbdl tevékenyvkedhet.

Jon és jol jatszani!

A jatek a kisgyermekkor legfontosabb és legjelentosebb tevékenysége. Az Ovodds kord
gyvermek alapvetd szikséglete, spontin, szabad tevékenysége, Sromforrdsa. A gyermekek
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természetes nyelve lanulisuknak és kommunikéciGjuknak legfontosabb eszkize. Ha
szeretnénk megérieni Oket, kdzel kerllni hozzdjuk, megtanitani nekik valamit, segiteni
nehézsépeik lekiizdésében, akkor mindehhez elstsorban a jatékon keresziQl vezet az Gt
FELADATAINK:

* Lehetdvé tenni, hogy a csalddban, dvoddban, tagabb természeti és tdrsadalmi
komyezetben szerzent tapaszialataikat, élményeiket a pyerchek jatékukban dGjra
atélhessék.

s A jatékievékenységher az optimilis feltételek megteremtése (jatékeszkdz, idd, hely,
légkiir, dvind személyisépe, élmény).

o Megfigvelni a gyermek jadkén, felhaszndlni azt sajit nevelési céljainak clérése
érdekében. A gyermekek a kbmyezetikbdl szerzent tapasztalatokkal jarékuk tartalmit
gazdagitjik.

e A vhrsas kapcsolatok figyelemmel kisérése, bardti kapesolatok tamogatasa, erbsitése.

* Szokdsrendszert- viselkedésrendszen alakitson ki. Az elvir szabélyrendszer szerint
jitszanak melyben lehetdség van nyerni- vesziteni egyarint,

e Jelenléte sugirozzon nyugalmat, biztonsdgot, hatdrozotisigot, derdi.

A 3-8 éves korban megjelend jatékfajuik. azok tartalma, minbsége a gvermekek egyéni
sajatossagainak €s életkoranak filggvénye. A gvermekek jaldkiban keverednek a killdnbbzd
Jatékfajrak,

Grvakorld jiték
Biztositjuk a gyakorld jitdkhoz szikséges eszkdzdket és mintdt adunk a jatékok helyves
hasznilatihoz. A ritmikus, azonos cselekvés 1bbsaiin megismétlése Gromérzés a kisgyermek
szamira, ugyanakkor fejleszti a szem-kéz koordindcion is.

Sgerepiatek

Mir a legkisebbeknél megjelenik a szerepjiték. MNevelési szempontbdl a leggardagabb
lehethséget nyljid  jaékfajia o személyiségfejlesstéshez. Lepgyakoribb szerepjaték o
csaladjéek az orvosos, a bolios, fodriszos, dvodai szerepjdték, kdzlekedési jaték. Valds
élethelyzeteket, szerepeket utdnoznak akir érzelmi okokbal vagy cselekvési vigybal. A
gyermekek szocidlis tanulissal a felndtt mintarol sajititiak el, tanuljdk meg az erkdlcsi
érickeket, a tarsadalmi egyiitélés szabalymt

Lehetivé tesszilk a szabad vilasrtist, az Snalldsig, az egyéni Stletek érvényesilését, a jarék
megszervezésél. Helyzend] filggden az dvind is villal szerepet, exzel mintit ad és erdsiti a
uirsas kapcsolatok alakulisat. Segitjlk, buzditjuk a bitortalan gyerekeket a szerepvillalisra,
Otleteket adunk viltozatos eszkdzkindlanal bévitjiik ennek lehetdségét,

Epitd, konstrudlo jiték
E tevékenység kiizben a gyermekek killonbizd jatékszerckbdl dsszeraknak, létrehoznak
valamit. Kezdetben spontin épitenck, de késdbb meghatdrozott céllal dtgondoltan teszik ext.
Nagyon fontos az eszkBz0k vidliozatossiga. A csopont Osszetételének, fejletiségéneck,
érdeklddésének, ar aktualitisoknak megfelelben bovitsik, vagy cseréljik a készletet.
Legyenck killdnbdzd nagysagd, anyag kész és félkész eszkdaok. Az dvond a jol kivilasziot
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és megleleld mindségl eszkbzik biztositasaval tudja jéték kizben tudatosan fejleszteni a
gyermekek képességeit.

Epités és konstruilis kbzben atélik az alkotds Sromét, a tdrsakkal vald epvittmikodés
eredménvességét, fejlddik kreativitdsuk. Megtapasztaljak a rész és egész viszonydt, fejlédik
megfigyeloképességilk, gondolkodasuk. Megianuljak a sikbol térbe vald dtforditast (a képen
litott hazat megépiti ).

Ep:[tés kidzben rengeteg matematikai ismeretet szereznek (szin, forma, térbeli kiterjedés stb. ).
Segit a finom motorika fejlodeséy, tag lehetbség nyilik a percepeid fejlesztésére.

Ribozis, d ikus ifté)
A bdbozis a gyermek belsd viliginak egyik legkifejezibb eszkfze, mely a gyermeki
fantdzidra épll, ¢és szoros Osszeflippésben dll & dramatikus jatékkal. Dramatizdliskor a
gvermekek sajit vagy irodalmi élményeiket jatsszik el kotetlen modon. Motivicioként
megfeleld kellékek allnak rendelkezésre, esetenként ezcket a gyverckekkel egyiin késazitjik.
Sziikség szerint ovondi szerepvillaldssal segitjilk a babozis, dramatizélis sikerességét.
llyenkor ujraélik a8 mese Gromét.

A kitetlen babozasnak, dramatizilasnak jelentosége abban van, hogy a sajit maguk altal
kimldlt 1réneteker wvegyitve a tanult ismeretekkel jatékként élik meg. Kiteljesedik
kreativitisuk, szdrmyalhat képzeletdk. Fejlodik kommunikicids készségilk, gyarapodik
szokincsilk, a mesék szofordulatait jellegzetes kifejezéseit, haszniljik, gyakoroljak.

Barkacsolas
A barkécsolas mindig a jatékbodl induljon ki, kitetlen formaban. Az elkészitett eszkbzbkkel

Jatszhassanak, vagy legyen mas funkciojuk. Eleinie az ovind az

Gyermekek kozdtt tevékenykedve keltse fel érdeklodésiiket, elGuik késztsen eszkdziikel.
Fokozalosan vonja be Bket a tevékenységbe. A barkicsolis sorin viltozatos technikikkal
ismertethetjilk meg a gverekeket: vigds, ragaszids, tépés, hajtogatas, varris, szivés, fonds,
szhgelés, stb. Fontos hogy mindig védltozatos eszkbziket biztositsunk szimukra. Munka
kiizhen atéhik az alkotds dromét, fejlodik kreativitdsuk, tirsas egylittmiikodésik.

Uj kifejezéseket ismemek meg. bévill szokincsilk. Barkdcsolds kizben a gverekek sokféle
ismeretel, lapaszialatol szerezhetnek az anvagok tulajdonsdgairdl, megmunkalhatdsipirol.
Gyarapodhatnak matematikai ismereteik, fejlodik a szemkéz koordindcid, a finommozgis, a
percepcio.

Szabilvidtek

A szabdlyjatékok egy része a gyermekek mozpasit, més része elsbsorban az értelmi
képességeket fejleszti. Eleinte egyszerl, kinnyen betarthato, szabilyokhoz kit jdatékot
ervezeiink. Késbbb mir a nagyobbakast a jatékvezetésbe is bevonhatjuk, st adjunk
lehetdséget arra, hogy 6k maguk is hozzanak létre seabdlyokm. A szabdlyjdiék egy
meghatirozott magatartast vir el a részivevd gyerekekidl. Igy clsfsorban szabdlytanulasi
készségilk fejlodik, masodsorban tirsaikhoz vald viszonyuk az egyvilttes cselekviképességilk.

Az ovodai jaiék szintere a csoporiszoba és az udvar. Az iddjaristdl és a napirendid! filgpden
villasztjuk meg a helyszint. Az udvaron nagyobb a hely, ezén a mozgisos jatékokat t8bbnyire
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it szervezziik, de fontos hogy az egyvéb tevékenységekben is villozatos lehetbsépeket
Az ovomd jaréksegith modszerei legyenek szitudciotol filgphek. A gyermekek nyugodt jatéka
esetéhen vagy, ha érezhetd, hogy a gvermekek problémamegoldoak, az ovind irinyitasa
legyen jitékot kiveld, szemléld, hagyja a gyermekeket cselekedni.

A kiscsoportosok esetében — ha szilkség van ra - legyen jatékot kezdeményezd, modellnytjio
jitszotars. Ebben a jitékhelyzetben is legven tdmogato, engedd és elfogadd. Segitsen arok
jitékaban, nkik kevéshé kreativak, Gtletszegények.

Az Ovind avatkozzon be o jitdkba, ha a gyermekek durvik, egymishoz, vagy ha
veszélyeztetik epymis épsépét, jtékar

Legvenek képesek intellektudlis, mozghsos és szocidlis tapaszialatok, élménvek atélésével és
gyermeki vigyik, Otleteik kibontakozintdsira a jitédk tevékenységekben. Ordmmel és batran
vilogassanak a jiték eszkivzOk és tevékenysépek kozon,

A fejlodés jellemzdi dvoddskor végére:

o A gyermekek legvenck képesek kitartdan, akér 1wibb napon keresziill is ugvanabban a
jatékiémiban kitzdsen részt venni,

o Srerepjatékukban fopadjik el jétszdtirsaik elgondoldsait, alkalmazkodjanak a
jdtékszituiciokhoz. Legvenek képesek bonyolull épitményeket létrehozni, melynek
eldzménye a tervezés legyen.

* Tudjik a killnbdzd anyagokat, eszktizfket kombinilni.

o Elvezzék a szabilyjatékokat, elfogadiik és betartjsk feliételeit.

5.2 Verselés, mesélés

A mese és a vers emben kapesolatokra tanit, erkflcsi tartalma van, belsd indulati élményeket
kdzvetit, A gyermek érzelmi, értelmi, erkdlcsi fejlodésének és fejlesztésének epyvik legfabb
segithje. Képi és konkrét formdban — a bibozis és dramatizdlis eszkdzeivel — feluirja a
gyvermekek eldtt a kilvilig és az emberi belsd vildg legfobb érzelmi viszonylatait, a lehetséges
¢s megfeleld viselkedésformdbkat.

A tevékenység célja:

s ar dvodds gyermek szemléletmddjinak és vildgképének alakitbsa

* a gyermekek érzelmi, érielmi és  erkblcsi  fejlidésének  segitése, pozitiv
személviségiegveinck megalapozisa, elstsorban a népmesék segitségével

s amesck migikussaga, a csodis meseélmények, a versek zeneisége, rimemnek csengése,
valamint & mesék feldolgozisa adjon a gyermekeknek igazi irodalmi, mivészi éiményt

* & mindennapi mesélés biztositsa a gyermekek lelki nyugalmit, békéjét
a gyvermekek nyelvi képességeinek fejlesziése az irodalom eszkdzeivel

s a2 olvasivi nevelés alapjainak lerakisa

Feladataink:



Az ovodapedagogus:

= mivész értéki anyagkivalaszids az életkon sajatossagokhoz, a gyermekek 1gényeihez,
erdeklodéschez, érzelemvilagdhoz igazodva, a tervszeriiség. tudatossag, fokozatossiag
elvél szem eldtt tartva

* averselés, mesélés anyagdhor a magyar gyerckkdltészetbd] a népi, dajkai
hagyomanyokbol, valamint a népi, klasszikus és a kortars irodalmi mivekbol
vilogasson a gyermekek életkoranak megfeleloen (70-80% magyar népmese)

» teremisen lehetdségel naponta 10bbszir & mesélésre, verselésre, mondikizdsra

+ biztositsa a meséléshez szilkséges nyugodt, csendes, szeretetieljes légkBri, amely a
meséld és meschallgato szamira egyarant fesziiltségoldo

o uldnzisra késAetd példacrick beszéd — és eldaddstechnika bemutatdsa

= minél 16bb alkalom teremiése a beszélgetésre, dnkifejezdsre, a gyermek Ondlld vers-és
mesealkotasira, annak mozgissal és/vagy dbrizoldssal vald kombindlasira

= segitse eld, hogy megfeleld eszkizikkel el is dramatizdlhassik, bibozhassik a
gverckek a mesét

# adjon lehetbséget a gyakori ismétlésre, a ibbbszdri feldolgozism

* o meschallgatdsra szokdsokkal teremise meg a mesemondas hangulaiat (pl.: zenei
szigndl, mesebdrind, tarisznya, mesegyertya)

A fejlesziés tartalma:

3-4 éves kor:

Legyenek nyitotiak, figyvelmesek, ha a felndnt kizeledik hozzdjuk. Nyelvi biztonsdggal,
Ogyességgel egyln mondjik a felnbiel 8 monddkikat, verseket és egyedll ismételgetik
azokal. Elvezettel hallgatjak a rovid meséket fGként az dllatokrdl, o lincmeséket, amelyben
ismétlések, rigmusok vannak. A képeskBnyveket szivesen lapozgatjdk. Eleinte az egy képet
abrazold szines kinyvekel, majd fokozatosan a 10bb targyal, egy-cgy jelenetet dbrazolol
nézegetik. Az év folyaman 10-12 monddkit, verset ismételgessenck a gyermekek, és 10-14 4j
mesét halljanak.

4-5 éves kor:

A négyéveseknek mir ismerctei vannak a valosag ¢és a s20 egysépérdl, a dolgokrol, azok
nyelvi képi jelbléséril, a tartalomrdl, formardl. Erdsen figvelnek a mesére, a rivid
gyermekverseket hamar az emlékezeilikbe vésik. A felndtt 10riéneteil (sajit magukrol szl
iriéneteket) az allatmeséket, az egyszeribb szerkezetld tlindérmeséket, a rividebb
ismétlésekkel tagolt verses meséket élvezik. 4-5 0 kiolvasdt, mondokdt, 6-7 0f versel
ismételgessenck, 10-14 4 mese hangozzon el az év folyaman.

5-8 éves kor:

A humoros Osszefilggd bniéneteket szeretik. A bonyolultabb felépitésii, sokfajta ibrénéshl,
szertedgazdbb cselekménybdl épitkezd meséket kedvelik. Nagy hatissal vannak a lirai
pvermekversek, o humoros helyzetekben foleg a helyzetkomikum hat rdjuk. Mondhatunk
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talalos kérdéseket is, amely rejtvény a kitaldlds az intellektudlis Sriim elsd 1épését jelenitik
meg. A gvermekek a meseregényekel is s#ivesen hallgatjak, folvistasokban napokon keresztil
izgntottan virak. 15-20 4f mesével, 15-20 4j verssel, 4-5 0j kiolvasoval gazdagodjon o
gvermekek élménye.

A fejlodés jellemzdi dvodaskor végére:

Szivesen verselnek, meséinek, biboznak, dramatizalnak Gnmaguknak, tirsaiknak
Szivesen ismételgetnek verseket, ritmusokat

Tobb mesét, verset, mondokat képesek emlékezetbd] felidézni

Tudnak kitalaln tdriéneteket azt mozgassal megjeleniteni, kifejezni

A folviatdsos mesék, versesmesék, meseregények szilait Sssze tudjdk kotni (szivepériés)
Képessé valnak az dréll élmények sokoldald, fantiziadis djraalkotdsira

Bétran haszndljik tapaszialataik sordn bdviilt sedkinesiket

Meschallgatis kiizben képesek belsi képalkotasra és azok keépi kifejezésére (dbrizolds,
mozgas, zene)

Képek alapjan felismenk az egyes meséket

A mesekOnyvel szivesen nézegetik, a képekrd] mesélnek

Erklesi énékeket felismerik az irodalmi mivekben

5.3 Enck, zene, énckes jhték, gyermektdne

A zenei nevelés célja: a kbzbs éncklés, a kbzbs jaték Sroménck megérezictése, ami fejleszti a
pyvermekek zenei (zlésél, esmtétika fogékonysagit. A gyermekek jussanak minél tobb olvan
zenel élménvhez, ami megalapozhatja zenei anyanyelvilkel. Fejlodienek zenei képessépeik &5
zenei kreativitdsuk.

Ismerjék meg a néprenél, a népdalt | az énckes népi gyermekjitékokal A néplinc
alaplépéseivel vald ismerkedés kiizben harmonikus, szép mozgdsuk fejlddjdn.

FELADATOK:

A felhasnalt zenei anyagok igényes, életkomak és ar adott csoport képességszintjének
megfeleld vilogatisa

Az ovodas korban tervezhetd jellegzetes tartalmak biziositisa

Atevékenység szervezetl formdinak biztositisa

A gyermekek nyelvi képességeinek fejlesziése mondokikkal, gvermekdalokkal és a zenei
készségfejleszid jarékokkal

Zenei alapfogalmak megismenetése

Tehetséggondozas

A fejlesnés wartalma:
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3-4 éves kor

A gyermekek tanuljanak meg 6-8 mondokal, dlbeli jatekot és 10-15 énckes jatékot. A rivid
monddkik, dalok 2/4 liemiek. amelyekben negyed és péros nyolcad ritmusok legyenek. E
kor legjellegzetesebb jatéka az olbeli jaték. A gyermekek a joizi jatékok kizben kdzvetve
szerzik meg a zenei készségeket s ismerik meg az alapfogalmakat. Tudjanak halkabban,
hangosabban beszélni, monddkal mondani és énckelni. Figveljék meg a csendet, a kmyezet
hangjait és a dallamjétsz6 hangszerek hangsziné. Frzékeljék a kilonbazd mozdulatokkal az
egvenletes lOkietést. Az dvodapedagopus énckelpesse a gyermekek nevét, jelét, csalogassa
Oket énekelve a kiizds jalékba, tevékenységhe,

Az dvodapedagdpus keltse fel a gyermekek érdeklddését a zenehallgatds irint, hogy képesek
legyenek az dhitatos zenchallgatdsra. Minél wbb zenei élményt kidzvetitsen, elsbsorban
énckes élondasival. A mindennapok sorin a killdnbSzd tevékenységekhez minél gyakrabban
kapjon zenchallgatisi élmémyt. A gyermekeknek legyen Iehetbsége 2-5 percig tand
hangszeres zenét hallgatni, A jatékok clsosorban 2 személves (felnot-gyermek) jellegtick,
illetve egyszeri ulanzé mozgassal kisért megszemélyesitd szerepiatékok legyenck.

Az ovonbvel kisebb- nagyobb csoportokban énekelgessenck, megkizelitbleg twrekedjenek a
tiszia éncklésre. A zene figyelmes, érdeklodd meghallgatasira, befogaddsara szoktatds.,
Killinbiad sirejek, 2-3 dallamjdtszd hangszer és ritmus hangszerhangszinének felismerdse,
Viltozatos szovegll és dallami motivumok visszaéneklése 5 hanglerjedelemben. Egyszeri
ritmusjitszo hangszerek hasznalata.

4-5 éves korban

A gyermekek énckelgessenek 4-8B motivumbdl allé énckes jatékokat. midalokat. A 4-5 ()
mondoks és a 12-15 G4j gyermekdal megtanulisa mellett, ismételpessék a 3-4 éves korban
tanult dalokat is. Az eurdopai és igy a magyar gyermekdalok hangterjedelme is dir hexachord
mamdjon.

A dalok anyagiban legvenek Ginnepi és alkalomra szélo egyszeri dalok is.

A kbrjitékok kozll az dvodapedagdgus még nehezebbet is vilogathat, pl. szerepcserds,
parvilaszio, sorgyarapitd jatékok stb. A tiszia éneklés érdekében a gyermekek minél
gyakrabban énckeljenck Ondlléan. Az dvond inditdsa utdn Onalld, megkdzelitben tiszia
éncklés csoportosan. Enckeljenck egyénileg, kisebb csoportban halkabban és hangosabban,
magasabban és meélyebben. Mutassik meg lelassitott éneklés kdzben az énekek dallam
vonalit. Eneklésnél a viltozd kezddmagassdg dtvétele. A gyermekek jatsszanak kérdés-felelet
jitékot, viltozatos szdvegekkel és ritmusmotivumokkal, Erezzedk az egyenletes lokietést, a
motivumok  hangsilyidt és a mondokdk, dalok ritmusit. Haszndljanak 10bbiéle népi
ritmuseszkia a ritmusérzék fojlesziése érdekében. Ezeket a “ritmus-hangszercket™ készitsék
el kizbsen az dvodapedagbgusokkal, a szildkkel, hogy egyiitt tudjanak monddkdani,
énckelgetni a kis “ntmus-zenckar™ kiséretével, Kinnyl kinonok & kétszdlamd darabok is
lehetnek, melyeket 2 Ovond egyiitt ad eld.

Dalokal ismerjenck fel dodolasrdl vagy hangszeres jatékrdl. Egyvszerd jdickos mozgisok
egyinieti, eszidgtikus végeése. Nehezebb jatékformak, uincos jellegl mozdulatok is jelenjenck
meg.

A zener élmény legven mindennapos lehetbség az dvodaban, kapesolddjon minél 16bbiéle
tevékenységhez.
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6-7 éves korbun

A gvermekek tanuljanak meg 4-7 0 monddkat, 15-18 4 énckes jatékot és 34 alkalomhoz illG
midalt. A tanult mondokdknak, gyermekjdtékoknak taliljanak ki szimbdlumot, hiviképet,
amit a zenesarokban, zenepolcon helyverzenek el. Erek emlékerietnek a tanult dalokra, és
lehelbséget adnak az ismétlésre, nz élménvek felelevenitésére. Az dvodapedagbgus
vilogasson olyan dalokbdl, melyben mir sziinet, szinkdpa is eléfordul.

A legidosebb ovodasok szabdlytarid képessége megengedi, hogy az dvodapedagigus
bonyolultabb parcsere, kapus, hidas, sorgyarapito-fogyd jatékokatl is tervezzen, amit ¢
korosztaly néptancinak is tekinthetiink.

Az dvodapedagogus a gyermekek tiszia éncklését a minél gyakoribb egyvéni énekléssel segitse
eld. A hallasfejlesztést segitd fogalom parokat, pl. a halkabb-hangosabb éncklési kapesoljik
ssze a lempovaltoztatdssal vagy dallambijtatassal. A ntmusfejlesztés eredménye, hogy a
gyermekek meg tudjdk killdnbdztetni az egvenletes likictést és a dalok ritmusat.
Dallamfelismerés jellegzetes kezdd vagy sajitos belsd illetve zird motivumrdl is. Finomabb
hangszinek megfigyelése, megkOldnbdzietése n természetben, a kiOrnyezetben hallhatd
zirejekben, beszéd- és énekhangokban, valamint hangszeren jdtszott zenében.

Dallamok kitaldldsa versekhez, mondokikhoz, bibozishoz. Enekes beszélgetés, kérdés-felelet
Jarék egyenként is.

A gyermekek jatsszanak minél gyakrabban zenei formaérzék-fejlesztd jatékokm, hogy
megérezzék a2 motivumok hosszdl. Az dvodapedapigus fejlessze a  gyermekek
alkotbkészségét, teremisen arra lehethséget, hogy egy-egy zenei feladaton tbbbféleképpen
lehessen megoldani.

A zenehallgatdsban magyar és idegen népdalok, énekes- és hangszeres milzenei darabok, a
régi és a mai zene szemelvényei jelenjenek meg. Mind 1bb hangszeres elbadds, 1bbszdlami
milvek énckes és hangszeres elbadasa, esetleg vendégelbaddk meghivisa.

Komoly zenében ismerjék fel jellegzetes hangszerek hangjit pl: hegedd, dob, trombita.
Ismerjenck pir hangszertipust pl: Otbs, fivés, vonds. Hangszertanulds irdnti érdeklodés
felkeliése.

Az énekelgetést a napktizbeni pihenésre, a villtozatossag fokozbséra javasolhatd. Az aktiv
pihenés és a tevékenységek koziitt vidim énekes jitékokkal biztositia az dvind. Az éneklés
glvis utani felfrisstilésre is alkalmas.

A. vegyes -élr:tknrl.': m:puﬂhnn a E‘.ﬂﬂﬁlis tmulhm piedagabb lehetbség van, mint az
egvkoriak csoportjdban. A zenei nevelésnél a gvermekek részvétele legven dnkéntes, kicsik is
jihetmek érdeklbdésik szerint. Amit a Kicsi probél utdnozni sosem lesz megerdltetd. Lehet
egyidejlleg killdnbézd szintl feladatokat adni (pl. kicsik egyenletesen tapsolnak, amig a
nagvok egy nehezebb dalt énckelnek). A killdnbdzb korh gyermekek egyéni érdekiodésik,
fejletisegiik alapjan vesinek részi a foglalkozas legfontosabb részét alkoid énekesjdtékokban.
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A fejlidés jellemazdi ovodaskor végére:
® A gyvermekek élvezetiel jdiszanak énekes-, dalos jatékokat

s  Megkllonbizietik a zenei fogalompdrokat

Tudnak ritmust, mozgast, dallamot atvenni. dtadni, rbgziteni

Erzik az egyenletes liktetést, a dalok ritmusat

Gétlasok nélkiil egyéni éneklésre is képesek

Elvezik, igénvlik a zenchallgatist

Minden lehetdséget kihasznlnak matematikai tapasztalataik gyakorlasdra

5.4 Rajzolds, festés, mintdzis, kézi munka

A tevikenység coéljn: a gvermekek élmény- és fantdziaviligdnak képi, 1ér szabad
Onkifejezése. A gyermekek 1ér - forma- szin  képzetének gazdagiuisa, esziétikai
érzékenységilk, szép irinti nyitousiguk, ipényessépik alakitds. A gyermekek kreativ
dnkifejezésének biziositdsa. A vizudlis észlelés, emlékezet, képzelet pontosabbd tétcle, az
intellektudlis latdsmod kialakulasinak megalapozisa.

FELADATAINK:

A gvermeki alkotd-alakitd tevékenység feltételeinek megleremiése.

A 3-T éves korban tervezhetd alkotd-alakitd tevékenységek tarialmanak, mindségénck
differencialt fejlesziése a gyermekek megismertetése a rajzolds, mintazis és
kézimunka killinbtizh technikai alapelemeivel, eljdrisaival.

A killonbdzd szervezeti formik biztosithsa, felidelek megteremtése. Az alkotd
tevékenységhez méretben, mindségben megfeleld eszkdzik szilkségesek.

Vizudlis tapasztalatok nyljtisa életkomnak és egyéni fejlettségnek megfelelen.

A gyermekek figyelmének rdirdnyitdsa a kbrmyezd valosig szépségeire, valamint arra,
hogy hogyan lehet megjeleniteni ezeket az diményeket.

A képi megjelenités és a verbilis megfogalmazés Ssszekapcsolisa,

A felhasznalhatd anyagok gytjtése, tarolisa,

Irishoz szOksépes specidlis készségek fejlesztdse (helyes testiaris kinlakitdsa,
kézmozgis finomitdsa, vizudlis percepeid fejlesziése).

Az alkotd-alakind revékenvséphez kiltn helyvet vilasztva, a mozgd gverckektdl védve.
Az eszkOziket megfeleld mennyviségben clérhetd helyen tarolm. Az esskizdk
biztonsdgos kezeldsét egvenkeént tanita, és folyamatosan ellendrzi az ovind.

A gyerckek oldott, kellemes légkirben szivesen kapesolddjanak be az alkotd
munkiba, az elrontott, sikertelen lépéscket javithatjak.
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A killonféle technikdk gyakorlasihoz, alkalmazdsihoz biztositjuk a felidieleker a
mindennapi, szabad jitékban is. Osztonbzzik a sziloket, hogy otthon is adjanak
lehetdséget az dbrazoldsra, minél viltozatosabb eszkBzBkkel.

A gvermeki alkotisok kizdeségl rendezvényveken vald bemutatisa.

Ujra felhasinalis szemléleténck megalapozisa.

A pevelési év sordn, nyomon kdveti a pdlvézati lehetdsépeket és Oszibnzi a
gyvermekeket, az azokon vald részvételre.

34 éves korban

Lehetbséget kell biziositani arra, hogy jétszva ismerkedjenck az anyagokkal,
eszkdzikkel és a technikai kivitelezés Iehetdségeivel.

Kerdddjon el az esztétikum irdnti érzékenység és éridkeld képesség kialakithsa-
észrevelelve, egylnesen gybnydrktdve a sajin alkotisokban & mi- ¢és népmivészeti
szépségekben. Ovodink udvara lehetdséget biztosil arm, hogy mir az Gszi idoszakban
{beszokiatastol kezdve) & gyerekek sokat jalszhassanak, épithessenek a homokozdban.
Gyurkaljak, simitsak, gdmbblyitsék, karcoljanak bele, készitsenck nyomatokat.
Ismenék meg az agyag, gvurma, liszigyurma alakithatosagit nyomkodva, difgetve,
gyurkdlva, gbmbilyitve, simitva, sodorva, mélyitve, tépegetve, karcolva.

Figveli¢k meg a kildnbdzd mindségl papirokat (karton, csomagoltpapir, rajzlap,
irblap, selyempapir, krepp-papir).

Axztassik, fessenek ri, gyiirjék, tépiék, vagjik, ragasszik. Haszndljanak textill, fonalat,
felhaszndlas kitzben gyilijisenck tapaszialatol az anvagokrol,

Az udvari tevékenysépek, rivid séik alkalmival taldlt terméseket, kavicsokat,
csigahdzakat, faleveleket, stb, haszndljdk fel téralakitd, épitkezd tevékenységik
kiizben.

Ismerjék meg a vizfestéket, temperit, ujjfestéket, fessenek ujjal, tanuljdk meg és
gyakoroljdk az eszkdzik (ecset, sib.) haszndlatit.

A képalakitas jelenjen meg zsirkrétdval is. A képalakitd tevékenységek techmikajit,
eszkOzeil tervezze meg az Ovénd, Hasendljon vegyes technikat is. A téma nem
tervezhetd a szindéktalan firka és a liiszdlag szandékos forma-firka idoszakiban.

A gyverekek tudjonsk beszélni ax alkotdsukrdl, s 6riiljenek o létrehozott produktumnak.
Az emberalak részformdi: fej- torzs- karok- libak. Tajékozddjanak a kép sikjdn:
szélén, kizepédn, Térviszonyok jelzése: fent-lent- egymas mellett.

Az évszaknak megfelelden a nedves homok, a tapadd hd hasendlats ar épitgetésben.
Térmlkotd tevékenység 8 belsd terekben kinnven mozgathatd bitorokkal, nagyobb
méretil dobozokkal, takardkkal, épiidjarékokkal, egyéb uirgyakkal,

4-5 éves korhan

A gyermekeknél megjelend szandékos képalakitd tevékenységet segitse élményeikhez
kapcsolodd témdkkal, s azokhoz megfelelon illeszkedd technikdval emberalakok,
kimyezet, trgvak rajzolisa sajit elképzelés alapjin, kiltnbtzd cselekményes
jelenetek mese vers megjelenitéseként. Allat —¢s jatékfigurak mintdzdsa, a formak
tagolisa, a fobb részformik érzékelietése, dbrizoldsa, diszitése,
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A pyerckek gyonybrkddienek a pardag formdkban, a szinkeveréssel alkoton
szindmyalatokban. Hasendljanak ceruedt, kréit, filc-¢s rosticdnokat, dgakat,
kilonbdzb vastagsigh ecseteket, az alkotdsok finomabb kidolgozdsihoz.

Tudjanak jatékukhoz kellékeket, valamint alkalmi ajdndéktirgyakal késziteni.
Fizzenck gytngydt, készitsenek krumpli nyomatokal, pazdagodjon a technikai
megoldidsok sora, pl: gipszOniés, papirhajiogatds (origami), papirfiizés sth.
alkalmazisa.

Az épités sorin varidljdk a teret, az épités lehetbségeinek részleterését.

A gyerckek segitsenek az eszkiizik elokészitésében, elrakdsiban. Litogassdk az , ovi-
galériat”, mondjdk el véleménylket a kiallitott alkotdsokrdl. Mutassik meg sziileiknek
a kiallitott miveket.

A kiizvetlen dvodai kmyezet- a csoportszoba, a folyosd és az udvar dpolasaban,
rendezésében iinnepi diszilésében vegyenek rész1,

6-7 éves korban

L]

A gyermekek alkoto-egyiittmiikddési készsépét figvelembe véve az dvind segitse a
képi, plasztikai és a kOmyezetalakitisbol eredd aktiv targykészités bovilését. A
képalakitis sorin a gyermekek minél 1bbszor alkossanak kbzos élményeikril kiziis
kompoziciit.

Képalakitis, rajzolés nagy méretben is. fUldre, aszfaltra (pl: ugrdiskola, Givonal,
Jhbzak _alaprajza, sajét testik  Jenyomata™). Ismerjék és haszniljik s kildnbbzd
szinekel és amyalataikat is, megnevezéssel egyiitl. Akir wWbb napon kersztill is
foglalkozzanak egy-egy témdval, kiltnbizd dbrizolisi technikikkal.

Az ovond gazdagitsa a technikai mepoldisokat és az eszkiz- lehetbsépeket, pl.:
kormbcske haszndlal, varrds, szivés, szironyozis, pom-pom készités, viaszolds,
papirmasé, egyszeri termésfigurik, hangsrerek készitése sth.

A sajit élményeken alapuld cselekményes témikban jelenjenck meg 8 mesék, versek,
énekes jatékok, Unnepek eseményibrizolisai is.

A gyerekek haszniljanak a képalakitishoz minél eredetibb megoldisokat, jelenitsék
meg a formakat, szineket egyéni modon. A gverckek plasetikai munkajaban is jelenjen
meg kzits térbeli wbbalakos kompozicid, egy-egy mesejelenct, énckes jatek stb,
Készitsenck ajandékot-elsdsorban Gnnepekhez kibtien szileik részére, pajlisaiknak,
az dvoda dolgozdinak. Eljék 4 minél gyakrabban az ajindékozds drismét,

Szildk segitségével is gyljibgessék az alkoto-alakitd munkihoz seilkséges anyagokat.
Vonjik be szilleiket az dvoda szépitésébe.

Az ovind és a gyerckek dlal kivalasziott mialkotasok nézegeiése a roluk vald
beszélgetés hangulati, tematikai vagy térbeli, formai és szinbeli szempontbal.
Mivészeti albumok nézegetése, lapozgatisa. Helyi kézmiives mihely, Koviics galéria,
kiallivis (TOkfesetival, Almavirdg- fesztivil) lehetdség szerinti ltogatdsa.

A gyerckek lehetdleg teljesen Sndlldan készitsenek eld minden anyagol, eszkdzl az
alkotd tevékenységhez. Lehetdség szerinl az dvond biztositsa a helyet a 18bb napon &1
tartd epitéshez. Az ovoda ,ovi-galérigja” legyven az 5-6-7 évesek izlésformdlo, szemet
gydnylrkidietd beszélgetd helye.
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Legyenek blszkék csoportjuk faligjsagjan kidllitott alkotdsaikra és mutassak meg
azokst szilleiknek, nagyszileiknek.

A fejlbdés jellemzdi dvodiskor végére:

Képalkotisban egyéni modon jelenitik meg élményeiket, elképzeléseiket.

A gyermekek alkotdsdra jellemzd a nrészlelezd formagazdagsig, a szinek egyéni
alkalmaziss

Orill az alkotdsnak és a kizdsen elkészitent kompozicidnak.

Plasztikai munkiik egyéniek, részletezik.

Téralakitisban, épitésben batrak Gtletesek, egylttmikdok.

Ricsodilkoznak a szép latvinyira, tudnak gytnybrkidni benne.

Megfogalmazzdk érékitéletiket, beszélgetni tudnak az alkotasokrol.

Alkoté-alakité tevékenységiik kizben is gyakoroljik matematikai tapasztalatnikat.

5.5 Mozgis

Muozzogni szeretd testben és Iélekben cgészséges gverekeket szeretnénk nevelni.

A tevékenvséy célja: Ar egészséges életmodra nevelés, testi fejlodés elosegitése, ezen belill a
gyermekek mozgisigényének kiclégitése, a mozgis fejlesziése. A mozgasfejlesziést tdgan
érielmezzilk, az akiiv nagymozgistdl kezdve a finommotoros manipuldcidig mindent magédba
foglal, és az egész személyiség fejlodését eldsegiti. Kedvezben befolydsolja a pszichikai, az
értelmi és a seociahis képessépek alakulasat,

FELADATAINK:

A mozgds sokoldali tevékenység-és feladatrendszere az epész dvodai életet szbje L. A
testnevelés foglalkozdson kivill legyen jelen a szabad jiiékban, a kimyezeti és
esztétikal nevelésben, valamint a gondozisi és Snkiszolgdld tevékenységekben is.

A mozgisfejlesziés két terlileten valdsuljon meg: szabad jaiékban, és a kitclezd
testnevelés foplalkozdsokon. A szabad jatékievékenységben célunk az, hogy minden
gyermek megtalilja a fejlenségénck, érdeklbdésének, temperamentuménak
legmeglelelobb tevékenységet, a szabadban és csoportszobdban egyarant.

A tervszerl mozgasfejlesziés a testnevelés foglalkozdsokon és & mindennapos
testnevelés  keretében toriénik. A testneveléds foglalkozds anvaga természeles
nagymozgasok, jitékos mozgasok, prevencids gvakoriatok.

A motoros képességek fejlesziéséhez seilkséges a kondiciondlis képességek fejlesziése
ferb, pvorsasdg, dlloképesség és a koordingcios képessépek. Ide tartozik még az
egyensilyérzék és a téri vijékozddis fejlesziése (jards, futds, kiszds, cslszds-mibszas)
udvan mozgasnal rollerek, kerékpdrok, labdik haszndlata.
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A testneveldés foglalkozds anyaga természetes nagymozgisok, jitékos mozgdsok,
prevencids  gyvakorlaiok, A motoros  képességek lejlesziéséher szilkséges a
kondiciondlis képességek fejlesziése (erd, gyorsasig, dlloképesség, és a koordindcios
képességek) egyensilyozis, mozgdsérzékelés, ritmus, tempd, reakcioképesség,
mozgékonysig, hajlékonysig, lazasip fejlesziése.

Az éves testnevelési anyag clrendezésekor a didakukai és pszicholégial szempontok
mellett vegyik figyelembe a helyi adottsdgokat és az iddjards adta lehetdsépeket, A
foglalkozasokon a killinbdzd nehézsépl, differencialt feladatok adasdval segitsiik eld,
hogy minden gyermek megtaldlja a képességeinck legmegfelelébb mozgasos
feladatokat. A gyakorlatok késziessék Gket optimdlis erdfeszitésre. Ehhez digondolt
tudatos tervezésre van szlikség.

A mozgaskoita elemeit és a Gergely [ldikd féle tesinevelési anyagol minden csopori
kivinsdganak megfelelben épitse be a foglalkozasok anyaginak feldolgozisiba,

3-4 éves korban

A gvermekek irdnyilott mozgiasos tevékenysége sordn 8 nagymozgasok fejlesziésére
helyezze a hangsilyvt az ovodapedagogus. |smerkedjenck meg a futdsgyakoriatokkal
(pl. futds kildnbdzd irdnvban, futds feladattal, kilonbdizd futdsformik gyvakoriasa).
Jiisszanak ugrdsgyakorlatokat (pl. szdkdelések, sorozatugrisok, rdvid nekifutisbol
fellépés, majd leugras). Ismerkedjenck a dobasgyakorlatokkal, labdagyakoriatokkal
(pl. hajiths helybdl tivolba, hajitds helybdl célba, labda feldobas-elkapis, labda
lefités-elkapas sth. ).

A mozgasos jatékok adjanak teret a thimaszgyakoriatok gvakorldsdra s (pl. cstszdsok,
kiszhsok, maszasok). A talajloma eleme is jelenjen meg a jatékokban (gurulds a test
hossztengelye korll). A gyermekek jitsszanak minél 16bb egyensilyoed jaékor

Az dvodapedagégus alkalmazzon tibbféle kér szent a kildnbdizd tipusi mozgasos
jitékokhoz.

A mozgisfejleszb jarékok ne legvenek se tal konnylek, se il nehezek. Késziesse a
gyermekeketl elvarhato erdkifejtésre. Az dvodapedagogus rendszerint mutassa meg a
helves mintat, és igénvelje a mozdulatok pontos, esztétikus gvakorlasat.

4-5 éves korban

A gyermekek természetes mozgidsiban még mindig a nagymozghsok fejlesziésére
keriilitn & hangsaly. Az irnviton mozgases jaékban  jelenjenck meg a
futdsgyakorlatok (pl. fussanak hirom-négy akaddlyon 4L, fel- és lelépéssel, dbdjassal,
tirgyhordozassal sth.). Az dvodapedapdgus szervezzen ugrisgyvakorlatokat (pl. egy
labon, paros labon, szbkdelésekbdl, valamint felugras két labra és leugras két labra,
jitékos helybdl tivolugrd verseny). A dobdsgyakorlatok sordn probdlgassik a célba
dobdst egyvkezes felsh dobdssal, babzsak tivolba hajitdsdval, hardntterpeszillisbol.
Minél gyakrabban jétszanak labdagyakorlatokat. annil jobban tudjik a labdat feldobni
és elkapni, kildnbdad testhelyzetben guritani.

Az irinyitoit mozgisos fitékok sorin gyakoroljdk a timaszgyakorlatokat (pl. csiszast,
kiszast, maszist, mlajon és szercken). A talajtorna anyagakéni jelenjen meg a
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guruloatfordulis és a kézen-dllas eldgyakorlata “a csikdrugdaldzis™. Kapjon kiemelt
szerepet  az  egvensulyérzék fejlesziése. a srem-kéz, szem-ldb koordindcio
differencidlodasa. A gvermekek jitsszanak egyensilyozd jatdkokat 5 em széles
vonalon, vizszintes és rézsitos szereken.

Az Ovodapedagogus tervezzen labboltozstl erdsith specidlis jards- &5 gimnasztikai
gvakoriatokat. A csoportszobiban legyven alkalma a gyerekeknek szabadidiben is
ismételgetni a szervezetl foglalkozison megismer mozghselemeket

&-7 éves korban

Ismerjenek sokféle mozgiselemel, amit jitékos formdban szivesen ismételnek.
Hangsilyt kap ennél a csoporindl az észlelés, az alaklitis. formadllandosig mozgéas
kiizbeni fejleszicse, a fnommotorika alakitisa &5 a szabdlyjiidk gyakorlat
alkalmazisa. Az dvodapedagdgus minél gyvakrabban tervezzen kisebb testrészekkel
végrent mozgasokat. Hasznaljanak kilonbizd kéz szercket, pl. szalagokmt, rividebb-
hosszabb botokat, kisebb-nagyobb labdikat és kendoket,

A killénbdzd tipust futdsgvakorlatokat sorverseny, vilidverseny, versenylutds kiizben
gyakoroljdk a gyermekek. lsmenék meg a fokozddd futdst, 8 gyorsfutdst és a lassi
futdst.

Végezrenck ugrasgyvakorlatokat. Sedkdeljenek péros és egv libon haladissal.
Végerzenek sorozatugrisokst, kilonbdzd magassigi és kilonbdzd tivolsigban
elhelvezen tirgyakon dt. Néhiny lépéses nekifutdssal gvakoroljdk a magas- és
tavolugrasokat.

Jitsszanak dobdsgyakorlatokat. Dobjanak egykezes, kétkezes, alsd és felsd dobdissal
célba, 2 m magas kitél felett. A gyermekek jatsszanak labdagyakorlatokat.

Vezessék a labddt jards, fuths kizben. A gvermekek tudjanak parokban labdizni.
Végezzenck timaszgyakorlatokat (pl, pékjirds, rikjiris, talicskdzis).

Ismételjék ar dvoddban tanult talajtorna elemeket: guruld-dtforduidst, a test
hossziengelye kérlli gurulist és o 1épd lib magasra lendiiésével a kézendllidst

Egvensulyozzanak padon jarissal, fej-, kar- és labmozgasokkal dsszekdtve,

A fejlodés jellemzdi dvodaskor vigére:

A gvermekek szeretnek mozogni, kitartdak a mozgasos jatékokban.

A gvermekek nagymozgasa, finommozgasa, cgvensialyérzéke, Osszerendezett mozgdsa
kialakul.

Ismenk az irdnyokat, tudnak térben tijékozodni.

Betartjak a szabdlyokat a killinbzd versenyjdtékok, dgvesség jatékok jatszasakor,
Tudnak Gtemtartidssal jarni, gimnasztikai gyakorlatokat esztétikusan végezni.
Szeretnek futni, képesek 50-100 m-t kocogni.

Tudnak helvben labdit vezetni.

Igénylik a mozgisos szabdlyjitékokat.

Egészséges versenyszellemmel rendelkeznek.

Tesisémajuk kialakult.

Mozgis kiizben is gyakoroljik matematikai tapaszialataikal.



5.6 A kills6 vilig tevékeny megismerése matematikai tartalommal

A tevékenység célja:

A gvermekek életkoruknak megfeleld szinten, minél 18bb wpasaalatol  szerezrenck
/mozgisos és érzdkszervi’ tevékenységeken kereszilll az oket kbriilvevd lermészeti és
rsadalmi  kiirnyezetbfl. A kimyezetiel vald ismerkedés az dvodai nevelés egészében
érvényesilld folyamat, Elményszerii, minél sokoldalibb tapaszialatok és ismeretek szerzése a
komyezovilig mennyiségi-, alaki, nagysig- és térbeli viszonyairdl, azok kapesolatirol.

Feladataink:
o  Alapvetdnek 1ekintjik a gyermekek tdrsas kimyezetével és  lermészeti

ktmyezetével vald kapcsolatdt. Ezdltal alakul tdrsas magstantdsuk, fejlidik
beszédmegério nyelvi kifejezoképességiik.

Uj ismereteket nyvigtunk kdzvetlen és tagabb emberi- targyi kdmyezetikrdl, épitve
tapaszialataikra, éiményeikre

Fontosnak tartjuk az dvoddskori gvermekek matematikai  érdeklbdésének
felkelidse, a logikus gondolkodds és szimiogalom megalapozisit. Kozvetlen
tapaszialatok ¢s  cselekvés kapesin  elemi  ok-okozati  Hsszefliggések
felfedeztetésére irekszink. A gyerekeket matematikai tartalmi tapaszialatokhoz
Juttatjuk ugy, hogy azokat tevékenységeiben alkalmazni tudjik.

A meglévd ismereteiket mélyitjilk a valosdg felfederése sorin pozitiv érzelmi
viszonyt alakitunk ki a természettel, lgy tanuljik meg annak védelmét, az énékek

megirzésél.

Fejlesztés tartalma:
A klimyezet megismerdsére nevelds 1émai kevésbé behataroltak. Szinte kindljsk a valosig
megtapaszialisanak lehetbségél a kiiveikezd témakdrikben:

Beszoktaths/visszaszokintds
Evszakok

Csalad

Testiink

Allatok

Noveények

Kizlekedés
Neéphagyomianyok, jeles napok
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A gyvermekben a természel megismenetésével, megismerésével megalapozzuk a természet
szereletét: a természet tisziasiginak, szépségének védelmét, a természet tiszieletér. Mivel az
ovodaskor veégere Kialskulnak a gyermekek alapvetd személvisép jegyel, ezén fontos
feladatunk ebben az életkorban a napi életet athatd, tudatos természet szeretetre, védelemre
nevelés, tudatformalas.

A természet megismerésének sokoldalusign szamunkra azt jelenti, hogy megteremtjik a
kapcsolodas lehetdségen mias nevelési terliletekkel, példiul az rodalom, zene, abrdzolas,
mozgis. A kimyezet megismerésére nevelés émakdreinek feldolgozasa: Az életkor elbre
haladtaval a émak lineansan bovillnek, és koncentrikusan mélyilinek. Ez tesai lehetdvé az
alapos megismerést.

A kivetkezd szemponiok szerint linatjuk, figyelietjilk meg a kiirmnyezetet:
- lermészet esztétikuma, szinek
- iddjiris elemei, villozisai
- természeti jelenségek, killonbdzd kisérletek
- éldlények, ndvények
- termésck, termények. kavicsok, egyéb
- OGhozkodés

Az évszakok kiré csoportositiuk a megfeleld témikat. Kapesolodva az adott évszak
Jellemzdihez. Pl.: Osz-0sa1 gvlimilestk-szlret; 161 —csalad - szeretet; wvasz — kikelet, illetve a
Jeles napokhoz.
Az élményszerzés elsddleges szinlere a lermészel, valamint a lermészeles kimyezel A
kiirmyezet megismerésére nevelés hagyomanyos témakirei mellett szerepet kap a tirsadalmi
kdmyezel megismerneldse is, mint példaul:

» kulturalt élet szokisai és viselkedési formik megalapozisa

= a helyi hagyomanyok, néphagyominyok. szokisok dpolasa

o o targvi koltdra énékei irdnti érdeklodés felkeliése

A fejlidés jellemzdi az dvodiskor végére

o A gvermekek tudjak lakcimilket, szilleik pontos nevét, foglalkozasdt, munkahelyét,
dvoddjuk nevél
Tudjik sajit sziletési helyliket és idejiket.

o Kilinbséget tudnak tenni az évszakok kiztt, gytnydrkidni udnak szépségében.

s A pyermekek ismerik a kdmyezetikben lévh intézményeket, szolgdltatd Ozleteket,
esztétikai alkotisokat.

s [smerik o hiadllatokat, vadallatokat, madarakat, bogarakat.
Ismerik kbmyezetlk ndvényeit, s azok gondozisit,
Gvakorlottak az clemi kiizlekedési szabdlyok betartdsiban, [smerik a kizlekedési
eszkiziket.

A tirgyakat tudjdk szdmldlni legaldbb tizig, Ossze tudjdk hasonlitani mennyiség,
nagysag, forma, szin szerint.




* Megkiildnbizietik a jobbra - balra irinyokal, értik a helyeket, kifejezd névuiokat (pl.
ald, folé, kizé.)

o Kinlakult a beszédhelyzethez és az anyanyelvi szabilyokhoz illeszkedd, jol érthetd
beszéd.

Tevékenvség soran megszerzett matematikal tapasztalatokat a gyvermekek wvalamennyi
tevékenység formaban alkalmazzdk KoOmyezetink mennyiségi és formai dsszefligpései.
matematikal nevelés.

A tevékenység célja:
A benniinket korllvevd wvildg mennyiségi, kiterjedésbeli Osszefiigpeseinek felfedezése,

meglapaszialisa jatékos formaban.

Feladata:

A gyermekek matematikai érdeklodésének felkeltése az elemi ok okozati dsszefilggések
felismerietése, meglapaszialisa, A gyermek természetes kivancsisigara épitve képessé tenni a
sokoldal( tapasztalatszerzésre, azok feldolgozisdra és a feladatmegoldéséra.

Az eredményves dvodai ismeretszerzés alapjai a8 kisgyermekkori gondolkodisfejlodés. A
gondolkodis a valosdghdl szerzeit apaszialatok rendszerezésétl, kapcsolatainak felmérését
biztositja. A gyermeki gondolkodas arokra a tapasztalatokra épit, amelycket a megismerd
tevékenysége sorin szerez, érzékelés, észlelés, megfigyelés dtjan. A gondolkodds fejlesziését
dvodas korban elsdsorban a jackok. jatékos cselekmények segitik. Matematika jellegi
jatckok (képességfejlesazid, szabdly, larsas, térbeli) a gondolkodds fejlesziése szempontjabdl
nagyszerl lehetbségeket és énékeket kindlnak. Felfedeznek matematikai jelenségeket, bivil
ismeretllk és szokészletiik, alakul alkalmazkodd képességlik a tdrsaikhoz, kbmyezetilkhdz.

Birtositsunk lehetdséger:
* Tirgyak, személyek, halmazok Osszehasonlitisarn szétvilogatdsira, sorba rendezésére
mindségi és mennyiségi tulajdonsdgok alapjan (i8bb, kevesebb, ugvanannyi)
Egyszeri itéletek alkotisira
Egyszeribb logikai miveletrendszerek alapozasara, osztalyozasira, csoportositisara
szimfogalom megalapozdsara
Mennyiségek, halmazok Hsszeménésére, parositisira, szimlilisira
Mérésekre klllinhdizi egységekkel
Geometriai tapaszalatszerzésre
Epitsenck, alkossanak szabadon és masolassal, tevékenykedjenek titkorrel
Tijékorddianak a érben és a sikban dbrdzolt vilagban (térirdnyok, téri tjékozddis)

1- 4 éves korban

o A gvermckek ar dvoda elfogadédsa, megszercitetése utin ismerkedhetnek az dvods
kiizvetlen kbmyezetével.

o Megfigvelhetik az évszakok szépségél szineit, jelenségeit, idojardsat, nivényeit.

o  Gylijthetnek terméseket, leveleket, kavicsokat, tollakat, az évszakokra jellemzi
képeket. A taldh  kincseket™ helyezzék el a csoporiszoba erre a célra kijeldlt helyén.
Meglatogathatjak a kizelben lakd csoporttdrsaikat, beszélhetnek a csalad wagjairdl.
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Ismerkedjenek az Ovoda wicdjéval, épiileteivel. az on wlilhatd intézményekkel, az
utcaban €16 dllatokkal, ndvényekkel. Ha vannak a kdzelben esziétikai alkotasok (pl.:
szep épliletek. szobrok stb.) azokat is figyeljék meg.

Beszélgessenck a kimyezet formairdl szineirdl, nagysagbeli, mennyiségi jellemzfindl.

4-5 éves korban

Az dvind tapaszialat és élményszerzd séidit, az dvoda utcdjin 1il, az dvoda kievetlen
kimyezetében szervezze meg. Az ovind threkedjen a megfigyelések, gyQjtdmunkik
gazdagitasarn differencidlisdra.

A pyermekek az évszakok szépségét, jelenségeil, szineit, az iddjards-viltozdsit,
megligvelésiik  wian  jelezzék az  évszakokat mutatd  jeldblakon. Tudjanak
gyonydrkodni az évszakok novényeiben. Keressenck Osszefippéseket az iddjdrds, és
az emberek tevékenysége kiizon,

Gylijtsenck termésekel, s azokat hasrnositsék az dvind segitségével, Végerzenck
riigveztetést, magvak csiriztatdsit, hajiatdst. Kozbsen készitsiink albumot az
évszakokrol gyilijton képekbél,

Latogassanak ¢l a csaladokhoz, nézegessenck csaladi képeket. A gyermekek mutassak
be a csaldd tagjait, otthonukal. A gyermekek latogassanak el az dvoda kdzvetlen
komyezetében l1évh orvosi rendeldbe, szolgaluatd Gzletekbe, intézményekbe. Csodiljik
meg a kdmyezetiikben talilhald esztétikan alkotasokal. Gyakoroljak a gvalogos
kitzlekedés szabalyail. lsmerjék meg a személy- és teherszallito jarmiveket,

Az dvoda kimyezetében &8 hazidllatokat, madarakat, bogarakat ismeriék meg,

6-7 évies Korban

A gyermekek ismerkedjenck meg az dvoda tigabb kdmyezetével, Fedezeék fel az
évszakok szépségét, a szineik amyalatit, a komyezet szennyezddéseit (viz, levegd,
fold) & ndvények fejlodési felidteleit. Gondozzanak akvériumol, lerrdriumot,
csiriztathatnak, liliethetnek nvényeket.

Szaporithotnak  16osztdssal  nivényeket. A gyvermekek  megismerkedhetnek
gyogyilivekkel mezei virdgokkal, vadon termd ismeriebb ndvényckkel.

Az ovond a szilok bevondsdval szerverzenek kirindulist természetvédelem alan dllé
szigetlinkre, - a Racalmasi Nagyszigetre - beszélgessenek a kimyezetvédelemril.

A pvermekek végezhetnek egyszerll kisérletet a niivényekkel, dllatokkal, vizzel,
levegdvel és a talajjal.

A pyermekek ismerjék meg a felndtiek munkdjil, ldtogassanak el Wibbiéle
munkahelyre. (pl.: nyomdiba, pékségbe, mentidllomasra, kdnyviirba).

A természet Kincseil Oreb sarokba o gvermekek oszlalvoreak, ar Osszegyiijidtl
anyagokat, s amit lehet. hasznositsanak. Az évszakokat bemutatd tibla mellet
tervezzenek napszak-bemutatd tiblit is, amit a gyermekek Onilldan kezeljenck.
Litogassanak el a kozéplletekbe: milzeumba, szinhdzba, kidllitd termekbe,
epitkezésekhez, bilcsadébe, ovoddba, iskoliba, vasitdllomdsra. Legyen sok ismereiiik
a szararfoldi, vie, légi kizlekedésrbl.
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s  Figveliék meg lehetdség szennt a hidzidllatokat az éldhelyfikin, Hasonlitsdk Ossze az
ismert allatok komyezetét, életmodian. Az ovond a gyermekeknek mutassa be a vided
felvételen kereszilil a vadon é16 dllatok kBrnyezetét, életmodjat. A gvermekeknek
legyen lehetdsége — érdeklddésiik szerint — 10bbszbr megtekinteni az dllatokrdl s2dlo
vided felvételeket.

Hagyomidnydpolds, idérendben-dvodinkban finnepelt jeles napok, fontos események:

Osz Tél
s Sziiret o Advent
o  Tokfesztival o  Mikulds
e Népmese napja o Madirkardcsony
s Jene vilignapja * Karicsony
s Marton nap s  Medvenap
« Farsang
Tavasz Nyar
=  Marcius 15 Nemzeti Ginnepiink * Bucsi ar dvodatol
= Viz vilignapja o  (ivermeknap / Csaladi nap
« Fild vilégnapja
» Majilis a foci pdlyén
o Almavirkg fesztivil
* Anyik napja
o Madarak és fik napja
Jeles napjaink tartalmai

leles napjainkat egy hosszabb-riividebb elokészith idoszak elfzi mep. Ekkor az
ovodapedagogus o gvermek kivancsisigat kielégitve folyamatosan biziosit tevékenységeket.
A hagvominyok dpoldsa kizben tOrténd egyltjatszds, egyittmunkidlkodds, tervezgetés
drdmitelivé, izgalmassa teszi a varakozas idoszakdt, Figyellink arra, hogy maga az dnnep ne
legyen erdlieteit, hanem élményszerz, vidim hangulatd, felszabadult egyiinilét legyen.

AZ (JSZ JELES NAPJAL FONTOS ESEMENYEL:

SZURET

A nagycsoport az ovodapedagdgus segitségével mulmisdgot szervez. A selireti hangulatnak
megleleld Ommepi diszbe Glizietjlk az ovoddt. Kostoljanak szlireti pogacsét, sz0l6t,
preseljenck mustot, Legyvenck aktiv részesei a mulatsdgnak: wincoljanak, énckeljenck,
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joszanak népi jétdkokal. Lehetdség szerint a csoportok lovas kocsira dlnek, és vidam
énckseival kiirbekocsikdzzik a weleplést.

TOKFESZTIVAL

Telepilésiinkdn minden évben megrendezésre kerlll szeptember honapban a Tokfesztival.
Hérom napon keresztlll kulturdlis programok, gasztrondmia, kirakodd wésdr, minden, ami
sreme-szdinak ingere. Ovodank aktiv részese ennek a ma mar orszagos hird rendezvénynek: nzx
ovodasok kis misorral készilnek, és szervezdi, lebonyolithi vagyunk a jiiszdhaznak.
Ovoddnk is tkdekordcitt készit egy kiizponti részére a teleptilésnek.

Tokis énekeket, versikéket, jatékokat tanulunk, 1ikds tematikdval szervezzilk ezen a héten az
dvodai életet, Az egészséges életmdd jegyében dvodapedagdgusok, szaldk, gyermekek nagy
szdmban vesziink rész1 a kerékpériirin, a gyalogtirin.

NEPMESE NAPJA

A mese mindennapjaink szerves része. Ezen a napon Unnepeljlk a8 magvar népmesét
Ovoddnk Bab és Mese Munkakdzdssége népmese feldolgozissal készill. A Mivelddési Hiz
¢s Konyvidr szervezie programokon lehetdség szerint részt vesziink.

ZENE VILAGNAPJA
Ezen a napon vendéget hivunk vagy vendégségbe megviink, déleldtti kiskoncerten vesziink
részi. Hangsulyozzuk a zene személyiségformald hatdsdt.

MARTON NAP

Ezt a hetet libds tematikdval szervezzilk, majd Mirton napon nyitott délutdnt szerveziink,
libéval kapcsolatos dolgokkal ismerkediink, ételeket kostolunk. Limpds felvonuldssal zarjuk a
délutdnt.

A TEL JELES NAPJAI, FONTOS ESEMENYEI:

Miar évek oOta hagyominy ovodinkban, hogy advent elsd vasimapjin intézményiink
valamennyi dolgozdja a déleldt folyaman vérosunk centrumdban felatlita a betlehemet.
Délutdn kis mibsorral kedveskednek az dvoddsok, énckkel, verssel kezdetét veszi az adventi
virakozis, kész(iladés.

MADARKARACSONY

Minden csoport killonbdad madareleséget készit, majd egy meghatirozon idopontban a
csoportok jelenléiében kihelyezzilk cgy alkalmas kisfdra. Taénccal, énckkel kifszdntjiok a
madarakat a | feldiszitett” fa kiirill.

ADVENT-MIKULAS- KARACSONY

Megismerkediink az advent jelképeivel: koszord, naptir. Lehetbség szerint Luca-bizht
vetiink, mézeskaldcsol siitlink, karacsonyfadiszeket készitiink killtnbSzo technikdval.

Adventi naptirral fokozzuk sz Gnnepviras Gromét.
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FARSANG

A vizkereszttdl hamvazoszerdéig terjedd idOszakban farsangi mulatsigot szerveziink
dvodinkban. A farsang hetében minden csoport vidam programokkal készill. Jaszdhie,
jelmezbe bujas, kis vendéglitds, jdiékossig. tinc szinezi a napokat. Tavaszvird dalokkal,
versikékkel hivogatjuk a kikeletet.

A TAVASZ JELES NAPJAL FONTOS ESEMENYEL

MARCIUS 15. NEMZETI UNNEPUNK

Feleleveniti minden koroszidly az dnnephez kithetd eseményeket (kokdrda, nemazetiszind
szalag, virépités fakockdbdl, csikohajiogatds), végill kiizds megemlékezés a Petbfi szobomal,
MNéhdny kis tavaszi verssel, énekkel emlékeziink az 1B48-as eseményekre.

Ezen a napon kokdrda disziti a kisgvermekek kabatjat.

VIZ VILAGNAPJA

A hét a viz témdjara épiil. A tartalmak kdzdu kiemelt a folyonk, a Duna értékei szdamunkra, a
vizeink ¢s éldvildguk dviasa, a pazarlds kerfilése, a kimyezettudatos magatarids.

Részt vesziink az iskola dlal szervezett akiudlis , vizes" rajzpllydzaton. Tevékenysépeinket
kisérletekkel, megfigyelésekke! tessziik sokoldaliva, élményszerivé.

A FOLD VILAGNAPJA

Ez a hetiink a Fold bolygdrol. annak védelmérdl sz6l. Miént fontos a gyermekeknek, és az
emberiségnek, hogy ovjuk, vé&djilk a Foldet. A kBmyczetvédelem, az Gjra hasznosités, a
meghjulod energiaforrisok, az dloviliag kiemelt figyelmet kapnak. Fontos, hogy a gvermekek
jatékos, vidam feladatokon, tevékenysépeken keresatiil seerexeék a tapasrtalmokat,

MAJALIS A FOCIPALYAN

Récalmiés valamennyi imézményve, civil szervezete részl vesz minden mijus elsején a
focipalyin megrendezésre kerllld varosi majilison. Viddm jirékokkal, iréfiis versenyekkel,
eszem-iszommal (innepeljik az év egyik legszebb honapjdt, a majust

Az ovoddban mijusfit diszitink, melyet a gvermekekkel vidim énekszival kifrbe tincol
minden csopori.

ANYAK NAPIA
Csoportonkénti egyéni rendezéshen tartjuk ezt a szép Gnnepet. Az Gnnephez méld dekordeion
készitink, ajandékkal, viraggal kedveskedink az (innepeltcknek.

MADARAK és FAK NAPIA

41



Biszkék vagvunk arma, hogy madirbuarin telepilés, és madirbarit dvoda vagyunk. Epész
évben gondoskodunk tollas bardtainkrdl, cserébe kivaloan megfigvelhetjik oket, hisz o
kizvetlen kiizelinkbe merészkednek.

A NYAR JELES NAPJAI FONTOS ESEMENYEI:

GYERMEKNAP / CSALADI NAP
Csalidi nappal Onnepeljlk dvodink udvardin, Jitdkos feladatok, légvir, kizbs fozés,
zsdkbamacska teszik villozatossd a programot.

BUCSU AZ OVODATOL
A délelon folyaman zarnkorl Unnepségpel bicsizunk kidzbsen a tirsakidl, felnduekidl,

trgyakiol,

5.7 Munkajellegi tevékenységek

A tevékenység célin: A gvermeki munka megszereftetésén kereszilll olyan készsépek,
tulajdonsdgok kialakitisa, melyek pozitivan befolydsoljak a gyermekek kbziisségi kapcsolatat,
kiiclessegieljesitését,

FELADATAINK:

« A kilonbizd tipusi, munkajelleglh tevékenységek tervezése, s azok feliételének
biztositisa.

» A gyermekek nyelvi képessépének fejlesziése.

* Az Ovodasok munkajellegi tevékenysége a jatekbol bontakozik ki, elsbsorban
dnmaguként ¢s a kilzbsscgent vegzik. Keazdetben az dvodapedagogus segitségevel,
késdbhb teljesen dndlléan, dntevékenyen végezzenek munkajellegl tevékenységet.

* Az dvodapedagépus mindegyik munkafajtandl adjon mintal azr eszkdzk
haszndlatdhoz és a munkafizisok sorrendiségének megismeréséhez. Ugy segitsen a
gyermekeknek, hogy minél wibbhszbr a1 tudjdk élmi a munka Srdmét, a célént vallah
eriifesziles szépségét, nchézségél,

¢ Az Ovodapedagigus ériékeiése legyen burdité, megertsith hogy a gyermekekben
pozitiv viszony alakuljon ki a rendszeres munkavégzéshez. Mindhdrom korcsoportnal
nagy jelentdségi ar Onkiszolgilds -  testdpolas, Olbzkodés., étkezds,
kimyezetgondozis,

+ Erdsitjilk a munka irdnti pozitiv érzelmeket.

e Az dvodapedagogus erbsilse a szilloben a gyermeki munka tiszieletben tartdsdnak
fontossdgat.
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3-4 éves korban

L]

Az dvodapedagogust figyelve vegyenek részt a ndvények, dllatok gondozisiban,
etetésében. A kerti munkiban (virdgoskert) figyeljék meg a veteményezési, plantazast.
a nbvények locsolésdt. Segitsenek a termések. falevelek dsszegyiijtésében,
clszallitasaban.

Az dvodapedagdgus a legkisebb dvoddsokal is vonja be az alkalomszerl munkiba,
ami lehet esetleges, de lehet szabdlyosan ismétlbdd. A szabdlyosan ismétlodd
mindennapi munka a rend fenniartdsaéri végzeti tevékenységek (pl. a jatékok
elrakdsa, mosdsa, tisztitdsa, a terem diszitésében vald segitségnyijtas).

4-5 éves korban

A gyermekek kizlisségi kapesolatat jol fejleszti a felelosi munka, amit akkor célszeri
bevezetni, ha a gyermekek készségszinten ismerik az adott munkafolyamat menetét,
fogésail. (Az Snkiszolgdld tevékenység ezt jol elbkésziti.) Ez a folyamat elGkésziti a
feleldsi munkal, ami a feladatok elvégzéséhez szillkséges. Az dvodapedagogus és a
dajka kdzds megillapodas alapjin gondolja végig a feleldsi munkdt és alakitsa ki a
gvermekek Gsszehangolt cselekvéslinci,

Alkalomszerd ismétlodd munka a jatékok helyre rakisa, a csoportierem dtrendezése, a
tevékenységekhez hasnilt eszkfzik kiosrtdsa, Osszeszedése, az Olukzd és a mosdd
rendjének megdrzése. Ezeket 8 munkikal a gyermekek egvin végezzék a felnduek
dtgondolt, konstruktiv vezetésével. Az dvodapedagdpus tervezze meg az egyéni
meghizisok lehetdségeit (pl. Informéciok kbzvetitése, kisebbek segitése az
Glidzkiddesben, ajandekkeészites a kicsiknek, az ovoda dolgozdinak, a jeles mapok
elbkészitése sth.).

Az dvodapedagdgus tervezze meg - a lehetbségeknek megfelelben - a gvermekek
nivény- ¢€s dllalgondozisat. A gyermckek mikidjenek kiizre a szobandvények
dtiiltetésében, a virdposken megterverésében és  dpolisiban, az dvodaudvar
tsztantaridsaban(avar gviljiése, Onidzés). Az Ovodapedagipus segitségével a
gyermekeknek legven lehetfsége gondoani az akvinumot, és a madaretetdt-, itatol, Az
ovodapedagdgus irdnyitdsival készitsék eld a kistllatok, madarak ékeit.

6-7 éves korban

Az dvodisok Ondlldan végeszék a feleldsi munkdt, kbzlsen dintsék ¢l a munka

megosrifsat
Segitsenck az éelek (zldses, esziétikus tdlalisiban. Fikezés utin szokdsrendnek

meglelelben mindent tegyenck o helyére, sGipdrjék fel a morzsakal,

Az alkalomszerd munkakat a gyermekek dnalld véallalkozas alapjin végerzék, soha ne
alkalmazzon az dvodapedagdgus kényszeritd eljirisokat. A gyvakori dicséret, elismerés
hatésaval énje el, hogy a gyermekek szivesen vegyenek részt a munkdban,

Szlkség srerint segitsenek a csoportszoba takaritdsdban (pl. dnnepek eldi),
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o  Viégezzenck Ondllban kdmyezetszépitd munkdt, egvszerd javitdsokat. sitds nélkili
édességeket. vitaminsaldtar

e  Rendszeresen segitsenck a kicsik dhidrtetésében, készitsenck nekik meglepetéseket.

» Az dvodapedagdgus alakitsa Ggy a ndvénygondozis magvetésidl a betakaritisig, hogy
a gyermekek miné] wbb miveletet el tudjanak dnalldan végeani.

* A kerti szerszimokat Onalloan haszniljik. Minden évszakban segitsenck a jarddk,
utak felsbprésében.

o Ugveljenek kimyezetilk tisziasdgara, az esctlegesen eldobalt sremetet szedjék Bissze.

» A gyermekek 13bbsaiir nézzék meg, csodiljdk munkdjuk eredményét,

« Gondolatikat, benyomisaikal probaljak megfogalmaeni,

A fejlddés eredménye az dvodaskor végén:

Dolgozzanak a kbzbsségén szivesen és dnként.

Ismerjék el sajdt és masok munkdjit, annak eredményességét.

Szivesen villalkozzanak egyéni megbizatdsok elvégzésére.

A gondozott virdgoskert, veteményesken gyOnyOrkidtesse ket

Ortmmel segitsenek a kisebbeknek, éljék at, hogy segiteni jo.

Onzetlentll készitsenck meglepetést a kisebbeknek, srilleiknek, az dvoda dolgozdinak.

Orizzék az elén értékeket és erre figyelmeztessék egymast is.

» Tapaszialjdk meg azokal az cliérd vondsokat, melyek megkilinbzietik a jaickot a
munkatd] (Osztined érdkelés),

*  Akilonbozd munkafolyamatok eszkdzeit rendeltetésszerien haszniljik.




6. A kirnyezettudatos magatartis megalapozisa

ZOLD OVODA program

Alapvetd fomtossagot tulajdonitunk a kivzvetlen és a tagabb kmyezetiinkkel szembeni tudatos
felelbsségvillalisnak, tdjékozottsdgnak.

Eldhelylnkhoz vald éraékenység, kowddés kialakitdsst mar egészen kicsi korban kell
megalaporni. Az ovodiban  kinlakitott srokdsokst, viselkedésformikat a gyermekek
hazaviszik, ezén kiemelten fontosnak tartjuk ovodai programunkban a tdrsadalmi és
természeti kimyezettel valé poritlv kapcsolat, kdmyezettudatos magatartis és életvitel
kialakitasar (pl. vizzel-, drammal, energidval vald lakarékossig, a pazarlis csOkkentése,
szemét mennyiségének minimalizildsa, stb. ).

Mindehhez a fenntarthatosag pedagogidja irdnt érdeklido, elktelezettséget érzd, felelbsen
gondolkodd, 2 kOmyezeti kultira éndkeinek megbrzését kiemeh feladatként kezeld
nevelGtestiletre, valamint a pedagogiai munkdt segitd személyzetre van szikség.

ﬁmdupndugﬁgumiukhl szembeni elvirisok:

o kiemelten kezeli az 6vodai nevelés célkitizéseinek és feladatainak meghatirozdsiban a
természeti- & kiimyeretvédelmi feladatokan

* o hattkony tanuldsi kmyezet megicremidse sordn innovativ modszercket alkalmaz
(jinékos-, cselekvéses tanulds, szenzitiv modszerek, terepgyakorlatok, megfigyvelések,
vizsgalodisok, felfedertetések, kisérletezés, éiménypedagdgia, kooperativ munka, projekt
pedagogia)

® o termésset & tirsadalmi kmyezet ériékeinek megismerésére és megdvisira neveli a

ribizott gyermekeket

modell énéki viselkedést wmnisit

alapvetd természettudominyos ismeretekkel rendelkezik

ismeri é5 betartja a ,.Z81d Ovoda” kritériumrendszerét

rendszeresen képezi magdt a iémaval kapesolatosan

kapcsolatot tant hivatalos szervekkel

»  képes a szillbi szemléletvilids, attitdd befolvasolisara

Célunk olyan viselkedési antitid megalapozisa a gvermekekben - majtuk keresziil a szildi
kbzbsségben-, mely szerint az emberiség a 1ermészel egy résedl képezi, de nem uralkodik
ragla’

Helye a nevelés folyamatiban:
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A kdomyezettudatos gondolkodas, viselkedés, életmdd, valamint a természet kincseinek
okos és meéntéktartd felhaszndlisa az dvodai nevelésiink egész folvamataban jelen van.
Toreksziink armn, hogy a gyvermckek ar ismeretszerzésen til begvakoroljgk =
kbmyezenudatos magatartdsformikat (éld és dlettelen természeli €5 mestersépes
kimyezetiinkkel vald egylinélés, szokis és énékrendszer formdlisa).

Feladatok:

A helyi védett éplletek, ndvények megismertetése (Gvoda épilete, elokentben lévd fa,
templom, polgarmesteri hivatal).

Tudatformailis

Felelésségtudal megalapozisa.

Telepliléstink él6 és élettelen kdmyeretének megismerésére, védelmére irdnyuld igény
felkeltése (Racalmisi-szigetek, Természetvédetmi teriilet, Duna-part, Jankovich-Kina).

A kbmyezetlinkhéz flizbdd pozitiv érzelmi viszonyulds megalapozdsa

Sokoldali tapaszialatszerzés biziosiuisa,

Kapcsolati rendszer dpolésa, egyilitmikidés a helyi szervezetekkel (Ricalmaisi Virosvédd
és Szépitd Egvesilet, Szent Gybrgy Polgarér Egyesilet, Racalmds Viros Onkormanyzat,
Racalmasi Rendezvénykiizpont ¢s Sportcsamok).

Tevékeny részvétel helyi programokon, rendezvényeken (Récalmisiak Kardcsonya,
Majdlis).

Szilok bevondsa tervezett programjainkba (z6ldség-, gylimdlcs behozatala, Mirton-nap,
Betlehem-avatd, csaladi nap, . Régibl Ujat™ kidllitds),

A helves és epészséges életvitel, a kbmyezetbarit szemléletmod tudatositdsa az
alkalmazoiti kirben, gyermekek kirében, valamint a sz016i kizdsség kiirében,

Az egészség megdrzését, valamint a betegsép megelbzését segitdh szokiasok megalapozisa.

A fejlesziés tartalma:

Arma threkszlink, hogy a mindennapokban is minél 1bb kiimyezetiinkkel kapesolatos
pozitiv érzelmi hatis érje gyermekeinket tervezetl, vagy akir spontin formaban

A nevelesi-gondozasi  feladatok sorin  az  epergintakarékossdg  fontossdgai
kihangsilyozzuk, erre minden alkalmat megragadunk.

Megalapozzuk az epdszséges tiplilkozis szokasail.

Meginnepeljik, integriljuk a ..Z8id napokat™.

A ZOLD OVODA" jegyében végzett tevékenységeink:

Csoportszoba kialakitasa

o Az évszaknak megfeleld természetsarok kialakitisa minden csoporthan, ahol
megfigyelésckre, vizsgilodisra, jatékra van lehetbség,

o Usoporiszoba zild ndvényeinck dpoldsa, gondozisa sz cpészségligyi szabdlyok
betartisa melleit.




Munka jellegi tevékenysépek
* Az udvar rendszeres tisztin tandsa, ndvényeinek gondozasa, épségénck megbrzése.
= Nivényeink fejlodésének nyomon kiivetése, gondozasa, felhasznilasa.
A sriklakert és a virdgoskert gondosisa.
Komposztald folyamatos hasendlata.
Szelektiv hulladékgyiijiés csopori- és ovoda szinlen.
Zild jeles napok tinneplése.
Egészséges ¢letmod alakitdsa, epészsegvidelem,
« Minél 18bb mozgasos tevekenység szervezése 10 idd esetén lehetbleg a szabad
levegdn, rossz idd esetén a csoportban, illetve a tomaszobdban.
» Evenkénti ldtogatis a fogorvosi rendeldbe minden korcsoporttal
o Ismerkedés 0 izekkel. Egéseséges rigesalnivalok, sitemények készitése, fogyasziisa
kiizdsen.
¢ Dokumentumainkban szerepld ovo-védo intézkedések betartatisa.

Takarékossag
o  Vizcsapok takarékos haszndlata

« Folyamatos anérés energimakarékos izzdkra
o Régibdl Ujm" clv megvalositasa barkdcsolds sordn

Kiranduldsok, szakmai napok

o A Zbld Alma munkakdzdsség tagjai feliérképezik telepiilésink ds uigabb kimyezetiink
(Dunatjvaros) kevésbé isment természeti és kulwrilis nevezettességeil, melyet
megismertetnek a nevelftestiiletiel.

A gvermekekkel, valamint a felndtt nevelikbzGsségpel tervezett kinindulasaink Gt céljat
datosan vilasetjuk meg. Célunk olvan helvszinek felkeresése, melyek a lermészeti
kimyezettel vald ismerckedést élményszerzd programokkal, tapaszialati Gton 16riénd
elményszerzéssel valositja meg.

o Szakmai tovibbképzéscken vesziink részt & kbmyezet megismerésére nevelés
iémakdirében.
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7. Gyvermekvédelem

A gyermekvédelmi feladatok elldtdsdra nagy hangsilyt helyeziink, a gyermekvédelmi munka
vilamennyi dvond  feladata. A gyermekvédelmi feladatok koordindlisit megbizott
ovodapedagogus, gvermekvédelmi felelds latja el, kizvetlen kapcsolatol tartva az
ovodavezethvel, és a csaladsegitd szolgalal munkatarsaival. Az alalanos elvardsok kzil - a
tolerancia, nyitoitsdg, clfogadd, segid attitdd, szerctetieljesség, kivetkezteids — kiemelien
fomtos. Az dvodapedagigus neveld-fejlesatd munkdja sordn mindig figyelembe kell, hogy
vegye o gyermekek egyéni képességét, tehetségét, fejlodési tiemét, szociokulturdlis haterél,
segitse  tehetsége  kibontakoztatdsdban, valamint hatrdnyos  helyzewthdl  (brténd
felzarkoztatisdt. Birztositani kell ar Onazonossig meghraését, dpolisit, erbsitésétl, az
interkulturilis nevelésen alapuld integricic lehetbségét, az emberi jogok és alapvetd
szabadsdgjogok védelmér

Alapelvek érvényesitése

1. A szegregalds elkerllésének elve. Az integrdlt nevelés sordn ax Osszes
gvermeknek, ezen belil minden gyermeknek megfelelni.

2. Normaliziciés elv, melyben a gvermekek normaviliginak megériése, Atmeneti
érickrend deficitiének vialioztatdsa, minimadlis korldtozdssal. Azonos jogok és
lehetbségek birtositisa n specidlis szlikségletek, killdnleges ellitist igényld gyermekek
sZAmMAra.

3. Imtegracid. A gyermekek sajatsagos szilkségleteit, problémait egyvénre szabott nevelési,
oktatdsi programmal elégitjik ki, differencidlis alkalmazdsival. A gyermekeket csak
mnnyira lerheljik, amennyire képes és annyi scgitsépgel biztositunk, amennyire
szilksége van.

4. Az dnillésighoz vezetd utak kinlakitisinak segitése.

A lehetd legkorabbi beavatkozas elve.

6. Az egviitmikddés, a probléma komplex megkdzelitése, a célkitheések
megiogalmuzisiban

7. A csalddok tiszteletben tandsa a csalddi nevelés erbsitése a rdszoruliak kirében Az
egyenld hozziaférés elve az esélyegyenlitelenségek csBkkentése érdekében Az
estlyegyenlitlenségek  csBkkeniése melleit kiemelt a befogado kdmyezet
megieremiésével a kialakult clditéletck lebontisihoz valé hozzijarulas, az djabb
elitéleiek kialakulisdnak megeldzése.
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Céljaink
+  Ervényesillicnek a pyermekeket megilletd jogok, a védelem a testi, énelmi, érzelmi
fejlodést akadalyozd kiryezeti artalmakiol.
* Valosuljanak meg hdtrinykompenzilissal az esélyegyenldség, az eltérd szocidlis és
kulwralis kmyezetbdl érkezd gvermekek szamira.




Feladataink

o A gyermekek kbrliiményemek figyelemmel kisérése, a fejlidés nyomon kivetése, a
gyermekvédelmi munka, velamennyi dvond feladata.

s A gyermekvédelmi esetek kiszlinése, esetmepbeszéléseken vald részvénel

*  Aszilkséges nyilvantartdsok vezctése

o Eves gyermekvédelmi terv készitése

* Kapcsolattanias, egyviittmikodés az ovodan beldili munkakbzisségekkel, az dvodan
kivili, Gyermekjdléti Szolgalattal, Pedagdgiai Intézettel, Egéseségiigyi szervekkel.

s Esetkonferencidkon vald részvéiel, beszdmold készitése

Prevencid és korrekeid, tehetséggondozis a pedagdgiai munkaban.

Integracio a pedagogial gyakorlatban,

A szocidlis érzékenység felkeliése a gyermekek és szilldk kozdsségében

Tarsadalmi érzékenység tudatos fejlesziése

A csaladi nevelés Kiegésritése, kompenzilass a gyermekek szociokullurilis,

Mentilis hatranyainak, esélykillinbségeinek csiikkentése

Szociilis hitrinyok enyhitését segith evékenysépek

Hirdetduiblin kereszill a sz0lok uijékoziatisa az Gvoddban folyd gyermekvédelmi

munkérol, fontosabb gyermekvédelmi intéeményekrdl, cimik, telefonszimuk

megjelilésével

A csaladokkal vald megfeleld és segitdo kommunikdcio kialakitisa

Elkdtelezenség és feleltsséy az esélvegyenliséy megvalositisaén!

® A parinerség kialakitasa sz016k &5 a szakmai segiitk kdazbu

A megeldzés feladatni;
A gyermeki és sziildi jogok megismerieiése és érvényesitése az dvoddban.
Elosegiteni a veszélyeztetent és hitrinyos helyzetd gyermekek dvodaba kerlllését és
folyamatos inl tartdrkoddsal.

* A gyermek sajilos nevelési igényvének, hitrinyinak megfeleld pedagogiai ellitis
biztositisa.

¢  Egylttmikodés gyermekvédelmi tirsszervekkel.

A fejlbddés eredménye az dvodiskor végén

o A gyermekek én-képe Gnénékelése, lelki egészsége nem mutat komoly sériilést.

e A pvermekek teherbird és  kilzdoképessépik fejlodik, alkalmassi vilnak, hogy
megleleld harmoniaban éljenck Gnmagukkal és kimyezetikkel.

e A gyvermekek képessé vilnak a csoporthan vald alkaimazkoddsra

o A gyvermekek képessé valnak veszélvhelveetek clkerlilésére, felismenésére.

* A gyermekek teljesitménye a valds képességeiket tikrizik.

s  Csbkkennek az indulisi hatrinyokbol és fogyatékossaghdl adodo kiildnbsépek.
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8. Integricio a sajatossdgok megorzésével, a killinbségekhez valo
alkalmazkodassal, a gyermekek esélyegyenloségét szolgalo intézkedések

Az integracios programunk a pedagogiai munkaban tudatos odafigyelési kivan a hatranyos
helyzetd és halmozottan hétrinyos helyzetd gvermekek érdekében. Az dvodankba jaro
gyermekek kildnbizd szociokulturilis hattémrel rendelkeznek. Elfogadjuk és tiszteletben
tarfjuk a massagol, és a gyermekeket is erre neveljik, de minden gyermeknek meg kell adni
az esélyt ara, hogy azonos Ichetdséget kapjanak a tanulisi képességeik fejlodésches.
Tamogatja a gyermekek azon jogdt, hogy életkoruknak, érdeklbdési korlknek mepfeleld
tevékenységben vegyenck részt

Az integracios program célja

A program célja, hogy biztositsa az intézményen belill a szegregaciomentesség ¢és az egyenld
bandsmad elvének teljes kirh érvényesillését:

* & beiratkozasndl, felvételnél

« agyermek egvéni fejlesriésében

= az ériékelés gyakorlatiban

* & fegyelmezés gyakorlatdban

« @ humineriforrds-fejlesziésben, pedagogusok szakmai tovabbképzésében

v @ csalddokat timogatd tevékenységben

Fontosnak tartjuk:

* acsalddokkal vald megfeleld és segitd kommunikicid kialakitdsdt

*  ar elkitelezenséget és felelbsséget az esélyegyenlfség megvalositdsién
« g partnerség kialakitisdt s2010k és a szakmai segitbk kizitr.

Alapvetd kivetelményiink a gyermek emberi mélibsdganak, jogainak, esélyegyenlségénck
biztositisa az Ovodai nevelds iteljes eszkbzrendszerével, jirékkal, munkival & tanuldssal
egyvarant. Gyermekeink killdnbdzd csaladi hitiérrel rendelkezd kidziisségben élnek. Ahhoz,
hogy képesek legyenek beilleszkedni a sziikebb vagy tigabb csoportokba, kiizlisségekbe és
ezekbe megtalaljak helyilket, sziikséges fejleszieni képessépeiket és szocidlis magatartasukat.

Feladataink
* A hdtrinyos helvzeth gyermekek sziminak és helyzetének folvamatos felmérése
*  Komyvezenanulmany készitése ovondk bevonasaval
*  Szilok tdjékoztatisa az igénybe vehetd személyes pondoskodist nydjtd szocidlis és
gyvermekjoléti elldtasokrol
*  Esély egyenliség alapelvét szem clGtt tartva, oz egvéni sorsokkal valo tirbdés,

segitségnyijuts




Az ovodapedagigussal egyiimilkidve szakemberek (pszicholigus, logopédus,
gvogypedagopus) biztositja a felzdrkdziatdst. Adott esetekben a pedagdgiai
szakszolgilathoz irdnyitjuk a gyermeket

8.1 Az intézmény sajit gyégypedagigusinak tevékenysége, feladatkiire

A pedagdgiai szakszolgdla diagnizisa és szakvéleménve alapjdn a SNI és BTMN
besoroldssal rendelkezd dvodds kot gyvermekek thrvény szerint wirténd ellitisa, a
kontrollok idopontjainak figyelemmel kisérése

Fejlesziési terv készitése, pontos adminisziricid a kitelezd formanyvomistvanyok
haszndlatival

Gydgypedagogini vélemények, félévi és év végi érickelés készitése

Olyan iskola eléit alld gpyermekek felzdrkoztatisa, iskolira tiriénd felkészitése, akik
valamilyen okbdl megsegitésre, plusz tamogatisra szorulnak, de a pedagdguu
szakszolgdlat dliali vizsgalat kérése nem indokolt (pl. hosszabb betegség, kedvezitlen
szociokulturilis hitér, félénk, batortalan. visszahizadd személyiség)

Tehetséges, iskola elon 4ll6 gvermekek szamibm olyvan jellegl foglalkozis biztositisa,
ahol mind a feladatok, mind a jdtékievékenység Osszeteticbb, magasabb szintd, mint
amire & csoporion belil lehetdség van

Bolcsddébe  jird  gyermekek  figvelemmel kisérése, szirése, folyamatos
kommunikacic a kisgyermek nevelbkkel, barmely gyermek fejlddésében felmerllld
deviancia esetén vizsgilat, majd tovdbbi teendfk mérlegelése, ha szilkséges, a
pedagogial szakszolgalathoz irdnyitds

Folyamatos kapcsolattarias és konzultacio az ovodapedagdgusokkal, a fejlesziés
hatékonyshginak, a pyermek fejlodésének rendszeres megvitatisa, bdrmely dvodis
gvermek fejlddésében felmeriild deviancia esetén vizsgilat, majd tovabbi teenddk
mérlegelése, ha sziksépes, a pedagogin szakszolgdlathoz irinyitis

Folyamatos kapesolattartds a gydgvpedagogiai fejlesziésre szoruld gyermekek
szilileivel, azok ellatisa tandcsokkal

Mis szakemberekkel, intdzményekkel tinénd kapesolatands a fejlesziésre szoruld
gvermekek érdekében ( pl. pszichologus, pszichidter, tanitdk, specidlis intézmények)

B.2 Beilleszhedési, tanulisi, magatartisi nehézséggel (BTMN) kilzdé gyermekek
integrilt nevelése

Amikor egy gvermek feglddésében ehérést, deviancidt észlel az ovind, az dvoda
gyogvpedagogusdval konzultilva, & szlilék beleegyezésével irdnyithatjik a gyermeket o
pedagogiai szakszolgilm terliletileg illetékes szakénbi bizotisigihoz, hogy képességeit,
allapotit megvizsgaljak. A szakszolgidlat kizdana vagy megerdsiti azt o tényt. hogy a
gvermeknek van-e srilksége specidlis fejlesztésre, ha igen, akkor mire. Ha nem allapitjak
meg 8 BTMN stdtuszi, akkor adhamak javaslatot, tandcsot a szild szdmira, tovibbd




kérhetik az oOvodapedagogusiol a mindennapi tevékenységhe #gyazoti fokozoit
odafigyelést a gvermek felé,

Ha a szakszolgilat BTMN besorolést ad a gyermeknek, akkor a szakéndi véleményben
részletezi a fejlesrés tipusdn és heti Graszimit, amelyet o gyogypedagdgus végez egyéni
fejlesziési terv szerint, melyel a szakéndi vélemény javaslata alapjin készit

A BTMN stdtuszii gyermekek logopédiai fejlesziését a pedagogial szakszolgilat
logopédusa vegzi.

A nem BTNM stituszi, de logopédiai felzirkoziatist igényld gyermekek fiejlesziését és az
dletkor szerinti logopédial szirésekel szintén a pedagdgial szakszolgdlan logopédusa
vegzi.

A BTMN besorolist gyermekek kontrollvizsgalatit @ pedagogiai szakszolgilal ija eld a
szakértdi véleményben.

B.3. Sajatos nevelési igényi gyermekek integrilt nevelése

Sajitos nevelési igényi gyermek:

Az 8 gvermek, aki a pedagogian szakszolgalatl szakvéleménye alapjan
- testi, éradkszervi, értelmi, beszédfogyatékos, autista, tobb fogyatdkossdg eldfordulasa
esetén halmozottan fogyatékos, a megismerd funkcibk vagy a viselkedés fejladésének
organikus okra visszavezethetd tartds és silyos rendellenességével kilzd,
- a megismerd funkcidok vagy a viselkedés fejlodésének organikus okra vissza nem
vezethetd tartos és silyos rendellenességével kilzd.

A sajitos nevelési igényt minden esetben a pedagogiai szakszolgalat dllapitia meg.
Amikor a gyanis fejlodést gyermeket elkildi az intézmény a pedagopiai szakszolgilat
terilletileg illetékes szakéndi bizottsdgihoz, az megallapithatja @ BTMN statuszt. llyenkor
a protokoll szerint a szakénbi véleményben részletezik a fejlesziés tipusat, gyakorisdgit,
majd egy ¢v milva kontrollilja a gyermek dllapotit, és ha nem tapaszial jelentds viltozist,
ugrast a fejlodésben, akkor kitldi tovabb a gvermeket a varmegyel szakéridi bizotisaghoz
(esetlinkben Sxékesfehérvarra) SNI megillapitdsira vagy kizdrdsira. Ritkdbb esctben,
amikor a gyermek fejlodése szembetiinden elmaradott vagy devidns, nem virjdk meg az
egy €v fejlesziést BTMN stituszban, hanem a terlileti pedagbgial szakszolgalatidl a
gvermek rOgin SNI vizsgdlatra kerll a virmegyei szakéndi bizoltsighoz. A SNI
silyosabb problémat, elmaradast jelé], mint a BTMN.

A SNl pvermekek ellitdsdt ar intézmény gvogyvpedagogusa végri a szakéridi
véleményben foglalt javasiatok alapjdn, egyéni fejlesziési tervet készitve.

A SNI gvermekek logopédiai ellatdsit az intézmény kbteles biztositani.

Az Ovodai nevelés orszigos alapprogramjdban meghatdrozon fejlesmési taralmak
minden kisgyvermek szamara megvalositandok.

Ezért wrekszink 8 sajatos nevelési igényld gyermekeknél is a nevelés &lalinos
célkitlizéseinek megvaldsitisina.
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A sajitos nevelési  igény(  gyermekek  integrilisa az dvoda epészsépes
gyermekkizissépébe az egész csoport szimdra kedvezd nevelési feltételeket nyujt. A
gyermekek ) egylitmikddési formakat sajatitanak el, Gj moridlis érékeik alakulnak ki,
sogit az elfogaddast.

Az integricio megvalosulasinak magasabb foka a befogadas vagy inklizio. Intézményiink
valamenny1 dolgozdin minden gyermekben a specidlisat, a rd jellemzbd egyedi
sajdtossagol keresi, timogatja. A differencidlis minden tevékenységilink természetes
velejdrdja,

Munkink akkor lehet sikeres, ha minden érintett félle] egyintmikidink a differencidlis és
az egyéni bandsmdd gvakorlatiban,

Feladataink:

* harmonikus, nyugodt ovodai kéimyezetben biziositani a gyermekek integrilt nevelését,
esélyegyenlosépét

= javitani a gyermekek életmindségét, a tirsadalmi beilleszkedését

» csiikkenteni a fogyatékossaghol adddd hatrinyokat

*  lermeszetessé tenni a gyermekek kiizbiti killinbdzdség elfogadisit

* oz egyéni fogyarékossighdl fakadd, hidnyzd-vagy sérillt funkeid helyredllitisa, Gj
funkcid kialakitisa

* az ép funkcidk bevondsa a hidnyzok pitldsa érdekében, a kildnbdzd funkciok
egvensilyanak kialakitisa.

= speciilis eszkdz0k bevondsa, elfogadiatisa, haszndlatuk megtanitdsa

= az egyeni sikercket segitd tulajdonsigok, funkciok fejlesziése
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9. A gvermekek fejlodésének nyomon kiivetése

Célunk:

Az dvodai élet sordn a gyermek megismerdse, egyéni fejleszidse, fejlodésének segitése
az dvodiba lépés pillanatdban kezdddik, és folyamatos. Egyénileg és folyamatosan nyomon
kvetjilk dvodasaink fejlodését, hogy szdmukra a legoptimalisabb fejlesztd hatasokat
biztositsuk. Minden gyvermek ,.mas”, sajat kompetencidkkal rendelkezik, a gvermek fejlodését
elsbsorban sajdt magihoz kell mémi. A megligyelés, mérési eljdrds az adon pillanatot
drickeli, egy adont llapotot rigzit. A gyermek folyamatosan fejlodik, valtozik, az érés
(lélektani folyamat) folvamatosan megy végbe. Célunk és feladatunk az ovodai nevelési
folyamat sorin a gvermeki személyiség harmonikus testi &s szocidlis &s énelmi fejlddésének

clisegitése.

A hatékony nevelés alapfeliéiele dvoddsaink egyéni sajdlossigainak megismerdse, A
megismerésben elsh lépesd az dvoddba [épést megelbzden a szild, akivel anamnézist vesziink
fel, a gvermek adott dllapotira, fejlodésére vonatkozd informéaciot gyljtink. Az dvodai
nevelés tartalma lefedi az ovodas gyermek személyiségének komplex fojlesziését, egvénre
szabolt modszerekkel, eszkibzokkel.

Feladatnink:

1. Intézményi szinten kialakitott rend szerint (megfigyelés, vizsgilat) az dvodapedagégus
ismerje meg a gyermekek fejletisépét. Minél 185bb ismeretet igvekezzen szerezni a
gyermekrdl természetes kizegeben, természetes és szervezell levékenységében vald
részvétele sordn.

2. A gyermckek fejlettségére vonatkozd megfigyveléseit, vizsgilataitl az dvodapedagdgus
az intezményi szanten Kialakitott egységes dokumentacioban rogziti, a meghigyelések
érickelését elvégai, A végén a folyamatos fejlesziés gyakoriatdt, eredményeit
dokumentilja.

3. A gyermek fejlodését nyomon kbvetd fejlodési naplo alapjan a szillot az ovodai élet
folyamin évente 2x, [élévkor és év végén tdjékoziatja uz dvodapedagogus, ezl a szilld
aldirasival igazolja.

4. Az dvodapedagogus az egyéni fejlesziési folyamathoz kapesolodaan a szakpedagbgus
kollégikiol az dltaluk nem elldtott gyvermekek esciében is szakmai konzultdciot,

eseimegbeszélést kérhet.

3. A gvermek fejlesztését végeo specidlis szakemberek (logopédus, pyogypedagogus) az
SNI gyermek fejlesztéséher egyéni fejlesadsi tervet készitenek. A fejlesaiés
tevékenységétl a szakéndi véleményre alapozva a pedagdpus munkdjdval
Gsszechangolion tervezik és végzik.




10, Intézményiink kapesolatrendszere

Csalid- Ovoda

Nagyon fontosnak tartjuk, hogy a gyermek nevelésének elsddleges és legfontosabb kizegével,
a csaldddal jé partneri viszonyt dpoljunk és mindkét irdnyba a tdmogato attitdd jellemezze a
kapcsolatunkat.

Nagyon fontosnak tartjuk dvodink jo himevének megirzését és gardagitisdr.

Kezdddik ez azzal, hogy lehetdséget biztositunk mind a gyermeknek, mind a szlilonek, hogy
megismerhesse leendd dvé - és dajkanénijét. Csaladltogatds sordn igyekszlink jobban
megismemni egymist, tjékoriatni a sziloket az dvodakerdéssel kapesolatos tudnivaldkrol.
Szilldi  értekezieteket, nyilt napokat, fogaddorikat, nyitont (Onnepeket, programokat
szerveziink.

Kommunikicidkban mindig arra treksziink, hogy a szloknek is lehetdséglk legyen
elmondani véleményiliket, feltenni kérdéseiket. Magvon fontosnak tartjuk az asszertiv
kommunikacion!

A mi varosunkban és intézménylinkben nem il magas a szocidlisan hatranyos helyzeti
csalidok ardnya. Nem jelent problémét a hitrinyos helyzetlek integricitja. Gyerekekre,
csalddjukra, illetve az dvoda valamennyi partnerére igaz, hogy egylnmikods, djdonsdgok
irdnt nyitott emberek. Ovodésaink gyermeki mivoliukbd! fakaddan, o csaldd és a pannereink
pedig a kizds cél érdekében szivesen tevékenykednek, szeretik a kihivisokat.

A vildg viltozik., Uj igények merlilnek fel és mi a rendelkezéstinkre dllo forrdsokkal
gazdilkodva igyeksziink mindig a legjobbat nyujtani.

Célok:

F a0 parinen viszony megirzése

az intézmény )6 himevének megdrzése &s gardagitisa
asszertiv kommunikacio

sziilok uijékoziatisiban 0j kommunikicios csatorndk beépitése
egymis tiszieletén alapuld, jé partneri viszomy

selilok bevondsa az intézmény életébe

» sziiloi igények folyamatos monilorozasa

# szakemberek és szillok kivzti kiizvetités

¥ ¥ ¥ Y

‘i
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Ovoda - iskola

Az dvodai nevelés egvik legfontosabb feladata, hogy az dvodibdl iskoliba vald atmenetet
megknnyitse, zikkendmentessé tegye a kisgyermek szimira.

Ovodankbdl a gyerekek nagy része a helyi dltalanos iskoliban kezdi meg tanulmanyait.

Az iskola pedagbgusait jol ismerjik, folyamatos kapesolatban dllunk veliik.

Hosszi dvek pozitiv visszajelzésel nyomin kijelenthetilk, hogy gyerekeink megalljdk a
helyliket dvoddnkbdl kikeriilve, Az iskoliba mend gyerckek kimagasidan jo tanulményi
eredményeiken felll, sok wdisproban, szakkdrin és versenyen bizonyitanak. Volt dvodésaink
szép eredményekkel térnek vissza kézilabda, kajak-kenu, ijiszat, mjz, majd az iskolaba
kerlilve, az alapokat ndlunk lefektetve, kfmyezeti, vers- és mesemondd versenyekrdl is.
Szivesen szercpelnek szinpadon és Ogyes Kezilk munkdjdt szép srammal megiekinthetik az
érdekl6dok.

Célok:

iskolaval valé j6 partneri viszony

dvoda-iskola dtmenet megkdnnyitése mind a gyermekeknek, mind a sziiléknek
mér a nagycsoporthan litogassik meg a tanitd nénik a leendd kis elsdstiket
folytatddjon az a jo gyakorlat™, hogy a leendd iskolisok kreativ délutinokon
ismerkedhetnek az iskoldval és a tanitonénikkel

dvondk latogassik meg a gyerekeket az iskolaban
szilldi értekezletek megtartdsa a leendd elsbsbk szilleinek
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Onkorményzat — Ovoda

A Racalmisi Manévir Ovoda és Boleséde Onkormdnyzati fenntartdst  intézmény,
Elengedhetetlen a folyamatos egylittmikddés az Onkorméanyzattal, mely a kilcsbnds
tiszteleten, bizalmon és megbecsiilésen nyugszik. Fontos a kétirdnyd informaciddramlas
fenntartdsa.

A fenntaridnk részérGl minden thmogetist megkapunk, mely hozzdjirul ahhoz, hogy
intézménylink j6 szakami szinvonalit és hirnevét fenn tudjuk tartani,

A viros rendezvényein mindig szivesen és Srdmmel vesziink részt.

Célok:
# fenntartéval vald jo partnen viszony fenntartasa és apolasa
» Kétirinya informéciodramias fennlartdsa
» Ovoda és bilcsdde himevének meptrzdse a fenntartd megelépedetiséaére
F 8 véros rendezvényein vald aktiv kizremiikdés




Folyamatos kapcsolatban dllunk egymissal. Rendszeresen litogatjuk a kinyvtiral, mese
déleldntiket szerveziink dvodds gyvermekeinknek a Konyviar dolgozdival kardlive,

A pyvermekekben igveksziink elilieini a kinyvek, mivészetek felé nyitott, érdeklodd
magatartast.

Rendezvényeink aktiv tamogatoja, segithje a Mivelddési Haz valamennyi dolgozdja. A
gverekek életkori sajitossdgainak megfeleld programokon részt vesziink. Unnepélyeken,
rendezvényeken egyiitt dolgozunk.

Célok:

7 kooperativ egyvlttmikadés fenntartdsa
# jb partneri viszony dpoldsa

Szivesen vesziink részt a Sporicsarnok rendezvényein és nagy Srmilnkre szolgil, hogy nagy
szimban rendeznek olyan programokatl, melyeken az dvodds generdcid képviselti is rész
tudnak venni.

Célok:

tovabbi egyiittmikddés
gvermekek epészséges életmodjanak megalapozisa

sporl megszerellelése
sportigak megismerése, megismertetése
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Szoros  kaposolatol  dpolunk a  Rendezvény Kidzponttal, Tajékoztatjuk  egymast
programjainkrdl, rendezvényeinkrdl, A festhi szépségl Kiria, a tandsvény szimtalan
lehetoséget  biztosit az  dvodiaskord  kisgyermekek  kbmyezeti  nevelésére,
kimyezettudatossaganak formalasdra.

Célok:

» jb partneri viszony fenntartisa
F a2 egyunmikadés Gj lehetbségeinek feliérképezése




A nevelést segith, tamogatd tirsszerveinkkel, szakemberekkel egylumiktdve igyeksziink
elérm, hogy minden gyermek megkapja az allapotinak. todasinak megfeleld fejlesztési,

gondozdst, képesség kibontakoztatds lehetbsépét.
Az elmili években killdndsen nagy hangstlyt kapott a gyvermekvédelem. Biszkén

mondhatom, hogy intézményilinkben minden kolléga kelld gondosséggal és odafigyeléssel
kezeli a gyermekvédelmi jelzdrendszern.

Kdszinhetd ez az dvoda-bdlcsdde gyermekvédelmi feleldsének, a jo kommunikacidnak és a
partnerekkel vald jo kapesolatnak.

Célok:

asszertiv kommunikdcids gyakorlat folytatiss

egyeh jelzbrendszen csatomak kiépitése

folyamatos informacidgyijiés
naprakész tudas a munkankal érintd jogszabdlyi vallozasokban
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1. Az intézmény adatai.

Az intézmény megneverése: Ricalmasi Mandvir Ovoda és Bolesbde
Az intézmeény seékhelye: Récalmas, Szigetfd utca.17.

Az intézmény fenntaridja: Ricalmas Viros Onkorményzata

Az intézmény felligyeleti szerve: Ricalmis Viros Onkorminyzaia

Az intézmény szakmai fellgyeleti szerve: Fejér Virmegyvei Kormdnyhivatal
Szocidlis és Gyamhivatala

Elérhetdségek:
Telefon: 06/30-517-844

Email: info @ mealmasiovoda hu vagy pillangocsign. 201 B gmail com

Honlap: racalmasiovoda hu

Szakmai program érvényessége:

A bblesddék ellenbraése a 2592000 Korm, Rendelet 14 §-a énelmében legaldbb 2
évente Wrénik. A bdlesOdék epészsépilgyi tevékenysége feleni szakfelligyeletet Fejér
Vamegyei Kormanyvhivatal Népegészsépligyi Szakigazgatisi Szervének tisztiorvosa
gyakorolja.

A célesoport és teriiletei:

Racalmés varos a Duna jobb partjan, Budapestdl mimegy 61 kildméterre délre,
Dumaijvirostdl 5 kilométerre északra taldlhaid a 6-0s 16 (1 és az Mb-os autdpdlya
mellett 5025 b lnkossal rendelkezik. Racalmis régid egyik legfejletiebb teleplilése,
egvre 1ibb kisgvermekes csaladnak nvujt otthont a varos. A lakossig |étszama naprol-
napra ndvekszik. lgyveksziink ovni énékeinkel, hagyomidnyainkal. Szeretnénk, ha
mingél wbb csaldd talilnd virosunkat vonedvi, valasetand lakdhelvénck.




2. A bilesode miikidtetésével kapesolatos altalanos informéciok.

Az 1997.évi XXXI. thrvény a gvermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatisrd] szdlo
trvényben foglalak szerint.

A bilcsdde a gyermekjoléti alapellitas résecként a gyermekek napkiizbeni ellatdsinak
egvik formija. A bilcsdde a csaladban nevelkedd-20 hetestal-3 éves kori gyermekek
szakszerl gondozisdl és nevelését véged intézmény. Amennyiben még nem érett az
ovodal nevelésre, a 4. életévének betblését kiveid auguszius 31.-ig tovabb
gondozhato a bilcsbdében.( 1997 évi XXXLiv. ).

A billeside és mini blesdde bemutatdsa:

A bilcsdde adotisigai lehetOve teszi, hogy megfeleld személyi és targyi feltéielek
biztositasival mikBdhessen.2019-ben lehetoség nvilt, egy mini bélesddel csoport
megnyitisara, amivel az itt él6 kisgyermekes csaladokat segitette Snkormanyzatunk!

A bblcsbdénk 2 bolcsddei csoporttal mikadik, 26 kisgyermek elldtdsit biziositja. A
minibdlesodénkben 8 kisgyermeket tudunk ellitni. Bolcsddénk jol megkdzelithetd
helyen, killon bejiratial rendelkezd épiletben varjuk a kisgvermekeket. Tigas jol
felszerelt jitszéudvarral, mely az dvodai jatszéudvantol elkloniten.

Bélesbdénk 6:30-17:00-ig varja a kisgyermekeket.

A billesddében fizetendd téritési dijra vonatkozd rendelkezésck.

A GYvL1997.évi XXXI, thrvény ériclmében a fenntanidra bizza annak eldintésél. Az
intézményi 1éritdsi dij az, amit a fenntartd az ellitishoz biztosit. A személyi téritési dij,
oz, amely a szOld dlal fizetendd Bsszeg. Ez az Osszeg az ékezéssel egylinn nem
haladhatja meg a csalid egy fore esd nettd jovedelmének a 25%-41. A konkrét
Osszepek meghatdrozisandl figvelembe vehet pl. szocidlis szempontokat, valaming
jvedelmi viszonyokat is. A szilldnek jOvedelem nyilatkozatot kell benyijtania,
viszont amennyiben a sz016 villalja a mindenkori intézményi téritési dijjal azonos
személyi téritési dij megfizetését, abban az esetben nem kell jovedelemnyilatkozatol
benylitania, A jogseabaly vagvonnyilatkozat kitdliését nem irja cldé és nem is
hatalmazza fel n fennianidkat arra, hogy a vagyvoni viszonyokat vizsgiljak.
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3.A felvétel rendje:

A bélcsbdében a jelentkezés folyamatosan 10riénik, az adoit év dprilisiban elbirdlisra
kerill A felvétel a sziild (16rvényes képviseld) irdsbeli kérelme alapjdn t6riénik.

A felvétel eredményril a sziiloket/gondviseldket irdshan tdjékortatjuk, majd a felvéteh
kivetden a szilik/gondviselik irdsban és szoban informaciot kapnak o bolcsodei
ellatasrol, hazirendrdl, szililbi érickezlet idOpontjardl.

A nevelést év kiizben jelentkezdk szamdra csak szabad ferdhelyek esetében tudunk
ellatast biztositani,

A bblesddei ellitist elsbsorban az olyan gvermekek szimdra birtositjuk, akiknek
szlllei (neveldi, pondozdi) munkavégzésilk, munkaerf-piaci részvételt elfsegitd
programban, képzésben wvald részvétellk, vagy betegségik miatt napkizbeni
elltasukrol nem tudnak gondoskodni.

-almw.la szﬂlﬁ-}t 'lur.p,gjr m.h T.ﬂnrq!n}'ﬁ képﬂuiﬁ}r igazolja, hogy munkaviszonyban,
vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban all.

- akit egyedlldlld =2016 wvagy idbskord szlld nevel, és szlilbje/gondozdja
munkaviszonyat igazolni tudja.

-akivel egyliit a csaladban 3. wvagy anndl wWbb gyvermeket nevelnek és
szllloje/gondozoja munkaviszonydt igazolni tudja.

-akinek & gyermekjoléti szolgdlat, gvémhatdsag, hiézi gyermekorvos, védind a
gondozisi tervben bilesddei elhelvezést ir eld.

-az anya cpészségligyi dllapota indokolja a gyermek bblesodei elhelyezését és
allapotardl szakorvosi vélemeénnyel rendelkezik

-akinek fejlodése érdekében dllandd napkdzbeni ellitisra van szliksége

-akinek a szlllbje, pgondozdja szocidlis helyzete miatt az ellitisrdl nem tud
gondoskodni

Folyamatosan nivekszik az igény az egyre fiatalabb életkord kisgyermekek cllatisira,
valamint a szocidlis és anyagi riszorulisdg miatt,

Bilcsidel felvéielnél a fenti szempontok figyelembe vételéné]l 1Bridmk, valamini a
Jelentkezes sorrendje 1s meghatdrozo.
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4. A gvermeki jogok:

e Segitséget kapjon a sajdt csaladjaban t0nénd nevelkedéséhez, személyisépének
kibontakozisihoz, a fejlidésél veszélyeztetd helyzet elhdritisihoz, a
tirsadalomba vald beilleszkedéséhez.

o Sérfilés, tartds betegség esetén fejlodését és személyisége kibontakozdsdt
segith kilonleges ellitisban részesiiljon.

o A fejlddésére drtalmas kdmyezeti és tarsadalmi hatdsok, valamint ax
epészségére kiros szerek ellen védelemben részesiljon.

e Emberi méhosagit tiszteletben tartsik, a bantalmazissal, fizikai, szexudlis
vagy lelki erbszakkal, az elhanyagolissal szemben védelemben részesilljin,

* Hétrinyos megkillonbzieiés minden formédjatél mentes nevelésben-
gondozasban részesilljon.

5. A sziildi jogok és kbtelezettségek:

Megvilassza az intézményl, melyre gyermeke nevelését-gondozisii bizza
Megismerhesse a gvermekcsoport életét.

Megismerje a nevelési-gondozasi elveket.

Tandcsot, tdjékoziatist kapjon a KisgyermeknevelGibl.

Megismerje sajdt pyermeke elldtisival kapesolatos dokumentumokat.
Véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bilcsdde mikddésével
kapcsolatban,

» A gvermeke ellitasiban kdzremiikddd személyekkel és imtézményckkel
egyiinmikodjon.

A fizetendd étkezési, téritdsi dijat idoben kifizesse.

Az intézmeény hizirendjét és etikai szabalyzatat betartsa.

6. Pedagégiai hitvallisunk:

A csaladi minta a legmeghatdrozobb a gyvermekek szilletésétdl kezdve. A bilcabdei
nevelés ezt epésziti ki. Tdmogaid szerepet foglal el a csalddok életében. Szerepet villal
a gyermekek fizikai, emociondlis, szocidlis szilkségletek kielégitésében.

Célunk az érzelmi, értelmi intelligencia, fejlidés elisegiése.

Az intédzménylink és a csaladok egymést erdsitd folvamatkémt mikiodjenck.
Gondoskodas és bdtoritd nevelds elvel a meghatdrozdak szamunkra.




7. Gyermek képiink

Minden gyermek egvedi és megismételhetetlen, individum. aki egyéni seiikségletckkel
rendelkezik, igazi személyisép. Védelem, killdnleges bandsmod illeti meg. Fejlodését a
genetikai adotisigok, az érés tOrvényszerlsépe, a csalid érzelmi légkfre, a
szocidkultirdlis hattér, a spontin és tervszerGien alkalmazoti kOmyezeti hatisok
egylitiesen hatdrozzik meg.

A csecsemikor az alapvetd bizalom, a kisgyermekkor az autondmia —érzés
kialakulasinak idoszaka. Az elsd évek a legmeghatérozobbak a gyermek életében,
személyisége fejlodésében. A korai kitddés a szocializécid idbszakdban alakul ki a
keésobbi egész életre jellemzb szokdsok, viselkedésmintik alapjai. A csccsemd, a
kisgyermek magival hozott képességeinek kibontakoziatisihoz a legkedvezidbb
feltétel a szabad mozgas, a jdiékievékenység, a bizalomieljes meghitt személyi
kapcsolat, az aktivitdsra éplild, interakcidban pardag gondozds, A gyermek 10
tevékenysége a jaték, mely Gtjin megtanul, érdeklbdni, kisérletezni, Megianulja a
nehézségek lekilzdését, megismeri az Oromot, a megelégedést, amit a siker, a tirelmes
ondllo, kitartd munka dltal elért eredmény Gtjin szerez meg. A nem kognitiv
készségek, kompetencidk kisgyermekkori elsajititisa elengedhetetlen feltétele a
keésobbi eredményes tanulishoz, az iskolai, tirsadalmi szerepvillalds sikeréhez

8. Kisgyermekneveld képiink

A kisgyermekneveld legfobb munkaeszkdze a személyisége. Alapvetd tulajdonsdga az
empatia, elfogadas, a hitelesség. Neveld attitiidje elfogadd, engedékeny. Képes érzelmi
birtonsagol nyujto kapesolat kialakitiséra minden kisgyermekkel. Jol ismeri a
kisgyermek életkori  sajitossdgail, egyéniségét, tamogatja a személyiség
kibontakozisdt, az aktivitast, Sndlldsigol. Képes a sziilokkel parineri kapesolatban
egvittmikidve eldsegitent a szokdsok, a visclkedési szabdlvok elsajdtithsdr, A
gvermekek ellatasdt elhivatotisaggal, professziondlisan, igényesen végzi, Képes a
szakmai fejlodésre, a folyamatos megljulisra. Tudatdban van annak, hogy személye,
viselkedése pelda ériékil lehet a gyermek és a szl szamara.

9. Bilesodei képiink

Bélesodénk nyitott 8 kisgyermekes csalddok szamdéra. Torekvésiink., hogy minden
kisgvermek és felndit jol, otthonosan érezee maght bilcsddénkben. Fontosnak tartjuk,
hogy a kisgyermekek nyugodi, bizionsdgot nyujid neveli légkdrben, a jéiékon
keresztill, a jatékba integrilt tanulissal pgazdagodjanak énelmileg. érzelmileg,
szocidlisan. A szabad  jaiék, mint legfontosabb  tevékenység hatdrozza meg
arculatunkai, melyben figyelembe vesszilk ar életkon sajdtossigokat, az egyéni
képessépekel. Esziétikus, fejleszto, optimilisan ingergazdag kémyezetel teremilink.
Célunk, hogy bilestdénk a pyermekek ellitisa mellett, segitse a cealddokat.




10. Az intézmény mindség politikija

Intézményilinkben & minbségi munka alapkBvetelmény. Ennek garancidja a
munkatdrsak alapképzettsépe, tovabbképzése, szakmai fejlesziése, Onképaése. Az
utdbbi években 3 {6 sikeresen elvégezie a Csecsemd és Kisgyermeknevel6i foiskoldt
(BA).

Az ellithst, szolgdlimtds irdnti igényt folyamatosan vizsgiljuk, mérilk. A wviros
lakosainak szima folyamatosan nivekszik, fgy ar igények is ndnek. A mérések
eredményeit beépitjlik az intézmény tovibbi mikddésébe, folyamataiba. felelosséget
érzlink a sz0lok tajékozintisdért, azért, hogy parinereinkkel Osszhangban, azok
megelégedésére végerzik munkinkat. A mindségfejlesziés részeként fontosnak tartjuk
a szakmai fejlodést. A gvermekellatss szinvonalinak meptartasdt, ndvelésél, az 0
kutatisok eredményeinek megismerését, szakmai munkankban vald felhasznilasat, az
egységes szakmai szemlélet kialakitisdt, annak megirzését. A szakmai program az
Intézmény szakembereinek szoros egyilttmikidésével valdsul meg.

11. A bislesdodei nevelés-gondozis alapelvei.

-A csalidi nevelés elsddlegességének tisztelete

A gyvermek nevelése elsbsorban a csaldd joga ¢és kitelessége. A bileside a csaladi
nevelés értékeit, hagvominyait, szokdsail tiszteletben tartva tervezi, szervesd a
bilcsidei dletet, részt vesz a gyermekek gondozissban, nevelésében. Mivel ez a két
szintér — a csaléd és a bilesidei nevelés, gondozas -ami a gyermek szocializdcidjit
meghatirozza, czért nagvon fontos, hogy a két terlilet figyeljen egymisra, amennyire
lehetséges dOsszhang  alakuljon ki, [Ebbdl kiwvetkezben Ilényeges dolog a
kapesolatfelvétel utin & csaladlitogatas, ahol a gondozond csaladi kdmyezetben
ismerkedhet, sziilokkel, gyermekkel, életkSriilményeikkel. Fontos a szilék szdmdra
lehetévé tenni & bblcsbdei életbe vald bekaposolodast. Osztindzzik a sziloket
programjainkon, rendezvényeinken vald aktiv részvételre.

-A gyermeki személyiség tiszieletének elve

A gyermeket, mint fejlodd személyiséget killinleges védelem illeti meg, A bilcsode
nevelés-gondozds érdkkdzvetitd és éndkieremtd folyvamat, amely a gyvermeki
személyiség teljes kiboniakoztatdsdra, személyes, szocidlis fejlodés segiésére irdnyul
az emberi jogok és alapvetd szabadsigjogok tiszieletben tartisdval. Mindannyian
miasok vagyunk, vildgunk egyik szépsége: sokszinlisége. Elfogadjuk a kisgyvermekek
személyisépél, nevelési-gondozisi  tevékenységiink a  pozitiv  tulajdonsagok,
képességek kibontakoziatisdhoz biztosit lehetbsdger.
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- A nevelés-gondozis egységének elve

A nevelés tagabb, a gondozds szikebb fogalom. A gondozds minden helyzetében
nevelés is folyik, a nevelés helyzetei, lehetbségei nem korldtozddnak » gondozisi
helyzetekre. Minden ami a kisgyermeket korlll veszi az formilja, neveli. Rendkivil
fontos a seemélyes példa, a pozitiv kisughrzds, mivel ezt a kisgyermek megérzi, Ot ez
formalje. Meleg, szereteticljes légkdrben a pyermeki kivincsisdg, érdeklidés
kibontakozdsa gyvorsabb, ami elosegiti a megismerési folyamat fejlodésér

A nevelés- pondozis epységének elvénél ki kell emelnfink a kommunikicio
fontossdgdt. A gondozdsi tevékenység kizben folytatott  wverbilis, nonverbdlis
kommunik#cid nevel® hatdsa fokozotl, szimos terlileten fejleszii a gyermeket,

-Az egyéni bandsmad elve

A kisgyermekneveld meleg, szeretetieljes odaforduldssal, a megfeleld komyezet
kialakitdsival, a gyermek életkori és egyéni sajdtossdgail, fejletiségél, pillanatnyi
pszichés dllapotdt, hangulauit figyelembe véve segiti a gyermek fejlodését. Mivel
minden gyermek fejlodése egyedi, igy nem hasonlitjuk a gyermekeket egymishoz,
tarsaikhoz. Fontos, hogy & bOlesGdébe jard gyermekek mindegyike folyamatosan
érezze a rila gondoskodd felndtt elfogadasit, akkor is, ha lassabban fejlédik, ha
viselkedése bizonvos eseickbe killonbéizik a megszokotidl, emiant nehezebben
kezelheth. A kisgyermekneveld elfogadia, tiszteletben tartja a gyermek- vallasi,
nemzetiségi/etnikal, kulturdlis hovalartozdsdt, és lehetbségek szerinl segiti az
identithsiudat kialakulasdt és fejlodésél. Segiti a sajdt & mis kulidrdk, hagyoményok
megismerését és tiszieletben tartdsdr.

-A biztonsig és stabilitis elve

A napirend folyamatossdgdbdl, az egves folyamatok egymisra éplilésébdl fakado
ismétlidések uijékozddasi lehetbséget, stabilitdst, kiszdmithmdsdgol eredményeznek a
napi események sordban, novelik a pyermek biztonsdp érzetét. A gvermek j
helyzetekhez vald fokozatos hozzdszoktatdsa segiti alkalmarkoddsdt, a viltozisok
elfogadisit, o szokdsok kialakuldsit. A biztonsdg nyijtésa magiba foglalja a fizikai,
pszichikai erdszak minden formajatdl valé védelmet is.

Kell, hogy a kisgyermek az egész nap folyamdn érezze, hogy bizionsighan van, ha
gondja,problémdja van az 6t kbrililvevd felndtiek biztonsdggal megoldjik. Erezze,
tudja ax1, hogy szilel a szokott idGpontban jBnnek érie, hazaviszik.

A pgyermek szamara 8 biztonsag. stabilitas kialakulasa szempontjabdl fonlos a
beszoktatdsi idoszak milyensépe. Ha érzi a sz0l6 és a gondozdnd jo kapcsolatit
biztonsdgérzete stabilizaladik.




-Az aktivitis, az Sndllésulis segitésének elve

A bizionsigos ¢s levékenységre motivald személyi és targyi kiimyezel megleremidse,
a probdlkozdsokhoz elegendd id6 binositdsa, a gyermek meghallgatdsa, véleményének
figyelembe vétele, a kompetencidjinak megfeleld mértékl domési lehetbsépének
biztositdsa a bilcshdei nevelés-gondozas egyik kiemelt feladata. A kisgyermekneveld
az élményszerzés lehetbségeinek biziositdsdval, sajit példamutatisival, a tapaszialatok
feldolgozdsinak segitésével segiti a tanuldst. Kell hogy érezze a gyermek: .. itt vagyok
. ha szilkséged van rd segitek”. A pyermeki érdeklodés motivilja a dolgok
kiprobdlasara, a problémak megoldisara. A pozitiv megerdsités dszibnzi a gyermeket,
magabiztossd teszi, djabb feladatok megoldisira sarkallja. Fokozza a gyermekek
aktivitisat a megismerési folyamatok magasabb fejlettségi fokanak kialakuldsa.

- Az egységes nevelii hatisok elve

A nevelés énékkbzvetités és énékieremtés egyben. Exzek: a feltétel nélkili szeretet,
clfogadds, tiszielet, megengedett Onkifejezés, Orom megfogalmazisa, kézlisség
értékei, Dsszefogds, segitbkészeég.

Ha a gvermek érzi, hogy vele szemben — csalidban, bilcsidében - egységes énelmi,
érzelmi erkOlesi normikat vimak el, akkor ehhez tud alkalmazkodni, ez lesz szimira
a ménék.

Arra threkszlink, hogy a kisgyermek fizikai- pszichés szilkségletei maximaélisan
legyenek kielégitve, mert ebben az esctben tudnak optimailis Gtemben fejlodni. A
szeretetieljes, nyugodt légkdr biztositia szdmukra a siabilitist, a biztonsigot.

12, A bilesodei nevelés-gondozis feladatai.

A bilesddei nevelés-gondozis feladata a csalidban nevelkedd kisgyermekek
napkizbeni ellitdsa 20 hetes-3 éves epészséges pvermek testi és  pszichés
szilkségleteinek kielégitése, az optimalis fejlédés elosegitése. A hitrdnyos helyzeti
gyermekek esetében a hdtrinyok és kivetkezményeinek enyhitése.

-Egészségvédelem, az egésesége életmdd megalapozdsa:

* A harmonikus testi, lelki fejlddésher sritkséges egéseséges, bizionsigos
kiimyezet megleremtése, fejlbdés timogatisa

» Egészségvédelem, egészségnevelés, a kOmyezethez vald alkalmazkodas, az
alapvetd  kulvarhigiénés szokdsok kialakuldsdnak segitése. Pl:  ékezés,
mosakodas, GltzkGdés, alvis, szobatisztasdgra nevelés, jddk, mozgis,
pihends.
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= Szilkség esetén specidlis szakember bevonasaval prevencios, korrekeids
feladatok ellitasa.

-Az érzelmi fejlodés és a szocializicit segitése:

» Derlis léghir biztositisa, a bilcsddébe keriiléssel jard nehézségek leherbség
szerinti megeldzése, csdkkentése,

e A kisgyermeknevelb-gyermek kizdtti szeretetteljes, érzelmi  biztonsdgol
Jelentd kapesolat kialakulasanak segitése.

» Az egvém szikségletek kiclégitése, az én tudat egészséges fejlodésének
sepitése,

* A bizalmon és elfogadison alapuld tirsas kapcsolatok alakulisénak, az
egylitiélés szabdlyainak elfogadisinak, masik irinti nyitotisdg, empétia,
tolerancia fejlodésének segitése.

* A kommunikativ képességek fejlddésének segitése a kommunikdcids kedv
felébresziésével és  fenntartisdval, meghallgatas, figyelem, kérdések
megvilaszolisa,

- A megismerési folyamatok fejlidésének segitése:

o Az érdeklodés kinlakuldsinak, fennmaraddsanak, erdstdésének, érdekltdési
kéir bivillésének segitése.

= A gyermeck élethoranak, érdeklodésének  megfeleld  tevékenységek
lehetbségének bintositisa.

e A gyermek igényeiher igarodd kozds tevékenység sorin éimények,
viselkedési, helyzetmegoldisi mintik nydjuisa.

e Az egyéni kreativitds tamogatisa, Ondllo véleményalkotdsra, dintésre,
valasziasra valo képesség vilas segitése.

e Timogatd, bitoritd, onkifejezés lehetoségeinek megleremiése az egyes
helvzetekbe.
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13, A bilesddei nevelés-gondozds alapelveinek megvalosuliasa,

- Sriilovel tirténd fokozatos adapticio

A szlld jelenléte bizionsdgot ad a kisgyermeknek, és megkiinnyiii az ) kiimyezethez
vald alkalmazkoddst. Szorgalmazzuk ar anvival rténd, fokozatos beszokiatis
fontossagdt.

A bllcsddés kord gyermekekre vonatkozd gondozis, nevelés elvei és gyakorlata
érvényvesll a szakmai munkiankban, igazodve a kisgyvermekek sziikségleteihez, o
szlildk elvarasaihoz.

- Sajiat kisgyermekneveld rendszer

A személyi dllandbsdg elvén nyugszik. A csoport gyermekeinek egy része (6-7
gvermek) tartozik egy kisgyvermeknevelbhdz. A sajit kisgyermekneveld szokiatja be a
gvermeket a bdlesbdébe, a bolcsbdébe jards ideje alatt 6 a kisgyermeknevelbje
{felmendrendszer). A sajat kisgyermekneveld rendszerben t8bb figyelem jut minden
gyermekre, szamon lehet tartani egyéni szokasait, igényeit, szikségletér.

- A folyamatos napirend

A j&l szervezett, folvamatos és rugalmas napirend a gyermekek igényeinek
biztositasfét, a nyugodt, folyamatos pondozds feltdleleit megleremive a
biztonsagérzetel, kiszamithaidsdgot, aktivitist, Ondlldsodas feltételeit garaniilja. A
folvamatos gondozison beliil az egymast kiivetd események (tisztalkodds, étkezés,
alvis) a gyermek biztonsdgérzetét, j6 kidezérzetét teremtik meg, s egyben kiiktatjdk a
felesleges virakozisi idotL

A kisgyermekek fejlidésér a kisgvermekneveldk nyomon kivetlk, fejlddési napldban,
zend fllzetben rigaitik.

Probléma esetén jeleznek a biilcsddevezetdnek, bilcsddeorvosnak,

14.A bilesddei nevelés-gondozis fobb helyzetei.

A nevelés-gondozis  célja a gyermek testi-lelki harmonidjdnak closegitése, a
személyi-targyi kdmyezettel valé harmonia. Ezért lehetdséget kell biztositani a
kisgvermek szdmira ahhoz, hogy érdeklodésének, pillanatnyi pszichés szitkségleteinek
megfelelden megismerkedhessen személyi és targyi kdmyezetével, viselkedési mintit
és segitséget kapjon optimilis, sokoldali fejlodéséhez, szocializicitjghoz. A bblesidei
élet  legyen élvezetes, nésevételre motivalo és  kielégitd, tapaszialmtszerzési



lehetbségekre épilld, mnulasi élménveket biztositd wrsas kibzegben zajld, interakciot
tsztlingd,

- Gondozis

Bensdséges, interakcios helvzel kisgvermekneveld és gvermek kdzbu, melynek
elstdleges célja a gyermek testi sziikségleteinek kiclégitése.

A személyes és szocidlis kompetencia kialakulisinak feliétele. Fontos, hogy a
gyermek részt vehessen a pgondozdsi helyzetekben, sikeres probilkozdsait a
kisgyermekneveld meperbsitéssel, dicséretiel jutalmazza. Lényeges az elegendd idd
biziositdsa. A gondozis befolvisolja a szokdskialakitast és az Snallésodast.

- Jiték

A pgyvermekkor legfontosabb tevékenysége, mely segit a vilag megismerésében,
befogaddsdban, eldsegiti & testi, éreelmi, énelmi, szocidlis fejlodésél. A
kisgyermekneveld a megleleld hangulat, hely, idd, eszkbzik biztositdsival és neveli
magatartisival tdmogatjia az elmélydlt, nyugodt jarékievékenységet. A gyermek
igényeildl ¢s a helyzendl fiiggden kezdeményer, szerepet villal & jatékban, Stlcteket
ad, javaslataival szinesiti. A jdték lehetBséget ad a tdrsas kapesolatok fejlodésére is. A
tibbi gyermekkel vald egyilulét drdmforrds a thrsak viselkedése mintdt nydjisegitve a
szocidlis képessépek fejlodését,

= Monddka, ének

A bilcsddében sokrétd zenei élmény dtélésére, tapasrtalatszerzésre ad Jehetséget, a
kimyezet hangjainak megfigvelése, a kisgyermekneveld  kellemes énck-és
beszédhangja,  spontin  didolgatisa, ritmusos  seivegmonddsa,  dallam,
ntmushangszerek hallgatisa, megszolaltatisa, kozds éneklés. A gyermek életkori
sajitossagaihoz igazodo jatekos mondokdk, pyermekdalok, népdalok felkeltik, a
gyermekek  érdeklodését  formaljdk zener  dzlését, segitik a  hagyvomdnyok
megismerésél, tovabbélését, Erzelmi alapon segitik az anvanyelv, a személviség
fejlédését, a csoportban derlls, bardtsigos légkdr megteremiését.

- Vers, mese

A vers, mese nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi, éntelmi (beszéd, gondolkodis,
emlékezet, képzelet), szocialis fejlodésére. A versnek ritmusa, a mesének tartalma hat
az érzelmeken kereszilll a sremélyiségre. A verselés, mesélés, képeskiinyv nézegetés
benstséges kommunikdcios helyzet. A gyermek olyan tapasrtalatokra, ismeretekre
lesz szerl, melyeknek megszerzésére mis élethelyzetekben nincs lehetbség.

Fejlddik emberismerete, empétidja, pazdagodik szokincse.
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- Alkotd tevékenységek

Az Ordm forrass mags a levékenység (az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az
onkifejezés, oz alkotds) nem az eredmény, A kisgyermekneveld a killdnbdzd technikik
megmutatisival, az alkoldkedv ébren tartasival segitheti az alkototevékenységek
irinti érdekifdést,

- Egyeb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyven élethelyzet kizds elokészitéséhez és megoldisthoz,
az egymisrol és a kbmyeret szépségérdl wvald gondoskodishoz kapesolddnak
(viraglocsolas, gylimblesnap elGkészitése). A gyermekek barmikor bekapcsolodhatna,
barmikor kiléphetnek, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a tevékenységek
fejlesztik az izlést, a misok felé forduldst, masok igényeinek figyelembe vételél, az
empatial.

= Mozgis

Csecsemb-és kisgyermekkorban a mozgis alapvetd formadi alakulnak ki, fejlodnek. A
mozgasigény nagy, az epészséges gyermek Ordmmel gyakorolja 8 mozgist. A
szobdban és az udvaron is biztositani kell a gyermekek szdmira a minél nagyobb
mozgasterel, mozgasfejleszit jatékokal, melynek haszndlata sordn gyakorolhatjik az
cgyes mozgasformdknt, fejlodik mozgiskoordindcidjuk, harmonikussd wvilik a
mozgasuk. A jatékeszkdzbk szerepe az érdeklbdés felkeliése, a mozgas aktivitds
fenntartdsa. Fontos, hogy a kiimyezet balesetmentes legyen. Csecsembknek elegendb,
de védett helvet kell biztositani, pl.: hempergd, elkeritett szobasarok. A nagymozgasos
jitékokra a szabadban, udvaron 16bb lchetbség adott, & szobai jétékok a kéz

finommozgisil és a nagymozgdsokal is fejleszik.
- Tanulis

A bilesdder nevelés-gondozias teriiletén a tanulés fogalmat a lehetd legtigabban
ertelmezzik. Minden olyan tapasztalat és'vagy informicioszerzési folyamat, tanulds,
amely tands vilozist idéz eld a viselkedésében, gondolkoddsdiban. A tanulis a
gyermek kordtol és fejletiségébdl adddd tevékenység. A tanulds legfontosabb
irdnyitdja a személyes kivincsisag, érdeklodés. A kisgyermekkori tanulis szinterei a
gondozis, jaick, felndtickkel, tarsakkal valo egylines tevékenység és kommunikicio.
Formdi az utingis, & spontin jéiékos mpaszinlatszerzés. A beszéd a tanulids fontos
cleme. Figvelembe kell venni a mis anyanyelvi gyermekek nyelvi sziikségletét is.
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A fejlodés jellemzil a bilesidés kor végére:

s sok terlileten Sndlld a gyermek, egyedil étkezik, Slibzkadik, tsztilkodik

* szivesen jatszik tarsaival

» jol dpékozddik kiimyezetében, ismen a napi eseményeket, szokdsokat,
sznbdlyokat

¢ kimyezete irant nyitoll

s pazdag szokincse van

= g gvermekek tibbsége szobatisrta

15.A gvermekvédelmi munka megvalisuldsa a bilesodékben.

A biillcsode, mint gyermekvédelmi szintér

Az utdbbi években gyors mérickben niivekszik a hdtranyos helyzetd, veszélyezieiett
gyermekek szama. Emiatt fontos a hatrdnyos helyzetik korai felismerése, a jol
mikddd jelzbrendszer, az dttekinthetd nyilvintartdsi rendszer révén, melyre mér a
balcstdékben is lehetfség van.

16. Targyi feltételek megléte a bilesodében.

Az intézmény korszerl targyi feliételeinek biztositdsira évente fejlesziési és
karbantartdsi {itemiervet készit, valamint figvelemmel kiséri a palvizati lehetdségeket,
illetve épit Bnalld alapitvdnyainak forrdsdra is.

A bilcshdel pondozdsi egvség: pvermektlhitzobdl (dado), firdoszobdbdl és 2
csoporiszobabdl all.

2019-ben egy mini bdlcsédei csoporital biviilt: gyermekiihitizivel, Mrdészobdval, |

csoportszobaval,

17.Az intézmény irdnyitisa.
Az intézmény vezetésével kapcsolatos feladatok megoszldsdt a Mandvir Ovoda és

Balcside Srervezeti és Mkodési Szabdlvzata, valamint & vezretdi munkatervek és a
munkakd lefrisok aralmazzak.
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18.A szakmai program célkitiizései, a szolgaltatas alapelvei.

Fontos feladatnak tartjuk az érzelmi bizionsig nydjlisil, men ez a feliétele
annak, hogy a gvermek érdekiddjin az &t korilvevd vilag irdnt, fogékony
legyen az (j ismeretekre, egészségesen fiejlodjdn,

A bilesidében folyd munka alappillére a szeretet és elfogadas, mert a gyermek
életében meghatirozoak azok a hatisok, melyvek az elsd 3 életévben érik.
KillonGsen nagy hangsilyt helyeziink a szakemberek felkészilitsépére, a
bélcstdepedagogus, mint tirsadalmi modell, kiemelt szerepére.

Hangsilyt helyveziink a jdriassigok, készségek fejlesztésére, minden gyermek
megismerésére, elfogadisira. A neveldmunka a feltétel nélkili elfogaddson, ax
agapé szereteten nyugszik. Tiszteletben tartjuk a csalidi nevelés szokdsait,
elismerve annak elstdlegessépét.

Az életkori sajitossdgokbol adodéan a bilestdés komd gyermek csak egyéni
bandasmaddal, érzelmi biztonsaghan nevelhetik.

Toreksziink a sz0160 igényvek megismerdsére, a valtozd igényekhez vald
alkalmazkoddsra a szakmai minimumfeltételeken belal.

A bdlcsidei nevelés-gondozis magasabb tirsadalmi elismerietése érdekében
nagyobb szakmai nyilvinossig megteremiésére treksziink, helyi, régids és
orszigos szakmai programon valo részvétellel,

A kisgyermeknevelok szakmai  kompetencidjanak nbvelése érdekében
rendszeresen wvabbképedsen  vesanek  részt. Hazi tovabbképzések,
munkaérickezletek, szakmai  beszélgetésck, tapasztalatcserék segitik @
szinvonalas szakmai munka végrését. Szakkinyvek, folydiratok segitik o
kisgyermekneveldk szakmai tuddsinak fenntartisit. A dolgozdk koziuni
megfeleld kommunikécidaramlast az énekezletek. megbeszélések

19.A szakmai munka forumai.

Vezethi értekezlet heti rendszeresséppel
Csoportos megbeszélések heti rendszerességpel
Neveldi munkaérickezlet havi rendszerességgel
Hazi tovibbképeések
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20LA bilesdodeorvos feladatkire

A bilcside egy gyermekorvost foglalkoztathat megbizisi szereddéssel.
A bilesddeorvos heti |1 alkalommal l&togatja a bilesbdét.
A bilesbdeorvos feladatai:

A gyermek bilestdébe beszokiatisa utdn a részletes orvosi vizsgalat

A kbziisség védelme érdekében a védooldsok figyelemmel kisérése
Jarvinyveszély csetén az érvényben levd rendelkezéseknek megfeleld
ini¢zkedések megicicle

Ovodiba kerillés elbtt nz egészségi dllapol felménése,

A stitusz rdgziiése a thrzslapon (a gyermek 1 éves kordig havonta, késibb
negvedévente vezetve)

A kisgyermeknevelokkel és  bilesodevezetovel a gondozisi-nevelési
munka soran felmeriihh epéseséplpyl probléma megbeszélése é5 a
megoldisi lehetbségek keresése

A kisgyermekneveldk szimdéra ecpészségligyi tovabbképzda szOldk
szimira ismeretterjeszid elbadisok tartisa

21.A bileside és a csaldd kapesolattartasi formai

Csalddlatogatas

A csalddlélogmas célja a csaliddal vald kapesolatfelvétel. A beszoktatds elott a
bilcsidébe beiratott gyermekeket csalddjuk korében, az otthonukban ldtogatjdk meg a
kisgyermekneveldk. A csalddldtogatds soran a bilcsbdei szakembercknek Iehetdségiik
van a gyermekek otthoni napirendjérdl, kiriiményeirdl wjékozodni. A csaladlatogatas
intézménye madot ad a sziloknek, a gyermekeknek a sajit pondozdnd megismerésére,
a biilcsdei szokasokrdl vald tajékozodasm.

Sziiléi értekezlet

A szllldi ériekezleten n bolestde a bilcsddel élet aktudlis kérdéseirdl tijékoztatin a
szllloket. In kerlilnek megvilaszidsra a szlllbi szervezetek tagal, valamint az
érdekképviseleti forum tagjai.

Egvéni beszélgetés

Lehetdséget ad a szild-kisgvermekneveld személyes seakmai beseélpetésére. A szillok
tijékozodhatnak gyermekik bolcsddei életérdl, fejlodéséril.
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Nyilt napok

A szlld tdjékozodhat gyermekével kapesolatos thjékozddhat a bélesbde minden
napjairdl.  Bblcsidei nyitottsag megvalosuldsdt bolcsddékben a nydr folyamidn
megrendezett nyilt napok szolgaljak.

Sziildesoportos beszélgetések

Célirdnyos, tervszerl tevékenység, ahol a bdlcsidei szakembere, segitséget adnak a
szliloknek az aktuilis problémédk feldolgozdsaban, kérdésckre adnak vilaszt,

programokril tajékoztatjak a szllloket.

21.A billesidei neveli-gondozd munka protokollja.

Az intézmény sajétos arculatinak megbrzése melletl az egysépes szakmai profil mellé
megkivanja az egységes szakmai protokoll kidolgozisit is. Ezen alapelvek az Etikai
Kddexben riigzitetick. A bilesodel dolgoedk az intézmény Eiikai Kodexében foglaliak
betarthsdra kitelesek

23.A billesode rendezvényei.

A bileshdék sajitos, a csalédokal dmogatd funkeidt villalnak fel. Ennek j6 eszkizei a
kiszis rendezvények, Unnepek szervezése, mely segiti a bizalom és pozitiv kép
kinlakulisdt a bolcsbdértl.

Seiirets mulaisag
Mirton-napi mulatsiag
Télapo

Betlehemavatd
Adventi jaszohdz
Karicsonyi linnepség
Farsang

Husvéti jitsadhiz
Gyereknap

Bilcsizis az dvodiaba mend gyermekekidl
Myaron o nyitott napok
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24.A billesbde intézményes kapesolatrendszere, a kapesolattartis
formai.

Ricalmis Viros Kozgyildse és Polgirmestere

Ricalmids Viros Polgdrmesteri Hivatala Szakosztilyai

Csaladsegith és Gyermekjoléti Kizpont

Orvodik, meghatirozo jelentdségi a kapesolat. Fo cél a biilesbdés gyermekek
avodai beilleszkedésének segitése, a két nevel-gondozd intézmény
munkdjanak kdlcsinds megismerdse

Védonbi Szolgalar

Hazi Gyermekorvos

Gydmhivatal

" & ® @

25.Targyi feltételek megléte a bilesodében
= technikai feltételek:

A béleside 2 csoportszobdval rendelkezik, ehhez kapesolodik a fiirdészoba, gyermek
Glibzd, babakocsi uirolo, raktdr, mellékhelység. A csoportszobak kbzvetlendl nyfinak a
teraszra, mely kapesolddik az udvarhoz.

A mini bilcsbde rendelkezik 1 csoportszobdval, Mirddszobaval, Shbzbvel.

Az Osszes helyiség kiképzése lehetdvé teszi a mozgaskorldtozonak szdmira a
megkdzelitést. Uj épiilet lévén az EU-s kbvetelményeknek megfelel.

A gvermekbitorok természetes anyagbol késziiliek. Méretilk igazodik a gyermekek
Eletkordhoz. A bitorok nyiton polcain elhelyezkedd jitékok a gyvermekek szimidrn
elérhetd magassagban taldlhaidk, Ondlldan vilaszthatnak kozilik. A saékek, az
aszialok mérete lehetdve teszi a gvermekek ondlld éikexését, megfeleld wrtashan vald
ilését. A délutini pihentetd alvist @ Wasco dgyak szolgiljik. Az udvaron taldlhatd
nagymozgdst, egyensilyozast segitd jaték (miszoka, libikika, csiszda), homokozd,
motorozisra alkalmas betonuit segiti, Az udvar nagyobb része fuvel boritott. A fiatal,
de mdr lombozattal rendelkezd fak valamint a napvitorlak biztosidk az drmyvékot,
lehetbvé téve a gyermekek udvari életét. A szabad levegdn tandzkodas nagyon fontos
a gyermekek szimédra,

Az  intézmény korszeri thrgyi feltéieleinek biztositdsira évente fejlesztési,
karbanmtartdsi temtervet készit, valamint figvelemmel kiséri a palvazati lehetdségeker.
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26.Személyi feltételek

Bilcsode vezetd: | 1o

Kisgvermekneveld: 6 fo

Bolesbdei dajka: 2 o

Kisgyermekneveld munkarendje: 5:30-12:30,9:00-16:00,10:00-17:00.

A Kisgyermekneveld a csoportban 7 Ordt‘nap 1011, mig adminisztricids &s
egveb feladatokra | dra/ nap fordiL

27.Erosségeink:

-Bilcside targyi feltételeinek megalapozotisiga

-Képzett szakemberek.(3 {6 BA szakot végzett kisgyermekneveld)

-A személyi feliételek folyamatos biziositisa

-A mindségi kisgyermek ellitis

-Az intézményvezetd segith, ellendrzd tevékenysépe

-Tovibbképzések folvamatos biztositisa

-Kdztsség épitd tevékenységek

-Miikodo kapesolatrendszereink csaladokkal, intézményekkel

-Intézményen belll Ovondkkel wvald kapesolattartis a leendd kiscsoporiosok
érdekében.

28.Fejlesztést igénvld teriiletek:

-Bolcsidei férbhely bovitése

-Kisgyermekneveldk kiégésének megakaddlvozdsa
-A sriilokkel vald kommunikicio fejlesziése
-Egymas kiizon kommunikacio javitisa

m




RACALMASI MANOVAR OVODA ES BOLCSODE
2439 Racalmas, Szigetfo u. 17.
Telefon: 06/25/517-843
E-mail: imfuia@meatmasiovoda,
OM azonosith: 029933

Jegyz6kony

a Racalmasi Mandvar Ovoda és Bélcséde Pedagégiai Programjanak
2025. évi feliilvizsgalatarol

Ideje: 2025, augusztus 29, 18.30 dra
Helyszin: Récalmasi Mandvir Ovoda és Bolcsdde
—— 18: Osvai Zoltdnné

Részt vettek:

Horvathné Jankovics Judit
Farekas Krisrtina

Toth Krisztina

S8rdsné Dudds Andrea
Baliné Muller Ménika
Goadany Edina

Bugyikné Volek Dora
Korompai Nikoletta
Takacs- Varga Linda
Szabdneé Néder Karolina
Czinkané Molnar Veronika
Vaszari Virag

Kaziné Madarasz Judit
Riczkoné F. Szilvia

Nagyné Néder Hajnalka
Vastag Melinda

Volekné Miklds Eva




Felilvizsgdlat :

A Kormdny 77/2025. {IV. 15.) Korm. rendelete az Ovodai nevelés orszigoes alapprogramjird] szdlo
632012, (XIL 17) Korm. rendelet, wvalamint egyves kiznevelési targyi  kormanyrendeletek
miodositdsinak értelmében srilksépessé valt a Hacalmisi Mandvir dvoda és Bolesbde Pedapdgiai
progromjinak mddosiidea,

Modositas ;

= A Kormany célja az dvoda és az iskola kibzbtti &tmenel z8kkendmentes biztositasa. Az
ovodai nevelés kiemelt szerepet jatszik abban, hogy a gvermekek érzelmi, szocidlis és
érielmi képességei az iskolakezdéshez srilkséges szintre fejladienek, biztositva
szdmukra a stabil alapokat a késdbbi tanulmdnyi sikerekhez.

» Aszabilyozas célja, hogy az dvodai nevelési programok keretében megerdsitse az
iskolai életre vald felkésziilést szolgild tevékenységeket és szerverési kérdéseket,
eziital garantdlva, hogy minden gyermek képességeinek megfeleld timogatist kapjon,
mikdzben az dvodak nevelési folyamatai tovibbra is a gyermekek egyéni fejlodési
igényeit tartjik szem eldtt.

* Ennek keretében a rendelet az dvodai nevelés orszigos alapprogramjinak
mbdositasdval biztositja a gyermekek sikeres iskolai elbrehaladisihoz szilkséges
képességek, készségek célzott dvodapedagtgiai fejlesziését, a mindségi és megfeleld
pedagogiai, modszertani tartalom megjelenitését, a nagycsoporios koroszidlyd
gyermekek személyiségfejlodésének
segitésél, a tanulds, ismeretszerzés irnti motivacio és a hazija, nemzete értékei irdnt
valo elkbtelezidés kialakitasat.

s Alapitd Okiratunkban & gyermek létszam | 75-r6] 199-re (melybél 10 fo SN1-s)
emelkedett, amely szilksépessé tette a Racalmasi Mandvir Ovoda és Blcsdde
Pedagdgiai Programjdiban is a modositdst.

A Ricalmési Mandvir Ovoda és Bleside Pedagogiai Programidnak felGlvizsgilatdt kivetben
a szilkséges modositisokat elvégeanik. Tarnalmi &  strukturdlis  villoztatisokat is
végrehajtottunk,

Ez a folyamat legitimacids eljarassal zirult,
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JELENLETI iv
Réacalmasi Mandévar Ovoda és BolcsGde Pedagobgiai Program
2025. évi feliilvizsgalata
1. | Horvathné Jankovics Judit Howadthre? 'y:a.._bmn; 3;"1-
2. | Fazekas Krisztina Rt T L
3. | Téth Krisztina fa s~
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RACALMASI MANOVAR OVODA ES BOLCSODE
2459 Ricalmas, Szigetfo v, 17.
Telefon: D6/25/517-843
E-mail: mfo mrcalmasiovoda. g

OM azonositd: 029933

Hatarozat

A Racalmasi Manévar Ovoda és Bolcsdde fligazgatoja, Horvathné
Jankovics Judit az intezmeény uj pedagogiai programjat jovahagyom.

Riacalmas, 2025. szeptember 1.

Howakhed Eubool
Fhigaz _ﬂral_ﬂ f_‘



RACALMASI MANOVAR OVODA ES BOLCSODE
2459 Racalmas, Szigetfo u, 17.
Telefon: D6/25/517-B43
E-mail; info'amcalmasioyodia hy

OM azonositd: 029933

NevelGtestileti Hatarozat

Legitimacios eljaras
A Racalmasi Mandvar Ovoda és Bélcside
{OM azonositdja: 029933)
Székhelye : 2459, Racalmas , Szigetfd u. 17.
Nevelftestilete a mai napon nyilt szavazassal
dintdtt az intézmény U] pedagdgial programjanak elfogaddsardl.
MNevelStestileti hatdrozat szama: {79 /2025

A dokumentum jellege nyilvinos.

Hatdlyba lépés ideje: 2025, szeptember 1.

r.-";;\pﬁ O
Ht.hdﬁhii}é hﬂﬂiirﬁ
Aldirds a fenntartd nevében I‘-ﬁigaiﬂ_,,nd al
u-h-fﬂé”k Ol oo, A lioyua_

Aldirds Szll6i Srerveret







RACALMASI MANOVAR OVODA ES BOLCSODE
2459 Racalmas, Szigetfd u. 17.
Telefon: 06/25/517-843

E-mail; infoamcalmasiovodahu
OM azonositd: 029933

A4 j2025

Tisztelt Képviseld-testilet!

kKérelem Srerveret] és Mikodés! Szabdlyratunk modositisa tirgydban

2001, évi CXC. torveny 25§ (1) bekerdése érteimeében a koznevelds) intérmény mikodésére, belsd és
kiilsd kapcsolataira vonatkord rendelkezéseket a szervezeti és mikbdési szabdlyzat (a tovabbiakban:
5IMSZ) hatdrozza meg. Az S5ZMSZ-T a7 igazgatd a neveldtestllet bevondsival késziti el é#s az
intérmiény honlapjan kozréteszi. Az SZMSZ-1 a fenntartd hagyja jova.

2025, évi torvényi viltozasok végett szikségessé valt Szervezeti és Mikbdési Szabalyzatunk
feliivizsgalata és dtdolgozisa,

Kérjlik a tisztelt Képviseld-testiletet, hogy a Racalmadsi Mandvir Ovoda és BolcsSde Gj Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatat etfogadni sziveskedjék.

Racalmas, 2025, sreptember 11.

= H{“‘ uatiine b =
2 Hmim?‘ri lﬁaﬁﬁt&g Judit

foigazgato
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1. A Szervezeti és Mikidési Szabilyzat az intézmény alapdokumentuma

1.1, Alapelvek

A koznevelési feladatok végrehajtdsiban kizremikodok dintéseik, intézkedéseik meghozatalakor a
gyvermekek mindenek felett all érdekeit veszik figyelembe. A kiznevelésben a gyermekek
mindenek felett dllo éndeke. hogy
. a kizmevelési wrvényben meghatirozon szolgaltatdsokat megfeleld szinvonalon
biztositsak seamukra,
. a kiznevelési 1rvényben meghatarozotiak szerint minden segitsépel
megkapjanak képessépeik. tehetségik kibontakoaatdsdhor, személyiséglik fejlesziéséhez,
ismereteik folyamatos gvarapitisihoz,
. a gvermekek és szlileik Gigyeiben méltanyosan, humanusan, valamennyi tényvezo
figvelembevételével, a tibbi gyermek érdekének szem el tartisaval jirjanak el.
Az intézmény mikddietésében, a feladatok végrehajtisiban a gyermekekkel
kapcsolatos dontésck. intézkedések meghozatalakor az egyenlo binasmad
kdvetelményét kitelead megtartani.
Az egyenld banasmod kiivetelményve megsértésének kivetkezménveil orvosolni kell,
amely azonban nem jarhat mas gvermek jogainak megsériésével, csorbitdsdaval,

LY A Szervezeti és Miakideési Szabalyzat célja

A Szervezeti és Mikodési Szabalvzat meghatarozza a Racalmas: Manovar Ovoda és Bolesdde,
Mini bilesdde, mint kznevelési imézmény szervezeti felépitését, az intézmény mikidésének belsd
rendjél, a kilsd kapesolatokra vonatkozd megillapitisokat és azokat a rendelkezéseket, amelyvekel
jogszabdly nem utal mas hatiskiirbe.

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzal az intézmeény helyi pedagogai programjaban rigzitett cél - és
feladatrendszer teljes kiinl, szinvonalas megvalositdsdt smabdalyozza.

1.3, A szabdlvzat hatilya
LAL Teriileti hatilya

A Szervezeti és Mikddési Szabdlyzat az intézmény epész terllletére, az intézmény dltal szervezent
dvodin kivilli programokra is érvényes.

1.3.2. A Szervezeti és Mikidési Szabilyzat altalinos rendelkezései és hatilya

A szervezeti és mikddési szabalyzai elbirdsainak betartisa az intézmény valamennyi dolgozdjira
nézve kivlelezd,

intézményvezet

neveld testiilet

bilcside szakmai vezetdje

kisgvermek gondozok, neveldk

a neveld munkét segitdk, egyéb munkakdrben dolgozik

az dvodiba, bilesddébe jard gyerekek kbztisségére

a gyerekek szilleire, trvényes képviselbire

az inézménnyel kapesolathan 4116 killsd szakemberekre




Az elfogadas wényél a seakalkalmazotti elfogadd nyilatkozat igazolja.
A Szervezeti és Mikodési Szabdlvzal a neveldtestiilet jovahagyisanak idopontjaval lép hatdlyvba, &
hatarozatlan idére s261, Ezzel egvidejlleg hatilyat vesrii az eldnd SZMSZ.

L4. A Szervezeti és Mikbdési Szabalyzat elfogadasa, jovihagyiasa, megiekiniése

A Racalmasi Mandvir Ovoda és Bolesode mikddésére vonatkozo jelen szabélyzatol az intézmény
vezetdjénck eldlerjesziése utin a szak alkalmazotti énckezlet fogadja el. Az SZMSS azon
rendelkezéseinek a hatilyba lépéséhez, amelyekbdl a fenntartora tGbbletkdtelezenség

hirul, a fenntarid egyetériése szllkséges.

A jogszabilyban meghatirozottak szerint véleményezési jogol gyakorol a Sz0loi Szervezel
Véleménveztési jogot gvakorol az intéemény Kibzalkalmazotti Tandcsa, amelyvel & zandfejezetben
aldirasukkal igazolnak.

Jelen Szervezeti és Mikodési Szabdlyvzatot, az inléemény pedagdgiai programjét, szakmai
programjat, valamini a hizirendjéi a kozalkalmazotiak, o szilok és mas érdeklddik megiekinthetik
munkaidiben az intézmeényvezetd iroddjaban, és az intézmény honlapjan.

/ I.F ‘., X
Ovodaveze: heiyetes Ia" H Blcsdge sakm vezets
| Sukna Feesttpedagops
Ovotapedagtgusi !w' o wi
-"fi l'"-. oo




1 AZ INTEZMENY ADATAI

Az intézmény neve:

Az intézmeény székhelye, cime:

Az intézmeény gazdasigi szervezetének helye:

Az intézmény vezelbje:

Az intézmény jogillisa:

Az intézmény fenntartbja:

Az intézmény alapité okiratanak kelte:

Az intézmény alapitisinak éve:

Récalmasi Manovir Ovoda és Bolesode
2459 Racalmas, Szigetfd u. 17.
Racalmas Varos Polgarmesteri Hivatala
Horvithné Jankovics Judit, akit a

fenntartd Snkormidnyzat képviselbiestiilete

nevez ki

ondlidan gazdalkods kiliségvetési szerv

Rﬁuqhnds\&huﬁihﬂhmnnﬁnymun

2025.06.16.

1959,




Az intézmény tevékenvségei:

kermdnyzati finkct
091110 Ovodai nevelés, ellitds szakmai feladatai

091120 Sajitos nevelési igényi gvermekek dvodai nevelésének,
ellitisinak szakmai feladatai - kizardlag a sajitos nevelési igényl gyerekek
ovodai ellitdsaval Usszefliggd specidlis eszkbzikkel, foglalkozisokkal,
Osszefiged feladatok ellatisa,

091140 Ovodai nevelés, ellatis mikodietési feladatai,
056015 Gyermekétkeztetés kivenevelési intézményekben
(96025 Munkahelyi ékertetés kienevelés: intézménvben
104030 Gyermekek napkizbeni elldidsa

14035 Gyermekétkeztetés  blesidében, fopyvaiékosok  nappali

intézményében
104036 Munkahelyi étkeztetés bilcsddében
104031 Gyermekek bolesddet ellauisa

104037 Intézményen kivilli gyermekétkerietés
013350 Az tmkormanyzati vagvonnal vald gazdalkodissal

Az intézmény szamlaszdma: 11736037-16702103
Az intézmény addhatdsagi azonosind szima: 16702103-2-07

Az intézmeny OM azonositoa: 029933

2.1. Alaptevékenysége

2.1.1. Ovodai ellitis

Az dvoda a gyermekek hdroméves kordidl a tankitelezenség keadetéig neveld imézmény. Az dvoda
felvebeti azt a gyermeket is. aki a harmadik életévét a felvételtd] szamitont f#81 éven belill bewdlii. Az
ovodai nevelés a gyvermek neveléséher szilksépes, a teljes dvodai Eletet magdban foglald

foglalkozdsok keretében folyik,
2.1.2. Sajitos nevelési igényvi gyermekek dvodai nevelése, ellitisa

A szakéndi  birotsdg srakéndi  véleménye alapjin  mozgisszervi, érzékszervi  vagy
beszedfogyatékos, autizmus spektrum zavarral vagy egyéb pszichés fejlodési zavarral kiedd
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gvermekek fejlesziésél intéeményiinkben integriftan végezzllk. Az intézmény ovodai nevelési
egysépében fogadjuk a sajitos nevelési igényi gyermekeket.

2.1.3. Bolesadei ellitis

A bileside a csalddban nevelkedd 3 éven aluli gvermekek napkizbeni elldtdsit, szakszeri
gondozisat és nevelését biztositd intézmény. Ha a gvermek a 3. évél betdlitne, de testi vagy
szellemi fejlettségi szintje alapjdn még nem érett az dvodal nevelésre, a 4. éviének betdliésé kbvetd
auguszius 31-ig nevelhetd és gondozhatd a bilesdbdében.




X TORVENYI SZABALYOZAS

A Szervezeti és Mikbdési Szabdlyzat az alibbi jogszabilyok és rendeletek alapjin készili.
A1 Jogszabalyi vonatkomisok:

2023, évi LIL tdrvény a pedagdgusok Gj életpdl yajardl
20/201 24 VINL.31) EMMI rendelet

. 2771997, (X11. 11.) Korm. rendelet a pedagogus-tovabbképaésril, a pedagogus
szakvizsgirol, valamint a wovibbképzdsben részt vevdk juttatisairdl és
kedvezményeindl

. 1992, évi XXXIIL tdrvény a kizalkalmazonak jogallasdrdl

. 363/2012. (XIL 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszigos alapprogramijirdl

. 32/2012. (X. 8.) EMMI rendelet a sajdtos nevelési ipényi pyermekek dvodai

. nevelésének irinvelve kiadasard]

. A nemzeti kiimevelésrdl szolo 2011. évi CXC. thrvény

. Az ENSZ Emberjogi Nyilatkozata

. 2003. évi CXXV. tbrvény az egyenld bdnasmodrdl & az esélyegyenlosép

clomozditasarol

. Az ENSZ Egyezménye a gyermekek jogaird]

. 1997, évi XXXL t0rvény a gyermekek védelméndl és a gyamigyl igazgatasrol

. Orszdgos Ovodai Nevelési Alapprogram lranyelvei

. 1992, évi XXXIL Torvény (X. B) 8 kicalkalmazottak jogillésard] szdld

kormanyrendelet

L Az 1992, évi XXXIHL tdrvény  végrehajidsdrd]l sedld 1381992, (X, 8.)

Kormanyrendelet | 5§ az Inegracios Pedagogiai rendszerrdl,

. I8/1998. (V1.3.) NM rendelet o fertdzd betepsépek és jarvanvok megelozése

érdekében szilkséges jarvinyiligyi imézkedésekril.

. TI2025 (IV.15) Korm. rendelet a 363/20012 (XI1.17 modositdsardl) a pedagdgiai

Alspprogram modositasarol

. 40172023 (VIILM) Korm. rendelet a pedagogusok j életpalyajirtl szold 2023, évi

LIL tdrvény vgrehajtdsind]

. 419/2024 (XIL23) Kom. rendelet a pedagogus tovibbképzési  rendszer

midositasan]

. 1872024 BM rendelet a pedagdgusok teljesitményéniékelésenil

A kisznevelés informécios rendszere (a tovibbiakban: KIR) kdzponti nyilvantartés Keretében a
nemezelgazdasigi szintli tervezéshez szllksépes fenntantdi, intézményi, foglalkoztatasi, és gvermek
adatokat tanalmazza. A KIR keretében folyd adatkezelés jopszerlsépéén az okatdsén felelos
miniszter felel.
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3.2, Bilcsbdei tevékenységre vonaikozd jogszabdlyok:
. 2023. évi LIL tdrvény a pedagogusok ) életpdlydjandl

. B/2000.(VIIL4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodist végad személyvek adatainak
mikodési nyilvantartisard],

. 920004VIIL4.) SZCSM  rendelet a  személves gondoskodast véged személyek
tovibbképedséral és a szocidlis szakvizspirdl,

. 328/2011. (X1.29.) Korm. Rendelet a személyes gondoskodast nyijto gvermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijandl és az igénvlésiikhiiz
felhasznalhatd bizonvitékokrol,
. 1997, évi XXX térvény a gyermekek védelméndl és a gvamiigyi igazgatasrdl (Gywi, )
. 15/1998, (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodist nyjtd gyermekjolen,

gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladataird] és mikddésik
feliételeirdl
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4. Az dvoda és biilesdde spervezeti rendszere, irinyitisa

Az imtézmény belso szervezeti egysépeinek. vezetdi szintjeinek meghatdrozasinal alapelv, hogy
a dolgorok - szakmai felkészilliségiknek meglelelen - a feladataikat zavartalanul és
eredmeényvesen lithassak el.

4.1 Az intézmény szervezeli egységei

- Az intézmeény két szervezeti egysépbil (dvoda, bilesdde) dll, melyet az
intézményveretd cgyszemélyi felelosként vezet,

- A bilesbdel és dvodai feladatokat ellatd szervezeti egységek szakmai
szempontbél dnalldak., tevékenységitket a rijuk vonatkozd jogszabdlvok, szakmai
eldirasok alapjdn latjdk el.

Az dvoda 7 mpnﬁlﬂl a bilesdde egy szervezeti egységgel: - bdlesdde : 2 csoportial
mukﬁdﬁ szervezeli egység 26 [0, minibdlesdde | csoporttal mikodo seervezeti egység, B o
- Az dvodiban 14 dvodapedagdgus, | gydgypedagogus, | dvodatitkar, 7 dvodai dajka és 2
pedagogiai  asszisziens, 2 takaritond dolgozik. A bilesbdében 1 bolesdde vezetd, 6
kisgyermeknevelo, 2 bélesidei dajkart foglalkoztatunk.
- Az intézmeényben dolgozik egy konyhai alkalmazott és egy udvaros kolléga is.
- Az intérmény gardilkodasi feladatait a fenntartd latia el.

4.1.1. Az dvoda srerverete
4.1.1.2. Vezetd beoseidsok:

Magasabb vezetdi beosztasih: [Digazgatd
v Vezetd beoszidsiiak:

a) a seékbelyen mikido fdigargato-helyettes, és két szakmai munkokdzlisség vezetd
b) bilesdde vezetbje,
akik ellatik az ahalanos helvettesi feladatokat a bolesodében

Az dvoda és bolcside alkalmazotti kizOsségét a székhelyén és telephelvén foglalkozmon
valamennyi kizalkalmazott alkotja.

Az ovoda ¢s bilcsode mevelbtestiiletét a székhelyen foglalkoztaton ovodapedagogusok és
kisgyermeknevelok alkotjak. A székhelven mikddé dvodapedagdgusok, és kisgyermeknevelok
Bnillo kizbsséget is alkotnak,

4.2, Vezetik kizhtti feladatmegosztis, hatiskir dtrubdzis

Faigazgati

A Récalmasi Mandvir Ovoda és Bolesdde élén az intézményvezetd all, aki az intézmény felelds
vezetije. Munkdjat az intézményvezetd helveties &s a két szakmai munkakdztisséy vezetd, valamint
o bileside szakmai vezewd kizremikbdésével litia el. A vezerd jogillisst a Kjt. vonstkozd
rendelkeacsel hatdrozzak meg. A nemzeti kiznevelési torvény értielmében a vezetésben feleldsség,
diintési és képviseleti jog illeti meg.
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Felel az intézmény szakszera és tirvényes mikidéséért, gazdilkodiasért,

gyakorolja a munkalatoi jogokat,

dm az intézmény mikidésével kapesolatban minden olvan fgyben, amelyet jogszabaly,
kivimevelési foglakoztatti szabdlyzat nem utal mis hatiskirébe,

felelos az intézmeényi szabdalyvzatok elkészitéséén,

jovihagyja az intézmény pedagdgiai programjat,

képviseli az intézményt,

a pedagdgiai munkidrn,

a nevelotestillet vezetéséén,

a nevelitestiilet jogkdrebe wrtozd dontések elokészitéséén. végrehajlisuk szakszeri
megszervezéséén és ellendrzéséén.,

a rendelkezésre alld kiltségverés alapjan a nevelési-oktatasi intézmény mikadéséhez
szilkséges személyil és tangyi felidtelek biztositisaén,

a nemzeti és Ovodai Gnnepek munkarendhez igazodo, méltd megszerveréséént,

a gyermek- és ifjusigvédelmi feladutok megszervezéséén és ellindsdén,

a neveld munkn epéseséges és birtonsdgos feltételeinek megteremtéséért,

a munkavillaloi érdek-képviseleti szervekkel és sziilti szervezetckkel vald megfeleld
egylttmikddésén,

gvermekbaleset megeldeéséért,

a gyermekek rendszeres epéseségiligyi vizsgalatinak megszervezéséén,

a pedagogus etika normédinak betartisién és betartatdsién.

Kizardlagos hataskiirébe tartozik:

o0 0 D00

az intézmény képviselete

ar dvodapedagogusok, kisgyvermeknevelok feletti munkaltatoi jogkdr gvakorlisa
a neveldmunkit segitdk alkalmazisa

egvéb alkalmazotiak feletti munkaltattd jogkor,

fegyelmi felelosségre vonasuk,

kimevelési foglalkoztatotti jogviszony megszlintetése

Az intézményveretd hatiskirébél atruhizott feladatok

Az foigazgati-helyettesre:

. a dajkak munkijanak szervezése, irnyitisa

. & nemzeti e5 ovodai finnepek megszervezése

. o nevelGtestiilet jogkiinébe taroed dintések végrehajtisinak ellendrzése
. a gyermekvédelmi feladatok végrehajuisinak ellenbrazdse

A nevelbtestitlet feladatkiirébe tarford Ggyvek atruhazisa.

A Tiz-¢s munkavédelmi feladatokat Keeskés-Nagy Srilvia végei
A gvermekvédelmi feladatokat; Toth Krisztina végzi




Bilesade vezetdjére:

a kisgyermeknevelok és a bilesidei technikai dolgozok munkajénak szervezése, irinyitisa
pedagdgia &5 cgyeb feladatok

az intézményrész technikai mikidésének figyvelemmel Kiséndse

teljeskdrl dokumenticid vezetdse

jogsrabdlvoknak megfelelo mikddés nvomonkdvetése

az ntézmeny kepviselete

4.3, Felelosségi kiirik

Az foigazgatd-helyettes felelissége:

Az dvodavezetd dlialanos helyettme vagy a szakmai munkakdzhsség vezeldk a vezetdi munkdjdi az
ovodavezetd irdnyitdsaval végei, végzik. Az intézményvezetd tavollétében teljes hatdskirrel
pyvakorolja a vezetdi jogokat. FelelGsségét, feladatait az SZMSZ mellékletéhez csatolt munkakdni
leiris tartalmazza.

Bileside vezetGje Telelds:

A kisgyermekneveldk és a bolesddel dujkik munkdjdén. Elvégei azokat a pedagogial és egvéb
feladatokat, amely a szakmai program megvaldsulisat biztositja, irdnyitja a bilesdde szakmai
munkajit. Felel a szakmai munka jogszabdlyok szerinti végadséén, az orvosi utasitsok betartdsaén,
A pyvermekek felvéiel sorin felelbsséppel mérlegeli az oplimidlis feliételek biziositdsdl. A
bilestdében a gyermekvédelmi feladatokat ellitja. Az fhigazgatdt folyamatosan tdjékoztatia a
bileshde mikGdéséndl, ha sriikséges cgyvertetést kezdeményez.

Mevelbtestiilen

A nevelbtestillet jogallisat, domiési, véleményezési és javaslanéeli jogkdrét a CXC. nemzeti
kiiznevelési trvény 70.§, valamint 2002012 (VI11.31.) EMMI rendelet 117.§ hatdrozza meg.

A nevelGtestilet az intézmény legfontosabb tandeskozd szerve, dontési. véleménvezd és
javaslattevd jogkorrel rendelkezik.

A nevelitestillet dintési jogkBre:

Pedagogiai program elfogadisa

SEMSY elfogadasa

Eves munkaterv elfogadisa

Atfogd clemzések, énékelések elfogadisa

Tovibbképzési program elfogadasa

A neveldtestillet képviseletében eljard pedagdgus kivalasziasa
Hazirend elfogadisa

Vezetési programmal Ssszefligpd szakmai vélemény tartalmirsl
Sajil mikidéséral

& @& & & & @& @ @

A nevelbtestillet véleménvt nyilvanit:

. Az intézmény mikidésével kapesolmtos valamennyi kérdésben




4.4. A bilesodével valo kapesolattartas formaja:

. Egymis munkijdnak kitlesOnds megismerésével segithetjilk a gyermeket a

zilkkenbmentes dvodakezdéshez.
. Részt vesziink egymas seakmai megbeszélésein (kisgyermeknevelbi megbeszélések, dvodai

nevelés tarialmi ériekezletek)

. A bilcsddés gvermekeket meghivjuk az dvodai innepélyekre, rendezvényekre.
. Ovodakezdés eldtt a leendd kisesoportos ovondk ellftogatnak a  bblesbdébe, hogy
ismerkedjenck a kisgvermckekkel, ¢s wpasralatot, ismeretet szerezzenck a zikkenbmentes
dvinda kexdés megleremiéséhez,

4.5, A veretik és a sziilii szervezet kiizdtti kapesolattartis rendje

A szl szervezettel vald egyilttmikddés srervezése az intézményvezetd feladata. Az
intézményvezetd, ¢s a sz0lol szervezet képviseltje az egyltmukddés tartalmat ¢s formajar az
dvodal munkatery és a szillol szervezet munkaprogramjdnak egverietésével dllapitjak meg. A seiilon
srervezel midkbdés feltételeinek biziositasardl az intézményvezetd gondoskodik.

Minden dvodai egyvséghen és bilesidében megszervezik a sziildk képviseletére a  szillbi
vilaszimanyt.

Szilloi Szervezetbe a csoportonként delegiht sziildi képviseldk (2 fd'csoport) megvalaszijak a
vezetdségi tagokat, akik az intéaményvezetdvel kilzvetlen kapesolatban vannak.,

Az ovodai és bdlcsbdei szintl szildi munkakOedsséy veretbjével az inézményvezetd, a
csoporiszintd gvekben a csoport szilldi munkakidzdsségének képviselbivel azdvodapedapdgus
tartja a kapcsolatot,

Az imérményvezetd és az ovodai, bilesodei szllti szervezel képviseldje az egylimikodés
tartalmat és formdjit évente egyeztetik (munkaprogram).

Meg kell hivni a sziilén szerverzet képviseldjét a nevelotestiileti énckezlet, szliloket énntd napirend
pontjamnak targyvaldsiara, amelvben véleményeréss, illetve egvetériési joga van.

A csoporiokban mikddd  szilGi kdedssépekkel a  csoporiban  dolgozd  dvindk, és
kisgvermeknevelok tamjak a kapesolatot, és legalabb évi kér alkalommal szilldi értekezleten
tijekoziatast adnak a seiildknek.

A csoportban dolgozd neveldk a sz0l6i értekezleten és u s2016i informicids tiblan keresal is
tdjékoziatjak a szlloket.

A gyvermekek fejlodésével kapesolatosan az alabbi lehetosépek szolgdlnak a tdjékoztatisra:
- csaladldtogatds,
- szilldi értekerletek.

- ¢lOre egyeztetett egyéni megbeszélések,
- myilt napok.

A Szillii Szervezet dintési jogkbire:

. Sajit mikddési rendjérdl, munkatervének elfogadasardl
. Tisrtségviseldinek megvilasztasans]
. A szlilok képviseletére jogosult személy kivalasrtisa
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A Sziildi Szervezet véleménynyilvinitisi joga:

. Az intézmeény mikodését, munkdjit érintd doniésckben (Ped_program, sth.)
- az intézmeény irdnyitasal, az intéeomény egésadt vagy a gvermekek nagyvobb csoportjil érintd
kérdésekben.

A Sziildi Szervezet véleménvét ki kell kérni:

Fakultativ hit- és vallasoktatis idejének, helyének meghatarozisakor

SEMSE elfogadasakor

Kirnevelési intézmény vezetdjének megbizisa, a meghizis visszavondsa elon
Intézményi munkaterv elfogadisakor.

- 8 & @

A szilok. a gyermekek és a sajit - jogszabilyokban, valamint az dvoda belst szabilyzataiban
biztositott — jogaiknak az érvényesitése érdekében szdban vagy irdsban, kdzvetlenlll vagy valasztott
képviseloik Ojan az imézményvezetbhdz, az adott Ogyben énntett Ovodapedagogushoz
fordulhatnak.

Ha a Sziléi Szervezet az dvoda mikOdésével kapesolatban véleményt nyilvanitow, vagy a
nevelttestillet hataskrébe tartozd lgyben javaslatot tett, ill, a gyermeki jogok érvényesiilésének és
a pedagogiai munka eredménvessépének figvelemmel kisérése somin megdllapitasokat tesz. a
vélemény, &s a javaslat elbterjesziésérdl 15 napon belilli & Racalmasi Mandvar Ovoda és Bolesode
rendkivili neveldtestileti ériekezlet Gsseehivisival - a sziilhi szervezet képviseldének résevételével
- az imézménvveretd gondoskodik.

A szillbk kizissége a (Gignrgatd munkdjil a vezetdi megbizisinak misodik és negyvedik évében
személyazonositism alkalmatlan kérddives felmérés sorin énékeli.

Az ériékelés Ggy tonénik, hogy minden sziilé kézhez kapja a sz(iloi elégedetiséget mérd kérddivet.
Aldirdsival igazolja, hogy a kérddivetl dtvette, mérlegelés utin eldinti, hogy véleményt nyilvanit,
avagy nem.

Ha kivin véleményt nyilvinitani, a kitbhés utin a2 azonositdsra alkalmatlan kérdbivet bedobja az
erre a célra kihelyezett gyijidladiba.

A vélemény nyilvanitisra 30 napot biztositunk. A hatdridd lejarta utdn a kdzalkalmazotti wandes
tagjai oz umdban levd kérdbiveket Gaszesitik, jegyzokonyvet készitenek.

4.6, Sziilik, dvodapedagigusok, kisgvermekneveldk Kapesolattartisa, a  szilik
tijékortatisinak formai

4.6.1. Bilcsddében:

A szill6k és o bdleshde folvamatosan, kilesiinbsen tijékoziatjak egyvmast 8 gvermekek fiejlodésérol,
ez alapvetd fontossdgl a személyre széld bilesbdei gondozds nevelés kialakitisiban, és a
csalidokat segitd gyvermeknevelésben.

Tajekoztatis formai:

. Beszélgetések érkezéskor és hazamenetelkor
. Seiilin ertckezlet
. Hirdetdtibla
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. Uzend et

. Iddpont egyertelds utan egveéni besaélgetés

. Szervezetl programok

. Mivel mindegyik mas-mis szerepet t0lt be. a cél minél 1bbet alkalmazni kdz0lok.
4.6.2. Ovodiban:

Szildi értekezletek: dvente k&t - hirom alkalommal, melyen mindké&t ovodapedagogus jelen van.
Rendkivilli szlil6i éniekezlet, melynek Osszehivisdt az dvodapedagogusok, illetve a szilldk 173 része
kezdeményezheti. A szilléi énckezletekrdl az dvodapedagogusok feljegyzést készitenek, amely az
dvodal dokumentumok fontos réseét képezi. Azokat a kérdéseket, amelyekben a sziildi érickezlet
nem tudott donteni, az dvodai s2iildi valasrtmany iilésén kell tovabb wrgyalini,

Téjékortatis formii:

. Nyl napok: évente egy alkalommal, az dvodapedagdgusok parok kdzim
munkamegosziias szerint

Myilvinos Gnnepélvek

Alkotd- & jitszddélutinok

Cealadlatogatisok

Fogadoorak: a sriilokkel vald idopont egyeztetése utan

Egyéb kizos dvodai rendezvények alkalmaval

Irisos tajékoziatas a hirdetiablan.

Szlldi valasztmianyi megbeszélések.

4.6.3. Killsd kapesolatok

Az oOvodit és a bllesidét kilsd intézményekkel, szervekkel fenntartott kapcsolatban az
intézményvezetd képviseli. A bilesdde szakmai vezetbje, és az Gvoda vezetbje feladatmegosziis
szerint tartanak kapesolatol a killsd szervekkel. A kapesolaitaridk rendszeresen beszimolnak a
vezetinek, és a nevelOlestilet elott. A kGezvetlen partnerekkel vezetbi szinten az imtézményvezetd
pondozza a kapesolatot.

4.6.4. Az intézmény rendszeres kapesolatot tart:

a fenntaridval, varosi Snkormadnyzattal

az dltalanos iskolaval

Magvar Bilesddék Egyesiilete

Pedagdgiai Szakszolgdlattal

a Csaladsegith és Gyermekjolét Szolgalatial

az epdsrséplipyi szervekkel (gyermekorvos, védind sth.)

a Muvelodési Hazzal és KOnyvtirral

A viiros miveszen iskolijaval az esxtétikal nevelés, izlésformalas, a mivészetek
megszeretietése érdekében szoros munkakapesolatot tarunk fenn,

Szitkség szerint hatosagokkal, gyvammal Wnénd kapesolattanis

A pvermekek fejlesztésénck, iskolara alkalmassaginak, iskolaéretiségének elbiralasiban
szilkség szerint kivzremkodd szakéndi bizotsdggal

Kapesolatot tartunk fenn minden olvan virosi szervezettel és intéeménnyel, amelveknek

o oo 0000

o o

i
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kiizds tennivaldik vannak a gyermekek nevelésében.
Az intezmenyt szakmai szervezetekben a foigazgato, illetve az dltala meghizott
sremély képviseh.




5. Mikidési szabdlyok
£1. A mikidés altalinos rendje

Az intézménynek rendelkeznie kell a feladatok ellitisahoz szlikséges feliételekkel. Az miézmeny a
fenntartd szerv altal biztositott pénzeszkdz, valamint egyvéb bevételei alapjin gondoskodik
feladatainak ellitdsardl. Az imézmény fenntartdsi és mikodési kiliségeit az évente Usszedllitott és a
fenntartd dlial megallapitott kisliségvetds tartalmazza,

Az intézmény helyiségeiben, terliletén part, politikai céli mozgalom vagy panthoz kitdds szervezel
nem mikddhet. Az alatt az ido alatt, amig az dvoddban gyermekek tartdzkodnak, part vagy parthoz
kiitodd szervezetiel kapesolatba hozhatd politikad céli tevékenvség nem folytathaid.

5.2. A makidés rendje

A neveldsi év szeptember 01-i6] - suguszius 31-ig tan. Az intézmény hétforol-péntekip tano,
Stnapos munkarenddel folvamatosan midkdik.
Nyitvatartisi idd: napi 11,5 ora

Az ovoda, nevelési évenként 5 pevelésnélkali munkanapot, & bblesode is 5 nevelésnélkili napot
{ebbd | a Bolesddék napja) tarhat, melynek idopontjardl a foigazgatd 10 munkanappal elbne
thjékoztatia o szilloket.

Az intézmény jaliusban vagy sugusztushan a nvar takaritds, Karbantardscéljabdl zarva tart. Hogy
adott nevelési évben melyik ez a hdnap, amdl szeptemberben tdjékoztatjuk a szlilokel. A ziarva tartis
ideje alan intézménylnk feladat ellitdsi megillapodds keretében a Kulcsi Szazholdas Pagony
Ovoda és Bolesbdével mikidik egyiit.

Az iskolai szlinetekhez, valamint a munkasziineti napok miatti atszervezett munkarendhez igazodva
minden esetben figyelembe vesszik a gordasigossigi tényezdket is. Osa srlinetben, tavasa
sziinethen Ssszevont csoportial mikadink.

Rendezvények esetén a nyitva taruds rendjérdl vald eltérésre az intdzmény vezetdje ad engedélyr

Az dvodikat, a bdlestdét munkarend szerint érkezd dvodapedagogus, kisgvermeknevel( és dajka
nvitja. illetve a napi munka végeziével a tavorok egyiitiesen minak.

Heti pihend és munkasziineti napokon az intézményt zirva kell tartani. Nyitvatartdsi idom il csak a
hivatalos feladatit végzd dolgozd tantdzkodhat az éplletben.

5.2.1. A vezetik benniartozkodisa

Az inlézmény nvitva tartdsi  idején beliil reggel 8 dra és délutdn 14 bra kdzbnt az
inézményvezetdnek vagy az intézményvezeid helvettesnek vagy a szakmai munkakizbsség
vezetonek az intézményvben kell tardzkodnia. A vezetdk benntartdzkoddsdn kivilli dében a
helyetiesités rendje szerint megieldlt személy jogosult intézkeddsre. Az dvoda vezeth helyettesnek.
bilcside szakmai vezetbjének bent tartdzkoddsa munkarendjéhez igazodik. Tavozaskor az dltala
meghizon kisgyermekneveld illetve dvodapedagdgus felel az dvoda, bileside mikiddéséén.

5.2.2. A helyettesités rendje
Az intézményvezetd tdvolléiében és akaddlyoriatisa esetén az intézményvezetd helyeites teljes

Jogktirrel helyettesiti az azonnal dintést igényld igyvekben. Négy hetet meghaladd tavollét esetén a
helvettesités kiterjed a teljes intézményvezetd jogkime.
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Egyiittes akaddlyoziatisuk esetén a legmagasabb fizetdsi osztdlyba és ezen beldl legmagasabb
fizetési fokozatba tartozd dvodapedagopgus jogosult a szilkséges és halaszthatstlan imérkedések
megtételéne.

Az ovoda veretdt askaddlyoriatisa escién az aliala megbizott dvodapedagigus helyettesiti.
Imézkedési jogkdre az intéemény mikddésével, a pyvermekek biztonsiginak megovisival
Osszefliged azonnali ddniést igényld dgyekre terjed ki

A bblcside szakmai vezethjét akadilvortatdsa esetén az Altala megbizott kisgyvermekneveld
helyettesiti.
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6. A gverekek az dvoddban, bilesidében
6.1. A jelentkerés szabdlyai:

Az Ovodai felvétel évente egyszer kerill meghirdetésre (Ovodai eldjegyzés), a tirvényben
meghatirozoil iddintervallumban. Az év kizben jelentkezd gyermekek fogadadsa az dvodal nevelési
évben folyamatosan thriénik.

A bilesoder felvételek a mellékelt Felvétel Szabalyvzatban leirtak szerint egész évben folvamatosan.
a férohelvek erejéig torténnek,

6.2. A gyermekiek fogadisa

Az ovoda- bilcsGde hétfinngl péntekig tartd dinapos munkarenddel, egész éven dat folvamatosan
miikddik.

A szll6i dvoda igény felmérése évente kitelezd.

Az ovodal- bblcsddét reggel 8 munkarend szerint 530-ra érkezd dvodapedagégus, dajka,
kisgyvermekneveld nyitja.

Az ovoda fobejdrati ajtaja 8.15 oraig nyitva van, ezt kivetden zarva kell tartani. A csengetésre a
beosztds szerinti dajka, vagy dvond nyit ajidl, aki a killsd latogaton a kért helyre kisér, ill. jelenti be.

6.3, A gyermekek tivolmaradasa, a thvolmaradas igazolisa

A gyermekek tivolmaradasival kapesolatos részletes szabdlvokat o Hazirend tanalmazza.

A gyvermek tivolmaradasdt a sz016nek jelezni, igazolni kell,

A beteg gyermekkel kapesolatos eldirdsok megtartisa az ovoda dolgozdinak és a szliléknek
egvarint kitelessége.

A betegsépbdl visszatérd gvermek orvosi igazolisinak tartalmamnia kell a tivollét pontos
iddtariamat.

6.4. Belépés és benntartdzkodis azok réseére, akik nem allnak jogviszonyban az dvoddval.

Az ovodak épliletének ¢és berendexéseinek védelme a selilok, ar dvodiaban tartdzkodd idegenck. a
dolgozik, valamint a gyermekek egylites feladata. Az dllagmegivis az intézményekben tardzkodd
valamennyi személyre nézve kiltelezt!

A hivatalos Ggyek intézése a [Bigazgato iroddjaban 1onénik
Az ovoddban, illetve bilcsbdében idegen csak a fDigargatd, a Digazgato-helveties vagy
szakmai munkakzisség vezetd valamint a bdlesod vezetbjének engedélyével tardzkodhat.
Az ovoda pedagoging munkajanak megfigyvelésére csak o foigazgatd adhat engedélvit.
Az dvoda barmilyen mikodésének megfigvelését csak a MOigargatd engedélyezheti,

o Az dvodai csoportok, foglalkorisok Iitogatiasdal mas személvek réseére az intézményvezetd
engedélvezheti.

Az imézmény alal szervezett, valamint a szlilok részvételével tartott rendezvények
alkalmaval az intézmény helyiségeinek hasendlati rendjét a Bigazgatd dllapitja
meg.

& Az dwoda nyilvanos Gnnepségein a férbhelyek erejéig minden hozziatartozo és érdeklddo
részi vehet.

s Az dvoda helyviségeinek killst hasznalok részére tdriénd dtengedése - indokolt esetben a
nyitvatartisi idon kivill - a vezetbvel lélesitet! indsos szerzidés alapjan |chetséges,

o Az intézmény terliletén kereskedelmi, Ogyndki tevékenység nem folviathatd, kivéel az
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intézmény dlial szervezelt rendervény alkalmival,

e Az dvodai nyitva wards idején kivill illetékielenidl wandzkodd sremélvek bizionsagaért, testi
épsépéén ar ovoda feleldsséget nem villal. Kdrokozis esetén az dvoda feljelentési
kitelezensépénck tesz eleget.

6.5, Az intézmény munkavégedéssel kapesolatos szabidlyai

A munkavégzés eljesitése a Migazgatd dlal kijeldh munkahelyen, az o érvényben lévi szabdlyok
és a munkasrerzidésben vagy a kinevezési okminyban és a munkakdri leirisban leinak szerint
tdrténik.
Az dvodapedagigus kitelessége a csoport mikddésével kapesolatos dokumentumok pontos napra
kész veretése.
2024, szeptember 1-16] Ovi-Kréta rendszerben vezetjilk az alabbi dokumentumokat:
felvételi-elbjegyzési napld
felvételi és mulasztasi napld
dvodai Wreskinyy
pyvermekek fejlodésének nyomonkdvetése

e  csoportnapld
A dolgozd kiteles a munkakdrébe tartozd munkdt képességei Kifejtésével, az elvirhatod
szakértelemmel és pontossagpal végerni, a hivatali titkot megtartani. Ezen tilmenden nem kiizilhet
illetéktelen személlyel olyan adatot, amely a munkaktre betBlhiésével Usszefliggésben juton
wdomisarn, ¢és  amelynek kizlése a  munkéltators, wvagy més  személyre  hatrinyos
kivetkezményekkel jarhai,
A pedagégust, a neveld munkdt kdevetlenll segitd alkalmazotiat hivatdsanal fogva harmadik
személlyel szemben titoktartdsi kdielezeitség terheli a gyermekkel és csalddjival kapesolatos
minden olvan informacid tekintetében, mely a gyermekkel, szillovel valé kapesolattartas soran
julott a wdomdsara. E kdtelezetiség a fennalld jogviszony megselinése utdn is fennmarad.
A titoktartisi kdtelezettség nem terjed ki a neveltiestilel tagjainak egymas kozitti megbesaéléseire.
A titokiartisi kbielezetiség megsériése fegyelmi vétségnek mindsiil,
Amennyiben jogszabdlvban elbin adatszolgaltatasi kdtelezettsége nem 4ll fenn, nem adhat
felvilagositasy prokban a kérdésekben, amelyek hivatali titkoknak mindsiiinek, és amelyek
nyilvinossigra keriilése ar intérmény érdekeit sériené.

6.6. Az dvodapedagigusok és a Kisgyermeknevelik munkarendje:

A intgzmiény dolgordinak munkarendjét a munkakoin leiras tartalmazza.

A nevelési - oktatasi intézményben dolgozd gondozind és pedagogus heti teljes munkaideje 40 dra,
amely kotelezd drabol, valamint a nevelé-oktatd munkival, vagy a gyermekekkel a szakfeladatinak
megleleld foglalkozassal Gsszeflppd feladatok ellatasahoz szilkséges idobdl all.

A munkabeoszidsok dsszeallitasdnal alapelv, hogy az iniéemény teljes nyitva lards ideje alait az
ovoddban a gvermekek a thrvénynek megfeleld ellitashan részesiiljenck. a  bdlesidében
kisgyermekneveld foglalkozzon o gyermekekkel. Ovodank hét csoporttal mikodik. 5.30-t61-6.30-ig
csak egy csoport lzemel a nyitds csoport( erre van igény). A misik hat csopont 7.00.kor nyit. A
zarisndl szintén érvénvesil]l a folvamatossag. Két csoport 16- drakor, négy csoport 16.30-kor, egy
csoport 17.00- kor zar. FigyelUnk arra, hogy az intézmény feladatellitisa zavartalan legyen és a
kisgyermekneveldk, pedagdgusok egvenletes terhelése érvénvesiljon. Az éves munkaidd beoszuisi
a foigazgato-helyeties, és n biilcsbde vezetdje késziti el, a thigazgatd hagyja jovi.

A pedapdgusok, ¢és a kisgyvermekneveldk munkaidejik teljesitését a vezeidk dlial dtadont jelenléti
iven naprakészen vezetik.




23

A dajkik hetente vallozo miszakban dolgosnak. Munknidejlk kezdetét és befejezdsét ar
intézmeényvezeld altal biztositont jelenléti iven kitelesek vezetni.

A munkarend nydn idbszakban, illetve év kiizben a gyermekek magas hidnyzdsi léiszama esetén
valtozhat,

Az ovindo/kisgyermekneveld  helyetiesitésnél  elsbsorban &  saldl  csoportjdban  dolgozd
ovodapedagdguskisgyermekneveld nyajl segitsépel.

Hosszan tartd tivolmaradis esetén arinyos  tehermegosetissal a tibbi
ovodapedagoguskisgyermekneveld is résal villal,

A pedagogusnak a munkabol vald tivolmaradasat eldzetesen a [Gigazgatonak, a kisgvermekneveld
tavolmaradaséat a bilesdde vezetbnek kell jeleznie.

Az dolgozd a munkakezdés eldun 10 perccel kiteles a munkahelyen megjelennia munka
clvégzesehez szitkseges megleleld testi, lelki, és pszichés dllapotban.

A munkdbdl valéd avolmaradas okat lehetdleg eldzd nap munkaidében, varatlan esemény miatti
tivolmaradist a lehetd legrivvidebb idén beldl kisteles jelenteni a fBigazgatonak

A hianyzo dolgozd helvettesitéséndl a (Gigazgatd-helyettes gondoskodik,

A munkahelyi, egymis koziii helvettesiiések csak a fdigazgatd engedélvével thnénhetnek.

Az dvodapedagogusok heti munkaideje 40 dra, cbbol:

= u foigazgatd kitelezd draszama 10 dra

* g (igazgatd-helveties kitelezd draszdma heti 24 dra
= az ovodapedagipus kitelezd draszama heti: 32 dra

= a kisgyermekneveldk kitelezd draszima: heti 35 dra

6.6.1. Kitelerd draszimba be nem szimithatd feladatok:

Felkésziilés a napi neveldmunkira

Foglalkozasi, gondozasi tervek készitése, csoportnapld, gyerekekrd] késziten

személyiséglapok vezetése (helyi programmal kapesolatos adminisztricio)

Szemlélietd eszkbzik készitése, beszerzésben vald kileremiikddés

Napi tajékozottsig a szakmai irodalomban, a szakmai felkésziiltség karbantantisa

Az Ovondi, kisgyermekneveldi munkihoz tartozd, nem pedagogiai jellegh feladatok

Neveldtestilleti, alkalmazoiti értekezleten, szakmai munkakdzisségi foglalkozdsokon vald

aktiv résevétel

. Az dvodai és bilesodei, az intézmeény dlial szervesen rendesvényeken, Unnepélyeken valo
részveétel

. Seiilokkel vald kapesolattartasra forditott ido (sziiléi énekezlet, esalddiaogatis, fogadddora)
Csoportlitogatas és mis szakmai jellegd tapasetalatesere (hospitilas)
A helyi pedagogiai programmal, és az intézmény mikodésével kapesolatos felméréseken
vald kieremiikddés, résevétel az eredmény ériékelésében

. Részvéiel a hitranyos helyzetl, részképesség csokkenéssel rendelkezo gyerekek
felzirkoziatisiban

. Pilydzatok készitésében vald kizremiikddés

. A gvermekvédelmi Ogvek, egyverteiésck intézése

6.6.2. Srahadsipg kiaddsa:

A szabadsig kivételéhez szabadsagolisi tervet kell késziteni. A szabadsdg kiaddsa Kjl. seerint
lchetoleg az adott nevelési évben, a nydrl idoszakban 16riénik. Az éves szabadsigolasi terv
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biztositja. hogy a nyar mikddés, és a nyan lakantas clvegzese mellett 15 zavartalan legven az
mtézményegységek mitkidése.

A rendkivilli és a fizetés nélkiili szabadsag engedélvezésére minden esetben az intdeményvereto
Jogosult,

A dolgozok éves rendes szabadsaginak mériékét a kizalkalmazotak jogallisardl sz616, valamint a
Munka Torvénvkdnyviben foglalt eldirdsok szerint kell megillapitani. A dolgozdkat megilletd, és
kivett szabadsdgrél nyilvantartist kell vezetni. Az intézményben a szabadsig nyilvantartas
vezetéséér az intézményveretd a felelbs.

6.6.3. Tovibbtanulis rendje

A Tovabbképzési Programban meghatarozott tdrvényességi eljaris rend szennt a 41972024 (X11.23)
korminy rendelet énelmében a nevelési-oktatasi intézmény wveretdje o kordbbi 5 éves
tovibbképadsi program  helvett, minden ¢&v aprilis 30-ik napjdig elkésziti az  inlézmény
toviibbképzési tervét a PTTR rendszerben. Ezt a fenntartd és a neveldtestiiletl jovidhagyija.

h.6.4. Az intézmény reklimtevékenységei

MNagy hangsdlyt kell forditanunk a helyi médidban az eredmények. sikerek. akiudlis programok.
rendezvények propagalasara.

Megyei, orszagos, napl, regionalis, helyi, illetve szaksajton is hasznaljunk fel annak érdekében, hogy
intérményiink. varosunk j6 himevétl gyvarapitsuk.

Az dvoda teriiletén csak olvan reklim helvezhetd el. mely a kultira kizvetitésével, az egdseséges
életmbdra neveléssel, a kdmyezeti kultira népszerisitésével kapcsolatos.

Az intézmény lerlletén kilsd iront dokumentum (meghivo, levél, reklim, sth) csak a vezetd
engedélvével helyezhetd ki

6.6.5. Nyilatkozat tbmegtijékoztatd szervek részére

A imegtajékortald srervek munkatdrsainak tevékenysépét az intéamény dolgozol az alabbi
szabilyok betartisa mellett kell eldsegitenitik:

Az intdzményt érinth kérdésekben o tdjékoztatism illetve nyilatkozataddsma, az intézményvezeld
vagy az engedélye alapjan megbizott személy jogosult.

A nyilatkozat megtételekor minden esetben tekintettel kell lenm & hivatali titoktartdsra vonatkozo
rendelkezésekre, valamint az intézmény jo himevére és érdekeire.

6.7, Kirtéritési kitelezettség, anyagi felelisség

A munkavillalé a munkaviszonyibdl eredd kiMelezettségének vétkes megszepésével okozont karén
kartéritési feleltsséppel tanozik. Szandékos kirokozds esetén a munkavillald a teljes kirt kiteles
megtériten.

A munkavallald vétkességere tekintet nélkill a teljes kant kiteles megiériteni a visszaszolgaliatasi
vagy elszamolisi kitelezetiséggel dtvent olyvan dolgokban bekiivetkezett hidny esetén, amelyeket
allanddan orizetben tart. kizérdlagosan haszndl, vagy kezel, és azokat jegyzék vagy elismervény
alapjdn vetie 4L

Amennyiben az intézmemynél a kan bben egyliitesen okozidk, véiségllk a megdrzésre dtadott
dolgokban, a bekdvetkesent hidny esetén pedig munkabérik aranvaban felelnek.

A kir dsszegének meghatdrozasinal a Munka Torvénykiinyve 172-173.5 az irdnyado.

A dolgozd a szokdsos személyi hasndlati thrpvakal meghaladd ménéki és énékl hasznalati
ériékeket csak az intézményvezetd engedélyével hozhatja be munkahelvére, illetve vihet ki onnan

(pl. irdgép, szamitogép sib... ),
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Az intérmény valamennyi dolgordja lelelds a berenderési, felszerelési tdrgvak rendelietésszeni
haszndlataért, a gépek., eszhizik, szakkonyvek megovisdért,

6.8. A pedagogiai munka belsé ellendrzése
6.8.1. A helsa ellenorzést meghatarozd dokumentumok

- A Ricalmasi Mandvar Ovoda és Bilesdde pedagdgial programja a Kormany altal elfogadon
ij Ovodai nevelés Orszdgos Alapprogramjihoz kapesolddva tanalmazza a feladatellitis szakmai
alapjait.

- Bilesbdei gondozis nevelés szakkmai programja mely taralmazza a 3 éven aluli gvermeke
napkdebent ellitsanak, szaksrerd gondozisinak szakmai kivetelményeit.

- A Hizirend a gvermeki jogok és kitelessépek érvényesiilésének. gvakorlasanak, az Ovodai és
bilcsaden élet - és munkarendjénck szabdlvait rigziti,

- A munkakiiri leirds, mely személyre szoloan hatdrozza meg o munkakon feladatokat, az
alkalmazotial szemben tamasztott kivetelményeket.

6.8.2, Belsd ellendrzési rendszer

A belsd ellentrzési rendszer feladata az intézmény szakmai vizsgilata, éndkelése.

A belso ellendrzés az intéemény szakmai tevékenvségére iranvul,

Folyamata;

- rendszeresen elvégeendd veretdi ellendraés,

- gyakornokok ellendrzése a mentorok Alal,

- valamint fliggetleniteti belsd ellendrzds.

A belso ellendrzés legfontosabb feladata az dvoddban folyd pedagogial tevékenység és a bblesidei
gondozd-neveld munka hatckonysaganak mérése, annak megallapitasa, hogy mely teriiletcken,
milven irdnyd fejlesziéseket kell végrehajtani, ill. melyek azok az intézményi erbsségek, melyekre
épiteni lehet a belsd fejlesztéseket.

Az IBigazgatd az ellenbraési tervet, az ovodavesetd helyettes vagy szakmai munkakdzlisség vezetd
és a bidlesbde vezetd javaslata alapjan kész el

A 2024-es BM rendelet énelmében az éniékeld vezetd évente a teljesitmény éridkelési iddszakra
vonatkozoan értékeli az  értékelendd személy  teljesitményét.  Személyre szabott  dves
teljesitményeélok, valamint feladat ellatis egves Osszeteviit megjelenitd egvsépes énékelési
szempontok alapjdn.

Az ellentrzési tery tanalmazza az ellendraés:
. Terllleteit

. Modszerét

. Utemezését

Az ellendreés terilleteit, konkrét tartalmat, Otemezését Ggy kell meghatdrozni, hogy minden egység
cllendrzésre kerdljiin.

Az ellendrzési tervet az intézményben nyilvinossiagra kell hozni.

Az ellenbrzési tervben nem szereplo, rendkiviili ellendrzésrdl a fBigazgaid dont.
Rendkivilli ellendrzést kezdeményezhet:
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. A igmegatd - helvettes
Balesode vezettye
. Szillol munkaktztsség

Az [Gigaegatd a nevelési év sorian ellenorziitt ovodapedagogusok munkayait értékeli.

6.8.3. Az cllendreés modszerei:

- a déleliti tevékenységek, szabad foglalkozdsok, udvan jaékok ldiogatisa
- irisos dokumentumok vizsgilata

- o gvermekek munkiinak megtekintése

- tﬂ-ﬂj

Az cllendrzés tapaszialatail az dvodapedagbgusokkal egyvénileg, szilkség esetén a munka-kbzisséy
tgjaival 15 meg kell beszélni,

6.8.4. A megbeszélés kivetkezménye lehet:

- 8 hidnyossigok potlisa,
- kiivetkeztetések levonasa,
- tij feladat a dolgoxonak
- tovibbképzésre kiitelezés.

Az dlialanosithatd tapasztalatokal a nevelotestileti értckezleteken Osszepezni kell, az esetlegesen
adodd feladaokat meg kell fogalmazni.

Az ellenbreés tapasztalatai felhasznalhatok:

- nevelési enckezleicken,

- jutalmazdsokndl,

- kiemelt munkavégzésén adhatd kereset-kiegéseiiés odaitélésénél,

- 8 munkakdzosségek év végi énékelésénél.

A nevelesi év aird érickezletén eriékelni kell a pedagdgiai munka belsd ellenbdrzésének
eredményeit, illetdleg dhalinosithatd tapaszialatait, megdllapitva az esetleges hidnyossigok
megsziintetéséhez szllkséges intézkedéseket,

6.9, Az dvoda kilsd ellendrzésére jogosuliak

Az ovoda latogatisara ¢s ellendrzésére mindazok a fenntanio és feliigveleti szervek, valamint
tarsadalmi szervezeteknek a verethi, dolgozoi és képviselbi jogosultak, akik szdmira est a
jogszabily lehetdvé tess.

Az dvodaba latogatast, ellendrzést végzd személyeket az dvodavezets, vagy helvetiese, kisérje el.

A gyermekcsoportban o ldlogatast szervezett foglalkozds kdzben megkezdeni, vagy vége el
befejezni. a foglalkozist megzavarmi nem szabad.

A nevelési-okiatas: imérmények ellenbrzése lehet:
. Pedagogiai-szakmai

. Torvényesseg

. Hatosdgi ellendrzés




Az oktatdsért felelos miniszier milkbdtets az orszigos pedagogim szakmai ellendrzes rendszerét, Az
ovodiban az orszigos pedagogiai-szakmai ellendrzés célja a pedagogusok munkdjénak kiilso,
ecgységes kritériumok szerinti ellendrzése és énékelése, a mindség javitisa érdekében. (N B6.§
87.5)

6.10. Az intézmény dokumentumainak nyilvinossiga

A szillok és mis éndeklodik az intézmény helyi pedagdgiai programjarol, szervezeti és mikbdési
szabilyzatardl, a hazirendjértl az intézmény vezetopétdl, ill. az intézmény honlapan, illetve
facebook oldalan tijékozddhainak.

Az intézmény dvodai pedagogiai programja nyvilvanos, minden érdeklbdd szdmira elérhetd,
megtekinthetd.

A pedagdgiai program egyv-egy példanya a kfivetkezd személyeknél és helyeken talalhato meg:

- az intézmény fenntandjanal,
- &z intézményvezetinél,

- az Ovodni csoportokban,

- a7 intézmény irattdrdban.

A Hazirend elbirasai  nyilvanosak, nzt minden érimtettnek  (szilloknek, oz imidzmény
alkalmazottainak) meg kell ismernie.

A Hazirend egv-egy példanva megtekinthetd:
- az intézmény fenniandjdndl,

- az intézmény vezetbjénél,

- a szl szervezet (kizbsség ) verettiénél,

- az imézményi hirdetdudblin,

- a2 intézmeény irattdraban,

A hdzirend egy-egy példinyit - a kdznevelési thrvény eldirdsainak meglelelden - az dvodaban,
illetve Bilcstdében thriénd beirtkorzaskor vagy az elsd sziléi értekezleten a sz0l6 részére a1 kKell
adni. A sz016 az dvétel aldirdsival igazolja.

A szillo kérésére az dvodai, bblcsbdei dokumentumokba betekintést biziositunk.

6.11. Elektronikusan eldallitott, hitelesitett és tirolt dokumentumok kezelési rendje

Az Ogyiratkezelést az Iratkezelési Szabdlyzatban foglalt eldirasok alapjan kell végesni,

Az lgyviratkezelés irinyitasién és ellendraéséén az intézmény vezetbje felelds.

Az informicios dnrendelkeaési jogrol és az informéacioszabadsagrol szold 2011, évi CXIL Torvény
rendelkezik, mely alapjin Adatkezrelési Srabdlyzatot szilkséges késziteni. Ennek célja az
alkalmazottak, valamint a gyvermekek adatamak nyilvintartdsa, kezelése, tovabbitdsa,
nyilvinossigra hozatalinak szabdlvozisa és ar ezekkel Ossrefligpd adatvédelmi kdvetelmények

rigritese.




6.12. A kisdmanyozis rendje:

Az intézményben kiadmanyozisra a fogazgatd jogosult. tdvollétében a helyettesités rendjénck
megfeleld szemiély.

6.13, Elcktronikus adatszolgiltatisi Kitelezettség
6.13.1. Ovoda

A kiiznevelés informacios rendszere (a tovibbiakban: KIR) orszigos, elektronikus nyilviantartasi és
adatszolgdliatisi rendszer.

Az adatokat a kznevelési intézmény képviseletére jogosult személy, a foigazgatd a KIR honlapjan
keresatil kildi meg.

A foigargatd a KIR honlapjin keresztill az Nkt.-ben meghatiroron adatok megkiildésével a
gyermek, a pedagogus-munkakbrben, valamint a neveld munkat kizvetlenill segité munkak#irben
foglalkoztatott részére a jogviszony létesitésének nappal kivetd Ot napon belill tizenegy jegyi
aronosito szim (a tovibbiakban: okiatasi azonositd szam) kiaddsdt kezdeményezi,

A fhigargatd gondoskodik arrdl, hogy az érintett megismenje a részére kiadott oktatisi azonosito
sramot.

Ha a kéznevelési intézmény olyan gyermekkel. alkalmazonal létesitett jogviszonyt, aki rendelkezik
oktatdsi azonosito szdémmal, a jogviszony létesitését kfivetd 6t napon belll kiteles a jogviszony
létrejdtiét bejelenteni a KIR-en keresztill.

A [higazgatd a KIR-ben az okuatdsi azonositd szimmal kapesolatosan nyilvintariott adatok
valtozasat a valtozdst kivwetd 6t napon belill kdteles bejelenteni.

Ha az okiatdsi azonositd szimmal rendelkesd személy jogviszonya megszinik, az imézményvezeld
a jogviszony mepszinésél — a megszinés idopontjitol szamitott — 61 napon beldl jelenti be a KIR-en
keresztill.

A foigazgatd a kfznevelési intézmény okiober 1-jei dllapot szerinti kdzérdek adataird] minden év
okiober 15-ig — a KIR-en keresetlil és az ott meghatirozott formaban — statisztikai céllal az OSAP
keretében adatokat kiizdl.

2024, szeptember 1-16] az dvodikban kielezd az Ovikréta rendszer hasrndlata, valamint ehhez
kapesolidoan az OviKréta TER alkalmazisa.

Az elektronikus adatszolgiltatis sorin a figazgatié-helyettes & a billesddei veretd
feladatai:

. A csoportjaban lévd gyermek adataiban, létszamaban (ovodai jogviszony bejelentés,
miegszings) beklivetkezett viltozist jelzik a Gigazgald felé.

. A fGigazgato-helvettes, a bilesdde szakmai vezetoje felel o felulintetett adatok
hitelességeédrt, pontossagacrt.

6.13.2. Bbleside

A bilcsodét ignylegesen igénybe vevd gyermekek léiszdmat név szerint minden nap jelenteni kell
Kiizponti Elektronikus Nyilvantartias a Szolgaltatast Igénybevevokril elektronikus nyilvintartisi
rendszerbe. A rendszer birtonsagit seolgalja, hogy csak az wd az lgénybevevdi nyilvantartasba
belépni, aki Ogyfélkapus regisziricidval rendelkezik.

Intézményiinkben 3 fonek van jogosulisiga: fGigazgato, bilesbde verzetbje, ill. a vezetdh dltal
meghizon dolgozd.

Jogszabdly szerint a napi jelentést az igénybevétell kivetd munkanap 24 Ordig lehet berdgeiteni.
Amennyiben ziarva tan a bilcsdde ¢és ar adatszolgiliatd nem lép be a8 KENYSZI-be, akkor a
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rendszer érzékeli és azokra a napokra hidnyzdnak veszi azokat a gyermekekel, akiket kordbban
felvitiek az adattSrzshe.
A nydri zérva tartds alatt, nem kell naponta jelenteni a hidnyzdkat

65.13.2.1. A jelentési kitelezetiséggel kapesolatos feladatok:

. A gvermek felvételekor a felvételi lap mellé ar anvakinyvi kivonat, TAJ kartya és
lakcimkdrtya kerlil bermutatsra. Felelos az intéeményvereth, helvettesiti
bélcsdde szakmai vezethie.
. A gvermek tényleges bilesbdébe lépésénck napjan a mellékelt dokumentumokat
a bilcsdde szakmai vezetbje az dgyviteli dolgozdnak dtadja, jelezve a szolgiliatis
ipénybevételér.
A napi jelenléteket a bdlcsdde szakmai vezetGje az intézményben rendszeresitett napi jelentd
lapon riigziti, és aldirisival, datummal ellitva atadja a jelentést véged tgyviteli dolgoacnak.
A bilcside srakmai vezetdjének hidnyvzdsa esetén a napi jelentd lap kitdhésdt, és atndasit nx
altala megbizott kisgyermekneveld végai.
Az ligyviteli dolgozd hidnyzisa esetén a napi elektronikus jelentés a bdlcsdde szakmai
veretdjének a felelossége, feladata.
A biilcsbdés gyermek jogvissonvinak megsriinéseckor, 8 megszinés napjan, a bilesode
szakmai vezetdje kiteles az Ogyviteli dolgozd szdmidra et irdsban jelezni.

6.13. 2.2, Elektronikus dton elddlliton dokumentumok hitelesitése

A KIR rendszerben nyilvantartot adatokrd] késziill igazolas, ¢és egyéb elektronikus tton
elddlliton papiralapd intézményi nyomtatvany akkor érvényes és hiteles, ha tartalmazza:

az Intézmény nevel,

okiatisi azonositd szamii,

cimét,

i megnyilds és lezdras idopontjal

a figazgatd aldirisit — elektronikus alfirdsal,

papiralapu nvomiatviany esetén az intézmény kiirbélyegaijét.

Ha o adatok tovabbitisa elektronikus (ton torémk, akkor a stemélyes adatok technikai
védelmeének biztositasa érdekében az adatkezelbnek és ar adat tovabbitojdnak legaldbb az alibbi
védelmi intézkedéseket kell tennie:

o ellendrzdés,

0 jelszavas védelem,

o sdatok kinvomitatasa

o adatok tovabbitisa utan a hilozarol valo torlés

6.13.3. Intézményi honlap mikbdtetéséinek szabilyai

A honlep tartalménak szerzéi joga, kiilonds tekintettel ar intéaményvi  dokumentumokra.
fényképekre, a Racalmasi Mandvir Ovoda és Bolcside intézményét illeti meg, kivéve, ha a konkrét
dokumentumban mas forras, illetve a szerzii joggal kapesolatban egvéb kziés jelenik meg.

A Racalmasi Mandvir Ovoda és Bilesbde fenntartja a jogot arra, hogy a mélatlan kiimyezetbe
helyezett kapesolodas ellen kifogast emeljen, és annak megszintetését kezdeményezrze. A
masodkdzlésnek meg kell felelmie a Sajtord] sz0l6 1986, évi 11, tirvény, a Bintetd wrvénykonyv
(1978, évi IV. tv.), a Polgdri trvénykdnyy (1957, & IV, tv.). valamint a Szerzdi jogrdl szdlo
Wrvény (1999, évi LXXVL tv.) megfeleld paragrafusainak.
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A Racalmasi Mandvar Ovoda és Bolesbde kizirja felelosségét a honlaprol linkkel kapesolt 1ovibbi
honlapok tarialméént illetve megbizhatdsagaén és nem feliétlentl] tamogatja az esckben kifejlen
nézeleket.

A honlap szerkeszidi arra torekednek. hogy az it kdzbll informaciok pontosak, frissek és teljesek
legyenek. de semmiféle felelosséget nem vallalnak barmely, ezen informédciék haszndlatabal adadd
kar bekOvetkezidén.

6.13.13.1. A dokumentumok, hirck, fényképek honlapon tiriénd megjelentetésénck szabdlyai

Vezeti feladatok:

Az intézményvezetd felel a honlapon megjelent dokumentumok, adatok aktualis megjelendsérdl.

Az [Digargatd-helyettes vagy szakmai munkakiziissép vezetdh a bélesbde szakmai vezetbje a
honlapon megjelentetésre szant hireket, fényképeket eljuitatja a Gigazgatdhoz.

A hirek, fényképek Ossredllitisinal szempont, hogy az intézményben folvd neveld munkdral aszok
hiteles, valds képet nyidjisanak.

Ovénii, kisgyermekneveldi feladatok

A gyvermek csoportjuk. dvodajuk, a bilesode életében hien dokumentaljak az ovodal, bilesader élet
mindennapjait, jeles eseményeit,

A szillok nyilatkozatdt o honlapon vald megjelenéshez beszerezzék, a sz{ilbi aldirdsokat a gyermek
ovodidba lépésekor kérjék. A nyilatkozat tartalmit a fényvképek Osszeallitisinal ktelesck
figvelemmel kisémni.

6.14. Az iinnepek, megemlékerések rendje, a hagyominyok dpolisaval kapesolatos feladatok

Az intézmény hagyomdnyainak apolisa, ezek fejlesziése és bovitése, valamint az iniézmény
himmevének megtrzese, Greghitése ar alkalmazoit kiizbsség minden tagpanak joga és kbiclessége.

6.14.1. Ovodai innepek

A nevelotestlilet az éves munkatervében hatdrozza meg a hagyomanyok dpolisival kapesolatos
aktudlis feladatokat, idopontokat, valamint feleldstket.

Jeles napjamk histajal pedagogiai programunk tartalmazza.
6.14.2. Bilesidei innepek

Szilletésnap, névnap: Csoporton bellll egyéni megiinneplés az (innepelt gvermek srliletésnapja,
névnapia korili napon. Az Onnepelt egy kis mandékot Kap, Sriiletésnap {inneplésekor a
gvertyagyijas jelképes wortan 10riénik.

Kardcsony: Csoporiszinten a varakozis élménye jelenik meg. Sziinet elditi napon ajandékot
kapnak a gyerekek, illetve a csopont jarékot kap ajandékba.

Hisvét. Csoporiszinten idriénik az Gnneplés. A jaiszdudvaron hisvétl édességer, aprd tojasokat
rejienek el o gondoedndk, amit dsszegyijteni nagy éiményt jelent a gvermekek szamiira.

Anyik napja: az édesanviknak gondoskodunk meglepetésril

Csalidi nap: Kz0s gyermeknap a szilokkel.
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7. Ovi-védi eldirdsok, a pvermek egésrsépét vieszélverteti helvzetek kezelése

A pyvermekek biztonsigos és epészséges kimyeretben 106nénd nevelése érdekében a srilkséges
feltételrendszer vizsgdlata, a feltélelek javitisa allands feladat.

Minden dvodapedagdgus nemzeti kiiznevelési thrvényben meghatdrozott feladatdt képezi az, hogy a
rabizott gyvermekek részére az epészséuik, testi épséglk megbrzéséhez szilkséges ismereteket
atadja, és exek elsajatitksard] megpyvieddjék, tovabbd, ha észleli, hogy a gyermek balesetet szenved.,
vagy ennek veszélye fenndll, a szilksépes inézkedésekel meglegye. Szilkségesetén ellata a
gyermeket, azonnal orvost. mentdt hiv, értesiti a sz016t

Minden nevelési év kezdetén, valamint kirinduldsok eldit és egvéb esetckben szilkség szerint
minden dvodai csoportban - a gyermekek életkorinak megfelelten — ismertetni kell az egésesépik
és testi épséplk védelmére vonatkozd elbirdsokat, veszélylorrisokmt és az  elvarhato
magatartasformal.

A gverekek Ovodai, billesddel  életével kapesolatos  szerverési  feladatokat, a  csopor
szokasrendszerének kialakitisit és betartasdt oly modon kell ellitni, hogy azok a baleset megeldzést
szolgaljak.

Az dvoda csak j& mindségil, a gyermekek dletkori sajdtossdgainak megfeleld jardkokat visdrolhat, A
jatékot hasznald dvodapedagigus és a kisgyermekneveld koteles a jatékon feltintetett, vagy ahhoz
mellekelt figyelmezietést, feliratot és hasznalati utasitdst gondosan dttanulmdnyorni és a jdiékszeri a
seerint alkalmagni,

A biilesddés - ovodas gyermek felndt felilgyelete nélkill semmilyen tevékenységet nem végezhet
Gondoskodni kell tovibbi az épiiletben, illetve a helviségek berenderésében rejld balesetvesazély
elhdritdsiril.

Gondoskodni kell az udvan jatékok biztonsagos haszndlhatosagard| és a gyermekfellgyeletrtl.

Az imézmeny egesz terliletén tilos a dohanyzas, az alkohol- és drogfogyaszias!

Tilos tovibbi 8 munkahelyen alkoholos dllapotban megjelenni!

Az ovodiba balesetveszélves targyvakat és eszkbziket behozni tilos!

Az ovodiba behozott tdrgyvaként, jatékokeért, valamint az dvoda terliletén elhelyezett kbzlekedési
eszklizikén feleldsséget nem villalunk!

7.1. Gvermekbalesetek

Ha o gvermeket baleset éri, a vele foglalkozd dvodapedagogus, kisgyermeknevels kiuelessége az
elsisegélynyijtas. A gyermekbalesetek sordn a gyermekekkel foglalkozd személynek kitelessége
jelenteni az intézményvezetdnek. a bitlcsidel szakmai vezetinek, illetve a meghizon feleldsnek a
baleset kirillményeit és a balesetet eldidéxd forras megnevezését.

Ha a balesetet. vagy a veszélyforrast az intézmény barmely dolgozoja észleli, kteles azonnal
elhdritani. a veszélyforrisra pedig az imézményvezetd figyvelmétr haladékiatanul felhivni,

A gyvermekbaleseitel  kapesolatos  nyilvantandsi és  jelemiési  kiotelezetiség  teljesitését ax
intézményvereth ellendrzi.

T.L1. Teendd gyermekbalesetek esetén, ennek dokumenticioja, jelentési kibtelezettsége:

A hirom napon til gyogyvulo sériilést okozd gyermekbalesetet. haladékialanul ki kell viesgilni.
Ennek sordn kell feltimi a kivalid és kdzrchatd személyi, targyi és szervezési gondokar,

A csoportnaploban rdgziteni szlikséges a gvermekek balesetvédelmi tajékoziatasat.

Ezckrdl a balesetckrdl a tbrvényben meghatdrozott nyomtatviinyokon a munka- és balesetvedelmi
felelds jegyzodkdnyvet vesr fel, ennck cpyv-egy példinyit a kivizspilds befejerését kivelben
legkésibb 8 napon belill megkiildi & fenntarionak, valamint a gvermek szilldjének. Egy példinyt az
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intézmény Oriz meg. Ha a baleser jellege mian a hatiriddt nem lehet betartani, akkor art a
jegyzokinyvben rigziteni kell.
Silyos baleset esetén, telefonon, vagy személyesen azonnal be kell jelenteni a rendelkezésre allo
adatok kOzlésével az Onkorminyzal jegyzdjének. Az esct kivizsgilisa a megbizofl tiz-¢s
munkavédelmi felelos feladata.

A gvermekbalesetek kivizsgilasaba a Sziildi Szervezet képviseldiének jeleniéiét lehetdvé kell tenni,
Minden balesetet kiivetben az intézmény vezethje kivteles meglenni a szllkséges intézkedéseket
tovibbi balesetek elkeriilése érdekében.

7.2. Az iwodapedagigusok dltal készitett eszkiizik hasznilata

Az Ovodapedagogusok, kisgyermeknevelOk az altaluk készitett eszkBzbket az dvodai, bilcsider
dvi-védd eldirisok betartasdval vihetik be a foglalkozisokm,

Az eseklizOk készitésére csak olyan anyagok haszndlhatok fel, amelvek a gyvermek epészsépére
nincsenck karos hatdssal és haszndlat kiizben sem veszélvezietik testi épségiiket, egéseségitket.

7.3, Gyvermekek kisérése:

Csoportbontas esetén o gyermekek intézményen kivilli kisérésére 10 gyermek utin
| dvodapedagogust és 1 dajkat kell biziositani.

7.4. Rendkivili esemény, bombariadd
A Honvédelmi Intézkedési Terv részletezi a teenddket, feleldsség hatdskiintket, feleldsiiket.

Rendkivilli eseménynek mindsil:

- a természeti kataszirofa (pl. villimesapis, foldrengés, drviz, belviz, stb,),
- atiz,

- a robbantissal wWrnénd fenyegetés.

7.4.1. Bombariadd esetén sziikséges tennivalik

Az inézmény minden alkalmazottja kdieles az dlala észlelt rendkivili eseményt kdzvetlen
felettesének jelenteni.

Az imtézményvezeld dom a szlksépes intézkedésekril és n fenntantd értesitésérdl. Bombariadd
esetén az intéeményvezetd intézkedik.

Akadilvortatisa esetén ax Srervezetn Mikadési Szabalveatban rGgzitett helvettesitési rend szerint
kell eljdrni.

A éplilet kilinitése a tizriado terv szerint trténik.

Elstdlegesen az emben élet mentéséndl kell intézkedni, ezzel epvidejlleg értesitemi kell o
Renddrséget, Tlzoltdsdgot és a Ment,

A bombariaddrdl és a hozont imézkedésekrdl az intdeményveretd rendkivilli jelentésben énesiti a
fenntartn.

A kiliritds utin az dvodapedagogusok ellendraik a gyermeklészamot. A gyvermekek elhelyezéséril
az intézményvezetd akadilyortatisa esetén az inézkedéssel megbizon személy dint.

A renddrség és a tizscerdszek megérkezéséig az imézményi dolgozok bizositjak a helyszimt
mindaddig, amig testi épsépiiket, életiiket nem veszélvertetik.
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7.5. A rendszeres egészségiigyi felligyelet és ellitis rendje:
7.5.1. A billeside egéseségvédelmi szabilvai

A bilesodébe jard gvermek intézményen bellili epéseségiigyvi gondozisat a bilcsode orvosa

latja el.

. Orvos: A biflcsddébe felveit gyermeket a bileside orvosa a felvételidl szamitott 4 héten
belill altalanos vizsgalatban részesiti. | éves kor felett negyedévente 1onénik. A bileside
orvosa heti egy-két alkalommal latogatja o biilesidér

. A bdlcsddébe csak epészsépes gyermek hozhato. A kizlisség egészsépe érdekében lazas

{37.5 C és ennél magasabb himérséklett), antibiotikumol szedb vagy fertbaésre gyanis

gyermek a bilestdét nem latogathatja. A csaladban el6forduld fertdad betegségnil a

bilestdét értesiteni kell. Fertdah betegség esetén ( pl. tetd, rithesség) a gyermek csak

igazolassal johet Gjbdl bilesodébe, A sziild kiveles a gyermek dgynemijének
fertotlenitésérdl pondoskodni.

Ha a gvermek, betegségre gyvanis vagy beteg, nem szabad a bilcstidébe bevenni,
Labadozd, pvogyszeres kezelés alatt alld gvermek a bdlcstdét a teljes gyogyulisig nem
ltogathatja.

A pyermek teljes gyogyulisa utin csak orvosi igazolassal johet bilesodébe.

Az intézmeény teljes terliletén tilos a dohdnyzis!

Az intérménvben szeszes ital fogyasztisa tilos!

A biilcsode helyiségeit mas, nem nevelési — okiatasi célra atengedm csak a gyerckek

tivollétében, az intézményvezeth engedélyével lehet.

. A gvermekeknek minden évszakban az idGjariastol fliggden biztositani kell a napi egvszeri

levegdn tartdekoddst.

@ ® @ @

7.5.2. Az évoda egészségvédelmi szabilyai

Az egéseségiigyi ellatasrol a varos dnkormuanyzata gondoskodik.
Az dvodiba jard gyerekek intézményen belilli egéseségilgyi gondozisil, sziirését a gyermekorvos,
fogorvos és a vedind litja el (az dnkormanyzattal kitdit megallapodis alapjin).

o A védind rendszeresen, legalibb havi egy alkalommal illetve az dvoda jelzése
alapjan, szilkség esetén ldtogatja az dvodai csoporiokat.

o A védind feladatai: a gverckek személyi tisnasaganak cllendrzése, orvosi vizsgilat
elokészitése, elsdsegélynyijids.

* Az dvodavezetd biztosilja az egészségligyi vizsgilat feltételeit, pondoskodik a
szilkséges Ovodapedagogusi feltgveletrdl, a gverckek vizsgalatra
1irténd felkészitésénil,

* Betegségre pyanis, lazas gvermeket nem szabad behorni az dvodaba. Ha a gyermek
napkdzben betegszik meg. az évodapedagogusnak gondoskodnia kell a gyerek
elkilonitésérol, a lecsillapitisrol, slirgds esetben orvosi ellatasrol és a sziilo
ertesitése, A sziilonek az értesitéstil szamitott legrividebb iddn beldl el kell vinnie
gvercket az ovodabal.

s Libadozo, gyogyszeres kezelés alatt illd gyermek az dvodit teljes gyogyulisig nem
latogathatja. A gyermek, betegség utin csak orvosi igazolassal jarhat ismét dvodiba.

* Az orvosi igazolisnak a betegséy iddtaramdt is tartalmaznia kell. Az
ovodapedagopgusok a  gyermeknek gyogyszert nem  adhainak  be, kivéve siirpds
liresillapitas esetén, a s2010 megkérdezése utin,

= Kivétel tehetd a nem fertbzd, idih betegségben szenvedd gyermek esctében
{Bsxtmal,
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* Fertdzd betegség esetén a szilld kiteles értesiteni az dvoddt, Fertded betegségben
szenvedo gyermeket a szllinek kitelessége a lehetd legrividebb iddn belill az
ovodibdl hazavinni.

s A miikidés soran a HACUCP szabélyokat szigorian be kell tartani. { feridtlenités,
lakaritis, mosas, étkexés). A gvermekek vagy alkalmazotak fertdzd betegsége
esetén fokozou figvelmet kell forditani a tisztasdgra ¢és a fendtlenitésre.

* Adlalékonyhaban csak munka alkalmassagi vizsgalattal rendelkezd dolgozok
tartdzkodhatnak. A konyhdban utcai rubdt viselni, személves targvakat tirolni nem
lehet.

T.5.3, Az intéeményveretd feladata az cgéseségiigyi ellatis keretén beliil:

- o 5z010 figyelmét felhivni az esetleges problémaikra.
- biztositani az egésrségligyi (gvermekorvosi, véddndi) munka feltételeir,

A bilcside orvosa heti rendszerességgel latogassa a blesodér, lissa el a gvermekeket.
A védondk havonta legalibb egyszer. szilkség esetén tibbszdr is nézze meg &5 lissa el a

pyvermekeket.

A gvermekek évenie egy alkalommal fogiszaii, szemészeti és dlmlinos szirdvizsgdlaton vegyenck
részl. Exekel a viesgalatokat az dvoda fogorvosa és gvermekorvosa végezze el.

A védindk havonta legalibb egvszer, srilkség esetén 1obbsziir is nézzék meg és lassik el a
gyermekeket.

7.5.3.1. Az dvodapedagigusok/kisgyermeknevelik feladatai:
* biztositja az egéseségligyi (orvosi, védondi) munka feltételeit.

« gondoskodik a szilkséges ovondikisgvermekneveldi feligyeletral.
» sritksép szerint a gyvermekek vizsgilatokra thnénd elokészitdséril.
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8, ZARO RENDELKEZESEK

A Szervezeli és Makddési Szabalyzatol az intézmény szakalkalmarzoiti kiziissége fogadja el.

A Szervezeti és Mikidési Szabdlyzm azon rendelkezéscinek hatdlyba lépéséhez, amelyekre a
fenntartora t0bbletkdtelezetiség hirul, a fenntartd egyeténése szilkséges.

A Srervezeti ¢ Mikodési  Szabdlyzat  valamennyi  intézményegység mikddésének
alapdokumentuma, a mikddés eldirasait a Hizirend szabilyozza

A Sziildi Szervezet szamira jogszabdlyban biztositott véleményezési joga érvényesiil,

Jelen Szervezeti és MikOdési Szabdlyzat modositasdra csak akkor keriilhet sor, ha azt a
szakalkalmazotti kiizbsség t0bbsépi szavazissal elfogadta, a modositasival a Sziiloi

Srerverel egveténett,

A Szervezeti és Mikodési Szabilyzat modositasit kezdeménverheti:

a szakalkalmazotti kietisség

| a {Digazgatd
_a Sz0l6i Szerveret

A hatilyba lépett Szervezeti és Mikiodés: Szabalyzator meg kell ismerteni az intézmény azon
alkalmazottaival is, akik nem tagjai a szakalkalmazotti kivzbsségnek, valamint arzokkal, akik
kapesolatha kerillnek az intézménnyel, és meghatirozott kirben hasznaljak helyiségeit

A Szervezen és Mukidés: Szabdlyzatba foglalt rendelkezések megtartisa az intézmény valamennyi
alkalmazottjdra  kibtelerd, megszepése esetén az  intézményvezetd munkdltatoi  jogkirében
intézkedhet.

Jelen egységes szerkezetbe foglalt Szervezeti Mikddési Szabdlyzal hatilyba 1épésével az intézmény
elizd Szervezeti Mukodési Szabalyzata hatdlyat veszti,
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9. ZARADEK
A Szervereti és Milkddési Szabilyzal elfogadisa elont véleményezési jogunkal gvakoroltuk.

Szilloi Szervezel képviselije

Az dvoda kirzalkalmarzotti tandcsa nevében nyilatkozom arrdl, hogy a Szervezeti és Mikddés:
Szabdalyzat elfogadasa eldnt a kizalkalmazott (6rvényben biztositott vélemeényerési jogkdrinket
gyvakorolhattuk.

a szllin szerveret képw

A Szervezeti ¢s Mikodési Szabalyzat azon pontjaihoz, melyre a fenntartdra tibbletkiiltség harul,
Ricalmas Viros Onkormanyzatdra a wirvényes hatiridon belill egyvetértési jogit gyakorolta, és
egyetéridsét adin. (OKT. hathrozat...................ocooe. |

A fenntartd szerv neveében:

PH.

lelen Sazervezen ¢s Mikidési Szabalyzatot a Racalmasi Mandvar Ovoda ¢s Bolesdde
szakalkalmazoni kizdssége, a 2025..0K. LY. .. megtartott hatdrozatképes szakalkalmuazotti
énekezleten .. MO0 Y., - os szavazatarannyal elfogadita. Ezt a tényvt az intéeménvvezetd és a
vilaszton jegyedkdnyv-hitelesitok aldirisukkal tantsitjak.

Récalmas, Q&5 0. 04.....




D Dunadjvaros Szent Pantaleon Kdrhdz-RendelSintézet
mE Dr. Szildgyi Déniel Ors

II e e S faigazgatd
. -
RACALMAS!
HMM?IMW “‘tjlut;r'riit'ﬂ._ﬂif R HIVATA D&atumm: HH.MMMFIS
Schrick Istvan = -.a'.':!..*.:':'?;“' “‘l 1014 iktatoszdm: / S-or f2035
Dehibebdtirabiides
2459 Récalmas ke 0 1S
Szigetfd u. 11-13. e
Fldad: 3 50ex tdnmw
Tisztel Polgdrmester Ur|

A Dunadjvarosi Srent Pantaleon Kérhaz-Rendelfintézet mérfoldkdhiz érkezett, hiszen az
uj MR berendezés leszallitasa megtortént, jelenleg pedig az Uzembehelyezéséher s2ikséges elfkésriletek
rajlanak. A berenderés teljeskidrd hasindlatihor azonban specidlis kiegészitd eszkGrdkre is salkséglink
van;

» 1db HHAD MR kompatibilis hordagy és dlGkocsi,
# 1db Bavaria Sigma AM szén-dioxid gazzal oltot,
# 1db kézi femkerest

melyekre intézménylnk koltségvetése |elenleg nem birtosit fedezetet, ezért erdton kémék T
Polgarmester urat és T. Képviseld Testlletet, hogy dnkormdnyzatuk sziveskedjen tdmogatni a fentl
eszkbrtk beszerzését, mivel arok az MR készilék hasznalatdhoz elengedhetetlenek erek nefkil a
probalizem és az élesizem nem kerdhetd meg

Tekintettel arra, hogy 2023. év joniusdban hatdlyba lépett az adomanyok elfogadisand! sidld
16/2023. (VI.09.) BM utasitis szeretnénk, ha a beszerzés meggyorsitasa érdekében felajénlisukat lsmét a
korhazl alapitvany Igy ,Az emberek egesrégeért” Alapitvany — mely kdzhaszni mindsitéssel rendelkesik -
szamldjdra teljesitenék, ugyanis igy az esthozok megrendelését azonnal el tudnank inditani.

Az alapitvanyunk adatai az alabbiak:
A2 emberek egészsépbént” Alapitvany
Adoszam : 18483950-1-07
ELE,Ef
K & H Bank Zrt. 10400463-00008563-00000002 'l’yﬂ-"“&qc:;:

Pl

Tamogatasukat eldre is meghaszinve; ' : "%'?.:l
tisztelettel: Foip &

i TR0 Dunadjsdens, Rorsvyl Sandor o 8-5. Tel (D6 25) 550 100, £ mad: Ingaagaeo @ pamaieos il wwe pIrTakE b
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Dunaujvirosi Szent Pantaleon Kérhbz-Rendeldintdzel

Cim: 2400 Dunadjvares, Koranyi S, u, 4-6.
Addszdm: 15791942-2-07

Kerek Narcisz Helyettes Osztalyvezetd részére

ARAJANLAT
Az arajanial drvinyessége 2025, 00. 30-g.

Tisztell Kerek Marcisz Helyetles Oaztalyverstd Asszony!

Koszonjik érdekiddésst a CEIA fémkeresd lermakel irdnt. A feimer(id igényeknek megfelelien az alabbi drajantatot kisdjik:
Megnevezés: lNusztracio: Ajanlati ar:

1.db CEIA PD240CH kézi fémkeresd -
Paramétenek: il
*  Nagy kerosési feliilet a gyorsabb és pontosabb sxirés édrdekében f H?_ 'L-'l'.."Lg.lll_n-h
+ Ponios lokalizicids meghatirozis: eltérd hang- és fényjelzés flggieges \.t. H :
&5 vizszintes keresési irAnyban wi (-
= Hirom mikbdési méd: nagy pontossagd magnesszheld fdmdetekidiss a
fajen vagy a lales testen vagy bdrmilyen fém detekidlasa a lefes lesten
+ Belegbirtonsdg: Csbkkenti magneses wvagy nem magnesazheld fdmek
okarta radidirelcvencids égés kockazat# a szkennerben
* Ketios érzéhelés- Kiidn vizsgélati mod a mignesas vagy magneserheil }-
fimek és mas tipusy femek detektilasara = -t
s MR- zénikban alkalmazhats e 50k 100 -S| Fufe

1.830.000, -Ft+afa

—— . ‘!h.'.l i

Murnant=ch Solutign It
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Az Arajdnial érvényessége: 2025, 09. 30-ig.

1 db BAVARIA SIGMA AM Szén-dioxid gazzal

oltd throltd  készilék (89B), nem

magnesezhetd

' Paraméterek:

! = 5-kg-os

= Villamos berendezések, nagy &réki
gépek és berendezések védelmére
{ejlesztell, nem magnesehetd gazzal oltd
tizoltd késziibék.

« Kdrhaz és speddlis kirmyezetekbe, ahol
kizardlag nem magnetizalhatt famek
lehetnak jelen.

Mﬂt
A csomag tartaima:

« 1 db Kryptonite MR kompatibilis
hordagy
« 1 db Kryptonite MR kompatibilis
dldkocsi
« 1dbBAVARIA SIGMA AM Szén-dioxid
| gazzal oltd tlzoltd késrilék (89B),
mw

1.853.000, -HUF+ifa

e T Ak X

Csomagajaniat 2:

A csomag tartalma:
« 1 db HHAD MR kompatibilis hordagy
= 1 db HHAD MR kompatibilis diGkocsi
= 1dbBAVARIA SIGMA AM Srén-dioxid
gazzal oltd thzoltd készilék (89B),

nem magnesezhetd

1.810.000, -HUF +dfa

Tubdr LY Yoo
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ARAJANLAT
Az drapnial érvényessége: 2025, 08, 30-ig.

' 1 db HHAD MR kompatibilis hordagy:
| Paramitersk:

T térerdig hasznathatc

4 db fékezhetd bolygo kerék
fel-le nyithatd cldalrécs
amalhetd hattimila
Tarhelhetdség max; 200 kg

1.082.000, -HUF +afa

; 1 db HHAOQ MR kompatibilis Ul6kocsi:

Baraméterak:
T térerdig hasznalhato
2 db labtaria

desrecadihats
Tarhathalbsbg mma: 135 kg

4 db kerék (a hatso keltd lekezhetd)

876.000, -HUF+afa

—— e —
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RACALMASI MANOVAR OVODA ES BOLCSODE
2459 Racalmas, Szigetfo u. 17.
Telefon: (M/25/517-843
E-mail: infoidmcalmasiovoda.hu
OM azonositg; 029933

144 2025

Targy: Racalmidsi Mandvar Ovoda és Bolcstde Hizirendjének madositdsa

Tisrtelt Képviselo-testilet!

Intézménylink Hazirendjének modositdsa kapcsan, azzal a kéréssel fordulunk Ondkhdz, hogy a
Racalmasi Mandvar Ovoda és BélcsSde ), 2025. évi Hizirendjét effogadnl sziveskedjék.

Racalmas, 2025. steptember 11.

-
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Hazirend

Racalmasi Manovar
Ovoda es Bolcsode

2025. szeptember 1.




Bevezeto

Az dvoda hazirendjére vonatkozd eldirdsokat a kizoktatasral szola 1993, évi
LXXIX. térvény, valamint a nevelési oktatisi intézmények milkddéséril szolo
11/ 1994.(V1.08.) MKM rendelet tartalmazza.

A nemzeti kdznevelésrdl szol6 201 1.évi CXC. térvény felhatalmazist ad az
ovodaknak, hogy a hdzirendjében meghatarozza a gyermeki jogok és
kistelességek gvakorlasdval, a gyermek dvodai életrendjével kapcsolatos
rendelkezéseket. Nem 0 jogokat és kdtelezettségeket kell vagy lehet
meghatdarozni, hanem a jogszabdlyokban foglaltak végrehajtasat. A
kiiznevelésrdl szolo thrvény mellett a nevelési oktatasi intézmények
miikddésérdl és névhasznalatdrsdl 20/ 2012. (VIIL31.) EMMI rendelet 5.§-a is
szamos olvan kérdést tartalmaz, amelyet a hizirendben rendezni kell. A
hazirendben foglaltak megtartasa ugyanigy kételezé mindenkire nézve, mint a

jogszabaly.




Altaldnos informicic az dveddrdl

- a2 dvoda és bolesbde neve
= Az dwoda és bileside cime:
- Telefonszama:

- Intézményvezeti:
Elérhetdsége:

- Ovodavezetd helvettes:
Elérhetdsége:

- Blcsbdei szakmai egység vezetd:
Elérhetisége:

- Elelmezdsvezetd / Polg. Hiv./:
Elérhetbsége:

- Logopédus:
Elérhetbsége:

- Az dvoda & bélesdde gyermekorvosa:
Elérhetosége:

- Fogorvos:
Elérhetbsépe:

Az intézmény nyitva farfdsa

Ricalmasi Mandvir Ovoda és Bolesode
Racalmas, Szigetfi u. 17.
25/517-843

Horviathnd Jankovics Judit
A/632-2454

Taéth Krisstina
IveD6-9407

Fazekas Krisztina
IVITI-0058

Toth Zoltinné
I0/586-T414
Alexi Agota
25/409-941

Dr. Foldi Agnes és Dr. Elek Agnes
20/440-B08S és 20/321-6147

Dr Jiki Agota

3V648-5481

e A nevelési év szeptember | - kitvetkezd év auguszius 31 —ig tar.

o Az oktatdsi év szeplember | — kivetkezd év junius kbzepéig tart.

e Az Osz1, és a lavaszi szlinetben, részleges nyitva tartassal mikadik az intézmeény.
Tanév elején az eseménynaptarban kfzzétesszik a szlinetek idopontjait. A szillok
irashan nyilatkoznak egy honappal a sziinet elbtt, hogy igénybe kivinjdk-¢ venni az

intézmény szolgaltatisit vagy nem.

o Nyiron az intézmény egy honapig zirva tart. Ez idd alatt az dvoda fesiését,

karbantortdasit végezietjlk el.

* A sziilbket februdr tizendtddikéig wjékoztatni kell az dvoda nydn zdrva tartisarol. A
sziild alairdsival jelzi, hogy ebben az idoszakban tudja-e biztositani gyermeke

feligyeletét,

o  Oktatis nélkilli munkanapok szama: dvoddban 5 nap, melyet hdzi tovibbképzésre és
neveldtestiileti tanulményi kirdndulisra vesziink 1génybe, bélestdében 15 5 nap
(amelybél ar egyik a Bolcsidék napja).

e MNapi nyitva tartds: 5.30- 17.00 ordig.

Heti nyitva tartas: hétftnol péntekig.

L]
e A gvermek dvodiban tariézkoddsdnak maximélis ideje: 10 6ra / K.T. 24 § 74/




Mikor veheti igénybe a gyermek az dvoddi?

* Minden tanévre a gyermeket a majusi beirataskor be kell iratni az dvodaba,
filggetlenill attdl, hogy jan mar ovoddba, vagy Gjonnan kezdi azt.

s 2015, szeptember 1-t8] annak a kisgyermeknek, aki a 3. életévét betdlii auguszius 31-
ig, kbtelezd az dvodai nevelés igénybevéiele.
{ KT. 24§/ alapjin, aki a harmadik életévét betdlti az adott év augusztus 31 —ig, és az
iskolaéretiség eléréséig a gyermek maximum nyolc éves kordig.

*  Amikor a gyermek cgészséges!!

s Akkor, ha a sziild az ékezési dijat befizene.

Az dvoda napirendje:

e Erkeaés, pihenéds, szabad jések
Szabad jaték, gondozasi feladatok, étkezes,
mindennapos mozgas, jatékos ismerelszerad

tevékenységek, feilesziések, levegdzés, séta a
08:00 - 11,30 i
Iskola-eldkészith, fejlesz1d pedagdgin
tevékenység

11.30 — 14.30 Etkezés, pondozisi feladatok. mese, pihenés

Gondozasi feladatok, étkezés, szabad jaiék:
14.30-17.00 csoporiszobaban, udvaron
Gyermekek az avoddban

A gyermek jogai ( KT, 10.8)

« A neveldsi & oktatasi intézményben biztonsdgban és egészséges kimyezetben
neveljék és oktassdk a gvermekeket. Az dvoda napirendjét életkoruknak megfelelden
alakitsdk ki (jirékidd, levepdztetés, pihendidd, étkezések, testmozpis). A gyermekek
biztonsiga érdekében az dvodiban tandzkodis ideje alatt mindig felnott felligyelete
alatt legvenck.

* A gyermek emberi mélidsaginak és személyiségének tiszieletben tartdsy érdekében
nem vethetd ala embertelen, megaldzo bilntetésnek, testi fenyitésnek, zaklatésnak. Ide
tartozik az étel erdlictése, a levepdzietés megvondsa is. A gyermeket kiizvetett, vagy
kizvetlen hitrinyos megkiildnbdztetés nem érheti.

* A gyvermek joga, hogy képességének, érdeklodésének megfelelt nevelésben és
oktatdsban részesiiljin.

* Valldsi. vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai dnazonossdgil tiszieletben kell tartani.




* A gvermek nevelése és okintdsa az intézmény pedagogiai programja alapjan (riénik,
mely szerint az ismercick kozlését, ataddsal targyilagosan és 16bboldalian kell
megvaldsitani, Biztositani kell a tevékenységekben vald aktlv részvéel.

o A gvermek cselekvési szabadsagit, csalddi élethez, maginélethez vald jogit az dvoda
nem korldtozhatja, de a gyermek ezen joginak gyakorlisa kizben nem
veszélyezietheti sajat, illetve tirsai, az dvoda alkalmazottainak epészségét, testi
épsépét. Nem akadilyozhatja viselkedésével a tibbiek mivelodéséhez, fiejlodéséhez
vald jogit.

» (Csalidja anyagi helyzeiétdl fllggden ingyenes, vagy kedvezményes étkeziciésben
részesiilhet.

e A gvermek az inédzmény eszkbzeit (jdickok, foglalkozisi eszkbzok, bitorok, radio,
magnd sib. ) ingyenesen, de rendelietésszeriien hasznalhatja, arma vigyazma kell,

# Eletkorinak és fejlettségének megfelelben a napirendben és a hazirendben
megfogalmazottak szerint vegyen részt sajat kbmyezetének rendeltetésszeri
haszndlatdban &s az dliala hasznal jiékok, eszkizik rendben tarasiban,

Sziiliik az dvodiban
A sziild jogai

o A szilld joga a szabad dvodavilasrtis (dllami, egyhizi, magin). A gyermeket
elsisorban abba az dvodiba kell felvenni, amelynek kiizelében lakik, illetve ahol a
szilldje dolgozik. A felvételrdl az dvoda vezetbje dint. Az dvodakbieles gyermek
felvételét a kijeldlt ovoda csak helyhidny miatt utasithatja vissza. A kbtelezd felvételt
birtositd dvoda nem tagadhatja meg a gyvermek felvételét az alabbi esetekben:

- haa gvermek betilifitic a harom életévet

- haa gvermek védelmérdl és a gyimigyi igazpatdsrol sz6l6 tv, 41 §-a szerint
Jogosult a napkiizbeni elldids igénybevételére.

- ha a gyermek felvételét a gvamhatosig kezdeményezte.

e A sziild joga, hogy megismerje a nevelési — oktatdsi intézmény pedagdgiai programjit,
intézményi, szervezeti és mikodési szabalvzait, hizirendjér

* Joga, hogy sajat gyermeke fejlidésérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes és
érdemi tajékoztatist, a gyermek neveléséhez tandcsokal, segitséget kapjon ( fogadd
oran, szildi énekezleten, csalddlatopatison sth. )

o Joga, hogy réset vehessen ax ovodal foglalkozasokon, ha igenyh an.

* A sz{ll6i munkaktizbsség munkdjiban tevékenyen kizremiikidjdn.

o A sziild figvelemmel kisérheti a gyermeki jogok érvénvesiilését, a pedagdgiai munka
eredményessépér.

* A sziildb megallapitasairdl, észrevételeirdl tdjékoziatja az intézmény vezetbjét, szliloi
munkakdzbsség vezetdjér. A gyermekek nagyobb csoportjat énntd barmely kérdésben
wjékoniatdst kéthet az ovoda vezeldjéldl, s az adott kérdés megtargvalasakor, mint
sz{ll6i, tandeskozisi, véleményezési joggal részt vehet az adott férumon, ahol &
probléma megtirgyvaldsa wnénik.

A szild kirelességei

* A sziild kbielessége, hogy gondoskodjon a gyermeke testi, érzelmi, érelmi és erkdlesi
fejlodéséhez sziikséges feltételekrol.




Ha a gvermek a kivzoktatasi tirvény 24. § (3) bekezdése alapjin vesz részt az dvodai
nevelésben, akkor egy nevelési évben 10 napot hidnyozhat a sz016 dltal igazoltan,
tovibbd egyéb killénleges esethen az intézményvezetd clbzetes engedélyével.

Azok a kisgvermekek, akik nem az eldbb emlitett tdrvényi szabilyomzis szerint
vesznek részt az dvodai nevelésben, a szl 30 napot igazolhat egy nevelési évben,
tovibbd egyéb killtnleges esethen az intézményvezetd elbzetes engedélyével.
Biztositsa gyermeke zavartalan és rendszeres dvodiba jhrdsat.

Kisérje figyelemmel gyermeke fejlodéséy, és a thle elvirhatd modon segitse a fejlodés
folymmatit, valamint a gyermek kiiztisségbe valo beilleszkedését, a kiizbsségi élet
szabdlvainak elsajititisst,

Evente kétszer- félévkor, évvégén- hallgassa meg az dvodapedagbgusok gyermeke
fejlddésével kapesolatos tajékoziatasit, aldirisival jelezze a tudomisul vételt.

A szilb kdtelessége, hogy gvermekét reggel érkezéskor a csoportban levd
dvodapedagdgusnak, dajka néninek Stadja, délutin tdvozdskor dvodapedagdgustol,
dajka nénitdl dtvegye.

Rendszeresen tarison kapesolatol a gyermekével foglalkozd pedagdgusokkal, és
részilkre az egylitnevelés érdekében a szlkséges tdjékoziatist adja meg,

A gyermekével kapesolatos egészségilgyi problémard! tijékoziatast adjon (ételallergia,
lizgires sth.) és azt dokumentumokkal igazolja.

Tartsa tiszteletben az dvoda dolgozdinak emberi méltdsagat, és jogait. A pedagogus,
valamint az & munkdjit segith alkalmazotiak a neveldi-oktatdi munka, illetve a
gyermekekkel dsszefliged tevékenysége sorin bilntetdjogi védelem szempontjiabol
kbzfeladatot elldtd személynek szamilanak.

Ovja intézményiink jo hirét, csak valosdgnak megfeleld informaciokat kzvetitsen,

A gyermekekkel kapcsolatos egészedgiigyi szabdlyok:

Az dvodiba csak teljesen egészséges gvermek tantdzkodhat. Beteg, megfazott,
gyogyszert, laz-vagy kbhbgéscsillapitdt szedd, még libadozd gyermek bevéiele az
ovodiba a gyermek biztonsdgos gyogyulasa és a thbbi gyermek egészsépének
megbrzése érdekében nem lehetséges. llyen esetben az dvond kitelessége a gyermek
dtvételének meglagadisa.

Az dvandnek tilos otthonrdl bekiildon gyogyszert beadni a gvermeknek, kivétel az
allergia és a hirtelen magas liz csillapitdsa, ldzgiires elkeriilése,

Az, hogy a gyermek egészséges, orvosnak kell igazolnia. Az igazolésnak
tartalmaznia kell a betegség mian bekdivetkezen tavollét pontos idotartamit,

Az ovond teendije baleset vagy napkiizhen meghetegeds gyermek esetén: a
gyvermeket haladéktalanul el kell litni, mikdzben a csoport fellgyeletét meg kell
szervezni. A baleset silyossagatol figgden: orvost, mentdt hivni, ill. elszallitani
orvoshoz.

Az dvodaban jelentkezd iz, hanyas, hasmenés, hasglires esetén az ovind megkeadi a
laz csillapitasat borogatissal, a problémik mérséklését majd értesiti a sziildt, hogy
minél hamarabb vigye el a gyermeket. Ezutan a szill6 gondoskodik az orvos
felkereséséril. llyen esetben a gvermek csak orvosi igazolassal johet ajbol dvodaba,
Ezek a kisgyermekek a probléma jelentkezését kiivetd 48 driban az intézményt nem
latogathatjik.

Fertbzi betegség (rubeola, bardnyhimld, skarldt, majgyvulladas, 1eih, rithesség) esetén a
sziilonek bejeleniési kbiclezensége van. Ha a betegséget az intézmény észleli, a sz{ild
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a lehetd legrividebb idon belill a fertded beteg gyermeket kiemeli a kfzbsséghdl, Az
intézmény pedig a fertbtlenito takaritdst elvéga.

» Az dévodiban rendszeres védondi és gyermekorvosi ellitis van. A véddndk havonia,
igény szerint stribben ellentrzik a gyermekeket. A gyermekorvos az iskoliba
késriiloket vizsgilja évenle cgyszer.

» Az dvodiban a dohdnyzis tilos,

= Az ovodaban taridzkodas ideje alatt tilos a gyermeknek okos drdt viselnie, otthonrdl
hozott digitdlis eszkbzt haszndlni.

* Az 6vodiban tilos a gyermekek hajfesiése, kirdmlakkozisa

A gyermiek rubdzata ay dvoddban

o A gyermekek ruhdi, cipdi a jellel ellaton dhbebszekrényben talilhatoak, ahol a jobb
eligazodas érdekében villlis jellel és névvel elliton zsikban van a gyermekek
személyes holmija. Az Gltbzdszekrénybil elveszett ruhanemiként az dvoda anyag
felelasséget nem tud véllalni. Biztonsagi megolddst a fobejarat zardsaval kivanjuk
megoldani 8.15- 12.30-ig

» A pvermek rétegesen legven dlibiztetve, hiszen minden nap kimegyilink az wdvarra,
vagy a teraszra. A csoporiszobdban hansnyanadrag. szoknya, vagy rividnadrag és egy
pilo — esetleg puldver — elegendd.

e A zsdk ¢s a benne lévo ruhdzat tisztdntartasa ¢s a gyermek apolisaga a szl6 feladata,
A zsdkban ajdnlott vihoruhit tartalékolni, mely kis nadrightl, hosszi nadrighdl,
zoknibdl és pold-, illetve puldverbal all.

o Epészségiigyi és kényelmi szempontbol valtocipd hasznalata kitelezd, mely mem leher
papucs. Névvel, jellel ellaton legyen.

e A délutini pihenéshez a szill® dhal hozott lepedd, 1akard, kispdrna szilkséges, amit
Jellel, névvel kell elldini a szlilinek. Kéthetente, szilkség esetén hetente kiteles a sziilé
a fent emlitett pihenéshez sziikséges dolgokat hazavinni, kimosni, kivasalni.

A pyermekek dtkeztetése az dvoddban

Etkezdsek iddponfai:
Reggeli: B.00 - B.30-ig illetve folyamatos { csoportfiiggd).

- Ebéd: 11.45-12.30 -ipg
Uzsonna: 14.45 - 15.30-ig

= A pyermekeknek napi hdromszor taplilkozisinak megszervezése az dvoda feladata,
mely élelmiszerekbil ételmintit kbteles 72 drin &t hitdben megbrizni. Az éelminta
elrakdsa vonatkozik az otthonrd] hozoit szilletésnapi édességekre is, melvek
szarmazisi helyét, szavatossigi idejét a sriilonek igazolnia kell. Kivétel: kirinduldsok
alkalmaval kiegészitd tizdrai, az egész csoport szaméra vitaminpotlasra szolgald plusz
gylimdles, zildség,




A kulturdlt étkezés szokasainak elsajititésa nevelési feladata az dvoddnak: kérem,
kivszdindm, o teljes terités gyakorldsa, kivzépsd csoporttd] villa, nagvesoporidl kés
haszndlata.
Célszerd a nagyvon koran érkezd gyermekeket otthon megreggelizietni
Mivel az ételt nem helyben készitik, hanem a kiszeli viirosbd] szdllitjak, ezén az éiclt
megrendelni illetve lemondani mindig eldzd nap 8.00 ériig wdjuk elfogadni.
A hianyzast és a hidnyzis utini dvodai kezdést az éel lemondasa illetve kérése mian
mindig jelezni kell & csoportos dvinoknek.
Az étel befizetése a kifliggesziett iddpontban, a polgirmesteri hivatalban lehetséges.
A befizetés mindig elore tiriénik.
A téritdsi dij be nem fizelése esetén a befizetési idopontot kvetd egy héten belill
szdban Wjdkoziatjuk a sz0161 a fizetési hitralékardl, majd az ezt kiiverd hét eltelte utdn
irdshan, tértivevényes levélben szolitjuk fel a hatralék rendezésére. Amennyiben az
atvételtdl szamitott egy héten beliil sem 16riénik meg a dijhdtralék rendezése, az
intézményvezetd irishan értesiti o jegyzdt, aki a hatdsdgi eljdrist elinditja.
Amennyiben a gyermek tdvozik az dvodibdl és thlfizetése van, azt seamirn ki kell
fizetni,
Amennyiben hitraléka van, & tivozisi ériesith csak abban az esetben kerdil kiadasra,
amikor ez kiegvenlitésre kerill..
Specidlis étkezést igényld (cukorbeteg, liszt érzékeny stb.) gyermekek ételét a
szolgdltatd bizlositja.
A specidlis éel szilkségességét orvosi szakvéleménnvel selikséges alitdmasztani,

Ovodai jogviszony keletkezése, oktatdsi azonositd szdm

Az dvodai jogviszony a gvermek beiratdsaval kezdddik, mely utdn a KIR-bol
{ személyi nyilvintand rendszer) oktatisi azonosith szdmot igénvel az dvoda,

Ovoddba jardsi kdtelezetiség

NK1L 8.5 (2) ,, A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31, napjdig a harmadik
életévér betdlti, a nevelési év kezdd napjitdl legalibb napi négy oriban dvodai
foglalkozdson vesz részt. A sziild — targyév majus 25. napjdig benyijtott — kérelme
alapjin a gyermek jogos érdekét szem eldtt tartva, annak az évnek az augusztus 31,
napjaig. amelyben a gyermek a negyvedik életévét betdlti, a Kormény rendeletében
kijelélt szerv (a tovabbiakban: felmentést engedélyezd szerv) felmentheti az Gvodai
foglalkozason vald részvétel alol, ha a gyermek csalddi kbrlilményei, sajdtos helyzete
indokolja. Ha az eljarasban szakértdt kell meghallgatni, csak az dvodavezetd vagy a
védind rendelhetd ki, és a filged hatdlyd donésben nem kell rendelkezni a kérelmezet
Jjog gyakorlasardl.” Az Orszaggyilésidl kapott felhatalmazds alapjan a kormdny a 3.
eletévet betbltit gyermekek dvodai kiielezetiség aldli felmentésének engedélyezésére
a nemzeti kdznevelésrdl s2al0 wWrvény végrehajtasard] szold 229/2012.(VIIL2E.)
Korm. rendeletben 8 Korményhivatalokar jeldite ki.




Az dvodai jogviszony megsiiindse

Szilli kérelemre, ha a csalad elkdlibzik, vagy bdrmilyen valiozas all fenn a csaladnal.
llyen esetben a fogadd dvoda beiratkozdsi igazoldst killd az eldz6 dvodanak, ahol
oktatdsi azonositdval ellatva kiallitjdk a tivozisrol a dokumentumaodt.

Beiskolazissal is megseinik az dvodai jogviszony.

A gyermek részvétele a hit-és valldsokrardsban.

Intézményiinkben lehettség van hitoktatason részl venni. Jelentkezni tanév elején van
leheibség a csoporios dvindknél. Katolikus és reformatus hitoktatast lehet vilasztani,

A csaldd &5 az dvoda kfzds neveldsi efveinek Kalakitdsa.

Az dvodinkba jird gyermekeket arra neveljik, hogy tanuljdk meg tisztelni a
felndtteket, szeressék és fogadjak el pajtasaik egyvéniséget, massagat, tudjak kifejezni
magukat, de legvenek képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne
durvasaggal, erbszakossaggal arulkodassal oldjak meg. Ezen térekvéstink
sikeressépének érdekében kérjlik, hogy otthon is excket az alapelveket erdsitsék
gyermekeikben. Pl. ne tegyenck a gyermek eléti indulatos, negativ megjegyzéseke
masok gyermekére, annak szdrmazdsira, az dvoddra, az ott dolgozd felndtiekre. Ne
birtassdk gyermekilket verekedésre, - még ha az elozi nap valami sérelem éne oket,
akkor sem. Nem ez a probléma megoldds modja.

Kapecsolattartds, egyittmifkidés lehetdsépei a neveldhkel,

L]

A szlloknek lehettséglk van rd és mi ovondk is igényeljik, hogy az dvodaban folyd
pedagdgiai munka kialakitdsaban a megfeleld forumokon aktivan résat vegvenck,
Gtleteikkel segitsék eld a kdads gondolkodist.
Egylittmiktdésre alkalmas forumok:
- Szl éniekezletek, évi két alkalommal, de igény szerint tibbszir,

Témai: tandvnyitd és jckoziatd, valamint a félévi a csoport fejlddésének liteme.
- Fogadodrdk (vezetdi, dvondi)
- latszd délutanok, nyilt napok, kiizis rendezvények.
- Az ovondvel vald rivid, esetenkénti megbeszélések.
Fontos, hogy a szilld az dvondt az ovodisokkal vald foglalatossiga kzben hosszabb
idére ne vonjik el a csoporttdl, men az eldidézheti a baleset kialakuldsal és zavarhatja
az oktatis- nevelés folyamatit, Gyermekikkel kapesolatos informébcitt, tijékoztatdst
csak a gvermek sajat ovonditol, vagy az dvodavezetindl kérhetnek.
A szild az dvodiba lépéstal szamitva 15 percen belil el kell, hogy hagyja az dvoda
terfiletét mind a reggeli, déleldtti, mind pedig a délutin drdkban, mert jelenlétével
zavarja az oktatds- nevelés folyamatit, figyelmet von el az Svondidl és megnd a
balesetveszély lehethsége. Természetesen a sziild kérhet informacion az dvondtdl a
sajal gpvermeke napi tevékenységérdl, de ez belefér a 15 percbe. Az dvoda nem
jitszatér, hanem oktald — neveld intézmény.




A sziilok problémiéjukkal, kérésiikkel lehetbség szerint az dvondk felé forduljanak, és
munkaidiben részesitsék eldnyben az (zenetkiildést a welefonhivissal szemben.

Pedagdgial munka az dvoddban

Az ovodai életet, a foglalkozdsokat az dvoda oly modon szervezi meg, hogy a szillGi
és a fenntandi igények megjelenjenek és a szakmai kivetelményekben
megfogalmazoll szinvonalon eleget tudjon tenni a gyermekek nevelésével, ellitasdval
és gondozasival sszefiiggd feladatninak.

Ovodink neveldtestillete sajit dvodai nevelési programot készitett, melynek alapja
Ovodai nevelés a mivészetek eszkdzeivel” cimil program volt, Célja az egészséges
életmod kialakitisa, az érzelmi nevelés és a tirsas kapesolatok fejlesziése a
miveészetek ( zene, vers, tanc, bab stb. ) eszkbBzeivel.

Az dvoda a gyermeket fokozatosan, az utolso évben killontsen az iskolm nevelés-
oktatisra késziti fel. A gyvermekek a tankdteles korukat megeldzd nevelési évben a
késibbi eredményes iskolai elérehaladishoz fontos képessépeik és készsépeik
fejlesziése érdekében az dvodai csoportokban naponta Gsszesen 45 perces idGkeretben

a feladatra differencialt, a gyermek egyéni terhelhetbségéhez igazodd iskola
elokészith-fejlesztt pedagdgiai tevékenységben vesmmek rész.

Intézményiinkben a gvermekvédelmi munkdt megbizassal egy ovodapedagogus latja
el. Feladata a csoportos dvindk véleménye alapjan kiszdmi a hitrdnyos helyzetl és
veszeélyezietett gyermekeket és a szakemberek (gyvermekjoléti szolgalat, védindk,
gyermekorvos) segitségét kémi a probléma megoldisdra.

A jelzés megtétele indokolt esetben a pedagdgus joga és kiltelessége.

Az dvoda hagyomdnyai

Szeptembertol asgusziusig tartandé rendezvényeink sordt és idejét az eseménynaptis
tartalmazza,

A pedagdgiai programunk a néphagyoményokon alapul, ezért a sziireti mulatsdg, az
advent, a kardcsony, a farsang fontos szerepet 1t be az Gvoda életében. Intézményiink
wiild Ovoda!™ cimmel rendelkezik, ezént fontosak ziéld (nnepeink is.

Egyéb a miikadést segiti szabdlyok

Az ovodiba érkezés reggel 8,15 drdig thiriénjen meg.

Erkeazéskor és tivoziskor az épllet Fobejaratit hasznalhatjik a szilok, higiéniai okok
miatt a Gazdasag bejaraton csak a dolgozdk haszndlhatjak.

Ebéd utdn 12.30- 1] vihetd ¢l a gyermek az dvodabdl, az ebédeltetés nyugalma miati.
{ A délelint folyaman dvodank bejérati ajtaja zdrva van bizionsdgi okok miatt. Ez idd
alatt érkezd, haszndlja a csengdt,) Amennyiben a szil6 valamilyen ok miati elébb
szereiné elvinni gyermekét, megteheti azt, reggel érkezéskor jelezze az
ovodapedagdgusnak.

Ha a sziilokon kiviil mas is hazaviheti a gyermeket az dvodabol, arrdl irdsban
tjékoztassa a szlild az dvondt. Valofélben. illetve elvilt sziilok esetében csak birdsdgi
végzés cllenében tilthatjuk meg az egvik szlildnek gyvermeke hazavitelét,
Amennyiben az dvoda nyitvatartasi idejében nem jdnnek a gvermekért, az a hirirend
sulyos megsértése. Tobbsziri alkalom utdn az imézmény vezetGje tijékoziatia a
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Gyermekjoléni Szolgalatol, és a helyi Jegyzdi, akik megleszik a sziikséges hivatalos
lépéseket.

Balesetveszélyes, tizveszélyes trgyvakal nem szabad dvodiba hozni, az dvinénik a
nevelési- okiatisi munkijuk sordn az alapvetd baleseti — tizvédelmi szabdlyokrol
tjékoziatjik a gyermekeket.

Fokozonan kell vigydzni a balesetveszély megeldzésére, biztonsigos kimyezetet kell
biztositani a gyermekeknek.

Mobiltelefont, tabletet tilos behozni az 6vodiba.

A behozotl arany-és eziist ékszerekért nem villalunk anyagi feleldsséget

Az ovonok altal készitett dolgok, eszktiz0k nem leheinek a gyermekek testi épségére
veszdlvesek.

A szlilok 1s igveljenck a baleset megelbaésre, érkezdskor, tdvozaskor higveljenek a
bejarati ajtora, hogy ne maradjon nyitva, illetve a kapura,

Amennyiben balesetveszélyes targyat vagy helyzetet tapaszialnak a szilik, azonnal
szoljanak az dvodavezetdnek, vagy a csoporios dvindnek.

Az idegenek az dvoda épliletében vald tartdzkodisarol:

- Az dvoda irdint érdek]tdd, leendd szilldk kérhetik az ovoda pedagdgiai
programjanak ismerieiésél, az dvondk, a csoportszoba és az udvar bemutatdsit. A
beszoktatishoz — eldzd idbpont megbeszélés alapjan — behozhatjak gyermekilket
és ar udvarni jatékokat sziileik feligyelete mellett hasznalhatjdk.

= A munkatdrsak hozzdtartozoi eseti jelleggel, rivid idore tartdzkodhatnak az
intézmény terilletén,

= Arusok a vezetd engedélyével drusithatnak az intézmény terllletén.

A vezetdi engedély megkérése utin, csakis az dvoda profiljdval, tevékenységével,

milkddésével kapesolatos, illetve azzal Ssszefllged reklém szdvepek, anyagok

keriilhetnek ki az dvoda hirdetd wblajara.

Az intézmény terliletén politikai céli mozgalom, vagy péarthoz kitddd szervezel nem

milikiidhet, tovibbd amig az 6voeda ellitja a gyermekek felligyeletét, ilyen jellegd

tevékenvség nem folyvtathatd.

Dohdnyozni az egész dvoda terliletén, a bejaratoktol 5 m-es tavolsdgon beldl tilos!

Tikz- és bombariadd esetén az dvoda épiiletét a lehetd legrividebb 1dd alan kell

elhagyni minden csoportnak. ( A tlzriadd gyakorlatinak megfelelen.)

Aramtalanitani kell és a gaz focsapot elzimi. Ertesiteni a thzoltokat és a rendbrséget.

Anyagi feleldsség kérdése:

- Az dvoda udvarira behozon kerékpiarokért, szinkakén, rollerén anyagi
felelbsségetl nem vallal az dvoda.

- A szillh, vagy gyermek altal szdndékos karokozdsén a sziilot terheli az anyagi
karérités,

Az sszekoth folyosink egyben menekiilési Givonalnak is szimit, a babakocsikat csak
u bejarati ajté mellett ( bal oldalon) lehet hagyni arra az idore, amig a masik gyermek
Ataddsra keriil,




Bélcsdde, Mini bilcséde

A bilcsdde az iméaményen belill Ondlld szakmai egységként mikddik. A hdzirend elsd
részében- mely az ovoddra vonatkozik- talilhatd dltalinos jogok. kitelességek. szabdlyok
melyek az epész intézmény miikddését befolyasoljik, vonatkoznak valamennyi dolgoazdra,

szill6re és gvermekre.
Ennek kicpészitésére a bilcsdde, mini bilestde a kdvetkezdket fogalmazzs meg:

A gvermek joga:

1997 évi XXXI. gyermekvédelmi trvény 11, fejezetben leirtak alapjan és a hizirend 4.
oldalin foglaliak szerint.

A szilld joga:

1997, évi XXXI. gvermekvédelmi tiirvény 11. fejezetében leirtak alapjin és a hizirend 5.
oldalén foglalak szerint

A bolcséde, minibdlcside igénybevételének szabdlyai

1. Altalinos feivétel
1. A felvétel rendjét
* A mindenkor hatilyos jogszabalyok:

- oA gyermekek védelmérol és a gyamilgyi igazgatosagrol” szalo 1997, évi
XXXL évi tirvény 41-42.§.,

- o személves gondoskodast myijtd gyermekjolét, gvermekvédelmi imérmények,

valamint személyek szakmai feladataird] és mikodésiik feltéeleind] szold
15/1998. (VL.30.) NM rendelet,

- A csaldadok timogatisirol™ szolé 1998, évi LXXXIV, 1brvény 21. §-a.

- Riécalmas Varos gﬂmmén}'mlﬁmh «A személyes gondoskodast nyijtd
szocidlis, valamint a gyermekjolét alapellatasoknd]™ és .a gyermekétkezietés
téritési dijaral” szol6 hatilyos rendelete.

* ¢és A bilesidei gondozis-nevelés minimumfeltételel, valamint a szakmai munka
részletes szabdlyal™ modszertani Gtmutatd hatdrozza meg.

2, A jelentkezés folyamata:
* A jelentkezési lap kitliése, valamint ennek és a seiikséges dokumentumoknak a
leadasa a billeside szakmai vezetdjénél.
A jelentkezés folyvamatos, leziras adott gondozasi év marcius 31.
* A felvétel elbirilisa adott gondozisi év dprilis 30,
* A sziild kiériesitése adott gondozisi év majus 31.

3. A felvétel elbirdldsdnak modja:

A felvétel elbiralisind] a jelentkezdsi sorrend a meghatirozd
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a munkaliatoi igazolas, nem lehet hirom honapnal régebbi a beszokiatas
megkezdésekor

a felvételi hatdrozat kézbevételeto] szamitott B napon belil jogorvoslati lehetbsége
van a szilonek. melvet a fenntartohoz nyvajthat be.

4. A bilesdded, minthdlexdded ellards igénvbevételével feltérelel;

A bitlesddei, minibilesddei ellitdst elsdsorban az olyan gyermekek szdmdira

biztositjuk, akiknek szlllei (neveldi, gondozdi) munkavégzésilk, munkaerd-piaci

részvételt elozegitd programban, képzéshben valo részvéielilk (tanuldi jogviszony),

vagy betegséglk miatt napkdzbeni ellétasukrd]l nem tudnak gondoskodni, Ezen

beliil eldnyt kell biztositani annak a gyermeknek,

- akik racalmasi lakosok, illetve sziilei, nagyszilei Racalmas Viros dltal fenntartott

intézményekben dolgoznak,

Récalmas varos kizigazgatisi terfiletén és fejlodésik érdekében dllando

napkdzbeni elldtdsra van szilksége,

- okit egyedlalld szild nevel & selildje/gondozdja munkaviszonyat hitelt
érdemlden igazolni dja,

- akivel egy(itl a csaladban 3, vagy annil 15bb gvermeket nevelnek és
sziiloje/gondozaja munkaviszonyit hitelt érdemioen igazolm tudja.

Tovibbd

- akinek a gyermekjaléti szolgdlal a gondozdisi tervében biilesided
ethelyezést ir eld,

- az anya egészségllgyi allapota indokolja a gyermek bblcsbdei elhelyezését
és dllapotarol szakorvosi véleménnyel rendelkezik,

- azt a gyermekel, aki rendszeres gyermekvédelmi kedvezmiényre jogosult,
¢s akinek szilloje hitelt érdemlien igazolni tudje munkavégeésél, vagy
munkavégzésre irinyuld egyvéb jogviszonyit,

- keresblevékenységet folytard Gyermekgondozasi segélyben részesiild
személy, akinek gvermeke betSlidite az egyvéves kort és keresd
tevékenysépét hitelt érdemlden igazolni tudja,

- akinek sziiltje vagy gondozdja szocidlis helyzete miant az ellitisndl nem
tud gondoskodni

5. A blilesider beszoktatis utolso datuma: adott év januar 31,

Altalinos rendelkezések:

1/ A bilcstdében, minibélesbdében 20 hetes kondl 3 éves korig gondozzuk a gyermekeket,
hétfondl péntekig
5% és 17 ™ dra kiszine,

2./ Reggel 7 *-ig folyamatosan érkeznek a gyermekek, majd 7 *-8 * kozbitt 2z dtvétel a
reggelizteiés miait sziinetel. Abban az esetben, ha a sz{lld nem betegsép miall orvoshoz
illetve védonohfz viszi a gvermeket legkésbbb 930-ig kell megérkeznic a bilestdébe,
minibdlcsidébe. Lehetdség van rendszeres késibbi érkezésre is, de ebben az esetben reggelit
nem tudunk biztositani.

& Mivel az ételt nem helyben készitik, hanem a kizeli viroshdl szillitjk, ezén az éelt
megrendelni illetve lemondani mindig elézd nap 8.00 oraig tudjuk elfogadni.
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¢ A huinyzast és a hidgnyzds utani bitlesbdel kezdést az étel lemondasa illetve kérése
miati mindig jelezm kell a esoporios kisgyermekneveldnek.

¢ Specidlis étkezést igényld (cukorbeteg, liszt érzékeny sth.) gyermekek éelét a
szolgaliatd biztositja.
A specidlis étel szilkségességét orvosi szakvéleménnyel szilkséges aldtdmasztani,

3J Reggel a sz016 dhdzteti &1 gyermekél az arnapra szénl jitszéruhdjidba, majd a gyermek
koritol figgoen felkindlja a bili vapy a WC haszndlatit. A kézmosishan, fésilkddésben segit,
s tisztén, rendezetien adja 4t a kisgyermekneveldnek.

Tajékoztatdst nyajt a gyermek hogylétérdl, a vele kapesolatos otthoni eseményekrdl.

4.0 A gyermek délutdni tdvozisakor a kisgyermekneveld beszamol a napi eseményekrol, Ismét
a szl dhidzteti &t gyvermekét az otthoni ruhdba, a bilcsddében hasalt sajat ruhdt hazaviszi.
A gyermek napkiizben a sajdt ruhdjdt viseli, kérjik, hogy annak tisztasdgardl, ill. csere
lehetisépérdl fokozott figvelemmel gondoskodjon!

54 A gvermek hazavitelérdl a nyitvataniasi idén belil a sz0lok valamelvike, a sziild altal
irisban meghatalmazott vagy a kisgvermekneveldnek eldzetesen bemutatott  felndtt
gondoskodik.

Ittas felnbitnek (ittas szillonek), 16 éven aluli kiskorinak, meghatalmazis nélkiilli idegen
felnittnek a kisgyermekneveld nem adja ki a gvermeket!

6./ Folyamatban levd wvilas, egyéb csaladi problémik esetén a gyermek személye koril
kialakult viuinak a bilcsbde, minibdlesode nem szolgdl helyszinéil! Vilds esetén a lithatdsi
jogokat a bilesddén, minibilesddén kivil kérjik tisztdem!

1./ A bilcsodébe, minibdlcsbdébe behozoit ériéktargyaként (Ora, ékszer, sth.), valamint a
kozds helyiségben elhelvezett targyakén (babakocsi, ruhanemi, cipd, jaték, stb,) feleldsséget
nem fudunk vallalni, mert & helyiségek nyitotisigdt ar érkezés-tivozds iddszakira
biztositanunk kell.

Amennyiben a gyermek mégis ékszert (filbevald, nyakléne, kar- vagy bokalincot) visel, dgy
az ebbil szirmazd baleset kizirdlagos felelbssége a gondviseldé.

8./ A gyermek dltal hasendll ruhanemiibe, cipobe kérjilk a gyermek nevét bevarmi/beimni,
hogy ne lehessen dsszecserélni azokat,

9./ Ha a gyermek otthon belizasodik (37 Celsius fok folé emelkedik a homérséklete), ill.
fertbzésgvanis tiincteket mutat, bélesddébe, minibdlesbdébe nem hozhatd, A szild
gondoskodik az orvos felkereséséril, A csalidban eldfordulé fertdzd megbetegedést kérjok
jelemni a bilcsddében, minibdlestdében.

10./ A bilesddében, minibdlesddében 10riénd megbetegedés esetén a kisgyermekneveld
értesiti a szlilin, egyidejdleg (n. Ertesitd igazolast ad. llyen esetben a szilld kitelessége o
gvermek hazavitelérd] rivid idén belill gondoskodni.

A kisgyermek a probléma jelentkezését kiivetd 48 driban az intézményt nem litogathatja és a
szllli gondoskodik orvosi igazoldsrdl az értesitd hatoldaldra.

A kisgyermekneveld altal kidlliton kitildsi igazolds a bilesddeorvoséval egyenénéki abban a
tekintetben, hogy a beteg gyermeket gydgyuldsig nem lehet kdzdsségbe hozni.
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11/ Amennyiben a gyermek birmilyen okbdl 3 napnidl hosszabb ideig nem litogatja a
bilcsddét, mini blcsbdét, abban az esetben a csalddorvos dital kiadott igazolissal egyiitt
hozhatd legkdzelebb. Ebben az esetben szilkséges a .48 ora tlnetmentességet igazold lap™
aldirdsa is,

Amennyiben a szild elbre tudia a tivolmaradas idopontjit (szabadsag, szabadnap stb.) azt két
nappal kordbban jelezze a bdlcsbdében, minibdlcsddében hogy csak a ténylegesen igénybe
vett napokra fizessen téritési dijat.

Ha a gyermek otthon betegszik meg. amdl & a gyogvulds virhatd idejérdl is mieldbbi
tijékoriatast kériink, oz étkezések igény szerinti biztositdsa érdekében. A szilld igényelheti az
étel elvitelét a gyermek tivolmarndisinak elsd napjan.de csak abban az esetben ha nem
jelezték elbre a tdvolmaraddst,

12./ Ha a gyermek 6 hétig folyamatosan tdvol marad a bolesbdétdl, minibOlesodétdl s ez idd
alan a szilld nem €l jeleéssel a hidnyzas okdrdl és a visszatérés virhatd iddpontjarol, dgy &
gyermeket a bilestdébd], mini bidlesodébd] kimaradotinak tekintjik.

Megsziinik az ellitis a bblcsidei év vépén, szlldi kérésre, vagy ha a gyvermek betdli a
harmadik életévét és szlloje az dvodai ellitast kéri.

13 A bolesbdel tériiési dijat havonta a fenntartd dlial meghatirozott iddponiban a
Polgirmesteri Hivatalban kell fizetni, akkor is, ha a gyermek éppen hidnyzik. A hidnyzis elsd
napjanak téritési dijat ki kell fizetnie. A gvermek 10 munkanapot meghaladd betegség.
tavolmaradds esetén a gyvermek szilldje ill. thrvényes képviselbie a gondozisi dij felét fizeti |

14/ A bitleshde, minibilcside nyitotisiga biztositja a szflok szdmara, hogy akiiv részesei
legvenek gyvermekilk kizdsségi életének. A kisgyermekneveldkkel vald iddpont egyerieiés
utan —a beszokiatasi idom tilmenden is- szivesen terel engediink a bilcsbdei életbe valo
bepillantasnak. Célunk a sziilokkel valo egylttmikddés eredményessé télele, ezén készséggel
dllunk rendelkezésre barmilyen, a bilesddel korosaidlyt érintd gondozasi-nevelési problémaik
megoldisiban (az életkon sajdiossdgnak  megfeleld magatartisi- & kulitrhigiénés
szokaskialakitds, a kisgyermek napirendje, uiplilisa, gondozisi-nevelési modszerek stb.
tekintetcben. )

15/ A bilcsdde éves karbantartdsi munkdlatait jorészt nydron végezzik. Az évi bezdrisok
pontos idépontjardl a nevelési év elején (szepl.) Wi¢koztatjuk a szildket illetve a gondozisi
év februdr 15-¢ig aldirdsukkal jelzik az iddpont tedomdsul vételé,

Aprilis 21-c a Bolcsodék Napja. - 7/2010, (1L 19. ) SZMM utasitas-

16./ A bblcsbdében Erdekképviseleti Fomum mikisdik,

Az Erdekképviseleti Forumndl panasszal élhet a gyermek sziiloje vagy 1orvényes képviselbie,
valamint a gyermekek érdekeinek védelmét ellatd érdekképviseleti és szakmai szervek.

Az érdekképviseleti Forum elérhetdségértl, tagjairdl felviligositissal szolgalunk a hirdetd
Liabldin.

A hdzirend megséridsének siilyos evetei:

A himirend megtartasa minden sz016 szimdra kdtelezd, megszepése a gyermek bilesbdébal,
mini bilcsddébil, dvodabdl vald Kizarisit vonja maga utdn. A hdzirend megsénésének silyos
esetei: A hizirend megszepése, figvelmezietés, felszdlitds figvelmen kivill hagydsa, tdbb
alkalommal ismeretlen személy érkezik a gvermekén és nincs jelezve az Gizend Mzetében.
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Ittes vagy ravarl tudatd hozzatariozd érkezik a gvermekert. ﬁnpulalhn. nem beszamithato
személy érkeak a gvermekért.

Térirési dif szabdlyai:

Az étkezési dij és a gondozasi dij Bsszegét és befizetésének iddpontjat Racalmas Varos
tnkormdnyzata hatarozza meg. Minden hinapban, erre a célra harom napot biztositanak,
melyet Racalmas Viros Snkormdnyzatanadl kell fizetni.

A fizetésck iddpontjardl a falidjsagon tdjékozddhatnak a sz0ldk, ezek az iddpontok negyed
évre elire meghatirozottak. A kedvezmények és annak igazolisait az Onkorméanyzat kezeli,
amit a gondozisi év elején kell benyijlani a szillonek.

Panaszkezelés modja:

Panaszait, javaslatail, éserevéieleit a gvermek dlibzdben kiflliggesziett naploban irdsban jelz
a sz0l6, mely megheszélés tirgyat képezi. Panasz esetén jegyzdkdnyv készl, indokolt
esethen a blcsddében mikddd Sziildi Erdekképviseleti Forum kezeli.

Gyermekjogi képviseld: dr Ferk Viktdria 20/4899-655 vagy viktoria.ferkiglijsz.bm.gov.hu

A hazirend elérheifsdge

*  Minden uj sziild az elsd sziilii érickezleten kézhez kapja a hazirend | pld.
A hidzirend a hirdetd tébldn, valamint az dvoda honlapjén egész évben elérhetd a
szllok seimira,

Lird rendelkezések
A hizirend 2025, szeplember 1-161 lép hatilyba
A fellilvizsgalatit uj jogszabalyi valtozasok, vagy az dvoda — bilcside életé
zikkendmentessé tevd vallozasok teszik seilksépessé, Kezdeménvezheti az dvoda,

bileshde kizbssépe, vagy a sziloi kbziisség.
o A midositas szabilyvaira a mindenkori torvényi eldirdst kell alkolmazni.

Legitimdcids ziradék
o A hizirendet az intézményvezetd késziti el.
s A vélemeénverést a sz0lol szervezel meghizoft vezeldje utan sz ovoda- bilestde
neveld westilete fogadja el

Racalmas, 2025, szeptember 1.
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RACALMASI MANOVAR OVODA ES BOLCSODE
2459 Racalmas, Szigetfd u. 17.
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